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1.- Introducciodn

Los Organismos Autébnomos y Otros Entes con presupuesto propio que utilicen
SOROLLA, podran obtener el modelo 347 para el ejercicio 2007 solicitado por la Agencia
Tributaria, a través de dicha aplicacion, ya que para la obtencion del mismo se tiene en
cuenta tanto los pagos realizados a través de Habilitado como los pagos directos
realizados a través de las cuentas operativas del ente.

Los usuarios de SOROLLA pertenecientes a la A.G.E. (Direcciones Generales,
Subdirecciones, Delegaciones provinciales....), no tienen obligacion de presentar de
forma individual dicha informacién. No obstante cualquier ente puede obtener la
informacion relativa a los pagos realizados a terceros teniendo en cuenta solo los
realizados por el Habilitado, “Pagos a Terceros de Anticipos de caja fija y Pagos a
Justificar”, solo los pagos directos al acreedor o todos los pagos conjuntamente,
cualquiera que sea su tipo.

En el caso de que en un ente usuario de Sorolla existan varios cajeros pagadores, se
permite obtener la informacién individualizada por cajero pagador, es decir obtener
el modelo 347 para cada cajero y por los pagos que haya realizado.

La agrupacion por claves del modelo 347 que realiza SOROLLA, se ha llevado a cabo en
funcién de la clasificacion econdmica a la que el justificante del gasto ha sido imputado,
no teniéndose en cuenta la marca seleccionada en el momento del registro del mismo.

Con respecto a la clasificacion de justificantes relativa a arrendamientos o seguros, debe
ser el usuario el que determine la marca, ya que esta sera la que se tenga en cuenta a la
hora de generar el modelo. En el caso de que se hubiera omitido, se podra realizar
accediendo al justificante mediante la opcién de “Mantenimiento”.
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2.- Operativa

2.1.- Acceso al mdédulo.

La siguiente secuencia de pantallas ilustra como llegar a este modulo:

Otros Modulos > Informacion Fiscal

Sorolla. Soporte contable a las unidades gestoras del gasto.
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Dtros Mddulos Sorolla. Soporte contable a las unidades gestoras del gasto.

A continuacién seleccionamos:

Modelo > AEAT - 347
LI

EXTRACCION DE INFORMACION DE CARACTER FISCAL

Modelo  Salir

AEAT - 190

AEAT - 347
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Accediendo asi a la pantalla principal del Modelo 347:

E-ES!STEMJ\ DE INFORMACION DE PAGOS A TERCEROS P-347 v1.0 =] x|

Diatin Consultas  Informes  Administracidn - Yentana

2.2.-Alta del ejercicio

Mediante este proceso se da de alta el ejercicio (en este caso ejercicio 2007) y las
unidades organizativas (Cajeros y/o Unidades de contratacion) para las cuales se quiere

obtener el modelo 347. Para ello se selecciona la opcion que se indica en la pantalla
siguiente:

@ SISTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCEROS P-347 ¥1.0 = I =) 1'
Diario  Consultas  Informes | Administracion  Ventana

B e dat:

atas de ejercicios
o del Mimero de Justificante de | Declaracidn ... »

Actualizar Modelo 347
Borrar Modelo 347

Generar Fichern OPXXEX 3

Guardar Situacion Modelo-347 remitido a AEAT
Anular Situacion Modelo-347 remitido a AEAT
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EQSlSTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCEROS P-347 v1.0 =[] x|

Diatin  Consultss  Informes  Administracidn Ventana

Mantenimiento de datos de ejercicios

Ejercicio Razdén MIF Caja

L]

Cemar

Afiadir

Bonar

Auuda

Irnprmin

Ll

En esta pantalla daremos de alta el ejercicio pulsando en “Afiadir”’ e introduciendo los
datos que nos piden:

FZ] SISTEMA DE INFORMACION DE PAGDS A TERCEROS P-347 v1.0 =

Diatio  Consultas  Informes  Administracidn  Ventana

[m7 =]

Mantenimiento de datos de ejercicios

Ejercicio Razdén
2007 ORGANISMO 000095132

LCancelar J

Grabar

Borar,

Auuda

Irnprmin

Ll

Respecto a la “Caja”, pulsando en el boton de busqueda: ;‘nos apareceran todas las
unidades organizativas del ente, debiendo elegir aquellas de las que queramos generar el
modelo:
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EQSlSTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCEROS P-347 v1.0 =[] x|

Diatin  Consultss  Informes  Administracidn Ventana

x
o 01 HABILITAC-PAGADURIA
o 02 CONTRATACION
g NANCLARES OE UCA I |
2007 ORGANISK = 04 ALBACETE
LCancelar | o 05 ALICANTE CUMPLIMIENT [l
i 06 ALICANTE Il
o 07 ALICANTE PSIQUIATRIC
i 08 ALMERIA
o 09 VILLABONA
B 10 AVILA
Horiar | B 1 BADAJOZ
o 12 IBIZA
[ 19 WALI NDCA hal
fpuda | < LIJ
. _| Marcar Tadas | E
Irnprimir | " Desmarcar Tadas i Aceptar I Lancelar =
4 1 LIJ

Podremos obtener un modelo Unico para todas las cajas, en cuyo caso pulsaremos en
“Marcar Todos”, apareciendo como nombre de Caja “Multiple”:

EESISTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCEROS P-347 v1.0 =] x|

Diario  Consultas  Informes  Administracidn Yentana

Mantenimiento de datos de ejercicios

Ejercicio Razdén

2007 ORGANISHO 000095132 . |Miiltiple J

Cermrar

Afiadic

Borrar

Auuda

e

I mprirnir

-
4| [ 3

O bien, si se desean obtener varios modelos 347 por cajeros, tipos de pago, agrupacion
de cajeros, etc, se dara de alta un ejercicio por cada uno de la misma manera que la
descrita anteriormente incorpordndose tantos NIF de declarantes como modelos se desee
generar. Por ejemplo:
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Ea SISTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCERDS P-347 v1.0

Diario  Consultas  Informes  Administracion  Wentana

=l=lx|

Mantenimiento de datos de ejercicios

Ejercicio Razdn

2007
LCemar 2007
2007
2007
2007
2007
2007

Borrar I

Auuda

Afiadic

I mprirnir

S

ORGANISMO 1
ORGANISMO 2
ORGANISMO 3
ORGANISMO 4
ORGANISMO &
ORGANISMO &
ORGANISMO 7

NIF

S0513001H
S0613002E
507130020
50913004H
510130036
511130054
S4613022E

Caja

10 AVILA

11 BADAJDZ
12 1BIZA

14 BURGOS
15 CACERES
22 CEUTA
63 VALENCIA

Una vez seleccionada la caja, habra que introducir el resto de campos que aparecen a

continuacion (Tipo, Nombre y N° de via, Teléfono, Municipio ....)

2.3.- Actualizacion de datos:

Este proceso debera ser realizado por cada Declarante, siendo de vital importancia que

no se lleve a cabo simultaneamente para varios declarantes.

Si el modelo 347 es unico para toda la organizacion, y por lo tanto existe un dnico

declarante, solo habra una actualizacion.

Para ello seleccionamos:

Administracion > Actualizar Modelo 347
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Ea SISTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCEROS P-347 v1.0 - Iﬂ
Diatio Consultas  Informes | Administracion  Ventana

Manike to de datos d
IW aritenimizntn de datos de ejercicios ,

Manbenimiento del Mimero de Justificante de la Dedlaracion ...

Barrar Modeln 347

Generar Fichero OPXXXx 2

Guardar Situacién Modeln-347 remitido a AEAT
Anular Sikuacion Modelo-347 remitido & AEAT

Cada declarante debera seleccionar su NIF, el Ejercicio y el Tipo de operacién a incluir en
el modelo, segun figura en la siguiente pantalla:

EESISTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCEROS P-347 v1.0 =] x|

Diario  Consultas  Informes  Administracidn Yentana

[347 ==

=

Seleccione: Declarante p Ejercicio,

/Dﬁma: \ Ejercicio:

@D = -

/N

Intioduzca los Capitulos en donde se han Imputado las Seleccione el Tipo de Dperacidn que dezee Incluir en el
Operaciones Comerciales. Maodelo 347,
Capitulo Comercial: @ ACF, Py Pago Directo,
Capitula Comercial: >C) ACFY PJ
Capitulo Comercial Pago Directo.

Aceptar I LCancelar

* En el caso de que el organismo sea de tipo “Comercial”’, en esta
misma pantalla se indicaria a que capitulo o capitulos del presupuesto
de gastos se han imputado las operaciones comerciales, al objeto de
reclasificar las facturas en la clave correspondiente.

Finalmente, pulsando en “Aceptar” se iniciara el proceso de actualizacion del modelo.
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En el caso de que necesitaramos Borrar el modelo generado, iriamos al menu:

EaSISTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCEROS P-347 v1.0 = IE‘ il
Diario  Consultas  Informes | Administracion  Yentana

I 347 Mantenimienta de datos de ejercicios

Mantenimiento del Mimero de Justificante de la Declaracion ... #

Actualizar Modelo 347
Borrar Modelo 347

Generar Fichero OPKHKK 3

Guardar Situacion Modelo-347 remitido a AEAT
Anulat Situadidn Modelo-347 remitido a AEAT

Su finalidad es poder borrar la informacion para el modelo 347 del ejercicio 2007, para el
declarante solicitado.

2.4.- Obtencion del informe del modelo

La obtencion del modelo de forma impresa se realizara a través del punto de menu:

=] SISTEMA DE INFORMACION DE PAGDS A TERCERDS P-347 v1.0 == x|
Diatio  Consulkas | Informes  Administracion  Venkana
IW Pagos a Terceros |
—  ——  Pagos a Terceros de ACF y P |
Informe Oficial Modelo-347 Solo Cardtula
- Completa »
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Abriéndose cada una de estas opciones en:
e Definitiva
e Complementaria
e Sustitutiva

Seleccionando cualquiera de ellas aparece la pantalla:

FE]SISTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCERDS P-347 v1.0 _ =] x]

Diario  Consulkas  Informes  Administracidn Wentana

1=

Seleccione: Declarante y Ejercicio.

Declarante:
000035132 ORGANISMO j

Ejercicio:

Aceptar I LCancelar

Seleccionaremos el “Declarante” y el “Ejercicio” apareciendo la pantalla siguiente,
simplemente a efectos de que en la caratula aparezca marcada una de las dos opciones:

EaSISTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCEROS P-347 v1.0 _= x|

Diario  Consultas  Informes  Administracidn Wentana

B informe Oficial M-347 x|

~Pr idn en :

@ impresa

<P Soparte Individual

Aceptar I Lancelar
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Pulsando en “Aceptar” obtendremos el Informe del modelo para el 2007.

Hay que sefalar que este informe concreto es meramente informativo, careciendo de
validez oficial. EI modelo definitivo a presentar lo obtendremos posteriormente del
programa de la AEAT.

Ademas existen una serie de Consultas que nos ayudaran a la hora de hacer las
comprobaciones que fueran necesarias. Para ello, habra que servirse también de las
diversas consultas que existen en el modulo de Justificantes, a fin de comprobar posibles
diferencias.

Estas consultas se encuentran en el menu:

il
Diario | Consultas Informes Administracion  Wentana
I% Pagos a Terceros agrupados por clave > 3,005,06 Euros
Pagos a Terceros agrupados por tipo de pago

Cardtula 347

2.5 Generacion del Fichero

Por ultimo, generaremos el fichero que posteriormente se traspasara al programa de la
AEAT, desde donde se realizara la presentaciéon definitiva del modelo.

Para ello, vamos al punto de menu:
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Ea SISTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCERDS P-347 v1.0

Diatio  Consultas  Informes | Administracion  ¥entana
|347 Markenimienta de datos de ejercicios

Mantenimienta del Mimero de Justificants de la Declaracion ... »

=181

Actualizar Modelo 347
Btrar Modelo 347

Generar Ficher

Guardar Situacidn Modelo-347 remitido a AEAT
Anular Situacidn Modelo-347 remitido a AEAT

Declaracion Definitiva
Declaracion Complementaria
Declaracion Sustitutiva

Nos aparecera la pantalla para seleccionar el Declarante y el Ejercicio y al pulsar en
“Aceptar” se generara un fichero denominado “OP2007” que tendremos que guardar en

una carpeta de nuestro PC:

Ea SISTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCEROS P-347 v1.0

Diario  Consultas  Informes  Administracidn  Yentana

==

[2007 I E)]

Tipe: |i0P2007)

=

No Debe Maodificar el Nombre del Fichero 21
Guardar en: IQ Dizeo local [C) j 4= &k ER-
|1 ACROBATE [ IFMMT-RCM [Z1Progra~1 [_Junzipp
| adobesetup [ZJinstaller [} program files [Cawarc
| 1aEAT Cintel [Cdsson oP200
[:I aedi [:I java_ijre [:I Systemdccount
|1 archivos de programa [Z3IET40C0M [} temp
|_lcorrEC CamMpac Cltmp
oGP Cpa Ctmpz0iz
|_IDRIVERS [ Perfiles Ctmpd
0% | Evidian [} prima [} tmpfr11spl
4] | i
Mombre de
archivr [OP2007 =l Guardar_|

Canzelar |

v

El nombre dado por el sistema al fichero no se debe cambiar. Pero habra que tener en
cuenta que en el caso de que se generen varios modelos 347 con diversos Declarantes
desde el mismo PC, dado que a todos les dara el mismo nombre, habria que guardarlos

en distintos directorios para no sobrescribirlos.
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Si posteriormente quisiéramos tener la posibilidad de hacer una declaracion
complementaria en un momento posterior, habria que guardar los datos como
“enviados ala Agencia tributaria” desde el menu:

FE] SISTEMA DE INFORMACION DE PAGOS A TERCEROS P-347 1.0 _=] x|
Diatio  Consultas  Informes | Administracién  Ventana

Mantenimiento de datos d
Iﬁ lantenimiento de datos de ejercicios ,

Mantenimiento del Mimero de Justificante de la Declaracion ...

Actualizar Modelo 347
Borrar Modelo 347

Generat Fichera OPXEKK »

Guardar Situacion Modelo-347 remitido a AEAT

Anular Situacion Modelo-347 remitido 3 AEAT

Finalmente, se importaran los datos del fichero o ficheros generados en Sorolla al
programa de ayuda al modelo 347 de la Agencia Tributaria que se debera tener instalado
previamente en el PC (ubicado en la siguiente direccién de Internet: www.aeat.es).

13 MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO



TRASPASO DEL PROGRAMA GENERADO POR SOROLLA AL PROGRAMA DE LA
AGENCIA TRIBUTARIA.

Desde el menu:

Utilidades>Importacion de datos > Importacion de datos con formato BOE

-~ Informativas - Modelo 347 2007

Eren Impartar registros con formato BOE | =
3 L7]

Se selecciona el fichero que se desea importar a través de la siguiente pantalla:
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.~ Importacion de datos

(OP2007
e

15

|
|
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.~ Importacion de datos

ANILETIGrs

_ Importacion de datos

trmachle I T I

El fichero ha sido importado pero contiene avisos

(aTEE]
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_ Informativas - Modelo 347 2007

e 5] 2

Una vez importado el fichero o ficheros, si en la validacién que realiza el programa de la

Agencia, se detectara algun error, apareceria detallado al pulsar en el icono a

Para ver y cumplimentar los datos del declarante haremos doble clic sobre la linea.

-~ Informativas - Modelo 347 2007

e 5] E

2826015F [INTERVEMCION GRAL, ADMON, ESTADD
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Nos mostrara la pantalla donde se cumplimentaran los Datos del Declarante.

-~ Informativas - Modelo 347 2007

SF [IMTERY
S2326015F INTERVEMCION GRAL. ADMON, ESTADO
36 g
|

915367000 JOSE PEREZ FERMANDEZ]

La visualizacion de los declarados asociados a cada Declarante se puede realizar al
pulsar sobre la pestafia “Declarados “

~ Informativas - Modelo 347 2007

Nos aparecera la siguiente pantalla:
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_ Informativas - Modelo 347 2007 == E
Modelo  Modelo 347 Utlidades Heramientas  Yentana AEAT enla'web  Apuda

CHIMNPE|L 00 PULSAR
(5 Dedarante & 32 (L) Declarados = i3 | @ mmustles 5 52 I
B e D IListade Declarados vl DOBLE CLIC O ¥ 2 = &
Estado MIF Representante Apellidas v Nombre o Razdn Sacial Clave Cadigo Arrendamienta Local Megocia
SERAFIN MARTIMEZ PEREZ ]
z v 123721 16%W CAsTARD PAT ISABEL ] -
3 V Z7236413C ALARCON SAMCHEZ RAFAELS ) O
4 V 06610345 JOSE ENRIQUE CARBOMELL SANCHEZ ) O
5 v 51335205% ALOMSD MARTIM, SANTIAGD o Il
& v 05537300 SPEC, 5.4, o Il
7 v 40914830 ALDIHISPANG, 5.4, D Il
8 v 420033915 IBERMATICA, 5.4, D Il
9 v 428027944 MH HOTELES, 5.4. D Il =
10 v A28122125 CAMOM ESPARIA, 5.4, o [}
11 v AZB205601 XERCY ESPARA, 5.4, o [}
1z v AFE345577 555 TECHOS, 5.8, ] -
13 v AZE350965 MUMDI PREMSA LIBROS, 5.4, o Il
14 v AZE368132 ELYC IBERICA SERVICIOS EMERGETICOS, 5.4, ) O
15 v AZE522134 TRABAIOS TECHICOS, 5.4, D Il
16 v A2R599033 INDRA SISTEMAS, 5.4 D Il
17 '/ AZBET2160 MARIOFF HI-FOG 5.4, (] Il
15 v AZE706091 ALPADT, 5.4, ) O
19 V AEETE7444 INGENIERIA PROYECTOS ¥ SISTEMAS DE SEGLUR ) O
20 v AZEE0EES1 REYCALSA ] -
21 V AZEE35965 TRAMSPORTE DISTRIBUCION ¥ MENSAJES, 5.4, ) O
22 V AZBES5260 INFORMATICA EL CORTE INGLES, 5.4, ) O

e |
Si necesitemos dar de alta un nuevo declarado pulsaremos sobre el icono _S :

Las opciones para poder interactuar con los declarados se haran haciendo doble clic
sobre la linea del declarado que queramos.

Aqui procederemos a modificar si procede el(los) dato(s) requerido(s).
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_ Informativas - Modelo 347 2007

Modelo Modelo 347 Uliidades  Hemamientaz  “entana AEAT enla‘web  Apuda

=1 ES

(CONESI-= A o)

2| O e

T - =2 IDeclaradU Vl

2 MINISTERIO
b DE ECONOMIA
2 ¥ HACIENDA

MIF declarado

(4 Declarante & 23 ‘9' Declarados & 53 | . Inmuebles & 53

I Registro 1 deds 4

Declaracion anual de Operaciones con Terceras Personas.

Datos del declarado

MIF representante Apelidos v nombre, razdn sorial 0 denominacidn del declarada

4« » » D

1 A

Provincia

SERAFIM MARTIMEZ PEREZ

Pais Clave codigo

MADRID

Importe de las operaciones

= [E=l=] P ==

. 752,52

Operacion seguro Arrendamienta local negocio

[ [

Podremos volver a la Lista de Declarados pulsando sobre la pestafia desplegable.

_ Informativas - Modelo 347 2007

Modelo Modelo 347 Uliidades  Hemamientaz  “entana AEAT enla‘web  Apuda

=1 ES

(CONESI-= A o)

2| O e

(4 Declarante & 23 ‘9' Declarados & 53 | . Inmuebles & 53

T - =2 IDeclaradU Vl

Lista de

" 7
o DE ECOMOMIA
% Y HACIENDA

I Registro 1 deds 4

Declaracion anual de Operaciones con Terceras Personas.

Datos del declarado

P 0

MIF declarada MIF representante Apelidos v nombre, razdn sorial 0 denominacidn del declarada
021639554 SERAFIM MARTIMEZ PEREZ
Provincia Pais Clave codigo

MADRID

Importe de las operaciones

= [E=l=] P ==

Operacion seguro

. 752,52

Arrendamienta local negocio

[ [

20

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO



Para comprobar que todos los datos del modelo son correctos se debera hacer un
chequeo de los mismos.

Para obtener el modelo pulsaremos sobre el icono de obtencién de la declaracion.

. Informativas - Modelo 347 2007

B 5] E

Obtencidn de decl:
S2826015F INTERVEMCION GRAL, ADMON, ESTADO

Nos aparecera la siguiente pantalla.

ogocnicE IMTECYERCION SR AORACE ESTanc
- .
de la

ALEriG |
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Pulsaremos en el boton siguiente.

En la siguiente pantalla seleccionaremos el Tipo de Obtencion de la declaracién.

9999? La comprobacién se realizd carrectamente. Mo existen errares.

No se podra realizar la presentacién en Papel para aquellos declarantes que tienen
mas de 15 registros, o tiene menos de 15y el Cédigo de Administracién es igual a

850 6 950.
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Cogoe i CE TATEDUELCTOR ZD AL DML ESTAN

. Obtencion de la decl.

(5 Bresentacion enFape]

O

En la siguiente pantalla seleccionaremos el directorio donde se guardara el fichero, que
necesariamente tendra la ruta: C:/AEAT/ en aquellos casos que quieran realizar la
presentacion inmediata de la declaracion.

Cogoe i CE TATEDUELCTOR ZD AL DML ESTAN

. Obtencion de la decl.

SIGUIENLES
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C:\AEAT madeln 347 >
Todos los archivos l_

P Dhlenc on de la declaracion

En esta pantalla pulsaremos en el boton siguiente.
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-~ Informativas - Modelo 347 2007 19 =l

Modelo  Modelo 347 Utlidades Heramientas  Yentana AEAT enla'web  Apuda

ez RhPE 2 6
H Declarantes El}xl
E: D& x v @

Estado Obtenida apelidos ¥ Mombre o R.azdn Social

Obtencion Telematica
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