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' MINISTERIO DE HACIENDA INTERVENCION GENERAL DE
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

Caso de uso: Actualizacion Masiva. Cambios
de clasificacion de los bienes.

El caso de uso que describe en detalle este documento es como realizar un cambio de clasificacién a un
conjunto de bienes de forma masiva a partir de la exportacion a una hoja Excel.

Suponemos que por error se han clasificados tres archivadores en la familia 01-Mesas y en concreto en la
subfamilia 01-Mesa de Despachos. Se va a realizar una modificacion masiva para efectuar el cambio de
clasificacion a dichos bienes y llevarlos a la clasificacion que le corresponde al resto de archivadores. En el
ejemplo Familia 03-Armarios de uso general, Subfamilia 05-Archivador.
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1 Conceptos

El Sistema permite la actualizacion masiva de familia y/o subfamilia sobre un conjunto de bienes a partir de
una plantilla Excel. El objetivo es conseguir la exportacion a una plantilla Excel del conjunto de bienes a
modificar, obteniéndolos a partir de una consulta paramétrica.

2 Obtener y exportar el conjunto de bienes a modificar.

Acuda a la opcién de ment, Gestion de bienes y aplique los pardmetros necesarios para obtener el conjunto
de bienes a los que desea cambiar de familia y/o subfamilia de forma masiva.

En el ejemplo planteado buscamos bienes “Archivadores” clasificados de forma erronea.

Aplicamos los parametros como puede verse en la Imagen 1.

e Descripcion del bien “Archivador”
e Naturaleza, “2600-Mobiliario”
e Subnaturaleza “01- Mobiliario de Oficina”
e Familia 01- Mesas
e Subfamilia 01-Mesa de Despachos.
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Gestion de Bienes - Parametros de seleccion

= UNIDAD DE TRAMITACION DE GDI == |
Parametros Generales
(')rgano gestor
Cadigo del bien
Caodigo antiguo del bien

Descripcion del bien
Unidad responsable

Naturaleza
Subnaturaleza
Familia
Subfamilia

Situacién Juridica

Estado del bien
Pertenece a un grupo
Etiqueta externa

Tipo de tipo observacion
Tipo Observacion

Observacidn
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Operaciones  Buscar Limpiar Inicio Ayuda
USUFAQ (PREPRODUCCION

(V211 Fecha: 17/01/2014) Ejercicio: LNZH.'!;‘Li

| 5] ] asta | =
I e . N e |

|ARCHIVADOR

I e =
2600 - Mobiliario de oficina -

01 - Mobiliario de oficina (Mobiliarios, enseres v demas equipos de oficina, ex

01 - MESA -

01 - Bienes patrimoniales

02 - Bienes entregados en adscripcidn

03 - Bienes entregados en cesidn

04 - Bienes entregados en concesidn administrativa

-

Alta - Contabiliza -
- Himero bienes en el grupo

 E MmO

-

Fecha de alta en el inventario I hasta I

Imagen 1. Busqueda paramétrica de archivadores clasificados por error como mesas de despacho.

r

Seleccionar el conjunto de bienes obtenidos y pulsar el boton Exportar como muestra la Imagen2.

Sra-
E% OROLL ,.\21
** UNIDAD DE TRAMITACION DE GDI == |

3 bienes encontrados.

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta

a2 4@

Volver Exportar Bajas Modificar Inicio
USUFAQ (PREPRODUCCION
Ejercicio: 2013-%
* indica un campo obligatori

(V.2.1.1 Fecha: 17/01/2014)

e

|2 |m

B

hE
- ) bienes | .. . . _
Codigo Descripcion Etigueta Externa en Situacion juridica Estado Fecha alia
arupo
20082600- AA-0761- Q0 | ARCHIVADOR 118852 L eEEED Ata | 2711172008
patrimoniales
20082600- AA-0775-NO | ARCHIVADOR 116853 el Ata | 2711172008
patrimoniales
20082600- AA-0772-VV | ARCHIVADOR 113517 =Esr= Ata | 277172008
patrimoniales

Imagen 2. Exportacion a Excel de un conjunto de bienes previamente seleccionados.

Seleccione, Datos de clasificacion, marque la opcion incluir cabeceras de cambio de clasificacion.
Finalmente pulse Exportar como muestra la Imagen3.
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Vobver Exportar

ES@;@LU\,’E -

Gestion de Bienes - Resultado de la consulta - Exportar datos USUFAQ (PREPRODUCCION)
== JIDAD DE TRAMITACION DE GDI == | .2.1.1 Fecha: 17/01/2014) Ejercicio: 2014\1i.)

*indica un campo obligatorio

Datos a exportar

Datos de ubicacion

v Datos de clasificacion

Incluir cabeceras cambio de
clasificacidn

Imagen 3. Seleccion de datos a exportar

Obtendra una hoja Excel con los datos de clasificacion actuales de los bienes seleccionados y dos nuevas
columnas donde afiadir los codigos de Familia y/o Subfamilia destino.

Rellene las columnas adecuadamente con los codigos de familia y subfamilia de la nueva clasificacion que
desea aplicar a dichos bienes, como muestra la Imagen 4.

En el ejemplo Codigo de Familia 03'-Armarios de uso general, codigo de Subfamilia 05*-Archivador

Codi

Insetar  Diseodepdgine  Formulas  Datos  Revisar  Vista

Arial e AN =il e = Normal Buena Incorracto Neutral

[entrada Notas salida -

st | W T B h-A- EEE L M combinarycentrar - | 5 - o 100
S
B c D E F G H | J K L
1 Etiqueta externa Codigo antiguo Descripcién del od Cédigo familia Descripcion familia Codigo subfamilia Descripcion subfamills Codigo Familia Desting Codigo Sublamilia Desting
2 "emsz 2008000260000000128  ARCHIVADOR 2800 Mobilans de oficns 01 Mobiiario e aficna (MobBarios, enseres y demAs equps de oficing, exc.. 01 MESA o1 MESA DEDESPACHO 03 o
3 "1ees3 "2008000260000000130 ARCHIVADOR 2800 Mobilario de oficina 01 Wobllario de oficna  (Mcbi seres y demés equipos de oficing, exc... 01 MESA 0 MESA DEDESPACHC 03 s
4 M13sr "2008000260000000128 ARCHIVADOR "2600 Mobilaro de oficna 01 Mobikario de oficna_(Mobiarios, enseres y demas equpos de oficing, exc.. 01 MESA o0 MESA DEDESPACHO 03 s

Imagen 4. Excel para actualizacién masiva cambio de clasificacion.

3 Aplicar la modificacion masiva de cambio de clasificacion.

Acuda a la opcion de menu Actualizaciones Masivas — Nivel de Clasificacion.

Seleccione en el combo tipo de cambio “Mismo Nivel”.

Pulse el boton examinar para proporcionar el fichero Excel con los datos rellenos del apartado anterior,
como muestra la Imagen5.

1 e . L. .
Tenga en cuenta que la familia destino debe existir previamente.

2 e . L. .
Tenga en cuenta que la subfamilia destino debe existir previamente.
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Plantillas Cargar

“‘II.JADIIMHI'I’A(:K')IIIIGI]"‘B W.2.1.1 Fecha: 17/01/2014)

Tipo de cambio * Mismo nivel -

N N Agregar N
Seleccionar Fichero * D regar Examinar... | #

P 4

Imagen 5. Ejecucion actualizacion masiva cambio de clasificacién.

Obtendra el siguiente mensaje. Y la correspondiente notificacion en su buzon. Iméagenes 6 y 7.

Resultado de la operacion x

Se ha iniciado un proceso de actualizacidn masiva en su Unidad de Tramitacidn. Si no obtiene una
notificacion en su buzdn en un tiempo razonable, dirjase a la opcidn de mend, Consultas e Informes -»
Consultas -» Consulta de estado de procesos para obtener mayor informacion.

Cerrar ventana

Imagen 6. Mensaje ejecucion proceso de actualizacién masiva.

(2 http://prewls.central sepg.minhac.age:3000/SOROLLAZ/SendetAccion?ACCION=BUZON&ESTADO=1&iintCodT - Microsoft Internet Explorer p = -

Wodd 2

Guardar  Volver Inicio Ayuda

{V.2.1.1 Fecha: 17/01/2014)

RESULTADO DEL PROCES0 DE ACTUALIZACION MASNA - Op Modificacion masiva CambioClasifi terminada.

ion/Modifi 3
230112014 05:42:18 5 J
Se hain tratada 3 registro/a correctamente. Pulse aqui para obtener el fichero con ellos registro/s insertadol/s cr

Imagen 7. Notificacion ejecucion correcta.
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Finalmente consulte los bienes, compruebe la nueva clasificacion y su histdrico con la clasificacion antes del
cambio efectuado. (Imagenes 8 y 9).

=+ UNIDAD DE TRAMITACION DE GDI = | {V.2.1.1 Fecha: 17/01/2014) Ejercicio: 20144
* indica un campo obligatoric

Organo gestor ** ORGANO GESTOR DE GDI ** Estado Afta

Unidad tramitadora =+ |NIDAD DE TRAMTACION DE GDI == =
Coadigo del bien 20082600-AA-0781-Q0

Descripcion ARCHNADOR
Codigo antiguo SOROLLA 2008000260000000128

Naturaleza 2600 - Mobiliario de oficina

Ubicacidn Dezgloze de valores Costes Descriptivos Seguimienta Seguros Gastos
Observaciones Imagenes

Descripcion del bien * ARCHIVADOR

Multiplicidad *

Haturaleza * histérico

Subnaturaleza * 01 - Mobiliario de oficina (MoEiIiarios, enseres y demas equipos de oficina, ex *

Familia * 03 - ARMARIOS USO GENERAL >

Subfamilia * 05 - ARCHIVADOR ¥

Anos de vida util 20 afios segun subfamilia

Fecha de alta en inventario * 27/11/2008

Etiqueta externa ]1 16852

Cédigo unidad responsable  |Almacen o e |

] > histérico
Fecha inicio responsabilidad * |15/12/2008

Fecha inicio vida ttil 27/11/2008 Afios de vida itil |20 Fecha fin vida atil [-c, . o000 = historico B

Imagen 8. Consulta de bien con histérico de cambio de clasificacion.

(=) http://prewls.central.sepg.minhac.2ge:3000/SOROLLAZ/ServietAccion - Microsoft Internet Explorer proporcionado por la S.G.A.C.C

HS

H\JOJ\{OLL!" Vel
- olver

USUFAQ (PREPRODUCCDN)

= UNIDAD DE TRAMITACION DE GDI == {V.2.1.1 Fecha: 17/01/2014} Ejercicio: 20144
* indica un campo obligatorio

ARCHIVADOR
Naturaleza Subnaturaleza Familia Subfamilia Fecha cambio
1 | 2600 - Mobiliario de oficina 01 - Mobiliario de oficina (Mobiliarios, enseres y demas equipos de oficina, exc... 01 - MESA | 01 - MESA DE DESPACHO 23/01/2014 09:42:16

Imagen 9. Historico cambio de clasificacion.
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