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Caso de uso: Actualizacio n Masiva. Cambios 
de clasificacio n de los bienes. 

 

El caso de uso que describe en detalle este documento es como realizar un cambio de clasificación a un 

conjunto de bienes de forma masiva a partir de la exportación a una hoja Excel. 

 

Suponemos que por error se han clasificados tres archivadores en la familia 01-Mesas y en concreto en la 

subfamilia 01-Mesa de Despachos. Se va a realizar una modificación masiva para efectuar el cambio de 

clasificación a dichos bienes y llevarlos a la clasificación que le corresponde al resto de archivadores. En el 

ejemplo Familia 03-Armarios de uso general, Subfamilia 05-Archivador. 
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1 Conceptos  
 

El Sistema permite la actualización masiva de familia y/o subfamilia sobre un conjunto de bienes a partir de 

una plantilla Excel. El objetivo es conseguir la exportación a una plantilla Excel del conjunto de bienes a 

modificar, obteniéndolos a partir de una consulta paramétrica.  

2 Obtener y exportar el conjunto de bienes a modificar. 
 

Acuda a la opción de menú, Gestión de bienes y aplique los parámetros necesarios para obtener el conjunto 

de bienes a los que desea cambiar de familia y/o subfamilia de forma masiva.  

En el ejemplo planteado buscamos bienes “Archivadores”  clasificados de forma errónea.  

Aplicamos los parámetros como puede verse en la Imagen 1.  

 

 Descripción del bien “Archivador” 

 Naturaleza, “2600-Mobiliario” 

 Subnaturaleza “01- Mobiliario de Oficina” 

 Familia 01- Mesas  

 Subfamilia 01-Mesa de Despachos.  
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Imagen 1. Búsqueda paramétrica de archivadores clasificados por error como  mesas de despacho. 

 

Seleccionar el conjunto de bienes obtenidos y pulsar el botón Exportar como muestra la Imagen2.  

 

 
Imagen 2. Exportación a Excel de un conjunto de  bienes previamente seleccionados. 

 

Seleccione, Datos de clasificación, marque la opción incluir cabeceras de cambio de clasificación. 

Finalmente pulse Exportar como muestra la Imagen3. 
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Imagen 3. Selección de datos a exportar 

 
 

Obtendrá una hoja Excel con los datos de clasificación actuales de los bienes seleccionados y dos nuevas 

columnas dónde añadir los códigos de Familia y/o Subfamilia destino.  

Rellene las columnas adecuadamente con los códigos de familia y subfamilia de la nueva clasificación que 

desea aplicar a dichos bienes, como muestra la Imagen 4.  

En el ejemplo Código de Familia 03
1
-Armarios de uso general, código de Subfamilia 05

2
-Archivador 

 
Imagen 4. Excel para actualización masiva cambio de clasificación. 

3 Aplicar la modificación masiva de cambio de clasificación. 
 

Acuda a la opción de menú Actualizaciones Masivas – Nivel de Clasificación. 

Seleccione en el combo tipo de cambio “Mismo Nivel”. 

Pulse el botón examinar para proporcionar el fichero Excel con los datos rellenos del apartado anterior, 

como muestra la Imagen5. 

                                                 
1
Tenga en cuenta que la familia destino debe existir previamente. 

2
Tenga en cuenta que la subfamilia destino debe existir previamente. 
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Imagen 5. Ejecución actualización masiva cambio de clasificación. 

 

Obtendrá el siguiente mensaje. Y la correspondiente notificación en su buzón. Imágenes 6 y 7. 

 

  
Imagen 6. Mensaje ejecución proceso de actualización masiva. 

 

 
Imagen 7. Notificación ejecución correcta. 
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Finalmente consulte los bienes, compruebe la nueva clasificación y su histórico con la clasificación antes del 

cambio efectuado. (Imágenes 8 y 9). 

 

 
Imagen 8. Consulta de bien con histórico de cambio de clasificación. 

 

 

 
Imagen 9. Histórico  cambio de clasificación.  
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