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Proceso de Amortizacion y Cierre de ejercicio.
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1 Conceptos

Una vez finalizado un ejercicio econdmico se debe realizar el proceso de dotacion a la amortizacion. Es un
proceso que calcula de forma sistematica la amortizacion que le corresponde a todos los bienes amortizables
del inventario al final de cada ejercicio durante su vida 1til, siguiendo la Resolucién de 14 de diciembre de
1999 de la Intervencion General de la Administracion del Estado BOE.es (BOE-A-1999-24188).

Dicho calculo se realiza en base a los datos econémicos y criterios de amortizacion capturados en los bienes
y que puede consultar en la pestafia Desglose de valores. Si por cualquier motivo se quiere fijar en un bien
en concreto un importe de amortizacion distinto al que calcula el proceso, debe introducirlo en el campo
habilitado a tal efecto en la pestafia de Desglose de dicho bien como muestra la Imagen].

Tenga en cuenta que este importe mientras figure serd tenido en cuenta en el proceso de dotacion de cada
gjercicio econdémico.
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* indica un campo obligatorio

=2 QRGANO GESTOR DE PRUEBAS PARA GDI Estado Alta
=32 NIDAD TRAMITADORA DE PRUEBAS PARA FORMACION EN GDI
19952600-AA-1282-XL

Descripcion ACOMNDICIONADOR DE AIRE AUTONOMO
Codigo antiguo SOROLLA 2003000250000003236
Naturaleza 2600 - Mobiliaric de oficina

Generales | Ubicacion |G| GEENG EREIL I Descriptivos | Seguimiento | Seguros | Gastos | Observaciones | Imagenes

Criterios de amortizacion Valores contables
Fecha inicio vida iitil: 01/01/1995 R EE L S R EORTE
Amortizacion del bien: 610,25 €
Afos de vida util: 20
Lechialibiklah i Valor pendiente amortizar: 406,60 €
Situacion juridica | 01 - Bienes patrimoniales EI Valor contable sit. juridica: BTT9T €
o - Valor amortizacion
Amortizacién [usuario =] e 610,25€
Valor pendiente_ arno'rt?zar 67,72€
por sit. juridica:
Imp. fijo dotacion amortizacion
por sit. juridica:
Operaciones realizadas sobre el bien
N° Codigo operacion Fecha contabilidad Descripcion Operacion Anulada Valor contable
1 2003001990012138 317122002 93001 - Carga Inicial Mo 67797 €
Valor contable total 67797 €
Amortizacion del bien
N® Codigo operacion Fecha operacion Descripcion | Operacion Anulada Valor amortizacion
11 (2012000061000001 31122012 |DB1 00 - Amorfizacion anual del inmovilizado Material No 3396 €
10 |12011000061000001 322011 |DB1 00 - Amoriizacién anual del inmovilizado Material Mo 33,86 €
9 |2010000061000001 31122010 |DB1 00 - Amoriizacion anual del inmovilizado Material Mo 33,86 €
5 |2005000061000002 31/12/2009 |I]Ei1 00 - Amoriizacion anual del inmovilizado Material Mo 33,86 €
7 1200R000061000001 31/12/2008 [06100 - Amartizacién anual del inmovilizado Material No 3395€

Imagen 1. Importe fijo de dotacion a la amortizacion por situacion juridica.
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2 Proceso de Amortizacion y cierre del ejercicio

Para ejecutar el proceso de Amortizacion dirijase a la opcion de mentl que muestra la imagen 2.

E,ﬁﬁ IGAE n B, 2

S Desconedtar amortizaciones  Ayuda

Menu principal
: | .21 38 Fecha: 180772014) Ejercicio: 2013~

Gestion de Bienes

Gestion de Operaciones

1 entrada en &l buzén
Actualizaciones masivas

Administracion de la unidad

Consultas e Informes ¥

1| Utiligades ¥

Mi configuracidn ¥

Carga inicial de bienes ’

Procesos de Amortizacidn y *
Cierre

Contabilidad analitica

Dotacidn de la Amartizacidn F

Rewvision inventario

| |
Imagen 2. Menu Utilidades-> Procesos de Amortizacion y Cierre-> Dotacion de la Amortizacion

Accederd a siguiente pantalla (imagen 3).

SCROIE | @ e

Ejecutar Inicioc Ayuda

Dotacion de la Amortizacion

i .2.1.38 Fecha: 18/07/2014 i
- o GLIE ) Ejercicio: 2013
Unidad responsable | El
Provisional * C
Definitiva * C
Fecha de comienzo * 01/01/2013
Fecha de fin * 31/12/2013

Imagen 3. Ejecucion del proceso de dotacion a la amortizacion.

Si la Unidad Responsable (UR) forma parte de la estructura organizativa de su centro, existe la posibilidad
de que cada UR ejecute el proceso de dotacion a la amortizaciéon de forma individual o bien un
administrador en servicios centrales, ejecute dicho proceso de forma global para toda la Unidad
3 C/ NUNEZ DE BALBOA, 114, 22 planta

28006 MADRID
TEL (91) 583 97 24



SECRETARIA DE ESTADO
DE PRESUPUESTOS Y GASTOS

] MINISTERIO DE HACIENDA INTERVENCION GENERAL DE
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

= =3
Tramitadora. Téngase en cuenta que la forma habitual de proceder es realizar un unico cierre global.
Excepcionalmente y por motivos organizativos deberia realizar el proceso por UR.

Si su organismo no esta estructurado en Unidades Responsables, ejecute el proceso de forma global, es
decir dejando en blanco el combo de UR.

El proceso puede ejecutarse de forma “Provisional”, cudntas veces considere necesario. Podra revisar el
resultado consultando los informes generados a tal fin (consulte apartado 3 en este mismo documento) antes
de dotar la amortizacion de forma definitiva.

Si ejecuta el proceso de forma “Definitiva”, el sistema calcula la dotacion de la amortizacion
correspondiente a cada uno de los bienes amortizables de forma definitiva. Una vez finalizado el proceso
queda cerrado el ejercicio para el que ha dotado la amortizacion de forma definitiva.

Tenga en cuenta que este proceso, como su nombre indica, es definitivo y unicamente podré ser eliminado
con una peticion desde el buzon a los administradores en la IGAE.

En ambos casos las Fechas de comienzo y fin, se precargan por defecto con el inicio y fin del ejercicio
siguiente al ultimo dotado. El sistema permite, segun las necesidades del organismo, el célculo trimestral,
semestral y anual.

En el ejemplo que muestra la Imagen4, se ejecuta el proceso de dotacion a la amortizacion provisional, de
todos los bienes independientemente de la Unidad Responsable (en blanco) y anual, es decir el periodo
comprendido entre el 01/01/2013 y el 31/12/2013. Una vez fijados los criterios debe pulse el boton
Ejecutar.

35;:.51_1_,;21 ¥ d ®

Ejecutar i Ayule

Ii;ﬂddn de la Mnorﬂildm USIFAD (PREPRODUCLION)
= UNHIDAD DE TRAUITACKIN DE GOI*= (V.2 1,28 Fecka: DEDE214) Eparescia: 23
Wnicad rompon Rabie / -
Prorvisonal .
(Desfirvitioa *
Fecha de comienzo T TYELTE o |

[izzon B

Fechs de fin *

Imagen 4. Ejecucion del proceso de dotacion a la amortizacion provisional anual.
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En caso de existir bienes que por Naturaleza y/o situacion juridica deberian amortizar pero no se han
capturado sus criterios de amortizacion obtendra una relacién de los mismos, Imagen5.

Egs,’w_uﬂ EN-

Volver  Exportar Proceso Inicio

Excel Amortizacion
Dotacién de la Amortizacion USUF, ccion|
P UNIDAD DE TRAMITACION DE GDI = = | (V.2.1.28 Fecha: 0B/06/2014) icio: 201:{‘..
* indica un obligatorii

Bienes amortizables sin criterios

3 bienes enconftrados.

c&dho/ Descripeion Etiqueta Externa ::.b:m":: Situacién juridica Estado Fechaalta [
1120072600 AA-0786-WD | DESTRUCTORA 106862 Rl Elenss ara | 12082007
patrimoniales
01 - Bienes
2 |20082600-AA-0772-UW | TELEFAX 114406 e ARa | 0170172008
3 | 20132400-AA-1295-NL | prueba varios 4 ‘;;;;:;‘;“m Ats | 041102013

Imagen 5. Listado Bienes amortizables sin criterios de amortizacion.

Podra capturar los criterios:

e Pulsando directamente sobre el codigo de bien deseado, (flecha Azul de la Imagen5), el enlace le
lleva a la ficha individual del bien para capturar los criterios de amortizacién, en concreto en la
pestafia de datos generales pulsando sobre el icono rojo que sefiala la Imagen 6.

Descripcién PERCHERO
Codigo antiguo SOROLLA 2009000260000000003
Naturaleza 2600 - Mobiliario de oficina

[eEOETEIEEY  Ubicacion | Desglose de valores  Descriptives | Garantia | Seguimiento  Seguros | Gastos  Observaciones Imagenes

Descripcion del bien * PERCHERO
Multiplicidad * [Gnice [~
Neturaleza - 0 | histérico
Subnaturaleza * [ |
Familia * |04 - compLEMENTOS [=]
Subfamilia * |05 - PERCHERG =1
Afos de vida Gtil [ 20 afios segun subfamilia
Fecha de alta en inventario =
Etiqueta externa
Cédigo unidad responsable [o1 | == <ol
I | histérico
Fecha inicio responsabilidad *
Fecha inicio vida atil [1270572005 | ARos devida Gt [ | Fechafinvida atil [ | [ ==scrice
Panel datos generales dinamicos
Estado de conservacién [ =1
Imagen 6. Captura de criterios de amortizacion para un bien en concreto
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e O bien, pulsando el botdn Exportar a Excel tendra la posibilidad de capturar y actualizar dichos
criterios de forma masiva, para todos los bienes incluidos en la relacidn.

Una vez haya capturado los criterios de amortizacion en la hoja Excel (Imagen 7) podra actualizar
dichos datos en los bienes dirigiéndose a la opciéon de menu Actualizaciones Masivas->Bienes,
seleccionando la opcién “Modificacion de Criterios de Amortizacion”.

E Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

& Arial -8 - A A -§‘ © = ) =
By~ = B Re
\ g

&= 3l . o ggg | %9 08 Insertar Eliminar Formato

n
Q
F 4
EY
i
|
]
]
]

- - - Bao

Portapap.. Fuente Alineacion N i Estilos Celdas
A7 - Je
A B C D

E F G H
1 Cédigo del bien * Céodigo antiguo * h Etigueta externa * " Fecha inicio vida util destino * ™ Afios vida il destine *  Fecha fin vida Gtil destino * Yversion 18"
2 20072600-AA-0786-WD  2007000260000000199 108662 12/06/2007 20
3 |20082600-AA-0772-UW  2007000260000000776 114406 01/01/2008 20

Imagen 7. Fichero excel para capturar criterios de amortizacion

Seleccione en el combo de Carga la opcion Modificacién Criterios Amortizaciéon, desde el
boton Examinar, seleccione el fichero Excel con los datos rellenos del apartado anterior y
pulse el boton Cargar segin muestra la ImagensS.

Al finalizar la actualizacion de los criterios de amortizacion de todos los bienes, obtendra la
correspondiente notificacion en su buzon con el resultado del proceso.

ESO?&QLLPQIE

] Plantillas Cargar Inicio
Gestion de Inventario - Modificaciones masivas de elementos USUFA PRODUCCION)
= UNIDAD DE TRAMITACION DE GDI =+ | (W.2.1.28 Fecha: 06/06/2014) rcicio: 2013\%.)
* indica ul=ampo obligatorio
Carga * Medificacién Criterios Amortizacidn hd

Seleccionar Fichero * |C:\Users\DGDIDDSS\DESI-CI:UD\CESUS uso Sorolla2\, | BEaminar..,

Imagen 8. Modificaciones masivas de elementos.

Finalmente, ejecute el Proceso de Amortizacion. El sistema calcula individualmente la amortizacion
correspondiente a cada uno de los bienes.
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Unicamente si el proceso de dotacion a la amortizacion se ejecutd de forma provisional, el sistema genera
apuntes provisionales en la pestaia Desglose de valores de los bienes afectados. Dichos apuntes se muestran

en color rojo en el apartado Amortizaciéon del bien, como puede ver en la Imagen9. Los importes
provisionales no se acumulan en los valores contables globales del bien.

En la dotacion a la amortizacion definitiva, los apuntes son definitivos y acumulan en los valores contables

del bien.

‘Guﬁdnduhmmﬂu-ﬁntldndum

=

Orpans gestor

Uniddad tramitadora
Cddigo del bien
Deacripcidn

Cédigo antiguo S0R0OLLA
Maturalera

# GRGAND GESTOR PRESENTACION
= UNIDAD DE GOI PRESENTACION =
201126004401 50-1)

TRANSPALET
2011000260000000151
2600 - Mobdiana de oficing

()

(V2135 Fecha: 13072014

Entade Al

Generales Ubicacién QuShlETRLREIY Descriptives  Garantia Seguimiento Seguros Gastos Observaciones Imdgenes

Criterios de amortizacian

Walores contabiles

Ejercicia: 2013
* i i ChpG oGl

Fecha inicio vida itil: 002011 Valor contable dil bien: 1.00¢€
Amartizacedn del bapn: 0.06E
Ahos de vida Gtil: n _ §
Valor residual: 0,00
Fecha fin vid ik Valor pendients amartizar: 100€
Setuscidn juridica :m - Bignes patrimanigles E Valor contable sit. juridica: 1,00€
. r Valor amortizacidn
Amsrtiscidn | Uguang EI 'IH.-HFHH-I: 0,06 ¢
Valor pendienie amortizar
por sl Josklica: 094
Imep. fijo dotacién amortizaciin
por ®it. puridica:
Operaciomes realizadas sobre ¢ bien
N Cadigo operacién Fecha contabilidsd Descripciin Operaciin Anulada Walor contable
1 | 2011000011010189 Do TRAMSPALET 1101 « Compra de Bienes Ho 1.00€
WValor contable total 1.00€
1 Amortizacién del bien
ICH Cadigo operaciin Fecha operacidn Descripcion Operacidn | Anulada | Valar
!} 201 3000061 000000064 203 FrOCes0 Bz ackn 06100 - Amortizacitn anual del inmaovilzads Malerial Isi nose

Imagen 9. Apuntes provisionales en los bienes una vez ejecutado el proceso provisional de dotacién a la amortizacién.
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Al finalizar el proceso, recibird una notificacion en su buzon con el resultado del mismo, similar al que
muestra la Imagen 10.

EEET:

GCuardar Volver Inicio Ayuda

+ UT DE GDI PARA FORMACION *= | (/.2.1.23 Fecha: DS/0S/2014) i 201240

)| 0 enlzces 5 ficheros recibidos &n su buzén estarin digpenibles un méximo de 30 diss desde |a fecha de entrega.

PROCESO AMORTIZACION EJECUTADO CORRECTAMENTE - 01/01/2013 - 31/12/2013. Se han generado 538 amortizaciones de usuario. ‘ | ‘ r ‘ ‘

20/05/2014 09:51:27

Imagen 10. Notificacion en el buzén al finalizar el proceso de dotacion a la amortizacién.

3 Informes resultado del proceso de dotacion a la amortizacion

Para consultar el resultado del proceso de dotacion a la amortizacion, dirijase a la opcion de menu
Consultas e Informes->Informes->Informes amortizacion.

(V.2.1.28 Fecha: DBME/2014)

\Z~"s entradas en el buzén

Informes amortizacidn

-

Imagen 11. Consultas e Informes->Informes->Informes amortizacién
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Acceder? a la pantalla que muestra la Imagen12. Seleccione el tipo de informe y el periodo para el que desea
obtener el informe.

En el ejemplo

Informe: “Informe amortizacion resumido por cuenta”

Dotaciones de amortizacion: “01/01/2013 —31/12/2013”

Organo gestor: Se muestra el 6rgano gestor al que pertenece la Unidad de Tramitacion por defecto.
Unidad responsable: existe la posibilidad de pedir el informe por Unidad responsable.

Situacion Juridica: existe la posibilidad de pedir el informe por situacion juridica. “01 — Bienes
patrimoniales”

igjg;ssm\ég 8 g e

Exportar a Exportar a nicio Ayuda

O O O O O

PDF Excel

nformes amortizacion USUFAQ (PREPRODUCCION)
* UNIDAD DE TRAMITACION DE GDI *** | (V.2.1.28 Fecha: DE/06/2014) Ejereicios 20134/
Informe * Informe amortizacién resumido por cuenta ~
Dotaciones de amortizacion * i

01/01/2005 - 31/12/2005

Fitros 01/01/2006 - 31/12/2006
_ . 101/01/2007 - 31/12/2007
Organo gestor *** ORGANO GEST101/01/2009 - 31/12/2009
01/01/2011 - 31/12/2011
I 01/01/2012 - 31/12/2012 - e |
Unidad responsable I
Situacion juridica 01 - Bienes patnmoniales -

\

Puede obtener los informes en formato PDF o en formato Excel pulsando respectivamente los botones
Exportar a PDF 6 Exportar a Excel, como muestra la Imagen13.

Imagen 12. Seleccion de datos para los informes de dotacion a la amortizacion.

Sl B = g
SO0 X g
DRI 42 Exportara Exportar a
B e T nico  Ayuda

nformes amortizacién USUFAQ (PREPRODUCCION)
* UNIDAD DE TRAMITACION DE GDI = | (V.2.1.28 Fecha: 06/06/2014) Ejercicio: 2013/

Informe * Informe amortizacian resumido por cuenta ¥

Dotaciones de amortizacion * 01/01/2012 - 31/12/2012 R

Fitros

Organo gestor % GRGANO GESTOR DE CAJA *** »

Unidad |

Situacion juridica 01 - Bienes patrimoniales -

Imagen 13. Informes de dotacion a la amortizacion
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En la Imagen 14, puede ver un ejemplo del informe en formato pdf, resumido por cuenta y por situacion
juridica.
Tenga en cuenta que los datos resumen de este informe no son unicamente los obtenidos como consecuencia
de los calculos efectuados en el proceso de amortizacion, abarcan todo la informacidon que necesitan los
departamentos de contabilidad para poder ver los movimientos contables efectuados durante todo el
ejercicio.

M TERIC CURSO .
‘i NFORME DE AMORTIZACKIN ANUAL RESUMIDD POR CUENTA
Uniced bamiiiors: " UNIEAD D O34 FRAESENTAZIN =
Fooha gl SIS Feshn i Jundding

BRARISR RS 1 - B T
[ ) =
s T — prevaiaa ey P ——— sparaciones o 2 P o proese oracn s Tokal i e
HL TR -0 § 1 L T |
] TR — Tk — el | e | P | T T TLIN |
L] A LR T
k] T 102
g Delstin = =
Ctlh i - w—hu:. RN i | ik O B Erpp—— B e b BT wE T -
T TRA [-0:x | i k= | o TET IR |
HE AL ] LI AL L1 TR TR =
LE] EW - pETL R TR ]
T

Imagen 14. Informe Amortizacién Anual Resumida por Cuenta.
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