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1 Perfil de acceso ala Unidad de Tramitacion de Inventario.

El Administrador de la Unidad Tramitadora puede definir varios perfiles de acceso a los usuarios de su
Unidad de Tramitacién en la medida que les asigne mds o menos grupos de accidon desde el menu
Administracion de la Unidad — Usuarios utilizando las flechas para desplazar los distintos grupos de accidn
al cuadro de la derecha como muestra la Imagenl.

igo;ss'_.uéi 7 & ®

Guardar Volver Inicio Ayuda

Gestion de usuarios GDI - Alta de Usuario

*=* UNIDAD TRAMITADORA DE INVENTARIO DE PRUEBA. CARGA INICIAL*=* | ] T FEETEE LT Ejercicio: 2014/
*indica un campo obligatorio

Cadigo * I:l Recibe informacion de las UTs de Expedientes

Nombre *

Descripcion

0000203 - *** UNIDAD TRAMITADORA DE INVENTARIO DE PRUEBA. CARGA INICIAL|

|
|
Correo electronico |
Unidad asignada |

Copiar Perfil de Otro Usuario I

Unidad tramitadora de inventario 0000203 - %AD TRAMITADORA DE INVENTARIO DE PRUEBA. CARGA INICIAL**

al

Grupos de acciones asignables al usuario Grupos de

Gestion de la Carga inicial
Consultas e Informes

Gestion avanzada

Gestidn avanzada + Utilidades
Gestion basica sélo lectura

Imagen 1 Grupos de accion asignables a un usuario.

1.1 Grupos de accion asignables al Usuario

e Gestion de la Carga Inicial.
Acceso a todas las opciones necesarias para gestionar la carga inicial a partir de ficheros Excel y
verificar si dichas cargas se efecttian de forma correcta. Unicamente permite realizar operaciones de
Carga Inicial.

e Consultas e Informes
Acceso limitado al conjunto de consultas e informes que proporciona la aplicacién. No tiene el menu
“Mi configuracion” para cambiar de Unidad de Tramitacion.

e Gestion basica sélo lectura
Acceso a la gestidn de bienes y operaciones en modo sélo consulta. Incluye consultas e informes. No
incluye carga inicial.

e Gestion avanzada.
Acceso a la gestion de bienes, operaciones, actualizaciones masivas. Incluye consultas e informes. No
incluye carga inicial.

e Gestion avanzada+Utilidades.
Acceso al menu de Utilidades de GDI. Incluye todas las opciones de la gestidn basica. No incluye
carga Inicial.
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Nota: Todas las imagenes incluidas en este documento se han capturado con un usuario al que se le han
asignado todos los grupos de accidn, es decir con acceso al menu completo en el médulo de Inventario.

2 Restructuracion de procesos de Carga Inicial y Continuacion de carga
inicial. Carga de wusuarios con y sin restricciones por Unidad
Responsable en su perfil.

2.1 Introduccion
Por razones de estructura organizativa o por cualquier otra razén un organismo puede decidir establecer a
los usuarios restricciones en su perfil de acceso al médulo de Inventario por Unidad Responsable (UR).

De esta forma un usuario podra gestionar los bienes de todas las Unidades Responsables definidas en su
Unidad Tramitadora (UT) o bien los bienes de una unica UR o incluso de varias de ellas.

2.2 Carga Inicial y Continuacion de Carga Inicial a realizar por un usuario sin

restricciones por UR en su perfil.
Si su usuario no tiene restricciones por UR en su perfil de acceso a la aplicacién, en los combos de seleccidon
de UR podra acceder a todas las UR definidas en su Unidad de Tramitacion.

En otro caso dirijase al apartado 2.3.Carga Inicial y Continuacidn de Carga Inicial a realizar por un usuario

con restricciones por UR en su perfil, en este mismo documento.

2.2.1 Cargainicial

2.2.1.1 Carga de ficheros.

Desde el menu “Utilidades = Carga inicial de bienes = Carga inicial”, se permite realizar la carga de todas
las plantillas de carga inicial (Criterios de amortizacion del Organismo, Familias, Subfamilias, Unidades
Responsables, listas de marca y modelos, Edificios, espacios y finalmente los bienes), siguiendo las pautas
establecidas en el apartado 3 Carga Inicial en este mismo documento.

IMPORTANTE: las validaciones que aplica el proceso de carga respecto al campo Unidad Responsable en la
carga de bienes, tendran en cuenta las siguientes situaciones:

= Si deja en blanco el combo de UR del panel Organizacion e incluye la UR del bien en la
plantilla Excel, el bien se dard de alta en el inventario con la UR indicada en el fichero Excel.

= Si selecciona una UR en el combo de UR del panel Organizacion y no se indica la UR en el
bien del fichero Excel, o no coinciden, se rechazara el registro.

2.2.1.2 Borrado de ficheros introducidos por Carga Inicial.
Para realizar el borrado de cualquiera de los ficheros que haya incorporado por carga inicial debe dirigirse a
la opcién de menu “Utilidades = Carga inicial de bienes = Borrado de Carga inicial”.

En este caso, tendrd acceso a todas las opciones de borrado de carga inicial. Para mayor informaciéon acuda
al apartado 4 Borrado de Carga Inicial en este mismo documento.
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2.2.1.3 Procesos de calculo automdtico de Amortizacion.
Para mayor informacidn dirijase al apartado 5 Calculo de Amortizacién en los bienes de carga inicial en este

mismo documento.

2.2.1.4 Contabilizacién de la carga inicial
Para mayor informacion dirijase al apartado 6 Contabilizacion de la carga Inicial en este mismo documento.

2.2.2 Continuacién de Carga inicial
Proceso que se utiliza para la incorporaron de bienes que en su momento por la razéon que fuese no se
incorporaron por carga inicial y ésta, (la carga inicial) ya se contabilizé de forma definitiva.

Para la carga de nuevos edificios, espacios y elementos, dirigase a la opcién de menu “Actualizaciones
masivas = Operaciones = Continuacion de Carga inicial = Continuacién de CI”.

2.2.2.1 Gestion de tablas auxiliares

Si su perfil de acceso en Inventario es “Gestidn avanzada”, desde la opcién de menu Actualizaciones
masivas = Operaciones-> Continuacion de carga inicial->Carga de tablas auxiliares CI/CCIl”, podra afiadir
y/o eliminar Familias, Subfamilias, Listas de marcas y modelos y/o Unidades responsables, asi como definir
nuevos criterios de amortizacién en su organismo.

2.2.2.2 Proceso de borrado de continuacion de carga inicial

Para borrar elementos cargados en el sistema por Continuacidon de Carga inicial, dirijase a la opcién de
menu “Actualizaciones masivas > Operaciones > Continuaciéon de Carga inicial > Borrado de
Continuacién de CI”.

Podra eliminar Edicios, sus espacios, asi como el resto de bienes.

2.2.2.3 Procesos de Cdlculo de amortizaciéon y contabilizacién de Continuacion de Carga Inicial.
IMPORTANTE: El proceso de contabilizacion de la continuacion de carga inicial, hace definitivos los
apuntes contables de todos los bienes incorporados. Tenga en cuenta que sélo podra deshacerse desde
los Servicios de Informatica de la IGAE, previa peticion por correo electronico al buzdén Sorolla2.

Tanto el cdlculo automatico de la amortizaciéon en los bienes amortizables, como los apuntes contables
generados en las operaciones que contabilizan, se generaran para todos aquellos bienes cargados hasta la
fecha propuesta por el sistema, 1 de Enero del primer ejercicio abierto, que hayan sido dados de alta
mediante una operacion de continuacidn de carga inicial.

Nota: Los Id. Carga asignados por el sistema a la carga de los diferentes ficheros Excel, se muestran
simplemente a titulo informativo.
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2.3 Carga Inicial y Continuacion de Carga Inicial a realizar por un usuario con
restricciones por UR en su perfil.

2.3.1 El Administrador dela UT
Si usted es un usuario con restricciones en su perfil, consulte con el Administrador de la Unidad de
Tramitacién antes de comenzar a realizar la carga de los bienes de su UR.

El administrador debe realizar la carga de las tablas auxiliares (criterios de amortizacién del organismo,
familias, subfamilias, listas de marcas y modelos y unidades responsables) antes de que los usuarios de las
diferentes Unidades Responsables comiencen a con la carga de sus Edificios, espacios y bienes.

2.3.2 CargaInicial
Por razones de estructura organizativa o por cualquier otra razén, un organismo puede decidir restringir a
los usuarios que acceden al inventario sus perfiles por Unidad Responsable.

Si su usuario es asignado a una unica UR en su perfil de acceso a la aplicacién, inicamente gestionard los
bienes asociados a su UR.

En los procesos de carga inicial, los combos de UR del panel Organizacion, por defecto mostraran la UR a la
1
que pertenece’.

En otro caso dirijase al apartado 2.2.Carga Inicial y Continuacién de Carga Inicial a realizar por un usuario sin

restricciones por UR en su perfil, en este mismo documento.

2.3.2.1 Carga de ficheros
En su caso, como se ha indicado en el punto anterior, Unicamente debe ocuparse de la carga de los Edificios,
Espacios y Bienes de su UR.

La carga de las tablas auxiliares (familias, subfamilias, listas de marcas y modelos y unidades responsables)
previamente ha tenido que realizarlas el administrador de su unidad tramitadora.

Para ampliar informacion sobre la realizacidon de la carga inicial consulte en el apartado 3 Carga Inicial en

este mismo documento, la carga de Edificios, Espacios y Bienes.

2.3.2.2 Proceso de borrado
Para realizar el borrado de cualquiera de los ficheros que haya incorporado por carga inicial debe dirigirse a
la opcion de mend “Utilidades = Carga inicial de bienes = Borrado de Carga inicial”.

Unicamente podra eliminar los bienes e inmuebles cargados en su UR. Asi como los espacios cargados en
dichos inmuebles. Para ampliar informacion sobre como realizar el borrado dirijase al apartado 4 Borrado de

Carga Inicial en este mismo documento.

! Tenga en cuenta que aunque la generalidad es restringir a una Unica UR, podria tener asignadas una o varias UR, pero
no todas, su usuario sigue siendo un Usuario con restricciones por UR en su perfil. En su caso los combos de UR
permiten seleccionar entre las diferentes UR asignadas.

7 C/ NUREZ DE BALBOA, 114, 22 planta

28006 MADRID
TEL (91) 583 97 24



SECRETARIA DE ESTADO
MINISTERIO DE PRESUPUESTOS Y GASTOS
INTERVENCION GENERAL DE
DE HACIENDA , LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
= Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS SUBDIRECCION GENERAL DE

APLICACIONES DE CONTABILIDAD Y CONTROL

-
(2]

2.3.2.3 Procesos de calculo automdtico de Amortizacion.
Para mayor informacidn dirijase al apartado 5 Calculo de Amortizacidn en los bienes de carga inicial en este

mismo documento.

El proceso de cdlculo de amortizacion realizara los célculos sobre los bienes cargados y asociados a su UR. En
caso de tener asignada mas de una UR deberd realizarlo de forma independiente para cada una de ellas.

2.3.2.4 Contabilizacion de la carga inicial
Para mayor informacidn dirijase al apartado 6 Contabilizacién de la Carga Inicial en este mismo documento.

2.3.3 Continuacién de Carga Inicial
Proceso que se utiliza para la incorporaron de elementos que en su momento por la razén que fuese no se
incorporaron previo a la contabilizacién definitiva de la carga inicial de su UR.

Para la carga de nuevos edificios, espacios y elementos, dirigase a la opcién de menu “Actualizaciones
masivas = Operaciones = Continuacion de Carga inicial = Continuacién de CI”.

2.3.3.1 Gestion de tablas auxiliares

La gestidn de las tablas auxiliares de continuacion de carga inicial sélo la podra realizar el administrador de la
Unidad de Tramitacion. Si un usuario tiene su perfil restringido por Unidad responsable al acceder a la
opcion de mend, un mensaje le indicard que se ponga en contacto con el Administrador de su Unidad de
Tramitacion.

2.3.3.2 Proceso de Borrado

Para borrar elementos cargados en el sistema por Continuacidon de Carga inicial, dirijase a la opcion de
menu “Actualizaciones masivas > Operaciones > Continuaciéon de Carga inicial > Borrado de
Continuacién de CI”.

Podra eliminar Edicios, los espacios definidos en los edificios asi como el resto de bienes.

2.3.3.3 Procesos de Cdlculo de amortizacion y contabilizacién de Continuacion de Carga Inicial.
IMPORTANTE: El proceso de contabilizacion de la continuacion de carga inicial, hace definitivos los
apuntes contables de todos los bienes incorporados en su UR. Tenga en cuenta que el proceso sélo podra
deshacerse desde los Servicios de Informatica de la IGAE, previa peticidon por correo electrénico al buzén
Sorolla2.

Tanto el cdlculo automatico de la amortizacién en los bienes amortizables, como los apuntes contables
generados en las operaciones que contabilizan, se generaran para todos aquellos bienes cargados hasta la
fecha propuesta por el sistema, 1 de Enero del primer ejercicio abierto, que hayan sido dados de alta
mediante una operacion de continuacidn de carga inicial.

Nota: Los Id. Carga asignados por el sistema a la carga de los diferentes ficheros Excel, se muestran
simplemente a titulo informativo.
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Dirijase a la opcién de Menu Utilidades—>Carga inicial de bienes—>Carga inicial.

Descargue el conjunto de plantillas (ficheros Excel) que sirven de base para introducir los datos necesarios e

incorporar el conjunto de elementos que componen el inventario de su Organizacién. Para ello pulse el

botdn Plantillas, como muestra la Imagen2.

S~<n :
U5 SO'..L/-“’
i i

Gestion de Inventario - Carga Inicial
** UNIDAD TRAMITADORA DE INVENTARIO DE PRUEBA. CARGA INICIAL**** | (V.2.2.7 Fecha: 19/09/2014)

Organizacion

Organo gestor [#==* GRGANO GESTOR PRESENTACION [¥]

Amortizar Contabilizar Cargar Plantillas Inicio

Ejercicio: 2014 %
* indica un campo obligatori

Unidad Responsable [

]

Carga * ‘ Bienes EI

Seleccionar Fichero * Examinar...

Imagen 2. Obtencion de plantillas de carga inicial

Obtendrd un mensaje similar al que muestra la Imagen3, pulse el desplegable del botén Guardar y

seleccione Guardar como, navegue por su arbol de directorios, hasta el lugar dénde desee almacenar el

fichero a descargar.

Abrir

Guardar

¢Desea abrir o guardar _bd1_sgacc_sorolla2_cargalnicialGDI_PlantillasCargalnicial.zip desde prewls.central.sepg.minhac.age? I

Cancelar B

Imagen 3

Guardar

Guardar como

Guardar y abrir

F
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Haga doble_click sobre el fichero descargado y extraiga todo su contenido pulsando el botén Extraer, como

muestra la Imagen 4.

DATEMPY_bd1_sgacc_sorolla2_cargalnicialGDI_PlantillasCargalnicial.ziph S S |

Archivo Editar Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

- ~ asp - * a

Extraer Probar Copiar Maowver Borrar Informacisn

acc_sorolla2_cargalnicialGDI_PlantillasCargalnicial.ziph, -

Tamadfe Ta.. Modificado Creado Acceso

codificaci 45056 10 .. 2013-05-08 16:37 2013-05-06 12:58 2013-05
B codificacion_Provincias! icipios.xls 861184 191.. 2013-05-08 16:39 2013-05-0612:58 2013-05
| J1eement 1396 485 2013-06-1312:38 2013-05-06 12:58 2013-05
B plantilla_Bienes.xls 44544 8339 2013-06-1313:38 2013-05-06 12:58 2013-06

@p'aﬂtl”aiEdlﬁ(IDSadS 43520 8109 2013-06-14 09:02 2013-05-0612:58 2013-06
@p'aﬂtl”aiEipa(\DS.Bdi 25600 4212 2013-06-1312:44 2013-05-0612:58 2013-06
E plantilla_Familiasxls 30208 5372 2013-06-1312:44 2013-05-0612:58 2013-06
EH] plantilla_Marcas¥Modelos.xls 29184 5132 2013-06-1312:46 2013-05-0612:58 2013-06
EH] plantilla_Subfamilias.xls 27136 4533 2013-06-1313:26 2013-05-0612:58 2013-06
EH] plantilla_UnidadesResponsables.xls 25600 4173 2013-06-1312:45 2013-05-0612:58 2013-06
@rala(|Dn7naturaIazasisuhnatura\ezas.xls 44 032 17 ... 2012-07-04 09:28 2012-06-1312:37 2012-06
Erelacion_situacionesluridicas.xls 36352 15.. 2013-06-1312:28 2013-06-1312:37 2013-06
Imagen 4

3.2 Relacion de ficheros obtenidos en la extraccion.

3.2.1 Plantillas Excel para incorporar informacion en el sistema

e plantilla_Bienes.xls: Fichero Excel con las cabeceras necesarias para incorporar bienes.

e plantilla_Edificios.xls: Fichero Excel con las cabeceras necesarias para incorporar inmuebles.

e Plantilla_Espacios.xls: Fichero Excel con las cabeceras necesarias para incorporar espacios a los
inmuebles.

e plantilla_Familias.xls: Fichero Excel con las cabeceras necesarias para desagregar las subnaturalezas
en Familias y clasificar los elementos inventariables a nivel de Familia.

e plantilla_Subfamilias.xls: Fichero Excel con las cabeceras necesarias para desagregar las Familias en
Subfamilias vy clasificar los bienes a nivel de Subfamilia.

e plantilla_MarcasyModelos.xls: Fichero Excel con las cabeceras necesarias para incorporar las listas
asociadas de Marcas y Modelos por Naturaleza.

e plantilla_UnidadesResponsables.xls: Fichero Excel con las cabeceras necesarias para incorporar las
Unidades Responsables de los elementos.

3.2.2 Ficheros Excel de ayuda

e codificacion_Paises.xls: Fichero Excel de ayuda con la codificacion necesaria para ubicar los
inmuebles en el pais deseado.

e codificacion_ProvinciasMunicipios.xls: Fichero Excel de ayuda con la codificacién de provincia y
municipio para ubicar los inmuebles en la provincia y municipio deseado.

e relacion_naturalezas_subnaturalezas.xls: Fichero Excel de ayuda para clasificar los bienes por
naturaleza y subnaturaleza, asi como para la desagregacion en familias y subfamilias.

e relacién_situacionesluridicas.xls Fichero Excel de ayuda para incorporar la situacidn juridica con la

que se incorporan los elementos a su inventario en el momento de la carga inicial.

Para mayor informacidn acuda al Anexo |, apartado 8.3 Ficheros de Ayuda en este mismo documento.

3.2.3 Fichero de texto Leeme.txt
Fichero de texto con informacidn del orden pre-establecido de carga de ficheros y enlace a la
documentacion de ayuda para gestionar la carga inicial de bienes de su organizacion.
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Para mayor informacion acuda al Anexo |, apartado 8.3.5 Léeme.txt en este mismo documento.

3.3 Orden pre-establecido en la carga de ficheros.
Existe un orden prestablecido para realizar la Carga de ficheros Excel.

En principio debe cargar las plantillas con la informacién de base para conseguir el objetivo final, cargar el
conjunto de bienes de su organizacidn perfectamente ubicados. A ese conjunto de plantillas que aportan
informacién de base se le denomina carga de tablas maestras y que se explica con mas detalle en el
apartado 3.3.1 Tablas maestras de este mismo documento.

En resumen debe realizar la carga en el orden que se establece a continuacion:

e Tablas maestras
o Familias
o Subfamilias
o Marcas y Modelos
o Unidades Responsables
e Inmuebles
e Espacios definidos en los Inmuebles
e Resto de Bienes

3.3.1 Tablas Maestras
Si desea clasificar los bienes en familias y/o subfamilias rellene las Plantillas plantilla_Familias.xls y/o
plantilla_SubFamilias.xls segun las indicaciones del Anexo |, apartados 8.2.1y 8.2.2.

Si desea incluir Marcas y/o Modelos como datos descriptivos en sus bienes, rellene la plantilla
plantilla_MarcasyModelos.xls segln las indicaciones del Anexo |, apartado 8.2.3.

Si desea asociar los bienes a Unidades Responsables rellene la plantilla plantilla_UnidadResponsables.xls
segln las indicaciones del Anexo |, apartado 8.2.4.

3.3.2 Edificios y resto de Inmuebles
Si desea dar de Alta sus Inmuebles, rellene la plantilla plantilla_Edificios.xls segun las indicaciones del
Anexo |, apartado 8.2.5.

3.3.3 Espacios

Para dar de alta los espacios de sus inmuebles, una vez cargados los inmuebles, obtenga el/los cddigos de
bien que el sistema les ha asignado y rellene la plantilla plantilla_Espacios.xls afiadiendo dichos cédigos en
la etiqueta correspondiente, segun las indicaciones del Anexo |, apartado 8.2.6.

3.3.4 Bienes
Por ultimo rellene la plantilla plantilla_Bienes.xls segun las indicaciones del Anexo |, apartado 8.2.7.

3.4 Carga de plantillas
Una vez que tenga rellenos los datos de las plantillas. Dirijase a la opcidn de Menu Utilidades—>Carga inicial
de bienes—>Carga inicial.
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Seleccione en el desplegable Carga el elemento que desea tratar y pulse el botdn Examinar, como muestra
la Imagen 5. Navegue por su drbol de directorios hasta seleccionar el fichero adecuado. Finalmente pulse el
botdn Cargar.

iSs:&sLuéi A

Amortizar Contabilizar Cargar Plantillas Inicio

Gestion de Inventario - Carga Inicial

.2.2.7 Fecha: 19/09/2014; i
*** UNIDAD TRAMITADORA DE INVENTARIO DE PRUEBA. CARGA INICIAL*=* ] v HELE ) Ejercicio: 2014 3/
* indica un campo obligatorio

Organizacion

Organo gestor [#=**= GrRGANO GESTOR PRESENTACION v ]

Unidad Responsable | E"

Carga *

Seleccionar Fichero * Edificios
Espacios
Familias
Listas de marcas y modelos
Subfamilias

Unidades Responsables

Imagen 5

En la carga de cualquiera de los ficheros seleccionados en el desplegable, obtendra un mensaje similar al
que muestra la Imagen 6.

Se ha iniciado un proceso de carga inicial en su Unidad de Tramitacion. Si no obtiene una notificacién en
su buzdn en un tiempo razonable, dirjase a la opcidn de mend, Consultas e Informes -> Consultas -»
Consulta de estado de procesos para obtener mayor informacion.

! Cerrarventana |

Imagen 6

“Tiempo razonable”, se refiere al tiempo de respuesta hasta recibir la notificacién en su buzdén, este tiempo
va a depender fundamentalmente de tres variables, la plantilla a cargar, las validaciones a aplicar para
asegurar que los datos se dan de alta de forma correcta y sobre todo del nimero de elementos. A modo de
ejemplo, una estimacién de los tiempos de respuesta en la carga de “bienes” podria ser:
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e Ficheros con 100 registros 10 minutos aproximadamente.
e Ficheros con 1000 registros media hora aproximadamente.
e Ficheros 3000 registros hora y media aproximadamente.

Al finalizar el proceso de carga, recibird una notificacién en su buzén con el resultado obtenido.

Nota: A partir del despliegue de la versidon V.2.2.7 Fecha: 19/09/2014, por razones de rendimiento, los ficheros
Excel que reciba en su buzdn se estructuran en hojas con un maximo de 1000 bienes en cada una de ellas.

3.4.1 Notificaciones al buzén

En cuanto finalice un proceso de carga de plantillas, recibira una notificacion a su buzén con el resultado
obtenido. Pulse cualquiera de los iconos sefialados en la Imagen7 para acceder a su buzdén personal.

E ;g_q‘w NGIKE | i i saiins o codomine B @

-

= PUBLICAS :«ﬁ:\ﬂ:‘gﬁzgsﬁ; oELa Desconectaramortizaciones  Ayuda

Mena principal PONENTE (PREPRODUCCION
UNIDAD TRAMITADORA PARA CARGA INICIAL PONENTE (V.2.0.37 Fecha: 23/09/2013) Ejercicio: 2013

Gestidn de Bienes

Gestién de Operaciones

LD\
9 entradas en el buzén

Actualizaciones masivas »

Administracion de la unidad
Consultas e Informes
Utilidades

Mi configuracion N

Imagen 7

3.4.1.1 Carga total del fichero.

Si todos los registros han pasado con éxito el conjunto de validaciones aplicadas en el proceso de carga, y
por tanto se dan de alta en la aplicacién en su totalidad, recibird un mensaje similar al que muestra la
Imagen8. El nimero de lineas correctamente tratadas debe coincidir con el nimero de registros del fichero
original como garantia de que ninguno de ellos se ha obviado durante la carga del fichero. EIl mensaje
incluye un enlace al fichero original.

E\J\J!i\.} éi @ @

‘Guardar Vaolver Inicio Ayuda
Buzon PONENTE (PREPRODUCCION
UNIDAD TRAMITADORA PARA CARGA INICIAL VACIA PONENTE | (V.2.0.38 Fecha: 27/09/2013) Ejercicio: 2013\5
Fecha Descripcion "— u
Leido Borrar
STH09/2013 0814:40 RESULTADO DEL PROCESO [:I.E E.ARSA INICIAL - Se ha reallzado correctamente la carga inicial de Familias, con un total de 27 registro/s. Puede - r @
consultar el documento en el siguiente enlace: pulse aqui
Imagen 8
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3.4.1.2 Carga parcial del fichero.
Si el conjunto total de registros del fichero no han pasado las validaciones, recibird una notificacidn similar a
la que muestra la Imagen 9.

Un mensaje con el numero de elementos que no han pasado el proceso de validacién y un enlace que
posibilita la descarga de un fichero Excel que contiene dichos elementos, Unicamente los erréneos.

Un mensaje con el nUmero de registros correctos, que si han pasado el proceso de validacién y por tanto se
han dado de alta en el inventario, junto con un enlace a la descarga de dicho fichero Excel.

El nimero de registros erroneos mas el numero de registros correctamente cargados deben sumar el
numero de registros del fichero original como garantia de que ninguno de ellos se ha ignorado durante el

proceso.
(2 httpy/prewls.central.sepg.minhac.age:8000/SOROLLAZ/ServletAccion?ACCION=EBUZON&ESTADO=1&intCodT - Microsoft Internet Explorer p u_l_‘:' = g
u i
SOROLE ¥
HSOROIEA ol B
= 2- ‘Guardar Volver Inicio Ayuda
Buzén PONENTE (PREPRODUCCION)
UNIDAD TRAMITADORA PARA CARGA INICIAL VACIA PONENTE (V.2.0.38 Fecha: 27/09/2013) Ejercicio: 2013\1.)

Fecha ipcion IT u
Leido Borrar

RESULTADO DEL PROCESO DE CARGA INICIAL - Se hain encontrado 2 registro/s errdneoiz en la validacion del fichero de la carga inicial de Familias.

Puede consultar el documento en el siguiente enlace: pulse aqui — = IE
Se ha realizadoe correctamente la carga inicial de Familias, con un total de 27 registro/s. Puede consultar el documento en el siguiente enlace: pulse

aqui #

Imagen 9

3.4.1.3 Como actuar si recibe notificacion con registros que no pasan las validaciones.
Pulse el enlace al fichero con registros erréneos, descargue y almacene el fichero en su equipo.

Revise el fichero, tendra un aspecto similar al que muestra la Imagen10, incluye una nueva columna con
cabecera Errores de validacién(1), donde indica el cddigo de error y un comentario con su descripcion.

m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

0 Vista protegida Este archivo procede de una ubicacion de Internet y podria no ser seguro. Haga cli
Al - J< | Error
A B C D E F G H
1 |Error INaturaleza* Subnaturaleza*® Cddigo* Descripcion* Afios de vida uti  Estado * Version 1.
2 16 2700 25 10 MONITOR 8 B
3 16 2700 40 10 MONITOR 8 B

Imagen 10

Posicione el cursor sobre el indicador del comentario para visualizar la descripcidn correspondiente al cédigo
de error, como muestra la Imagen 11.
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m Iniciao Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

o Vista protegida Este archiv? procede de una ubicacion de Internet y podria no ser seguro. Hagz
obtener mas detalles.

H1 - F | Version1.2
A B C D E F G _ H

Version 1

7 1. Error 16: Mo existe la subnaturaleza.
fi

=

= |3 M

)
Imagen 11

Trabaje sobre el fichero, solucione uno a uno todos los errores. Repita este proceso las veces necesarias
hasta conseguir cargar todos los registros del fichero original.

Continde con la carga del resto de plantillas. Para obtener informaciéon adicional, consulte las
especificaciones de carga en el ANEXO 1. Relacion de ficheros, apartados 8.2.1 a 8.2.7 en este mismo

documento.

3.4.2 Consulta de estado de procesos

En caso de no recibir en un tiempo razonable notificacion de fin de proceso en su buzdn, acuda a la opcidn
de menu Consultas e Informes —> Consultas—>Consulta de estado de procesos, seleccione en el desplegable
Carga Inicial y pulse el boton Buscar. Obtendrd una respuesta que informa de la ejecucién del proceso,
como muestra la Imagen 12.

-N
i@c&&smiﬁ A

Borrar Buscar Inicio
Gestion de Logs PONENTE, (PREPRODUCCION)
UNIDAD TRAMITADORA PARA CARGA INICIAL VACIA PONENTE | (V.2.0.38 Fecha: 27/09/2013) iercicio: 2015\:1.)
*in mpe obligatorio
Proceso Carga inicial -

= Actualizaciones masivas =]
e hasta 150:
Fecha ejecucion proceso rga inicial | |23.59.59

G registros recuperados.

[~ N® Proceso Fecha Ind. Error Descripcion Borrar
I~ |1 |CARGAI |27/09/2013 08:33:59 Si Fin proceso de carga inicial de Familias @
™ |2 |CARGAI |27/09/2013 08:33:58 No Inicio procesc de carga inicial de Familias IE

Imagen 12 Muestra los resultados de la carga de un fichero de ejemplo de Familias.

En caso de obtener un mensaje de error, capture la pantalla y enviela como incidencia al Buzén de Sorolla2.
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4 Borrado de Carga Inicial
Dirijase a la opcion de Menu Utilidades—>Carga inicial de bienes—>Borrado de Carga inicial. Accederd a una
pantalla como la que muestra la imagen13

. =)
I@cisomé o =

1 Borrar Limpiar Inicio
Gestion de Inventario - Carga inicial - OPCIONES DE BORRADO
** UNIDAD TRAMITADORA DE INVENTARIC DE PRUEBA. CARGA INICIAL*=* || (V.2.2.7.1 Fecha: 22/09/2014) Ejercicio: 2014 i
* indica un campo obligatorio
Organizacién
Organo gestor [#=**== drGANG GESTOR PRESENTACION [¥]

Unidad Responsable

\ BORRADO DE BIENES (5i los criterios de borradeo incluyen bienes que a su vez contienen bienes, seran eliminados todos ellos).

Identificador de carga

Naturaleza

| |

Eliminar edificio
& T Ne

Edificio

/ BORRADO DE TAELAS AUXILIARES

| [=]

Imagen 13

4.1 Borrado de Bienes
Seleccione del apartado Borrado de Bienes (flecha roja imagen13.) las opciones de borrado deseadas y pulse
el botdn Borrar (Flecha azul en laimagen 13.)

Opciones de borrado en los Bienes

e Identificador de Carga, elimina todos los bienes dados de alta con el identificador de carga
seleccionado. Puede consulte el identificador de carga en las notificaciones recibidas en su buzén
respecto a la carga de Edificios y/o Bienes, o bien en la pestafia de observaciones de cualquiera de
los elementos (inmuebles y resto de bienes) dados de alta en el sistema por carga inicial.

e Naturaleza, elimina todos los bienes dados de alta de la naturaleza seleccionada.

e Edificio, elimina todos los bienes ubicados en el Edificio o Inmueble seleccionado, si ademas desea
borrar el edificio debe marcar la opcion eliminar Edificio.

4.2 Borrado de Tablas Auxiliares
Seleccione del apartado Borrado de Tablas Auxiliares (flecha roja imagen13), la opcidn deseada y pulse el
botdn Borrar. (Flecha azul Imagen 13).

4.3 Borrado de una seleccion de bienes.
Puede borrar los bienes seleccionandolos y pulsando en botdn Borrar, en el resultado de una busqueda en
la pantalla paramétrica de gestién de bienes como muestra la imagen 14.
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S 4 3 ¥
= ) o\ 1
Iw&: 30.'...'..:'2 :
= = Volver Borrar  Exportar  Modificar Inicio
estion de Bienes - Resultado de la consulta Ana Cafia RMACIONYPRUEBAS
un campo obligator
44 bienes encontrados.
N
| = Codigo Descripeion Eiquetabxterna g ® Situacion juridica Estado Fechaalta
arupo
1 v 20112600-AA-0161-0OC | ARMARIO PARED EMPOTRADO FORMICA BLANCO FOO0775 3 01 Ala 19/09/2011

ARMARIO ROPERO PARED EMPOTRADO FORMICA BLANCO

2 |7 |20112600-AA-0161-OF | ;o0 c0 F00771 11 01 Ata | 19/09/2011
3 |7 |20112600-AA-0161-OP | ARMARIO PARED EMPOTRADO FORMICA BLANCO 100X250 | F00769 4 01 Ata | 19/09/2011
4 |[7 | 20112600-AA-0161-PO | ARMARIO PARED EMPOTRADO FORMICA BLANCO 100X250 | F00767 214 01 Ala | 19/0972011
5 |[v | 20112600-AA-0161-PQ | ARMARIO PARED EMPOTRADO FORMICA BLANCO 100X250 | F00768 24 01 Ata | 19/09/72011
6 | [+ |20122600-AA-0161-QA | ARMARIO PARED EMPOTRADO FORMICA BLANCO 100X250 | F00792 19 01 Ala | 25/0772012
7 |~ |20112600-AA-0161-QB | ARMARIO PARED EMPOTRADO FORMICA BLANCO 100X250 | F00770 19 01 Ala | 2811272011
8 |[v |20112600-AA-0165-MD | ESTANTE ARMARIO F00768-1 32 01 Ala | 29/12/2011
9 |[v | 20112600-AA-0165-ML |ESTANTE ARMARIO F00770-1 30 01 Alta | 29/12/2011
10 | v | 20112600-AA-0165-MN | ESTANTE ARMARIO F00767-1 370 01 Ata | 29/1272011

Pégina 1de S j] ﬁ;
Imagen 14

Si su seleccién es mayor que los resultados de una pdgina (10 registros) debe utilizar la opcidén que sefiala la
fecha Azul en al imagen 14. Exporte los bienes a una Hoja Excel, acuda al menu Actualizaciones Masivas-
>Bienes y seleccione la opcidn, borrar bienes de Carga Inicial.

5 Calculo de Amortizacion en los bienes de carga inicial.

Proceso que calcula de forma sistematica la amortizacidn que le corresponde a todos los bienes amortizables
del inventario durante su vida util, siguiendo la Resolucion de 14 de diciembre de 1999 de la Intervencion
General de la Administracion del Estado BOE.es (BOE-A-1999-24188).

Debe seleccionar si quiere que el proceso calcule la amortizacidn para los bienes a los que no ha introducido
amortizacion en el fichero Excel o que se calcule para todos los bienes amortizables dados de alta por carga
inicial.

Introduzca la fecha a la que calcular la amortizacién, de forma general a 31 de diciembre del ejercicio
anterior al que se incorpore a trabajar en el mddulo de inventario en Sorolla2.

IMPORTANTE: tenga en cuenta que la fecha de célculo debe coincidir con la fecha a la que posteriormente
va a contabilizar la carga inicial.

Dirijase a la opcion de Menu Utilidades—>Carga inicial de bienes—>Carga Inicial. Pulse el botén Amortizar,
seleccione del apartado “bienes sobre los que calcular la amortizacion”, si desea calcular dicha amortizacién
para todos los bienes, o Unicamente para los que no ha introducido amortizacion acumulada en los ficheros
de carga inicial, como muestra la Imagen15.
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B Gl E [l

10 Amortizar Contabilizar Cargar Plantillas Inicio

Gestion de Inventario - Carga Inicial
*** UNIDAD TRAMITADORA DE INVENTARIO DE PRUEBA. CARGA INICIAL**** || (V2.2.7.1 Fecha: 22/09/2014) Ejercicio: 2014
* indica un campo obligatorio
Organizacion
Organo gestor [#*== GRGANO GESTOR PRESENTACION [¥]
Unidad Responsable [ [z“
\ Seleccione los bienes sobre los que e Bienes sin amortizacion -~ Todos los bienes

quiere recalcular la amortizacion

Fecha para calculo de amortizacion * | *

Imagen 15

El sistema calculard a partir de los criterios de amortizacidn introducidos en los bienes (fecha de inicio de
vida util y afos de vida util), la amortizacion acumulada en cada uno ellos, a la fecha introducida para
calculo de amortizacién.

En caso de que existan bienes que por Naturaleza y/o situacion juridica amorticen pero no se hayan
capturados sus criterios de amortizacion, el sistema devolvera un listado con dichos bienes, pulsando el
botdn Exportar a Excel tendrd la posibilidad de capturar y actualizar dichos criterios de forma masiva para
posibilitar su calculo, como muestra la Imagen 16.

- SCROIR | =)

Vohver Exportar Amortizar Inicio
cel

Gestion de Inventario - Carga Inicial - Bienes Sin Criterios Cafiabate Gil (PREPRODUCCION)
UNIDAD TRAMITADORA PARA CARGA INICIAL CURSO SEPTIEMBRE (W.2.0.33 Fecha: 30/09/2013), Ejercicio: 20134
* indica un campo obligatorio

Bienes amortizables sin criterios

bienes encontrados.

Codigo Descripeion Etiqueta Externa :.nb;:;: Situacion juridica Estado | Fecha alta

1| 19902600-AA-1294-10 | MAQUINA ESCRIBIR N® 1688316 00088 Alta 01/01/1990

Imagen 16

Una vez haya capturado los criterios de amortizacidon en la hoja Excel, podra actualizar los datos en los
bienes dirigiéndose a la opcién de menu Actualizaciones Masivas->Bienes, seleccionando la opcidn
Modificacién de Criterios de Amortizacion.

6 Contabilizacion de la Carga Inicial
Proceso que hace definitiva la contabilidad resultante de todos los bienes incorporados por carga inicial.

Realiza de forma automatica los apuntes contables de todos los bienes basandose en los datos introducidos
en el fichero de bienes de carga inicial, cierra ejercicio y habilita el funcionamiento normal del inventario
para el ejercicio en curso.

IMPORTANTE: Este proceso sélo podra deshacerse desde los Servicios de Informatica de la IGAE, previa
peticidn por correo electronico desde el buzén Sorolla2.
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Dirijase a la opcidn de Menu Utilidades->Carga inicial de bienes—>Carga Inicial. Accederd a la pantalla que
muestra la imagenl7.

- SCROUR G

Amortizar Contabilizar Cargar Plantillas Inicio

Gestion de Inventario - Carga Inicial [
** UNIDAD TRAMITADORA DE INVENTARIO DE PRUEBA. CARGA INICIAL*** || (V.2.2.7.1 Fecha: 22/09/2014) Ejercicio: 2014
* indica un campo obligatorit
Organizacion
Organo gestor [**=* GRGANO GESTOR PRESENTACION [¥]
Unidad Responsable [ [~]
Fecha contabilizacion *
Imagen 17

Introduzca la fecha de contabilizacién, de forma general a 31 de diciembre del ejercicio anterior al que se
incorpore a trabajar en el modulo de inventario en Sorolla2 y pulse el botén Contabilizar, se validara que la
fecha de contabilizacion coincida con la fecha de calculo de amortizacidon acumulada, en caso de que no
coincidan se le exigira volver a calcular la amortizacién acumulada a la fecha deseada.

7 Comprobacion de Resultados de Carga Inicial.

7.1 Comprobacion en Pantalla

Para verificar la correcta ejecucion del proceso de la carga de sus bienes, asi como su contabilidad, dirijase a
la opcidon de Menu Utilidades—>Carga inicial de bienes—>Comprobacion de la Carga inicial. Accedera a la
pantalla que muestra la imagen18.

Seleccione la opcién deseada y pulse el botén Obtener Resultados (Flecha azul Imagen18.)

B Y
= \)‘/) s‘J_._.f' 1 Obtener resultados [
Ok icio
Gestion de Inventario - Informes de Carga Inicial BN CEmE
** UNIDAD TRAMITADORA DE INVENTARIO DE PRUEBA. CARGA INICIAL**** || (V.2.2.7.1 Fecha: 22/09/2014) Ejercicio: 2014 %/
* indica un campo obligatorio
Seleccione una opcion
Bienes por cuenta e
Resumido por cuenta c
Imagen 18

7.2 Obtencién de Informes

Para obtener informes del resultado de la carga en formatos Pdf o Excel, dirijase a la opcién de menu
Consultas e Informes->Informes->Informes de Carga Inicial. Seleccione el tipo de informe en el combo que
que sefiala la flecha roja en la Imagen19 y pulse cualquiera de las opciones de exportacién que sefialan las
flechas azules en la Imagen 19.
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)

SOROIL &
\‘». (\ » (\ B\ = X N
| (] Exportar a PDF  Exportar a Excel Inicio
Gestion de Inventario - Informes de Carga Inicial
** UNIDAD TRAMITADORA DE INVENTARIO DE PRUEBA. CARGA INICIAL™** | S Eecha 2 PRanLY) Ejercicio: 2014 %
* indica'un campo obligatori
Organizacion
Organo gestor [**** GRGANO GESTOR PRESENTACION ]
Unidad responsable ‘ l‘
Informe * E
Informe bienes por cuenta
Informe resumido por cuenta
Informe bienes sin contabilidad
Imagen 19

8 ANEXO I Relacion de ficheros

Relacién de ficheros Excel que forman el conjunto de Plantillas para Carga Inicial, incluye campos vy
explicacion de cada uno de ellos.

8.1 Leyenda
Tenga en cuenta que las cabeceras con las etiquetas de los campos a rellenar no deben modificarse, se ha
aplicado un estilo, atendiendo a las siguientes reglas:

e Etiqueta en negrita y con asterisco rojo (*): campo de captura obligatoria.

e Etiqueta en cursiva: al menos dos etiquetas tendran este estilo aplicado (ambas seguidas), son auto-
excluyentes, es decir se validara la captura Unicamente de una de ellas, rechazando el elemento en
caso de haber rellenado ambos valores. Si ademas del estilo cursivo, se aplica el estilo negrita, indica
que se validara la captura obligada de una de ellas.

e Etiqueta en negrita y con asterisco verde (*): al menos dos etiquetas tendran aplicado este estilo,
indica que se validara al menos la captura de uno de ellos y no se rechazard la captura de ambos®.

e Etiqueta sin estilo aplicado: indica que el campo no tiene ningin requerimiento.

8.2 Ficheros de Carga

8.2.1 Familias
Fichero plantillas_Familias.xls, incluye una cabecera con las etiquetas de los campos a rellenar y un
comentario en cada uno con el tipo de dato requerido. Se adjunta ejemplo en la Imagen 1.

e Naturaleza: Obligatorio, numérico maximo cuatro digitos, codificacion disponible en el fichero
adjunto relacion_naturalezas_subnaturalezas.xls.

Estilo aplicado Unicamente plantillas de actualizaciones masivas

20 C/ NUREZ DE BALBOA, 114, 22 planta
28006 MADRID
TEL (91) 583 97 24



SECRETARIA DE ESTADO

MINISTERIO DE PRESUPUESTOS Y GASTOS
INTERVENCION GENERAL DE

DE HACIENDA , LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS SUBDIRECCION GENERAL DE

APLICACIONES DE CONTABILIDAD Y CONTROL

e Subnaturaleza: Obligatorio, numérico, maximo dos digitos, codificacién disponible en el fichero
adjunto relacion_naturalezas_subnaturalezas.xls.

e (Cddigo: Obligatorio, numérico, maximo dos digitos. Codigo de la Familia.

e Descripcion: Obligatoria, maximo 80 caracteres. Descripcidn libre de la familia.

e Aiios de vida util: Opcional, dato numérico, maximo 3 digitos.

e Estado: Obligatorio, A o B indica si la familia esta de Alta o Baja.

e Version X.X: Campo de control que corresponde a la ultima version de la plantilla distribuida. No
editar ni rellenar.

A B z D E F G
1 HNaturaleza  Subnsturaleza | Codigo “ Descripcion Y Afios de vida util " Estado “version 1.1
2 2600 ‘01 ‘o0 MESAS 20 A
3 2600 ‘01 ‘01 SILLAS 20 A
2 2600 ‘01 ‘02 ARMARIOS 20 A
5 (2600 ‘01 ‘03 ARCHIVADOR "0 A
6 2600 01 (! AIRE ACONDICIONADO 0 A
7 72600 01 o5 CUADROS 20 A
8 2600 01 ‘06 CAJONERAS 20 A
9 2600 01 20 EQUIPOS DE OFICINA 20 A
10 2600 01 25 MOBILIARIO DIVERSO 20 A
11 2600 02 21 maqguinas copiadoras y reproductora "la A
12 2700 01 ‘01 ORDENADORES 5 A
13 2700 ‘01 () FILTRO PANTALLLA £ A
14 2700 ‘01 ‘03 PANTALLA s A
15 2700 ‘01 (" C.P.U. ( A
16 2700 ‘01 ‘o5 SERVIDOR C.P.U. B A
17 2700 01 (5 TECLADO ! A
18 2700 01 07 IMPRESORA B A
19 2700 01 () TERMINAL (Pantalla+teclado) B A
20 2700 01 ‘09 MODEM B A
21 2700 01 10 MONITOR [ A
22 2700 01 (e UNIDAD DE CINTA [ A
23 2700 01 12 UNIDAD DE DISCO 5 A
24 2700 ol B9 OTROS EQUIPOS INFORMATICOS B A
Imagenl

8.2.2 Subfamilias

Fichero plantilla_SubFamilias.xls, incluye cabecera con los campos a rellenar y un comentario en cada uno
con el tipo de dato al que se refiere. Se adjunta ejemplo en la Imagen 2.
e Naturaleza: Obligatorio, numérico maximo cuatro digitos, codificacion disponible en el fichero
adjunto relacion_naturalezas_subnaturalezas.xls.
e Subnaturaleza: Obligatorio, numérico maximo cuatro digitos, codificacion disponible en el fichero
adjunto relacion_naturalezas_subnaturalezas.xls.
e  Familia: Obligatorio, numérico, maximo dos digitos. Cédigo de la Familia.
e (Cddigo: Obligatorio, numérico, maximo dos digitos. Codigo de la SubFamilia.
e Descripcion: Obligatoria, maximo 80 caracteres. Descripcion libre de la familia.
e Aios de vida util: Opcional, dato numérico, maximo 3 digitos.
e Estado: Obligatorio, A o B indica si la familia esta de Alta o Baja.
e Version X.X: Campo de control que corresponde a la ultima versién de la plantilla distribuida. No
editar ni rellenar.

21 C/ NUREZ DE BALBOA, 114, 22 planta
28006 MADRID
TEL (91) 583 97 24



MINISTERIO

DE HACIENDA
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

SECRETARIA DE ESTADO

DE PRESUPUESTOS Y GASTOS
INTERVENCION GENERAL DE

LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
SUBDIRECCION GENERAL DE

APLICACIONES DE CONTABILIDAD Y CONTROL

Naturaleza Subnaturaleza Familia Cddigo Nombre Ahos de vida util Estado Version 1.0
2600 on ‘00 06 CARRITO MAQUINA 20 B
2600 01 ‘00 01  MESA CEREZO 20 A
2600 or ‘00 03 MESA AUXILIAR 20 A
2600 ‘01 ‘00 05 MESA DEDIBUIO 20 A
2600 o1 ‘00 02 MESA DESPACHO 20 A
2600 01 ‘00 04  MESA REUNION 20 A
2600 01 ‘00 07 MESATRABAIO 20 A
2600 on o1 01 siLLA ANATOMICA "0 B
2600 01 01 04 SILLA CONFIDENTE 20 A
2600 or o1 11 siAFuA 20 A
2600 01 o1 72 SILLA GIRATORIA 20 B
2600 o1 o1 "33 OTROTIPODESILLONES 20 A
2600 ‘o1 o1 05 SILLON CONFIDENTE 20 A
2600 01 01 07 SILONELO 20 B
2600 on o1 06 SILLON GIRATORIO "0 A
2600 01 01 0 SOFA 20 A
2600 or 02 01 ARMARIO ALTO 20 A
2600 01 02 2 ARMARIOBAJO 20 A
2600 o1 02 05 ARMARIO METALICO 20 A
2600 ‘o1 ‘02 3 ARMARIO CEREZO 20 A
2600 01 ‘02 4 ESTANTERIAS METALICAS 20 A
2600 on 02 06 ESTANTERIAS OTRAS "0 A
2600 (i ‘03 ‘59 OTROSARCHIVADORES 20 A
Imagen 2

8.2.3 Marcasy Modelos

Fichero plantilla_MarcasyModelos.xls, incluye cabecera con los campos a rellenar y un comentario en cada

uno con el tipo de dato al que se refiere. Se adjunta ejemplo en la Imagen 3.

e Naturaleza: Obligatorio, numérico maximo cuatro digitos, codificacion disponible en el fichero

adjunto relacion_naturalezas_subnaturalezas.xls.

e Marca: Obligatorio, no puede existir un modelo sin Marca. Texto libre.

e Modelo: Opcional, texto libre.

e Version X.X: Campo de control que corresponde a la ultima version de la plantilla distribuida. No

editar ni rellenar.
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1 C6d. Naturaleza Marca " Modelo “Version 1.1 |

2 2600 SIN MARCA T/D

3 2600 LAGASAN "1736

4 2600 MITSUBISHI SPLZ-100AA

5 2600 SIN MARCA PLENUM (4 CAIONES)

6 2600 ROMNEQ DA-11-M

7 2600 ROMNEQ DA-14-M

8 2600 DINAMICA SERIE 80 CAJON+ARCHIVO

9 2600 ARISO

10 2600 TAYG Ne 16

11 2600 ERRAIZ

12 2600 LOGOS

13 2600 CANON POWERSHOT

14 2600 DAMNBOREN RUEDAS 2890 MM

15 2600 DAHLE 561-B55498

16 2600 IDEAL 1110 A

17 2600 IDEAL 2404 C/C

18 2600 EXERA H400

19 2600 SIN MARCA AH 14000 ESMERILADO

20 2600 IBICO IBIMASTER 59

21 2600 ESCALIBUR ROJO

22 2600 ATE 0224 ACERO CROMADO

23 2600 SIN MARCA CONESA (80X32X210)

24 2600 CANON FAX-L3805 (SUPER G3)

25 2600 RICOH AFICIO 3035
Imagen 3.

8.2.4 Unidades Responsables

Fichero plantilla_UnidadResponsables.xls incluye cabecera con los campos a rellenar y un comentario en
cada uno con el tipo de dato al que se refiere. Se adjunta ejemplo en la Imagen 4.
e (Cddigo: Obligatorio, Alfanumérico.
e Descripcion: Opcional, descripcion libre de la Unidad Responsable.
e Estado: Obligatorio, A o B indica si la familia esta de Alta o Baja.
e Version X.X: Campo de control que corresponde a la ultima version de la plantilla distribuida. No
editar ni rellenar.

Cadigo ¥ Descripcion " Estado TVersion 1.4
AQ00000000 Intervencion General de la Administracién del Estado A

ABOO0000000 Servicios Centrales A

ABOO0O0O0001 Subdireccion General de Direccidn y Planificacidn de la Contabilidad A

ABO00000002 Subdireccion General de Aplicaciones, Contabilidad y Control A

ABOOODOO0O3 Subdireccion General de Explotacion A

Imagen 4

8.2.5 Edificios
Fichero plantilla_Edificios.xls, incluye cabecera con los campos a rellenar y un comentario en cada uno con
el tipo de dato al que se refiere. Se adjunta ejemplo en la Imagen 5.

e OrganoGestor: opcional, alfanumérico maximo 8 caracteres, cédigo del érgano gestor asociado a la
Unidad de Tramitacion en la que va realizar la carga inicial.

e (Cod. antiguo bien: Opcional, Alfanumérico, cédigo asociado al bien procedente de cualquier
aplicacion de Inventario. Maximo 19 caracteres.
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Denominacion: obligatorio, alfanumérico maximo 255 caracteres. Corresponde al nombre que
quiere asignar al edificio o inmueble.

Naturaleza: Obligatorio, numérico maximo cuatro digitos, codificacion disponible en el fichero
adjunto relacion_naturalezas_subnaturalezas.xls.

Subnaturaleza: Obligatorio, numérico maximo cuatro digitos, codificacién disponible en el fichero
adjunto relacion_naturalezas_subnaturalezas.xls.

Familia: Opcional, numérico, maximo dos digitos. Cddigo de la Familia.

Subfamilia: Opcional, numérico, maximo dos digitos. Cédigo de la Subfamilia.

Cddigo CIBI: opcional, alfanumérico maximo 20 caracteres, codigo asignado al edificio en Patrimonio.
Fechalncorporacion: obligatoria. Formato de fecha admitido: dd/mm/yyyy.

Estado: obligatorio. Valores admitidos: “A” (Alta), “B” (Baja).

Fecha Baja: opcional (obligatoria siempre y cuando se haya indicado como estado del edificio “Baja”).
Formato admitido: dd/mm/yyyy.

Pais: obligatorio, alfanumérico maximo 2 caracteres. Codificacion disponible en el fichero adjunto
codificacién_Paises.xls.

Provincia: obligatoria, numérico maximo 2 digitos. Codificaciéon disponible en el fichero adjunto
codificacién_ProvinciasMunicipios.xls.

Municipio: obligatorio, numérico maximo 5 digitos. Codificaciéon disponible en el fichero adjunto
codificacién_ProvinciasMunicipios.xls.

Direccion postal: opcional, alfanumérico maximo 255 caracteres.

Situacionluridical: obligatoria (al menos una situacion juridica en el edificio). Numérico maximo 2
digitos. Codificacién disponible en el fichero adjunto relacion_situacionesluridicas.xls.

Vuelol: obligatorio (excepto cuando la situacion juridica 1 sea “07 - Bienes recibidos en
arrendamiento”, la “14 - Bienes recibidos en cesion de uso precario”, que no debe indicarse ningln
valor). Formato decimal admitido, con separador de decimales el signo de puntuacién “,”.

Suelol: obligatorio (excepto cuando la situacion juridica 1 sea “07 - Bienes recibidos en
arrendamiento”, la “14 - Bienes recibidos en cesién de uso precario” o la “25 - Inversiones sobre
Bienes en régimen de arrendamiento o cedidos”, que no debe indicarse ningln valor). Formato
decimal admitido, con separador de decimales el signo de puntuacion “,”.

AmortizacionAcumuladal: obligatoria siempre y cuando la naturaleza del edificio admita
amortizacion y se haya indicado un valor de vuelo. Formato decimal admitido, con separador de
decimales el signo de puntuacién “,”. El valor indicado no puede ser superior al valor de vuelo
correspondiente.

AmortizacionResolucion1: obligatoria siempre y cuando la naturaleza del edificio admita
amortizacion y se haya indicado un valor de vuelo y no se haya indicado una amortizacién acumulada.
Formato decimal admitido, con separador de decimales el signo de puntuacion “,”.El valor indicado
no puede ser superior al valor de vuelo correspondiente.

Situacionluridica2: opcional. Numérico maximo 2 digitos. Codificacion disponible en el fichero
adjunto relacion_situacionesJuridicas.xls.

Vuelo2: obligatorio siempre que se indique situacion juridica 2 (excepto cuando la situacion juridica 1
sea “07 - Bienes recibidos en arrendamiento”, la “14 - Bienes recibidos en cesidon de uso precario”,
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qgue no debe indicarse ningun valor). Formato decimal admitido, con separador de decimales el signo
de puntuacién “,”.

Suelo2: obligatorio siempre que se indique situacidn juridica 2 (excepto cuando la situacion juridica 1
sea “07 - Bienes recibidos en arrendamiento”, la “14 - Bienes recibidos en cesién de uso precario” o la
“25 - Inversiones sobre Bienes en régimen de arrendamiento o cedidos”, que no debe indicarse
ningun valor). Formato decimal admitido, con separador de decimales el signo de puntuacion “,”.
AmortizacionAcumulada2: obligatoria siempre y cuando la naturaleza del edificio admita
amortizacién y se haya indicado un valor de vuelo. Formato decimal admitido, con separador de
decimales el signo de puntuacién “,”. El valor indicado no puede ser superior al valor de vuelo
correspondiente.

AmortizacionResolucion2: obligatoria siempre y cuando la naturaleza del edificio admita
amortizacién y se haya indicado un valor de vuelo y no se haya indicado una amortizacién acumulada.
Formato decimal admitido, con separador de decimales el signo de puntuacion “,”.El valor indicado
no puede ser superior al valor de vuelo correspondiente.

Situacionluridica3: opcional. Numérico maximo 2 digitos. Codificacién disponible en el fichero
adjunto relacion_situacionesJuridicas.xls.

Vuelo3: obligatorio siempre que se indique situacion juridica 3 (excepto cuando la situacion juridica 1
sea “07 - Bienes recibidos en arrendamiento”, la “14 - Bienes recibidos en cesidon de uso precario”,
qgue no debe indicarse ningun valor). Formato decimal admitido, con separador de decimales el signo
de puntuacién “,”.

Suelo3: obligatorio siempre que se indique situacion juridica 3 (excepto cuando la situacion juridica 1
sea “07 - Bienes recibidos en arrendamiento”, la “14 - Bienes recibidos en cesidn de uso precario” o la
“25 - Inversiones sobre Bienes en régimen de arrendamiento o cedidos”, que no debe indicarse
ningun valor). Formato decimal admitido, con separador de decimales el signo de puntuacién “,”.
AmortizacionAcumulada3: obligatoria siempre y cuando la naturaleza del edificio admita
amortizacion y se haya indicado un valor de vuelo. Formato decimal admitido, con separador de
decimales el signo de puntuacion “,”.El valor indicado no puede ser superior al valor de vuelo
correspondiente.

AmortizacionResolucion3: obligatoria siempre y cuando la naturaleza del edificio admita
amortizacién y se haya indicado un valor de vuelo y no se haya indicado una amortizacién acumulada.
Formato decimal admitido, con separador de decimales el signo de puntuacion “,”.El valor indicado
no puede ser superior al valor de vuelo correspondiente.

AiosVidaUtil: opcional, obligatorio sélo si se ha indicado amortizacidn correspondiente a alguna
situacioén juridica del edificio. Numérico maximo 3 digitos.

FechalnicioVidaUtil: opcional, obligatorio sélo si se ha indicado amortizacidon correspondiente a
alguna situacidn juridica del edificio. Formato de fecha admitido: dd/mm/yyyy.

UnidadAdmi: opcional. Campo alfanumérico maximo 255 caracteres. Corresponde al nombre de la
unidad responsable donde se va a realizar la carga inicial de los edificios.

TipoObservacion1: opcional, sdlo es obligatorio en el caso que se rellene la observacién 1.
Alfanumérico maximo 2 caracteres. Se puede indicar un valor existente en el aplicativo o un tipo de

observacién que no exista y se quiera dar de alta.
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e DescripcionObservacionl: opcional, sélo es obligatorio en el caso de que se rellene el tipo de
observacién 1 y ésta no exista en el aplicativo, por lo que se procederd a dar de alta el tipo de
observacién con la descripcién indicada. Maximo 255 caracteres.

e Observacionl: opcional. Alfanumérico maximo 2000 caracteres.

e TipoObservacion2: opcional, sélo es obligatorio en el caso que se rellene la observacién 2.
Alfanumérico maximo 2 caracteres. Se puede indicar un valor existente en el aplicativo o un tipo de
observacién que no exista y se quiera dar de alta.

e DescripcionObservacion2: opcional, sélo es obligatorio en el caso de que se rellene el tipo de
observacién 2 y ésta no exista en el aplicativo, por lo que se procederd a dar de alta el tipo de
observacién con la descripcién indicada. Maximo 255 caracteres.

e Observacion2: opcional. Alfanumérico maximo 2000 caracteres.

e TipoObservacion3: opcional, sélo es obligatorio en el caso que se rellene la observacién 3.
Alfanumérico maximo 2 caracteres. Se puede indicar un valor existente en el aplicativo o un tipo de
observacién que no exista y se quiera dar de alta.

e DescripcionObservacion3: opcional, solo es obligatorio en el caso de que se rellene el tipo de
observacién 3 y ésta no exista en el aplicativo, por lo que se procederd a dar de alta el tipo de
observacién con la descripcién indicada. Maximo 255 caracteres.

e Observacion3: opcional. Alfanumérico maximo 2000 caracteres.

e Version X.X: Campo de control que corresponde a la udltima versidon de la plantilla distribuida. No
editar ni rellenar.

C D E F G H | ] K L M N 0 p Q

Denominacion Naturaleza  Subnaturaleza Familia Subfamilia ~ Codigo CIBI Fechalncorporacion Estado FechaBajs  Pais Provincia  Municipio  Direccidn postal SituacionJurid Vuelo!
Delegecién de Heciends de Madrid 2020'01 '1987724289990356001 10/05/2012!A ES 8 28079 Calle Guzmén el Bueno 139 1

Imagen 5

8.2.6 Espacios
Fichero plantilla_Espacios.xls, incluye cabecera con los campos a rellenar y un comentario en cada uno
con el tipo de dato al que se refiere. Se adjunta ejemplo en la Imagen 6.

e Bien: Opcional. Cédigo Unico del bien o cddigo ampliado del bien. Cédigo del inmueble en el que
desea dar de alta los espacios.

e Nombre: Cédigo del espacio, obligatorio, alfanumérico maximo 80 caracteres.

e Descripcion: Descripcion del espacio, opcional, alfanumérico maximo 255 caracteres.

e Estado: obligatorio, valores admitidos “A” (Alta) o “B” (Baja).

e Version X.X: Campo de control que corresponde a la uUltima versidon de la plantilla distribuida. No
editar ni rellenar.
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@ Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

4 Cortar

’ Arial e T A A T == B~ = AjL
55 Copiar =~
F Copiar formato A S “|A-A- | EES g Co
Portapapeles Fuente Alineacion
A2 A Je | 2012E528-AA-1070-DF
A B C D E
1 Bien Nombre Descripcion Estado Version
2 |2012E528-AA-1070-DF J05500 52 PLAMNTA DESFACHC OO A
3 |2012E528-AA-1070-OF [05505 52 PLAMNTA DESFACHD 505 A
4 |2012e528-24-1070-0F [D6000 62 PLANTA A
5 |2012E528-AA-1070-DF JO6BHO |62 PLANTA BANO HOMBRES  |A
& |2012E528-AA-1070-DF [08BMU |62 PLANTA BAMO MUJERES  |A
7 |2012E528-AA-1070-DF [O6CDE |62 PLANTA CAJA DEPOSITOS A
8 [2012E528-AA-1070-DF JOGCPA 62 PLANTA CLASES PASIVAS A
9 |2012E528-AA-1070-OF [06600 52 PLANTA DESFACHO BOD A
10 |2012E528-AA-1070-OF [06601 62 PLANTA DESPACHO 601 A
11 |2012E528-AA-1070-DF '06602 62 PLANTA DESPACHO 602 A
12 |2012E528-AA-1070-DF |06603 628 PLANTA DESPACHO 603 A
13 |2012E528-AA-1070-DF '06604 62 PLANTA DESPACHO 604 A
14 |20126528-AA-1070-DF | 06605 52 PLANTA DESFACHO BOS A
15 |2012E528-AA-1070-OF |06606 G2 FLAMTA DESFACHC B0G A
16 |2012E528-A4-1070-0F |06607 G2 FLAMTA DESFACHD BO7 A
17 |2012E528-AA-1070-DF |06609 62 PLAMNTA DESPACHD 609 n
18 |2012e528-44-1070.-0F [06610 G2 FLAMNTA DESFACHO B10 A
19 |2012ES28-AA-1070-DF '06611 62 PLANTA DESPACHO 611 A
20 |2012E528-AA-1070-DF JOGINE 62 PLANTA INE A
21 |2012e528-A4-1070-0F [07000 72 PLANTA A
22 |2012E528-AA-1070-DF [O7BHO |72 PLANTA BANO HOMBRES  |A
Imagen 6
8.2.7 Bienes

Fichero plantilla_Bienes.xls, incluye cabecera con los campos a rellenar y un comentario en cada uno con el
tipo de dato al que se refiere. Se adjunta ejemplo en la Imagen 7.

e OrganoGestor: opcional, alfanumérico maximo 8 caracteres, cddigo del érgano gestor donde se va a
proceder a realizar la carga inicial.

e (Cod. antiguo bien: opcional, alfanumérico, cddigo asociado al bien procedente de cualquier
aplicacion de Inventario. Maximo 19 caracteres.

e Denominacion: obligatorio, alfanumérico maximo 255 caracteres.

e Naturaleza: Obligatorio, numérico maximo cuatro digitos, codificacion disponible en el fichero
adjunto relacion_naturalezas_subnaturalezas.xls.

e Subnaturaleza: Obligatorio, numérico maximo cuatro digitos, codificacion disponible en el fichero
adjunto relacion_naturalezas_subnaturalezas.xls.

e  Familia: Opcional, numérico, maximo dos digitos. Codigo de la Familia.

e Subfamilia: Opcional, numérico, maximo dos digitos. Cddigo de la Subfamilia.

e fecha Incorporacion: obligatoria. Formato de fecha admitido: dd/mm/yyyy.

e Estado: obligatorio. Valores admitidos: “A” (Alta), “B” (Baja).

e Fecha Baja: opcional (obligatoria siempre y cuando se haya indicado como estado del edificio “Baja”).
Formato admitido: dd/mm/yyyy.
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SituacionJuridica: obligatoria. Numérico maximo 2 digitos. Codificaciéon disponible en el fichero
adjunto relacion_situacionesJuridicas.xls.

Importe: obligatorio para las situaciones juridicas “01 - Bienes patrimoniales”, “26 - Patrimonio
Histérico Artistico y Cultural”, “08 - Bienes recibidos en cesidn” y “09 - Bienes recibidos en
adscripcidon”. Formato decimal admitido, con separador de decimales el signo de puntuacién “,”.
Edificio: opcional (sélo obligatorio si se indica el espacio del bien). Cédigo Unico del bien o cédigo
ampliado del bien (se admiten los dos formatos). Corresponde al cddigo del edificio donde se ubicara
el bien.

Espacio: opcional, alfanumérico maximo 80 caracteres. Corresponde al cédigo del espacio donde se
ubicara el bien.

EtiquetaExterna: opcional, alfanumérico maximo 20 caracteres.

BienesGrupo: opcional, numérico mayor que O.

UnidadResponsable: opcional. Campo alfanumérico mdximo 255 caracteres. Corresponde al nombre
de la unidad responsable donde se va a realizar la carga inicial de los edificios.

Marca: opcional (obligatoria si se indica modelo), alfanumérico maximo 80 caracteres.

Modelo: opcional, alfanumérico maximo 80 caracteres. Se valida que el modelo exista para la marca
indicada.

NumSerie: opcional, alfanumérico maximo 100 caracteres.

SeContabiliza: opcional, valores admitidos “S” (Si contabiliza) y “N” (No contabiliza). Por defecto, si
no se indica nada, se grabara “S”.

AfosVidaUtil: opcional, obligatorio sdlo si se ha indicado amortizacion. Numérico maximo 3 digitos.
FechalnicioVidaUtil: opcional, obligatorio sélo si se ha indicado amortizaciéon. Formato de fecha
admitido: dd/mm/yyyy.

AmortizacionAcumulada: opcional. Se valida que la naturaleza del bien admita amortizacién y se
haya indicado un importe. Formato decimal admitido, con separador de decimales el signo de
puntuacion “,”. El valor indicado no puede ser superior al importe indicado.

NumExpDocumenta: opcional, alfanumérico con formato XXXX#YYYY#ZZZZ (XXXX - Org.Gest., YYYY —
Ejercicio, ZZZZ - Num.Exp.).

NumExpJustGasto: opcional, alfanumérico maximo 17 caracteres.

Matriculado: opcional (excepto cuando el bien es de naturaleza “3000 - Elementos de transporte
terrestre”), que debe llevar valor “S” (si esta matriculado) o “N” (si no lo esta).

Matricula: opcional (excepto cuando el bien es de naturaleza “3000 - Elementos de transporte
terrestre”). Alfanumérico maximo 10 caracteres.

TipoObservacionl: opcional, sdlo es obligatorio en el caso que se rellene la observacién 1.
Alfanumérico maximo 2 caracteres. Se puede indicar un valor existente en el aplicativo o un tipo de
observacién que no exista y se quiera dar de alta.

DescripcionObservacionl: opcional, sdlo es obligatorio en el caso de que se rellene el tipo de
observacién 1 y ésta no exista en el aplicativo, por lo que se procederd a dar de alta el tipo de
observacién con la descripcién indicada.

Observacion1: opcional. Alfanumérico mdximo 2000 caracteres.
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TipoObservacion2: opcional, sélo es obligatorio en el caso que se rellene la observacidon
Alfanumérico maximo 2 caracteres. Se puede indicar un valor existente en el aplicativo o un tipo
observacién que no exista y se quiera dar de alta.

DescripcionObservacion2: opcional, sdlo es obligatorio en el caso de que se rellene el tipo
observacién 2 y ésta no exista en el aplicativo, por lo que se procederd a dar de alta el tipo
observacién con la descripcidn indicada.

Observacion2: opcional. Alfanumérico mdximo 2000 caracteres.

TipoObservacion3: opcional, sdlo es obligatorio en el caso que se rellene la observacién
Alfanumérico maximo 2 caracteres. Se puede indicar un valor existente en el aplicativo o un tipo
observacién que no exista y se quiera dar de alta.

DescripcionObservacion3: opcional, sdlo es obligatorio en el caso de que se rellene el tipo
observacién 3 y ésta no exista en el aplicativo, por lo que se procederd a dar de alta el tipo
observacién con la descripcién indicada.

Observacion3: opcional. Alfanumérico mdximo 2000 caracteres.

TipoObservacion4: opcional, sélo es obligatorio en el caso que se rellene la observacién
Alfanumérico maximo 2 caracteres. Se puede indicar un valor existente en el aplicativo o un tipo
observacién que no exista y se quiera dar de alta.

DescripcionObservacion4: opcional, sélo es obligatorio en el caso de que se rellene el tipo
observacién 4 y ésta no exista en el aplicativo, por lo que se procederd a dar de alta el tipo
observacién con la descripcién indicada.

Observacion4: opcional. Alfanumérico maximo 2000 caracteres.

TipoObservacion5: opcional, sélo es obligatorio en el caso que se rellene la observacion
Alfanumérico maximo 2 caracteres. Se puede indicar un valor existente en el aplicativo o un tipo
observacién que no exista y se quiera dar de alta.

DescripcionObservacion5: opcional, sélo es obligatorio en el caso de que se rellene el tipo
observacién 5 y ésta no exista en el aplicativo, por lo que se procederd a dar de alta el tipo
observacién con la descripcién indicada.

Observacion5: opcional. Alfanumérico mdximo 2000 caracteres.

TipoObservacion6: opcional, sdlo es obligatorio en el caso que se rellene la observacion
Alfanumérico maximo 2 caracteres. Se puede indicar un valor existente en el aplicativo o un tipo
observacién que no exista y se quiera dar de alta.

DescripcionObservacion6: opcional, sélo es obligatorio en el caso de que se rellene el tipo
observacién 6 y ésta no exista en el aplicativo, por lo que se procederd a dar de alta el tipo
observacién con la descripcién indicada.

Observacion6: opcional. Alfanumérico maximo 2000 caracteres.
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Version X.X: Campo de control que corresponde a la ultima versidon de la plantilla distribuida. No

editar ni rellenar.
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Imagen7
8.3 Ficheros de Ayuda

8.3.1 Cddigos de Paises
El fichero codificacidon_Paises.xls, una Hoja Excel contiene la codificacidon de Paises, al rellenar los datos de
los Edificios debera incorporar en la etiqueta Cddigo Pais, el cédigo correspondientes en base a esta relacion.

Se adjunta como ejemplo el cddigo del pais Espafia, Imagen 8.

Cédigo Pais
ES Espania
Imagen 8

8.3.2 Cddigos de Provincias y Municipios

El fichero codificacidon_ProvinciasMunicipios.xls, hoja Excel que contiene la relacién codificada de provincias
y sus correspondientes municipios, al rellenar los datos de los Edificios, deberd incorporar dichos cdodigos en
las etiquetas, Provinciay Municipio respectivamente.

Se adjunto como ejemplo la codificacion de la provincia de Madrid, junto con la codificacién de algunos de
sus municipios, de la relacién de Provincias y Municipios publicada por el INE.

A B C \ D

Codigo proving * | Provincia -T| Codigo municipio |~ | Municipio ~
"8 MADRID "28001 Acebeda (La)

28 MADRID "28002 Ajalvir

"8 MADRID "28003 Alameda del Valle

28 MADRID "28004 Alamo (EI)

"8 MADRID "28005 Alcala de Henares

"8 MADRID "28006 Alcobendas
Imagen 9

8.3.3 (Clasificacion
Clasificaciénrelacidon_naturalezas_subnaturalezas.xls
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MINISTERIO
DE HACIENDA
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Céd. naturaleza

subnaturaleza

[2000 Solar sin edificar fo1 Solar sin edificar
[2001 Fincas risticas fo1 Fincas risticas
[2020 Edificios terminados o1 Edificios administrativos, comerciales, de servicios v viviendas
2 Edificios industriales y almacenes.
fo3 Casetas,cobertizos tinglados, barracones v similares de construccién liviana fija
2100 Grandes infraestructuras y demas b1 Grandes infraestructuras y demds bienes (Resto de obra civil)
bienes
[2200 Magquinaria b1 Maguinaria
[2300 Elementes de transporte interne b1 Carretillas transportadoras, grias, palas cargadoras, cabrestantes,escaleras mecanicas y otros equipos de
transporte
o2 Ascensores y elevadores
3 Gabarras, ganguiles, e instalaciones de carga y descarga en embarcaderos
o4 Lecomotoras y equipes de traccion
fos 'Vagones, motovagonetas, carros, remolques v velguetes
a3 Vehiculos teledirigidos para usos industriales
[2400 Utillaje o1 Herramientas y ltiles, moldes, estampas y matrices
o2 Planos y modelos
oz Equipos de mantenimiento
[2510 Equipos de laboratorios y ensayos o1 Equipes de laberatorio y ensayos

8.3.4 Situaciones Juridicas
relacidn_situacionesJuridicas.xls

Cod. situacion
: A Nombre
g 01 Bienes patrimoniales
7 |02 Bienes entregados en adscripcidn
g |03 Bienes entregados en cesidn
g |04 Bienes entregados en concesidn administrativa
40 |05 Bienes afectados
11 08 Bienes entregados en arrendamiento
42 |07 Bienes recibidos en arrendamiento
43 |08 Bienes recibidos en cesidn
14 |09 Bienes recibidos en adscripcidn
15 |10 Bienes recibidos en usufructo
16 11 Bienes recibidos en cesidn arrendados
17 |12 Bienes recibidos en adscripcién arrendados
1g |13 Bienes recibidos en usufructo arrendados
1g |14 Bienes recibidos en cesidn de uso precario
2p |15 Bienes recibidos en cesidn adscritos
21 |16 Bienes recibidos en adscripcion cedidos
29 (17 Bienes recibidos en regimen de arrendamiento financiero
93 |18 Inversiones gestionadas para otros entes plblicos
24 |19 Inversiones destinadas al uso general
25 |20 Inversiones entregadas al uso general
26 |22 Inversiones en Curso
27 |23 Bienes Recibidos en Depdsito
2g |25 Inversiones sobre Bienes en regimen de arrendamiento o cedidos
29 |26 Patrimonio Histdrico Artistico y Cultural
30 27 Patrimonio Histdrico Artistico v Cultural en Curso
31 28 Bienes en Gestidn
32 29 Patrimonio Histdrico Artistico v Cultural recibido en Adscripcidn
33 |30 Patrimonio Histdrico Artistico v Cultural en Curso recibido en Adscripcidn
34 Pagina 1 de 1
35
Imagen 11

8.3.5 Léeme.txt

Fichero de texto donde se enumera el orden establecido en la carga de ficheros Excel y los ficheros que
sirven de soporte o ayuda para la codificacidn de la clasificacién, situacidn juridica y datos de ubicacién de
los bienes.
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