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1 HABILITAR LA POSIBILIDAD DE CAPTURAR DATOS DE COSTES EN LOS
BIENES AMORTIZABLES.

Para poder capturar datos de costes en los bienes amortizables y remitir informacion al sistema Canoa® es
necesario habilitar su captura a partir del indicador Datos de costes (CANOA). Existen dos posibilidades:

e A nivel de Organo Gestor: Si el Organo Gestor tiene habilitado el indicador de Datos de costes(CANOA),
todas las Unidades de Tramitacién asignadas a dicho Organo Gestor, ya sean de Expedientes, Caja y/o
Inventario tendran la posibilidad de gestionar datos de costes (Imagen1).

a : L/ <)
SOROIA B B ¥ a3
= [} Consultas v listados Usuarios GCuardar Baja  Limpiar Volver Inicio Ayuda

Organo gestor - Modificacion y Baja T I B

(Version: 2.2 60-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 23/04/2015 10:22)
* indica un campo cbligatoric

Ccédigo *

Descripcion * [INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO |
Descripcion original © [INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO |
Dependiente de * [ Ministerios ¥ | [ MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS M

Sujeto a fiscalizacion previa |«

Datos de costes (CANDA)

Organo gestor de pruebas

Inhabilitar a las unidades tramitadoras la generacion de documentos de distribucion

Inhabilitar a las unidades tramitadoras la generacion de documentos de distribucion del presupuesto de Caja
Inhabilitar a las unidades tramitadoras la generacion del cierre y apertura presupuestaria [«

Habilitar Extracciones a Excel |«

Nivel de ejecucion de corriente (Ejercicio 2015) * érgano gestor Distribuido unidades tramitadoras j?‘
Mivel de informacidn de los listados por unidad tramitadora (Ejercicio 2015) © (#  Presupuesto del drgano gestor Presupuesto de las unidades tramitadoras
Mivel de validacion en distribucion de créditos (Ejercicio 2015) ~ Nivel aplicacion pr puestaria Nivel aplicacion vinculante
Mivel de validacion en imputaciones de ACF (Ejercicio 2015) * Nivel aplicacion presupuestaria @ Nivel aplicacion vinculante
[Intervenci ones asignadas”érganos gestores RCF asignados
Unidades Tramitadoras asignadas
Codigo D ipcio Tipo
1031001 UNIDAD TRAMITADORA DE EXPEDIENTES DE LA IGAE E - Unidad tramitadora de expediente:
1031002 S.G. EXPLOTACION E - Unidad tramitadora de expediente:
1031003 CAJA PAGADORA DE LA IGAE C - Caja
1031004 INVENTARIO DE LA IGAE | - Unidad de gestion de inventario

Imagen 1. Habilitar datos de costes en el Organo Gestor.

e A nivel de Unidad Tramitadora: Si la Unidad tramitadora de inventario tiene habilitado el indicador
Datos de costes (CANOA), podra capturar y gestionar datos de costes (Imagen2).

1 CANOA (Sistema de Contabilidad Analitica Normalizada para las Organizaciones Administrativas.) Puede consultar mas
documentacidn en http://www.oficinavirtual.pap.minhap.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-
ES/CatalogoSistemasinformacion/CANOA/Paginas/QueEs.aspx
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Unidad tramitadora - Modificacion y Baja

Tipo ~
Cadigo *
Descripcion *

Descripcion original *

P =R ey

Limpiar Volver Inicie Ayuda

Guardar

Baja

(Version: 2.2.60-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 23/04/2015 10:22)

| Unidad de gestion de inventario A

1031004

* indica un campo obligatorio

|INVENTARIO DE LA IGAE

|INVENTARIO DE LA IGAE

Organo gestor depende funcionalmente * |INTER\-‘EI‘JCI(’_')I‘J GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO _| _@
Tramitacidn electronica
Tipo de comunicacién A traves de DOCEL Directa
Nombre | I | i e |
Portafirmas externo
urd | |
Tipo firma l:l Versidn firma l:l Firma millliplel:l
Usuarios comisiones de servicio
Centralizada
Centro gestor CONECTA ] Usuario CONECTA (I
Centro gestor TESEO :l Comunica RCF No ¥
Habilitar Divisas MNo ¥
Organos gestores [Cédigos origen del envioHUnidades tramitadoras RCF asignadas]
Organos Gestores asignados
oo .| Seleccidn |Datos de
Codigo Descripcion Dependiente de thz.?:non por
. defecto |(CAN
10000031| INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO L si . v

ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Imagen 2. Habilitar datos de costes en la Unidad de Tramitacion de Inventario.

2 SINCRONIZACION DE DATOS DE CANOA.
Antes de comenzar a capturar datos de costes en los bienes, es necesario sincronizar y obtener las Tablas de
Canoa. El proceso de sincronizacién descarga datos y/o actualiza las tablas de Elementos, Centros y/o
Actividades de Costes, asi como la relacidon entre Actividades y Centros. El proceso conecta a través de
Servicios Web con el sistema Canoa para la descarga y/o actualizacion de datos, con lo que se garantiza que
todos los elementos descargados sean los vigentes en el sistema Canoa en el momento de la sincronizacién.
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2.1 Opciones de acceso.
Para acceder a la “Sincronizacion de tablas de Canoa” se puede optar por:
e Acceso desde la Unidad de Tramitacién de inventario: habilitado a usuarios con perfil Gestion
Avanzada y acceso al menu Utilidades: desde la opcién de menu Utilidades = Contabilidad
analitica - Sincronizacién de tablas de Canoa.

P IG0E

INTERVENCHON GENERALOE LA
 PUBLICAS oM THAGHN OFC 657400

Mend principal
= 4 (Version: 2.2.59-GA Fecha: 24/04/20°
Gestion de Bienes -
)
Gestion de Operaciones \z
Actualizaciones masivas > 29 entradas en el buzon

Consultas e Informes >
Utilidades >
Mi configuracion >

Conciliacion con la UT de Expedientes

Procesos de Amortizacion y Cierre >

Contabilidad analitica il Descarga y envio de documentos

Revision inventario >

Sincronizacion de tablas de Canoa |

|

=
SCROIEY

Buzén de incidencias y sugerencias

=

Imagen 3. Opcién de menu para Sincronizacion de tablas de Canoa.
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e Acceso con perfil Usuario de Organo gestor: desde la opcién de menu Gestién de tablas >
Sincronizacién de tablas de Canoa en el Organo Gestor.

P G4E

INTERVENCHN GENERRLOE L
£ pUsuicAS FOMISTRACKN OFL 657800

Mend principal
[ . (Version: 2.2.59-GA Fecha: 24/04/2015)

Expedientes

Presupuesto
Documentos contables

Gestion de tablas
Administracion del érgano gestor

Contabilidad Analitica

>
>
>
>

Descargas >
>
>
i@l Sincronizacion de tablas de Canoa
>

| Actualizacién masiva de justificantes para Canoa

Mi configuracién

Exportacion de justificantes a Canoa sin datos de costes

Noticias
= CERTIFICADO DE CONFORMIDAD: Adaptado a todos los tipos de fondo Guia
CCF.
« FACTURA ELECTRONICA: En la version de hoy dia 24 se ha completado la

plantilla de las facturas electrénicas para visualizar todos los datos de la
misma de acuerdo con el formato propuesto por la AEAT.

Buzon de incidencias y sugerencias

Ej

Imagen 4. Opcidn de ment Sincronizacién de tablas de Canoa en el Organo Gestor.

Para el caso en que su perfil de acceso a Sorolla2 no le permita sincronizar las tablas desde ninguna de las
opciones de menu anteriores, existe una tarea planificada que sincroniza las tablas de Costes una vez por
semana. Dicha tarea se ejecuta todos los viernes a las 16:00 horas, y sincroniza los datos de Organos
Gestores que tienen habilitada la opcidon “Datos de costes (CANOA)” y/o Unidades Tramitadoras de
Inventario que asi mismo tengan habilitado dicho indicador.
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2.2 Sincronizacion.

Accediendo a las opciones de menu del punto anterior, se obtiene la siguiente pantalla:

S,
.QJO:sQL‘J“Q
= =

Servicio Web Canoa - Descarga de tablas maestras de costes

(Version: 2.2.59-GA Fecha: 24/04/2015)
arametros Generales

Organo gestor BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO ¥ | Histérico de ejecuciones

>rocesos

-

Elementos Centros Actividades Centro/Actividad TODAS

Imagen 5. Proceso de Sincronizacion.

La sincronizacién de tablas se realiza para el Organo Gestor seleccionado en el combo de érganos gestores
(flecha roja), no olvide que existen Unidades de Tramitacién que dan Servicio a varios Organos Gestores.

La sincronizacidon y descarga de datos se realiza desde los distintos botones de Elementos, Centros,
Actividades de Costes y relacién Centro/Actividad de forma independiente o bien con el botdn “TODAS”,
todas ellas de forma conjunta (flecha azul).

e Elementos: sincroniza con el sistema Canoa la tabla que almacena los Elementos de Coste para cada
drgano gestor.

e Centros: sincroniza con el sistema Canoa la tabla que almacena los Centros de Coste para cada érgano
gestor.

e Actividades: sincroniza con el sistema Canoa la tabla que almacena las Actividades de Coste para cada
drgano gestor.

e Centro/Actividad: sincroniza con el sistema Canoa la tabla que almacena la relacidn de Actividades por
Centro de Coste para cada érgano gestor.

Durante el proceso de sincronizacién ademads se comprueba:

e Si el elemento/centro/actividad ya existe, si han tenido modificaciones en el sistema Canoa, se
actualizan los datos correspondientes en cada registro.

e Siel elemento/centro/actividad no existe en la tabla, se inserta un nuevo registro con los datos que
facilita el sistema de Canoa.

e Si el elemento/centro/actividad ha sido dado de baja en Canoa, se actualiza y se da de baja dicho
registro.

e Finalmente se comprueba si existen bienes en los que se hayan capturado elementos, centros y/o
actividades de coste, que tras la sincronizacién se hayan dado de baja. En caso afirmativo, se notifica
al buzén del usuario con un mensaje similar al que se muestra a continuacién:
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Las Actividlades de Coste 101003 - 100.00, 1010059001 - Gestion de la contabilidad analtica, 101008002 - Actuaciones de apoyo al Director General
2711142013 13:38:54 |actualmente no estan en vigor, y estan asociadas a algin bien de Inventario. Debe actualizar los bienes afectados ya que Canoa rechazari los I~ — E
documentos que incluyan actividades gue actualmente no estén en vigor en su sigtemna.

Los Centros de Coste 101003 - Subdireccion General de Valoracion e Inspecciton, 101009 - Vocalia técnica y de contabilidad analitica actualmente no
2701142013 13:38:29 |estan en vigor, y estan asociados a algln bien de Inventario. Debe actualizar los bienes afectados ya que Canoa rechazari los documentos gue vl - E
incluyan centros gue actualmente no estan en vigor en su sistema.

Imagen 6. Notificaciones al buzon.

El enlace “Histérico de ejecuciones”, que aparece junto al desplegable de Organo gestor, muestra la relacién
de las 20 ultimas ejecuciones. Informa si el proceso se lanzdé de forma manual o a partir de la tarea
planificada, asi como si la ejecutd el Organo Gestor o la Unidad Tramitadora, la fecha de ejecucién y el

resultado de dicha ejecucidn (correcto o con error).

Volver

(=

Sk 'sujg

Servicio web Canoa - Histérico de ejecuciones
: (Version: 2.2.60-SNAPSHOT Fecha: 23/04/2015)

Ejercicio: 2014 %/
* indica un campo obligatorio

Organo gestor:

A continuacion se muestran las Ultimas 20 ejecuciones

Tarea planificada SINCRONIZACION DE RELACION CENTROS-ACTIVIDADES DE COSTE 27/04/2015 18:06:08 | 27/04/2015 18:06:08 OK Sin errores
Tarea planificada SINCRONIZACION ELEMENTOS DE COSTE 27/04/2015 18:06:07 | 27/04/2015 18:06:08 OK Sin errores
Tarea planificada SINCRONIZACION ACTIVIDADES DE COSTE 27/04/2015 18:06:04 | 27/04/2015 18:06:07 OK Sin errores
Tarea planificada SINCRONIZACION CENTROS DE COSTE 2710472015 18:06:01 | 27/04/2015 18:06:04 OK Sin errores
BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO SINCRONIZACION ELEMENTOS DE COSTE 27/04/2015 17:18:19 | 27/04/2015 17:18:21 OK Sin errores
BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO  |SINCRONIZACION DE RELACION CENTROS-ACTIVIDADES DE COSTE 27/04/2015 15:29:08 | 27/04/2015 15:29:08 OK Sin emrores
BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO SINCRONIZACION ELEMENTOS DE COSTE 27/04/2015 15:29:08 | 27/04/2015 15:29:08 OK Sin errores
[BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO  |SINCRONIZACION ACTIVIDADES DE COSTE 2710472015 15:29:07 | 27/04/2015 15:29:07 OK Sin errores
[BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO SINCRONIZACION CENTROS DE COSTE 27/04/2015 15:29:04 | 27/04/2015 15:29:.07 OK Sin errores
BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO  |SINCRONIZACION ELEMENTOS DE COSTE 27/04/2015 14:13:02 | 27/04/2015 14:19:18 OK Sin errores
BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO SINCRONIZACION ELEMENTOS DE COSTE 27/04/2015 13:59:46 | 27/04/2015 14:03:46 OK Sin errores
[BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO  [SINCRONIZACION ELEMENTOS DE COSTE 2710472015 13:58:36 | 27/04/2015 13:58:37 OK Sin errores
SINCRONIZACION DE RELACION CENTROS-ACTIVIDADES DE COSTE 24/04/2015 16:00:19 | 24/04/2015 16:00:20 OK Sin errores
SINCRONIZACION ELEMENTOS DE COSTE 24/04/2015 16:00:19 | 24/04/2015 16:00:19 OK Sin errores
SINCRONIZACION ACTIVIDADES DE COSTE 24/04/2015 16:00:18 | 24/04/2015 16:00:19 OK Sin errores
SINCRONIZACION CENTROS DE COSTE 24/04/2015 16:00:17 | 24/04/2015 16:00:18 OK Sin errores
SINCRONIZACION DE RELACION CENTROS-ACTIVIDADES DE COSTE 17/04/2015 16:00:18 | 17/04/2015 16:00:19 OK Sin errores
SINCRONIZACION ELEMENTOS DE COSTE 17/04/2015 16:00:18 | 17/04/2015 16:00:18 OK Sin errores
SINCRONIZACION ACTIVIDADES DE COSTE 17/04/2015 16:00:17 | 17/04/2015 16:00:18 OK Sin errores
SINCRONIZACION CENTROS DE COSTE 17/04/2015 16:00:16 | 17/04/2015 16:00:17 OK Sin errores

Imagen 7. Histérico de ejecuciones de sincronizacion.

3 CONSULTA DE TABLAS DE DATOS DE COSTES.

Para consultar datos sincronizados de Elementos, Centros, Actividades y/o la relacion de Centros y

Actividades de Coste, navegue a las siguientes opciones de menu:
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106341 GEHERALDE LA S
RETSTRACAN DEC ESTAGS Desconectar amortizaciones Ayuda

Menu principal -

(Version; 2.2.60-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 24/04/2015 18:38)

Pl IohE W .8

Ejercicio: 2014 %

Gestion de Bienes

Gestion de Operaciones

Actualizaciones masivas » 29 entradas en el buzon

Administracién de la unidad *> \

Consultas e Informes i E=LETICERSN Generador de consultas

Utilidades * | Informes *>

Mi configuracion
Consultas de carga inicial Familias
Consulta de noticias Subfamilias
Consulta de estado de procesos Unidades responsables
) }r Espacios
Tipos de observaciones

Marcas y modelos

Elementos de Coste Contabilidad analitica
\ Centros de Coste # r =
Actividades de Coste -
Relacion CentrofActividad de Coste

Buzdn de incidencias y sugerencias

B

Imagen 8. Opcion de menu de consulta de tablas de Costes.
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Cada una de las opciones permite busquedas parametrizadas de los datos de la tabla concreta. Ejemplo

Imagen9.
&

(‘\ S
ES a8 = & #
[ J:‘J_._.r’ of
=1 Buscar Limpiar Inicio Ayuda
Consulta de Elementos de Coste T

) (Version: 2.2.60-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 24/04/2015 18:38)
Ejercicio: 2014°%

Organo gestor [ il ¥

p Cédigo Elemento [ |
Descripcion Elemento |

a Tiene hijos ¥
Estado Baja | v |

r

e

Qa

e

r

o

Imagen 9. Busqueda paramétrica de Elementos de Coste.

Los posibles parametros de busqueda son:

e Organo gestor: campo seleccionable que muestra el/los érgano/s gestor/es asociados a la Unidad
tramitadora.

e (Codigo: cddigo del elemento/centro/actividad.

e Descripcion: descripcidn del elemento/centro/actividad.

e Fechainicio (en Centros y Actividades): fecha de inicio del periodo en vigor del
elemento/centro/actividad. Busqueda por rango.

e Fechafin (en Centros y Actividades): fecha de fin del periodo en vigor del
elemento/centro/actividad. Busqueda por rango.

e Tiene hijos: indica en la busqueda si el elemento/centro/actividad tiene hijos o no (valores Si/No).

e Estado Baja: indica en la busqueda si el elemento/centro/actividad esta de baja (valores Si/No).

Para limpiar los campos de busqueda, pulsar el botén “Limpiar”, para obtener los datos de la busqueda
pulsar el botdon “Buscar” (Imagen 10).
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393&56! sl
E

Exportar Wolver Inicio Ayuda

Consulta de Elementos de Coste
| ] = (Version: 2.2.60-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 24/04/2015 18:38)
Ejercicio: 2014

16 registros recuperados.

Codigo Descripcion Tiene Hijos Estado Baja
o1 COSTES DE PERSONAL 5 ]
0106 OTROS COSTES SOCIALES 5 ]
02 ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS 5 ]
o202 COSTES DE OTROS MATERIALES ¥ APROVISIOMAMIENTOS 5 ]
0204 TRABAJOS REALIZADOS POR OTRAS ORGANIZACIONES ] N
03 SERVICIOS EXTERIORES S M
0302 ARRENDAMIENTOS ¥ CANOMES S M
0303 REPARACIONES ¥ CONSERVACION S M
0309 SUMIMISTROS 5 ]
0310 COMUMICACIONES 5 ]
031001 Telefénicas e Informaticas S M
0311 COSTES DIVERSOS 5 ]
04 TRIBUTOS 5 ]
05 AMORTIZACIONES 5 ]
0501 Inmovilizado Material ] M
0502 Inmovilizado Intangible 5 M

Imagen 10. Resultados de la busqueda de Elementos de Costes.

Para exportar el conjunto de resultados pulsar el botén “Exportar”. Guarde y abra el cuadro de didlogo que
se muestra a continuacion:

;Desea abrir o guardar BusquedaElementosCoste.xds (5,00 KB) desde prewls.central.sepg.minhac.age?

Abrir Guardar b Cancelar
+100% -

4 CAPTURA DE DATOS DE COSTES EN LOS BIENES.

Existen dos posibilidades:

e Captura Puntual en un bien.
Desde la pestafia de costes de la ficha de un bien amortizable.
A la hora de seleccionar el elemento de coste en el desplegable asociado, se ofrece todo el arbol de
clasificacidn, sin embargo Unicamente se permite seleccionar los niveles inferiores de desagregacion.
Para centros y/o actividades, se presenta todo el nivel de clasificacion, permitiendo la selecciéon tanto del
nivel inferior de desagregacion, como los niveles superiores. Para acceder a los niveles superiores pulse
las fechas (fecha izquierda-nivel superior, fecha derecha-nivel inferior), dentro del elemento
seleccionado (Imagen11).
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st__uig

Gestion de Inventario - Gestion de Bienes

' =
Organo gestor
Unidad tramitadora || ||
Cadigo del bien 20022600-A4-0586-MY

Descripcion ACOMDICIOMADOR AUTONCMO DE AIRE
Codigo antiguo SOROLLA 2007000260000002438
Naturaleza 2600 - Mobiliario de oﬂc’

SECRETARIA DE ESTADO
DE PRESUPUESTOS Y GASTOS

INTERVENCION GENERAL DE
LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

Calculadora @ @ ><

Operaciones amortizaciones Guardar Anular Baja

B (sl |l

Ficha Bien Waolver Inicio

(Version: 2.2 60-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 24/04/2015 18:38)

Ejercicio: 20143
* indica un campo cbligatoric

Estado Alta

[Generales”ubi cacién”DesgIose de valores] @[Descriptivos][Seguimiento”Seguros][Gastos”()bservaciones][Fich eros adjuntos]

Elemento de coste [050106 - Mobiliario r |m
Tipo de distribucidn | DP - DIRECTO CENTROS/ PENDIENTE ACTIVIDADES r |
=g historico
- o1/
FEEmiRIres 01/01/2006 Ultimo envio a CANOA: 31/12/2014
Mota importante: las actividades de coste que tuviera asignadas anteriermente para este bien, se perderan al guardar.
Centros de coste asignados
Centro de coste Fecha inicio Porcentaje

2] [)[ 300002 - SECRETAR@A GENERAL. ¥ | (] 01/01/2012 = 100,00| |

Porcentaje total |

Imagen 11. Captura de datos de Costes en la ficha del bien.

e Captura Masiva

100,00] histdrico

Desde la opcién de menu, Actualizaciones Masivas->Bienes, descargue y rellene la plantilla
“plantilla_ModificacionDatosCostes.xls”. Una vez rellena, seleccione el fichero y pulse el botdn

Cargar.

- -~
i%@:i\@m:ig

_____ T3

Plantilas

Cargar Inicio
Gestion de Inventario - Modificaciones masivas de elementos USUFAQ UCCION)
*=* UNIDAD DE TRAMITACION DE GDI == _| (V/.2.0.58 Fecha: 20112/2013) io: 20131
* indica un cal obligaterio
Carga * Actualizacion de datos de costes -
Seleccionar Fichero * Examinar...
A B c D E F G H | J K L
1 |Codigo del bien * b Etiqueta externa bien * M Elemento coste: Fecha inicio coste :Tipo digtribucion 3 Centro * h Fecha inicio centro h Porcentaje centro ‘Adividad *  Fecha inicio actividad  Porcentaje actividad ‘Versiun 14
2 |AA-1085-PH 3030 01/01/2013 DD 300300350 01/01/2013 100 400200230 01/01/2013 100
3 AA-1085-PK 3030 02/01/2013 DD 300300350 02/01/2013 100 400200230 02/01/2013 100
4 |AA-1085-PQ 3030 03/01/2013 DD 300300350 03/01/2013 100 400200230 03/01/2013 100
5 |AA-1085-PI 3030 04/01/2013 DD 300300350 04/01/2013 100 400200230 04/01/2013 100
6 |AA-1085-PN 3030 05/01/2013 DD 300300350 05/01/2013 100 400200230 05/01/2013 100
7 |AA-1085-PO 3030 06/01/2013 DD 300300350 06/01/2013 100 400200230 06/01/2013 100
§ |AA-1085-PR 3030 07/01/2013 DD 300300350 07/01/2013 100 400200230 07/01/2013 100
9 |AA-1085-PG 3030 08/01/2013 DD 300300350 08/01/2013 100 400200230 08/01/2013 100
10 |AA-1085-PL 3030 09/01/2013 DD 300300350 09/01/2013 100 400200230 09/01/2013 100
11 |AA-1085-PM 3030 10/01/2013 DD 300300350 10/01/2013 100 400200230 10/01/2013 100
12 |AA-1085-PP 3030 11/01/2013 DD 300300350 11/01/2013 100 400200230 11/01/2013 100
13 |AA-1085-P] 3030 12/01/2013 DD 300300350 12/01/2013 100 400200230 12/01/2013 100
14 |AA-1085-P5 3030 13/01/2013 DD 300300350 13/01/2013 100 400200230 13/01/2013 100

Imagen 12. Actualizacién Masiva de datos de Costes.
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5 ENVIO DEL DOCUMENTO DE COSTES A CANOA.

A partir de los datos calculados en el proceso de dotacion a la amortizacion, se generan los documentos de
costes para enviar al Sistema Canoa.

Dirijase a la opcidn de menu Utilidades = Contabilidad analitica = Descarga y envio de documentos

E.g-zmm IGAE LT

v TRACKN OEL £57A00 Desconectar amortizaciones Ayuda
Menii principal A oW E
= (Version: 2.2.60-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 24/04/2015 18:38)

Ejercicio: 2014

Gestion de Bienes

Gestion de Operaciones
Actualizaciones masivas > 29 entradas en el buzén

Administracion de la unidad *>

Consultas e Informes >

Utilidades Carga inicial de bienes >
Mi configuracion Conciliacién con la UT de Expedientes
Procesos de Amortizacion y Cierre »

Contabilidad analitica il Descarga y envio de documentos

Revision inventario > | Sincronizacion de tablas de Canoa

Buzén de incidencias y sugerencias
=i

Imagen 13. Opcidn de menu Descarga y envio de documentos.

5.1 Elaboracion de documentos.

Seleccione en la pantalla de la Imageni4:

e Organo gestor: Organo gestor para el que se calcula y descarga el documento con los datos de
costes para enviar a Canoa.

o Dotaciones de amortizacion: Muestra los periodos para los que se han ejecutado el proceso de
dotacidén a la amortizacion en la Unidad de Tramitacion de inventario.

12 C/ NUNEZ DE BALBOA, 114, 22 planta
28006 MADRID
TEL (91) 583 97 24



SECRETARIA DE ESTADO
DE PRESUPUESTOS Y GASTOS

2 MINISTERIO DE HACIENDA INTERVENCION GENERAL DE
1 Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
.~
a htlpJIprewls centralsepg.minhac.age:3000/GDl/ServletAccion?ACCION=EXPORTCOSTESZESTADO=0&PILA= - Microsoft Internet Explorer p ===
1 %)
oiciigh @
Egcutar  Inico  Ayuda
Dalos de costes. Exportacion de d t USUFAQ (PREPRODUCCION)
- UNIDAD DE TRAMITACION DE GDI ™ | (V.2.0.59 Fecha: 20112/2013) Ejercicio: 201334

Organo gestor

Dotaciones de amortizacion * 01/01/2005 - 31/12/2005 |*

01/01/2005 - 31/12/2005
01/01/2006 - 31/12/2006

01/01/2007 - 31/12/2007
01/01/2008 - 31/12/2009
01/01/2011 - 31/12/2011
01/01/2012 - 31/12/2012

Imagen 14. Dotaciones a la amortizacion.

K4
Una vez seleccionados ambos datos, pulsar el botonEiecutar | E| proceso valida:

e Que las tablas de Elementos, Centros y/o Actividades de Costes estén sincronizadas a la fecha en la
gue desea obtener el documento y realizar el envio a Canoa. En otro caso se exige la sincronizacion.

Mensaje de pagina web @

Debe sincronizar las tablas de Canoa por si estuviesen desactualizadas

l % antes de generar los documentos de Costes, Dirfjase a la opcidn de
mend Utilidades > Contabilidad analitica » Sincronizacién de tablas de
Canoa.

e Que los elementos, centros y/o actividades de Costes capturados en los bienes, estén en vigor. En
caso contrario no se permite generar el documento de costes, se exige la actualizacién ya que
Canoa rechaza datos que no estén en vigor.

Mensaje de pagina web Iﬁ

Existen en el sisterna bienes con Centros, Elementos de Coste asociados
l . que no estdn en vigor. Por favor, revise estos bienes antes de generar
los informes.

Se comprueba si se ha obtenido con anterioridad algin documento para enviar a Canoa, en un periodo de
tiempo que se solape con el nuevo periodo solicitado.

En caso afirmativo se obtendra de forma automatica, el documento de baja del periodo anterior, con la
finalidad de informar a Canoa que los datos introducidos en el periodo anterior se deben dar de baja, y el
nuevo documento de costes para el periodo solicitado. Ambos documentos en formato XML pueden
descargarse pulsando indistintamente los botones:
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e [..]“Descargar Bajas de Documentos”
e [..] “Descargar Documento de Costes”

Datos de costes. Exportacion de documentos.

o =

f)rgano gestor |

Dotaciones de amortizacién * [01/01/2014 - 31/12/2014 ¥ |

Descargar Bajas de Documentos

Descargar Documento de Costes

Imagen 15. Descarga de documentos.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?=

SECRETARIA DE ESTADO
DE PRESUPUESTOS Y GASTOS

INTERVENCION GENERAL DE
LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

¥ ol 2

Enviar datos Ejecutar Inicio Ayuda

(FORMACIONYPRUEBAS)

(Wersion: 2.2 60-SMAPSHOT Fecha actualizacion: 24/04/2015 18:38)

Ejercicio: 2014+

- «<fichero xmlns="canoa" tipoFichero="Baja de Dociimentos" registros="1" fechalLote="2013-05-13">
<Baja strTipe="INM" strCodDocumento="GDI-1031004-31" straplicacion="GDI"/>

= /[fichero=

Imagen 16. Ejemplo documento de baja de costes de un periodo anterior.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-
- =fichero xmins="canoa" tipoFichero="Dofumentos de Costes" registros="1" fechalote="2013-05-13">

- <Documento strCodDocumento="GDI-1031004-41" straplicacicn="GDI" decImporte="160.68" datFechalnicio="2013-01-01" datFechaFin="2013-03-31">

<TipoDoc>=INM</TipeDoc>
- <Detalles>
- <Elemento strElemento="501030">
- =DPF>

<Centro decImporte="160.68" strCentro="500"/>

</DP>
</Elemento>
< /Detalles=
</Documento>
< ffichero=

Imagen 17. Ejemplo de Documento de Costes

14
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5.2 Envio de datos al Sistema Canoa.

Una vez obtenido y revisados con ambos documentos, para finalizar el proceso realice el envio de datos,

pulsando el botén Enviar datos

Al terminar el proceso de envio, si todo ha ido bien, el sistema mostrard el siguiente mensaje:

A T e los: proporcorad por i SeA O | e I T = =

Resultado de la operacion x

El envio de documentos a Canoa se ha realizado correctamente.

Imagen 18. Mensaje ejecucion correcta.

Si por el contrario el sistema de Canoa, devuelve respuesta por contenido erroneo en los documentos,
recibira notificacién en su buzon. (iError! No se encuentra el origen de la referencia. e jError! No se
encuentra el origen de la referencia.).
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[ @ hitpu/localhostT00L/GDUServiethcsion - Microsoft Intemet Explorer proporcionado por ASGACC - i el
|

Resultado de la operacion x

El envio de documentos a Canoa no se ha realizado comectamente. Consulte la notificacion en el buzén
para més informacién

”mmmmnu(':HnEmﬂg (V.2.0.58 Fecha: 20M2/2013)

RESULTADODF_LEN\.I"iODEDATOSACANOA—SehandevuemdesdeCanualussigJienhesmensajeslmsmﬂzardprucesudewviudem
.. |dEsde Gestion de Inventario:
RV AT | TD ERRONEO - Aplicacion Externa: GDI. Cod Documento Externo: GDI-0000000180. Elemento: 10101010 . TD: DD . r r
TD ERRONEQ - Aplicacion Externa: GDI. Cod Documento Externo: GD-0000000180. Elemento: 10101010 . TD: DD .

Imagen 20. Notificaciones en el buzén.

Podra consultar el tltimo envio de documentos a Canoa en el propio detalle del bien, en la pestaiia “Costes”,
como muestra la siguiente Imagen.
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Sg; pf_.l_.rﬁ Caleuladora @ E X

Operaciones amortizaciones Cuardar Anular Baja Ficha Bien Volver Inicio

Cestion de Inventario - Gestion de Bienes — :(FORMACIONYPRUEBAS)
= (Version: 2.2 60-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 24/04/2015 18:38)

Ejercicio: 2014+
* indica un campo cbligatorie

Organo gestor Estado Alta
Unidad tramitadora

Cadigo del bien 20022600-A4-0586-MNB

Descripcion ACONDICIONADOR AUTONOMO DE AIRE

Codigo antiguo SOROLLA 2007000260000002440

Naturaleza 2600 - Mobiliario de oficina

[Generales”ubicacién][Desglose de valores][Descriptivos][Seguimiento][Seguros][Gastos”ObservacionesHFicheros adjuntos]

Elemento de coste | 050106 - Mobiliario ¥ Iﬂ

Tipo de distribucidn | DP - DIRECTO CENTROS/ PENDIENTE ACTIVIDADES r |

o b1/01/2006_JER istorico
FEEARIIET f01/ Ultimo envio a CANOA: 31/12/2014

Mota importante: las actividades de coste que tuviera asignadas anteriormente para este bien, se perderan al guardar.

Centros de coste
Centro de coste Fecha inicio Porcentaje
[0a] [ 300002 - SECRETARGA GENERAL. ¥ | (T [01/01/2012 = 100,00] F|
Porcentaje total [ 100,00] historico
Imagen 21. Histérico de envio de documentos a Canoa.
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