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1 INSTALACION

1.1 Descarga del Programa de instalacién en equipos de sobremesa.
Pinche el siguiente enlace,

http://www.oficinavirtual.pap.minhap.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-
ES/CatalogoSistemasinformacion/sorolla2/Paginas/Modulolnventario.aspx

Descargue del apartado, Aplicacion de revision con pistola de Inventario, los archivos:

o Sistema operativo de 32 Bits
¢ RevisionGDI.Setup.X86.msi
e setup.exe

o Sistema operativo de 64 Bits
¢ RevisionGDI.Setup.X64.msi
e setup.exe

Si no conoce el sistema operativo de su equipo de sobremesa, entre en el Panel de Control
—Sistema y consulte el apartado, Tipo de sistema segin muestra la Imagen.

Ver informacién basica acerca del equipo

¥ Administrador de disposi

. Edicién de Windows
¥ Configuracién de A
remoto Windows Vista™ Enterprise

Iy Proteccién del sistema Copyright @ 2007 Microsoft Corporation. Reservados todos los derechos,

¥ Configuracién avanzada del service Pack 2
sisterna
Sisterma
Evaluacion: mi\raluacién de la experiencia de Windows
Procesadon Intel(R) Core(TM)2 Duc CPU E7400 @ 280GHz 280 GHz

Memoria (RAM): 8,00 GB
Tipo de sistema: Sisterna operativo de 64 bits h

Configuracién de nombre, dominic y grupo de trabajo del equipo

MNombre de equipo: AMA-CANABATE-G
Nombre completo de ANA-CANABATE-G.oficinas.sepg.minhac.age
equipo:

Descripcion del equipo:

Dominio: oficinas.sepg.minhac.age

Activacién de Windows
Windows esta activado

Id. del producto: 83586-236-0200203-71480  Cambiar |z clave de producto

Imagen 1. Panel de Control para consultar tipo de sistema
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Descargue los ficheros de acuerdo a su sistema operativo, pulse el boton derecho del ratén sobre
el fichero Setup.exe y seleccione Ejecutar como Administrador, segin muestra la Imagen.

Nombre : Fecha modificacién  Tipo Tamano
15/ RevisionGD1.Setup X86.... 22/07/201315:35 Paquete de Windo..  27.278 KB
[ setup.exe 22/07/20131535 _ Aplicacién 668 KB |
Abrir
¥ Ejecutar como administrador &
7-Zip »
Compare with Altova DiffDog

[&f  Edit with Notepad+ +
L # TortoiseSVN »

Siempre disponible sin conexién
Restaurar versiones anteriores

Enviar a »
Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Imagen 2. Seleccionar Ejecutar como administrador

El asistente de Instalacion RevisionGDI le guiara durante toda la instalacion.

Una vez finalizada la instalacion, en la ruta que haya indicado o en su defecto en C:\Program
Files\IGAE\RevisionGDI\dispondra de los archivos que muestra la siguiente Imagen.

Nombre Fecha de captura Etiquetas Tamario Clasificacion
r
Products RevisionGDILDevice sync.ico
Manager.exe

Imagen 3. ProgramaRevisionGDI.DeviceManager.exe

Conecte la PDA a su equipo mediante el cable USB, espere a que arranque el Centro de
dispositivos de Windows Mobile, y seleccione Conectar sin configurar el dispositivo, como
muestra la imagen.
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T ey et 25
w Pagina principat

Windows

»w Mobile:

Transfiera los contactos, el calendario, el correo
electrénico y otra informacion de Outiook al

Conectar sin configurar el dispositivo

Imagen 4. Acceder a Conectar sin configurar el dispositivo

En caso de no establecer conexion con el dispositivo, instale el Centro de dispositivos de
Windows Mobile que podra descargar desde los siguientes enlaces:

e Equipos de 64 bits

http://www.microsoft.com/es-es/download/details.aspx?id=3182

e Equipos de 32 bits

http://www.microsoft.com/es-es/download/details.aspx?id=14

Una vez instalado el Centro de dispositivos de Windows Mobile, conecte de nuevo su PDA al
equipo mediante el cable USB.

Ejecute el programaRevisionGDI.DeviceManager.exe, el instalador le guiard durante toda la
instalacion.

Al finalizar tendrd disponible en su PDA y en la ruta por defecto  \”Nombre del
dispositivo”\Program Files\Revision GDI.exe el programa necesario para comenzar con la revisiéon
del Inventario.

2 APLICACION PARA LA REVISION DE INVENTARIO

La aplicacién para revision del Inventario le va a permitir:

e Lectura del codigo de barras de las etiquetas pegadas en los bienes.
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e Captura de datos minimos en aquellos bienes que carecen de etiqueta.

Dicha informacion se recoge agrupada por Edificio y espacio.

2.1 Pantalla Menu Principal - Indice
Pulse el icono RevisionGDI en su PDA, accedera al menu principal del programa de revision de
Inventario segln muestra la siguiente Imagen.

indice

Revision

Comprobar Datos

Generar Fichero Revision

Carga Tablas Maestras

Borrar Datos Revision

Salir

Imagen 5. Menu principal del programa de revision

2.1.1 Cargade Tablas Maestras

Antes de comenzar con la revision de los bienes, debe cargar las Tablas Maestras de
Clasificacion y Edificios.

Estas tablas se descargan previamente a su PC desde la opcion de menl Utilidades —
Revisidoninventario — Descarga ficheros tablas maestras como muestra la siguiente Imagen.
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E_t..mm IG&E caclis @

bt gt Desconectar amortizaciones Ayuda

Mend principal - I

=) (Version: 2.2.82-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 11/08/2015 U3:34)
Ejercicio: 2015 3

Gestion de Bienes @-A
Vo

Gestion de Operaciones x
2 entradas en el buzén

Actualizaciones masivas

Administracién de la unidad

Consultas e Informes

Carga inicial de bienes

Mi configuracion | Gestién de ficheros
Conciliacién con la UT de
Expedientes

Procesos de Amortizacion y
Cierre

Contabilidad analitica

Revisién inventario Descarga ficheros tablas maestras

Carga fichero revision

onciliar revision

Buzén de incidencias y sugerencias

Imagen 6. Opcidon de menu Descarga ficheros tablas maestras

Para obtener los ficheros de clasificacion y edificios seleccione la busqueda por filtros que sefiala
la flecha roja de la imagen.

Guarde y abra el cuadro de dialogo que muestra a continuacion la flecha azul.

(& httpy//pruwis.central.sepg.minhac.age:8000/GDL/ServietAccion?ZACCION=ET_DESC_MAEST&ESTADO=18&PILA - Windows Internet Explorer [E=REERc
— - - -

Eva Maria Martin Garcia (FORMACIONYPRUEBAS)

Gestion de Etiquetas - Descarga de Ficheros

INVENTARIO DE LA IGAE (versidn: 2.2.62-SMAPSHOT Fecha actualizacion: 12/08/2015 03:39)

e

Ejercicio: 20154
* indica un campo obligatorio

Obtener fichero clasificacién

Obtener fichero edificios

m

;Desea abrir o guardar dates_clasificacion.gz (2,90 KE) desde pruwls.central.sepg.minhac.age?

Abrir Guardar ~ Cancelar

#100% -
Imagen 7. Descarga de Ficheros Clasificacion y Edificios
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Navegue por su arbol de directorios hasta el lugar donde desee almacenar los ficheros a
descargar.

Conecte su PDA mediante el cable UBS y copie los ficheros obtenidos a su dispositivo como
muestra la imagen

@Qv| . v Equipo » EIf » % » Temp v|‘f||5us:ar o

Wy Organizar ~ 3= Vistas ~

Vinculos favoritos Mombre Tipo Tamaric Modificado Creado

| SkyDrive ’E datos_clasificacion.gz ’E Eat;:u}s\_Bedlﬁcms.gz
[El Documentos 07,/08,/2013 8:30 07,/08/2013 8:30

!E Imagenes
Mas »»

Carpetas hd
» s Unidad de DVD (E) -
- GDI (N ZgruposhcontahGrupos\Grupo
> G CONTA (Mhzgrupos) (£:)
s @ ex
-\
. Application Data
, ConnMgr
. Documents and Settings
, MUSIC
> ih My Documents
. Program Files
, Temp
) Windows

m

- F Red
> Panel de control

& Papelera de reciclaje -

Imagen 8. Ficheros obtenidos de clasificacion y edificios

Desde el menu principal de la aplicacion para Revisién del Inventario, Imagen del apartado 2.1,
pulse el boton Carga Tablas Maestras, navegue por el arbol de directorios de su dispositivo
utilizando Subir Dir en caso necesario hasta posicionarse en el directorio donde previamente haya
almacenado los ficheros de clasificacion y edificios obtenidos en el paso anterior.

Seleccione el fichero de clasificacion (datos_clasificacion.gz) Imagen 9, pulse Aceptar y espere a
la finalizacion de la carga, si todo es correcto obtendr4 un mensaje de éxito, acepte dicho
mensaje pulsando Ok. Actué de la misma forma con el fichero de edificios (datos_edificios.gz),
Imagen 10.
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Edificios
I antiguos . . C antiguos
datos_rlasificacion. gz datos_dasificacion. gz
datos_edificios. gz dataos_edificios.az
revision.gz revision. gz
Subir Dir. Aceptar Cancelar subir Dir. Aceptar Cancelar
Imagen 9. Carga fichero datos_clasificacion.gz Imagen 10. Carga fichero datos_edificios.gz

2.1.2 Revision

Desde el menu principal de la aplicacién para Revision del Inventario (Imagen del apartado 2.1)
pulse el botdn Revision.

Seleccione el edificio y espacio dénde se encuentra ubicado, pulse Aceptar. Puede comenzar con
la lectura de las etiquetas de sus bienes desde el scanner de su dispositivo, como muestra la
siguiente Imagen.

Revision

Edificio;
AA-D759-U¥ - CENTRO DIRECTIYO
MARIA DE MOLINA 50

Espacio:
MM.OD.01A - PLANTA BAJA ARCHIYOD
REGISTRO

Etiqueta: (Ultima capturada)
I |

| Aceptar |

Propuesta Alta Yolver

Imagen 11. Pantalla Revisién para lectura de etiquetas
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El botén Volver le permitird cambiar la seleccion de edificio y espacio cada vez que lo considere
oportuno.

La captura de etiquetas a través del scanner del dispositivo es automatica, una tras otra sin
necesidad de pulsar el botén “Aceptar”, mostrandose en pantalla la ultima etiqueta capturada.

Unicamente sera necesario pulsar el boton “Aceptar’ en caso de introducir la etiqueta de forma
manual a través del teclado.

Si encuentra un bien sin etiquetar, pegue una nueva etiqueta y utilice la opcién Propuesta Alta
que le permite capturar el conjunto de datos minimos necesarios para la posterior identificacién
del bien en el momento de realizar la conciliacion con el Inventario.

2.1.2.1 Propuestade Alta

Paso 1, seleccione mediante los desplegables, la clasificacion correspondiente al bien que va a
capturar como posible Propuesta de Alta en GDI, (Naturaleza, Subnaturaleza, Familia,
Subfamilia) y pulse aceptar, como muestra la Imagen 12.

Los campos etiquetados con un asterisco rojo * son obligatorios.

Propuesta Alta {(Paso 1 de 2)

Maturaleza *

Subnaturaleza *

| |
Farnilia

Subfamiia

Aceptar Yolyer

Imagen 12. Propuesta de Alta - Paso 1
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En el Paso 2, como muestra la Imagen 13, capture la informacion que le permitira la posterior
identificacion del bien en la conciliacién final con el Inventario. Debe capturar de forma obligatoria
al menos descripcion y etiqueta.

Propuesta Alta (Paso 2 de 2)

Diescrip,™® ||

Murn. Serie |

Marca |

Modelo: |

Etig. * |

Anotaciones

Aceptar

Volver

Imagen 13. Propuesta de Alta — Paso 2

e Descripcion (obligatorio)

e N° Serie
e Marca
e Modelo

o Etiqueta: (obligatorio) se permite:

= captura automéatica a través del scanner.

= captura de forma manual a través del teclado.

= pulsar el botdn “Fic”, en este caso, la aplicacién genera una etiqueta ficticia

de forma automatica.

e Anotaciones: (opcional) permite introducir observaciones o aclaraciones que faciliten la

posterior conciliacion del bien con el inventario.

2.1.3 Comprobacion de datos capturados

Desde el menu principal de la aplicacién para Revision del Inventario (Imagen del apartado 2.1),
pulse el boton Comprobar Datos

11
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Permite comprobar de forma independiente Datos Revisados (las etiquetas leidas mediante
Scanner) y/o las Propuestas de Alta.

Comprobar Datos

Comprobar Datos Reyisados

Comprobar Propuestas Altas

Volver

Imagen 14. Comprobacion de datos capturados

En ambos casos, muestra en forma de tabla una relacién de las etiquetas leidas asi como el
espacio y edificio donde estaban ubicadas en el momento de su captura.

Si observase datos erréneos en la captura, se permite la seleccién individual de elementos
(clicando sobre cada uno de ellos) o su seleccion global (clicando sobre el cuadro de la esquina
superior izquierda) para su eliminacion pulsando el boton Borrar Sel, como muestra la siguiente
Imagen.

Comprobar Datos - Revisados

ESPACIOD

Borrar Sel. Yolver

|

Imagen 15. Comprobacion Datos Revisados
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2.1.4 Generar Fichero Revision
Desde el menu principal de la aplicacion para Revision del Inventario (Imagen del apartado 2.1),
pulse el botdn Generar Fichero Revision.

Genera un fichero ‘Revision’ con los datos capturados hasta el momento. Navegue por el arbol de
directorios pulsando ‘Subir Dir’ hasta posicionarse en el directorio deseado. Pulse aceptar como
muestra la siguiente Imagen.

[ aniguu:us
datos_clasificacion.gz
datos_edificios. gz

revision. gz

Mo, fichera: |['euisi|:|n

Subir Dir. Aceptar Cancelar

Imagen 16. Fichero Revision

Confirme que la ruta dénde finalmente se almacenara el fichero ‘Revisién.gz’ es la deseada, pulse
OK o Cancele en caso contrario.

Si desea comenzar con la conciliacibn en este momento, debe cargar el fichero obtenido
‘Revision.gz’ en Sorolla2.

Utilice la opcion de menu Utilidades—Revision inventario—Carga fichero revision, como muestra
la Imagen y contintie leyendo el punto 3 en este documento.
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Ffie IGhE o % 0

INTERVENCHN GENERAL OE LA

EOHINISTRACHN OFL ESTADO Desconectar amortizaciones Ayuda
Menii principal H EE © In e
= (Version: 2.2.82-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 13/08/2015 09:52)

Ejercicio: 2015

Gestion de Bienes
Gestion de Operaciones L~

2 entradas en el buzén

Actualizaciones masivas >
Administracion de la unidad >

Consultas e Informes >
Utilidades >

Mi configuracién > ‘ Gestion de ficheros

Carga inicial de bienes

Conciliacion con la UT de Expedientes

Revision inventario

Buzon de incidencias y sugerencias

E]

[

Imagen 17. Opcion de menu Utilidades - Revisidn inventario - Carga fichero revision

Cada vez que se genera un fichero de revision, se almacena una copia de seguridad de la revisién
anterior, en caso de necesitar acudir a una versibn anterior, consulte
MyDevice\Sorolla2\ficheros\antiguos\.

2.1.5 Borrar Datos Revision

Desde el menu principal de la aplicacion para Revision del Inventario, Imagen del apartado 2.1 ,
pulse el boton Borrar Datos Revision.

Borra los datos de revision almacenados en el dispositivo hasta ese momento, se pide
confirmacion como muestra la siguiente Imagen.
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indice
Reyision

ASequUro que quiere borrar
los bienes revisados?

Cancel

Salir

[

Imagen 18. Confirmar borrado de bienes revisados

3 CONCILIACION DE LOS DATOS LEIDOS EN LA PDA CON EL INVENTARIO.

3.1 Carga del Fichero de Revision

Para comenzar con la conciliacion del inventario debe cargar en el modulo de GDI de Sorolla2, el
ultimo fichero de revisiébn generado en su dispositivo, segln las indicaciones del apartado 2.1.4
Generar Fichero de Revision en este mismo documento.

Conecte la PDA al PC mediante el cable USB y seleccione la opcion de menu
Utilidades—Revisiéninventario—Carga fichero revision como muestra la anterior Imagen 17

Pulse sobre el filtro de bt]squedam, navegue por el arbol de directorios de su dispositivo,
seleccione el fichero de revision generado‘Revisidon.gz’ y pulse el botén Cargar co6mo muestra la
siguiente Imagen.
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ES}SA@"LL»;E 7

Cargar Info  Inicio

Gestion de Etiquetas - Carga Ficheros Revision

N NN (Versién: 2.2.82-SNAPSHOT Fecha actualizacién: 13/0872015
Ejercicio: 2015
* indica un campo obligatorio

Fichero revision * Seleccionar archivo | Ningln archive seleccionado

Imagen 19. Pantalla de Carga Ficheros Revision

3.2 Conciliacion de la Revision

Para comenzar con la conciliacién de los bienes capturados en su dispositivo o PDA vy los bienes
registrados en el sistema GDI-Sorolla2 seleccione la opciébn de mend, Utilidades—
Revisiéninventario— Conciliar revision, como muestra la Imagen.
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¥ WO B 5. 0

INTERVERCION GENERAL OE L
GOMINSTRACYIN OEL ESTACO Desconectar amortizaciones Ayuda
Men principal | LI [ ]
- = (Version: 2.2.82-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 13/08/2015 09:52)

Ejercicio: 2015/

Gestién de Bienes

Gestion de Operaciones
Actualizaciones masivas > 2 entradas en el buzén

Administracion de la unidad >

Consultas e Informes >

Carga inicial de bienes

Mi configuracion > ‘ Gestion de ficheros
Conciliacion con la UT de Expedientes
Procesos de Amortizacion y Cierre >
Contabilidad analitica

Revision inventario

Buzén de incidencias y sugerencias

:rl?l—@f‘

Imagen 20. Opcidn de menu Utilidades - Revision inventario - Conciliar revision

Se permite conciliar los bienes leidos en uno o varios edificios, efectuando la seleccién previa de
uno o un conjunto de ellos.

Para la seleccion o des-seleccion edificio/s y/o espacio/s utilice las flechas WE, como muestra
la Imagen.
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[ Info Inicio

Gestion de Etiquetas - Consolidar Revision . _

= (Vergion: 2.2.82-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 13/08/2015 09:52)

-
.~

Ejercicio: 2015 ‘«'/
“indica un campe cbligatorio

Bienes que definen espacios
1985E528-AA-0075-AX | CENTRO DIRECTIVO INFORMATICA PRESUPUES 1976ES28-AA-0075-BA | ID JUSTICIA

1985E528-AA-0075-AY | CENTRO DIRECTIVO CASTELLO 117 1985ES28-AA-0075-AV | CENTRO DIRECTIVO MARIA DE MOLINA 50
1987E528-AA-0075-8] | ID SECRETARIA ESTADC ADMINISTRACICNES ¢
1988E528-AA-0075-BC | ID AGRICULTURA, ALIMENTACICN ¥ MEDIC AM
1989ES528-AA-0088-YG | ID INIA

1990E528-AA-0075-BB | ID FOMENTO @

1990E528-AA-0075-5F | 1D TURESPARNA

1990E528-AA-0075-BK | ID IRMC

1990E528-AA-0215-CF | INTERVENCION GEMERAL DE LA SEGURIDAD S(
1991E528-AA-0075-BH | ID CONSEIC DE ESTADC -
Espacios

1976E528-AA-0075-BA - MIUST317 - DESPACHO 1.D. JUSTICIA
1976E528-AA-0075-BA - MIUST318 - DESPFACHO 1.D. JUSTICIA
1976E528-AA-0075-BA - MIUST31S - DESPFACHO 1.D. JUSTICIA
1976E528-AA-0073-BA - MIUST320A - DESPACHOC 1.D. JUSTICIA
1976E528-AA-0073-BA - MIUST320 - DESPACHO 1.D. JUSTICIA

1976E528-AA-0075-BA - MIUST321 - DESPACHO L.D. JUSTICIA @

1976E528-AA-0075-BA - MIUST322 - DESPACHO 1.D. JUSTICIA
1976E528-AA-0075-BA - MIUST323 - DESPACHO L.D. JUSTICIA
1976E528-AA-0075-BA - MIUST324 - DESPACHO 1.D. JUSTICIA
1976E528-AA-0075-BA - MIUST325 - DESPACHO 1.D. JUSTICIA e

Bienes consolidados

Posibles cambios de ubicacion

Posibles Altas f Bajas / Cambio etiqueta

Imagen 21. Consolidar Revision

Al seleccionar uno o varios Edificios, en el cuadro “Bienes que definen espacios” se mostraran de
forma automatica los espacios definidos en los Edificios seleccionados, a su vez podra seleccionar
uno o varios espacios, en su defecto se aplicaran al conjunto de todos ellos.

Para conciliar de forma global, no seleccione ningun edificio, las diferentes opciones de
conciliacion aplicaran al conjunto de todos sus bienes. En este caso y para obtener un rendimiento
adecuado los resultados se truncaran a 500 bienes.

En la parte inferior de la Imagen20 aparecen las distintas funcionalidades que permiten la
conciliacion de los bienes revisados con su actual inventario.

3.2.1 Bienes Consolidados

Muestra un listado con la relacion de bienes leidos en la PDA que por etiqueta externa y ubicacion
coinciden con alguno de los bienes almacenados en el inventario, dichos bienes se consideran
consolidados.

Pulsando sobre el cédigo de bien, obtendra un enlace a su ficha en modo consulta.
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Cod. Bien Nom. Bken
1| 19892600-AA-0784-)S BucsS

Imagen 22. Bienes Conciliados

3.2.2 Posible Cambios de Ubicaciéon
Muestra un listado con la relacién de bienes leidos en la PDA que por etiqueta coinciden con
alguno de los bienes almacenados en el inventario Sorolla2, pero en distinta ubicacion, como

muestra la Imagen.

Efectle la seleccion de bien/es segln su criterio y pulse el botén Cambio Ubicacion. El sistema
reubicard de forma automatica los bienes seleccionados, y pasard a considerarlos bienes

conciliados.

MINISTERIO
DE HACIENDA
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

(V2015 Fechs 24062013)

BINES CONCILADOS
Nom. Been Ubicado
CENTRO DRECTIVO D NUREZ OE BALBOA 114-118
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3 & @

Generar
Excel Volver o

S
ndica un camps obigatorn

Cod. Uspacso Nom. Espacio
NBO2CSS DESPACHOS IGAE

Pulsando sobre el cédigo de bien, obtendra un enlace a su ficha en modo consulta.
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o 101135 AASTILUW  SHTRODEKCTNG O€ WKZ g 03 1
o T e aeeues 191129 AMTSRUW  SONTRO DRECTMO O€ WAl o5 1
B O | s 100830 AAgTSSUW  CONTRODEECTMO 0 MAIED g o 4 14
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o 3:23_’:’;’0’“" ESTANTES 100084 AADTERUW i e WL g 02 A 44
7 é::g2§’gou BuC 101201 AASTERUW ey b AT g 02 38

Imagen 23. Posibles Cambios de Ubicacion

También permite generar un fichero Excel de los bien/es seleccionados, pulsando el botén
Generar Excel, muestra una relacion con los datos necesarios para reubicarlos en un momento
modificacion masiva, desde la opciébn de menu Actualizaciones

posterior a partir de una

OESPACHOS DAL AADTIBUW

DESPACHOS IDAE AASTSOUW
DESPACHOS IGAE AADTEBUW
CESPACHOS DAL AALTERAIY
AAQTIBAY
CESPACHOS IGAL AADTERUW

DESPACHOS IGAE AA-OTSO-UW
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N Cambw  Generar

(V.20.19 Fecha 24/06/2013)

e LcTon ™
Womn. Blen Uscado Weevo  “TRINNEE  wom. Eapacio Wueve 1

WOREZ o3 08

CINTRO DRICTIVO O€
O€ BALDOA 114-110 ARCINO ~
CENTRO DIRECTIVO DE NUREZ o
£€ BALDOA 114.136 8,02 10 DESPACHOS DAE r
CENTRO DRECTIVO DE WueZ
OF BALBOA 114-136 802 10 DESPACHOS IGAE ~

CENTRO DRECTVO
CASTELLO 117 Yormier

CENTIO DRECTIV
CASTELLO 117 oot

CENTRO DRECTVO Lx nuRez
O€ BALBOA 114-13)

CENTRO DIRECTVO DE NUREZ
OF BALBOA 114.118

MO 02 10

ND 0204

masivas— Bienes, seleccionando en el desplegable Cambio de Ubicacién.

Pulse sobre el filtro de bﬂsquedaﬂl, navegue por el arbol de directorios de su dispositivo,
seleccione el fichero de bienes generado anteriormente y pulse el boton Cargar como muestra la

siguiente Imagen.
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gSQ;sQL'J‘éE

Plantillas Cargar Inicio

-
.~

Gestion de Inventario - Modificaciones masivas de elementos | | ||
. - ._I (Version: 2.2.82-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/08/2015 03:39)
Ejercicio: 2015
* indica un campo obligatorio
Carga* P
[cambio de Ubicacién [=] o
Seleccionar Fichero *

Imagen 24. Opcién de menu Actualizaciones masivas — Bienes

3.2.3 Posibles Altas / Bajas / Cambio etiqueta

Muestra un listado con los bienes aun pendientes de conciliar, el usuario debe decidir qué bienes
capturados en el lector, son definitivamente Altas en el inventario o si por el contrario, tienen
correspondencia con alguno de los bienes inventariados en el GDI-Sorolla2 y por tanto debe
realizar el cambio de etiqueta. En este caso el sistema no puede determinarlo de forma
automatica, hay que realizarlo manualmente.

De igual forma debe indicar los bienes que aun quedan registrados en el Inventario y que no se
han leido en la revisién, son definitivamente Bajas o se corresponden con alguno de los bienes
leidos en el dispositivo y propuesto como Alta, en cuyo caso debe realizar un cambio de etiqueta
para su conciliacion.
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Soroe M EEEE E s s e
s\JLan

7

)

~—) Cambio Cambio Aras Bajas Exportar Actuaizar Exportar Volver
Etiqueta  Etquetas Datos Datos Datos
Lector Lector Inventario
sestion de Etiquetas - Posibles cambios de etiqueta/altas/bajas [ | [
- . _ (V.2.0.57 Fecha: 11/1212013)
* indica un campo obiigator
BIENES PENDIENTES DE CONCILIAR a
8 registros recuperados Resultado truncado a 500 de 1353
ENEL LECTOR
Cod. Desc.
Alta Cod.  Desc Baja
Cambio Etiqueta [ W Bien Bien Descripcion Marcs Modelo 2K Descripecion
I~ lUbicado \Ubicado w w EBQuetd vy Nueva MNuevo UMM Cod.Bien  pien
Nuevo  Nyevo
CENTRO S ARTA 19852600-
- | — AN DIRECTVO | 1 |~ /AA-0760- CUADRO
1 f O7ssuv (AR DE W0002 BAA [3] 208555 F o
MOLINA 50
19852600-
Sl DESPACHOS 2 | |AA-0760- st
A DE NUREZ g NA
2 M| ey o™V e 02116 DEBALBoA [ 450222 A
SR 116 SN 19852600~ | ..,
114-116 CRASFICAR = :2'0760' DESPACHO
CASTELLO
CENTRO
m PLANTA 19852600-
~ | — laa-  JORECTVO = = MESA DE
3 ‘ €5.0206 [3] s216s4 4 | |aa-0760-
0759-UY ‘c:;smn.o ossnncuo P e DESPACHO
6
A CASTELLO 19852600~ ARMARIO
— | — laa-  |omrecivo ”7 PLANTA — ||| s | laA-0760- PuERTA
b ‘ 0759-uy |CASTELLO [0 0208 [ rssass A NH BATENTE
73 oesm.cno
6
CENTRO CASTELLO 19852600~ ARMARIO
— | — laa-  [oREcTvO LR A — ||| 8 | |aa-0760- PuErTA
: 0759-UY |CASTELLO RSas s 300155 montor A NI BATENTE

OESPACHO

Imagen 25. Posibles cambios de etiqueta/altas/bajas

Para facilitar la labor de conciliacion de los bienes capturados en la PDA con los bienes
registrados en GDI-Sorolla2, se han afiadido datos descriptivos de los bienes (nombre, marca,
modelo,...).

Se permite la ordenacién ascendente y/o descendente por cada uno de las etiquetas de los
campos que aparecen subrayadas.

El sistema muestra un listado con la relacion de bienes que aun quedan pendientes de conciliar
por alguna de las razones anteriores y que se detallan a continuacion:

3.2.3.1 Posibles Cambios de Etiquetas
Existen dos posibles casos en los que efectuar un cambio de etiqueta:

e La etiqueta del bien se escane6 en la PDA, pero dicha etiqueta no coincide con ningun
bien registrado en el Inventario.
e La etiqueta del bien se captur6 en la PDA como propuesta de Alta por carecer de etiqueta.

Para efectuar el cambio, marque la opcion correspondiente, asigne el codigo de bien al que le
corresponde dicha etiqueta de la relaciébn de bienes del inventario, el sistema asocia ambos
bienes y los resalta en color gris, como muestra la Imagen inferior.

22 C/ NUREZ DE BALBOA, 114, 22 planta
28006 MADRID
TEL (91) 583 97 24



SECRETARIA DE ESTADO

MINISTERIO DE PRESUPUESTOS Y GASTOS
DE HACIENDA INTERVENCION GENERAL DE
, LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS SUBDIRECCION GENERAL DE
APLICACIONES DE CONTABILIDAD Y CONTROL
pr - - IG : - I A
Sor C= I e = R R
\:—’)Q)SS_J' FA Cambio Cambio Alas Bajas Exportar  Actualizar Exportar Volver icio
] Etiqueta  Etquetas Datos Datos Datos
Lector Lector nventario
Sestion de Etiquetas - Posibles cambios de etiquetalal s A =
| | EE (V.2.0.57 Fecha: 11/12/2013) —
* indica un campo oblgatork
BIENES PENDIENTES DE CONCILIAR £
8 registros recuperados Resultado truncado a 500 de 1353
EN EL LECTOR
Cod.  Desc.
Alta Cod, Desc, Baja
Cambio Etiqueta i Bien | |Bien Descripcién Marca Modelo 22 Descripcién
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Imagen 26. Posibles cambios de etiqueta/altas/bajas

En el caso de que haga corresponder bienes ubicados en distintos edificios y/o espacios como un
posible cambio de etiqueta, el sistema avisa de esta circunstancia marcando las ubicaciones no
coincidentes en color rojo, en este caso los bienes se reubicaran en los espacios capturados en el
lector.

Pulsando sobre el cédigo de bien, obtendra un enlace a su ficha en modo consulta.

Para hacer definitivo el cambio de etiqueta y si conlleva un cambio de ubicacién en el sistema,

| 2

Cambio.

pulse el boton ==&, Cambio Etiqueta. Ambos bienes se concilian, es decir se asigna al bien
registrado en el GDI-Sorolla2 la nueva etiqueta., volcando los nuevos datos descriptivos,
clasificacion y de ubicacién capturados en el lector. Ambos desaparecen de la relacion de bienes
pendientes de conciliar, mostrandose en el listado de bienes conciliados.

Puede igualmente seleccionar los bienes a los que cambiar de etiqueta, y al pulsar el boton <.,

Cambio Etiqueta, el sistema genera un fichero Excel con la relacion de bienes seleccionados para
cambio de etiqueta, mostrando los datos nuevos descriptivos, clasificacion y ubicacion capturados
en el lector.

En el caso que implique tener que actualizar la Unidad Responsable de los bienes, tienes la
posibilidad de introducir este dato de modo opcional, en la etiqueta correspondiente, como indica
la Imagen inferior.
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Imagen 27. Fichero Bienes para cambio de etiqueta
Para hacer dicho cambio efectivo, tendra que realizar una modificacién masiva desde la opcion del
menu:

Actualizaciones Masivas — Bienes, seleccionando en el desplegable Cambio etiquetas por
conciliacion

{ S ‘ - > & [N
§Scicing 2 ERER=
Plantilias Cargar Inicio
Gestion de Inventario - Modificaciones masivas de elementos Tl . i |
| Y B B E (V2041 Fecha: 08/10:2013) )
. campo obigatorio

Carga* Cambio etiquetas por conciliacién -
Seleccionar Fichero * [C:\Users\DG010083\Desktop\bienes_cambio_etiq | Examnar |

Imagen 28. Modificaciones masivas de elementos
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3.2.3.2 Posibles Altas

Son bienes capturados en el lector cuya etiqueta no coincide con ninguno de los bienes
registrados, por tanto son altas definitivas en el Inventario.

— )
Marque todas las posibles Altas, pulse el botén aws, el sistema genera un fichero Excel con la
relacion de los bienes seleccionados, introduzca el resto de datos necesarios, como indica

Imagen inferior.

a

9 Microsoft Excel - bienes altal1]

{E] Archivo  Edici Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 2

NSl Ao E SRS B8 = -8 3 100% - @ Al -0 -
ERi Tt Tt W W BT N | NE:] (§2) | ¥4 Responder con cambios... Terminar re :!

K18 - A

A | B | ¢ | b [ E [ F [ 66 [ H [ T [ 3 K | L | m [ N [ o [ P [ @ | R S

1 Céd. antigu Naturaleza Familia  Subfamilia FechaincorEstado  Fecha BajiSttuacion jImporte  Edificio | Espacio  Etiqueta E BienesGru Unidad resMarca Modelo  Nu
2 [10000031 A AA0759-LMM.00.02 109200
3
14
15
15
-
|8
19
[44]
W 4 » vlihojal/ Eyr 0 = 3
Listo UM

Imagen 29. Fichero con relacion de bienes para Altas

Posteriormente realice la carga masiva de todos ellos desde el menU Actualizaciones
Masivas—Operaciones —Continuacién de Carga Inicial, seleccionando la opcién Bienes.
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sTm =3
T IGK W % 0
Egﬁﬂumm : f calcadora
= & P

HEaneTAC DE E5a0s Desconectar amortizaciones Ayuda

Menu principal
- l » (Version: 2.2.82-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/08/2015 03:39)
Ejercicio: 2015/

Gestion de Bienes

Gestion de Operaciones ’
2 entradas en el buzon

Actualizaciones masivas Bienes

Administracién de la unidad Continuacion de CI Continuacion de Carga Inicial
Consultas e Informes Borrado de Continuacién de CI | Altas
Utilidades Comprobacién de la Continuacién Bajas
Mi configuracién de Carga inicial Rectificaciones
Gestion de tablas auxiliares CI/CCI | Contabilizacion

Anulacion operaciones

Buzén de incidencias y sugerencias

Imagen 30. Actualizaciones masivas — Operaciones — Continuacién de Carga inicial

3.2.3.3 Posibles Bajas

Son el resto de bienes registrados en el inventario aiin no conciliados, su etiqueta no se ha leido
durante la revision y por lo tanto no aparecen en la PDA. El usuario deber& decidir si es una baja
definitiva o considera que debe realizar un cambio de etigueta de entre las posibles altas

capturadas en el lector.

Marque todos los bienes que desea dar de baja, pulse sobre el botén ==, obtendra una hoja

Excel con la relacién de bienes seleccionados, introduzca el resto de informacién necesaria.
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Imagen 31. Fichero con relacion de bienes para Bajas

Posteriormente realice la operacibn masiva de baja desde el mend Actualizaciones
Masivas— Operaciones —Bajas seleccionando la opcion Baja por pérdida o destruccion.

Y ADMINISTRACIONES

(£ S o .20

PR R meTRAN OE. 5705 Desconectar amortizaciones Ayuda
Men principal B H .
[ | 4 (Version: 2.2.82-SNAPSHOT Fecha actualizacion: 14/08/72015 03:38)

Ejercicio: 2015

Gestion de Bienes

Gestion de Operaciones

T 2 2 entradas en el buzén
Actualizaciones masivas il Bicnes

Consultas e Informes > | Descripciones Altas

Utilidades > | Nivel Clasificacién Bajas

Mi configuracién 2 Rectificaciones
Contabilizacion

d Anulacién operaciones

Buzon de incidencias y sugerencias

@‘

Imagen 32. Actualizaciones Masivas — Operaciones - Bajas
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Una vez realizados los Cambios de Etiquetas, Altas y Bajas, si aun quedaran bienes pendientes
de conciliar por falta de datos, o bien por capturas incorrectas en la lectora, se permite:

3.2.3.4 Eliminar bienes capturados en la PDA de forma puntual

Se permite eliminar puntualmente registros que se hayan capturado de forma errénea en la PDA,
pulsando sobre el aspa en la columna Eliminar, lo puede observar en la Imagen del apartado 3.2.3
en este documento.

3.2.3.5 Modificacion de los bienes capturados en la PDA de forma puntual

[}
Ly

: 73]
Pulsando sobre el icono ‘

tipos de elementos:

, Imagen del apartado 3.2.3, muestra la informacion capturada en dos

» Los capturados en la PDA como propuestas de Alta, con los datos que se registraron en su
momento. Se permite modificar todos los datos editables, como muestra la siguiente

Imagen.
(S lrg [ &
i@s;scw;i ¥ = =
Guardar  Limpiar Volver
Informacion cap da en la lect [ N e |
S [ o (V.2.0.55 Fecha: 05/12/2013) B E
* indica un campo obligatorio

Bien ubicacién 2001ES28-AA-0759-UZ - NUREZ DE BALBOA 116

Espacio ublcacién NB.02F.16 - DESPACHOS IGAE

Etiqueta 355000 [}

Naturaleza * 2600 - Mobiliario de oficina -

Subnaturaleza * 01 - Mobiliario de oficina (Mobiliarios, enseres y demas equipos de oficina, exc... -

Famitia 05 - ESTANTERIAS -

Subfamilia 01 - ESTANTERIA METALICA ~

Marca [

Modelo [

Descripcion |estante

Num. Serie [

Anotaciéon |

Fecha Captura 15/01/2010 01:32:48

£s Alta s

Imagen 33. Propuesta de Alta con la informacion capturada en el PDA

» Los capturados en la PDA a través del scanner, donde Unicamente muestra los datos de
ubicacion.
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B=iciegf ¥ a4 =
nformacién capturada en la lectora H 'mE N
— — (V.2.0.55 Fecha: 05/12/2013) B

* Indica un campo oblgatoro

Bien ubicacion 2001ES28-AA-0759-UW - CENTRO DRECTIVO DE NUREZ DE BALBOA 114-118
Espacio ubicacién NB 02 116 - DESPACHOS DE NUREZ DE BALBOA 118 SIN CLASIFICAR
Etiqueta 450222
Naturaleza *

Subnaturaleza * e

Familia -

Subfamilia -

Marca

Modelo

|

I

Descripcion I
Hum. Serie I
[

Anotacion

Fecha Captura 14/01/2010 03,06:27

Es Alta N

Imagen 34. Etiqueta Revisada con Scanner

Esta circunstancia obligard a la hora de conciliar, a tener que identificar de nuevo los
bienes acudiendo fisicamente a las ubicaciones asignadas y recoger el resto de sus datos
descriptivos (denominacién, marca, modelo ...). Se permite su captura en los campos
editables como muestra la Imagen.

En ambos casos, una vez introducidos los datos que considere oportunos, pulse el botén
Guardar, se almacenan las modificaciones realizadas y al pulsar el boton Volver se actualizan
los datos capturados en el registro correspondiente.

3.2.3.6 Modificacion de los bienes capturados en la PDA de forma masiva

Para actualizar de forma masiva los datos de un conjunto de bienes, pulse el boton Exportar
Datos Lector de la Imagen del apartado 3.2.3, obtendra un fichero Excel, almacene el fichero en
algun directorio de su equipo, realice las modificaciones necesarias como muestra la siguiente
Imagen y vuelva a la pantalla “Cambios de etiquetas/Altas/Bajas”, pulse el botén Actualizar
Datos Lector y capture el fichero Excel con las modificaciones realizadas (Imagen 36)

El sistema actualizara todos los bienes del lector, para cada registro que coincida por etiqueta
externa. En caso de afiadir una etiqueta externa nueva, se incluird un nuevo registro en la tabla
del lector.
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Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista & 9 = B
F.- * Arial - AT AT = %] = Texto ~ B} Formato condicional ~ S=Insertar~ E = ﬂ ﬂ
Ex - v~ E@- o, 00 [ Darformato comotabla v | 3 Eliminar = | [§] -
R g | N X E-|H-|S-A- AR I Estilos de celda - tE Formato = | 2+ y it - selectionar -
Portapapeles Fuente [F} Alineacion [F] MNamerg [F} Estilos Celdas Modificar
E1L - 5| ~
\ E
4 C | D [ E ] F [ 6 T H ] I J N =
1 |Cédigo Espacio Donde Ubicado Descripcion Espacio Donde Ubicado Etiqueta Descripcidn Bien Marca Modelo
l 2 NBOZ118 DESPACHOS DE NUNEZ DE BALBOA 116 SIN CLASIFICAR, "as0222
3 |cs.02.08 CASTELLO 117 PLANTA 2 DESPACHO 6 222555
4 |cs.02.08 CASTELLO 117 PLANTA 2 DESPACHO & "321654
5 |cs.02.08 CASTELLO 117 PLANTA 2 DESPACHO 6 300155  monitor
6 |cs.02.08 CASTELLO 117 PLANTA 2 DESPACHO & 55285
7 |MM.00.03 PLANTA BAJA BIBLIOTECA '235555 cpu
g
9
10
11 I -I
12
13
14 =
15
16
17
18
19
20
21
22
[ 23
(| 24
25
26
27
28 -
4 4 » »| hojal ~¥2 [+ it [
i Listo | 1 100%

Imagen 35. Fichero de Bienes Revision para actualizar

(V.2.0.57 Fecha: 11/122013)

19852600- |
AA-0760- CUADRO
Mz
T T - 19852600~
’;m"':”“u Egs';%os{ 2 | |AA-0760- sas
AA-  |DENUNEZ NA
2| | NB 02116 |DE BALBOA [ l4s0222 T (e
orseuw o€ ',,es,, B 19852600~ | o,
P CLASFICAR || E LB :—0760- Eoesm:no
= — T —— O
‘ e 117 PLANTA r 19852600 | o, o
d| T |7 lorsawy [casteLo [6S02%6 2 [ 25 4 [T |AA-0760- Inespacio
l 17 2‘5"‘“”'0 e ;
= ‘_[ [ caSTELLO (== 19852600~ ARUARIO
‘ Sl 117 PLANTA s | |AA-0760- PUERTA
W (e, DRV s 2 155255 NH DATEVIE
] "7 |gssm:no Ll [
i r B cASTELLD [—' [ 19852600~ ARMARD
117 PLANTA & |~ |AA-0760- PUERTA
s | I‘\I':.,‘go_wmgcs.ozos 2 P:«mss monitor NI BATENTE
‘_ e [DESPACHO I == [ 2
Imagen 36. Actualizacion Masiva Datos Lector
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3.2.4 Finalizar Revision
Una vez conciliados todos los bienes pulse sobre el boton “Finalizar Revision” Imagen 21 del
apartado 3.2, te pide confirmacién como muestra la siguiente Imagen.

Al pulsar Aceptar, el sistema registra la Revision como finalizada y la fecha en la que la concluy®.

Mensaje de pagina web ﬁ

b Quedan bienes por conciliar ;Esta seguro de querer finalizar la revisién?
@' Una verfinalizada la revisién no podrd continuar con la conciliacidn,

Aceptar l l Cancelar

Imagen 37. Mensaje de confirmacidn-Finalizar Revision.
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