SERVICIO BASICAL. ¢ COMO SE ACCEDE?

Una vez autorizado el acceso a BASICAL, puede iniciar la aplicacidon accediendo al Portal en Internet de la
Administracién Presupuestaria, por la opciéon Acceso a los Sistemas de Informacion de la oficina virtual.
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El horario de servicio minimo para el acceso a los sistemas de informacion de la Secretaria de Estado de Presupuesios y Gastos es de 8 a 22 h., de lunes a viernes, salvo para el acceso al
portafirmas electrénico (DocelWeb), cuyo horario de servicio serd de 8 a 24 h.

1. Seleccionar la opcién de “Acceso por certificado a través de Administracidon Presupuestaria”.
2. Sino tuviera ningun certificado reconocido valido no podra acceder a la aplicacién y se le mostrara el
siguiente mensaje:
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Error de aplicacion

Ne ha presentado un cerfificado vélide. Cierre todos los navegadores y vuelva a intentario.

Atras

3. En caso contrario, se le mostraran el/los certificados validos que tenga en su equipo y debera
seleccionar uno de los admitidos por la plataforma @firma.

4. Una vez tecleado el PIN y confirmada su identidad se le mostrara una pantalla con los sistemas de
informacién a los que tenga acceso.
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5. Dentro de estos sistemas, en apartado “Escritorio Contable” encontrard el icono de acceso a BASICAL.
6. Tras pinchar en el icono, la aparece la pagina de inicio de aplicacidn, con los datos de su entidad local
y el ultimo ejercicio que esté contabilizando.
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En el caso de que tenga acceso a mas de una entidad local, se le mostrara un selector previo para que
elija con que entidad desea operar.
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