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CIBI: GESTION DEL INVENTARIO

1- Marco Legal

Mediante Orden Ministerial de 12 de diciembre de 1991, con efectos a partir del 1 de
enero de 1992, se implanta en la Administracion del Estado un nuevo sistema de
informacion sobre el Inventario General de Bienes Inmuebles.

La aplicacion informatica que soportaba este sistema de informacién habia sido
CIMA hasta el 24 de noviembre de 2005. A partir de esa fecha, es CIBI (Central de
Informacién de Bienes Inventariables del Estado) la que da soporte al sistema de
informacion que gestiona dicho Inventario.

En la Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones
Publicas, se dan instrucciones sobre la estructura y organizacion del Inventario
General de Bienes y Derechos del Estado y sobre la formacion y actualizacion del
mismo.

2- ¢Paraqué sirve este sistema de informacion?

e Para gestionar el Inventario de los bienes inmuebles de la Administracion
General del Estado (AGE a partir de ahora)
- a través de la participacién de las distintas Unidades administrativas
que intervienen en la gestion patrimonial, y
- coordinado por la Subdireccion General del Patrimonio del Estado
(SGPE a partir de ahora)

e Proporcionar a la Oficina Nacional de Contabilidad (ONC a partir de ahora) de
la Intervencion General de la Administracion del Estado (IGAE a partir de
ahora) la informacién contable necesaria para la elaboracion de la Cuenta de
la AGE que anualmente debe rendirse al Tribunal de Cuentas.

3- ¢Quién lo ha desarrollado?

CiBIl, al igual que lo fue CIMA, es un Sistema de informacion desarrollado y
mantenido por la actual Division | (de Aplicaciones de Contabilidad y Control) de la
Oficina de Informatica Presupuestaria (OIP a partir de ahora) de la IGAE (la antigua
Subdireccion General de Aplicaciones de Contabilidad y Control).
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¢, Quienes participan, como usuarios principales, en el
sistema?

e La Subdireccion General del Patrimonio del Estado (SGPE) como oficina
principal que controla toda la base de datos (puede gestionar y consultar
todos los bienes inmuebles del inventario de CIBI, asi como consultar todos
los expedientes patrimoniales e iniciar, y participar en su tramitacion, en la
gran mayoria de ellos)

e La Oficina Nacional de Contabilidad (ONC) de la IGAE, como oficina
encargada del control de los efectos contables derivados del funcionamiento
del sistema.

e Las Unidades de Patrimonio en los Departamentos Ministeriales, como
oficinas conectadas al sistema, con acceso soélo a los bienes inmuebles que
dependen de ese Ministerio y de sus Organismos Autébnomos o Entes
Plblicos. En este momento (oct-2006) son 16, pero el nUmero es variable
dependiendo de los Ministerios que haya en cada momento como
consecuencia de las sucesivas reorganizaciones ministeriales que se van
realizando.

e Las Secciones de Patrimonio de las Delegaciones Provinciales de
Economia y Hacienda, 55 (a dia de hoy (abr-2020); 56 en oct-2006, de las
gue se suprimié la antigua DEH en Vigo) oficinas gestoras conectadas al
sistema, y con acceso so6lo a los bienes inmuebles que radican en el ambito
geografico de dicha Delegacion (con caracter general, su provincia, con la
salvedad de 3 de ellas: Cadiz, Asturias y Murcia, en cada una de las cuales
existen 2 delegaciones gestoras (Cadiz y Jerez de la Frontera, Asturias y
Gijon, Murcia y Cartagena, respectivamente) cada una de las cuales gestiona
una parte (normalmente ligada a determinado(s) municipio(s)) de todos los
inmuebles fisicamente ubicados en dicha provincia.

e Las Intervenciones Delegadas en los Ministerios, que incorporan a través
de SIC’3 (Sistema de Informacion Contable) los datos relativos al
reconocimiento de las obligaciones de pago en las inversiones sobre
inmuebles (adquisiciones onerosas, mejoras, ampliaciones, construcciones,
etc.)

5- ¢Qué contiene o gestiona el inventario CIBI?

Tal y como se ha indicado, CIBI es un sistema de informacion para la gestion del
inventario de bienes y derechos de la Administracion General del Estado,
Organismos Publicos y Entidades Publicas vinculadas o dependientes. Se centra
exclusivamente en los bienes inmuebles que, segun la Ley 33/2003 de 3 de
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noviembre, del Patrimonio de las Administraciones Publicas, deben estar incluidos
en dicho inventario.

Actualmente, CIBI contiene informacion sobre los siguientes inmuebles:

e Propiedad del Estado
e Patrimoniales
e Arrendados
e Cedidos
e Demaniales
e Afectados
e Adscritos
e En concesion administrativa
e Patrimonio Sindical Acumulado (PSA)
¢ Entregados en gestion a GIED y GIESE

e Propios de Organismos Autonomos y Entes Publicos
e Recibidos en Cesion de Uso o Precarios
e Arrendados (Derechos de Arrendamiento)

A la fecha de revision de esta manual (may-2020) la base de datos de CIBI contiene
unos 134.600 bienes inmuebles, de los cuales 35.004 estan De Alta, 68.762 estan
De Baja y el resto (unos 30.830) estan en otros estados transitorios (“En curso de
alta” o “Alta provisional desde un expediente patrimonial”’) NOTA: los datos
equivalentes a estos en oct-2006, 1 afio después del arranque de CIBI, eran aprox.
71.768 bienes inmuebles, de los cuales 42.778 estaban De Alta, y el resto De Baja. !

6- ¢Quéinmuebles no deben estar incluidos?

NO deben incluirse en el inventario de CIBI, entre otros, los siguientes inmuebles:

- Los que son propiedad de la Tesoreria General de la Seguridad Social

- Los bienes del Patrimonio Nacional

- Los bienes de las Universidades (excepto los de la Universidad Internacional
Menéndez Pelayo)

- Los bienes transferidos a las Comunidades Autonomas (como CIBI conserva
la historia de cada inmueble, si este ha sido transferido y estaba incluido en el
inventario, es muy posible que esté en CIBI en situacion de baja)

L El Inventario de CIBI es un inventario HISTORICO en el sentido de que cuando un bien inmueble
queda en estado De Baja (completamente de baja, es decir, sin superficie ni valor contable) a dicho
Bien NO se le elimina, no desaparece de la base de datos, sino que permanece en el inventario pero
en ese estado especial. Es posible por tanto consultar Bienes inmuebles en estado De Baja, que
hayan pertenecido al inventario de la AGE pero que a dia de hoy no formen parte de él.
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Los bienes procedentes de abintestatos
Los bienes de dominio publico de uso general
Las infraestructuras

7- ¢Quéinformacidon se almacena de cada inmueble?

La informacion que sobre un inmueble contiene o puede contener CIBI puede
agruparse en cuatro grandes bloques:

Informacidén referente a los aspectos descriptivos del inmueble
Informacion patrimonial referente al inmueble

Informacion contable

Informacién grafica

8- ¢Cbmo se actualiza?

Hay dos formas de actualizar los bienes de la base de datos:

- Mantenimiento
- Operaciones

9- Mantenimiento de un bien y mantenimiento de sus
imagenes

Se entiende por Mantenimiento cualquier actualizacion, correccidén o incorporacion
de un dato sobre un bien de una forma puntual y sin trascendencia juridica ni
contable y que no altera la consistencia del sistema.

Mediante la opcién de Mantenimiento de bienes, se actualizan los siguientes
aspectos que caracterizan al inmueble:

- datos de ubicacion o localizacion fisica

- posibles protecciones especiales que pueda tener (monumento, conjunto
histérico-artistico, Bien de Interés Cultural (BIC), etc.)

- observaciones

- fincas registrales

- referencias catastrales

- datos urbanisticos

- linderos (a nivel del bien en su totalidad)

- colindantes y ocupantes

- tasaciones

- imagenes
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Una de las novedades mas interesantes y Utiles que presenta la aplicacion CIBI es la
base de datos de imagenes que hay asociadas a cada bien. Se entiende por imagen
de un Bien cualquier fichero fisico que contenga no necesariamente una imagen
fotogréfica del inmueble sino también, por ejemplo, cualquier documento escaneado
(un plano de situacion, un plano de planta, una escritura de compraventa, una
tasacion, una nota simple del registro de la propiedad, etc.)

Esta base de datos esta mantenida y actualizada con la colaboracion de todos los
usuarios de la aplicacion.

Las Unidades de Patrimonio de los Departamentos Ministeriales, asi como las
Secciones de Patrimonio en las Delegaciones de Economia y Hacienda, y la propia
SGPE, puedan afadir o modificar las imagenes de un bien mediante la opcién del

Menu CIBI: Bienes (Mantenimiento) = Mantenimiento de Imagenes

El aspecto practico de este apartado se desarrolla en el Anexo | de este documento.

10- Operaciones

Mediante las Operaciones se refleja en CIBI la gestion patrimonial.

Las modificaciones producidas en los bienes por los expedientes de gestidén
patrimonial de: Donacién, Enajenacion, Afectacion, Adscripcion, Cesion, etc. tienen
su forma de reflejarse en el inventario, mediante operaciones especificas que
generan las variaciones de datos y los movimientos contables que dejan constancia
del motivo de las modificaciones que se producen y dan consistencia a la base de
datos.

Las operaciones se realizan sobre bienes y pueden afectar a todo o parte de su
superficie. Al inicio de una operacion debe indicarse la superficie del bien que queda
afectada por dicha operacion (si la operacion afectada a la totalidad de la superficie
0 solo a una parte de ella)

A) Fases

Las Operaciones estan estructuradas en Fases, que reflejan los puntos clave de la
tramitacién de la mayoria de los expedientes administrativos. Estas fases son:

- Inicio (Datos Generales)
Se introducen o se revisan los datos generales relativos a la propia operacion,

al bien sobre el que se realiza y a los usuarios del mismo. Entre otros
aspectos se indicard la superficie del bien afectada por la operacion.
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- Aprobacion (una vez finalizada podremos obtener el documento IB)

La fase de aprobacion, en general, deja constancia en el inventario de algun
acto dispositivo como Orden Ministerial, Acuerdo del Consejo de Ministros u
otros, relacionado con los bienes sobre los que se realiza la operacion.

- Formalizacién

La fase de formalizacion, en general, corresponde con la formalizacion de la
disposicion aprobada anteriormente, es decir, a actos como la firma de
Escrituras, Contratos o Actas. En general, es al finalizar esta fase cuando se
produce el alta, baja o modificacion efectiva que se pretende, aunque hay
excepciones, es decir, operaciones en las que ésta actualizacién se produce
al finalizar otra fase, como la de aprobacion o la de Inscripcion.

- Fincas Registrales y Catastrales

Antes de grabar los datos de la formalizacion, la aplicacion solicita
informacion de las fincas registrales y catastrales del bien, sobre las cuales se
realiza la operacion. Es importante asociar estos datos a la operacion, ya que
de este modo se identifica con qué bien o parte del mismo exactamente se
estd trabajando. En caso de no conocer estos datos habra que dejar
constancia de ello en el campo de “Observaciones” en la pantalla de
Formalizacion.

- Inscripcion registral (si procede)
La fase de inscripcion refleja las actuaciones que se han llevado a cabo en el
Registro de la Propiedad como consecuencia de los actos formalizados
previamente.

- Observaciones

Si procede, se haran las observaciones referentes al bien o a la operacién
gue se consideren oportunas.
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Este es el aspecto que tiene la pantalla de inicio de una operacion nueva:

,"\ o’
@’Bl MO &4
Manual GCrabar Validar Volver Inicio Ayuda Gestor Documental

ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

ALTAS : 01100 - Adquisicion

Cédigo Bien :
Operacién :

Naturaleza Fisica
Tipo Naturaleza (sélo Edificios)

Descripcion del Bien

Descripcion de la Operacion

Datos Ubi b Distril & pe

Fig. 1 — Pestafias en el alta de una operacion patrimonial realizada sobre un Gnico Bien.
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A. Clases de operaciones

En general las operaciones, respecto al numero de bienes a los que afectan, se
pueden clasificar en:

- operaciones realizadas sobre un unico bien
- operaciones realizadas sobre varios bienes

En cuanto a las operaciones realizadas sobre un unico bien, las clases pueden ser:

- ALTAS

- BAJAS

-  VARIACIONES DE DESTINO

- MODIFICACION DE VALORES

- ARRENDAMIENTOS

- CONTINUACION DE LA CARGA INICIAL
- OTRAS OPERACIONES

En cuanto a las operaciones realizadas sobre varios bienes, las clases son:

- PERMUTAS
- OPERACIONES MULTIBIEN, EXCEPTO PERMUTAS (Enajenacion multiple
por lotes, Segregacion o Agrupacion de bienes, etc.)

En cada una de las clases genéricas descritas anteriormente estan encuadrados a
su vez diversos tipos de operaciones, que reflejan especificamente los distintos
expedientes que se tramitan en la gestiébn patrimonial. A cada una de estas
operaciones se le ha asociado un codigo numérico, que es lo que en CIBI se conoce
como Codigo de Operacion (p.ej. el 01100 que corresponde a la “Adquisicion
onerosa”’, el 02100 que corresponde a la Enajenacién, el 04100 que corresponde a
la “Afectacion”, etc.)

B. Cuadro General de Operaciones.

Dado que las operaciones de CIBI pretenden reflejar las fases fundamentales en la
tramitacién de los expedientes de gestion patrimonial, el 6rgano competente en la
realizacion de la gestion de dicho expediente sera el competente para la realizacion
de las distintas fases de las operaciones CIBI.

En el cuadro que puede consultarse a continuacion se obtienen las respuestas a las
siguientes preguntas:

1) ¢Quién puede iniciar una operacion?

2) ¢Qué fases de la operacion debe hacer cada oficina competente sobre ella?

3) ¢En qué situacion juridica deben encontrase los bienes sobre los que se hace
una determinada operacion?

4) ¢En qué situacion juridica deja los bienes una determinada operacion?

11
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En este cuadro se presenta el codigo de cada una de las operaciones (el Codigo de
Operacion CIBI) con su denominacion, asi como la situacién juridica que debe tener
el bien antes de comenzar una determinada operacion (“SITUACION JURIDICA
ORIGEN”) y la situacion juridica con la que va a quedar el mismo después de
realizar la operaciéon (“SITUACION JURIDICA ORIGEN”) También se describe, en
cada una de las fases, la(s) Oficina(s) que es/son competente(s) o tienen posibilidad
para realizar dicha fase de la operacion (captura de sus datos generales,
aprobacion, formalizacion, inscripcion registral, etc.)

(pinchar sobre el enlace para consultar el CUADRO GENERAL DE OPERACIONES)

11- ¢CoOmo y cuando se obtiene el documento IB?

El documento IB es el justificante de que se ha hecho la fase de aprobacion de una
operacion de inventario.

Para poder obtenerlo es necesario haber capturado en la aplicacion CIBI los datos
del trdmite de Aprobacion de la operacion deseada y una vez hecho esto (en ese
momento o posteriormente, cuando se quiera 0 se necesite) con el nimero de
operacion, ir a la siguiente opcion:

Menu CIBI: Operaciones (Consultas e Informes) - Documento |.B.
tal y como se muestra en la siguiente pantalla.
NOTA: es importante saber que para obtener el documento IB NO es necesario

hacer la formalizacidn, sino que, una vez realizada la aprobaciéon de la operacién, va
se puede generar e imprimir el documento.

- o =
- Eod =
Manual Documentacién Afiadir a Favoritos Quitar de favoritos Desconectar Ayuda Gestor Documental

4 T GOMERNO MINISTERIO
ofRi T SCESwNA  ofiacesoa
N

Meni Principal Version 2.8.0.9 ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Favoritos

Bienes (Mantenimiento)

Bienes (Consultas e Informes)
Gestion de Edificios (Mantenimiento)
G.Edificios (Consultas e Informes)
Operaciones

Operaciones (Ceonsultas e Informes)

Eoen Consulta genérica de Operaciones
edientes

Consulta Ficha de una Operacién

Expedientes (Consultas e Informes]
. Documento L.B.
Contabilidad

‘Operaciones/Plazos/Relaciones

[ciBl

Administracién Central de Informacién de
Otros. } =T Bienes Inventariables del Estado

.," ‘//J _)J / / =l

Noticias

= 20/02/2019: Actualizados datos catastrales. Consultar la Nota Informativa
01/2019 por: Otros --> Otras Consultas --> Consulta de Notas Informativas

= 28/05/2018: Mantenimiento de Registros de la Propiedad. Consultar la Nota
Informativa 02/2018 por: Otros —-> Otras Consultas --> Consulta de Notas
Informativas

= 27/06/2018: Nueva funcionalidad para visualizar bienes geolocalizados en un
mapa. Accesible desde la Consulta genérica de Bienes_

Fig. 2 — Acceso desde el menu a la funcionalidad para obtener el documento 1B de una operacion.
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También es conveniente saber que esta opcion permite tanto generar el documento
IB de una Unica operacion como los de varias operaciones a la vez, sin mas que
generar una LISTA de niameros de operacion, afiadiendo dichos numeros a la lista
de forma manual, o bien localizandolos a través del buscador genérico de

operaciones.

Se generara un unico fichero en formato pdf (para abrir con el Acrobat Reader),
paginado de manera que cada pagina corresponde al documento IB de una de las
operaciones de la lista.

- o &
‘ciBl o gam

Generacion del documento IB para una o varias operaciones ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Peticiéon niimeros de Operacion

Seleccién de varios niimeros de Operacién

seleccién manual del niimero de Operacién Afiadir a la lista

Eliminar de |a lista

Si desea que en el documento(s) @ generar aparezcan los datos de fecha, lugar y carge para las firmas, cumpliméntelos en esta seccion.
DATOS PARA LAS FIRMAS

En  [MADRID [v] a [22/04/202( (dd/mm/aaaa) En v] a (dd/mm/aaaa)

El/La
EL SERVICIO DE INVENTARIO,

Fig. 3 — Pantalla de solicitud del documento IB de una o varias operaciones CIBI.

Se teclea el numero de operacion (p.ej. 2019474041001234) en la caja de texto
Seleccion manual del nimero de Operacién y se afiade a la lista. También se puede
localizar y seleccionar dicho numero de operacion utilizando para ello el botén ...,
gue conduce a un buscador genérico de Operaciones.

Una vez formada la lista con el nUmero o los nimeros de operaciéon cuyo documento
IB se quiere obtener, se pulsaria el boton “Continuar” situado en la fila de botones
superior de la pantalla.

NOTA: observar que en esta pantalla se puede configurar “ad hoc” el contenido que
se desea aparezca como pie de pagina en cada uno de los IB’s generados, tanto
donde y en qué fecha se generan dichos documentos, como quien va a ser la
persona (cargo y nombre) que les ponga su firma.
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Peticién nimeros de Operacién

Seleccién de varios niimeros de Operacién {

SeleceiGn manual del nimero de Operacién | | | Afiadir a lalista

2019157053000001
2019157053000006
2019157053000007
2019157053000009
201915

Eliminar de la lista

Si desea que en el documento(s) a generar aparezean los datos de fecha, lugar y cargo para las firmas, cumpliméntelos en esta seccién.

En [MADRID a  [22/04/202( (dd/mm/agaa) En [MADRID a (2/04/2020] (ddfmm/acaa)
El/La |jefe de Seccién de Patrimonio del Estado |
EL SERVICIO DE INVENTARIO, !knﬂmhrp <apellidos> i

Inventario General de Bienes y Derechos del Estado

INMUEBLES
OPERACIONES PATRIMONIALES

NUM. OPERACION: [ 2019 157 05300 0001 - Mejoras ]

CODIGO DE BIEN: 2009 600 99 999 0000461
Afo EntradaInv.  Pais  Deleg. Oficinalnv.  Nimero

NATURALEZA: 2020 - Edificio Terminado

ANO DE ENTRADA EN INVENTARIO: 2003 DESCRIPICION DEL BIEN

Pais: PARAGUAY 600 [EMBAIADA DE ESPARIA EN PARAGUAY - FUTURA CANCILLERIA - A LA QUE
PROVINCIA: ol SE AGREGO UN SOLAR COMPRADO.

MUNICIPIO: null

LOCALIDAD: null

DIR: AV. MARISCAL LOPEZ, S/N - ASUNCION

COD.POSTAL:

DISPOSICION

FINALIDAD: OBRAS REHABILITACION Y CONSTRUCCION DE ANEXO PARA CANCILLERIA

[CLASE: 21 - CONTRATO ADMINISTRATIVO

FECHA: 03/0872017 SUPERFICIE PLANTAS: 0,0000 SOLAR:
N. DE PLANTA: SUPERFICIE: N. DE PLANTA: SUPERFICIE:
MINISTERIO PAGADOR/OF.PRESUP.: 157 - ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA Y COOPERACION
PRECIO 0 IMPORTE CONVENIDO: 42077,50
TERCERO C.LF. 0 N.LF. IMPORTE
TERCERO CORRESPONDIENTE AL NIF/CIF: FIC002199 42.077,50

En MADRID, a 22 de Abril de 2020 En MADRID, a 22 de Abril de 2020

EL SERVICIO DE INVENTARIO, Elfla Jefe de Seccién de Patrimonio del Estado
<nombre= <apelidos>

€OD. PROY. INVERSION:

NUMERO DE EXPEDIENTE: 2013130010
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Fig. 5 — Fichero pdf resultante, con el documento IB de cada una de dichas (5) operaciones.

Si todo va bien, se habra generado un fichero en formato pdf con 1 pagina por cada
documento IB, y que se podra imprimir, enviar como adjunto por correo electrénico,
guardar en su PC o en una unidad de red local, etc.

Si al imprimir el IB vemos que algun dato de la operacion es erréneo, se puede
rectificar ain en el caso de que la operacion esté acabada, siempre y cuando el
error NO afecte a la situacion juridica ni al valor contable.

Los datos que son susceptibles de ser corregidos son los datos del Tercero(s), la
clase de Documento o la fecha del mismo, tanto en la fase de aprobacién como en la
formalizacion. Esto se hace a través de la siguiente opcion:

Menu CIBI: Operaciones — Rectificacion de datos de una operacion

Si los datos a modificar afectan a la situacion juridica o al valor contable, la
operacion debera ser anulada y, si es el caso, proceder a realizar de nuevo sobre el
bien la operacion correcta. Incluso si es una operacion de Alta, ésta puede hacerse
sobre el mismo bien sobre el que se habia hecho la operacién que se anulé.

12- Operaciones especificas de las Delegaciones

12.1 Operaciones iniciadas en las Delegaciones

En general las operaciones son la forma de reflejar en el inventario los
resultados de los expedientes de gestion patrimonial. Estan disefiadas para que
cada una refleje la situacion especifica, tanto patrimonial como contable, de
cada tipo de expediente.

e Operaciones gue dan de ALTA bienes nuevos o superficie en algun
bien ya existente:

Como consideracion general, y para evitar duplicidades, antes de iniciar
una operacion de alta hay que comprobar que no esta ya incluido el
bien en la base de datos.

Es posible que exista ya un bien en la base de datos ubicado en la misma
direccién, al que se le pueda afiadir la superficie que queremos dar de alta. Seria
el ejemplo de un piso de una casa que ya tiene otro piso de alta en el inventario.
En este caso hariamos una operacion de “Alta sobre un bien existente”.
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Segun la forma de incorporacién de un inmueble al Patrimonio del Estado,
se utiliza una operacion de alta u otra, que deja constancia del modo de
incorporacion del bien y produce los efectos contables adecuados.

o 99991 - Continuacién de la Carga Inicial: Patrimonial

Con esta operacion se deben dar de alta los bienes patrimoniales que
se incorporaron al Estado con anterioridad al 1 de enero de 1992
(fecha en la que se implant6 el sistema de informacion CIMA sobre el
Inventario General de Bienes Inmuebles). Es decir, los bienes que,
debiendo estar incluidos en el Inventario a esa fecha, por error u
omision no lo estaban, deben incorporarse al Inventario a través de
esta operaciéon en el momento en que se tenga conocimiento de su
existencia.

Esta operacion no genera documento IB.

Para el resto de bienes, debe usarse la operacion que corresponda en
cada caso, dependiendo de la forma de adquisicion del inmueble.

o 01400 - Adjudicacién en pago de deudas
Esta operacion debe utilizarse Unicamente para dar de alta en el
inventario los bienes que se adjudican al Estado en procedimientos de
apremio administrativo tramitados por la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria.

o 01600 - Otras operaciones de alta

Se debe utilizar para dar de alta bienes que se incorporan al Estado por
una sentencia o auto judicial, concentracion parcelaria, etc.

o 01601 - Alta por expediente de investigacion

Para dar de alta los inmuebles que se incorporan al Estado como
resultado de un expediente de investigacion.

El bien no queda realmente incorporado al inventario hasta que no se capturan
los datos de la FORMALIZACION de la operacion.

e Operaciones que dan de BAJA bienes o parte de su superficie:

Se utilizan para dar de baja bienes existentes en el Inventario, y dependiendo
del motivo y la situacion juridica del bien, se utilizan unas operaciones u otras.
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o 02100 - Enajenacion

Esta operacion refleja la venta de un inmueble patrimonial, cuya
aprobacion se realiza por Orden Ministerial y se formaliza mediante
Escritura Pablica.

Esta operacion también servird para dar de baja aquellos bienes
patrimoniales que hayan sido expropiados.

o 02103 - Enajenacion de bienes arrendados
02121 - Enajenacion de bienes del PSA

Servirdn para reflejar una venta o expropiacion que se realice sobre
bienes cuya situacion juridica sea de ‘Patrimonial arrendado’ o ‘Del
Patrimonio Sindical Acumulado (PSA)'.

o 02300 - Otras operaciones de baja

Esta operacion se utilizara para reflejar las bajas como consecuencia
de diversas actuaciones: expedientes de investigacion, sentencias
judiciales, por duplicidad con otro bien, etc.

o 02331 - Donacion sin condicion bienes del estado patrimonial

Esta operacion se realizara, por ejemplo, en el caso de transferencias a
Comunidades Auténomas, una vez que dicha transferencia haya sido
publicada en el BOE. La fecha tanto de aprobacién como de
formalizacién serd la fecha de la publicacion o la fecha efectiva del
traspaso.

12.2 Operaciones que deben ser formalizadas en las Delegaciones
(y que han sido iniciadas y aprobadas en la SGPE)

El CUADRO GENERAL DE OPERACIONES, cuyo enlace esta en el punto 10
de este manual, resume de manera muy sencilla las operaciones que pueden
ser iniciadas por las Secciones de Patrimonio y aquellas que Unicamente
deban ser formalizadas.

Es importante que se cumplimenten los datos de formalizacién en
aquellas operaciones en las que por competencia corresponda a las
Delegaciones cumplimentar en CIBI dicha fase de formalizacion, aunque
la operacion no se haya iniciado en la Delegacion.

12.3 Aspectos a comentar en relacion con las operaciones.
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¢,Qué hacer cuando se va a realizar una operacion de baja sobre un
inmueble y la aplicacién no lo permite? En principio, esto puede ocurrir por
dos causas:

a) El bien no tiene formalizada la operacién de alta, es decir no se ha
terminado la operacion de alta: se formaliza ésta y se continla con su
baja.

b) EI bien no tiene una Situacion Juridica compatible con la operacién que se
desea comenzar: en este caso, es conveniente ponerse en contacto con la
SGPE.

Tanto en el mantenimiento como en las operaciones que se realizan sobre
uno o varios bienes, hay que detallar en los campos de descripcién del
bien o de la operacién aquellos aspectos que sean indicativos y descriptivos,
para facilitar la consulta de los mismos.

¢, Qué hacer cuando al dar de alta un bien inmueble desconocemos el
dato de su Valor Contable?

Como norma general cuando se incorpora un nuevo bien inmueble al
inventario de CIBI, el valor contable, en principio, es el valor de
adquisicion.

Si por su fecha real de adquisicion el bien inmueble debid incorporarse a CIBI
hace afos, el valor contable sera el valor de adquisicion mas el valor de las
mejoras e inversiones realizadas sobre €l a lo largo de todo este tiempo

Si el edificio es amortizable, se incorporara también el dato de la amortizacion
acumulada correspondiente.

Si en el momento de incorporar el bien al inventario no se conociese el dato
del valor de adquisicion, se intentard encontrar un valor del bien que sustituya
a dicho valor de adquisicion desconocido, que podra ser, entre otros, alguno
de los siguientes:

o Valor de tasaciéon
o Valor catastral

¢Y qué debemos hacer si tenemos varios valores?

Se elegira el que en cada caso se crea mas conveniente, pero siempre
teniendo en cuenta que sea el valor del afio mas cercano al del afio REAL de
incorporacion del bien inmueble al patrimonio del Estado.

El valor catastral podra solicitarse a través de la Oficina Virtual del Catastro,

siempre que se tenga autorizaciébn del Catastro. Si no se tuviese, cada
Seccion o Servicio de Patrimonio se podra informar en las Gerencias
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Territoriales del Catastro de cada una de las Delegaciones de Economia y
Hacienda, donde les diran como solicitar la autorizacion.

¢Y qué podemos hacer si no tenemos datos de valor?

En el caso de carecer de valores, ya sea de adquisicion, de tasacion o
catastral, se pondra al bien un valor contable total ficticio que podra ser 0,60
€, con una fecha de valoracion también ficticia como por ejemplo 01/01/200X.

En el caso de edificios, el valor ficticio se repartira entre valor del suelo y valor
de construccion o “vuelo”.

e ¢;Qué diferencia hay entre TERCEROS y USUARIOS?

TERCERQO: cualquier persona fisica o juridica que tiene o ha tenido algun tipo
de relacion con la A.G.E. o sus OO.AA. en sus actuaciones. Por ejemplo, un
arrendador, un vendedor, un representante, un colindante, un adquirente, etc.

USUARIQO: un departamento ministerial (o alguna de las unidades o centros
gestores dependientes de dicho Ministerio) o un organismo autbnomo que sea
beneficiario del bien, es decir, que lo esté utilizando de forma efectiva a dia de
hoy. Por ejemplo, el edificio sito en la ¢/ Serrano, 35 de Madrid, como bien
afectado al uso por parte del actual Ministerio de Hacienda, tiene como
usuario a la Direccion General de Patrimonio del Estado, que es la unidad
dentro del Ministerio que a dia de hoy esta realmente utilizando dicho edificio.

El proceso de Alta de un Tercero esta explicado en el Anexo lll.

13- Operaciones especificas de los Departamentos
Ministeriales

Las operaciones que se describen a continuacién sélo podran realizarse sobre
bienes tanto afectados como adscritos que se encuentren dentro del ambito de
competencias de cada Departamento Ministerial. No siendo posible, por tanto,
realizar las operaciones que se indican a continuacion sobre bienes arrendados,
propios de un Organismo, o recibidos en cesion (de uso o precario).

Estas operaciones s6lo deberan iniciarse una vez realizado el acto de compromiso,
mediante el cual se acuerda la realizacion del gasto, correspondiente al Capitulo 6
del presupuesto del Departamento Ministerial. Este acto de compromiso ya tiene
consecuencias juridicas para con Terceros.

En la fase de aprobacion hay que introducir los datos referentes a:
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Identificacion de la empresa adjudicataria (incluido NIF/CIF),
importe aprobado y
fecha y tipo de documento aprobatorio

Una vez finalizada la fase de aprobacién, debera emitirse el documento IB.

Una copia de este documento deberd acompaiiar la tramitacion del pago de todas
las certificaciones correspondientes al mismo contrato, aunque se supere el
importe aprobado.

La fase de formalizacion de la operacién se debera cumplimentar una vez
obtenida la necesaria acreditacion documental de la realizacion de la prestacion (el
Acta de recepcion definitiva o, en el caso de los contratos menores, la Certificacién
de la entrega definitiva de los trabajos).

Una vez formalizada la operacion, ésta se dara por concluida y el sistema no
admitira que se introduzcan mas certificaciones sobre la misma.

05200 - Construccion

Con esta operacién se refleja la realizacion de construcciones sobre solares.
Debe iniciarse la operacion una vez adjudicada la obra.

En la fase de aprobacién hay que introducir ademas los datos referentes a la
superficie construida que figura en el proyecto, desglosado por plantas.

La fase de formalizacion se realizard una vez finalizada la obra con el
documento de recepcidn definitiva.

05201 — Construccién sobre solar en curso de adquisicion

Esta operacién debe utilizarse Unicamente para reflejar en el inventario la
circunstancia excepcional de la ejecucion de una obra de construccion que se
realiza sobre un solar del que todavia no se ha formalizado su adquisicion.

En la fase de aprobaciéon hay que introducir también los datos referentes a la
superficie construida que figura en el proyecto, desglosado por plantas.

05300 - Mejoras

Se debe utilizar para reflejar las obras de rehabilitacion y mejora que se
realizan sobre los bienes para su mantenimiento y conservacion.

05310 - Ampliaciones

Esta operacion se debera utilizar para anotar en el Inventario obras relativas a
un incremento de superficie en edificios ya existentes.

En la fase de aprobacién hay que introducir los datos referentes a la
superficie ampliada que figura en el proyecto, desglosada por plantas.
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05400 —-Otros gastos capitalizables

Esta operacion sirve para introducir en CIBI los expedientes de gasto que se
tramitan por el Capitulo 6 y que no se ajustan a ninguna de las otras
operaciones diferenciadas.

05410 — Honorarios de profesionales

Servira para reflejar el pago a los profesionales por la elaboracion de
proyectos o por la prestacién de sus servicios.

05420 -Inversiones sobre bienes con situacién juridica multiple

Esta operacion se utilizara para reflejar las inversiones que se realicen sobre
un bien que tenga diferentes usuarios y/o diferentes situaciones juridicas. Con
esta operacion existe la posibilidad de repartir las inversiones entre los
diferentes usuarios, o adjudicar la totalidad de la inversion a uno solo de ellos.

05490 - Inversiones sobre bienes en situacion de baja
Esta operacion se utilizard para reflejar la situaciéon excepcional, de anotar

sobre un bien de baja las obligaciones e inversiones contraidas o realizadas
cuando éste estaba en situacion de alta.
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14- ANEXO |. MANTENIMIENTO DEL BIEN

Para poder acceder al mantenimiento del bien se tendra que teclear el codigo
identificador del bien en la siguiente pantalla (si se desconoce dicho codigo de bien
se podra localizar y seleccionar mediante un Buscador genérico de Bienes, al que se
accede a traves del botén ...):

‘CIBI WA

Datos del Bien ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Peticion Cédigo del Bien
+ Si conoce el cadigo de Bien, tecléelo y pulse el botén de Medificar.
- Si no conoce el codigo de Bien, puede buscarlo mediante el botén ( ... ) a la derecha del cédigo de Bien. Una vez haya seleccionado el bien que desea, pulse botén de Modificar.

Cédigo Bien: [[| 987724289590405(x | | ...

Fig. 6 — Pantalla de peticion (“pedidor”) del Codigo de un Bien para acceder a su mantenimiento.

Una vez dentro del Mantenimiento del bien, entre las muchas opciones de que se
dispone mediante los iconos-botén de la botonera superior, se pueden solicitar las
varias Fichas del bien de que se dispone (la normal, otra que solo contiene las
imagenes del bien (imagenes de ciertos tipos: fotografias, planos de planta, planos
de situacion, etc.) y una ficha en formato especial, disponible sélo para usuarios de
CIBlI en la SGPE), y se pueden consultar tanto las Operaciones como los
Expedientes patrimoniales (excepto en Ministerios, dado que NO intervienen en la
gestibn de dichos expedientes) realizados(as) sobre el bien, y sus Imagenes,
facilitando de este modo las modificaciones que sea necesario realizar.

C ® @ ® 8 ® i & =
Q’Bl O 8 - - = B oA = fm % i
Manual Catastro Expedientes Imagenes Operaciones Ver Ficha SGPE Ver Ficha Ver Ficha Grafica Grabar Volver Inicio Ayuda Gestor Documental

Datos del Bien. Ubicacion. ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Ubicacion
Observaciones
Fincas registrales Cédigo Bien : 1987 724 23 999 0405 001 Nawraleza:  Edificio Terminado

Datos catastrales x
Datos urbanisticos DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO

Linderos

DATOS DE LOCALIZACION DEL BIEN

Otros Datos Edificio

Pais 724 ESPANA

Provincia 28 MADRID Delegacién v
Municipio 079 MADRID

Localidad 00 MADRID

Direccién C/ SERRANO 25 Ayuda | Cédigo Postal (23001

Otros datos Direccion

‘COORDENADAS GEOGRAFICAS DEL BIEN

W Manual Ver Mapa

A partir de sus referencias catastrales
Sel. Referencia Catastral superficie (m2) Latitud Longitud

Fig. 7 — Aspecto general de las pantallas de mantenimiento de un bien.
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Mantenimiento de las imagenes de un bien.

- x
e iffi http://prewls.central.sepg.minhac.age: 8000/ cibi/inicio 2 ~ & || i Men principal [F P
Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
i BB BOCM i CIBI DESA Java8) i CIBI PRE Uava8) i CIBI PyF Uava8) i PRESYA'2 DESA (Java8) i PRESVA'2 PRE Javal) ™ FORIA %~ B v ) @ v Piginav Seguidad~ Herramientas~ @~
E i == === s - L o = .
a - . Manual Documentacién Afiadir a Favoritos Quitar de favoritos Desconectar Ayuda Gestor Documental

Men Principal Versién 2.8.0.9 ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Favoritos

Bienes (Mantenimiento)

Mantenimiento de un Bien
Bienes (Consultas e Informes) " r//\\

- . " Mantenimiento de Imigenes
Gestign de Edificios (Mantenimiento

" - Alta de Imagenes
o Portal Transparencia: Exclusién/Incl
G.Edificios (Consultas e Informes) i6n de Imagenas.

Operaciones (Consultas e Informes) Rehabilitacion de Imdgenes

Expedientes Alta de Imdgenes sobre el misma Bien
Expedientes (Consultas e Informes)

Contabilidad

Administracion

Central de Informacién de
Otros '] o [~ Bienes Inventariables del Estado
.* J/J A

J =R

Noticias

= 20/02/2019: Actualizados datos catastrales. Consultar la Nota Informativa
01/2019 por: Otros = Otras Consultas —= Consulta de Notas Informativas
= 28/05/2018: Mantenimiento de Registros de la Propiedad. Consultar la Nota
Informativa 02/2018 por: Otros > Otras Consultas --> Consulta de Notas
Informativas
= 27/06/2018: Nueva funcionalidad para visualizar bienes geolocalizados en un v
mapa_ Accesible desde la Consulta genérica de Bienes.

http://prewls.central.sepg.minhac.age:8000/ cibi/ServietAccion?ACCION=IMAGENES&ESTADO=680P=M&URLBACK=inicio, &PILA=CLR #105% ~

Fig. 8 — Acceso desde el menu de CIBI a las funcionalidades de mantenimiento de las imagenes un bien.
La primera opcion que da el mantenimiento de imagenes es Alta de imagenes. Para
poder dar de alta una nueva imagen ésta (el fichero “fisico” que la contiene) debe estar
guardada en algun dispositivo de almacenamiento (disco duro del PC, disco externo,
unidad de red local, cAmara digital, etc.) al cual se tenga acceso desde el PC.
El procedimiento mas frecuente sera, sobre todo en el caso de documentos-papel,
digitalizar (escanear) el documento y almacenarlo en alguno de los formatos de uso
extendido actualmente (tif, pdf, etc.) como archivo accesible desde el PC.
Al seleccionar la opcion:

Menu CIBI: Bienes (Mantenimiento) - Mantenimiento de Imagenes > Alta de Imégenes

aparecera la pantalla siguiente:
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Gestion de Imagenes - Alta de nueva imagen ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Cédigo de Bien: Afiadir el Bien a |a lista Seleccionar varios Bienes | __

Eliminar Bienes de la lista

fotografia, mientras que determinados documentos (p.e. la Escritura de una Permuta) pueden ir

asaciados a varios Bienes.

Tipo de imagen: ~]

Nueva imagen: Examinar..

Ver imagen seleccionada

Comentario:

Fig. 9 — Pantalla para el alta de una nueva imagen, asociada a uno o a varios bienes.

Se introduce el Cddigo del Bien, manualmente o localizandolo vy
seleccionandolo a través del buscador genérico de Bienes al que se accede
mediante el boton ... NOTA: observar que, tanto de forma manual como a
través de dicho buscador, se forma una lista de Codigos de Bien (el
contenido de la caja de texto grande rectangular) de manera que CIBI
permite que un mismo fichero fisico quede asociado como imagen no
s6lo en uno sino EN VARIOS BIENES. Por ejemplo, una escritura de
permuta podria ser un caso de imagen “multiBien”, que se podra visualizar
desde cualquiera de los bienes inmuebles que han intervenido en dicha
operacion de permuta.

Tipo de imagen: el desplegable contiene una clasificacion completa con las
posibles calificaciones de las imagenes.

Nueva imagen: el botén “Examinar” nos llevara a una busqueda en el sistema
de archivos de nuestro PC, para seleccionar el fichero que contiene la imagen
que deseamos asociar al bien. El boton “Ver imagen seleccionada” permite
previsualizar la imagen seleccionada ANTES DE grabar, para estar seguros
de que es el fichero que se ha seleccionado contiene la imagen que
realmente se quiere asociar al bien.

Comentario: esta caja de texto libre permite realizar las aclaraciones u
observaciones que se consideren oportunas.

Una vez cumplimentados todos estos apartados y para finalizar el alta de la imagen
con éxito hay que pinchar sobre el icono de “Alta”, situado en la fila superior de
botones de la pantalla.

En la funcionalidad de Baja y Eliminaciéon de imagenes, a la que se accede a
través de la siguiente opcion de menu:
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Menu CIBI: Bienes (Mantenimiento) -» Mantenimiento de Iméagenes -> Baja y
Eliminaciéon de Imagenes

lo primero que aparece es el buscador genérico de bienes:

( ( == ) =) F [ < Wy
_ \ h de B @ deEmd
Consultar Contar regs Exportar Informe Catalogar Descatalogar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Parametros de seleccion - BIENES ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

— Consultas catalogadas del usuario -- [v] Cargar consulta Consultas catalogadas del sistema| .. Borrar
Capital de Provincia (1:51) A << Buscar campo filtr l:l
Cadigo de Bien Ayuda
Estado del Bien v << Afiadir campo filtrg
CAMPO FILTRQ OPERADOR VALOR FILTRO.
m [ Cédigo de Bien - [~ [1987724289990405001] % | ]
lug Estado del Bien = [v]
o Naturaleza del Bien = [v]
Juj Nombre del Bien = [v]
g Cédigo Provincia = [v]
m Cédigo Municipio (5 pos) = [v]
m C6digo Localidad (7 pos) = [v]
m Direccion = [v]
Juj Situacién Juridica - [v]
i Namero de Finca (6 pos) = [v]
Buscar campo DATOS DE SALIDA Buscar campo
Cédigo Pals A e Cédigo de Bien A
SO0 policacop ey ik > e vl © v

Fig. 10 — Aspecto general del buscador genérico de bienes, con el Cadigo del bien conocido (en este caso)

Si se conoce el identificador del bien, se teclea directamente (en la fila
correspondiente al filtro por Cédigo de Bien) pero no se conoce, el buscador nos
permite localizarlo.

Una vez localizado el bien, la aplicacion conduce a una pantalla (Listado - Bienes)

con algunos datos descriptivos del bien (o bienes) localizado(s) a través del
buscador, y en la columna de la izquierda un botén “Detalle”:

B &8 & a &
G & - Mm%
Exportar Informe Volver Inicio Ayuda

Listado - BIENES ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)
Buscar
1 registro devuelto
; Estado del  Naturaleza del Descripcion - Codigo s Codigo licipio (S I . .
Cadigo de Bien Bien Bien Naturaleza Nombre del Bien Provincia D P ) p Direccion
Detalle | 1587724283530405001 1 2020 Bdificio Terminado ggxggﬁ};umzmm DEL PATRIMONIO 5 MADRID 28075 MRDRID Sy sEma

Volver

Fig. 11 — Pantalla resultado de la busqueda del bien cuyas imagenes queremos mantener.

Si se pincha sobre dicho botén, nos llevara a una pantalla con una relacién de todas
las imagenes que tiene actualmente asociadas dicho bien:
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Eliminar Dar de baja Refrescar Volver Ayuda

ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Bien: 1987724289990405001 - DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
Tipo de Imagen: [v] Ver imagenes del Tipo seleccionado

- Se muestran actualmente todas las imigenes

e SUBRAYADO, son aquellos por los que se puede ordenar el resultado de a consulta.
el bien de la Ficha grafica.
ntes tipos de imagen: Documentacion Gréfica - Fotografias , Documentacidn Gréfica - Planos de Situacion , Documentacidn Catastral - Planos Parcelarios.

E
- La accién de Excluir sélo tendra efecto en los si

NOTA: ias Imégenes en color rojo son aqueilas que estin relacionadas con otros Bienes ademés del consultaco.

Sel. Tipo de imagen A Fec alta Usuario Comentario Caracteristica
O Documentaci6n Diversa - Otros 21/06/2005 Ver imagen DIR. GRAL. DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
O Documentacién Diversa - Otros 21/08/2005 Ver imagen DIR. CRAL. DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
O Documentacién Diversa - Otros 21/06/2005 Ver imagen DIR. GRAL. DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
O Documentacion Diversa - Otros 21/06/2005 Ver imagen DIR. CRAL. DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
O Documentacion Diversa - Otros 21/06/2005 Ver imagen DIR. GRAL. DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
Dacumentacion Catastral -
[ Certificaciones / Hojas Informativas / 21/06/2005 Ver imagen DIR. GRAL. DEL PATRIMONIO DEL ESTADO

CU1 / Parcelarios

Documentacién Catastral -

[] cCentificaciones / Hojas Informativas / 21/06/2005 Ver imagen DIR. CRAL. DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
i 7 Rarcalarine

Fig. 12 — Pantalla resultado relacion de todas las imagenes del bien cuyas imagenes queremos mantener.

Para poder dar de Baja o eliminar una imagen, simplemente hay que seleccionar la
imagen deseada (marcando la casilla ‘Sel.” correspondiente a la misma) y dar al
icono-boton “Dar de baja” o “Eliminar” de la botonera superior de la pantalla.

Se permite marcar para dar de baja o eliminar mas de una imagen.

Antes de proceder a confirmar la baja o eliminacién, el botén “Ver imagen” nos
permite previsualizar la imagen correspondiente para asegurarnos de que realmente
es esa, Y no otra, la imagen que se desea dar de baja o eliminar. Para evitar errores.

¢Y qué diferencia hay entre dar de baja una imagen o eliminarla?

e Dar de baja una imagen significa guardar la imagen en un archivo de la
aplicacibn de manera que, posteriormente, si se desea, dicha imagen
puede ser dada de alta de nuevo (“recuperada”) a través de la opcién de
Rehabilitacion de imagenes. En definitiva, la imagen pasa a quedar en un
estado transitorio que es lo que se conoce como “baja logica”.

e Eliminar una imagen significa borrar definitivamente la imagen, sin
posibilidad de recuperacién posterior. Es una “baja fisica” o total.

La funcionalidad de Modificacién de imagenes, a la que se accede a travées de la
siguiente opcion de menu:

Menu CIBI: Bienes (Mantenimiento) 2 Mantenimiento de Imagenes - Modificacion de
Imégenes

va a permitir corregir o modificar ciertos datos de las imagenes (practicamente todos
excepto uno, cCOMo veremos)
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Las dos primeras pantallas que nos encontramos son el buscador genérico de
bienes y la salida plana con la descripcion del bien o bienes seleccionados.
Pinchando en el boton “Detalle” llegaremos a la lista de todas las imagenes
asociadas al bien (realmente las que se puedan modificar, que seran todas excepto
aquellas que se encuentren en situacion de “baja logica”) se procede a seleccionar
la imagen a modificar y se pincha en el botén “Modificar”.

(el camino sequido hasta aqui es idéntico al de la baja o eliminaciéon de una imagen)

Llegaremos una pantalla como la siguiente:

N\ " g -
‘cIBI Heao

Gestion de imagenes - Modificacion de una imagen ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Cédigo de Bien: Afiadir el Bien a la lista Seleccionar varios Bienes

1987724289990405001

Eliminar Bienes de la lista

Esta lista de la erda debe el c6digo del Bien o Bienes a los cuales va a quedar iada la imagen. En caso de que
conozea dichos cod\gos puede (e:learlc dlre:tamen(e en el campo ‘..odlgc de E\en' v dsspues afiadirlos a la hata si no los
conace, localicelos a través del selecm B\er\es A\ vo\vev del mismo, L
fiadidos a la lista. Un ejemplo de image daa
\a Escritura de una Permuta) uuedan ir asociados a varios EIEnEs

una fotol

Tipo de imagen: Documentacién Diversa - Otros [v] Fec alw: 13/07/201¢

[ Nueva imagen: -— No se permite definir una nueva imagen --)| Ver imagen ACTUAL ]

Comentario: SOLICITUD IB CM SERVICIO ASISTENCIA TECNICA ESTUDIO
EVALUACION AMBIENTAL Y MOVILIDAD

Fig. 13 — Pantalla con los datos completos de una imagen, para modificarlos (0jo al campo Nueva imagen)

Aqui procederemos a modificar los datos que consideremos erréneos y que nos
permita la aplicacion modificar. También se podra completar datos que antes no
estuvieran, por ejemplo, el Comentario. Se permite incluso modificar el Codigo de
bien, para el caso de que la imagen en su momento hubiera sido dada de alta y
asociada a un bien que no es el que realmente le corresponde.

0JO: como vemos, el Unico dato de la imagen que la aplicacion NO permite
modificar es el propio fichero “fisico” que contiene a la imagen; a diferencias del
proceso de Alta de nueva imagen, ahora no aparecen los botones “Examinar” y “Ver
imagen seleccionada”, cuyo funcionamiento fue comentado en el “Alta de imagenes”.
Esto en resumen lo que significa es que si en el proceso de alta nos hemos
equivocado con el fichero seleccionado, este error NO es reversible por esta opcion
de Modificacion de imagenes del bien: habrd que ELIMINAR la primera y dar de alta
una segunda imagen con el fichero correcto.

La modificacion quedara efectivamente realizada pulsando sobre el botén “Modificar”
de la fila superior de la pantalla.
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La funcionalidad de Rehabilitacién de imagenes, a la que se accede a traves de la
siguiente opcion de menu:

Mena CIBI: Bienes (Mantenimiento) - Mantenimiento de Imagenes -2 Rehabilitacién
de Iméagenes

se usara para volver a dar de alta imagenes que en un momento anterior dimos de
baja y que se encuentran en un archivo de la aplicaciéon, asociadas al bien en
cuestion.

Las dos primeras pantallas son las mismas que las opciones anteriormente
explicadas.

. -,
@IBI o o
Rehabilitar Refrescar Volver Ayuda

Rehabilitaciéon de imagenes ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Bien: 1987724289990405001 - DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
No existen imagenes para el bien 1987724289990405001 pendientes de rehabilitar

Fig. 14 — Ejemplo de bien que NO tiene ninguna imagen pendiente de rehabilitar (en estado “de baja l6gica”)

Una vez que se pulse sobre el botén “Detalle” en el bien deseado, aparecera en una
pantalla como la siguiente una relacion con todas las imagenes de dicho bien que
pueden ser rehabilitadas (aquellas que en su momento fueron dadas de baja, no
eliminadas, y quedaron en situacion de “baja logica”):

N ! =
M A &
Rehabilitar Refrescar Volver Ayuda

Rehabilitacion de imagenes ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Bien: 1987724289990405001 - DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
Tipo de Imagen: [v] Ver imagenes del Tipo seleccionado

- 5e muestran actualmente todas las imagenes

- Aquellos campos cuyo encabezamiente aparece SUBRAYADO, son aquellos por los que se puede ordenar el resultade de Ja consulta.

- No se puede excluir la imagen representativa del bien de la Ficha grdfica.

- La accién de Excluir slo tendrd efecto en los siguientes tipos de imagen: Documentacin Gréfica - Fotografias, Documentacién Gréfica - Planos de Situacién , Documentacion Catastral - Planos Parcelarios.

NOTA: las lmégenes en color rojo son aquellas que estdn relacionadas con otros Bienes ademds del consultado.

Sel. Tipo de imagen A Fec. baja Usuario Comentario Caracteristica
O Documentacion Diversa - Otros 22/04/2020 Ver imagen DIR. GRAL. DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
0 Certificaciones Administrativas 22/04/2020 RAF’:EL- DEt PINO Ver imagen CERTIFICACION DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA OFICINA CONTABLE

Fig. 15 — Y ejemplo de bien que tiene alguna imagen pendiente de rehabilitar (en estado “de baja légica”)

Se selecciona la imagen deseada, marcando la casilla “Sel.” correspondiente, y se
da al botdén de “Rehabilitar’ de la fila superior de botones de la pantalla. Como en
otras pantallas anteriores ya comentadas, el boton “Ver imagen” permite
previsualizar la imagen correspondiente para asegurarse de que realmente esa, y no
otra, es la imagen que se desea rehabilitar.
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OJO: es posible, marcando las casillas “Sel.” correspondientes, seleccionar VARIAS
imagenes simultdneamente para rehabilitarlas.

Una vez que se ha efectuado la rehabilitacion de una imagen, dicha imagen
“‘desaparecera” de la pantalla anterior, al no estar ya entre las imagenes de ese bien
pendientes de rehabilitar:

cIBI “ - B
Rehabilitar Refrescar Volver Inicio Ayuda

Rehabilitacion de imagenes ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Bien: 1987724289990405001 - DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO

No existen imagenes para el bien 1987724289990405001 pendientes de rehabilitar

Fig. 16 — Resultado de rehabilitar las 2 imagenes de baja légica seleccionadas anteriormente.

Por altimo, la funcionalidad de Alta de imagenes sobre el mismo Bien (o Bienes),
a la que se accede a través de la siguiente opcién de menu:

Menu CIBI: Bienes (Mantenimiento) - Mantenimiento de Imagenes ->» Alta de
Imagenes sobre el mismo Bien

se usara para dar de alta varias (0 muchas) imagenes que tienen en comun que
todas ellas deben quedar asociadas AL MISMO BIEN O AL MISMO CONJUNTO DE
VARIOS BIENES. Es digamos que un “alta repetitiva”.

Se implementé a demanda de los usuarios para facilitar al usuario el alta repetitiva
de imagenes con esta caracteristica, para evitar que de un Alta a la siguiente fuera
necesario repetir de nuevo todo el proceso de localizar y seleccionar (o introducirlos
a mano) el Cédigo de Bien o la lista con los N codigos de Bien.

Este alta funciona exactamente igual que el Alta normal de una imagen, con la
salvedad de que tras pulsar el boton Grabar y hacerse todas las actualizaciones
internamente en la base de datos, la aplicacion permanece en la misma pantalla,
con todos los campos de la misma “limpios” EXCEPTO la lista de cédigos de bien,
gue se conserva para el siguiente proceso de alta.
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- x
e ilit hitp://prewls.central.sepg minhac.age:2000/cibi/inicic 2 ~ & || i Mend principal L]

Archive Edicibn  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

"% H BOCM iifi; CIBI DESA (JavaB) 3 CIBI PRE (Java8) iifi CIBI PyF (JavaB) ifii PRESYA'2 DESA (Java8) i PRESYA'2 PRE (JavaB) ™ FORJA

£~ B - ) @ v Piginav Seguridad » Heramientss v (@~
DIRECEON DEERAL 5 = =]
I o4 I . MR L) [
SHRT CHESPARA  OEHAGENDA = —
9.

Manual Documentacién Afiadir a Favoritos Quitar de favoritos Desconectar Ayuda Gestor Documental
Meni Principal Version 2. 8.0.9

ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Favoritos

Bienes (Mantenimiento)

Bienes (Consultas e Informes)

f_ )
Gestién de Edificios (Mantenimiento)
G.Edificios (Consultas e Informes) //
Operaciones — /
Operaciones (Consultas e Informes

5 Operaciones sobre varios Bienes
Expedientes

Operaciones de Depuracién
Expedientes (Consultas e Informes)| > > '

Operaciones sobre un Bien

" Rectificacién de datos de una operacién
Contabilidad

- - Modificacién Importe Op. SIC'3
Administracion

Central de Informacién de
Otros "o [T Bienes Inventariables del Estado
A iy

Noticias

= 20/02/2019: Actualizados datos catastrales. Consultar la Nota Informativa

01/2019 por: Otros --= Otras Consultas --= Consulta de Notas Informativas

= 28/05/2018: Mantenimiento de Registros de la Propiedad. Consultar la Nota
Informativa 02/2018 por: Otros —> Otras Consultas = Consulta de Notas
Informativas

= 27/08/2018: Nueva funcionalidad para visualizar bienes geolocalizades en un
mapa. Accesible desde la Consulta genérica de Bienes.

http://prewls.central.sepg.minhac.age:8000/cibi/ServietAccion?ACCION=GES_OPER&ESTADO=0&TIPO=MN&PILA=CLR

H105% -

Fig. 17 — Acceso desde el menu de CIBI a las funcionalidades béasicas de Operaciones (Inicio y Continuacion).

En general las operaciones, respecto al nimero de bienes inmuebles sobre los que
se realizan, pueden clasificarse como:

- operaciones realizadas sobre un unico bien
- operaciones realizadas sobre varios bienes

En ambos casos, tendremos dos posibilidades:

1. EL INICIO DE UNA OPERACION NUEVA
2. LA CONTINUACION DE UNA OPERACION vya existente.

1. Si lo que se desea es iniciar una nueva operacion tendra que ir concretando en la
siguiente pantalla los siguientes datos:
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Alta de Operaciones - Peticion Codigo ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Seleccion tipo Operacion

- Seleccione la clase y el codigo de operacién y pulse botén de “Aceptar”.

Clase Operacion v
Codigo Operacion v

Aceptar

Fig. 18 — Pantalla pedidor de datos para el Alta o inicio en CIBI de una nueva operacion.

En esta pantalla la aplicacion pide que se concrete qué tipo genérico de operacion
se quiere dar de alta (la Clase Operacion) y, una vez seleccionada dicha Clase
genérica, qué tipo de operacién en concreto (el Cédigo Operacién) de entre todos
los tipos que ofrece la aplicacion. Hay que entender que por ejemplo, de entre todas
las posibles Altas que se pueden hacer, unas seran altas por Adquisiciébn onerosa,
otras lo seran por aceptacion de Herencias o donaciones (con o sin condiciones),
otras serdn por adjudicaciéon de bienes en pago de deudas tributarias, etc. En
resumen, que dentro de una determinada Clase genérica, existe una subclasificacion
mAas 0 menos extensa (dependiendo de dicha clase) que indica qué tipo de alta, de
baja, de arrendamiento, de variacién de destino, etc. se quiere realizar.

o La Clase de Operacion:

En las operaciones realizadas sobre un Unico bien, se observan los siguientes
tipos genéricos, que se detallan en el desplegable (el selector):

- ALTAS

- BAJAS

- VARIACIONES DE DESTINO

- MODIFICACION DE VALORES

- ARRENDAMIENTOS

- OTRAS OPERACIONES

- CONTINUACION DE LA CARGA INICIAL

En las operaciones realizadas sobre varios bienes estos tipos son:

- PERMUTAS
- OPERACIONES MULTIBIEN, EXCEPTO PERMUTAS

IMPORTANTE: los tipos genéricos (las Clases de Operacién) y subtipos (los
Caodigos de Operacion) que ofrece la aplicacion en ambos selectores, dependen de
dénde se esté dando de alta la operacion. Es decir, que no vera lo mismo un
usuario en la SGPE que un usuario en la seccion de Patrimonio en una DEH o que
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un usuario en la unidad de Patrimonio en un Ministerio. Esto en la préctica se
traduce en que en cada tipo de oficina gestora del patrimonio se podran iniciar
operaciones de unos u otros tipos. Por ejemplo, una operacion de Mejora (codigo de
operacion 05300) podra iniciarse en un Ministerio pero no en una Delegacion; pero
una operacion de baja por Enajenacion (codigo 02100) se podra iniciar en una DEH
pero NO en un Ministerio, etc. Cada tipo de oficina puede iniciar unos tipos de
operacion determinados.

o EI Cdadigo de Operacion:

Una vez seleccionada la Clase de Operacion, pinchando en la flecha hacia
abajo de la derecha, se abrira un desplegable con las posibles operaciones
de dicha clase, de las cuales se seleccionara aquella que se desee iniciar.

2. Si lo que se desea es Continuar una operacion vya iniciada debera cumplimentar
en la siguiente pantalla el nimero de operacion (es su identificador Unico en el
sistema) Si se desconociese éste, no pasa nada, podra buscarla por los datos que
conozca de ella y seleccionar el numero de la misma directamente desde esta
pantalla, pinchando sobre el botén ‘.. que nos lleva al buscador genérico de

operaciones.

cIBI o

Gestion de Operaciones. Modificacion Operacion ADMINISTRADOR CENTRALIZADC (PREPRODUCCION)

Seleccion Operacion

- Si conoce |a operacién a modificar, tecléela y pulse botén de "Aceptar”.
- Sino conoce el nimero de operacion, puede buscarlo mediante el botén ( ... ).

Namero Operacién 201947402100000.

Aceptar Cancelar

Fig. 19 — Pantalla pedidor del Numero de Operacion para la continuacidon de una operacion ya existente.

Tras Aceptar, accedemos a la funcionalidad de Continuacién (mantenimiento) de la
operacion indicada, y podremos modificar datos ya aportados con anterioridad,
afadir otros como p.ej. observaciones o qué fincas registrales y/o referencias
catastrales del bien estan implicadas en la operacion, o continuar con su tramitacion
afiadiendo los datos de nuevas fases realizadas:

QIBI e e  MO=EaD &

Manual Doc. B VerFicha Anular Suspender Grabar Validar Volver Inicio Ayuda Gestor Documental

BAJAS : 02100 - Enajenacion ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Cédigo Bien : 2001 724 28 999 0002 001
ISABEL DE FARNESIO 7 - (25% PARTE INDIVISA DE LA PAR. 4 MANZANA 7 DEL SECTOR 2) EL 75% RESTANTE ES DEL AYUNTAMIENTO. ~ Operacién: 2019 474 02100 0003

m Aprobacién Fcas. Registrales Fcas. Catastrales Observaciones
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Fig. 20 — Pestafias para aportar informacion en la continuacion de una operacion ya existente.
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16- ANEXO Ill. ALTA DE TERCEROS

En la pestafia correspondiente a la fase de Aprobacion de algunas operaciones,
como pueden ser, a modo de ejemplo, la Enajenacion (la 02100) o la Mejora
(inversion) realizada sobre un bien (la 05300) se tiene que completar los datos del
tercero o terceros que interviene(n) en la operacion. Ademas, por cada tercero,
tendremos que especificar cual es el “rol” (el Tipo de Relacién) de dicho tercero en
la operacion (es decir, si es el Comprador, el Representante, el Contratista, etc.),
disponiendo ademas de la opcion genérica de TERCERO DE LA OPERACION para
el caso de que dicho papel no sea conocido, 0 no se ajuste a ninguno de los tipos de
relacion tipificados en la aplicacion y que tengan sentido en cada tipo de operacion
(el codigo de operacion).

La pantalla es la siguiente:

: ® ® % @ o, =
22 e OEmD e
Manual Doc IB VerFicha Anular Suspender Grabar Validar Volver Inicio Ayuda Gestor Documental

BAJAS : 02100 - Enajenacion ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Cédigo Bien : 2001 724 28 999 0002 001
ISABEL DE FARNESIO 7 - (25% PARTE INDIVISA DE LA PAR. 4 MANZANA 7 DEL SECTOR 2) EL 75% RESTANTE ES DEL AYUNTAMIENTO. ~ Operacién: 2019 474 02100 0003

Datos Generales m Fcas. Registrales Fcas. Catastrales Observaciones

Namero Expediente 201502800417

Clase Documento ﬂ Fecha Documento (dd/mm/zsss) 18/12/2018

Terceros e Importes
Importe 497.701,00
Sel Codigo Tercero  (Debe existir en Base de Datos) Tipo Relacién Importe  (Sinimpuestos)
[0 [ES00000000A281580530 [TERCERO CORRESPONDIENTE T ﬂ 497.701,00
Alta Tercero PLAN DE PAGOS [1] Refrescar Datos
[1]: pulse este botén para especificar €l plan de pagos para el Tercera sel do. con de si s6lo habra un pago Gnico o si habra un pago inicial mas una serie de pagos aplazados

Fig. 21 — Datos de la pestafia de Aprobacion de una operacion en la que intervienen Terceros.

Si no conoce el Cdédigo del Tercero, el boton ... en dicha columna de la tabla
Terceros e Importes nos llevard al buscador genérico de terceros, donde podra
localizarlo aportando algin dato conocido del mismo (p.ej. el nombre y/o apellidos, si
es un particular, o el nombre de la empresa (o de lo que se trate: ayuntamiento, etc.)

Se tendra en cuenta que podremos usar como comodin los caracteres “*” o “%” al
principio o al final (0 a ambos lados) del nombre o el apellido (o de una parte de
ellos), y también el caracter “_” (guién bajo) pero para usarlo como sustitutivo de un
unico caracter (letra o digito o caracter especial) intermedio en el nombre (p.ej. para
sustituir la letra “A”, 0 una vocal acentuada que no sabemos si se ha escrito con o sin
tilde, o un caracter especial como “U”, etc.)

También podremos buscar el Tercero por su DNI/NIF o por cualquier otro criterio
valido (direccion, nacionalidad, pais de residencia, clase de tercero, etc.).
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Ejemplo de utilizacion del buscador: buscamos particulares espafioles (clase de
Tercero: 80 — PARTICULARES) cuyo nombre contenga la palabra “Nufiez” (ponerlo
como %nu_ez%) (OJO: la busqueda es insensible a mayusculas/mindsculas, es
decir, que el resultado va a ser el mismo si ponemos %n0u_ez% o %NU_EZ% (en
este caso son 6 Terceros):

=l = / =
2 ( ( Lt E el !
' , A A & N i =
Consultar Contar regs Exportar Informe Catalogar Descatalogar Limpiar Volver Ayuda

Parametros de seleccion - Terceros (ETERCEROS) ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

- Consultas catalogadas del usuario - [v] Cargar consulta Consultas catalogadas del sistema| ... || Borrar
Nacionalidad Tercero ~ << Buscar campo filtrd l:l
NIF Tercero = Ayuda
Cédigo Duplicados v << Afiadir campo filtrg
CAMPO FILTRO OPERADOR VALOR FILTRO
i Clase Tercero = v] 80
] Nombre Tercero = [v] %ni_ez%
i NIF corta - v
uf - [¥]
uf - [v]
o - 2
uf - []
L] - [~
uf - [v]
o - =
Buscar campo DATOS DE SALIDA Buscar campo
Clase Tercera A = Nacionalidad Tercero A N
Cédigo Pais 3 NIF Tercero 3
Cédigo Provincia v << Cédigo Duplicados v \Y
Buscar campo ORDEN CONSULTA Buscar campo
Nacionalidad Tercero ~ == N
NIF Tercero 1
Clase Tercero v == \Y

Fig. 22 — Configuracién del buscador genérico de Terceros para localizar por Nombre y usando comodines.

gue produciria un resultado como esta relacion (6 Terceros en este caso):

CIBI &

Selector 1 - Terceros (ETERCEROS) ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

buscar

ES - 00000000NOT012803 - 0 - AGUSTIN NAVARRO NUNEZ

ES - 00000000NOT025696 - 0 - ANASTASIO TIRADOS NUREZ, DELEGADC DE CADIZ A
ES - 00000000NOT022252 - 0 — ENTONIO RAMALLAL NU9EZ

ES - 000D0D0ONOTO28237 - 0 — JOSE LERO NUNEZ

ES - 00000000FICO01913 - 0 — GONZALO SAUCA NUNEZ DE PRADO

ES - 00D0D0O0OFICO01914 - 0 — GONZALO SAUCA NUNEZ DE PRADO

Aceptar

Fig. 23 — Pantalla de resultado (“salida plana®) de la busqueda de Terceros.

Si como resultado de la busqueda vemos que el tercero no existe en la base de
datos de CIBI, procederiamos a darlo de alta pulsando el botéon de “Alta Tercero”,
gue nos lleva a la siguiente pantalla, donde tendremos que cumplimentar los datos
minimos necesarios para incorporar el nuevo tercero a la aplicacion:
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Alta  Cancelar Inicio Ayuda
Alta de Terceros ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

ESPECIFIQUE EL TIPO DE TERCERO QUE DESEA DAR DE ALTA: @® REAL O FICTICIO

DATOS GENERALES DEL TERCERO

Cadigo Tercero  [ES§0000000 i Ayuda Obtener caracter de control
Clase Tercero
Denominacion c0d|gu DIR3 * .
IMPORTANTE: en caso de tratarse de un particular por favor introduzca la denom inacién del T erdo e formato: Apellido_1 [Apellido_2], Nom bre
B e [ reeator alguno casos se puede acalizar tecleando una parte el rra] campo S p\etab\e i fsiea sha a e gaear] Cédigo del Tercero, este codigo se
afiadira como criterio a la bisqueda

Texto Libre

Teléfono
Email

DATOS DE LOCALIZACION DEL TERCERO

Pais 724 || .. | [ESPANA

Provincia

Municipio

Localidad

Tipo Vvia Direccién Num. Via

Fig. 24 — Pantalla para dar de Alta un nuevo Tercero REAL en el sistema.

Como se puede observar en la parte superior de la pantalla, lo primero que pide la
aplicacion es que especifiquemos el tipo de tercero que vamos a dar de alta (REAL
o FICTICIO) ¢ Qué significa esto?

e Si el cddigo identificador del Tercero (DNI/NIF o CIF) es conocido,
elegiremos la opciébn REAL: introducimos los datos que conocemos del
mismo y que son imprescindibles para darle de alta. Estos datos son:

o NIF o CIF (son los 9 caracteres que van a continuacion del ‘ES00000000’
en el campo Cadigo Tercero) (asumiendo que se trata de un identificador
espafiol (cédigo de nacionalidad ES))

o Clase Tercero: se muestra un desplegable (selector) con las diferentes
clases de tercero pulsando el botéon de los tres puntos. Es un dato
obligatorio.

o Denominacion: nombre y apellidos, si es persona fisica, o razén social u
otra denominacion en caso de sociedades o entidades territoriales.

o Los datos de Localizacion del tercero se completaran tnicamente si son
conocidos (aungue siempre es recomendable hacerlo si se conocen)

e Si el codigo identificador del tercero (DNI/NIF o CIF) es desconocido,
elegiremos la opcion FICTICIO. Marcando esta opcion, la aplicacion generara
un cédigo de tercero ficticio tipo ‘FICnnnnnn’ (el nnnnnn representa un dato
autonumeérico de 6 digitos que va asignando la aplicacion en base a un
contador interno de niumero de Terceros ficticios dados de alta hasta la fecha)
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‘cIBI e o

Alta de Terceros ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

ESPECIFIQUE EL TIPO DE TERCERO QUE DESEA DAR DE ALTA: (O REAL @ FICTICIO

DATOS GENERALES DEL TERCERO

[Cédign Tercero ]
Clase Tercero 99 _. | [TIPO TERCERO DESCONOCIDO. CARGA INICIAL
Denominacion PEREZ GONZALEZ, JOSE MARIA Cédigo DIR3 ¥

- IMPORTANTE: en caso de tratarse de un particular o un representante, por favor introduzca la denom inacién del tercero de acuerdo con este formato: Apellido_1 [4pellido_2], Nombre
- La denominacién del tercero en algunos casos se puede localizar tecleando una parte de la misma en el campo autocom pletable; si adem s se introduce el Codigo del Tercero, este cédigo se
afiadira com o criterio a la blisqueda

Texto Libre |Aqui lo que se quiera poner

|
Teléfono 60699912
Email impg@dominio.es

DATOS DE LOCALIZACION DEL TERCERO

Pais 724]| . | [ESPANA
Provincia
Municipio
Localidad
Tipo Via Direccién Num. Via

Fig. 25 — Pantalla para dar de Alta un nuevo Tercero FICTICIO en el sistema.

En el campo Clase Tercero seleccionaremos ‘TIPO TERCERO DESCONOCIDO.
CARGA INICIAL’ (la de cédigo 99) si es desconocida, o la clase de tercero que
realmente le corresponda, si lo Unico que desconocemos es el DNI/NIF o CIF,
rellenando por tanto la Clase Tercero y la Denominacion (los Unicos campos que
son obligatorios junto con el codigo).

Alta de Terceros ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

ESPECIFIQUE EL TIPO DE TERCERO QUE DESEA DAR DE ALTA: O REAL ® FICTICIO

DATOS GENERALES DEL TERCERO
Codigo Tercero

Clase Tercero 99 TIPO TERCERO DESCONOCIDO. CARGA INICIAL

Denominacién CHATARRAS PEPE GOTERA Y OTILIO Cédigo DIR3 *
- IMPORTANTE: en caso de tratarse de un particular o un representante, por favor introduzca la denom inacién del tercero de acuerdo con este formato: Apellido_1 [Apellido_2], Nombre
- La denominacién del tercera en algunos casos se puede localizar tecleando una parte de la misma en el cam po autocom pletable; si adem s se introduce el Codigo del Tercero, este cadigo se
afiadira com o criterio a la busqueda

Texto Libre |Son un poco chapuceros|

|
Teléfono 60699912
Email ppgoterayotilio@dominio.es

DATOS DE LOCALIZACION DEL TERCERO

Pais 724 || .. | [ESPANA
Provincia 28
Municipio 079 || ...
Localidad 02 || ...
Tipo Via CALLE Direccion [RUE DEL PERCEBE Num. Via 13
Codigo Postal 28005

[]: Es conveniente rellenar tanto <l Cédigo DIR3 como los datos de localizacién del tercera

Fig. 26 — Pantalla de Alta de un nuevo Tercero FICTICIO en el sistema con todos los datos cumplimentados.

Una vez completada la pantalla con los datos basicos procedemos a dar de alta el
tercero pulsando el icono-boton “Alta” en la botonera superior de la pantalla. Si la
aplicacion valida que todo esta correcto (se han cumplimentado los datos minimos
obligatorios, etc.) nos presenta la siguiente pantalla de confirmacion:
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Alta de Terceros ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Se va a dar de alta un Tercero con los siguientes datos:

DATOS COMPLETOS DEL TERCERO

Codigo Tercero ESO0000000FIC002271

Clase Tercero 99 (TIPO TERCERO DESCONOCIDO. CARGA INICIAL

Denominacién CHATARRAS PEPE GOTERA Y OTILIO Cédigo DIR3
Texto libre Son un poco chapuceros

Teléfono 60699912

Email ppgoterayotilio@dominio.es

Cédigo Pais 724 ESPANA

Caédigo Provincia 23 MADRID

Cédigo Municipio 079 MADRID

Codigo Localidad 02 MADRID-ARGANZUELA

Tipo Via CALLE Direccion |RUE DEL PERCEBE Nam. Via |13
Cédigo Postal 28005

Fig. 27 — Pantalla de confirmacidn para proceder al Alta de un nuevo Tercero en el sistema.

Y posteriormente el icono-botdén “GRABAR?” confirmara el alta efectiva del tercero. La
pantalla que sale tras hacerse la actualizacion en la base de datos es la siguiente:

CcIBI ol

Alta de Terceros ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Se ha dado de alta el TERCERO :ESO0000000FICQ02271

Seleccione la opcidn a la que quiere ir:

Nueva Alta Salir

Fig. 28 — Pantalla resultado del Alta de un nuevo Tercero en el sistema.
Anotamos el cédigo de tercero generado. La aplicacion nos ofrece dos posibilidades:

Nueva Alta: si queremos dar de alta otro tercero, repetiremos toda la operativa
descrita hasta aqui, o bien

Salir: la aplicacion nos devuelve a la pantalla de Aprobacion de la operacién donde
estdbamos trabajando, y en ese momento introducimos el cédigo identificador del
Tercero que acabamos de dar de alta (o, si no lo hemos anotado, podremos
recuperar dicho cédigo a través del buscador genérico de Terceros, mediante algun
criterio de busqueda basado p.ej. en el nombre (Nombre Tercero =
“‘CHATARRAS%”), y/u otros (Clase Tercero = 50 — Empresas Privadas (S.A. y
S.R.L.), etc.) Una vez localizado el Codigo de Tercero, seguimos con la aprobacion
de la operacién normalmente.

INCISO: la gestion integral (Alta / Modificacion / Baja / Traduccion (que
convierte un Ficticio a REAL)) de Terceros en CIBI se puede hacer desde la
siguiente opcién disponible en la pantalla de entrada a la aplicacion:
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17- ANEXO 1IV: CONSULTAS E INFORMES SOBRE
BIENES

17.1 Consulta Genérica de Bienes

- x
e i@ http//p sepg minhac.age:2000/cibi/inicic 2~ & || i Mend principal 17
Archive  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
5 [ BOCM i CIBI DESA (Javag) i CIBI PRE (JavaB) i CIBI PyF (JavaB) iii PRESYA'2 DESA (Java8) jiii PRESYA'Z PRE (JavaB) ¢ FORJA i~ B - 0 & v Piginav Seguidad~ Herramientss~ @<
)

=
(o] i
Al = —
Manual Documentacién Afiadir a Favoritos Quitar de favoritos Desconectar Ayuda Gestor Documental

2 T GOBERNO  MINSTERIO
SRR OCLESPARA  OE MAGENOA
.

Meni Principal Version 2.8.0.9 ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Favoritos

Bienes (Mantenimiento)

Bienes (Consultas e Informes)
Gestién de Edificios (Mantenimiento

e Ficha de Bienes
G.Edificios (Consultas e Informes)

) Mapa de bienes en Espafia
Operaciones

) Mapa de bienes en el Extranjero
Operaciones (Consultas e Informes;
Expedientes
" Consulta de Usuarios Bienes a una Fecha
Expedientes (Consultas e Informes)|
Contabilidad
Administracion

Cons. genérica de Usuarios de Bienes

&~
y 4
Consulta de im3genes de un Bien o B '
Expedicién de Certificados 1BI -
Ficha basica (CIMA) de Bienes Central de Informacién de

Consulta puntual de un Bien VJ J)/f"f Bienes Inventariables del Estado

Otros Gastos

Otros

Otras Consultas Sobre Bienes
Consulta genérica de Im3genes
= 20/02/2019: Actualizados datos catastrales. Consultar la Nota Informativa
01/2019 por: Otros --= Otras Consultas --= Consulta de Notas Informativas
= 28/05/2018: Mantenimiento de Registros de la Propiedad. Consultar la Nota
Informativa 02/2018 por: Otros —> Otras Consultas = Consulta de Notas
Informativas
= 27/06/2018: Nueva funcionalidad para visualizar bienes geolocalizades en un v
mapa. Accesible desde la Consulta genérica de Bienes.

http://prewls.cer sepg.minhac.age:8000/cibi/ServietAccion?ACCIOMN=CON_GEN_BIEN&ESTADO=0&URLBACK=inicio8PILA=CLR

18:37

~ B g B

Fig. 29 — Acceso desde el menu principal de CIBI a la consulta genérica (masiva) de Bienes inmuebles.
En esta parte de la aplicacion, concretamente por debajo de la opcién sefalizada:
Menu CIBI: Bienes (Consultas e Informes)

podremos realizar consultas, tanto puntuales (individuales) como genéricas
(masivas) de Bienes, con el fin de localizar uno o un conjunto de Bienes, y poder
obtener informacién de todos o algunos de ellos para trabajar con ella.

Una opcién que usted como usuario de la aplicacion seguramente utilizara de forma
habitual seré localizar uno, varios o incluso muchos Bienes que relinan una serie de
caracteristicas comunes. Si realizamos una “Consulta genérica de Bienes” la
aplicacién nos conducira a un buscador como el que se muestra a continuacion:
(esto, en el argot de CIBI, es un componente que se denomina “el buscador
genérico”, aplicado en este caso a la busqueda y localizaciéon de Bienes inmuebles,
pero que veremos mas tarde aplicado a buscar otros objetos del negocio de CIBI
(p.ej. a las Operaciones o a los Expedientes patrimoniales) y que ya hemos visto en
secciones anteriores de este manual (p.ej. cuando se ha hablado de como localizar
un Tercero para asociarlo a la fase de Aprobacion de una operacién, donde vimos
por encima el aspecto del buscador genérico pero en ese caso, de Terceros)
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Parametros de seleccion - BIENES ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)
~ Consultas catalogadas del usuario - ~] Cargar cansulta Consultas catalogadas del sistema| . || Borraf
Capital de Provincia (151 ~n <cbuscarcampofiwe |
Codigo de Bien 1 = Ayuda
Estado del Bien % << Afiadir campo filtrg
CAMPO FILTRO ‘OPERADOR VALOR FILTRO
m Cédigo de Bien - ]
i [Estado del Bien ~]
m Naturaleza del Bien [v]
m Nambre del Bien ~
o Cédigo Provincia ~
1} Cddigo Municipio (5 pos) [v]
m Cédigo Localidad {7 pos) ~]
i} ireceio ~
i} |
o ]

DATOS DE SALIDA Buscar campo

>
>

6digo de Bien A
tado del Bien 1
turaleza del Bien e

<
<

ORDEN CONSULTA Buscar campo

~

>
<[>

tado del Bien 1
61 Provincia v

<

Fig. 30 — Aspecto general del buscador genérico aplicado a la Consulta genérica (masiva) de BIENES.

En él podremos detallar en la seccion FILTRO nuestros criterios de busqueda,
concretando el CAMPO FILTRO (dato por cuyo valor se va a buscar), el
OPERADOR (criterio a aplicar (igual que, mayor que, distinto de, etc.) y el VALOR
FILTRO (valor o conjunto de valores que debe tener el campo filtro utilizado, o rango
de valores entre los cuales debe estar, etc.) Esto esta asi explicado por encima, pero
veremos ejemplos concretos.

También podremos decidir qué datos queremos obtener de cada uno de los bienes
extraidos, es decir, qué columnas (una columna = un dato de salida) queremos ver
en la pantalla resultado de la consulta. Esto lo especificaremos en la seccion

DATOS DE SALIDA; los botones A y M| de la derecha de la seccién permiten
alterar el orden (de izquierda a derecha) de presentacién de dichas columnas) Y
también podemos establecer en qué orden (entendido como “de arriba abajo”)
gueremos presentar las filas con cada uno de los bienes extraidos (esto lo
especificaremos en la seccion ORDEN CONSULTA)

EJEMPLO 1: supongamos que queremos consultar lo siguiente:

e Bienes cuya situacion sea ‘1’, es decir, de alta.

e Naturaleza del bien = ‘2020 — Edificios Terminados’. Si no sabemos los
codigos de naturaleza disponibles, dando a los 3 puntos de la derecha nos
saldran en un selector las posibles opciones.

e Provincia = ‘28 — Madrid’.

El operador tiene, de entre todas las opciones que aparecen en el desplegable, dos
un tanto especiales, que pasamos a explicar:

e Lista: permite realizar una busqueda por enumeracion de dos o mas valores

del Campo Filtro. Por ejemplo, si en ‘Codigo Provincia’, seleccionamos como
operador la ‘lista’ y ponemos como Valor Filtro = 28,30,50°, en este caso la
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consulta se realizara sobre bienes ubicados en las provincias de Madrid (28),
Murcia (30) y Zaragoza (50). El Valor Filtro se puede o bien introducir
directamente (sin las comillas simples), con los valores de los cdadigos
separados por comas (si se conocen dichos codigos), o bien podemos optar
por que sea el propio buscador el que componga dicha lista de valores
pinchando en el botén ‘...” del campo y, en el Selector multiple que aparece,
seleccionaremos los valores deseados pasandolos de la parte izquierda a la
parte derecha del mismo mediante el botén >>’.

e Rango: permite realizar una busqueda pero NO por enumeracion sino por
todos los valores del Campo Filtro que se encuentren comprendidos entre
dos valores especificados. P.ej. si en ‘Codigo Provincia’ seleccionamos el
operador ‘rango’ y ponemos como Valor Filtro = ‘30,45’, la consulta se
realizard sobre bienes ubicados en todas las provincias cuyo cédigo se
encuentre comprendido entre el ‘30 — Murcia’ y el '45 — Toledo’, ambas
inclusive. Al igual que antes, el Valor Filtro se puede o bien introducir
directamente (sin las comillas simples), con los valores de los dos codigos
gue determinan el rango separados por comas (si se conocen dichos
cbdigos), o bien podemos optar por que sea el propio buscador el que
componga dicho rango de valores pinchando el boton ‘..." del campo vy, en el
Selector multiple que aparece, seleccionaremos los valores deseados
pasandolos desde la parte izqda. a la derecha mediante el botén >>’.

Estos operadores también resultan Utiles para poder realizar la busqueda en
diferentes Municipios de una misma Provincia, o en diferentes Localidades dentro de
una Provincia y un Municipio determinados.

Por ejemplo, la siguiente consulta extraera Edificios terminados, en situacion de Alta
en inventario, ubicados, dentro de Madrid (28), en el Municipio 28079 — ‘Madrid
(capital)’ y concretamente en una Direccidn que contenga la palabra ‘serrano’. Y, por
altimo, que se encuentren en situacioén juridica o titularidad 10 — ‘Afectado’:

AN . ( [ A - Y E P o &8
W Y 1% n = QA = h‘ - fa ﬁéﬂ
Consultar mapa Consultar Contar regs Exportar Informe Catalogar Descatalogar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Parametros de seleccion - BIENES ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

— Consultas catalogadas del usuario v Cargar consulta Consultas catalogadas del sistema Borra

Capital de Provincia (1:50) A << Buscar campo filtrg l:l

Codigo de Bien Ayuda
Estado del Bien v << Afiadir campo filtrg
CAMPO FILTRO OPERADOR VALOR FILTRO

Estado del Bien 1
Naturaleza del Bien 2020
Cadigo Provincia 28
Cédigo Municipio (5 pos) 28079
Direccién *serrano®
Situacion Juridica 10
Codigo de Bien
Nombre del Bien

Cédigo Localidad (7 pos)

gEaEeEEESEEE
(e [<] e [«] [e] [e] [] L] ] L]

Namero de Finca (6 pos)

Buscar campo DATOS DE SALIDA Buscar campo
Cadigo Pais ~ == Cadigo de Bien A N

Cédigo Aplicacién Externa Estado del Bien
Cédiao | ocalidad (7 nas) v << Naturaleza del Rien v Avs
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Fig. 31 — Ejemplo de como configurar el buscador genérico de Bienes para una busqueda concreta.

Una vez introducidos los criterios de busqueda, indicamos los DATOS DE SALIDA,
es decir qué datos queremos que nos muestre la aplicacion de cada uno de los
bienes extraidos en base a dichos criterios. En nuestro ejemplo queremos ver, de
cada Bien, los siguientes datos: Codigo de Bien, Nombre del Bien, Direccion,
Superficie Total y Superficie Disponible, y en este orden. En definitiva, para cada
bien seleccionado tendremos cinco columnas de informacion (utilizar los
botones >> y << para seleccionarlas y dejarlas en la parte derecha del selector) y
ordenadas de izquierda a derecha segun este criterio (utilizar para ellos los botones

A y M de la derecha de la seccion).

También podemos indicar el orden en que queremos que salga la consulta (seccion
ORDEN CONSULTA). En nuestro caso, queremos que el resultado de la misma
salga ordenado (ascendentemente) por Cobdigo de Bien. No se permiten
ordenaciones descendentes.

Buscar campo DATOS DE SALIDA Buscar campo
Cadigo Postal ’ Cadigo de Bien
Paraje ~ Nombre del Bien
Poligono Direccion
Parcela == Superficie Total Bien AN
Superf. Total Edificada Bien < Superficie Disponible del Bien v
Superf. Total Suelo Bien
Superficie Curso Alta Bien v
Activo en Estado de Venta
Buscar campo ORDEN CONSULTA Buscar campo
Naturaleza del Bien ~ Ees Cédigo de Bien N
Cédigo Pals
Codigo Localidad (7 pos) v << Y

Fig. 32 — Ejemplo de cémo configurar los DATOS DE SALIDA (y su ordenacion “de izquierda a derecha” dentro
de cada fila) y el ORDEN de la CONSULTA (ordenacién de arriba debajo de las filas).

La aplicacion devolvera una pantalla como esta, con el resultado de la busqueda:

A = = 2 =
G & (& LY
Exportar Informe ) Volver Inicio Ayuda

Listado - BIENES ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Buscar
5 registros devueltos

Cédigo de Bien Nombre del Bien Direccién Superficie Total Bien Superficie Disponible del Bien
Detalle || 1587724285550273001 LRBORRIORIO DE INGENIEROS 28 001 057 C/ BRINCESR, 38, SERRANO JOVER ¥ MARTIRES DE ALCALA, 9§ 17025 17025
Detalle 1587724289350405001 DIRECCION GEWERAL DEL PATRIMONTO DEL ESTADO C/ SERRRNO 25 2068 4088
Detalle || 1987724285950700001 ARCHIVO HISTORICO NACIONAL C/ SERRANO, 115 saan sass
Detalle || 1987724288830702001 MUSEQ ARQUEOLOCICO WACIONAL C/ SERPANO, 13 18335 12835
Detalle || 1987724289881268001 CENTRO INSTRUCCION EDUCACION FISICA (CIEF) 28 001 137 C SERRENO GALVACHE 22360 23860

Volver

Fig. 33 — Pantalla resultado (“salida plana”) de la busqueda de bienes realizada (observar botones)

Desde esta pantalla, pinchando sobre los iconos-boton “Exportar” o “Informe” de la
botonera superior, podremos o0 bien exportar el resultado de la busqueda a un
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fichero externo en alguno de los formatos admitidos (xIs (MSExcel), csv, rtf
(MSWord) o html) o generar un documento imprimible en papel en formato pdf.

Asi mismo podremos, mediante el icono-boton “Detalle”, consultar los datos
completos del bien que deseemos, obteniendo su Ficha completa (excepto datos de
operaciones), que veremos mas adelante.

Si quisiésemos volver a la pantalla anterior, es decir, al buscador, simplemente hay
que dar al boton de “Volver”.

17.1.1 Geolocalizacion de inmuebles en el mapa

Una de las mejoras introducidas en CIBI y que es novedad en la actualizacion de
abril del 2020 de este manual de usuario, consiste en la funcionalidad que ofrece el
consultor genérico aplicado a la busqueda de Bienes inmuebles, de
GEOLOCALIZAR en un mapa de Espafia (o de todo el mundo, si se trata de bienes
ubicados en el extranjero) los bienes resultantes de la busqueda. Para ello se
dispone del icono-boton Consultar Mapa en la pantalla de filtrado:

(para hacer mas interesante el resultado, buscaremos Edificios terminados en
Madrid capital, en estado de Alta en Inventario, que se encuentren en situacion
juridica “Afectado” y tengan una superficie total de al menos 5.000 m2, e
independientemente de su direccion de ubicacion fisica) (150 bienes)

N G @ Q) m & B Tes « & 1S
o A\ A A e B @ O eEml
Consultar mapa |Consultar Contar regs Exportar Informe Catalogar Descatalogar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Parametros de seleccion - BIENES ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

-- Consultas catalogadas del usuario - [v] Cargar consulta Consultas catalogadas del sistema Borrar

Capital de Provincia (1:5I) A << Buscar campo filtrd l:l

Cédigo de Bien
Estado del Bien v <= Afiadir campo filtrg

CAMPO FILTRO OPERADOR VALOR FILTRO

Ayuda

Estado del Bien 1

Naturaleza del Bien 2020
Cadigo Provincia 283
Cédigo Municipio (5 pos) 28079

Situacion Juridica 10

ER=N=R-N=0-
L Ll L [ L g

Superficie Total Bien 5000

Fig. 34 — Ejemplo de bisqueda y como geolocalizar sobre el mapa los bienes encontrados (Consultar Mapa).
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Fig. 36 — Visualizacion detallada de bienes inmuebles ubicados en Madrid capital (observar leyendas y detalle).

Este servicio de geolocalizacion de inmuebles en CIBI lo ofrece EGEO. A grandes
rasgos, EGEO es un servicio comun ofrecido por el Ministerio de Asuntos
Econdmicos y Transformacion Digital a todas las AAPP, facil de usar y sin costo
alguno, que permite la creaciébn de mapas interactivos para su presentacion en
portales web, cuadros de mando y otras aplicaciones sin necesidad de
conocimientos de georreferenciacion ni desarrollos adicionales. Dispone de un
entorno para la gestion de dichos mapas basado en una parametrizacion sencilla y
plantillas de datos con una estructura simple (Excel, CSV o XML).

En estos ultimos afios se ha desarrollado esta integracion entre CIBl y EGEO, de
manera que CIBI proporciona con periodicidad semanal a EGEO informacion en
forma de hojas Excel de todos los bienes inmuebles que estan De Alta en el
Inventario, diferenciando entre los que estan fisicamente ubicados en Espafia y los
gue estan en el resto de paises del mundo.
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EGEO almacena esta informacién, y cuando desde CIBI se le solicita (como p.ej.
desde esta consulta masiva de Bienes o también desde la consulta puntual o el
mantenimiento de un Bien) EGEO es capaz de representar los Bienes CIBI en el
mapa con la informacién que CIBI le proporciona (basicamente sus coordenadas
longitud-latitud de localizacion espacial, cédigo del bien, nombre, direccion completa
y naturaleza, la cual hace posible que EGEO represente cada Bien con un icono o
leyenda diferente, segun se trate de un edificio, un solar urbano sin edificar o una
finca rustica)

EJEMPLO 2: supongamos que queremos buscar los bienes rusticos ubicados en el
Municipio de Getafe, provincia de Madrid. Para ello:

1°) dentro del menu de CIBI, ir a la opcidén ‘Bienes (Consultas e Informes) y
seleccionar la opcion Consulta genérica de Bienes.

2°) nos aparecerd el buscador de bienes explicado anteriormente.

39 en la seccién de FILTRO introducimos los datos que sabemos de momento para
iniciar la busqueda: Naturaleza (2001 — ‘Finca rustica’) y Provincia (28 — ‘Madrid’):

br: Y ﬁl - m “"’ - iw ’:‘

<
Consultar mapa Consultar Contar regs Exportar Informe Catalogar Descatalogar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Parametros de seleccion - BIENES ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

— Consultas catalogadas del usuario -- v Cargar consulta Consultas catalogadas del sistema Borrai

Capital de Provincia (1:5I) A << Buscar campo filtrg l:l
Cédigo de Bien

Estado del Bien v << Afiadir campeo filtrg
[ CAMPO FILTRO OPERADOR VALOR FILTRO ]

Ayuda

Naturaleza del Bien 2001

Cadigo Provincia 28

Codigo de Bien
Estado del Bien
Nombre del Bien

Caodigo Municipio (5 pos)

RN -N-]-
L) [ [ [« [} <] [«

Cadigo Localidad (7 pos)

Si desconocemos el codigo correspondiente al municipio ‘Getafe’, no pasa nada, es
totalmente lo6gico ya que es imposible memorizar este tipo de codigos. Podemos
buscarlo pinchando en el botén ... activo en la fila del ‘Cédigo Municipio (5 pos)’.
Nos saldra otro buscador genérico (en este caso de Municipios) en donde
podremos consultar los municipios de una determinada provincia, fijando el Cédigo
Provincia (en nuestro caso, 28, el de Madrid, aunque si NO lo conociéramos,
podriamos a su vez localizarlo pulsando el botén ... a la derecha de la fila del criterio
de filtro Codigo Provincia, que nos abriria un nuevo buscador, en este caso de
Provincias) y dando al botén “Consultar” de la botonera superior de la pantalla:
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Consultar Contar regs Exportar Informe Caralogar Descatalogar Limpiar Volver Ayuda

Parametros de seleccion - Municipios ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

-- Consultas catalogadas del usuario - ﬂ Cargar consulta Consultas catalogadas del sistema _.. Borrar
ggg:gg m:‘:gﬁl ~ <<guscarcampofied | T
Descripcion v << Afiadir campo filtrg
CAMPO FILTRO OPERADOR VALOR FILTRO
] [ Codige Provincia - v] !273 T ]
i cédigo Municipio = v
i Descripcién = v]
o -
o -
o -
o -
o S
o -
o S
Buscar campo DATOS DE SALIDA Buscar campo
Cédigo Provincia A > Codigo Municipio (5) N
Cadigo Municipio Descripcién ]
CODMUNCATASTRO v == \%
Buscar campo ORDEN CONSULTA Buscar campo

Dando al botén de “Consultar”, nos aparecera en una nueva pantalla un nuevo
componente genérico de busqueda, que se denomina Selector 1 — Municipios,
consistente en una lista con todos los municipios de la provincia de Madrid. Este
componente permite seleccionar como maximo 1 elemento de la lista (localizarlo +
Aceptar) o no seleccionar ninguno y cancelar la busqueda (botén Volver).

En dicha lista podremos localizar el municipio GETAFE o bien desplazandonos
mediante la barra de scroll vertical, o bien tecleando todo o parte de su nombre en la
caja de texto en blanco y pulsando seguidamente el botdn ‘buscar’. El buscador se
ird situando en todos los elementos de la lista (en este caso de Municipios) cuyo
nombre contenga esa palabra o raiz, hasta que encontremos el que buscabamos.
Una vez que lo tengamos localizado y seleccionado (quedara remarcado en azul)
simplemente pulsaremos el boton ‘Aceptar’.

Volver

Selector 1 - Municipios ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

buscar ||CETA

- FRESNEDILLAS DE LA OLIVA
FRESHNO DE TOROTE [a]
58 - FUENLABRADA
- FUENIE EL SAZ DE JARRMA

- FUENTIDUERZ DE TAJO

28061 — GALAPAGAR

28062 - GARGANIA DE LOS MONIES

28063 — GARGANTILLA DEL LOZOYR Y PINILIA DE BUITRAGO
28064 — GASCONES

TNON

ADALIX DE LA SIERRA

- GUADARREMA

28069 — HIRUELA (L&)

28070 - HORCAJO DE LA SIERRA
28071 - HORCAJUELO DE LA SIERRA
28072 - HOYC DE MANZANARES

28073 - HUMANES DE MADRID v
28074 - LEGANES
< >

Aceptar

Fig. 37 — Utilizacion del componente genérico Selector 1 para seleccionar un Municipio de una provincia.
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En nuestro ejemplo, una vez que encontramos el municipio, lo seleccionamos,
pinchamos en ‘Aceptar’ y automaticamente el control sera devuelto a la pantalla del
buscador con los campos Cédigos de Provincia y Municipio rellenos:

rab"a’ QO & % @ 8 8 B gead

Consultar mapa Consultar Contar regs Exportar Informe Catalogar Descatalogar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Parametros de seleccion - BIENES ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

-- Consultas catalogadas del usuario -- v Cargar consulta Consultas catalogadas del sistema .. Borrar

Capital de Provincia (1:51) ~ << Buscar campo filtrd l:l

Cédigo de Bien Ayuda

Estado del Bien v << Aftadir campo filtr
CAMPO FILTRO OPERADOR VALOR FILTRO
Naturaleza del Bien = 2001
Cédigo Provincia = 28
Cadigo Municipio (5 pos) - 28065

Cadigo de Bien =

)
<] L] [ L] [<]

Estado del Bien =

Simplemente con estos pocos datos, CIBlI nos mostrara una relacion de todas las
fincas rusticas en Getafe (Madrid) que estén inventariadas (en este caso, 7):

= " < o
G = & Wi
Exportar Informe Volver Inicic Ayuda

Listado - BIENES ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Buscar
7 registros devueltos

- 5 Codigo
. Estade  Maturaleza Descripcion " Ccodigo P o . . "
Cod - . jom| 199 - p, D recc
[zodbELED del Bien del Bien Naturaleza i EE Provincia e & - (=] ks
pos)
. 28 325 010 C-6 (831 M2) ACUARTELAMIENTO DE . 28 325 005 AV JOEN
Detalle | 1587724289551251004 o 2001 Finca Ristica gpoace 28 MADRID 28065 GETAFE ]
28 325 01D 3 PRRCELA N. 86 FINCA N. 897 DE e
Detalle | 1587724289821251005 o 2001 Finca Ristica LA ESQUINA SURESTE DE LOS CUARTELES DE 28 MADLID 28068 CETAFE Tomen ha
GETAFE l
. 28 325 010 4 PARCELA N_ 87 FINCA N. 3004 DE 28 325 005 AV JOHN
Detalle | 1887724283821251006 o 2001 Finca Rustica n oo o o Perr DE L0S CUARTELES 28 MADDID 28068 CETAFE ooy
28 325 013 BJ EL
Detalle | 2000724283550014001 1 2001 Finea Ristica  LUCES DE APROXIMACION B.A. DE GETAFE 28 MRDRTD 28065 GETZFE QUIJOBRR JUNTG VIR
FERRER
Detalle | 2008724284740000200 a 2001 Fines Ristica  PAR 115 DOL 27 28 MADRTD 28065 CETAFE DAR 115 DOL 27

28 325 014 FINCA 8145 "LOS ARENEROS".
Detalle | 2015724284740000435 1 2001 Finca Rfistics  SERVIDUMERE DE PASO PRRA GASERODUCTO GETAFE- 28 MADRID 28088 CETAFE
SALIDZ CUENCA

28 640 001 CARRETERA
SEN MERTIN DE La VEGR

DOLICONO: 2 DARCELA:

2001 Finca Ristica DOLIGONO 2 PARCELA 22077 28 MADRID 28065 GETAFE e

Detalle 2015724280280000077

Volver

Y su geolocalizacién en el mapa, dentro de Madrid y municipio Getafe (centrandonos
en las 2 fincas rusticas que realmente estan De Alta en el inventario):
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Fig. 38 — Visualizacion detallada de las 2 fincas rasticas De Alta en inventario ubicadas en Getafe (Madrid).
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17.2 Ficha de un Bien (o de multiples Bienes)
A través de la opcion:
Menu CIBI: Bienes (Consultas e Informes) - Ficha de Bienes - Solicitud de Ficha

se podra solicitar la ficha (basica, completa o “a la carta”) de uno o varios bienes, de
forma similar a como se hace en la solicitud del documento IB de operaciones. Es
decir, sin mas que generar una LISTA de cdédigos de bien, afiadiendo dichos
cadigos a la lista de forma manual o localizandolos a través del buscador genérico
de bienes.

Es importante indicar que, si se solicitan 5 o menos bienes, la respuesta es
inmediata, pero para mas de 5 bienes (y con un tope maximo de 50), la respuesta
es diferida: esto significa que las fichas de cada uno de los bienes seran incluidas
en un archivo comprimido, en formato zip, que sera enviado como anexo a un correo
electrénico remitido a la direccion correspondiente al usuario peticionario de las
fichas (0 al que se especifique expresamente en el campo ‘Correo electronico de
notificacién’ dentro de la pantalla de peticion). En todo caso, dicho fichero podra ser
descargado, una vez haya sido generado, desde la opcion:

Mena CIBI: Bienes (Consultas e Informes) - Ficha de Bienes > Consulta y
descarga de solicitudes

3 ; o L
‘cIBI O gmD

Consulta Ficha Completa de un Bien ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

- Si selecciona mas de 5 codigos de bien, la generacion de las fichas correspondientes se procesara "en diferido™
« El nimero maximo de cédigos de bien que se pueden seleccionar es 200.
Peticion Cédigo de Bien

Seleccion de varios codigos de bien

Seleccion manual del cédigo de bien | Afiadir a la lista

1987724289990405001

Eliminar de la lista

Fig. 39 — Pantalla de solicitud de la ficha html de un Bien o de varios Bienes.

Una vez introducidos (bien manualmente, tecleandolos en la caja de texto junto a la
etiqueta Seleccién manual del cédigo de bien, o seleccionando o el/los codigos de
bien que se desea solicitar mediante el botdn ...) y afadidos a la lista, se pulsa el
boton ‘Continuar’ que llevara a la siguiente pantalla:
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cIBI Qe

Consulta Ficha de Bienes ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

ion de codi de Bien

1987724289990405001

Informacién que desea obtener de cada Bien

[] Toda la informacion disponible del Bien

Datos Basicos [] Datos urbanisticos [J imagenes disponibles
Ubicacion [] Linderos [ Histérico Fincas Registrales.
Observaciones [] Colindantes y ocupantes [] Histérico Datos Catastrales
[] Fincas registrales [] Tasaciones [] Unidades Ocupantes

[ Datos catastrales [] Arrendamientos

[] Superficies [] Valores contables

Respecto a las Operaciones realizadas sobre el Bien

(@ Ninguna

() Detalle de todas las operaciones () Detalle solo de las operaciones en curso

(O Datos basicos de todas las operaciones () Datos basicos de las operaciones en curse
() Detalle de todas las operaciones (i I las anuladas,

Fig. 40 — Pantalla pedidor para configurar los datos a obtener en la ficha de cada bien solicitado.

En esta pantalla se podra pedir los datos que se consideren necesarios en cada
solicitud o solicitudes, si fuera mas de 1 bien. Es decir, que se puede optar por una
ficha bésica, dejando sblo marcadas las opciones que aparecen marcadas por
defecto (que es lo que se ha considerado como conjunto “minimo” de datos del
bien), o se puede optar por una ficha completa del bien, marcando la casilla ‘Toda
la informacién disponible del Bien’, o una opcién intermedia, “a la carta”,
especificando los datos que se desea obtener. En caso de solicitar la ficha de varios
bienes, la seleccion de datos a mostrar afectara a todas las fichas por igual, es decir,
gue no es posible configurar las fichas de cada uno de los bienes de manera
individualizada. Se puede también especificar si se desea 0 no obtener informacién
de las operaciones realizadas sobre el bien, y en caso afirmativo, si se desea una
informacion basica o detallada (completa).

Una vez que se marque los puntos deseados, se procede a lanzar la consulta a
través del botdn ‘Consultar’ de la botonera superior de la pantalla:

@ As O
RIBI Consﬁav \ﬁr ﬁ A‘v‘ua‘a

Consulta Ficha de Bienes ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Relacién de cédigos de Bien solicitados

1987724289990405001

Informacién que desea obtener de cada Bien

Toda la informacién disponible del Bien

Datos Basicos Datos urbanisticos Imagenes disponibles
Ubicacién Linderos Historico Fincas Registrales
Observaciones Colindantes y ocupantes Histérico Datos Catastrales
Fincas registrales Tasaciones Unidades Ocupantes

Datos catastrales Arrendamientos

Superficies Valores contables

Respecto a las Operaciones realizadas sobre el Bien

(O Ninguna

(O Detalle de todas las operaciones () Detalle solo de las operaciones en curso

®):Datos basicos de todas las operaciones (O Datos bisicos de las operaciones en curso
() Detalle de todas las i (incluidas las ladas/suspendidas)
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;% émﬁﬁm FICHA DEL BIEN R
2

Inprimir. Carar

DATOS BASICOS

CODISO BEN: 1357 724 28 989 0670 001 ,_}

DESCRIPCION:  osr 10 O La JUVENTLD Y FROMOGIGN GOMUNT AREA

NATURALEZR: * eptcio Tarminado.

SITUACION: ALTA

UBICACION

EsPAR

MACRID

a  MADRD

MATRID

MATRID

CALLEMARQUES DEL RISGAL, 10 G\ PASED DELA CASTELLANA, 27
28010

Fig. 41 — Ficha formato html del bien solicitado (pendiente de revision, falta la fotografia)

Si no se hubiese marcado ninguna opcion, la ficha ofrecera unos datos béasicos del
bien, como son el Cdodigo, la Descripcién, la Naturaleza y la situacion en que se
encuentra (de Alta, de Baja, etc.) y también ofrecera los datos de ubicacién o
localizaciéon del mismo.

Para el caso en que se solicite la ficha de mdltiples bienes (més de cinco y menos
de cincuenta) la opcion de ‘Consulta y descarga de solicitudes’ permite al usuario
consultar el estado (en tramitacion, finalizada, erronea, etc.) de cada una de las
peticiones realizadas por él, asi como descargarse a su PC el fichero en formato zip
gue contiene las fichas de cada uno de los bienes que forman parte de cada solicitud
masiva realizadas.

La pantalla de consulta y descarga de solicitudes es la siguiente:
(se accede a ella a través de la siguiente opcion:

Mena CIBI: Bienes (Consultas e Informes) - Ficha de Bienes - Consulta y
descarga de solicitudes

e Y W
‘cIBI 2 as

Listados de las altimas extracciones () ALFREDO CERRO PRADA

FECHA FICHERO DE

NOMBRE TIPO ESTADO FECHA SOLICITUD FINALIZACION EXTRACCION

Prueba para actualizacién manual de

FichaBien (ZIP) Ejecucién 30/04/2020 16:40:02
usuario

Fig. 42 — Detalle del estado de solicitudes de fichas de bienes (solicitud en ejecucién).

Como se puede observar, en ella se muestra un resumen indicado la Descripcién del
trabajo, el estado en que se encuentra la solicitud, la fecha de solicitud y la de
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finalizacion del trabajo, asi como la posibilidad de volver a descargar el fichero
pinchando sobre el enlace ‘Descargar’ en la columna ‘FICHERO DE EXTRACCION'.

< - i
/ =] i | ’-s’
Actualizar Inicio Ayuda

Listados de las altimas extracciones () ALFREDO CERRO PRADA

NOMEBRE TIPO ESTADO FECHA SOLICITUD FINAFEI%IGN &ﬂ:‘é‘é‘g;
Prueba para actualizacién manual FichaBien (ZIP) Finalizada | 30/04/2020 16:40:02 30/04/2020 16:40:47
Fig. 43 — Detalle del estado de solicitudes de fichas de bienes (solicitud finalizada y Descargar()).

Por altimo, comentar que para el caso en que se solicite la ficha de multiples bienes
(mas de cinco y menos de cincuenta):

P AS W
CcIBI o gan

Consulta Ficha Completa de un Bien ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

- Si selecciona mas de 5 codigos de bien, la generacion de las fichas correspondientes se procesara "en diferido”.

« El nimero maximo de codigos de bien que se pueden seleccionar es 200.

Peticién Cédigo de Bien

Seleccion de varios codigos de bien

Seleccion manual del codigo de bien Afiadir a la lista

1987724283990410001
1987724289990411001 ~
1987724289990412001
1987724289990413001
1987724289990414001
1987724289990415001
1987724289990416001
1987724289990417001
1987724289990418001 v
1987724289990419001

Eliminar de la lista

Fig. 44 — Pantalla de solicitud de la ficha de mutiples Bienes (entre 5 y 50).

la pantalla de solicitud de la informacion a extraer, para cada bien, aparte de las
opciones que se han comentado anteriormente, presenta dos campos adicionales,
que son estos:

e Nombre de la ficha a generar, y
e Correo electrénico de notificacion
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Informacién que desea obtener de cada Bien

5Toda la informacion disponible del Bien

Datos Basicos Datos urbanisticos Imagenes disponibles
Ubicacion Linderos Historico Fincas Registrales
Observaciones Colindantes y ocupantes Historico Datos Catastrales
Fincas registrales Tasaciones Unidades Ocupantes

Datos catastrales Arrendamientos

Superficies. Valores contables

Respecto a las Operaciones realizadas sobre el Bien

() Ninguna
() Detalle de todas las operaciones (O Detalle solo de las operaciones en curso
(@) Datos basicos de todas las operaciones () Datos basicos de las operaciones en curso

() Detalle de todas las operaciones (incluidas las anuladas/suspendidas)

Nombre de la ficha a generar: ‘ |

Correo electronico de notificacion: ‘ |

Fig. 45 — Datos adicionales en la peticion de la ficha html de multiples Bienes (datos de la tarea o solicitud).

En donde se solicita un nombre o identificador para el trabajo que se va a lanzar en
diferido (este sera el nombre por el cual podremos identificar cada una de las
peticiones realizadas en la ‘Consulta y descarga de solicitudes’), asi como una
direccion de correo electronico de notificacion a la que se remitira un correo
automatico de confirmacion cuando el trabajo finalice Por defecto se ofrece la del
usuario peticionario del trabajo, si la aplicacion dispone de ella, pero en todo caso es
modificable, siendo posible por tanto remitir dicho correo a otro usuario de la
aplicacion. Este correo llevara como anexo el fichero que contiene las fichas de los

bienes.

Respecto a las Operaciones realizadas sobre el Bien
() Ninguna
() Detalle de todas las operaciones () Detalle solo de las operaciones en curso

(@ Datos basicos de todas las operaciones () Datos basicos de las operaciones en curso

() Detalle de todas las operaciones (incluidas las anuladas/suspendidas)

Nombre de la ficha a generar: [Fichas de prueba (30-abr-2020) para manul |
Correo electronico de notificacion: |nombre_apellidos@dominio eq x |
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17.3 Ficha basica (CIMA) de un Bien

A través de esta opcidn del menu se podra solicitar un informe de un bien que tiene
un aspecto similar a la antigua ficha CIMA. Si no se conociese el numero del bien, se
puede localizar el mismo mediante el buscador genérico de bienes.

A ( ( o / L =
by 7 & M - i Y
Obtener informe Contar regs Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Parametros de seleccién - BIENES ALFREDO CERRQ PRADA

Capital de Provincia (1:50) A << Buscar campo filtr¢ l:l
Codigo de Bien Ayuda
Estado del Bien v <= Afiadir campo filtr¢

CAMPO FILTRO OPERADOR VALOR FILTRO

Cédigo de Bien [se7724365590080001]_x]
Estado del Bien
Naturaleza del Bien
Nombre del Bien

Cédigo Provincia

\Cédigo Municipio (5 pos)
\Cédigo Localidad (7 pos)
Direccion

Situacién Juridica

ER=N=-0=-N-N=-3=0=-0=3=]
W (W] )] e e e

(< (< [ [ [< [ [<] [ [ [<]

Namero de Finca (§ pos)

y posteriormente, para generar la ficha CIMA, se da al botén “Obtener Informe” de la
botonera superior de la pantalla.

La ficha se genera en formato pdf, pudiendo dicho fichero ser almacenado, impreso,
etc. desde el propio PC del usuario peticionario. Al igual que sucedia con el
documento IB de operaciones y la ficha basica del Bien, es posible solicitar la ficha
basica (CIMA) de multiples bienes, sin mas que especificar los criterios adecuados
en el buscador genérico de bienes que se muestra. Por_ejemplo: para solicitar la
ficha basica (CIMA) de las Fincas rasticas ubicadas en el municipio de Getafe
(Madrid), y sea cual sea el estado en que se encuentren (de Alta, de Baja, etc.) seria
una peticién similar a la que se muestra en la pagina 44 de este documento:

A\ ( [ ik / 5 &y ™
< 7 & & - LY
Obtener informe Contar regs Informe Limpiar Volver Inicio Ayuda

Parametros de seleccion - BIENES ALFREDO CERRO PRADA

Capital de Provincia (1:51) A << Buscar campo filtrd l:l
Codigo de Bien Ayuda
Estado del Bien v << Afiadir campo filtrg
CAMPFO FILTRO OPERADOR VALOR FILTRO
Naturaleza del Bien 2001
Cédigo Provincia 28
Codigo Municipio (5 pos) 28065

Cédigo de Bien

Estado del Bien

Nombre del Bien

Cadigo Localidad (7 pos)
Direccion

Situacion Juridica

SEaEaEsEEEEEE
L) L <) L) L) L) L) L e L

Nimero de Finca (6 pos)
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El resultado devuelto sera un fichero pdf con los datos de cada uno de los bienes
gue cumplen dicho criterio, convenientemente paginados (en el ejemplo, un pdf con
10 péginas, una por cada una de las fincas rusticas que cumplen todos los criterios):

I (2 http://apliwls.central.sepg.minhac.age:3000/cibi/ServietAccion - Internet Explorer — O X oohi

Archive Edicién  Ira  Favorites  Ayuda

MINISTERIO DE HACIENDA

DIRECCION GEMERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
SERVICIO DE INVENTARIO I

EMFLAZAMIENTO
Linderos CAMING Y FFCC

Provincia 28 MADRID CALLE
Municipio 085 GETAFE CALLE
Localidad 03 GETAFE
Calle: 28 325 005 AV JOHN LENNOMN
REFERENCIAS -

N° Bien: 1087-724-28-000-1251-004

Situacion 0 BAJA

Ult. op. 28 325 010 C-8 SUPERFICIE EXPROFPIADA Y NO RECONOCIDA EN LA EXPROPIACION PARA ACCESOS A LA FACTORIA CASA EN
GETAFE

DESTINO:

Descripeion: 28 325 010 C-§ (831 M2) ACUARTELAMIENTO DE GETAFE

CARACTERISTICAS FISICAS DATOS URBANISTICOS
Naturaleza: 2001 Finea Ristica
Superf. Total: 10,0000 m2

CARACTERISTICAS ECONOMICAS

Catastro:
Fecha Valores catastrales TOTAL

Fecha

Fig. 46 — Documento en formato pdf con las fichas basicas CIMA del bien o bienes solicitados.
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El resto de las opciones ubicadas bajo el epigrafe Bienes (Consultas e Informes)
del menu de CIBI tienen un tratamiento similar a lo explicado hasta ahora, ya que
todas ellas se basan en el buscador genérico de bienes. Algunas con consultas
puntuales, dado que devuelven como resultado ninguno o a lo sumo 1 Bien, y
permiten consultar toda su informacion, y otras son consultas masivas porque
devuelven como resultado ninguno, uno o varios (0 muchos) Bienes.

Existe la posibilidad de realizar de manera directa las siguientes consultas, ya que
todas ellas son opciones del menu:

e Mapa de bienes en Espafia

e Mapa de bienes en el extranjero

e Consulta genérica de Usuarios de Bienes: ofrece posibilidades tales como,

por ejemplo, consultar todos los bienes que tienen un usuario determinado (p.

ej. bienes de la provincia de Madrid en los que aparece la Direccion General

de la Guardia Civil (NIF 160000230) como usuario del bien)

Consulta de imagenes de un Bien

Expedicion de certificados IBI

Ficha basica (CIMA) de Bienes

Consulta puntual de un Bien

Otros Gastos (permiten consultar gastos asociados a los inmuebles del

inventario CIBI, tanto corrientes (pago de tasas, IBI, comunidad, etc.) como

por pagos de rentas por arrendamientos, etc.)

e Otras Consultas sobre Bienes: consultas genéricas de Fincas Registrales, de
Cargas o Inscripciones registrales, de Referencias Catastrales, y otras mas
especificas (consulta de acumulados de superficies, bienes en los que el
Estado es titular catastral, etc.)

e Consulta genérica de Imagenes

E i‘*‘ gmme  uEm, &3 Ne N a0 =

- — Manual Documentacién Afiadir a Favoritos Quitar de favoritos Desconectar Ayuda Gestor Documental
M

Menu Principal Versién 2.8.0.9 ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Favoritos

Bienes (Mantenimiento)

Bienes (Consultas e Informes) o
" o - Consulta genérica de Bienes
Gestion de Edificios (Mantenimiento

G.Edificios (Consultas e Informes)

Ficha de Bienes

_ Mapa de bienes en Espafia
Operaciones

_ Mapa de bienes en el Extranjero
Operaciones (Consultas e Informes

Expedientes
" Consulta de Usuarios Bienes a una Fecha
Expedientes (Consultas e Informes)|
" Consulta de imagenes de un Bien
Contabilidad
Administracién Expedicién de Certificados IBI -
Ficha basica (CIMA) de Bienes ' Central de Informacin de

oty s
= Consulta puntual de un Bien 7 [T Bienes Inventariables de! Estado
o) / ety
—

Cons. genérica de Usuarios de Bienes

Otros Gastos
Otras Consultas Sobre Bienes
Consulta genérica de Imigenes
= 20/02/2019: Actualizados datos catastrales. Consultar |a Nota Informativa
01/2019 por: Otros --> Otras Consultas > Consulta de Notas Informativas
= 28/05/2018: Mantenimiento de Registros de la Propiedad. Consultar la Nota

Informativa 02/2018 por: Otros --> Otras Consultas --> Consulta de Notas
Informativas

= 27/06/2018: Nueva funcionalidad para visualizar bienes geolocalizados en un
mapa. Accesible desde la Consulta genérica de Bienes.
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Esta es la pantalla desde donde se puede acceder a todas las posibles consultas
anteriormente mencionadas.
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18- ANEXO V: CONSULTAS E INFORMES SOBRE
OPERACIONES

18.1- Consulta genérica de Operaciones.

- x
e il http://p hac.age: 1
Archivo  Edicion  Ver o5 Herramientas  Ayuda
5 [ BOCM i CIBI DESA (Javag) i CIBI PRE (JavaB) i CIBI PyF (JavaB) iii PRESYA'2 DESA (Java8) jiii PRESYA'Z PRE (JavaB) ¢ FORJA i~ B - 0 & v Piginav Seguidad~ Herramientss~ @<
= ~
E %—3 someme % Lo i)
- - Manual Documentacién Afiadir a Favoritos Quitar de favoritos Desconectar Ayuda Gestor Documental

Meni Principal Version 2.8.0.9 ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Favoritos
Bienes (Mantenimiento)

Bienes (Consultas e Informes)
Gestién de Edificios (Mantenimiento)
G.Edificios (Consultas e Informes)
Operaciones

Operaciones (Consultas e Informes)

Expedientes
. Consulta Ficha de una Operacién
Expedientes (Consultas e Informes)|

Documento L.B.
Contabilidad

Administracion

Consulta genérica de Operaciones

ICIBI

Central de Informacién de
;"1 Bienes Inventariables del Estado

R 1

Operaciones/Plazos/Relaciones

Otros

Noticias

= 20/02/2019: Actualizados datos catastrales. Consultar la Nota Informativa
01/2019 por: Otros --= Otras Consultas --= Consulta de Notas Informativas
= 28/05/2018: Mantenimiento de Registros de la Propiedad. Consultar la Nota
Informativa 02/2018 por: Otros —> Otras Consultas = Consulta de Notas
Informativas
= 27/06/2018: Nueva funcionalidad para visualizar bienes geolocalizades en un v
mapa. Accesible desde la Consulta genérica de Bienes.

¥ 10:50
- R TN 04/05/2020 B

Fig. 47 — Acceso desde el menu principal de CIBI a la consulta genérica (masiva) de Operaciones.

En esta parte de la aplicacion podremos realizar consultas para poder obtener
informacion de las operaciones patrimoniales capturadas en CIBI y trabajar con ella.

Si realizamos una Consulta genérica (0 masiva) de Operaciones el sistema nos
ofrecera un buscador muy similar al explicado en el punto dedicado a la Consulta
genérica (masiva) de Bienes” (13.1) basado igualmente en el componente de uso
general consultor genérico, aunque en esta ocasion orientado a localizar otros de los
elementos fundamentales del negocio de CIBI, que son las operaciones
patrimoniales realizadas sobre los Bienes inmuebles del inventario. En él podremos
detallar en el “Valor Filtro” nuestros criterios de busqueda de acuerdo con el “Campo
filtro” y el “Operador”. En la seccion “CAMPO FILTRO” aparecen sugeridos una serie
de criterios o parametros con los que la busqueda de la operacion sera mas efectiva,
salvo que el Numero de Operacion (identificador Unico de la misma en el sistema) o
el Cédigo del Bien sobre el que se ha realizado la operacién sean conocidos, ya que
en este caso se introduce el dato en el campo correspondiente y se consulta
directamente. Esto, en el caso de que interese localizar una determinada operacion
0 un conjunto reducido (p.ej. todas las operaciones realizadas hasta la fecha sobre
un determinado inmueble) pero en otros casos interesara hacer busquedas mas
extensas (p.ej. todas las Mejoras sobre inmuebles afectados al uso por parte de un
determinado Departamento Ministerial aprobadas durante el afio 2018, etc. o todas
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las Enajenaciones de bienes ubicados en Castilla-La Mancha formalizadas durante
el segundo semestre del 2019, etc.)

También podremos decidir qué datos queremos obtener de cada una de las
operaciones extraidas, es decir, qué columnas (una columna = un dato de salida)
gueremos ver en la pantalla resultado de la consulta (esto lo especificaremos en la

seccion DATOS DE SALIDA; los botones A y % de la derecha de la seccién
permiten alterar el orden (de izquierda a derecha) de presentacion de dichas
columnas) y en qué orden queremos obtener las operaciones extraidas (lo
especificaremos en la seccion ORDEN CONSULTA):

A
cIBl Q G A8 g EmD
Consultar Contarregs Exportar Informe Catalogar Descatalogar Limpiar Volver Inicio Ayuda
-- Consultas catalogadas del usuario — [v] Cargar consulta Consultas catalogadas del sistema ... || Borrag
e A e — o
situacién de la Operacién e << Afiadir cam po filtr
CAMPO FILTRO OPERADOR VALOR FILTRO
juj Situacion de la Operacién [v] 11
m (Cédigo del Bien ~) 1087724250000405001
i} N(mero de Operacién [v]
i} Afio de la Operacién [v]
m (Cadigo de Operacion [~]
m [Clase de Operacién [~]
ju \Codigo provincia [v]
i Direccién del Bien ~)
uj Pais del Bien [v]
it (Cadigo Municipio {5 pos) [v]
Buscar campo DATOS DE SALIDA Buscar campo

Descripeion Sit. Operacion I . Afio de la Operacion ~ A

Nimero Expedients ) )

Fecha Cantable v << NGmero de Operacion v v

Buscar cam po ORDEN CONSULTA Buscar cam po

Descripeion Sit. Operacién ~ 3> Afio de la Operacién N
NOmero de Operacion Fecha de Captura Operacién
NOmero Expediente v =< \

Fig. 48 —Peticion de todas las operaciones realizadas sobre el Bien de cédigo 1987724289990405001.

Una vez introducidos los criterios de busqueda (por ejemplo, el nUmero de operacién
o el codigo del Bien cuyas operaciones queremos consultar) pulsando sobre el
icono-boton Consultar, la aplicacion nos devolvera una pantalla como ésta, con el
resultado de la busqueda realizada:

INCISO: observar que al acceder a la pantalla de filtrado sale precargado esto:

CAMPOFILTRO OPERADOR VALOR FILTRO
Situacion de la operacién < 11

¢Esto qué significa? Que, salvo que el usuario quiera expresamente prescindir de
ese filtro porque le interese hacerlo, la busqueda va a limitarse a aquellas
operaciones cuyo codigo de situacion (“situaciéon o estado en que se encuentra la
operacion”) sea alguno de los que estan “por debajo del 11" Es decir, cualquier
situacion excepto: la 11 — Suspendida, la 15 — Anulada y la 20 — Eliminada. Son
estados que, en principio, es bastante probable que no tengan interés. Este es un
ejemplo de consultor genérico en CIBI donde pueden aparecer criterios de filtrado ya
precargados de antemano. Aunque se puede quitar o “limpiar” dicho filtro sin mas
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que pulsar el icono del cubo de basura situado a la izquierda del todo dentro de
dicha fila.

= A G
CIBI A8ean

Listado - OPERACIONES ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)
Buscar
42 registros devueltos
Cédigo de Bien Niamero de Operacion Descripcion de la Operacién
Detalle | 1987724289390805001 1351959559507266
Detalle | 1587722285550405001 1953474053005632 FROYECTO DE MEDIDAS COMELEMENTARIAS DE SEGURIDAD.
Detalle | 1587722283530405001 1533474054005777 PROYECTO DE ADECURCION DE IAS INSTALACTONES DEL GRUPO ELECTROCENG AL S.A.T. C.D.T. 8831003008100275
Detalle | 15877222685350405001 153£160083001580 INSTALACION AUDIOVISUAL EN EL SALON DE ACTOS DE LA C/SERRANG, 35 DE MADRID
Detalle | 1587724283550405001 15957474053001465 CBRAS DIVERSAS DEWDIENTES DE DEDURER EN LA CUENTA 221.9.
Detalle | 1387728289550405001 2003474053000488 EROYECTO DE REFORMZ Y RDRFTACION DE I INSTALACTON ELECTRICA
Detalle | © 1 2003474053000 OBRAS DE REFORMA Y ACOHDICIONAMIENIO
Detalle | 1327722283550405001 2003474053004242 TBABAJOS DE ADECURCION DE LOS ASEOS DEL EDIFICIO
Detalle | 1987724289830405001 200347405410340% TASA DREST.SENV.URBANISTICOS.LICENCIA OBJAS DESTAURACION FACHADAS,DATIO ¥ CUBIERTAS
Detalle | 1387724289330405001 2004474053001175 DROYECTO DE RESTAURACION INTECRAL DE FACHADAS, DATIOS Y CUBIERTAS
Detalle 1987724289590405001 2004474054103108 CONTRRTO MENOR DE CONS. ¥ ASIST. S/ABOYO TECNICO PARR COORDINACION SEGURIDAD ¥ SALUD DE OBRAR RESTRU.
Detalle | 1327722283550405001 2005160053004202 RDECURCICH ASEQS PARA USO DE MINUSVALIDOS EN LA SUBDIRECCION GENERAL DE FATRIMONIO DEL ESTADO 2° ELANTA
[ Detalle | = 1 2005874053004333 CBRAS DE SUSTITUCICN DEL SISTEMA DE REFRIGERACION [E LA SALA INFORMATICA DEL EDIFICIO ]

Fig. 49 — Pantalla resultado (operaciones ordenadas por Afio y Fecha de captura en CIBI).

Desde esta pantalla podremos, pinchando sobre el icono-boton Exportar de la
botonera superior de la pantalla, exportar el resultado de la busqueda a un
documento o fichero de alguno de los formatos admitidos (MS Excel, rtf, pdf, csv,
etc.) Asi mismo podremos, mediante el boton Detalle de una de las filas del
resultado, consultar la operacion que deseemos, accediendo a su Ficha completa
html, que veremos a continuacion. Si quisiésemos volver a la pantalla anterior, es
decir, al buscador, simplemente hay que pulsar el icono-botdn de Volver.

DE HACIENDA Fecha: 04/05/2020

: %MINIETERIO FICHA DE OPERACION

imprimir Cerrar

DATOS BASICOS DE LA OPERACION

Numero de operacion: 2005 474 05300 4:!.:53{3
Descripcion: 0BRAS DE SUSTITUCION DEL SISTEMA DE REFRIGERACION DE LA SALA INFORMATICA DEL EDIFICIO
Cadigo de operacion: Mejoras

Situacion de la operacién: APROBADA

Cédigo del bien: 1937724239990405001{}
Descripcion del bien: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
Naturaleza del bien: Edificic Terminade
Pais: ESPARIA
Provincia: MADRID
Delegacion gestora: MADRID
Municipio: MADRID
Localidad: MADRID
Direccion: G/ SERRANO 25
Cadigo postak 28001
DATOS DE APROBACION

Fig. 50 — Aspecto general de la ficha basica (en formato html) de una Operacion patrimonial.
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18.2- Ficha de una Operacion.

La segunda posibilidad que nos ofrece CIBI en la parte de Consultas e Informes de
operaciones es generar una ficha de una operacion. A través de la opcion del menu:

Menu CIBI: Operaciones (Consultas e Informes) - Consulta Ficha de una Operacion

se podra solicitar la ficha (basica, completa o “a la carta”) de una operacion de
inventario:

- X
e i http://prewls.centralsepg.minhac.age 8000/cibi/inicio © = € || i Mend principal (1
Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
w5 B BOCM ii; CIBI DESA (Java8) i CIBI PRE Uava8) iy CIBI PyF (Java8) iffii PRESYA'2 DESA (Java8) iifi PRESVA'2 PRE (Java8) &% FORJA %~ B - # v Piginav Seguridad~ Heramientss~ @
- ~
E -E-. —| = [~ Ke Wi 6 =
- - Manual Documentacién Afiadir a Favoritos Quitar de favoritos Desconectar Ayuda Gestor Documental

Menu Principal versién 2.8.0.9 ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Favoritos

Bienes (Mantenimiento)

Bienes (Consultas e Informes)
=

ICIBI

Gestién de Edificios (Mantenimiento)
G.Edificios (Consultas e Informes)
Operaciones
Operaciones (Consultas e Informes) .
" Consulta genérica de Operaciones
Expedientes

: Consulta Ficha de una Operacién
Expedientes (Consultas e Informes)

Contabilidad

Daocumento I.B.

Operaciones/Plazos/Relaciones

Administracién Central de Informacidn de
Otros J o~ % Bienes Inventariables del Estado
. “J/J ‘) / S
/ S

Noticias

* 20/02/2019: Actualizados datos catastrales. Consultar la Nota Informativa
01/2019 por: Otros —-> Otras Consultas —> Consulta de Notas Informativas

= 28/05/2018: Mantenimiento de Registros de la Propiedad. Consultar la Nota
Informativa 02/2018 por: Otros > Otras Consultas —= Consulta de Notas
Informativas

R v e sl ord] e refnr =l reeermes. verel et oo e

http://prewls.central.sepg.minhac.age:8000/ cibi/ServietAccion?ACCION=CONS_FICHA_OPER&ESTADO=0&PILA=CLR H0% ~
1221

~ B =) 04/05/2020 L

Fig. 51 - Acceso desde el menu principal de CIBI a la consulta puntual Ficha (html) de una Operacion.

La ficha que se obtiene es una consulta puntual de una y sdélo una operacion
patrimonial, y en este formato html es facilmente imprimible a papel o se puede
“‘Guardar como” en el PC del usuario (o en un disco de una unidad de red) y
posteriormente por ejemplo enviada como adjunto en un correo electronico, etc.

Ademas, como se vera a continuacién, es totalmente configurable, de manera que
se puede construir la ficha “a la medida” de lo que se necesite. Siempre habra unos
cuantos datos basicos “minimos” de la operacion que se proporcionaran siempre
(p.ej. el Nimero de operacion, texto libre descriptivo de la misma, descripcion del
tipo de operacion (del llamado en el argot CIBI “cédigo de operacion”) y de la
situacion o estado en que se encuentra actualmente la operacion (“Aportados sus

datos generales”, “Aprobada”, “Formalizada”, “Finalizada”, “Anulada”, “Suspendida” o
“Eliminada”)
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Consultar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Consulta Ficha de una Operacion ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Peticién Ndmero de Operacion

Namero de operacidon {2005474053004333 | [

Fig. 52 — Pantalla de peticion (pedidor) del Nimero de Operacion o identificador de la misma.

Desde aqui se consulta directamente una operacion concreta. Lo ideal es teclear en
la caja de texto el NUmero de Operacidn (es su identificador en el sistema) pero si
no se conociese, no es problema, siempre se podra localizar accediendo al buscador
genérico_de operaciones a través del boton ... situado a la derecha de la caja de
texto.

Una vez especificado dicho numero de operacion, pulsando el boton de ‘Consultar’
saldrd la siguiente pantalla, en la que la aplicacion nos ofrecera diversas
posibilidades sobre la informacion que deseemos obtener:

@ Ac @
@’BI Ccr;s”x.?tar \ﬁr ﬁ A’;::a

Consulta Ficha de una Operacion ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

de O

Nimero de operacién

Informacién que desea obtener

[ [ Tedos los disponibles ]

[ Datos basicos de la operacién ] [ Fincas registrales
[] Observaciones de la operacion [] Datos de fincas catastrales
[] Datos generales de |los bienes asociades a la operacitn [] valores contables de la operacién
[] Datos de aprobacién [] Asientos contables
[ Datos de terceros que intervienen en |a operacién [ obligaciones reconocidas
[ Datos de formalizacién [ Expedientes de proyectos de inversion ligados a la operacion
[] Datos de plazos [] Datos de inscripcion

[] Datos de usuarios de la operacién

Fig. 53 — Pantalla para configurar el conjunto de datos de la operaciéon que se quieren consultar.

En esta pantalla se podra pedir los datos que se consideren necesarios en cada
solicitud. Es decir, que se puede optar por una ficha basica, dejando solo las
opciones que aparecen marcadas por defecto (que es lo que se ha considerado
como conjunto “minimo” de datos de la operacion) es decir, marcada solo la casilla
Datos basicos de la operacion, o se puede optar por una ficha completa de la
operacion, marcando la casilla Todos los disponibles, o una opcion intermedia, “a
la carta”, especificando los datos que se desea obtener.

Una vez que se marquen las casillas adecuadas, se procede a lanzar la consulta a
través del icono-botén Consultar de la botonera fila superior de la pantalla.
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4 7 MINISTERIO FICHA DE OPERA c’o’N

DE HACIEMD& Focha: 04/05/2020

imprimir Cerrar

DATOS BASICOS DE LA OPERACION

Nimero de operacion: 2005 474 05300 4333<4’5
Descripcion: OBRAS DE SUSTITUCION DEL SISTEMA DE REFRIGERACION DE LA SALA INFORMATICA DEL EDIFICIO
Codigo de operacion: Mejoras

Situacién de la operacién: APROBADA

Imprimir Cerrar

Fig. 54 — Aspecto de la Ficha de una operaciéon, sélo con sus Datos Basicos o “minimos”.

Si no se hubiese marcado ninguna opcién (como es el caso del ejemplo), la ficha
ofrecera unos datos basicos de la operacion, como son, aparte de su nimero o
identificador, la Descripcién, la descripcion del Codigo de operacion y la situacion en
que se encuentra.

En cambio, una peticion de la Ficha COMPLETA de esa misma operacion, seria:

FICHA DE OPERACION

i s 7§ MIMISTERIO o
iy i -'%DE HACIEMDA, Fecha: 04/05/2020
-

Imprimir Cerrar

DATOS BASICOS DE LA OPERACION

Namero de operacion: 2005 474 05300 4333(/'}
Descripcion: OBRAS DE SUSTITUCION DEL SISTEMA DE REFRIGERACION DE LA SALA INFORMATICA DEL EDIFICIO
Codigo de operacion: Mejoras

Situacion de la operacion: APROBADA

Codigo del bien: 1937?24239990405001{}
Descripcion del bien: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
Naturaleza del bien: Edificio Terminade
Pais: ESPAFiA
Provincia: MADRID
Delegacion gestora: MADRID
Municipio: MADRID
Localidad: MADRID
Direccion: G/ SERRANO 25
Codigo postal: 28001
DATOS DE APROBACION

Fig. 55 - Aspecto de la Ficha de una operacion, con los datos completos (todos los datos) de la operacion.

Por ultimo, bajo el epigrafe del Menu CIBI: Operaciones: Consultas e Informes
encontramos la opcion de generar el Documento IB de una operacion, que ha sido
ya comentada en el epigrafe 11 ¢ Como y cuando se obtiene el documento IB? de
este manual de usuario.
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19- ANEXO VI: PARTES DE ACTIVIDAD SIECE

Como se ve en la siguiente figura, los partes de actividad SIECE de la parte de
inventario (hay otros partes SIECE modelo 102.01 relativos a la gestion de
Expedientes, que se comentan en la segunda parte de este manual de usuario) se
acceden desde la siguiente opcion del mendu:

Menu CIBI: Otros = Partes de Actividad - Partes S.I.E.C.E.

- X
e it hitps//prewls.central sepg minhac.age:2000/cibi/inicia O ~ C || i Mend principal 1
Archive  Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
= [ BOCM ii; CIBI DESA (Java8) #fi CIBI PRE (ava8) iffiy CIBI PyF (Java8) iffii PRESYA'2 DESA (Java@) ii; PRESVA'2 PRE (Javal) &% FORIA %~ B - = # v Piginav Seguridad~ Heramientss~ (@v

= ~
- * o
Manual Documentacién Afiadir a Favoritos Quitar de favoritos Desconectar Ayuda Gestor Documental

Meni Principal Version 2.8.0.9 ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Favoritos

Bienes (Mantenimiento)

Bienes (Consultas e Informes)

Gestion de Edificios (Mantenimiento)

G.Edificios (Consultas e Informes)

Operaciones g

Operaciones (Consultas e Informes)

Expedientes
Expedientes (Consultas e Informes)
Contabilidad

Administracion Partes 5.1.M.O.
Partes S.L.E.C.E.
Partes 5.1.E.C.E. modelo 102.01
Consulta y Descargas de solicitudes

Terceros

Gestion de Tablas
Otras Consultas

N Extracciones Tribunal de Cuentas
Otros Bienes Muebles

Actividad en la 5.G.P.E.

Partes de Actividad k 1a Nota Informativa
— tros = Otras Consultas > Consulta de Notas Informativas

EE it bntenimiento de Registros de la Fropiedad. Consultar la Nota

Informes con Preformato (2013 por: Otros > Otras Consultas --> Consulta de Notas

Informe Valoracion de Bienes ieva funcionalidad para visualizar bienes geolocalizadas en un

mapa. Accesible desde la Consulta genérica de Bienes.

http://prewls.central.sepg.minhac.age:8000/ cibi/ServietAccion?ACCION=SIECESIMO&ESTADO=2&PILA=CLR ®100% -~

L1405
~ B 04/05/2020 Lo

Fig. 56 — Acceso desde el menu de CIBI a la obtencion de los partes de actividad SIECE.

La emision de los partes puede seleccionarse en un rango concreto de fechas
(desde — hasta), también puede ser mensual, trimestral, anual o incluso a una fecha
concreta.

El icono de “Ayuda especifica” va a darnos respuesta a tres preguntas concretas
sobre estos partes:

e ¢ Qué hace esta opcion?
e Restricciones de esta opcion: Ambito competencial.
e ¢ COmo se usa esta opciéon? (y ejemplos)

Para poder obtener el informe hay que proceder a cumplimentar el resto de los
campos:

a. SELECCION DE DELEGACIONES GESTORAS: en este campo solo se dara

opcion a la Delegacion gestora competente por su ambito territorial.
Unicamente los usuarios de CIBI en la SGPE podran solicitar el parte SIECE
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de una o varias delegaciones gestoras, y también, dentro de determinadas
delegaciones (las correspondientes a las provincias que son “cabecera” de
comunidad auténoma (p.ej. Valladolid, A Corufia, Sevilla, Valencia, Badajoz,
Zaragoza, Barcelona, etc.) algunos usuarios especiales (los Ilamados
“superusuarios” o Jefes/Jefas Regionales) podra pedir los partes SIECE tanto
de su propia delegacion como de las que componen el ambito de su
Comunidad Autbnoma)

SELECCION DE DELEGACIONES GESTORAS

buscar MADRID

<=

Fig. 57 — Peticion hecha en la delegacién de Madrid del parte SIECE de su propia delegacion.

SELECCION DE DELEGACIONES GESTORAS

buscar LA CORUNA / A CORUNA
e LUGO
PALENCIA ~ ORENSE / OURENSE
LAS PALMAS << PONTEVEDRA
SALAMANCA hd

Fig. 58 — Peticion hecha en la SGPE del parte SIECE para las 4 delegaciones de Galicia (visién total).

SELECCION DE DELEGACIONES GESTORAS

ALICANTE / ALACANT ~
CASTELLON / CASTELLG
VALENCIA / VALENCIA v

Fig. 59 — Peticion hecha en la delegacion de Valencia por un “superusuario” regional (vision de toda su
comunidad)

b. SELECCION DE INFORMES A OBTENER: se elegiran los informes que se
quieren obtener (o la opcién Todos, si se desea obtener todos ellos):

¥ i 2 -
CIBI ean

ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Informes SIECE de actividad - Pantalla de solicitud

Opciones: (O RANGO DE FECHAS O ANUAL (O TRIMESTRAL ® MENSUAL (O AFECHA DE
£Qué es esto?

Afio 2020 Wes Abril [v]

SELECCION DE DELEGACIONES GESTORAS

buscar | [PONTE LA CORUNA / A CORUNA
= LUGO
PALENCIA ~ ORENSE / OURENSE
LAS PALMAS = PONTEVEDRA
SALAMANCA bl

SELECCION DE LOS INFORMES QUE SE DESEA OBTENER

Inventario Bienes Estado. Epigrafes 1/2 (resumen).

buscar ; .
HE Inventario de Bienes de Baja, Cesiones y Altas

Inventario Bienes Estado. Epigrafes 1/2.

Todos
<<

[1]: podré consultar el estado {en cursa, finalizado, etc.) del informe solicitado, identificandolo mediante el nombre que debe introducir en este campo
[2]: 5i se cumplimenta, sz remitira autom aticam ene un email a dicha direccién (o direcciones) avisando de |a finalizacién del informe solicitado

Nombre del informe a generar: [1]
Correo electrénico de netificacién: [2]

Fig. 59 — Peticion de 2 de los 3 posibles partes SIECE para abril-2020 de la comunidad de Galicia.

Tanto si damos al boton de “Aceptar” como al icono situado arriba a la derecha de la
pantalla de “Consultar” el informe que obtendremos sera similar al siguiente
pantallazo y que podremos imprimir normalmente.
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Dado que la extraccion de la informacién puede ser costosa, si se piden muchas
delegaciones y rangos temporales amplios (p.ej. 1 afio entero) la aplicacion, antes
de lanzar el trabajo, solicita dos datos adicionales:

e Un nombre que asignar al trabajo o peticion
e Una direccion de correo electrénico a la que notificar la finalizacion del mismo

Una vez cumplimentados ambos datos se lanza la peticion de trabajo “en diferido”™:

cIBl

Resultado del proceso realizado BEATRIZ YOLANDA LIDON ALVAREZ (PREPRODUCCION)

PETICION CURSADA. Su solicitud sera procesada en modo “diferido” y, una vez finalizada, podra descargarse el fichero con el informe solicitado a través de la opcién de “Descarga de Solicitudes”, dentro de: “Otros™. Ademas,
si especificod en la solicitud una (o varias) direccién de correa de notificacién, recibira un aviso en forma de email comunicandole la finalizacién del trabajo solicitado.

Cerrar Ventana

Y cuando termina la ejecucion, se notifica por correo electronico a la direccion
indicada en la pantalla de peticion (puede ser la direccion de correo del usuario
peticionario, o la de otra u otras personas ademas o en vez de la suya, etc.)

3 https:/ /webpub3.igae.meh.es/cibi/ServletAccion - Microsoft Internet Explorer - | Ellﬂ 5‘
Archiva  Edicién  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda ﬁ il
»
= Abras v m=p v @ at ‘ @Bﬂsqueda [E] Favoritos @Multimadia a ‘ %v = = -
Direccien [&] https:/jwebpub3.igse.meh.es/cibijServietAccion =] Pu |vfncu|os »
= a
A& & -8 & LORME][K <> ¥ «9|[OR-| B8 0= - OOED Q] El
il
o P
] =
=}
=
=
B
g L, . 1
24 FPARTES 8.I.E.C.E. .
0 - - A
g 2.B.I. INVENTARIC DE EIENES DEL ESTADC (EPIGRAFES 1/2).
‘g RESUMEN.
£
FERIODO CONSIDERADO DEL: 01-028-200& AL 21-08-2008
DELEGACION: ALAVA UNIDAD LOCAL: e
NUEVAS INCORPORACIONES O ALTAS ACTUALIZACIONES
OFTICINA NOMERO IMFORTE NOMERO IMPORTE
ALAVA 7 4.a56,82 =3 9.925,61 f
INTERICR o o, 00 2
DGPE SERVICICS CENTRALES o @, 00 Q
-
- |2
] 4 1ee1 kM dsrawdissmm O & ah 4] 1 2
¥
[&] Listo | Internet 7
—_—

[Pag. 39 sec. 1 88  [A 2L,1cm Lin. 15 Col 1 GREl [Mea [ExT [50E [EspafielEs [ CE3K
ialniciu”j [ Bandeja de | & sistemas de...I @GBI-SuIicit...l (NUEYO MA. . | ANEXOS(O...I £ https:/  we... |J & 5 H ”|5<£|5n§]]3g@ WA 1116

Fig. 60 — Fichero pdf con el parte SIECE de actividad solicitado.
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20- ANEXO VII: ESTADISTICAS

CIBI se ha complementado con la opcién de “Estadisticas”, dentro de la cual a su
vez existen varias posibles funcionalidades de consulta. Todas ellas son accesibles
a traves de la siguiente opcion:

Menu CIBI: Otros = Estadisticas

De entre todas ellas, se van a comentar en este Manual las dos siguientes, por ser a
priori las que mayor interés pueden tener para el usuario final:

e Situacion del Inventario de Bienes
e Bienes de alta a una fecha

- x
e ilfi http://prewls.central.sepg. minhac.age: 8000/ cibi/inicio O + & || ifi Mend principal W
Archive  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
s Bl BOCM i; CIBI DESA (Java8) ii CIBI PRE (ava8) i CIBI PyF (Java8) i PRESYA'2 DESA (JavaB) i PRESYA'Z PRE (Java8) &% FORJA i~ B - 0 & v Piginav Seguidad~ Herramientss~ @<
= ~
E ﬁ-; e s, % =
- - Manual Documentacién Afiadir a Favoritos Quitar de favoritos Desconectar Ayuda Gestor Documental

Meni Principal Version 2.8.0.9 ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Favoritos

Bienes (Mantenimiento)

Bienes (Consultas e Informes)
Gestién de Edificios (Mantenimiento)
G.Edificios (Consultas e Informes)
Operaciones

Operaciones (Consultas e Informes)
Expedientes

Expedientes (Consultas e Informes)
Contabilidad

Administracion

ICIBI

Central de Informacién de
. i =T Rienes Inventarinhles del Estado
Situacién del Inventario de Bienes

Terceros

GestiGn de Tablas .
Bienes de alta a una fecha
Otras Consultas 5 ) .
Bienes de Baja en un periodo
Otros Bienes Muebles ..
Inventario bienes
Partes de Actividad - la Nota Informativa
Inventario bienes por Situacién Juridica — NEIECR I T N EYIETS

Estadisticas Antenimiento de Registros de la Propiedad. Consultar la Nota

Informes con Preformato [l>018 por: Otros —> Otras Consultas = Consulta de Notas

Informe Valoracién de Bienes ieva funcionalidad para visualizar bienes geolocalizados en un
mapa. Accesible desde |a Consulta genérica de Bienes.

http://prewls.central.sepg.minhac.age:8000/cibi/ServietAccion?ACCION=CONS_ESTADISTICAS_BIEN&ESTADO=1&PILA=CLR

%24

B e B

Fig. 61 — Acceso desde el menu de CIBI a las opciones de estadisticas de Bienes del inventario.

20.1- Situacion del inventario de Bienes

Seleccionando esta opcién en el mend, la aplicacion lleva a una primera pantalla
(“Estadisticas Bienes”) a través de la cual, una vez cumplimentados los datos
requeridos, CIBI proporcionara una vision de la situacion del Inventario de Bienes a
una fecha, en la Provincia y Delegacion solicitadas (normalmente estos conceptos
coinciden, salvo en las (4) provincias (Asturias, Cadiz, Murcia y Pontevedra) que
tienen 2 delegaciones gestoras) y distribuidos dichos Bienes en funcion de su
naturaleza. El usuario debera cumplimentar obligatoriamente una fecha correcta, asi
como la Provincia y Delegacion, si fuese preciso (provincias con dos delegaciones),
para obtener la situacion del inventario de bienes correspondiente:
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CcIBI A am

Estadisticas Bienes ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

CLASIFICACION DE BIENES EN TIPOS DE INVENTARIOS SEGUN SU NATURALEZA A UNA FECHA
Fecha: (dd/mm/saas) (31/12/2019

Provincia: MADRID [v]
Delegaci6n: MADRID ]

Fig. 62 — Pantalla de solicitud de la estadistica de Bienes a 31-dic-2019 en Madrid.

La consulta se lanza pulsando sobre el icono-botén Consultar de la botonera
superior de la pantalla. Tras un tiempo de espera variable, dependiendo de la fecha
de la peticion y del volumen de bienes en el inventario que tenga la Provincia-
Delegacion solicitada, la aplicacion proporcionard una respuesta similar a esta:

Fig. 63 -

CIBI ol

Estadisticas Bienes ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

CLASIFICACION DE BIENES EN TIPOS DE INVENTARIOS SEGUN SU NATURALEZA A FECHA: 31/12/2019

N° de BIENES EN LOS QUE CONCURRE LA DEMANIALES PATRIMONIALES OTROS BIENES Y DERECHOS
CHRAIEEIEEELED Rusticos Urbanos Risticos Urbanos Rusticos Urbanos
5 " o
Inscripcién en el registro de la propiedad: n® de 5 06 . 207 B 0
bienes con fincas registrales
- T
Tnscripcion en el Tegistro de [a propiedad: n de s 1668 186 c81 0 o1
fincas registrales
Titulo Juridico 19 2412 221 7 o 515
Localizacién 10 929 1986 425 o 239
Determinacién precisa de los linderos 18 2101 537 733 o 45
Calificacion urbanistica 1 668 6 228 o 191
Posesion pacifica 10 929 196 425 0 239
Disposicién de referencias catastrales - 768 24 222 0 57
actualizadas: Por bien
Dlspo§|mon de :sferenclas catastrales 152 2357 97 1.519 0 128
actualizadas: N° de referencias
Disposicién de referencias catastrales antiguas,
solo si faltan las nuevas: por bien ® ug E 8 @ ®
Disposicién de referencias catastrales antiguas, 0 15 5 3 0 0
solo si faltan las nuevas: N® de referencias
Imprimir

Fig. 63 — Pantalla resultado de la consulta Estadistica a 31-dic-2019 de Bienes gestionados por Madrid.

Esta consulta proporciona una serie de indicadores, donde cada uno de ellos
computa el numero (de bienes, aunque no necesariamente, ya que algunos
indicadores contabilizan, por ejemplo, numero de Fincas Registrales o de
Referencias Catastrales, etc.) en los que concurre cada una de las cualidades
indicadas en la columna de la izquierda (), diferenciados por la Situacion Juridica o
Titularidad en que se encuentra el Bien (bienes patrimoniales, bienes demaniales y
otros tipos de Bienes y derechos) y, dentro de esta primera clasificacion, distribuidos
entre inmuebles de naturaleza RUSTICA (Fincas rusticas) o inmuebles de naturaleza
URBANA (Solares sin edificar y Edificios, tanto Construidos como En Construccion)

¢,Como se deben interpretar estos resultados? Centrémonos p.ej. en la primera
fila de la pantalla del resultado (la remarcada en rojo) Si hacemos una suma de los
valores de todos los indicadores de dicha fila (5+606+...+0+21) obtenemos como
resultado 1.116.

71



- WICEPRERDENCIA
FRIMERA DEL GOBIERNC DIRECCION GEMERAL DEL
ol B GOBERNG FATRBAINID DEL ESTADO
b
L]

-y CRAKIA F =
iy MSISTERIC G A C

L D HACIERDA NTE ".'u':l.‘\.l:: Oy ;il ‘;! FLAL DE LA

Aldra=TRACKN DEL ESTADOD

Esto significa que, a 31-dic-2019, en el inventario de CIBI habia un total de 1.116
Bienes inmuebles gestionados por la DEH de MADRID con la caracteristica indicada
en la columna de la izquierda, es decir, con alguna finca registral (“Inscripcion en el
registro de la propiedad: n° de bienes con fincas registrales”) y ese total se
distribuye de la siguiente forma:

e 5 de esos 1.116 inmuebles son bienes de naturaleza RUSTICA y se
encontraban a esa fecha en alguna situacion juridica o Titularidad de las que
indican que un Bien es DEMANIAL (“Afectado”, “Adscrito”, etc.)

e 606 de ellos lo mismo, salvo que son bienes de naturaleza URBANA

e 177 de ellos son bienes de naturaleza RUSTICA y se encontraban a esa
fecha en alguna situacion juridica o Titularidad de las que indican que un Bien
es PATRIMONIAL (“Patrimonial”’, “Patrimonial Cedido”, “Patrimonial
Arrendado”, etc.)

e 307 de ellos lo mismo, salvo que son bienes de naturaleza URBANA

e Ninguno de esos 1.116 inmuebles es de naturaleza RUSTICA y se
encontraba a esa fecha en alguna Otra situacion juridica o titularidad (no
demanial ni patrimonial), y

e 21 de ellos lo mismo, salvo que son bienes de naturaleza URBANA

INCISO: en todo caso, es importante hacer notar que el Numero total de Bienes
DISTINTOS que cumplen con la caracteristica indicada (tener alguna Finca
Registral) NO tiene por qué ser de 1.116, sino que puede ser menor, ya que Si un
mismo inmueble tiene fincas registrales y se encontraba a la fecha pedida (en este
caso a 31-dic-2019) en varias situaciones juridicas, de las que alguna es
considerada como Demanial y otra u otras como Patrimonial, dicho Bien habra
contabilizado (+1) tanto en la columna DEMANIALES Urbanos como en la columna
PATRIMONIALES Urbanos. Seria, por ejemplo, el caso de un Edificio terminado con
una o varias plantas Afectadas a su uso por parte de un Ministerio, y otra(s) planta(s)
como Patrimonial Cedida (el inmueble era a esa fecha tanto Demanial como
Patrimonial)

20.2- Bienes de alta a una fecha

En la pantalla de peticién de datos se tendra que cumplimentar el periodo temporal
del que se quiere informacion, asi como afiadir en la SECCION DE FILTRO todos
aguellos criterios de filtrado que permitiran acotar la basqueda. Por ejemplo, si se
quiere solo informacién de los bienes que estuvieron de alta en un intervalo de
fechas, de una determinada situacion juridica y naturaleza concreta, y ubicados en
un determinado municipio. Este seria un buen ejemplo de filtro.

Observar gue la pantalla es similar en su aspecto a la del buscador genérico CIBI,

gue se ha comentado ampliamente en otras secciones del manual. Pero hay una
diferencia fundamental con ella, y es que el consultor que se muestra al acceder a
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esta Estadistica de Bienes de alta a una fecha es un componente también de uso
genérico, que en el argot de CIBI se denomina Consultor de ACUMULADOS:

p ( B B s < - e
‘cIBI L A8 .8 5588
Consultar Exportar Catalogar Descatalogar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Pantalla de peticion de datos - Bienes de alta a una fecha ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

- Catalogo filtros usuario — |v]| seleccionar Catalogg Catalogo filtros sistema Borral

Fecha (dd/mm/aaaa) desde [01/01/2012 | hasta [31/12/2019 ] Denominaciones @ SI (O No Escalaimportes [Euros con dos decimales []

Codigo Bien A <= Buscar campo filtrg l:l
Situacién Juridica a = - Ayuda
Nacionalidad Usuario v << Afiadir campo filtr¢
CAMPO FILTRO 'OPERADOR VALOR FILTRO
o Situacién Juridica = v 10
T Naturaleza Bien lista |v] 2000,2020
Jug Cédigo Provincia = [v 28
i} Cédigo Municipio (5) = v 28079
o =¥

Fig. 64 — Pantalla de peticién del consultor de acumulados de CIBI: Solares urbanos o Edificios Terminados
ubicados en Madrid capital, que estuvieron de alta en el inventario entre el 01-ene-2012 y el 31-dic-2019 y que
estaban en situacion juridica “Afectado”

En esta figura solo estamos viendo la seccion del FILTRO. Pero si nos fijamos mas
abajo, en las secciones de DATOS DE DISTRIBUCION y DATOS DE SALIDA:

Buscar campo DATOS DE DISTRIBUCION Buscar campo
Codigo Bien
Situacién Juridica ~
Nacionalidad Usuario
Cédigo Usuario = A
Duplicado ' = Vi
Delegacion Gestora
Naturaleza Bien v
Codigo Pais
Buscar campo DATOS DE SALIDA Buscar campo
p NiUmero de Bienes N
== AY4

Fig. 65 — Explicacion de los DATOS DE DISTRIBUCION y DATOS DE SALIDA del consultor de acumulados.

La seccion DATOS DE SALIDA sélo contiene uno y so6lo 1 dato: el NUmero de
Bienes. Esta es una diferencia evidente con el consultor genérico normal, y que
indica que en este tipo de consultas ACUMULADAS, el resultado de la consulta
l6gicamente es un Unico dato, el cual representa un total o acumulado (dependiendo
ya de cada consulta en particular, este dato puede ser, como en este caso, un
Numero total de Bienes (el dato acumulado es un contador), o podria ser p.ej. la
superficie total acumulada de todos los bienes que cumplan ciertas caracteristicas
(el dato acumulado es una superficie), o el valor contable total de todos los Bienes
gue cumplan ciertas caracteristicas, etc.)

En resumen, que este tipo de consultor genérico de ACUMULADOS devuelve
siempre como resultado un Unico dato, de tipo numérico, y que representa la
acumulacién o totalizacion de un determinado dato “atdmico” (un “contador de...”, la
superficie total, la superficie en curso de baja, la superficie en curso de alta, la
superficie disponible, el valor contable, la amortizacion acumulada, el importe
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aprobado, etc.) en todos los bienes inmuebles (en el caso de consultores sobre
Bienes, pero podria ser en todas las operaciones, por ejemplo) que cumplan todas
las condiciones especificadas en la seccién de FILTRO del consultor.

En nuestro ejemplo supongamos que lanzamos la consulta tal cual se ve en la figura
65 anterior, sin especificar ningun tipo de distribucion:

™) == i L A =
G = - Wb
Exportar Informe Volver Inicio Ayuda

Listado - Bienes de alta a una fecha ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Buscar
registro devuelto 1
Niamero de Bienes

24

IGAE Informatica Presupuestaria

Fig. 66 — Resultado de la Estadistica de Bienes de alta entre dos fechas, SIN DISTRIBUIR el resultado final.

Esto significa que lo que nos interesa saber es el nimero total de bienes que
estuvieron de alta en el inventario en el rango de fechas especificado (01-01-2012 a
31-12-2019 a.i.) y que cumplen todas las condiciones del filtro, y sin distribuir de
ninguna manera el dato total resultante.

Pero en algunos casos si que resultara importante o Util especificar los criterios de
distribucion de dicho dato total mediante la seccion DATOS DE DISTRIBUCION,
para que la consulta que se obtenga sea lo mas aclaratoria posible. Por ejemplo,
que el resultado de la consulta anterior (esos 24 Bienes) salga distribuido por
naturaleza del bien y, dentro de cada una de ellas, por Oficina y Cbédigo del usuario
del bien.

Para obtener esos 24 bienes distribuidos de esa forma, hariamos esto (la parte de
FILTRO no cambia, y el DATO DE SALIDA tampoco; solo especificamos esta
premisa en los Datos de Distribucion del resultado):

Buscar campo DATOS DE DISTRIBUCION Buscar campo
Cédigo Bien
Situacion Juridica ~
Nacionalidad Usuario -
Duplicado Natgraleza Bien N
Delegacion Cestora Oficina Usuario \/
Cédigo Pafs Codigo Usuario
Cadigo Provincia v
Cédigo Municipio (5)
Buscar campo DATOS DE SALIDA Buscar campo
== Namero de Bienes N
E \Vi

Fig. 67 — Ejemplo de como distribuir el dato total resultante de la consulta genérica acumulada.
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. . . Niamero
Naturaleza Descripcién Gﬁcm.a Descripcion Codigo Usuario Nombre Tercero
Bien Naturaleza Usuario Bi
enes
Solar sin
2000 e 162 FOMENTO 00000000170000211 D.G. DE CARRETERAS 1
S EDUCACION ¥ MINISTERIO DE )
2000 i 163 FORMACION 000000001 20000100 EDUCACION Y FORMACION 1
PROFESIONAL PROFESIONAL
Edificio CONSEJO GENERAL CONSEJO GENERAL DEL
HIED Terminado >3 DEL PODER JUDICIAL 20000000080000100 ponep™y ) ciaL U
ASUNTOS
o . MINISTERIO DE ASUNTOS
2020 Edificic 157 EXTERIORES, UNION  ,1,6000001 200001 00 EXTERIORES, UNIGN 1
SIS AURAIANY EUROPEA Y COOPERACION
COOPERACION
2020 Edificio 160 HACIENDA 000000001 50000100 MINISTERIO DE HACIENDA 2
Terminado
Edificio MINISTERIO DE HACIENDA
2020 rerminado 160 HACIENDA 00000000150000100 /v /8 20 2 T T 2
[ INTERVENCION GENERAL
2020 Terminado 160 HACIENDA 000000001 50000230 DE LA ADMINISTRACION 1
DEL ESTADO
Edificio
2020 Terminado 160 HACIENDA 00000000150000350 1
Edificio
2020 Terminado 162 FOMENTO 000000001 70000100 MINISTERIO DE FOMENTO 1
2020 sl 162 FOMENTO 00000000170000211 D.G. DE CARRETERAS 2
Terminado =
— EDUCACION Y MINISTERIO DE )
2020 Terminado 163 FORMACION 00000000180000100 EDUCACION Y FORMACION 1
PROFESIONAL PROFESIONAL
L INDUSTRIA
Edificio . MINISTERIO DE INDUSTRIA,
2020 Terminado 165 COMERCIO ¥ 00000000200000100 e - Do 1
TURISMO
PRESIDENCIA, MINISTERIO DE LA
Son Edificio ez RELACIONES CON o ano1on PRESIDENCIA Y PARA LAS 5

Fig. 68 — Resultado de la Estadistica de Bienes de alta entre dos fechas, DISTRIBUYENDO el resultado final.

El resultado nos indica el numero de Solares Urbanos o Edificios Terminados, y en
situacion juridica “Afectado”, que en el municipio Madrid Capital (Provincia 28 vy
Municipio de codigo 28079) han estado de alta en el intervalo entre las fechas de la
peticion, agrupados por Naturaleza, Oficina y Usuario que los utilizaba.
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21- ANEXO VIII: ACTUALIZACION ANUAL DE LA
INFORMACION CATASTRAL

La informacion catastral de un inmueble del inventario de CIBI en principio se puede
mantener actualizada, como un dato mas del mismo, a través de la funcionalidad
gue se accede por el siguiente punto del menu:

Menu CIBI: Bienes (Mantenimiento) - Mantenimiento de un Bien

Una vez proporcionamos a la aplicacién, en la pantalla donde nos lo pide, el Codigo
del Bien que deseamos mantener:

CIBI HaD

Datos del Bien ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Peticién Cédigo del Bien

- Si conoce el cadigo de Bien, tecléelo y pulse el botén de Modificar.
- Sino conoce el codigo de Bien, puede buscarlo mediante el botén ( ... ) a la derecha del cédigo de Bien. Una vez haya seleccionado el bien que desea, pulse botén de Modificar.

Fig. 69 — Pantalla pedidor del Codigo de un Bien para acceder a su mantenimiento.

accedemos a la funcionalidad por la pantalla o pestafia de Datos de Ubicacion del
Bien, donde se capturan y/o se pueden modificar los datos de su localizacion fisica
(pais, provincia, municipio, localidad, direcciébn y coordenadas para permitir su
geolocalizacién) e incluso, si las tuviera, qué Protecciones Especiales tiene:

“cIBI BEo 28 2 @ 8 @ ® Head &

Manual Catastro Expedientes Imagenes Operaciones Ver Ficha SGPE Ver Ficha Ver Ficha Grafica Grabar Volver Inicio Ayuda Gestor Documental

Datos del Bien. Ubicacion. ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Observaciones

Fincas registrales Cédigo Bien : 1987 724 28 999 0405 001 Naturaleza : Edificio Terminado
Datos catastrales =

e DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO

Linderos

Colindantes y ocupantes
Tasaciones
Arrendamientos

Otros Datos Edificio

DATOS DE LOCALIZACION DEL BIEN

Pais 724 ESPANA

Provincia 28 MADRID Delegacién [v]
Municipio 079 MADRID

Localidad 00 MADRID -

Direccién C/ SERRANO 25 Ayuda | Codigo Postal (28001

Ouos datos Direccién

COORDENADAS GEOGRAFICAS DEL BIEN

m Manual Ver Mapa

A partir de sus referencias catastrales
Sel. Referencia Catastral Superficie (m2) Latitud Longitud

Fig. 70 — Acceso al mantenimiento de un Bien a través de su pantalla de Datos de Ubicacion.
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Aqui, a traves del link Datos catastrales del menu de la izquierda, accederemos a la
pantalla o pestafia donde se presentan los datos generales de cada una de las
Referencias Catastrales del inmueble que hayan sido registradas hasta el momento
en el sistema:

cédigo Bien : 1987 724 28 999 0405 001 R e I e a———
DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO

DATOS CATASTRALES (en azul las proporcionadas por SEGIPSA)

Sel Referencia Catastral Superficie F. Valoracion valor del suelo Val. Construccion Otros  Lind.
1 1757206VK4715F0001M( 4.196| [m2 ﬂ 01/01/201¢ 6.094.543,15 3.518.736,23

Afiadir linea Referencia Enviar al histdrico Eliminar Seleccién Ir al Catastro Histérico [1] Relacionar con Operacién

Fig. 71 — Datos catastrales basicos de un inmueble CIBI.

En esta pantalla se muestran los datos mas relevantes de cada Referencia
Catastral, pudiéndose consultar o modificar otros a través de los botones Otros y
Lind. (de Linderos catastrales) que conducen a pantallas “hijas” de esta, en las que
se muestran todos esos datos adiciones (p.ej. sus linderos, o quiénes son los
titulares en el Catastro de la Referencia, con indicacién del tipo de titularidad y en
qué porcentaje, etc.)

Datos como la superficie catastral de una referencia, sus valores catastrales (tanto el
total como los del suelo y el vuelo (si se trata de edificios)) o sus titularidades, son
datos que se actualizan cada afio en el Catastro, dado que en teoria pueden
cambiar de un afio a otro.

Como mantener actualizada toda esta informacion de todas las Referencias
Catastrales de los bienes del inventario de CIBI seria una labor ardua de
mantenimiento y probablemente inabarcable para las Delegaciones, se disefié en su
dia un proceso de ACTUALIZACION MASIVA de los datos catastrales, para
actualizar en blogue todas las referencias, de acuerdo con la informacion que
proporciona la DGC a través de su Oficina Virtual.

Este proceso de actualizacion se ejecuta peridodicamente, una vez al afo,
normalmente a principios del mes de febrero, y cuenta con la inestimable
colaboracion de la DGC. Su ejecucion suele llevar varios dias.

Este proceso, a grandes rasgos, consiste en lo siguiente:
1. Se extraen de la base de datos de CIBI las Referencias Catastrales que:
a) tienen un formato correcto, es decir, que concuerda con las especificaciones
marcadas por la Direccion General del Catastro (D.G.C.), en cuanto a
longitud, formato, etc. y
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b) estan asociadas a Inmuebles en estado de Alta en el inventario CIBI, 0 a
Inmuebles que estan de Baja, pero siendo que a fecha 01-0l-afio estaban
aun de alta (es decir, que han sido dados de baja pero con posterioridad al 1
de enero del afio de la peticion)

2. El fichero conteniendo todas estas Referencias Catastrales, junto con el cédigo
de provincia, se envia a la D.G.C. a través de la Oficina Virtual del Catastro
(OVC).

3. La OVC devuelve un fichero con informacion actualizada relativa a las
Referencias Catastrales que figuraban en el fichero de solicitud.

4. De esta informacioén, se extraen los siguientes datos:

- Fecha de valoracion catastral (siempre se considera el 01-enero del afio
de la peticion)

- Superficie catastral

- Valoracion catastral total

- Valoracion catastral del suelo

- Valoracion catastral del vuelo o construccion (si procede)

- Direccion o localizacion de la referencia que consta en el Catastro

- Poligono y Parcela de localizacion de la referencia que constan en el
Catastro

- Datos (NIF/CIF, nombre y apellidos, domicilio fiscal, tipo de derecho sobre
la referencia y porcentaje) del titular o titulares catastrales. Esta
informacién se viene recogiendo a partir de la actualizacién anual del afio
2011. Estos datos, junto con la localizacién catastral de la referencia, se
podran consultar (sélo consultar, NO seran modificables al ser una
informacion proporcionada por la D.G. del Catastro) desde las opciones de
Mantenimiento y/o Consulta del Bien, a través del botdn ... situado bajo la
columna ‘Otros’ en la pestafia de DATOS CATASTRALES:

DATOS CATASTRALES (en azul Ias proporcionadas por SEGIFSA)

| Sel Referencia Catastral Superficie F. Valoracion Valor del suelo Val. Construccion Otroz  Lind.

| 1757208vK4715F0001MQ | 4.000 [m2 =] [01/01/2015 |  s5.809.860,01 | 3.261.194,99 J J

Fig. 72 — Datos mas relevantes de una Referencia Catastrales de un inmueble CIBI.

Al pulsar sobre dicho botdén, se abre una nueva pantalla en la que, para la
Referencia Catastral correspondiente a la fila en que lo hayamos pulsado, se nos
muestran tanto la direccion o localizacion segun Catastro de la referencia, como los
datos de su(s) Titular(es) Catastral(es):
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Fig. 73 — Datos de localizacion y titulares de una Referencia Catastrales segun Catastro.

Nota: los datos de localizacion relativos al Poligono y Parcela catastrales
permitiran consultar la geolocalizacion del inmueble a través de la utilidad de
Google Maps. Esta consulta se puede acceder a través del botén ‘Mapa’
situado, junto al dato del Cddigo Postal, dentro de la seccibn DATOS DE
LOCALIZACION DEL BIEN en la pestafia de UBICACION, y tanto en la
funcionalidad de Mantenimiento como en la de Consulta puntual de un Bien.

Todos estos datos correspondientes a las Referencias Catastrales extraidas al
comienzo del proceso, son los que se actualizan en CIBI.

Teniendo en cuenta que CIBI mantiene un histérico de cada referencia catastral,
en el cual figuran los datos de las sucesivas actualizaciones anuales que se van
realizando, las cifras de la udltima actualizacion anual realizada hasta la fecha
(febrero de 2020) son:

o Se han generado 56.912 nuevas anotaciones correspondientes al 01/01/2020
en la tabla histérica de referencias catastrales, actualizdndose asimismo
56.957 anotaciones correspondientes al afio anterior 2019, que eran las que
figuraban hasta este momento como el registro o anotacion “activa” dentro del
histérico de cada Referencia y que han sido marcadas como “de baja légica”

o Se han generado 66.268 titularidades -catastrales (vinculaciones entre
Referencias y su(s) Titular(es) Catastral(es)) correspondientes al afio 2020

o Se han dado de alta 1.896 nuevos Titulares Catastrales, y se han actualizado

los datos de 17.292 Titulares que ya existian previamente en la base de datos
de CIBI.
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22— ANEXO IX: MANTENIMIENTO DESCENTRALIZADO DE
REGISTROS DE LA PROPIEDAD

A raiz de una demanda sugerida, a través de la SGPE, por algunas secciones de
Patrimonio en las DEH’s respecto a la posibilidad de introducir los datos relativos a
la ubicacidn fisica de un determinado Registro de la Propiedad (RP a partir de ahora)
al que se le va a remitir un Oficio originado en la delegacién en el momento de
generar en CIBI dicho documento, se decidié que, mejor que eso, seria conveniente
plantear alguna otra solucidbn que permitiera capturar y guardar en la tabla
correspondiente en la base de datos los datos de localizacion postal de un RP, de
forma que esa informacion sea persistente en el tiempo y por tanto no sea necesario
aportar dichos datos cada vez que se necesite generar un Oficio (o en general
cualquier documento, del tipo que sea) en el que deban aparecer esos datos de
localizacion.

En principio, tanto la SGPE como la propia IGAE, como propietaria de los datos de la
aplicacion, disponen de opciones para realizar una administracion mas o menos
extensa de las tablas de la base de datos que almacenan toda la informacion de
CIBI. La Division | (de Aplicaciones de Contabilidad y Control) dentro de la OIP
(Oficina de Informéatica Presupuestaria) de la IGAE puede realizar una
administracion completa y centralizada de todas las tablas de la B.D., mientras que
la SGPE tiene acceso a mantener so6lo un conjunto muy reducido de tablas
generales de la aplicacion (p.ej. las de Comunidades Auténomas, Delegaciones,
Provincias, Municipios, Localidades, etc.)

Se decidié que, en vez de integrarse en la administracién descentralizada de tablas
gue puede realizar la SGPE, la mejor solucion seria que el mantenimiento de los
datos propios de cada uno de los Registros de la Propiedad se trasladara a las
DEH’s, de manera que sea la seccion de Patrimonio en cada Delegacion la que se
encargue de dar el valor inicial adecuado a los datos relativos a la ubicacion fisica
(basicamente: direccion completa, cédigo postal, provincia y municipio) de cada uno
de los RR.PP. en dicha provincia, asi como de hacer un mantenimiento posterior que
recoja posibles cambios que se puedan ir produciendo con el tiempo en dichos datos
0 en otros (como p.ej. la denominacion del Registro de la Propiedad)

¢, Como se accede a esta nueva funcionalidad?

Se ha habilitado una nueva opcién dentro del mena de CIBI que permite acceder a
esta funcionalidad, ubicada bajo el epigrafe Otros:

Menu CIBI: Otros - Gestion de Tablas - Mantenimiento Registro Propiedad
Tras acceder a la opcion del menu, la aplicacion conduce a una pantalla similar a
esta, donde se presenta un buscador genérico especificamente orientado a localizar
el Registro de la Propiedad cuyos datos de localizacion postal se desea aportar (0
corregir, caso de que ya los tenga):

80



WICEFRERDENTIA
FRIMERA DEL GOBIERNC DIRECCION GEMERAL DEL
FATRBAINID DEL ESTADO

T G A&t
T I, INTEIVERCION GENEMAL DF LA
ADMAPSETRACKN DEL EETADD

!

QIBI Q G 8 R @ Hgead

Consultar Contar regs Exportar Informe Catalogar Descatalogar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Parametros de seleccion - Registros de la Propiedad ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

-- Consultas catalogadas del usuario -- ﬂ Cargar consulta Consultas catalogadas del sistema Borrar
Registro Propiedad A << Buscar campo filrd l:l
Descripcion =
Direccién v << Afiadir campo filtrg
CAMPO FILTRO OPERADOR VALOR FILTRO
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Ayuda
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Buscar campo DATOS DE SALIDA Buscar campo

=3 Registro Propiedad A

Descripcion
<< Nirarcifn v A

Fig. 74 — Acceso al buscador genérico de Registros de la Propiedad (RR.PP.) de Madrid (provincia 28)

Como se ve, en la seccion de FILTRO del buscador aparece ya precargado por
defecto el filtro por Cdodigo de Provincia (28) con el codigo de la provincia que
corresponde a la Delegacion gestora a la que estd adscrito el usuario que ha
accedido a esta nueva funcionalidad (en este caso, el ejemplo esta hecho simulando
un usuario en la seccion de Patrimonio en la DEH en Madrid (028), cédigo de
Provincia: 28) Esto, en definitiva, lo que significa es que la aplicaciéon, I6gicamente,
restringe al usuario el acceso Unicamente a aquellos RR.PP. que se encuentren en
la Provincia correspondiente a su delegacion.

Al pulsar sobre el botén Consultar de la botonera superior, se mostrard una nueva
pantalla de salida con la relacién de todos los RR.PP. que cumplan las propiedades
establecidas en el filtro. Por ejemplo, si quisiéramos localizar para su mantenimiento
uno de los Registros de la Propiedad ubicados en Alcalad de Henares:

( ( == L BES - 4 =
, % A e N (4] u’ « m %
Consultar Contar regs Exportar Informe Catalogar Descatalogar Limpiar Volver Inicio Ayuda

Parametros de seleccion - Registros de la Propiedad ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

— Consultas catalogadas del usuario -- [v] Cargar consulta Consultas catalogadas del sistema| .. Borrar
Registro Propiedad A << Buscar campo filtrg l:l
Descripaién | Ayuda
Direccion v << Afiadir campo filtrg
CAMPO FILTRO OPERADOR VALOR FILTRO
Juj Cédigo Provincia = [v] 28
g Descripcién = v] [eHENARESH
o - K2

Fig. 75 — Blsqueda de los Registros de la Propiedad en Alcala de Henares.
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Buscar
7 registros devueltos

Resaltads y en negrita aparece el dltims registro del que se haya consultads su detalle

Registro Propiedad Descripcién Direccién Codigo Postal Cédigo Provincia Codigo Municipio Fecha de Baja
Detalle | 28152 ALCRLA DE HENARES 5 22
Detalle | z8s00 LLCRLA DE HENARES 28 03/10/2018 00:00:00
Detalle 28129 SAN FERNANDO DE HENARES 28
Detalle | 28082 ALCALA DE HENARES 1 23
\ Detalle | 28089 ALCALA DE HENARES 2 23
Detalle 28070 ALCAIA DE HENRRES 3 28
Detalle | 28071 ALCALL DE HENARES 4 28

Volver
Fig. 76 — Acceso desde el Detalle a los datos de un Registro de la Propiedad en concreto.

Si el registro cuyos datos de localizacion queremos aportar es el ALCALA DE
HENARES 2, pulsando sobre el botén Detalle de la fila correspondiente,
accederemos a esta nueva pantalla:

CIBI o eaD

Modificacion - Registros de la Propiedad ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Registros de la Propiedad
Registro Propiedad (28069
Descripcion [ALCALA DE HENARES 2
Direcci6n
Codigo Postal
Cédigo Provincia |28
Codigo Municipio

Fecha de Baja

En esta pantalla son modificables todos los datos excepto:

e el codigo del Registro de la Propiedad (este dato es Unico por cada RP y es
clave en todas las tablas, etc. por lo que NO se puede modificar su valor)
e el cddigo de la Provincia donde se encuentra ubicado el RP

En este caso, se ve que se trata de un RP que a dia de hoy carece de datos de
localizacion postal, aunque podria darse el caso de que dichos datos ya estuvieran
establecidos de antemano y por lo tanto se trate de modificarlos (todos o alguno de
ellos, p.ej. el tipo de via, nombre o el numero de la direccion, o el cédigo postal por
ser incorrecto, etc.)

Junto al campo Cdédigo Municipio el botdén ... conduce a un segundo buscador
genérico, en este caso de todos los Municipios de la Provincia en la que se
encuentra el Registro, para facilitar al usuario identificar el cédigo de dicho municipio
(en el caso de nuestro ejemplo, seria el 28005 correspondiente al municipio ALCALA
DE HENARES):
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Selector 1 - Municipios ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

buscar

001 - ACEBEDA (LA)
00: AJALVIR
003 - ALAMEDA DEL VALLE
004 - ALAMO (EL) —
006 - ALCOBENDAS -
007 - ALCORCON
008 - ALDEA DEL FRESNO
008 - ALGEIE
010 - ALPEDRETE
011 - AMBITE
012 - ANCHUELO
013 - ARANJUEZ
014 - ARGANDA DEL REY
015 - ARROYOMOLINOS
016 - ATAZAR (EL)
017 - BATRES
018 - BECERRIL DE LA SIERRA
018 - BELMONIE DE TAJO
< >
Aceptar

[
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o 0 i
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Fig. 77 — Consulta y seleccion del municipio de ubicacidn del registro de la propiedad.

Una vez cumplimentados todos los datos:

{ B
CIBI o eaD

Modificacion - Registros de la Propiedad ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Registros de la Propiedad
Registro Propiedad (28069
Descripcion [ALCALA DE HENARES 2
Direccién |c/ Luis de Atrana Martin, 12, local 6
Codigo Postal 28807
Céodigo Provincia |28
Cadigo Municipio (005 ... | ALCALA DE HENARES

Fecha de Baja

Fig. 78 — Cumplimentacion de los datos completos de ubicacion de un Registro de la Propiedad.

pulsaremos el botén Modificar de la botonera superior. A partir de ese momento, los
datos postales del Registro de la Propiedad quedaran almacenados en la tabla de la
base de datos y podran ser utilizados en todos aquellos documentos que se generen
en CIBl y que lleven tramitacion electrénica, donde se requieran dichos datos.

Veamos un ejemplo de uso:

Supongamos que un usuario de CIBI en la seccién de Patrimonio de la DEH en
Granada quiere generar el documento tipificado ‘Solicitud de Nota
Simple/Certificacion Registral’ por el que se solicita al Registro la informacion
registral correspondiente a un determinado inmueble, en el &mbito de un expediente
de Enajenacion directa competencia de la Delegacion.

Dado que este tipo de documento lleva tramitacion electrénica (se genera en base a
un modelo o plantilla y posteriormente, una vez generado, es enviado a DocelWeb
(el portafirmas corporativo de la IGAE) para que alli lo firme El/La Delegado(a)
correspondiente) al Generar el documento la aplicacion presenta un formulario-web
(una pantalla) en la que se muestran ciertos datos del inmueble, asi como del
Registro de la Propiedad en el que figura inscrito:
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Peticion informacion registral ALFREDO CERRO PRADA

OFICIO
Provincia GRANADA

NREF.: 1997 47400110

ENAJENACIONES

FECHA 28 de Mayo de 2018

ASUNTO Solicitud de certificacion registral

Se solicita nota simple informativa de las fincas de tifularidad estatal descritas como a
conti ue se encuentra inscritas a favor de la Administracion General del Estado,

Descripcion del bien/es:

Codigo  del 1996 724 18 018 0332 001
Bien

Nombre del [PARCELA DE TERRENO EN EL PAGO DE LA TORRE DE
Bien VELILLA

Datos Registrales
Registro  [ALMUNECAR
Proj lad

Provincia GRANADA

003170
0187 N°Folio (0116

64 de la Ley 33/2003, de Patrimonio
Los registradores de la Propiedad

Fig. 79 — Formulario web para generar el documento tipificado Solicitud de Nota Simple/Certificacion Registral.

En este caso, vemos que dentro del blogque de pantalla donde se describe el Bien a
enajenar, en la seccién de Datos Registrales del formulario se presentan los datos
de la Finca registral del inmueble, entre los cuales figuran tanto la descripcion del
Registro de la Propiedad (“ALMUNECAR”) donde esta inscrito, como la Provincia
donde esta dicho RP. Ademas, aparecen los restantes datos de la Finca Registral
(numeros de Finca, Tomo y Folio) Pero vemos que no constan los datos postales (la
direccion y el codigo postal) del Registro de la Propiedad de Almufiécar.

A dia de hoy, estos datos de localizacién del RP NO son cumplimentables en este
formulario o pantalla, dado que la aplicacion los toma directamente de la tabla de
Registros de la Propiedad. En este punto, la previsualizacion del documento pdf a
generar para su posterior tramitacion electrénica nos muestra algo asi:

DELEGACION DE ECONOMIA Y
MINISTERIO HACIENDA EN GRANADA
DE HACIENDA
I Y FUNCION PUBLICA PATRIMONIO DEL ESTADO

- O F 1 C 1 O

N/REF.: ENAJENACIONES 199747400110

FECHA: 28 de Mayo de 2018

ASUNTO: Solicitud de certificacion registral

DESTINATARIO: REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE ALMUNECAR

- GRANADA
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donde se aprecia que los datos de localizacion postal del citado Registro no van a
aparecer en el Oficio a firmar y remitir al RP.

La nueva funcionalidad desarrollada que permite a las DEH’s aportar y mantener los
datos postales de localizacion de los RR.PP. ubicados en su propia Provincia, hara
posible que a partir del momento en que cualquier usuario de CIBI en la Seccion de
Patrimonio de la DEH (en Granada en este caso) aporte los datos de localizacion del
RP en Almufiécar, al generar cualquier Oficio (0 en general cualquier documento
tipificado) emitido desde CIBI y que vaya dirigido al citado Registro, ya no seria
necesario teclear de nuevo los datos citados, al estar ya almacenados de forma
persistente en la base de datos:

‘cIBI W eaD

Meodificacion - Registros de la Propiedad ADMINISTRADOR CENTRALIZADO (PREPRODUCCION)

Registros de la Propiedad
Registro Propiedad (18016
Descripcién [ALMUNECAR
Direccién ¢/ Larache, s/n - Edif. Puerta del Mar, portal 2

Cédigo Postal 18650
Cadigo Provincia (18
Cédigo Municipio 017

Fecha de Baja

Fig. 80 — Cumplimentacion de los datos completos de ubicacién de un Registro de la Propiedad.

Una vez que se hubieran aportado dichos datos, el formulario-web ya los presentaria
precargados:

28N Sy |
P D Em
Visualizar Grabar y Adjuntar  Volver Inicio  Ayuda

Peticion informacion registral ALFREDO CERRO PRADA
0FICIO
Provincia GRANADA
NIREF.2 1997 474 00110
ENAJENACIONES
FECHA 28 de Mayo de 2018
ASUNTO Solicitud de certificacion registral

Se solicita nota simple informativa de las fincas de titularidad estatal descritas como a
continuacién, que se encuentra inscritas a favor de la Administracion General del Estado,

Descripcion del bien/es:
Codigo  del 1996 724 18 018 0332 001

Bien
Nombre del [PARCELA DE TERRENO EN EL PAGO DE LA TORRE DE
Bien VELILLA

Datos Registrales

Registro  [ALMUNECAR
Propiedad

Direccion  [cf Larache, sin - Edif. Puerta del| (18680 | Provincia [GRANADA
Finca 003170
N°Tomo (0187 N°Folio 0116

invocando a estos efectos lo dispuesto en el articulo 64 de la Ley 33/2003, de Patrimonio
de las Administraciones Publicas que establece que Los registradores de Ia Propiedad
deberdn facilitar_de forma gratuita a la Direccion General de Patrimonio del Estado la
informacion_de gue_dispongan_sobre los bienes cuya titularidad coresponda a la
Administracién del Estado.

Firma por
sustitucion

IGAE Informética Presupuestaria

y el documento pdf a generar para su posterior tramitacion electronica se mostraria
algo asi:
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DELEGACION DE ECONOMIA Y
MINISTERIO HACIENDA EN GRANADA
¥ DE HACIENDA
I Y FUNCION PUBLICA PATRIMONIO DEL ESTADO

- O F | C | O

N/REF.. ENAJENACIONES 199747400110

FECHA: 28 de Mayo de 2018

ASUNTO: Solicitud de certificacion registral

DESTINATARIO: REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE ALMUNECAR

¢/ Larache, s/n - Edif. Puerta del Mar, portal 2
18690 - GRANADA

Fig. 81 — Aspecto final del encabezamiento del Oficio dirigido al RP en Almufiécar (Granada).
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23- ANEXO X: CUADRO GENERAL DE OPERACIONES

. ’ SITUACION JURIDICA DATOS | neerEasy ASOCIAC. FCAS. ‘ ’
DESCRIPCION CODIGO OPERACION ORIGEN GENERALES Y |FORMALIZACION REGISTRAL REGISTRALES Y REF. SUSPENSION Y ANULACION
APROBACION CATASTRALES
01100 [Adquisicién 00 DGP DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01121 |Adquisicion de bienes del PSA 21 DGP DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01200 [Herencia-Legado-Donacion sin condicién 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01201 [Herencia-Legado-Donacién sin condicién (superficie existe) 23/24/25 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01205 [Recepcion de bienes por reorganizacién administrativa 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01206 [Recepcion bienes por reorg. administrativa (spf. preexiste) 25 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01300 [Donacién con condicion - Cesion 20 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01400 |Adjudicacién pago deudas 00 DEH | DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DEH DGP
01500 |Arrendamiento de bienes 30 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01510 [Novacioén de arrendamiento 30 30 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01511 [Novacién por cambio de propietario 30 30 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01523 |[Bienes gestionados adquiridos por el organismo 23 DGP DGP DGP DGP
01524 |[Bienes gestionados cedidos al organismo 24 DGP DGP DGP DGP
01525 |Alta de bienes de OO.AA - Entes publicos 25 DGP DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01528 |Cesion de uso - Precario 28 DGP DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01531 |Arrendamiento de organismos autbnomos 31 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01600 [Otras operaciones de alta 00 DEH | DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DEH DGP
01601 |[Alta por expediente de Investigacion 00 DEH | DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DEH DGP
01700 |Alta bienes adscritos 01 DGP DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01800 |Alta bienes afectados 10 DGP DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
01910 [Recepcion de inversiones 01/10/20 DGP DGP DGP DGP
01911 [Recepcién de inversiones sin superficie 01/10/20 DGP DGP DGP DGP
01912 [Recepcidn_inversiones(superficie inventariada previamente) 10/20 DGP DGP DGP DGP
02100 |Enajenacién 00 DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DEH DGP
02103 [Enajenacion de bienes arrendados 03 DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DEH DGP
02121 [Enajenacién de bienes del PSA 21 DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DEH DGP
02122 |Enajenacion de bienes entregados en gestion 22 DGP DGP DGP DGP
02200 _|Resolucién contrato arrendamiento 30 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
02201 [Resolucién de arrendamiento - Organismos auténomos 31 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
02300 _|Otras operaciones de baja 00/01/03/10 (DGPE) - 00 (DEH) DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
02310 [Reversion donacién con condicion - cesién 20 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
02320 |Aportacion no dineraria a sociedades 00 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
02330 [Donacién sin condicién bienes estado 00/01/03/10/21/22 DGP DGP DGP DGP
02331 [Donac. sin condicion bienes estado Patr., Patr. Arrendado, P| 00/03/10/21 (DGPE) - 00 (DEH) DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DEH DGP
02332 [Donac. sin condicién bienes estado Patr. Adscrito o Entreg. 01/22 DGP DGP DGP DGP
02335 |[Entrega bienes Patrimoniales o Afectados por Reorg. Admin. 00/10 (DGPE) - 00 (DEH) DGP DEH | DGP DEH DGP DEH DGP
02336 [Devolucién de bienes del patrimonio sindical acumulado 21 DGP DGP DGP DGP
02338 [Entrega de bienes Adscritos por Reorganizacién Administ. 01 DGP DGP DGP DGP
02340 [Otras operaciones de baja bienes recibidos en cesién 20 DGP DGP DGP DGP
02350 [Baja por pase a uso publico 00/01/10 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
02400 |Extincién cesién de uso precario 28 DGP DGP DGP
02500 |Baja bien propio OO.AA / Ente pablico 25 DGP DGP DGP
02520 [Baja de bienes adquiridos por,o cedidos al organismo 23/24 DGP DGP DGP
03000 [Permuta CIBI 00 00 DGP DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04100 |Afectacion 00 10 DGP DEH | DGP DEH [ DGP DEH DGP DGP
04102 |Afectacién recibidos en cesién 20 10 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04103 |Afectacion bienes arrendados 30 10 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04110 [Desafectacion 10 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04112 |Desafectacion recibidos en cesién 20 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04113 |Desafectacion bienes arrendados 30 00 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04114 |Entrega de bienes del P.S.A. 21 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04120 [Mutacién demanial 10 10 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
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SITUACION JURIDICA
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APROBACION CATASTRALES
04122 [Mutacién demanial recibidos en cesion 20 20 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04123 |Mutacién demanial bienes arrendados 30 30 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04130 |Desafectacién y adscripcién simultdneas 10 01 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04132 |Desafec. y adscrip. simultaneas bienes recibidos en cesién 20 01 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04200 [Adscripcion 00 01 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04202 |Adscripcion bienes recibidos en cesién 20 01 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04210 [Reincorporacién bienes adscritos 01 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04212 [Reincorporacién bienes adscritos recibidos en cesién 19 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04213 [Reincorporacién bienes adscritos y adscripcion simultanea 01 01 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04223 |Reincorp. B. recib. en cesién-adscritos y adscrip. Simultanea 19 01 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04230 [Reincorp. B. Adscritos y afectacion simultanea 01 10 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04232 |Reincorp. B. recibidos en cesién-adscritos y afectacion 19 10 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04300 |[Cesion gratuita de bienes del estado 00 02 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04310 [Reversién de la cesion gratuita de bienes del estado 02 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04320 [Extincién de cesiones gratuitas 19/20 00 DGP DGP DGP
04400 |Arrendamiento bienes del estado 00 03 DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04405 |Arrendamiento bienes del estado simplificada 00 03 DGP DGP DGP
04410 [Resolucién arrendamiento bienes del estado 03 00 DGP DEH DGP DGP
04501 |Afectacion de bienes a Defensa sin valor contable 00 10 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04502 |Desafectacion de bienes de Defensa sin valor contable 10 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04503 [Mutacién demanial bienes a Defensa sin valor contable 10 10 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04505 [Mutacion demanial bienes de Defensa sin valor contable 10 00 DGP DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04506 |Desafec y adsc. simultdneas B.de Defensa sin valor contable; 10 01 DGP DEH [ DGP DEH | DGP DEH DGP DGP
04900 |[Entrega bienes en gestién (salvo GIED) 10 22 DGP DGP DGP DGP
04901 [Entrega de bienes en gestién a la GIED (sin valor contable) 10 22 DGP DGP DGP DGP
04902 |Entrega de bienes en gestién a la GIED (con valor contable) 10 22 DGP DGP DGP DGP
04910 [Anul. psta. a disp. s/comp.presup. y afect. simult. 22 10 DGP DGP DGP DGP
04915 [Anul. psta. a disp. GIED s/v y s/comp.presup. y afect.simult 22 10 DGP DGP DGP DGP
04920 [Anul. psta. a disp. c/comp. presup. y afect. simult. 22 10 DGP DGP DGP DGP
04925 [Anul. psta. a disp. GIED s/v y c/comp.presup. y afect.simult 22 10 DGP DGP DGP DGP
05100 |Levantamiento de cargas 00/01/02/0310/11/13/19/20/21/22 |00/01/02/0310/11/13/19/20/21/22 DGP DGP DGP
05200 _|Construccién 00/01/02/03/10/19/20/21 00/01/02/03/10/19/20/21 DGP_| MIN DGP | MIN | DEH | DGP DEH DGP | MIN DGP (Anul.)[MIN (Anul.)
05201 |Construccién sobre solar en curso de adquisicion 13 13 MIN MIN MIN MIN MIN
05300 [Mejoras 00/01/02/03/10/11/13/19/20/21 | 00/01/02/03/10/11/13/19/20/21 DGP_| MIN DGP | MIN DGP | MIN DGP (Anul.)l  MIN
05310 |Ampliaciones 00/01/02/03/10/19/20/21 00/01/02/03/10/19/20/21 DGP | MIN DGP | MIN [ DEH [ DGP DEH DGP MIN DGP (Anul.) MIN
05400 |Otros gastos capitalizables 00/01/02/03/10/11/13/19/20/21/22 |00/01/02/03/10/11/13/19/20/21/22 DGP_| MIN DGP | MIN DGP (Anul.)l  MIN
05410 [Honorarios de profesionales 00/01/02/03/10/11/13/19/20/21 | 00/01/02/03/10/11/13/19/20/21 DGP | MIN DGP | MIN DGP MIN DGP (Anul.)[  MIN
05420 [Inversiones sobre bienes con sit. Juridica multiple 00/01/02/03/10/11/13/19/20/21 | 00/01/02/03/10/11/13/19/20/21 DGP | MIN DGP | MIN DGP MIN DGP (Anul.)]  MIN
05490 [Inversiones sobre bienes en situacién de baja -- -- DGP | MIN DGP (Anul.) MIN
07913 [Incorporacion de Edificio a Solar 13 (el Edificio) 00/10/20 (el Solar) 00/10/20 (la del Solar) DGP DGP (Anul.)
55501 |Cambio Naturaleza de Finca Rustica a Solar o Viceversa indistinta (siempre que tenga sup.) DGP
55502 |Cambio Naturaleza de Edificio a Finca-Solar indistinta (siempre gque tenga sup.) DGP
55503 |Cambio Naturaleza de Finca-Solar a Edificio indistinta (siempre que tenga sup.) DGP
55504 |Depuracion de superficies de un bien indistinta (siempre gque tenga sup.) DGP
55506 |Depuracion Valores Contables indistinta (siempre que tenga sup.) DGP
55520 |Baja Total Usuario C.I. con superficies y Valores contables _|indistinta (siempre que tenga sup.) DGP
55521 |Cambio Situacién Juridica de un bien de C.I. DGP
99980 |C.I: Patrimonio Sindical acumulado 21 DGP DGP DGP DGP (Anul.)
99981 |C.I: Bienes Entregados en Gestion 22 DGP DGP DGP DGP (Anul.),
99984 |C.I: Recibidos en Cesién-Adscritos 19 DGP DGP DGP DGP (Anul.)
99987 |C:I: Arrendados-Organismo Auténomo 31 DGP DGP DGP DGP (Anul.),
99990 |C.I: Afectados 10 DGP DGP DGP DGP (Anul.),
99991 |C.I: Patrimoniales 00 DEH | DGP DEH | DGP DEH DGP DEH (Anul.)|DGP (Anul.)
99992 |C.I: Adscrito 01 DGP DGP DGP DGP (Anul.),
99993 |C.I: Patrimonial Cedido 02 DGP DGP DGP DGP (Anul.)
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99994 |C.I: Recibidos en Cesién 20 DGP DGP DGP DGP (Anul.)
99995 |C.I: Patrimonial Arrendado 03 DGP DGP DGP DGP (Anul.)
99996 |C.I: Concesion Administrativa 11 DGP DGP DGP DGP (Anul.)
99997 |C.I: Arrendados 30 DGP DGP DGP DGP (Anul.)
99998 |C.I: Cesién Uso-Precario 28 DGP DGP DGP DGP (Anul.)
99999 |C.I: Bienes Propios de O.0.A.A. Ente Publico 25 DGP DGP DGP DGP (Anul.)
Volver
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INTRODUCCION

A principios de 2004, la Subdireccién General del Patrimonio del Estado, aborda el
proyecto de desarrollar un nuevo aplicativo de gestion de expedientes, impulsada
por las siguientes motivaciones:

* la necesidad de mejorar la anterior aplicacion informaética que controlaba los
expedientes de Gestion Patrimonial que se tramitan en la Subdireccion
General del patrimonio del Estado

* la conveniencia de incluir a las Secciones de Patrimonio de las Delegaciones
de Economia y Hacienda como usuarios de la aplicacién y de esta forma, tener
integrada la gestiéon

* el deseo de que el Inventario sea el eje de la gestion patrimonial y de esta
forma mejorar la comunicacion entre ambos

Con estas premisas, y dada la experiencia de la Subdireccién de Aplicaciones de
Contabilidad y Control de la IGAE en el desarrollo y mantenimiento de la
aplicaciéon CIMA de Inventario y el inicio en aquel momento del desarrollo del nuevo
sistema CIBI de gestion del Inventario, se propone a esa Subdirecciéon y lo acepta, el
encargo de desarrollar un aplicativo informatico de gestion patrimonial integrado en
el CIBI.

En mayo de 2004 se suscribe un protocolo de colaboracién entre la Intervencion
General de la Administracion del Estado y la Direccién General del Patrimonio del
Estado por el cual ambas direcciones generales, acuerdan cooperar para el desarrollo
y posterior mantenimiento y administracion del sistema.

De esta forma nace CIBI-Expedientes como un aplicativo destinado a gestionar los
expedientes de gestion patrimonial que se tramitan en la Subdireccién General del
Patrimonio del Estado y en las Secciones de Patrimonio de las Delegaciones de
Economia y Hacienda y que tiene como base el Inventario General de Bienes
Inmuebles del Estado.

FILOSOFIA GENERAL

La aplicacion trata todos los expedientes de gestion patrimonial que se tramitan en la
Subdireccién General del Patrimonio del Estado y en las Delegaciones de Economia y
Hacienda.
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En muchos expedientes, la tramitacion es compartida por ambas oficinas, cada
usuario debe reflejar la parte que le corresponde, teniendo ambos acceso a la
informacion del expediente completo.

Para la aplicacion, los expedientes estan agrupados en Clases y Tipos. De forma que
una Clase es por ejemplo “Adquisiciones” y dentro de Adquisiciones hay varios
Tipos de expedientes, uno de ellos es “Adquisicion directa de inmuebles o derechos
sobre los mismos para la AGE”, etc.

Cada Tipo de expediente tiene una tramitacién especifica, adecuada a la gestiéon que
conlleva.

La aplicacién gestiona los expedientes a través de Actuaciones y Documentos. Cada
Tipo de expediente tiene una relaciéon de posibles Actuaciones a desarrollar y estas
tienen asociados los Documentos que se reciben o se generan en dichas Actuaciones.

A su vez un Documento pueden tener asociado uno o varios ficheros con su imagen
(si dicho documento ha sido escaneado o si estd en formato electrénico) y/o una o
varias plantillas para generarlo, si se trata de un documento de salida. Los
documentos también pueden ser catalogados con una serie de voces para facilitar su
btisqueda y localizacion posterior.

La informacién del expediente se va definiendo a través de los siguientes epigrafes o
pestafias, que se desarrollan en el manual:

Datos Generales
Actuaciones

Bienes Relacionados
Otros Datos

Datos Especificos
Terceros y Usuarios
Otros Documentos
Observaciones
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RELACION CON EL INVENTARIO.

Los bienes relacionados con el expediente, o bien se seleccionan de la base de datos
del Inventario, en el caso de Expedientes que traten Bienes que deban estar incluidos
en él, o bien podran ser dados de alta en una situaciéon llamada “Alta solo para
Expedientes” (digamos que es una “prealta” en realidad).

Desde el gestor de expedientes se puede acceder al Inventario para

= consultar
= Qactualizar

La actualizacién puede ser de dos tipos:

* mantenimiento de Bienes
* inicio y/o continuacién de Operaciones

Se entiende por mantenimiento las modificaciones puntuales de datos de un Bien
del tipo de:

* Datos Registrales

=  Datos Catastrales

» Linderos

=  Datos urbanisticos
= Tasaciones

= Datos de ubicacion

En cualquier momento desde el gestor de expedientes se pueden introducir o
modificar este tipo de datos.

Mediante operaciones se refleja en el Inventario la gestion, fruto de los expedientes
patrimoniales.

El gestor de expedientes conecta con Inventario para realizar las distintas fases de
las operaciones de inventario, ademdas de generar avisos, mediante correo
electrénico a los responsables del Inventario, de la conveniencia de revisar o realizar
determinadas acciones.
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CAPITULO |

MENU PRINCIPAL

CIBI EXPEDIENTES se gestiona desde el Mend Principal, tanto para la gestion en si
(Expedientes - Mantenimiento), como para consultas o informes (Expedientes -
Consultas e Informes). En el siguiente grafico aparecen marcadas con flechas las
opciones posibles, a elegir (figura 1):

7 Menu principal - Microsoft Internet Explorer _ (3] x]
Gauss v = - () (2] A} | QBisqueda [ElFavoitos Mulimedia <4 | BN Sp = 5] |n
Goz)glc ‘ (¢4 ‘ Ir + Q ‘ SJ 82 bloqueados ‘ Q Configuraciénv [

@ = o I @

Manual Futs(+) Fuvts(-) Desconear Ayuda

« &8, MNISTERIO e
5L DE ECONCMIA

7 % YHACIENDA ..

= = A

IMenu principal CARMEN GIMENO ROCHE

~ Moticias ~

Favoritos

Bienes {Mantenimiento)

Bienes {Consultas e Informes)

Operaciones

Operaciones (Consultas e Informes)

Expedientes (Mantenimienta)

Bl

Expedientes (Consultas e Informes) _ J | Central de Informacion de

’
’
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La gestion en si misma, se hard, como vemos en el siguiente gréafico, mediante la
elecciéon de la opcion Expedientes - Mantenimiento, que se divide en otras seis
opciones (figura 2):

- Inicio de un Expediente nuevo

- Continuacién de un Expediente

- Reapertura de un Expediente

- Activacion de Expedientes Migrados
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- Inicio de Operaciéon por continuacién de Expediente
- Cambio de Tipo de Expediente
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La opcién Expedientes (Consultas e Informes) nos muestra una amplia gama de
btisquedas, informes, fichas y todo tipo de informacién acerca de los expedientes
abiertos hasta la fecha, independientemente de si han sido ya finalizados, contintian
abiertos, anulados, suspendidos, etc... es decir, se registra toda la informacién de
cualquier expediente que se haya gestionado en CIBI Expedientes (figura 3):
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1 - EXPEDIENTES (MANTENIMIENTO)

En principio, nos centraremos en la primera opcién del Ment principal: Expedientes
(Mantenimiento). Recordemos que existen seis opciones que veremos
detalladamente a continuacion:

- Inicio de un Expediente nuevo

- Continuacién de un Expediente

- Reapertura de un Expediente

- Activacion de Expedientes Migrados

- Inicio de Operaciéon por continuaciéon de Expediente
- Cambio de Tipo de Expediente

1.1 - INICIO DE UN EXPEDIENTE NUEVO:

En la primera pantalla que se nos presenta deberemos elegir y Aceptar el tipo de
Expediente que vamos a gestionar y que se extrae de 2 listados desplegables: Clase
Expediente y Tipo Expediente (figura 4):
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R
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Adguisicion de inmueble o derechos sobre bienes inmuebles en extranjero con carg
Adquisicidon de inmuebles o derechos sobre bienes en el extranjero con cargo a M@
Adquisicidén de inmuebles o derechos sobre los mismos por OO.PP,
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figura 4

Elegido el expediente el sistema nos envia a una pantalla en la

distinguir dos niveles de informacién (figura 5):

11
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figura 5

Empezamos con el nivel superior, en el que vemos una serie de campos con datos
que se capturan automaticamente y que aparecen en color rojo:

- Numero de Expediente: se obtiene al grabar la pantalla de “Datos generales”.
Esta compuesto por el afio, el cdédigo de oficina y un ntimero secuencial con
cinco digitos.

- Tipo de Expediente: el que hemos seleccionado al iniciar el expediente.

- Referencia: n° de expediente anterior a CIBI. Este dato se introduce al
cumplimentar la pestafia “Datos Generales” como veremos mas adelante.

- Situacién: nos indica si el expediente se encuentra iniciado, finalizado, o
anulado.

Estos campos se mantendran siempre a la vista aunque nos movamos a través de
las distintas pestafias mediante las que realizaremos la gestién del expediente. Las
vemos a continuacion:

- Datos Generales

- Actuaciones

- Bienes relacionados
- Otros datos

- Otros Documentos

12
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Al iniciar el expediente las pestafias Actuaciones, Bienes relacionados, Otros datos,
Otros Documentos y Observaciones aparecen inactivas, si bien se volveran
operativas cuando se grabe la informacién de la pestafia Datos Generales.

Pasamos a analizar cada una de ellas:

1.1.A

- DATOS GENERALES

En esta pestafia de Datos Generales, nos encontramos con los siguientes campos a
cumplimentar:

Delegacion: con el desplegable elegiremos la provincia a la que se refiere el
expediente o la opcién Extranjero si el bien estuviera radicado fuera de
Espafia. En caso de que el expediente afecte a bienes situados en varias
provincias elegiremos la opcion Servicios Centrales. Cuando el expediente se
inicie en la Delegacion, este campo aparecera por defecto.

Fecha de inicio: la fecha en que se da de alta el expediente con formato dia-
mes-afio sin separadores (ddmmaaaa).

Modo de inicio: a través del desplegable obtenemos las distintas opciones a
elegir.

Descripcion: breve sinopsis del expediente que nos ocupa, asi como de datos
ttiles y caracteristicos que puedan servir para localizar el expediente mediante
consultas.

Referencia: en el caso de que el expediente ya tuviera asignado ntimero con
anterioridad a su alta en CIBI a través de este campo podremos asociarlo con
el nuevo expediente. Esta referencia se compone del afio y un ndmero de
cuatro digitos (aaaannnn). Sin embargo, Unicamente introduciremos el
niamero (nnnn), ya que el afio serd asignado automaticamente por la
aplicacion.

Introducidos todos los datos, pincharemos sobre el icono Validar, que chequea la
informacion, y si todo esta correcto se pincha el icono Grabar, con lo cual nuestro
expediente estd dado de alta.

Los restantes iconos que aparecen: Volver e Inicio, nos llevaran a ments anteriores,
es decir nos sacarad del expediente que estamos gestionando, aunque la informacién
que hayamos grabado hasta el momento no se perdera.

Inmediatamente después de Grabar, nos devuelve la misma pantalla, con el Namero
de Expediente capturado automéaticamente y Situacién: Iniciado. Ademés, todas las
pestafias aparecen activas, y nos muestra tres nuevos botones (Inicio Operaciones,

13



W EFRERMDENCA
PRIMERA DEL GOBERMD DIRECCION GEMERAL DEL

L 2 GOBIERMG PATRBAORID DEL ESTADD
o DE CEPARA I =
- ] FRISTERIO | I: oy J'*' C
i ]
- - T I, INTEMERCION GENEFAL DF LA

AlaraE TRACK M DEL EETADD

Operaciones Asociadas y Asociar Expedientes), como vemos a continuacién (figura
6):

a Gestion de Expedientes CIBI - Microsoft Intemet Explorer
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Tipo de Expediente : 01100 - & isicion directa de il o derechos sobre los mismos para la AGE Situacion: INICIADO
J Datos Generales H Actuaciones || Bignes Relacionados || Otros Datos H Otros Documentos || Observaciones |
Delegacion : | BURGOS = |
Fecha Inicio (dadmmiazaz) 02/05/2006 Modo de Inicio : IINICIATIVA PROFIA ;I
Descripeion : adquisicidn inmueble en burgos d
El
Referencia: I - (Stio sl se Inicit ef expediente antes del 2008)
Inicio Operaciones I Operaciones Asociadas I Asociar Expedientes I
L]
Hinicio || & () ] & © || &)Sistemas ds Esoitorin Ext_|[£]Gestion de Expedien... ‘—ICIB| EXPEDIENTES DE _ | PRI EXPEDIENTES -Wa | (£ @89 W 1156
figura 6

A PARTIR DE ESTE MOMENTO, CUALQUIER PANTALLA QUE NOS PUEDA
LLEVAR A PANTALLAS SECUNDARIAS O ALTERNATIVAS DEBERA SER
PRIMERO GRABADA, DADO QUE CUANDO SE VUELVA DE NUEVO A ELLA LOS
DATOS QUE NO SE HAYAN GRABADO SE PERDERAN.

1.1.B - BIENES RELACIONADOS

El siguiente paso, después de introducir los datos basicos del expediente en los Datos
Generales, sera asociar el bien o bienes objeto del expediente.

Previamente, deberemos realizar una busqueda de los mismos para comprobar si
existen en la base de datos de inventario. En caso de que no existan, tendremos que
darlos de alta.

Los bienes que demos de alta desde expedientes, quedan en la base de datos con
la situacion de “Alta sélo para expedientes”.
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También podremos relacionar inmuebles que, sin ser objeto del expediente, tienen
algtn otro tipo de relacion que consideramos ttil reflejar. Para todo ello, abrimos la
pestafa: Bienes relacionados, como veremos a continuacion (figura 7):

/3 Gesti6n de Expedientes CIBI - Microsoft Internet Explorer =] =l
ptrds - = - (D i | QBisqueda  [GgFavoritos  ERMulimedia (4 | BA- S = = |
GDLnge|Gv ;IGU +\;‘,j @ E - | 05 Bookmarks— S]QS blocked | ‘:{?Chack > - Autolink v (=] Autofill e Send tov OSett\nQSv
=) = . 7 g 7)) =l
C 9 Wl D D i =
’BI Manual Documentos “er ficha Procedimiento  Bienes Finalizar Grakar Walidar “aolver Inicic AyLicka
Gestion de Expedientes - ADQUISICIONES SOLEDAD MARTIN MARTINEZ
Himero Expediente : 2007 474 00862 Referencia :
Tipo de Expediente : 01002 - Adguisicion de inmuebles o derechos sobre los mismos por O0.PP. Situacion: INICIADC
Datos Generales || Actuaciones H Bienes Relacionados || Otros Datos || Otros Docurnentos H Observaciones
BIENES RELACTONADOS
Sel Codigo de Bien Descripcion del Bien Direccion
4 | ol
Alta Bienes Afiadir linea Bien Eliminar Seleccidn Mantener Bien Consulta del Bien I Asociar Operaciones
[-]
i Inicio |J 8 (@] |J [O]Bandeja d...| ‘Suttanual et | Esistemas ... ||@Gesti6n d... EMANUAL ... | =g ENITI20SE 10
figura7

Los iconos superiores, a partir de ahora, aparecerdn a menudo, y veremos su

interpretacion mas adelante, junto con todos los que pueden aparecer a lo largo de la
gestion del expediente.

En cuanto a los botones inferiores, su finalidad es:
a) Alta Bienes:
Se usara en los casos en que el bien no estuviera en la base de datos. Se pueden dar

tantas altas como se necesiten, si es que intervienen varios bienes en el expediente. Al
pinchar sobre este botén, nos lleva a la siguiente pantalla (figura 8):
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¥
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figura 8

E ReEEN 5.

Los campos a capturar son:

- Naturaleza Fisica: desplegable en el que se elegira la opcién conveniente al
tipo de inmueble.

- Tipo Naturaleza: desplegable (s6lo si en Naturaleza Fisica, anteriormente se
ha seleccionado una construccion).

- Descripciéon del Bien: literal para introducir una breve descripcion del
inmueble y/o destino del mismo.

- Descripcién de la Operacion: literal acerca del tipo de operacién a realizar.

Una vez introducidos todos los datos, deberemos Validar y Grabar para,
seguidamente, pinchar sobre el botén inferior Datos de Ubicacién, que nos llevara a
una nueva pantalla donde introduciremos los Datos de Ubicacién del inmueble:
Pais, Provincia, Delegacién, Municipio, Localidad, Direccion y Paraje, Poligono y
Parcela (si se trata de un bien de naturaleza rastica), asi como tipo de proteccion
especial, en su caso (figura 9).
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figura 9

Los datos de ubicacion se capturan con el icono: Confirmar, que nos devolveré de
nuevo a la pantalla anterior (figura 8) en la que tendremos que Grabar.

Para salir de la pantalla de “Alta de Bien desde un Expediente” pincharemos sobre el
icono Volver, que nos llevarad de nuevo a la pestafia que hemos visto anteriormente
(figura 7): Bienes relacionados, en la que ya deberia aparecer el bien que hemos
dado de alta.

Ahora s6lo nos falta rellenar el campo “Relacionados por” (para verlo habra que
mover la barra de desplazamiento hacia la derecha) en el cual elegiremos el tipo de
relaciéon que tiene el inmueble con el expediente (fig. 10). En este caso la opcién
elegida seria “bien objeto del expediente”. Nuevamente pincharemos en el botén
Grabar.
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Podremos dar tantas altas como sean necesarias, siguiendo el mismo procedimiento

que hemos visto en la figura 8, tras lo cual la pestafia de Bienes Relacionados
presentara el siguiente aspecto (figura 11):
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b) Aiiadir linea Bien:

Se utiliza para buscar inmuebles relacionados con el expediente que ya existen en la

base de datos de Inventario. Al pinchar sobre este botén aparecera una nueva linea
en blanco (figura 12):
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figura 12

Para acceder al buscador, pincharemos sobre el botén con tres puntos
inmediatamente a la derecha del recuadro en blanco (todo lo referente a btisquedas,
lo veremos en el Capitulo correspondiente). Una vez encontrado el inmueble, lo
seleccionaremos y aceptaremos. De esta forma, el inmueble quedara asociado al
expediente.

Al igual que en las Altas de Bienes, tendremos que seleccionar un tipo de relacién
con el expediente antes de Grabar.

Repitiendo el procedimiento, podemos relacionar tantos bienes como sean
necesarios.

c¢) Eliminar Seleccion:
En cualquier momento, podremos borrar una o varias filas de los Bienes
Relacionados, seleccionando para ello el bien o bienes que deseamos que

desaparezcan de la lista y pinchando sobre el boton Eliminar Seleccién.

d) Mantener Bien:
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A través de esta opcion, llegaremos a una pantalla donde podremos hacer
actualizaciones bésicas del bien (figura 13).
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figura 13

Seleccionando los campos que aparecen a la izquierda nos moveremos por diferentes
pantallas en las que podremos incorporar y modificar datos tales como la ubicaciéon
del bien, las fincas registrales, datos catastrales y urbanisticos, linderos, colindantes y
ocupantes y tasaciones.

Tendremos que Grabar cada pantalla para que los campos se actualicen. En
cualquiera de estas pantallas podremos pinchar en el icono Volver para retornar a la
pestafia de Bienes Relacionados sobre la que estamos trabajando.

e) Comnsulta del Bien:

A través de este botén, accedemos a la consulta integra del bien que nos ocupa,
moviéndonos por las diferentes pantallas que nos ofrecera la columna de la izquierda
(figura 14). Esta pantalla es la misma a la que accedemos a través de la Consulta
puntual de un bien.
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figura 14

A través de los iconos situados en la parte superior derecha podemos acceder de
forma rdpida y cémoda a toda la informacioén referente al bien: ficha completa,
operaciones realizadas sobre el mismo, documentacién escaneada, asi como todos los
expedientes que tengan por objeto dicho bien.

Como en el caso del Mantenimiento de un bien, podremos irnos de nuevo a la
pantalla de Bienes Relacionados, pinchando, en cualquier momento, sobre el icono
Volver.
f) Asociar operaciones:

Esta opcién nos permite asociar y desasociar aquellas operaciones de inventario
relacionadas con el expediente que, en el momento de su realizacién, no se hayan
vinculado al mismo.

Para ello, seleccionaremos el bien objeto de dicha operacién y pulsaremos Asociar

operaciones.
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figura 15

Seleccionaremos la operacién pinchando sobre ella y la trasladaremos al cuadro de la
derecha pulsando sobre el botén que aparece al efecto. Grabaremos con el icono
Asociar. Podemos consultar los datos de la operacién pinchando en el botén Ficha
Operacion.

En caso de que la operacién que hemos asociado no sea la correcta, la aplicacién nos
permite desasociarla siguiendo el procedimiento inverso, es decir, selecciondndola y
trasladandola al cuadro de la izquierda.

No obstante, las operaciones que se inicien a través del botén Inicio Operaciones de
la pestafia de Datos Generales o desde la opcién Inicio Op. Por Continuacién de
Expediente del ment principal quedardn autométicamente asociadas al mismo, por
lo que no serd necesario realizar la asociacion descrita anteriormente.
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DEBERA REALIZARSE LA ASOCIACION DE AQUELLAS OPERACIONES DE
INVENTARIO RELACIONADAS CON EL EXPEDIENTE QUE NO SE HAYAN
INICIADO A TRAVES DEL MISMO.

1.1.C - ACTUACIONES

A través de la pestafia Actuaciones llevaremos a cabo la gestion propiamente dicha
del expediente (figura 16).

3 Gestion de Expedientes CIBI - Microsoft Intemet Explorer
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ACTUACIONES REALIZADAS SOBRE FI EXPEDIENTE (ordsnadas por fechs descendente de captura)

Sel Orden Actuacion H" Docs. Obs. Actuacidn 0bs. Docs Fecha de captura

Nueva Actuacidn Consultar o Modificar Actuacidn

NOTA: fas Actuaciones marcadas en color ROJ0 son aquellas que han sido va cervadas. Pueden ser corsultadas v reablertas.

[
i Inicio H &5 Mo |J & 5istemas deEscril..l &1 Gestion de Exp... | _JCIBI EXPEDIENT. . | BEF)CIBI EXPEDIENT.. B CEEs Y 120
figura 16

a) Nueva Actuacién

Seleccionaremos esta opcion para reflejar todas las actuaciones propias de la
tramitacion del expediente. Se abrira la siguiente pantalla (figura 17):
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figura 17
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En la parte superior, en el campo Tipo de Actuacién aparecera el tramite con el que
se inicia el expediente o el siguiente en la tramitacién si ya hemos grabado alguna
actuacioén con anterioridad. No obstante, no serd obligatorio elegir dicha opcién, sino
que podremos acceder a todas las actuaciones disponibles pinchando sobre el botéon
inmediatamente a la derecha del texto y seleccionar la que consideremos
conveniente.

Existe, ademads, un tramite denominado Actuacién Libre, mediante el cual podremos
recoger, excepcionalmente, aquellos trdmites que no puedan encuadrarse en ninguna
de las actuaciones tipificadas para cada expediente.

SE PODRAN REPETIR ACTUACIONES EN EL MISMO EXPEDIENTE EN CASO DE
QUE FUERA NECESARIO

Una vez seleccionada y grabada la actuacion, observamos que los botones que antes
se encontraban inactivos aparecen operativos (figura 18):
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figura 18

Ademas, la pantalla nos da informacion acerca de la Oficina que ha capturado la
Actuacion (Capturado por), asi como de la Situacion de la Actuacion.

«» Observaciones:

Este botén nos llevard a una pantalla secundaria como ésta (figura 19):
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Si seleccionamos el botéon Afadir linea de Observacién, nos aparecerd un campo de
texto libre donde podremos:

1° - elegir el tipo de observacién que queremos introducir (desplegable)
2° - escribir un texto libre
3° - ver la fecha en que hicimos la observacién (que aparecera automaticamente)

Sin salir de esta pantalla, podremos seguir afiadiendo observaciones del mismo
modo, o seleccionar una o varias que ya tengamos grabadas y borrarlas con el botén
Eliminar Seleccion.

Grabaremos y, de este modo, ademads, saldremos de esta pantalla, para volver a la
anterior de Actuaciones. En el caso de que no queramos grabar ninguna
observacion, pulsaremos el botén Volver.

a) Nuevo Documento:

Para asociar a la actuaciéon los documentos que forman parte de la misma
pincharemos en el botén inferior Nuevo Documento (figura 20):
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figura 20

Aparecera un desplegable con todos los documentos tipificados para este tipo de
actuacion. Seleccionaremos el que buscamos, introduciremos la Fecha del
Documento, asi como la Fecha de Envio/Recepcién y el N° de Registro de
Salida/Entrada, segtin sea un documento enviado o recibido por la oficina que esté
capturando la Actuacién, y grabaremos.

Repitiendo el proceso introduciremos todos documentos que formen parte de la
actuacion.

Resulta muy interesante cumplimentar el campo Observaciones cuando la definiciéon
del documento que se estd grabando es muy genérica, como es el caso del documento
denominado “Otros”. De esta manera, dispondremos de una informacién mucho
mas detallada e inmediata al pinchar sobre el icono Documentos, tal y como veremos
mas adelante (figura 21).

SE PODRAN REPETIR DOCUMENTOS DENTRO DE LA MISMA ACTUACION SI
FUERA NECESARIO
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En cualquier fase de la gestion del expediente, podremos consultar el listado
completo los documentos asociados al mismo. Para ello, utilizaremos el icono
Documentos situado en la parte superior de la pantalla principal (figura 16). El
resultado se muestra en la figura 21.
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figura 21

A través de esta consulta podemos conocer, de un vistazo, todos los documentos
asociados al expediente, la actuacién a la que pertenecen, los comentarios que se han
grabado en el campo “Observaciones” de cada documento, la fecha del documento,
la validez y la fecha limite. Para ver estos dos dltimos campos, nos tendremos que
mover hacia la derecha usando la barra de desplazamiento inferior (figura 22).
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figura 22

b) Conexién con inventario:

Al grabar determinados documentos con trascendencia en inventario (Ordenes
Ministeriales, Actas, Escrituras Puablicas, etc.) el sistema nos lleva a una pantalla en la
que tendremos que elegir la operacion a realizar y seleccionar el bien sobre el que la
realizaremos (figura 23):
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J Archiva  Edicidn  Wer Fawortoz  Heramientas  Apuda |
J R | ot | QdBuisqueda (3 Favoritos 0 Multimedia ®| - & @ - €3 “Vinculos »
(€ - By
IB’ Walver Inicio Ayuds
iAlta de Operaciones - Peticién Cédigo CRISTINA MARCOS DE PAZ
Seleccion tipo de Operacion
s Seleccione la Clase y el Cddigo de la operacidn a iniciar a partir del expediente. A continuacidn, seleccione el
Bien sobre el que se realiza la misma y por Olitimo pulse sobre el botdn de "Aceptar”.
Expediente: 2006 474 00680
Adguisicion directa de infmuebles o derechos sobre 1oz mismos por la AGE
Claze Operacion | ALTAS |
Cadigo Operacion 01100 - Adquisicidn =1
Cadigo de Bien  [5007724284 740000081 _I Ayuda |
Ficha cormpleta del Bien |
Aceptar I
|®i] Listo l_l_l_ Intranet local A
figura 23
Al aceptar accederemos a la operacion de inventario y cumplimentaremos las

pestafias pertinentes, habitualmente la de Datos Generales y la de Aprobacién. Una
vez grabada la operacién, pincharemos en el icono Volver para retornar a la gestion

del expediente.

En el caso de que el documento que grabemos contintie una operacién de inventario
ya iniciada, como por ejemplo un acta, la pantalla que se nos mostrard sera la

siguiente (figura 24):
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J Archivo  Edicion  Yer  Favortos  Heramientas  Awuda |

GanEs - o= - @3 [ @ | ‘D Blsqueda (3 Favoritos S0P Multimedia  £% | BN S - 39 |JVinculos »
9 FY
ﬁ: -
l Bl Walver Avyuds
Gestién de Expedientes - Operaciones relacionadas con el expediente CRISTINA MARCOS DE PAZ

Operaciones asociadas al Expediente

Expediente: 2006 474 00680
Adguizicion directa de inmuebles o derechos zobre los mismos por 2 AGE

Sel. Hdmero Operacion [1] Bien sobre el que se ha realizado Descripcion de la operacion Situacion de la operacion
o 2007 474 01100 0571 2007 724 28 474 0000 051 ADSUISICION DE EDIFICIC APROBADS
Acceder a la Operacidn seleccionada Ficha de la Operacidn seleccionada

I} margue la casiila corvespondients en g columpa Sel o pinche directaments sobve ef Nimero de Operacion para seleccionhar dicha aperacian.

[-]
(=] [ B8 ntanet lacal A
figura 24

Nos muestra la operacién que ya esta iniciada, en la fase en la que se encuentra. A
través del boton Acceder a la Operacion seleccionada entraremos en la operacioén de
inventario para llevar a cabo la fase correspondiente que, en este caso, serd la
formalizacion. En caso de duda, la aplicacién nos permite consultar la Ficha de la
Operaciéon seleccionada, e iniciar una nueva pinchando en el botén Inicio
Operaciones en el caso excepcional de que la operacién que nos muestre la pantalla
no sea la correspondiente al documento que hemos grabado.

ANTES DE INICIAR UNA OPERACION DE INVENTARIO DEBEMOS
CONSULTAR EL BIEN PARA ASEGURARNOS DE QUE NO HA SIDO
REALIZADA CON ANTERIORIDAD

c) Generar Documento:

Algunos Documentos de Salida, es decir, generados por la Oficina que captura la
Actuacion, llevan asociadas Plantillas que facilitaran la generacién de documentos.
Para ello, el boton Generar Documentos nos llevard, en su caso, a la pantalla de
donde podremos extraer el escrito que necesitaremos, asi como hacer las
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modificaciones que consideremos oportunas. En caso de que el documento no tenga
asociada ninguna plantilla, nos avisard en este sentido. Seleccionado el botén
Generar Documentos obtendremos la siguiente pantalla (figura 25):

/] CIBI - Generacién de documentos de un Expediente - Miciosoft Internet Explorer

G bbrds v o= o @ at | @Easqueda (4] Favoritas @Mu\tlmedla g | %v = =

ciBl e 9 g

alver Continuar Inicio Aylda
Generacion de Documentos de un expediente MARIA ASUNCIGN CARPINTERO LOZANO

Peticion de datos del documento

e Siconoce el ndmero de Expediente, tecléelo y pulse el botdn de Continuar.

+ Sinoconoce el nimero de Expediente, puede buscarlo mediante el botdn (... ) situado a la derecha del mismo. Una vez haya seleccionado el Expediente que
desea, pulse el botdn de Continuar.

Hamero de Expediente: I 200647400154 J

Actuacidn:

IPetic/Racepc. Informe JCEA J

flocumento a Generar: |oficio + Documnentacién J
Modelo de Documento: b I
uscar
|0ficio ala JCEA {Gestign y Administracian) ;I

i# Inicio “ & 5 M P “ @Bandeiade..l 1 5istemas d | ‘llnwentario I @S\stemasd..”@[:lﬂl -6 ®)Documert..
figura 25

ClYE@&=. ¢ s 155

Seleccionaremos el escrito correspondiente (en el caso de que haya varios) y
pulsaremos Continuar (figura 26):
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"CIBI 2 2

alver Continuar Inicio Aylda
Generacion de Documentos de un expediente MARIA ASUNCIGN CARPINTERO LOZANO

Peticion de datos del documento

e Siconoce el ndmero de Expediente, tecléelo y pulse el botdn de Continuar.

+ Sinoconoce el nimero de Expediente, puede buscarlo mediante el botdn (... ) situado a la derecha del mismo. Una vez haya seleccionado el Expediente que
degea, pulse el botdn de Continuar.

Hamero de Expediente: I 200647400154 J

Actuacidn:

IPetic/Racepc. Informe JCEA J

W OIS IOficin + Docurmnentacidn J
Modelo de Documento: b I
uscar
|0ficio ala JCEA (Gestign y Administracian) ;I
Himero de Bien: (hien @ bleres covos datas deben aparecer en el dacymente 2 generar)
1987724259990495001 SOLAR
E I

=

iﬁ'ﬂiﬁiﬂ H Q L",;] m 2 @ “ @Bandeiade | @S\stemasd | A Inventario I @S\stemasd ”@CIBI -G... Dn:umenl E@%%(ﬂiu 15:59

figura 26

En el campo de la izquierda, se nos muestran los bienes relacionados directamente
con el Expediente, que pueden ser uno o varios. Pinchamos sobre el que nos interesa
y le presionamos el botén >> que lo trasladara al campo de la derecha (figura 27).
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/3 CIBI - Generacién de documentos de un Expediente - Miciosoft Internet Explorer

G bbrds v o= o @ at | @Easqueda (4] Favoritas @Mu\tlmedla g | %v = =
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"CIBI "

Inicio Aylda
Generacion de Documentos de un expediente MARIA ASUNCIGN CARPINTERO LOZANO

Peticion de datos del documento

e Siconoce el ndmero de Expediente, tecléelo y pulse el botdn de Continuar.

+ Sinoconoce el nimero de Expediente, puede buscarlo mediante el botdn (... ) situado a la derecha del mismo. Una vez haya seleccionado el Expediente que
degea, pulse el botdn de Continuar.

Hamero de Expediente: I 200647400154 J

Actuacidn:

IPetic/Racepc. Informe JCEA J

W OIS IOficin + Docurmnentacidn J
Modelo de Documento: b
uscar | |
|0ficio ala JCEA (Gestign y Administracian) ;I
Himero de Bien: (hien @ bleres covos datas deben aparecer en el dacymente 2 generar)

i#l Inicio H o Ne N NG “ £ Bandeja de | &1 Sistemas d | S lrwentaria I & Sistemas d ”@CIBI -G... ®@)Document
figura 27

Ol &= s 1500

Pulsando Continuar obtendremos el escrito con los datos del bien que hemos
seleccionado, sobre el que podremos hacer las modificaciones oportunas dado que es
un Documento con formato Word (figura 28).
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RAMITELESTADD=54NUMEXP=200647 - Microsoft Internet Expl

Archivo  Edicién  Wer Insettar  Formato  Hemamientas  Tabla  Ira Favortos  Apuda

=i o = tat | ‘D Btsqueda [ Favertos i Mulimedia % | - S = 5
Direccian I@ hittpz:/webpub3.igae. meh. es/cibiPRE /S ervletbocion PACCION=GEN_DOC_TRAMITERESTADO=53NUMEXP=2006474001346BIENES_SELECCIONADOS=1 98?7242E95ﬂ ﬁh | Winculos >
Ut 21 - AR

SUBSECRETARIA

CIRECCIO N GENERAL DEL
FATRIHONIG

DELETADOD
5UFDRECT DM GENERAL DEL
FATRIMONIO DELBTADO

MN/REF.: Afzctadén MADRID 2005F400154

FECHA: tiadid, a migreales 15 de noviembre de 2006,

ASUNTO atectacién instituto oenantes

DESTINATARIC: JUNTA COORDINADORA DE EDIFICIOS ADMINISTRAT MOS

Adjunto  se remite copia de la documentacidn existente en esta
Subdireccidn General relativa al inmueble de titularidad estatal situado en el
térming municipal de MADRID (MADRID) C ALCALA 480 A 488 O AW,
ARAGON B8, CA Cf ALFONSO GOMEZ 2, cuya Afectacian interesa

En relacian con dicha cuestidn, de conformidad con 10 dispuesto en el
Acuerdo del Consejo de Ministros de 18 de octubre de 1936, asi como en el
articulo 158 de |a Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las
Administraciones Publicas, se solicita de esa Junta informe sobre |a propuesta
formulada par

’7 ’7 E |Zuna desconocida
iﬁln H g @ @ ® “ @Bandeiade | @S\stemasd | A Inventario I @S\stemasd | @EIBI -Gen I Dn:umenl ||ahllps:h’... u@ E%(ﬂ%u 16:00

figura 28

d) Otros Datos del Documento:documentos escaneados

A través de esta opcién introduciremos una serie de datos referentes al documento,
asi como la imagen escaneada, en su caso (figura 29):
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Gestion de Expedientes - Datos del Documento EDE01 001
Tipo de Documento : IOfIC\O + Documentacian Fecha : I
Observaciones al Documento : = F?”,m I
- Limite :
Validez del Documento : | J Borrar
CATALOGACION DEL DOCUMENTT (para futurss bisquedas por claues)
ASUHTO TIPQ DE CONTEHIDO
Compra > | Doctrina - = |
Subasta Informe _I
Wenta oz I Mormativa oz I
ARCHIVO(s) QIFE CONTIENEN EL DOCUMENTO
Sel Pagina Hombre del Archivo
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i Inicio H N NG |j %) CIE| EXPEDIENTES -Ma... | &9Sistemas de Essitorio Ex=..| [ €] €181 - Datos Docume...
figura 29

E Re@EN 7S

Podremos introducir los siguientes datos:

- Observaciones al Documento

- Validez del Documento: cuando proceda, la seleccionaremos con el botén
situado a la derecha del cuadro de texto. Cuando el documento sea susceptible
de validacion, el literal Validez del Documento aparecera en color verde.
(Ejemplo: un informe del Servicio Juridico, que puede ser favorable,
desfavorable, favorable con observaciones, etc.).

- Fecha Limite

- Definir el documento por Asunto o por Tipo de Contenido.

Las imagenes de aquellos documentos que, por su importancia, deban ser escaneados
se incorporaran al expediente de la siguiente forma:

Seleccionando el botéon Nuevo archivo accederemos a una pantalla de este tipo
(figura 30):
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Grabar “olver Byuda
Nuevo archive asociado al Documento SOLEDAD MARTIN MARTIMEZ

Hamero de Expediente : 2007 474 00774

Actuacion : PETICIGN INTERESADO

Tipo de Documnento : Propuesta del interasado

Seleccione un archivo que contenga |a totalidad o una parte del Documento
# Pulse el botdn ‘Examinat’ para seleccionar dicho archiva.
® Puede especificar, si lo desea, el ndmero de pagina del documento al que corresponde el archivo seleccionado
+ Silo considera oportuna, puede asociar el documento comao imagen del Bien o bienes sobre el gue se realiza el
expediente
Tetmine pulsando el botdn 'Grabar' situado en la parte superior de la pantalla.

Pagina: I—

Hombre del Archivo I Examinar... I Ver imagen seleccionada
- Marque la casilla si desea dar de alta los como ima i a bienes del expediente.
=l
hinicio ||| & 1 & || [Clpandega ce ... | Ejmanuar e | &sisemas d= .. | [ £ cibi Expedie.. i O=E% ABIDE 1m0
figura 30

Mediante el botén Examinar buscaremos en nuestro ordenador el archivo que
contiene el documento escaneado y, una vez seleccionado, pulsaremos Aceptar. El
botén Ver imagen seleccionada nos permite asegurarnos de que el fichero que
estamos incorporando es el adecuado.

La leyenda que vemos al final, Marque la casilla si desea dar de alta los documentos
como imagenes asociadas a bienes del expediente, nos permite que la imagen
escaneada quede también asociada al bien. Para ello, deberemos seleccionar el bien o
bienes mediante el mismo procedimiento utilizado para asociar operaciones (fig. 31).
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Grabar “olver Byuda
Nuevo archive asociado al Documento SOLEDAD MARTIN MARTIMEZ

Hamero de Expediente : 2007 474 00774

Actuacion : PETICIGN INTERESADO

Tipo de Documnento : Propuesta del interasado

Seleccione un archivo que contenga |a totalidad o una parte del Documento
# Pulse el botdn ‘Examinat’ para seleccionar dicho archiva.
® Puede especificar, si lo desea, el ndmero de pagina del documento al que corresponde el archivo seleccionado
+ Silo considera oportuna, puede asociar el documento comao imagen del Bien o bienes sobre el gue se realiza el
expediente
Tetmine pulsando el botdn 'Grabar' situado en la parte superior de la pantalla.

Pagina: I—

Hombre del Archivo |C:\Documents and SettingssrmartinyMis docurnend  Examinar. . I Werimagen seleccionada
v Marque la casilla si desea dar de alta los como ima i a bienes del expediente.
Bienfes) que sor objeto del Expediente Bienfes) a los que dard jada la il
1990724359990163001 -- .
>>|
o |
Bl
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figura 31

Esta opcién aparecera marcada por defecto en todos aquellos documentos que se han
considerado de interés para el Inventario (()rdenes ministeriales, actas, escrituras
publicas, etc.), sin perjuicio de que puedan incorporarse aquellos que el gestor del
expediente considere oportunos.

Al grabar, aparecerd una nueva linea con el archivo del documento escaneado que
hemos incorporado al expediente (fig. 32).
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ASUHTO TIPO DE COHTEHIDO
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figura 32

Si deseamos borrar alguno de los documentos escaneados, lo seleccionaremos en la
pantalla anterior (figura 32) y usaremos el botén Eliminar Seleccién. Como siempre,
grabaremos el cambio introducido.

Una vez finalizada la introduccién de documentos y su generacién, modificacion o
eliminacion, y después de grabar, pincharemos sobre el icono Volver, que nos llevara
a la ventana de la Actuacién sobre la cual estdbamos actuando (figura 20). En este
momento tenemos distintas opciones:

- Dejar la Actuacidon abierta, para continuarla con nuevos documentos que
obtendremos posteriormente.

- Cerrar la Actuacién con el icono que vemos en la parte superior derecha:
Cerrar. En este caso, si hay alguna informacién que se considera obligatoria o
conveniente, nos dard un aviso, recorddndonoslo. La Actuacién, una vez
cerrada, se puede volver a reabrir, en caso de que sea necesario, utilizando el
icono Reabrir, que sustituira al antiguo Cerrar.

Elegida una de las dos opciones anteriores (dejar la Actuacién abierta o cerrada),
pinchamos sobre el icono Volver y regresamos a la pantalla general de Actuaciones
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pero con los datos que, hasta el momento, hemos introducido. Lo vemos en la figura
siguiente (figura 33):

3 Gestion de Expedientes CIBI - Microsoft Intemnet Explorer
B | at | ‘D Bisqueda [ Favertos (i Mulimedia (% | - S5 =
& W2 — AN 2 =
A B = = 55 :
IBI o ol B -
Manusl Documertos ‘er ficha Procedimiento  Bienes Firalizar Grabar Walickar Waolver Inicic Ayuida
Gestion de Expedientes - ADQUISICIONES MARIS ASUNCION CARPINTERC LOZAND
Hamero Expediente : 2006 474 00178 Referencia:
Tipo de Expediente : 01100 - isicion directa de i o derechos sobre los mismos para la AGE Situacion: IHICIADO
Datos Generales Actuaciones || Bienes Relacionados H Otros Datos H Otros Docurnentos H Ohservaciones
ACTUACIONES REALIZADAS SOBRE FI EXPEDIENTE (ordsnadas por fechs descendente de captura)
Sel Orden Actuacion H" Docs. Obs. Actuacidn 0bs. Docs Fecha de captura
o3 Peticion ¥ Recepcion Informe SGCEA (y JCEA en su il I 1 I o I 1 I 251072008
caso) s
- 002 Solicitud/Recepcidn de Documentacidn al Ministerio il I Z I 0 I 0 I Z5/107200¢8
oot Peticidn interesado ﬁ I > I 2 I 0 I 2571072008
Nueva Actuacidn Consultar o Modificar Actuacian
NOTA: fas Actuaciones marcadas en color ROJ0 son aquellas que han sido va Pueden ser ¥
El
i Inicio H &5 HDe |j &1 5istemnas deEscril..l &1 Gestin de Exp... | _JCIBI EXPEDIENT. . | BF)CIBI EXPEDIENT.. =g CEEsE 210
figura 33

Como podemos observar, aparecen las Actuaciones que hemos grabado hasta el
momento (en rojo, aquéllas que estan cerradas), el nimero de documentos que
contienen, el nimero de observaciones a la actuacion y el namero de
observaciones al documento, asi como la fecha de captura de la actuacién.

NO ES OBLIGATORIO CERRAR LAS ACTUACIONES PARA PODER FINALIZAR
UN EXPEDIENTE.

b) Consultar o Modificar Actuacion:

En el apartado anterior hemos visto como dar de alta una Nueva Actuacién, pero
también podemos modificar o afiadir cualquier informacién a las ya existentes. Para
ello, seleccionaremos la Actuacidén sobre la que queremos hacer los cambios y
pincharemos sobre el botén Consultar o Modificar Actuacién. El procedimiento a
seguir sera el mismo expuesto en el apartado a).
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1.1.D - OTROS DATOS:

Esta pestafia nos permite grabar y consultar datos especificos del expediente, asi
como todo tipo de terceros que puedan intervenir en el mismo (figura 34):

4} Gestion de Expedientes CIBI - Microsoft Internet Explorer =]
S Alrds o= - @ at | @BGsuueda (] Favoritos @Multimedia @ | %v = = @ ;1 |
Google | G+ d Go + 5 e B~ ‘ % Bookmarksw & 95 blocked | S check v % Autolink » =] AutaFil s Send tow () Settings ~
2 ) | o & |
c v l
IBI Manual Documentos er ficha Bienes Finalizar Grabar Yalicar Wolver Inicio Byuda
Gestién de Expedientes - GESTION Y ADMINISTRACION SOLEDAD MARTIN MARTINEZ
Himero Expediente : 2007 474 00328 Referencia :
Tipo de Expediente : 05002 - Mutacion demanial de bienes inmuebles Situacion: INICIADO
Datos Generales H Actuaciones || Bienes Relacionados H Otros Datos || Otras Documnentos || Observaciones
DATOS ESPECIFICOS DEL EXPEDIENTE
Sel Tipo de Dato Valor
= -
r [Fae = |ESPANA é’ j
B [Provincia = IM'QDRID ﬂ
=
Afiadir nuevo Dato | Elirinar Seleccidn
TERCEROS QUE INTERVIENEN EN EL EXPEDIENTE
Sel Codigo de Tercero (Debe existiv en Base de Datos) Tipo de Relacidn
Afiadir linea Tercero Elirninar Seleccidn Alta de Tercero
]
hinicio ||| & 1 1&] || [Slpandesa de entrad... | & sistemas de Eserito... | Ejmanua cien exe .. |[E]Gestion de Euped... B DB DD W ERBE 111
figura 34

Vemos dos partes bien diferenciadas:
e DATOS ESPECIFICOS DEL EXPEDIENTE

Aparecen los datos que el sistema ha recogido, de acuerdo con los bienes que hemos
grabado en Bienes Relacionados (apartado 1.1.B de este capitulo). La cantidad de
datos puede ser grande, por lo que, en este caso, quedaran ocultos a la vista,

pudiéndose acceder a ellos con la barra de desplazamiento vertical que hay a la
derecha de estos campos.
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a) Aiiadir nuevo Dato:

Ademas de estos datos, podremos introducir otros que por sus caracteristicas, no se
pueden recoger autométicamente. Estos datos han sido listados en un desplegable,
de acuerdo a cada expediente. Lo vemos a continuacién (figura 35):

% Gestién de Expedientes CIBI - Microsoft Internet Explorer

_|ol x|
Garss - o= - (D fat | iBlsqueda  [GFavoritos  AdfMultimedia 4 | B-S = & |
GD(JgIE | Gl j GO + @ @ ﬁ - ‘ {:? Bookmarks - E] 95 blocked | "? Check = & Autolink - '__ Autofil | e Send tow O Settings

2 L -t o) | Bl ) ;I
=) K4 d &
IBI Manual Documentos “er ficha Bienes Finalizar Grakar W alicdar Wilver Imicia Ayuda
Gestion de Expedientes - GESTION Y ADMINISTRACION SOLEDAD MARTIN MARTINEZ
Himero Expediente : 2007 474 00328 Referencia :
Tipo de Expediente : 05002 - Mutacion demanial de bienes inmuebles Situacién: INICIADO
Datos Generales H Actuaciones || Bienes Relacionados H Otros Datos || Otros Documentos || Observaciones
DATOS ESPECIFICOS DEL EXPEDIENTE
Sel Tipo de Dato Valor
: — — I = ;I
B IFecha de la Orden Ministerial firmada ;I |3Df05.f’200? ﬂ
= [
| | I E =
Afiadir nuevo Dato | Eliminar Seleccidn
TERCERQS QUE INTERVIENEN EN EL EXPEDTENTE
Sel Codigo de Tercero (Depe exishiv en Base de Datos) Tipo de Relacidn
Afiadir linea Tercero Eliminar Seleccidn Alta de Tercero
Bl
iflimnicio || & 1 (O] || Olpandsa de entrad... | &sistemas de Escrita,..| EIMANUAL CI1 EXP_ .| [ETGestion de Erped... [Sf DB I URBE 12
figura 35

Seleccionamos el dato que queremos grabar, y en el campo vacio de la derecha,

escribiremos la informacion referente a ese tipo de dato. Posteriormente debemos
Grabar.

b) Eliminar Seleccion:

Del mismo modo que hemos visto en ocasiones anteriores, para borrar un dato,

seleccionaremos la fila que queremos borrar y pincharemos Eliminar Seleccion y
después Grabar.
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e TERCEROS QUE INTERVIENEN EN EL EXPEDIENTE

El tercero o terceros que queremos introducir, pueden estar ya contemplados en la
base de datos, o no.

a) Alta de Tercero:

Este botén nos dara la opciéon de dar un Alta, en el que caso de que el tercero no esté
todavia incluido en la base de datos de terceros. La pantalla que se nos presenta es
ésta (figura 36):

4} cibi Alta de un Teicero - Microsolt Internet Explorer =1a]x|
Archiva  Edicion Wer  Favoitos  Hemamientas  Awuda ﬁ
L e | 7at | Qi Basqueda [ Favartos  (f Mulimedia % | S =
Gox ngt ‘ G~ ‘ Ir + a | @ 86 bloqueados | P O ConfiguracidnT

cIBl o d -

Afta Cancelat Ayuda
|Alta de Terceros MARIS ASUNCION CARPINTERD LOZANG

ESPECIFIOUE EL TIPO DE TERCERO OUE DESEA DAR DE ALTA:  {+ REAL ¢ FICTICIO

DATOS GENERALES DEL TERCERO

Cédigo Tercero W Ayuda Obtener cardcter de control |

Clase Tercers I_ _I I

Denominacion I ﬂ
-

Texto Libre | d
[ |

DATOS DE LOCALIZACION DEL TERCERO

Pais 7z4 | L] [EsPafia

Provincia l_ _I I

Municipio l_ _I I

Localidad l_ _I |

Direccion I

Codigo Postal l—

Hinicio || & 5 1 B © || £ Banceie de enira..| £7Sistemas de Escr..| £ Gestin de Expe . | FHCBIEXPEDIEN... | £TckitladewnT.. | (SR TEEY 130
figura 36

Para dar de Alta un tercero en esta pantalla, conviene leer el Capitulo III -
Expedientes (Consultas e Informes), dado que la mayoria de los datos se obtendran
mediante Buscadores. De todos modos se introducira el NIF o CIF de acuerdo a las
instrucciones que muestra el botén Ayuda, que se encuentra a la derecha del campo
Codigo de Tercero. Se introducird también informacién literal en los campos
Denominacién, Texto Libre, Direccién y Cédigo Postal, y el resto se obtendran con
los anteriormente referidos Buscadores.
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Grabaremos con el botén Alta y obtendremos la siguiente pantalla (figura 37):

78
"

a cibi Alta de Terceros - Microsolft Intemnet Explorer

Archiva  Edicion  Wer  Favortos  Hemamientas  Awuda |

P bbEs v o= o @ at | @Bﬂlsqueda (] Favoritos @Mu\llmedla @ | %v = =

(;Duglt ‘ G~ ‘ Ir + U | @ 86 bloqueados | P O ConfiguracidnT
v (&l -
QIB’ Grahar WVolver
|Alta de Terceros M&RIA ASUNCION CARPINTERD LOZAND

Se va a dar de alta un Tercero con los siguientes datos:

DATOS COMPLETOS DEL TERCERO

Cédigo Tercero lm

Clase Tercero [s0 | [parTicuLARES

Denominacién prueba il
¥

Texto libre prueba d
-]

Cédigo Pais 724 [EsPaiia

Cadigo Provincia l? |MADRID

Cédige Municipio |D7g |MF\DRID

Cadigo Localidad |01 |MADR1D-CENTRO

Direccion [prueba

Cédigo Postal [e8n01 |

Hinicio || & 5 1 B © ||| By Bandeie de enira. | &7 Sistemas de Escr..| [ Gestién de Expe . | GHCBI EXPEDIEN.. |[ETcibi Alta de T... | S R CEEY Tl
figura 37

Guardamos los datos con Grabar o, en caso de error, salimos sin registrarlos con

Volver.

Al Grabar, se nos abrird una nueva pantalla como la siguiente (figura 38), en la que
podremos dar una Nueva Alta o Salir para volver a la pestafia de Otros Datos.
También podemos Retroceder en el Alta, pulsando Volver, tanto para consultar

como para modificar algtn dato.
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7 cibi Alta de Terceros - Microsoft Intenet Explorer

Archiva  Edicidn  Wer Favortos  Hemamientss  Ayuda |
Gand: - = - (D tat | Q) Busqueda [ Favoitos i Multimedia 4 | B- S =
Coogle ‘ G~ ‘ Ir + (| | 5 6 blogueados | () Configuracién

"CIBI d 2 -

|Alta de Terceros MARIA ASUNCION CARPINTERO LOZAND

‘SB ha dado de sits &l TERCERC (ES0000000099999999R ‘

‘Seleccione la opecidn a la gue gquiers i

‘ Nueva Alta I | Salir |

Hinicio || & & 1] P © ||| B Banceis d= enira_| &7Sistemas de Esor | (&7 Gestin ds Expe. | BCIBIEXPEDIEN _ |[ £ cibi Alta de 1. [S sa IREY e
figura 38

En el caso de que intentaramos dar de Alta un tercero cuyo CIF ya se encuentre en
la base de datos, nos avisard con un mensaje que nos advierte de que, Si
continuamos, se grabara un duplicado del Tercero.

ANTES DE DAR DE ALTA UN TERCERO DEBEMOS ASEGURARNOS DE QUE
NO FIGURA EN LA BASE DE DATOS

b) Afadir linea de Tercero:

De nuevo en la pantalla de Otros Datos, tendremos que acudir al botén Afadir linea
de Tercero, ya sea para incorporar a nuestro expediente un Tercero ya existente en la
base de datos, como para buscar aquellos que hemos dado de alta anteriormente.

El modo de hacer la basqueda se explica en el Capitulo III- Expedientes (Consultas
e Informes).

c) Eliminar Seleccion:

Igual que en casos anteriores, para eliminar un Tercero, lo seleccionaremos y
pulsaremos el botén Eliminar Seleccion.
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1.1.E - OTROS DOCUMENTOQOS:

Esta pestafia tiene como finalidad grabar aquellos documentos que no se recogen en
las Actuaciones tipificadas, pero que pudieran formar parte de nuestro expediente.
La pantalla que se nos presenta es la siguiente (figura 39):

a Gestion de Expedientes CIBI - Microsoft Intemet Explorer
G Afrds e o= o @ At | @Basqueda (%] Favoritos @Mu\llmadla @ | %v = = ﬁ
i 3 y: | Ea = D) =
o N EEN EENEEEE
IBI Manusl Documentos ver ficha Procedimiento  Bienes Finalizar Grabar Walickar “olver Inicio AvyLicda
Gestion de Expedientes - ADQUISICIONES MARIS ASUNCION CARPINTERO LOZANO
Himero Expediente = 2006 474 00178 Referencia :
Tipo de Expediente : 01100 - & isicion directa de il o derechos sobre los mismos para la AGE Situacion: INICIADO
‘ Datos Generales H Actuaciones || Bignes Relacionados H Otros Datos H Otros Documentos H Observaciones
OTROS DOCUMENTOS APORTADOS AL EXPEDIENTE
Sel Tipo de documento Fecha del documento
Afiadir linea Docurnento Elirninar Seleccidn Otros datos del Documento
L]
il Inicio H & = [ P |j & | Sistemas de E serit | £ Geshion de Exp... ' ICIBI EXPEDIENT | B9 CIBI EXPEDIENT |5<g;]:g@[\a 1213
figura 39

Como en casos anteriores, para insertar un documento, tendremos que pinchar sobre
el botéon Anadir linea Documento. Con el desplegable seleccionaremos el que
corresponda, afladiremos la fecha del documento y grabaremos.

Del mismo modo, podremos borrar cualquier documento que hayamos insertado,
con Eliminar Seleccion o afiadir datos al documento tal como vimos en el apartado

1.1.C - Actuaciones.

Como siempre, y antes de salir de la pestafia Otros Documentos, tendremos que
Grabar.
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1.1.F - OBSERVACIONES:

Esta tltima pestafia nos permite introducir Observaciones al expediente, y funciona
exactamente igual que la pantalla de Observaciones que hemos visto en el pérrafo
1.1.C - Actuaciones.
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1.2 - FINALIZACION DE UN EXPEDIENTE

La forma de Finalizacion de un expediente puede ser la Finalizacién propiamente
dicha, cuando el expediente se haya completado, llegando a su término, o por otro
tipo de razones como pueden ser desistimiento, caducidad, etc. y la Anulacién,
cuando se haya grabado por error . En el caso de que el expediente se haya finalizado
o anulado podra reabrirse como veremos en el Capitulo 1.3 - Reapertura de un
Expediente.

No obstante, para introducir modificaciones en datos que no afecten a la tramitaciéon
del expediente, es decir, a la pestafia Actuaciones, no serd necesario reabrir el
expediente, como veremos en el apartado 1.3.

En cualquier pantalla de nuestro expediente grabado, ya sea de Datos Generales,
Actuaciones, Bienes Relacionados, etc... aparecera en la parte superior derecha un
icono con la imagen de una bandera y la leyenda Finalizar. Al pinchar en este icono
se nos abrir4 el siguiente cuadro de dialogo (fig. 40):

) Gestién de Expedientes CIBI - Micros _|&] x|

J Archiva  Edicion “er  Favortoz  Hemamientas  Apuda |
J fds - o= - 2D it | (@) Buisqueda (3 Favoritos AR Multimedia ®| By S - =l |JDilecci6n IfBj http:f’x"ID.S.‘ISB.W?'I

IB’ Manual Documentos Ver ficha Procedimierto  Bienes

Finalizar Grabar Yalickar Yolver Inicio Ayucla

Gestion de Expedientes - ENAJENACIONES ALFREDO CERRO PRADA,
Hiamero Expediente : 2006 474 00248 Referencia :
Tipo de Expediente : 02008 - Enajenacion directa de Inmuebles Situacion: INICIADO
J DLGER LTI ILE 2 Finalizacion de un Expediente - Dislogo Web tiones

Feliibo: IMPORTANTE

Fecha Inicio o . . - . .

echa Inicin (dafmr) Seleccione una de las opciones habiitadas, segin desee anular o finalizar el
Descripeion : Ezpediente.

Referencia : Anular | Finalizar | Cancelar |

Cperaciones Asociadas I Asociar Expedientes |

€ l_ l_ ’_ Intranet local
figura 40
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Como vemos, la aplicacién nos da la opcién de elegir entre Anular, Finalizar o
Cancelar.

Finalizacion

Elegiremos la opcion Finalizar que nos llevara a la pantalla siguiente (figura 41)

3 Gestion de Expedientes CIBI - Microsoft Internet Explorer - Ellﬂ
Garss - = - (D fat | QiBisqueda  [GFavoritos  AfMultimedia 4 | E-S= il |
GDng]E | Gi= j GO + @ @ E’ - ‘ ﬂ? Bookmarks E] 95 blocked | "? Check = & Autolink ~ =] AutaFl | o Send tow O Settings
2 N e ) | F D) -
(G PE Wer ficha Procedimiento  Bienes Inicic Grabar Cancelar Ayuda
Gestién de Expedientes - ADQUISICIONES SOLEDAD MARTIN MARTINEZ
Himero Expediente : 2007 474 00254 Referencia :
Tipo de Expediente : 01007 - Incorporacion de bienes procedentes de O0.PP. Situacion: INICIADO
Finalizacidn
Fecha de Finalizacidn ([ )I 06/08/2007
Modo de Finalizacidn I ;I

Texto libre de la Finalizacion

[ [

=t
M Inicio |J 8 ™ (@] |J [O]Bandeja d...| @Ysistemas . ||@Gestiﬁn dor Manual I8t | BmaNUAL .. =G O=EIDU 280 125
figura 41

La Fecha de Finalizacién aparecera automaticamente y tendremos que elegir el
Modo de Finalizacion o Resultado (segin el Tipo de Expediente que estemos
gestionando) a través del desplegable. El segundo campo es un campo literal en el
que podemos escribir una observacioén a la Finalizacién.

Una vez introducidos los datos, Grabamos y nuestro Expediente quedara
Finalizado, como vemos en la siguiente pantalla (figura 42).
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3 CIBI - Gestion de Operaciones - Microzoft Internet Explorer provided by |.G.AE.

J Archivo  Edicion Ver | Favortos  Hemamientas  Apuda

| wanss - = - @ [2] 44| DBusqueda [l Favartos EhMutimedia £4 | Eh- S ] - =] 4 |JDirecci0’n [&) htp:e10 81961777

CIBI g

Gestion de Operaciones AL FREDO CERRO PRADA,

El expedierte 200647400188 ha sido finalizacdo

Ir a Inicio I

|&] Liste l_ l_ l_ Intramet local
figura 42

Anulacion

Normalmente, la opcién de Anulacién se elegira en el caso de que exista un error en
la grabaciéon de los Datos Generales del expediente que no pueda ser subsanado
como, por ejemplo, el Afo o la Clase de expediente.

Otros datos como Tipo de Expediente, Delegacion, Fecha de inicio (dentro del mismo
afo), Modo de inicio y Referencia si podradn corregirse desde el expediente sin

necesidad de anularlo.

La anulacién se utilizara, también, para dar de baja expedientes duplicados.

LA ANULACION PROCEDERA EN EL CASO DE ERRORES NO SUBSANABLES
EN LOS DATOS GENERALES O DUPLICACION DE EXPEDIENTES.
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(estion de Expedientes - ENAJENACIONES AL FREDO CERRO PRAD,
Himero Expediente : 2006 474 00248 Referencia :
Tipo de Expediente : 02008 - Enajenacion directa de Inmuebles Situacion: INICIADO
Anulacidn
Fecha de Anulacion (ddmmiaaas) 21/11/2006
Motivo de fa Anwlacion
& l_ l_ l_ Intramet local

figura 43

Del mismo modo que hemos visto anteriormente, introduciremos el Motivo de la
Anulacién y Grabaremos, quedando el Expediente como Anulado.

1.3 — CONTINUACION DE UN EXPEDIENTE:

Para continuar un expediente que ya esté iniciado seleccionaremos la opcién
Expedientes (Mantenimiento) - Continuacion de un Expediente, del Mena
Principal.

Aparecerd una pantalla (figura 44) en la que introduciremos el nimero de expediente
que queremos seguir gestionando o, en caso de no conocerlo, acudiremos al
Buscador, pinchando sobre el botén con tres puntos que tenemos a la derecha del
campo Namero de Expediente:
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/4 CIBI Continuacién de un Expediente - Microsoft Internet Explorer

G Afrds - o= o @ it | @Easqueda [ Favaritas @Mu\tlmedla g | %v = = |

Google |G~ I + & | B o7 bloqueads | O Configuracisne

(¢ 5
IBI Inicio Aylica

Gestion de Expedientes. Continuacién de un Expediente. MARIA ASUNCION CARPINTERO LOZANO

Peticion nitmero de Expediente

e 5iconoce el ndmero del Expediente a continuar o modificar, tecléelo y pulse botdn de "Aceptar”.

e Sino conoce gl ndmero de Expediente, puede buscarlo mediante el botdn (... ) situado a la derecha del mismo. Una vez haya seleccionado el
Expediente que desea, pulse el botdn de "Aceptar”.

Himero Expediente : I‘ J
_Acepter | cancelar |

[-]
Hinicio || & & 1] P © ||| &15istemas de Essiioii _ | EBBandsia de erirada - M_| 0181 EXPEDIENTES - [[£]C1B1 Continuacion ... S s IRE Y 1208
figura 44

Una vez introducido y aceptado el n° de expediente, la aplicacién nos llevara a la
pantalla principal del expediente (figura 6) para seguir gestionandolo del mismo
modo que hemos visto en los apartados referentes a Expedientes (Mantenimiento).

También podremos continuar un expediente que esté finalizado. En este caso, la
pestafla de Actuaciones se nos mostrara deshabilitada, permitiéndonos modificar
tnicamente aquellos datos del expediente que no estén directamente relacionados
con la tramitacién propiamente dicha.

A TRAVES DE LA OPCION “CONTINUACION DE UN EXPEDIENTE”
PODREMOS MODIFICAR DETERMINADOS DATOS DE UN EXPEDIENTE
FINALIZADO

1.4 - REAPERTURA DE UN EXPEDIENTE:

Cualquier expediente que se haya Finalizado o Anulado, puede ser reabierto, en
cualquier momento. Para ello, seleccionaremos la opcién Apertura de un
Expediente, que nos mostrara la siguiente pantalla (fig. 45):
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|
<
Inicio Avyucs
CIBI
Gestién de Expedientes. Reapertura de un Expediente. MARI& ASUNCION CARPINTERO LOZANO

Peticion ntimero de Expediente
= Siconoce el ndrero del Expediente a reabrir, tecléelo y pulse botdn de "Aceptar”.

+ 5inoconoce el nimero de Expediente, puede buscarlo mediante el botdn (... ) situado a la derecha del mismo. Una vez haya seleccionado el
Expediente que desea, pulse el botdn de "Aceptar”

Himero Expediente : _I
_peeptar | _Cancelar |

Hinicio| | & 51 1 B ©

| [ 5istemas de Eser..| | Bandeis de enta..| BT1CIBI EXPEDIEN... |[Z7CIBI Reapert. .. E( aaEE 132
figura 45

Escribiremos el nimero de expediente que queremos reabrir, o, en caso de no
saberlo, acudiremos al Buscador, pinchando, para ello el botén con tres puntos que
tenemos a la derecha del campo Nimero de Expediente.

Una vez que hayamos escrito u obtenido el nimero de expediente que queremos
reabrir, Aceptaremos y nos mostrard una pantalla como la siguiente (fig. 46)), en la
que deberemos insertar la Fecha y el Motivo de la Reapertura. Al Grabar nos
avisara de que el expediente ha sido recuperado y nos devolvera de nuevo al Ment
Principal. Para comenzar a gestionar el expediente, tendremos que seguir los pasos
del apartado 1.2 - Continuacién de un Expediente, anteriormente vistos.
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figura 46

LA REAPERTURA DE UN EXPEDIENTE SOLO SERA NECESARIA PARA
INTRODUCIR MODIFICACIONES EN LA PESTANA DE ACTUACIONES

1.5 - ACTIVACION DE EXPEDIENTES MIGRADOS

Los expedientes migrados desde otras bases de datos deben ser activados para que
puedan ser continuados desde la aplicaciéon CIBI-Expedientes normalmente.

Para ello entraremos por “Expedientes (Mantenimiento)” y pincharemos en
“Activacion de expedientes migrados” y teclearemos (si lo conocemos) o buscaremos
el nimero de expediente migrado que se desea activar.

Se pueden dar 2 SITUACIONES diferentes:

CASO11:

Veremos una pantalla de este tipo (fig. 47):

55



TEMVERCIOMN GENEFAL DE LA
AlaraE TRACK M DEL EETADD

= WICEPRERDENCIA
PRIMERA DL GOBIERND TMRECCHIN GEMERAL DEL
ol | GOBIERNG PATRMONDG DEL ESTADO
D ESRARIA [ =
- ] FRETERID i G A C
L] L] D HACIENTA - s

4} CIBI - Gestion de Expedientes - Microsoft Internet Explorer =]
S Alrds o= - @ at | @BGsuueda (] Favoritos @Multimedia ® | %v = = @ ;1 |
Goc ng]c|c - d Go +(§ﬂ - E - ‘ % Bookmarksw & 95 blocked | P Check v % Autolink - Aubofil | e Send tow () Settings ~
= l'ﬁl o
ciBI B =
“er ficha Activar Walver Iricic Ayucs

Activacion de un Expediente migrado SOLEDAD MARTN MARTINEZ

Himero Expediente : 1991 474 00006 AYTO TOLEDO CEDE INMUEBLE CARRETERA MOCEJON, 2, PARA SERVICIOS PARGUE MOWYIL ESTADO

Tipo de Expediente : 01012 Herencia, Legado o Donacion de hienes inmuebles o derechos sobre los mismos a favar AGE

e Para activar el expediente, seleccione el tipo de activacidn a realizar y después pulse el botdn ' Activar '

s Para cancelar la accidn pulse el botdn *“oler '

¢« Eliminar la relacidn entre el bien ¥ el expediente.

"  Activar el i sin operaci de il io

¢ Relaci pediente y operaci dei io.

= ETETs I
Operaciones realizadas sobre el Bien objeto del expedienta Op ? que guedarin relacionadas con ef i
Expediente antighe  Nimero operacion Descripcion Expediente antigne  Ndmero aperacion Descripcion
> |
<< |
I Fiznz dz |z GnzrEcidn
i

M Inicio |J a8 :ﬂ Ii—l |J l;;)—IBandeja de ... | IEJMANLIAL‘MANUAL CIBL EXP_Z - Microsoft Word h — Gesti... |5@-gugﬁ g@ @ 9:27

figura 47

Esto significa que la situaciéon del Bien asociado al expediente es buena (existe el
cédigo del Bien en CIBI Inventario), tanto si el expediente migrado llega abierto
como cerrado.

En este caso, el usuario debe seleccionar una opcién entre las tres que se le muestran
para activar el expediente migrado, de modo que pueda ser continuado desde CIBI-
EXPEDIENTES, de ahi que hablemos de tres subcasos.

SUBCASO 1.1: “Eliminar la relacion entre el bien y el expediente”

Se seleccionara esta opcion si se quiere romper el vinculo entre el expediente
migrado y el Bien relacionado con él (suponemos que porque el usuario final ha
detectado que dicha asociacion es errénea).

SUBCASO 1.2: “Activar el Expediente sin operaciones de inventario asociadas”.
Esta opcién nos permite conservar la relacién entre el expediente y el bien.

SUBCASO 1.3: “Relacionar expediente y operaciones de inventario”. Seria el mismo
caso que el anterior, es decir, conservariamos la relacién entre expediente y bien, y
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ademds asociariamos las operaciones de inventario directamente relacionadas con
dicho expediente.

Para el expediente seleccionado, se recuperan las operaciones de inventario que
cumplan estas tres condiciones:

> que hayan sido realizadas sobre el Bien objeto de nuestro expediente
migrado

> que sean operaciones NO anuladas

> que el codigo de operacion sea “coherente” con el codigo de expediente

Las operaciones que cumplan estas condiciones apareceran en la parte izquierda del
Selector N (donde pone Op. Disponibles) y se podran pasar todas, alguna de ellas o
ninguna a la parte derecha del mismo (donde pone Op. Seleccionadas). Si no existe
ninguna operaciéon que cumpla las condiciones mencionadas, no se permitird esta
opcién por lo que la misma aparecerd deshabilitada, tal como se muestra en la
figura 45.

En todos los subcasos, con objeto de facilitar al usuario la decisién de qué tipo de
actuacion de las tres que se le ofrecen desea realizar, se ha habilitado en la parte
superior de la pantalla el icono Ver Ficha , con los datos completos del expediente y
los basicos del bien. Esta informaciéon podrd complementarse a través de la Consulta
de la Ficha Puntual de un Bien del Ment Principal, en la que apareceran todos los
datos del Bien, asi como los datos completos de todas las operaciones realizadas
sobre el mismo.

De esta forma, el usuario tendrd “en la mano” toda la informacién (del propio
Expediente, del Bien relacionado con el mismo y de todas las Operaciones realizadas
sobre dicho Bien), para poder decidir qué tipo de modalidad de activacién debe
seguir.

CASO 2:

Veremos una pantalla de este (figura 48):
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Tipo de Expediente : 01012 Herencia, Legado o Donacion de hienes inmuebles o derechos sobre los mismos a favor AGE

+ Para activar el expediente, seleccione el tipo de activacidn a realizar y después pulse el botdn ' Activar '
s Para cancelar la accidn pulse el botdn ' olver '

El expediente migrade no ha traido cadige CIMA del Bien sobre el que se realiza disho expediente, o ha traido cédigo de Bien pero dicho cédige es incorrectn o no corresponde a ningin Bien
existente en el Inventario de CIBI.

¢+ Dar de alta un Bien relacionado con el expediente a activar, a partir de datos basicos del Bien contenidos en el propio expediente

¢~ Renunciar a dar de alta el Bien en este momento a partir de dichos datos

Consultar datos de migracidn del expediente

]

|
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figura 48

Esto significa que la situacion del Bien asociado al expediente NO es buena (el
expediente o bien NO trae asociado ningtn cédigo CIBI (como es el caso del
expediente del ejemplo) o trae asociado uno pero que NO EXISTE en CIBI
Inventario.

En este caso, el usuario debera elegir entre dos opciones distintas para poder
continuar la gestion del expediente, de ahi que hablemos de dos subcasos.

SUBCASO 2.1: “Dar de alta un bien relacionado con este expediente, a partir de
datos basicos del bien contenidos en el propio expediente”.

Solo seleccionaremos esta opcion en el caso de que estemos seguros de que el bien
no existe ya en Inventario. Para ello, realizaremos una exhaustiva busqueda del
mismo a través de Bienes (Consultas e Informes) del Ment Principal.

Si finalmente decidimos seleccionar esta opcién, cuando pulsemos el botén

‘Aceptar’ apareceran las tipicas pestafias de Alta de una operacién de inventario y
se ejecutara la operacion ‘01001 - Alta de Bien desde Activaciéon de un Expediente’.
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Se dara de alta un bien nuevo en CIBI Inventario, con los datos MINIMOS (solo
datos de Ubicacién y, si procede, Protecciones Especiales, pero SIN SUPERFICIES ni
USUARIOS, etc.) y quedara establecida la relacion entre el expediente migrado y
este nuevo Bien.

SUBCASO 2.2: “Renunciar a los datos del bien asociado”

Seleccionaremos la segunda alternativa cuando el bien ya exista en Inventario.
Posteriormente realizaremos la asociaciéon del bien tal y como hemos visto en el
apartado 1.1.B “Bienes Relacionados”. En caso de duda, siempre seleccionaremos
esta opcion.

En este caso simplemente se dejaré el expediente migrado como “operativo”, o lo que
es lo mismo, “Activado después de la migracién’, de forma que este expediente podra
ser continuado desde la aplicacion de CIBI-Expedientes.

Al igual que en el CASO 1 comentado anteriormente, en todos los subcasos de este
CASO 2, con objeto de facilitar al usuario la decisiéon de qué tipo de actuacion de las
dos que se le ofrecen desea realizar, se ha habilitado en la parte superior de la
pantalla el icono Ver Ficha, con los datos completos del expediente.

Ademas, pinchando en el botén ‘Consultar datos de migracion del expediente’,
accedemos a la siguiente pantalla que presenta todos los datos que hemos recibido y
procesado de los ficheros ACCESS originales, y donde se pueden consultar los datos
migrados del Bien (columnas “Municipio del Bien”, “Localidad del Bien”, “Direccién
del Bien” y "Coédigo de Naturaleza del Bien”) para comprobar si esos datos son
aprovechables o no (fig. 49).

59



W EFRERMDENCA
PRIMERA DEL GOBERMD DIRECCION GEMERAL DEL

L 2 GOBIERMG PATRBAORID DEL ESTADD
o DE CEPARA I =
- ] FRISTERIO | I: oy J'*' C
i ]
- - T I, INTEMERCION GENEFAL DF LA

AlaraE TRACK M DEL EETADD

3 Resultados Consulta - Microsoft Internet Explorer provided by | G.AE.

__________________________ﬁﬁ_1l_773
CIBI =

Exportar Walver Ayuda
Listado - Migracién de datos generales de Exptes modificada ALFREDO CERRO PRADA,

1 registro devuelto

buscar ||
L 5 Situacion Funcionario

. D M Codigo Afio del Hamero bien que Fe_t:!'la G Municipio Localidad  Direccion

Codigo de del = ) o o Inicio del _ = y
. - Expediente Expediente Expediente (0=baja captura el 3 del Bien del Bien Bien

Servicio Expediente _ Expediente
1=Alta) EXp

CALLE LOPE
BRAND B P

1971 010 20080002  010170920060002 2006 200647400210 0 AS BURGOS  BURGOS DS !
WILLALORGL

Valver |

| rlll
oEE e e | B oW 8o 2] Eee-10eEd nr

figura 49

4l

= | Iniciol

|6 e

De esta forma, el usuario dispondré de toda la informacién (del propio Expediente,
del Bien relacionado con el mismo y de todas las Operaciones realizadas sobre dicho
Bien) para decidir qué tipo de modalidad de activacién debe seguir.

1.6. INICIO DE OPERACION POR CONTINUACION DE
EXPEDIENTE

A través de esta opcion del ment podremos llevar a cabo aquellas operaciones de
inventario relacionadas con el expediente. El funcionamiento es el mismo que vimos
en el apartado 1.1.C a) Nueva actuacién - Conexién con inventario.

También podremos acceder a esta opcion a través del boton Inicio Operaciones de la
pestafia de Datos Generales.

1.7. CAMBIO DE TIPO DE EXPEDIENTE
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Sin necesidad de anularlo, podremos cambiar el tipo de expediente dentro de la
misma clase, con una tinica excepcion, los expedientes de Diligencias Generales, que
podréan convertirse en cualquier otro tipo de expediente.

Por ejemplo, un expediente comenzé como enajenacién por subasta pero finalmente
la enajenacion se realizara de forma directa. Introduciremos el cédigo del expediente
que queremos cambiar y accederemos a esta pantalla:

<2 CIBI - Gestidn de Expedientes - Microsoft Internet Explorer _1&]x|
P AkrEs - o= - @ ﬁ | @Bu’squada [5] Favoritos @Multimedia @ | %- S =t E ;1 |
Gougle|c,v jGo +\ﬁj @ ﬁ - | % EBookmarks— 5]95 blocked | ".{'}Chack > 9§ Autolink v =] Autofill e Send tov OSett\nQSv
| ) N
7o 5 9 =
’BI et ficha Grabar “alver Iricic Ayuica
Gestion de Expedientes - Cambio de Tipo de Expediente SOLEDAD MARTIN MARTINEZ
Clase de Expediente : ENAJENACIONES
Tipo de Expediente : 02011 - Subasta de hienes inmuebles
= ) : 2006 474 00605 - VENTA EN SUBASTA DE LA FINCA “"ARMEIRO", HOY SOLAR, EN VEGADEO, ZONA DE ABRAIRA, INCLUIDO EN LA
xpediente :
ULE. 9 DE LAS NN.SS.
BIEHNES OBJETO DEL EXPEDIENTE
1 1987 724 33 999 0494 001 - S0LAR PATRIMONLAL
OPERACIONES INICIADAS COMO CONTINUACION DEL EXPEDIENTE
Ho =e ha iniciado ninguna operacion como il ian de este Expedi
SELECCION DEL HUEVO TIPO DE EXPEDIENTE
Seleccione, de entre log que se ofrecen abajo, el nuevo tipo de expediente en que e convertira el actual
Comprobar compatibilidad I Avuda
Aceptar | Cancelar |
#limicio || & &) || [E]pandeia de ... | Camenual B | Ejmanual cimL.. | Esistemas de E...|[Ecer - Gesti.. (B BT IDBUBE 100

figura 50

La aplicaciéon conservara todos aquellos tramites que sean compatibles con el nuevo
expediente. Para ello, seleccionaremos el nuevo tipo de expediente y pincharemos
sobre el botén Comprobar compatibilidad, que nos mostrara aquellas actuaciones y
documentos que se mantienen y los que, en su caso, se perderan (figura 51).
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2 - EXPEDIENTES (CONSULTAS E INFORMES)

Desde el Mentu Principal accederemos al submentu Expedientes (Consultas e
Informes). Se desplegaran las siguientes opciones (figura 52):

- Consulta genérica de Expedientes

- Consulta puntual de un Expediente

- Consulta Ficha de un Expediente

- Seguimiento de Expedientes

- Consulta del estado de un expediente
- Consulta genérica de Documentos

- Generacién de Documentos

- Consulta genérica de Actuaciones

=]
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YHACIENDA | A2l IMPORTANTE: esté disponible Manual  Fvts(+)  Fis() Desconectar  Ayuda
> ADMMISTIACION DL ESTADD 0 i3 A L L RdaRI A . .
Menu principal SOLEDAD MARTIN MARTINET

Favaritos

Bienes (Mantenimienta)

Bienes (Consultas e Infarmes)

Operaciones

Operaciones (Consultas e Infarmes)

Expedientes (Mantenimiento)

— - i # {  Central deinformacion de
Consulta genérica de Expedientes e Bienes Inventariables del Estado
. £

Contabilidad Consulta puntual de un Expediente

Expedientes (Consultas e Infol

Consulta Ficha de un Expediente

Administracion del Sistema [ Seguimiento de Expedientes Buzon de sugerencias
Consulta del estado de un Expediente

Otros Consulta genérica de Documentos
ptimizada para Internet Explorer 5.5 & superion Resoludién éptima: 800600,
Otras Consultas e Informes
Generacion de Documentos
Consulta genérica de Actuaciones
=] ]
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figura 52

2.1 — CONSULTA GENERICA DE EXPEDIENTES
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Esta Consulta nos permite realizar bisquedas de expedientes, en cualquier situaciéon
(abiertos finalizados, anulados o suspendidos), seleccionando los criterios de

btisqueda en la pantalla Buscador que vemos a continuacién (figura 53).

7 Parametios de Seleccién - Microsoft Internet Explorer
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figura 53
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Una vez introducidos los pardametros mediante los cuales vamos a realizar la
btsqueda, pincharemos sobre el icono superior Consultar y nos aparecera una
pantalla de resultados como la siguiente (figura 54):

64



figura 54

EXISTE LA POSIBILIDAD DE EXPORTAR EL RESULTADO DE LAS CONSULTAS A UN
FICHERO CON DISTINTOS FORMATOS (EXCEL, ACCESS, PDF, ETC.) QUE NOS
FACILITARA EL TRATAMIENTO Y PRESENTACION DE LOS DATOS.

Pinchando sobre el botén Detalle podremos consultar la ficha completa del
expediente seleccionado, con todas las actuaciones, documentos y datos que lo
conforman (figura 55). Para consultar otro expediente sélo tenemos que cerrar la
ficha y volveremos a la pantalla anterior (figura 54):
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2007 474 00119

Himero de expediente:

Situacion del expediente:

EXPEDIEMTE INICIADO

Descripeion: Madrid, calle Miguel ;ﬂ'\ngel n® 11, planta 17, 27, 3% v 47 v 30 plazas de apatcamiento, Comisidn Nacional del Mercado de alores (ChY)
Tipo de expediente: Arrendamiento para O0.PP.

Clase de expediente: ARREMDAMENTOS

Delegacion del Expediente: MADRIT

Modo de inicio: & PETICION DE PARTE INTERESADA. Fecha de inicio: 260272007
Fecha de captura del expediente: 050372007 Usuario: VICTORIA GARCIA BARTOLOME
Fecha de idltima actualizacidn: 060372007 Usuario: VICTORIA GARCIA BARTOLOME
ACTUACIONES REALIZADAS A LO LARGO DE LA TRAMITACION DEL EXPEDIENTE
Golamente se muestra informacion de agueilas gue NQ hayan sido eliminadas)
= Himero de actuacidn: 1
Tipo de actuacion: Peticion interesado
Capturada por: DGPE SERWICIOS CENTRALES Estado de la actuacion: ABIERTA,
Fecha de captura: 05032007 Usuario: YICTORIS GARCIS BARTOLOME
Fecha de iiltima actualizacion: 050372007 Usuario:  WICTORIA GARCIE BARTOLOME
DOCUMENTOS ASOCIAD0S A LA ACTUACION
Tipo de documento: Propuesta del interesaco
Fecha del documento: 21022007 Fecha de recepcion: 26/0272007
H" de registro de entrada: 7927
Validez del documento: Mo necesita validacian
Fecha de captura: 05032007
Fecha de (litima actualizacidn: 050352007 Usuario: YICTORIA GARCIS BARTOLOME
Tiene Archivos Asociados: Sl

05032007
050372007

Pagina:
Pagina:

Fecha de captura:
Fecha de captura:

Wer el documento
Wer el documento

| _>I_I
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figura 55
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Una pequefia ayuda que incorpora esta ficha es el dibujo que aparece a la derecha del
Numero de expediente, cuya funcién es copiar en el portapapeles el cédigo sin
espacios en blanco del expediente con el que estamos trabajando. Esto nos permitird,
en posteriores consultas o mantenimiento del expediente, pegar el namero con el
botén derecho del ratén sin necesidad de introducirlo manualmente.

Ademas, esta consulta nos permite visualizar los documentos escaneados pulsando
sobre los enlace Ver el documento que aparecen en cada una de las actuaciones.

2.2 - CONSULTA PUNTUAL DE UN EXPEDIENTE

Esta modalidad nos permite consultar, de forma répida y sencilla, todos y cada uno
los elementos que forman parte de un determinado expediente, independientemente
de la situacién en la que se encuentre (iniciado, finalizado, suspendido o anulado).
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Esta consulta se usard, habitualmente, para aquellos casos en que conozcamos el
namero de expediente. No obstante, también se nos ofrece la posibilidad de buscarlo
pulsando sobre el botén inmediatamente a la derecha del campo Numero de
Expediente.

Introduciremos el niimero de expediente y, al pulsar en Continuar, la aplicacién nos

llevara a la siguiente pantalla (figura 56):
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WIMISTERIC

DE ECONOMIA, CONSULTA COMPLETA DE UN EXPEDIENTE Fecha: 08082007

Y HACIENDA,

Srrarimiv Cerrar
Himero Expediente: 2007 474 00163
Tipo de Expediente: Arrendamiento para O0.PP.
Clase de Expediente: ARREMDAMIENTOS
Fecha de captura: 19/03/2007 Usuario: RaUL DEL HERRO PEREZ
Fecha dltimo apunte: Usuario: YICTORIA GARCIA BARTOLOME
Situacion actual: EXPEDIENTE FINALIZADO
Fecha de finalizacidn: 03/07/2007 Modo de finalizacion: ORDINARLA
DATOS GENERALES
ACTUACIONES
BIENES RELACIONADOS
OTROS DATOS
OTROS DOCUMENTOS
OBSERVACIONES
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figura 56

Como podemos observar, aparecen en vertical todas las pestafias que conforman un
expediente. Para abrir cada una de ellas, pincharemos sobre el nombre,
desplegandose toda la informacién contenida en cada una de ellas. Para cerrarlas
volveremos a pinchar sobre el titulo desplegado.

Por ejemplo, si en este expediente quisiéramos consultar los Datos Generales y las
Actuaciones, los seleccionariamos y el resultado seria el siguiente (figura 57):
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DATOS GENERALES
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figura 57

Si pasamos el ratén sobre la informacién desplegada veremos que determinadas
lineas cambian de color. Esto quiere decir que esos datos también son desplegables y
que, pinchando sobre ellos, podremos ver la informaciéon detallada que contienen.

68



WICEFRERDENTIA
FRIMERA DEL GOBIERNC DRECCHON GEMERAL DEL
FATRBAINID DEL ESTADO

78
"

P\ w
F A B

T G At
T I, INTEMVERCION GENEMAL DF LA
ADMAPSETRACKN DEL EETADD

3 https://webpub3.igae.meh.es/ cibifServletAccion - Microsoft Internet Explorer - Dlﬂ
Archiva  Edicion  Wer Faworitos  Herramientas  Ayuda
4= ffras - = - @ s | @Bﬁlsqueda [5e] Favoritos @Multimedia @ | %v = e &

Direccidn I@j https://webpub3.igae.meh. es/cibifSeretaccion ﬂ @Ir | Yinculos **
GDLISIE | Gi= j GO + @ @ ﬁ - ‘ ﬂ? Bookmarks E] 95 blocked | "? Check = & Autolink ~ =] AutaFl | o Send tow O Settings

Descripeion: Tarragona, Cf Arquitecte Rovira n® 2 - AEAT Campafia de |a Renta 2008 (3 mezes) ;I
Referencia antigua: Exp. migrado (S:H): MO
| OPERACIONES INICIADAS COMO CONTINUACION DEL EXPEDIENTE
Hidmero Operacion Bien sobre el que se ha realizado Descripcion de la operacion Situacion de la operacion
2007 474 01531 1118 2007 724 43 474 0000 158 ARRENDAMIENT DE L& AEAT APROBADA,
| QOTROS EXPEDIENTES RELACIONADOS
ACTUACIONES
Orden Actuacion W' Docs  Obs Actuacion 0Obs Docs Fecha captura
1 Peticidn interesado 1 1} 0 1900352007
3 Comuricacian al interesado o interesados 1 1} 0 260352007
4 Peticidn y Recepcion Informe SGCEA, (y JCEA en su caso) 2 o o0 26032007
8 Informe del Art. 123.2 (=i e trata de edificio administrativo) 1 1) 0 130472007
[ Fecepcion en SGPE contrato de arrendamiento enviado por Org. Poblico 1 o a 15062007
DATOS GENERALES DE L& ACTUACION
= Himero de actuacion: g
Tipo de actuacion: Recepceidn en SGPE contrato de arrendamienta enviada por Org. Pablico
Capturada por: DGPE SERWICIOS CEMTRALES Estado de la actuacion: ABIERTA,
Fecha de captura: 150652007 Usuario:  RA[L DEL HERRD PERET i
Fecha de dltima actualizacidn: 150672007 Usuario:  RaUL DEL HERRO PEREZ
DOCUMENTOS ASCOIADOS & LA ACTUSACION
Tipo de documento: Contrato de arrendamiento
Fecha del documento: 0252007 Fecha de envio o recepcion:
Validez del documento: Mo necesits validacion
Fecha de captura: A15ME2007
Fecha de dltima actualizacion: 2EIN6Z2007 Usuario: YICTORIA GARCIA BARTOLOME
Tiene Archivos Asociados: =l
Pagina: - Fecha de captura: 15062007 Wer el documento LI
[&) ’_I_rg (= Inkranet local Al
hinicio ||| & 1 & || [Clpandesad.. | @sitemas .. | Ejmanar .. | Eichi- peri.. | [Enttpssy/.. g wEEIDURSE 1w
figura 58

En el ejemplo (figura 58) hemos desplegado las “Operaciones iniciadas como
continuacién del Expediente” y la actuacion nimero 6. Podemos apreciar también
como la actuacién nimero 4 cambia de color al posicionarnos sobre ella, lo que indica
que puede ser desplegada.

A su vez, podriamos consultar la informacién contenida en la operaciéon de
inventario, pinchando sobre ella, asi como el documento escaneado en la actuacién
que hemos abierto. En este ultimo caso, pinchariamos sobre el enlace Ver el
documento.

2.3 — CONSULTA FICHA DE UN EXPEDIENTE

A través de esta consulta accedemos a la misma ficha que vimos en el apartado
dedicado a la Consulta genérica de expedientes con la diferencia de que en este caso
podremos elegir los datos de salida que queremos ver, mientras que en la anterior
aparecen todos los datos posibles:
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En esta pantalla, introduciremos el ntimero del expediente que queremos consultar, o
si no lo conocemos, lo buscaremos pinchando en el botén con tres puntos que
aparece a la derecha, y pinchamos sobre el icono Continuar. En la pantalla que se nos

muestra, elegiremos los datos de salida que nos interesen (figura 60):
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figura 60

Podemos seleccionar individualmente cada uno de los datos a consultar, o bien
acceder a Toda la informacion disponible del Expediente o a Toda la informaciéon
disponible del bien eligiendo estas dos opciones, sin necesidad de seleccionar uno a

uno los datos contenidos en estos apartados.

2.4 — SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES

Esta consulta nos permite hacer un seguimiento de expedientes atendiendo a

distintos criterios (figura 61):
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figura 61

Una vez seleccionados los criterios de btisqueda, pinchamos sobre el icono superior
Consultar y obtendremos una pantalla similar a la que vemos a continuacién (figura

62):
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figura 62

Esta consulta nos muestra informacion acerca del grupo de expedientes que hemos
seleccionado: Nimero de Expediente, Descripcion, Cédigo, Tipo de Expediente,
Situacion, etc. Ademds, podemos consultar un determinado expediente pinchando
en el botén Detalle , accediendo a la siguiente pantalla (figura 63):
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Expediente: 2006 474 00018
arrendamiento gestidn directa inmuehle Cf Serrano 37 para servicios DGPE

figura 63
Aqui tendremos informacién sobre las Actuaciones practicadas y sus Documentos,

asi como la posibilidad de analizar a su vez, cada documento e incluso ver las
imagenes asociadas al mismo.

2.5 - CONSULTA DEL ESTADO DE UN EXPEDIENTE

Esta Consulta es practicamente igual que la anterior, salvo que va dirigida a un tinico
Expediente, por lo que escribiremos el n° de expediente que queremos Consultar
(figura 64).
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figura 64

Accederemos a una pantalla igual que la de la figura 63, que ya conocemos, con las
mismas opciones.

Ol EEE s 155

2.6 — CONSULTA GENERICA DE DOCUMENTOS

Mediante esta consulta podremos realizar numerosas busquedas a través de los
distintos campos filtro. Por ejemplo, podremos buscar en qué expedientes aparece un
tipo de documento, localizar un documento determinado por su fecha, nimero de
registro de salida o entrada, etc.

Seleccionaremos la opciéon desde el Menti principal y elegiremos los parametros de
btsqueda. Por ejemplo, queremos buscar todos los expedientes que tengan un
Informe de la Abogacia del Estado. Para ello seleccionaremos este tipo de documento
en el campo Cédigo Tipo Documento (figura 65):
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Al pinchar en el icono Consultar obtendremos la siguiente pantalla, en la que se nos
muestra informacién sobre el Documento que buscdbamos, el n® de Expediente en
que aparece y otros datos referentes al citado Documento. Ademas pulsando sobre el
boton Detalle, podremos acceder a una informacién mas completa (figura 66):
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figura 66

2.7 — CONSULTA GENERICA DE ACTUACIONES

Al igual que la anterior, esta consulta nos permite buscar actuaciones atendiendo a
distintos parametros, como vemos en la pantalla de busqueda (figura 67). Por
ejemplo, buscaremos las actuaciones que forman parte de expedientes del tipo
Investigacion de Bienes Vacantes:

77



2} Parametros de Selecci rosoft Internet Explorer

Mdmero de Expedients
Mirnero de Actuacidn
Cadigo Tipo de Actuacidn

Mimero de Expediente

Cadiga Tipo de Actuacian
Fecha de Alta
Estado de la Actuacidn (& 7/ C)

Asunto

Descripcidn del Expediente

Cédiga Tipo de Expedients

Cédigo Deleg. Expediente

Cadigo Clase de Expediente

Céadiga Oficina

Estado de |a Actuacidn (A / C) Mumero de Expediente
Versidn Cddigo de Expediente Mimero de Actuacidn
Cddigo Tipo de Expedients Cadigo Tipo de Actuacidn

—
—
—
—
TSariar|
—
—
—
—
—

Mdmero de Actuacian Mamero de Expediente
Fecha de dltima actualizacian Cadige Tipo de Actuacian
=it Actuac, (ABIERTA/CERRADA Fecha de Alta

> == ELEEEEEEEEE

figura 67

El resultado sera el siguiente (figura 68):
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2.8 — GENERACION DE DOCUMENTOS

Desde esta opciéon, podemos Generar Documentos, es decir podremos obtener
escritos, partiendo de plantillas establecidas, con datos que se generaran
automaticamente, de acuerdo al Expediente que estamos gestionando (recordemos
que podremos, también, acceder a esta opcién desde la Gestion de Expedientes,
como hemos explicado en el apartado Generar Documentos del punto 1.1.c -
Actuaciones).

Al elegir la opciéon Generar Documentos del Ment Principal, obtendremos una
pantalla como la siguiente (figura 69):
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Peticion de datos del documento

e Siconoce el ndmero de Expediente, tecléelo y pulse el botdn de Continuar.

+ Sinoconoce el nimero de Expediente, puede buscarlo mediante el botdn (... ) situado a la derecha del mismo. Una vez haya seleccionado el Expediente que
degea, pulse el botdn de Continuar.

Hamero de Expediente: If J

i#l Inicio H & = [ P “ £ Bandeja de | &1 Sistemas d | S lrwentaria I & Sistemas d ”@CIBI -G... ®@)Document
figura 69

Ol &= s 1557

Basta con introducir el N° de Expediente sobre el cual queremos actuar, y presionar
sobre el botéon Continuar para que la pantalla nos siga ofreciendo nuevas
posibilidades (si no conocemos el N° de Expediente, acudiremos, como siempre al
botoén de tres puntos que nos llevaré directamente a un Buscador para obtener dicho
dato).

La pantalla va incrementando los datos de basquedas de la siguiente forma (figura
70):
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"CIBI 2 2
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Peticion de datos del documento

e Siconoce el ndmero de Expediente, tecléelo y pulse el botdn de Continuar.

+ Sinoconoce el nimero de Expediente, puede buscarlo mediante el botdn (... ) situado a la derecha del mismo. Una vez haya seleccionado el Expediente que
degea, pulse el botdn de Continuar.

Hamero de Expediente: 00647400125 J
Actuacion: I B

[-]
Hinicio || & () ] P © || E)5istemas e Esoit_| & Bandsis de entiad_|[£]C1B1 - Generaci... FCIBI EXFEDIENT_ | = wEDEY 9
figura 70

Ahora tendremos que introducir la Actuacién, donde se encuentra el Documento
sobre la que queremos Generar nuestro escrito y presionar, para lo cual pincharemos
sobre el boton de tres puntos y seleccionaremos la Actuacion determinada que
podemos ver en la imagen siguiente (figura 71):
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a Selector de Tramites de Expedientes - Microsoft Internet Explorer

CIBI
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Finalizacién del expediente - oz3
Solicitud/Recep.Documentac.a M - 027
Sol.a Dele/Recep.Doc.reglament - 045
Bec.licopia/copia simpl en Del - OEL
Actuaciones Inse. Regist.Prop. - 060
Solic/Recep.alterac.tit.car. - OB5
Instruccionss a Delegacicn - 12
Acuerde incoacién procedimien. - 024
Peticién/Recepe. Informe SGCEA - 028
Propuesta OM Ebogacia del Edo. -

0z2 =
Tyrrmasra OM o Trrarr Tial WRH nan
1i s

Aceptar Cancelar I

i#] Inicio H & Lk,‘;] m o & “ @Bandeiade | @S\stemasd | A Inventario I @S\stemasd | @EIBI -Gen I Dn:umer’vl “@Seleclol E@%%(ﬂ%u 15:57
figura 71

Buscamos la Actuacién (o introducimos un filtro en el campo superior y presionamos
Buscar, tantas veces como necesitemos, para que la btasqueda rastree todas las
entradas con los datos filtrados) y Aceptamos. Nos devolvera a la pantalla anterior
donde presionaremos sobre Continuar.

De nuevo la pantalla de la figura 66 se incrementa, y en este tltimo caso, nos pedira
el Documento que queremos Generar (figura 72):
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Peticion de datos del documento

e Siconoce el ndmero de Expediente, tecléelo y pulse el botdn de Continuar.

+ Sinoconoce el nimero de Expediente, puede buscarlo mediante el botdn (... ) situado a la derecha del mismo. Una vez haya seleccionado el Expediente que
degea, pulse el botdn de Continuar.

Hamero de Expediente: I 200647400154 J

Actuacidn:

IPetic/Racepc. Informe JCEA J

Documento a Generar: I J

iﬁ'ﬂiﬁiﬂ H Q L",;] m 2 @ “ @Bandeiade | @S\stemasd | A Inventario I @S\stemasd ”@CIBI -G... Dn:umenl E@%%(ﬂiu 15:59

figura 72

Volveremos a hacer la misma operacién de Bisqueda que hemos hecho antes, sobre
el boton de los tres puntos, s6lo que, esta vez, nos mostrara un listado de los posibles
Documentos a Generar (figura 73):
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figura 73

Una vez seleccionado el Documento, Aceptaremos y volveremos a la pantalla
anterior en la que veremos, ya, todos los datos que necesitamos para Generar
nuestro Documento. Nos sigue incrementando los campo, en este caso Modelo de
Documento (figura 74):
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Peticion de datos del documento

e Siconoce el ndmero de Expediente, tecléelo y pulse el botdn de Continuar.

+ Sinoconoce el nimero de Expediente, puede buscarlo mediante el botdn (... ) situado a la derecha del mismo. Una vez haya seleccionado el Expediente que
degea, pulse el botdn de Continuar.

Hamero de Expediente: I 200647400154 J

Actuacidn:

IPetic/Racepc. Informe JCEA J

flocumente a Generar: [oficio + Documentacian |

Modelo de Documento: buscar |

|0ficio ala JCEA {Gestign y Administracian)

i#l Inicio H o Ne N NG “ £ Bandeja de | &1 Sistemas d | S lrwentaria I & Sistemas d ”@CIBI -G... ®@)Document
figura 74

Seleccionamos el que nos interesa (en el caso de que haya varios) y presionamos
Continuar, nos aparecen dos nuevos campos (figura 75):
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Peticion de datos del documento

e Siconoce el ndmero de Expediente, tecléelo y pulse el botdn de Continuar.

+ Sinoconoce el nimero de Expediente, puede buscarlo mediante el botdn (... ) situado a la derecha del mismo. Una vez haya seleccionado el Expediente que
degea, pulse el botdn de Continuar.

Hamero de Expediente: I 200647400154 J

Actuacidn:

IPetic/Racepc. Informe JCEA J

W OIS IOficin + Docurmnentacidn J
Modelo de Documento: b I
uscar
|0ficio ala JCEA (Gestign y Administracian) ;I
Himero de Bien: (hien @ bleres covos datas deben aparecer en el dacymente 2 generar)
1987724259990495001 SOLAR
E I

=

iﬁ'ﬂiﬁiﬂ H Q L",;] m 2 @ “ @Bandeiade | @S\stemasd | A Inventario I @S\stemasd ”@CIBI -G... Dn:umenl E@%%(ﬂiu 15:59

figura 75

En el campo de la izquierda, se nos muestran los bienes relacionados directamente
con el Expediente, que pueden ser uno o varios. Pinchamos sobre el que nos interesa
y le damos al botéon >> que lo trasladara al campo de la derecha (figura 76).
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Peticion de datos del documento

e Siconoce el ndmero de Expediente, tecléelo y pulse el botdn de Continuar.

+ Sinoconoce el nimero de Expediente, puede buscarlo mediante el botdn (... ) situado a la derecha del mismo. Una vez haya seleccionado el Expediente que
degea, pulse el botdn de Continuar.

Hamero de Expediente: I 200647400154 J

Actuacidn:

IPetic/Racepc. Informe JCEA J

W OIS IOficin + Docurmnentacidn J
Modelo de Documento: b
uscar | |
|0ficio ala JCEA (Gestign y Administracian) ;I
Himero de Bien: (hien @ bleres covos datas deben aparecer en el dacymente 2 generar)

iﬁ'ﬂiﬁiﬂ H g L",;] m 2 @ “ @Bandeiade | @S\stemasd | A Inventario I @S\stemasd ”@CIBI -G... Dn:umenl E@%%(ﬂiu 16:00

figura 76

Presionamos Continuar y obtendremos nuestro escrito, que ha recogido los datos del
bien que hemos seleccionado, y sobre el cual podremos hacer variaciones oportunas,
si es necesario, dado que es un Documento Word (figura 77).
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CONSULTA O DESCARGA DE ESTE MANUAL DE USUARIO

ACCESO A LA AYUDA GENERAL DE CIBI

BUSQUEDA:

o BIENES: permite buscar bienes para relacionarlos con nuestro
expediente o simplemente para consultarlos.

o DOCUMENTOS: nos lleva a una pantalla en la que se muestran
todos los documentos que forman parte del expediente, con
informacion adicional sobre los mismos.

VER FICHA: nos muestra en una Ficha por pantalla, que ademas
puede ser impresa, los datos del Expediente, tal y como esta
elaborado hasta el momento. Se puede particularizar la peticion de
manera que se obtengan Unicamente aquellos datos (del expediente,
del bien o bienes relacionados con el mismo, e incluso de las
operaciones realizadas sobre el o ellos) que interesen en cada
momento.

VALIDAR: permite comprobar que los datos que vamos a grabar
son correctos. Si es asi podremos proceder a grabar dichos datos,
en caso contrario tendremos que subsanar el error para poder
grabar.

GRABAR: graba los datos de la pantalla en la que nos encontramos.

ELIMINAR: elimina la Actuacion en la que nos encontramos.

VOLVER: nos devuelve a un paso anterior (no a una pantalla anterior,
sino al paso que nos llevd a esa pantalla). Ejemplo: si es un
documento, nos lleva a la Actuacién que gener0 ese documento -
paso anterior-, independientemente de si hemos generado otros
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documentos anteriormente, y sin salir de la misma Actuacion -
pantalla anterior-).

EXPORTAR: nos permite convertir en listado el resultado de una
consulta realizada, utilizando para ello diversos formatos: excel,
access, pdf, etc., de tal modo que podremos guardarla, editarla e
imprimirla.

FINALIZACION: mediante este icono finalizamos o anulamos, en
cualquier momento, nuestro expediente.

INICIO: nos devuelve al menu principal de CIBI.

SALIR: Nos saca directamente del expediente que estamos
gestionando. Si no hemos grabado los Gltimos cambios se perderan.
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