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Introduccion.-

Siempre que la Administracion del Estado o sus Organismos Autonomos realizan
una contratacion y el importe de la misma supera el limite sefalado en las
disposiciones vigentes, el centro gestor debe remitir una solicitud de designacion de
representante de la Intervencion General a la Subdireccion General de Intervencion y
Fiscalizacion y Asuntos Juridicos (en adelante SGIF).

La Resolucion de 11 de Junio de 2012 (publicada en el BOE de 15 de Junio de 2012)
establece los procedimientos de solicitud de representante, de comunicacién
telematica de la designacion de representante de la IGAE y finalmente la obligacién,
por parte del centro gestor, de suministrar informacion para la intervencién previa
del reconocimiento de la obligacion.

La resolucion de 7 julio de 2015 regula el procedimiento de asignacién de asesores
basado en el nuevo modelo de Oficinas de Delegados de Asesores.

La solicitud telematica de los centros gestores se ha articulado a través de la
aplicacion COREnet, que reune los requisitos de seguridad necesarios para
garantizar: la autenticidad del solicitante, la integridad del documento, la
confidencialidad y la fecha de la comunicacién, mediante la utilizacion de certificado
electronico reconocido de persona fisica.


http://www.boe.es/boe/dias/2012/06/15/pdfs/BOE-A-2012-7912.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2015/07/10/pdfs/BOE-A-2015-7735.pdf

A partir de la version 3.0 de COREnet, se incorpora un nuevo perfil de usuarios a
esta aplicacion: los delegados de asesores.

La entrada en juego de este nuevo perfil de usuarios esta en relacién a la
implantacion del nuevo modelo de designacion de asesores por medio de
oficinas de delegados de asesores. Anteriormente la SGIF hacia una designacion
"genérica" de asesor, que comunicaba a la unidad administrativa correspondiente,
para que esta elegiera a un funcionario para la funcion de asesor. Esta comunicacién
se hacia por carta resultando en un control no adecuado de este proceso de eleccion
de asesor por parte de la SGIF.

A partir de esta version, la SGIF designa a una oficina de delegados de asesores
(oDA), y es el delegado de esta oficina el que debe elegir y asignar un asesor
concreto para el acto de recepccion material de la inversion comunicada. Este nuevo
proceso de asignacion de asesores es electrénico en todas sus fases, lo que permite
a todos los agentes que participan en el proceso estar informados del estado y
avance de la asignacion.

Adicionalmente se ha querido extender a todas las unidades de la A.G.E., la carga
que suponia poner a disposicion funcionarios para realizar las labores de
asesoriamiento de una recepcion. En la actualidad esta carga recaia solo en unas
pocas unidades administrativas.

Tipos de usuario.-

COREnet para el perfil de Delegado de Asesor mantiene tres sub-perfiles diferentes:

e Delegado de asesores Titular
¢ Delegado de asesores Sustituto
e Personal funcionario de la oficina de delegados asesores

De estos tres perfiles el unico que debe existir obligatoriamente es el primero, es
decir el titular de la oficina de delegados de asesores. La existencia de los otros
dos, dependera de la organizacién interna que el delegado defina para su oficina de
delegados de asesores.

Los tres perfiles deberan disponer de certificado electrénico
reconocido para acceder a la aplicacion.

Este manual esta dirigido a estos usuarios de las oficinas de delegados de
asesores.

Proceso de firma.-

La aplicacion COREnet, utiliza profusamente la firma electrénica para muchos de sus
procesos que gestiona (solicitudes, resoluciones y comunicaciones)

En la parte inferior de la aplicacion se muestra para todos los usuarios de COREnet
una barra de estado.

La mayor parte de los iconos y enlaces disponibles en esta barra de estado tienen
relacién con el proceso de firma electronica que es usado por otros perfiles de la
aplicacién (gestores, interventores y fiscales).

. Usuario: DDAAD336 Applet de fuma sin cargar - Recargar Applet de firma. 7 Ayuda = Instalar JAVA




Los usuarios de las oficinas de delegados no utilizan procesos de firma
electrénica para realizar sus cometidos en COREnet, es por ello que no deben tener
en cuenta estos iconos salvo el de informacién de usuario, que muestra los datos
que la aplicacion recolecta sobre un usuario concreto que accede a la aplicacién.

Funcionalidad general de la aplicacion.-

Principalmente la aplicacion permite a los miembros de las oficinas de delegados
de asesores:

e asignar un asesor concreto para un acto de recepcion material de una
inversion

e comunicar esta asignacion tanto al interventor designado, como al asesor
elegido

e informar a la SGIF, mediante cambios de estado, de la eleccién de este
asesor o asesores.

La aplicacién permitira cambiar la eleccién de un asesor si por la causa que fuese
(error en la eleccion, no disponibilidad del asesor, etc), fuera necesario cambiar al
asesor elegido por otro. Esta operacién se puede hacer:

e antes de comunicar la asignacion (es decir, antes de hacerla efectiva)
mediante mecanismos de marcha atras

e despues de que la asignacion haya sido comunicada, mediante la
funcionalidad de reasignar una asignacién previa. Esta reasignacion
genera una nueva comunicacion al interventor designado, al nuevo asesor
elgido y al anterior asesor reemplazado.

Paralelamente otra de las tareas importantes a realizar en una oficina de delegados
de asesores es la gestion de la "tabla de asesores" disponible en COREnet.

Es importante tener en cuenta que el resto del modelo de datos de una oficina de
delegados de asesores, es mantenido por la SGIF. la oDA solo tendra que mantener
la tabla de asesores:

e dando de alta nuevos asesores

e modificando la informacioén de estos

e desactivando a los asesores dados de alta (la aplicacion no borra
registros, los desactiva)

Adicionalmente la aplicacion dispone de una bandeja que permite la lectura de las
comunicaciones enviadas por correo electrénico a la oDA. Estas comunicaciones
estan cifradas y el visualizador incluido en la aplicacion permite leer e imprimir la
comunicacion.

Finalmente se pone a disposicidon del usuario una consulta totalmente parametrizada,
para facilitar la localizacion de expedientes dados de alta por el propio centro gestor.

Acceso a la aplicacion.-

COREnet es una aplicacion web, a la que se accede via la Portal de Administracion
Presupuestaria.

Acceder a la ayuda de la aplicacion, para obtener mas informacioén relativa a como
solicitar acceso, resolucién de incidencias y aspectos relacionados con la firma
electronica.


https://webpub2.igae.minhap.gob.es/
http://www1.central.sepg.minhac.age/Corenet/Ayuda/AyudaCOREnet-DA.html#anchor.como-se-solicita

Zonas de la pantalla.-

Una vez que hemos entrado en COREnet, se nos mostrara la pantalla principal de la
aplicacion:

SECRETARIA DE ESTADO |
DE PRESUPUESTOS ¥ GASTOS
. . ae— -
Control de Recepdones de Tnversion ,g.srm IGAQ(I: ‘
- PUBLICAS
oy g

COREnet: 3.0.0

Gestién Solicitudes Comunicaciones Consultas

Incidencias

i L —
A ATm =5

Comunicaciones sin leer

Usuario: SGCC1234 Applet de firma cargado, con 1 certificado. Recargar Applet de firma. Ayuda

Las pantallas de la aplicacion se dividen en general, en tres partes bien diferencias:

o Cabecera (sefialada como A),
e Zona de trabajo (sefialada como B),
e Barra de estado (sefialada como C).

En la cabecera, que se mantiene visible en todas las pantallas de la aplicacion,
podemos distinguir los siguientes elementos:

e Indicacién de la pantalla en la que nos encontramos,

* Logo de la IGAE que pulsando sobre él nos lleva a la pagina principal de
la aplicacion,

» |conos de acceso a informacion apoyo,

e Menu de la aplicacién. Es una de los principales cambios de la aplicacion,
ya que en esta version, el menu esta siempre disponible en todas las
ventanas,

e Version de la aplicacion (ejemplo 3.0.0).



SECRETARIA DE ESTADO
DE PRESUPLESTOS ¥ GASTOS
Modificacion Solicitud {‘ﬁ“ IG&(:

Gestion Solicitudes Comunicaciones Consultas CDREnet 3.0.0

En esta pant

compl'eta a‘as

Nimero Selicitud: Desde | j Hasta |
Fecha Solicitud: Desde = Hasta | :

1]

No Fecha Tipo = S iy
Solicitud Solicitud Tramitacién Contratista Estado Eliminar | Modificar

201400019 | 30/01/2014 |Emergencia DECORACION Y PAISAJE, S.A. (DYPSA) 111.222,00 Seﬁtf'at;': Eliminar | Modif
201400018 | 30/01/2014 Emergencia DECORACION Y PAISAIE, S.A. (DYPSA) 159.159.159,00 Seﬁ‘\fg;': Eliminar | Modificar
201400008 | 21/01/2014 | Emergencia CONSTRUCCIONES VICENTE ROBLEDO, S.L. 1.234.945,45 il?l‘:r?l_‘t;'ad Eliminar | Modificar
i R SERVINOR, MANTENIMIENTC ¥ SERVICIOS Solicitud = it

4 ! 4 4 f -451. - Eliminar | Maodificar
201400006 | 21/01/2014 Ordinaria INTEGRADOS, 5.4, 1.231.451.212,12 | 27Ot 0- i difical
201400002 | 15/01/2014 |Emergencia DECORACION Y PAISAJE, S.A. (DYPSA) 555.666,00 Seﬁ‘\'ﬁl_‘t;': Eliminar | Modifica
201300719 | 04/12/2013 |Emergencia ESTRUCTURAS AMBIENTALES, 5.L. 123.456,00 Sei‘\')f'at;': Eliminar odifical
201300717 | 04/12/2013 Emergencia DECORACION Y PAISAIE, S.A. (DYPSA) 999.599,00 SEID_I“"I?Q:;': Elimina Modifi
201300715 |04/12/2013 | Emergencia DECORACION Y PAISAJE, 5.A. (DYPSA) 555.666.888,00 iﬂ‘\'ﬁg;‘ad El odifica

Usuano: SGCC1234 Applet de firma cargado, | on T certificados. Recargar Applet de firma. Ayuda

La zona de trabajo (B) es la mas importante y utilizada de la aplicacion. Se
mostraran los resultados de la aplicacién asi como las solicitudes en fase de alta,
modificacién o firma.

La barra de estado (C) es una zona informativa, que informa y advierte sobre ciertos
aspectos criticos de la aplicacion, entre ellos el proceso de firma. Los elementos de
esta barra de estado son:

e L : Informacion de usuario que pulsando sobre ella mostrara una
pantalla con la informacion del usuario recopilada por la aplicacién,

o Estado del componente de firma que mostrara si el "applet" de firma se
ha cargado correctamente y si ademas ha encontrado algun certificado
valido para poder firmar con la aplicacion:

o ¢ Applet cargado con "n" certificados
o @ Applet cargado sin certlflcados
o X Applet de firma sin cargar

e = : Recargar "applet" de firma" que permite volver a cargar este
componente,

« @ : Ayuda contextual sobre el proceso de firma en COREnet,

Notificacion de una asignacion.-

La oficina de delegados (oDA) recibira un correo-notificacion de la IGAE,
informandoles que tienen una nueva peticion de asignacién de asesor.

Es muy importante que al buzén genérico puedan acceder todos
los miembros de la oDA, para dar agilidad a este proceso.

Una vez recibido este correo, cualquier miembro de la oDA (el titular, el sustituto o
el personal funcionario) puede acceder a la bandeja de asignacién para proceder a
realziar una pre-asignacion



Pre-asignar a un asesor.-

Para proceder a la pre-asignacién, accerder a la bandeja de asignaciones via el item
de menu: . Le aparecera la siguiente pantalla:

SECRETAR!A DE ESTADO. |
DE PRESUPUESTOS ¥ GASTOS | |
IGAE |
s ! ‘
SRR |

Asignadon Asesores (Pruebas)

Asesores  Designaciones Comunicacienes  Consultas COREnet: 3.0.0 B
¥ pendientes de asignacién || Asignadas (Pdte Comunicar) Asignadas Anuladas / Sin efecto
Fecha Designacién Desde | Hasta | .
N de selicitud Desde | Hasta |

S | Solicitud | Ord Prov'm_('ia e Especialidad Provincia | Importe Contratista
Inversién oDA
| |201400040( 2 |A Corufia IGAE-SGACC | ESTADISTICOS Madrid | 666.666,00 | HUSO 29, 5.L. Ver
‘ ] ARQUITECTOS i
| |201400028 | 2 |A Corufia 16aE-seace | ARGIINECTOS Madrid 100.000,00 | OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS, S.A.
| |201400028| 3 |32én IGAE-SGACC | ESTADISTICOS Madrid | 100.000,00 | OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS, S5.A.
4 SISTEMAS ¥ - ;
201400027 4 |Almeria 1ae-seace | SLEIEMASY e |Madrid 100.000,00 | MEYDIS SERVICIOS, 5.4, y
Asignar
Jerez de la SISTEMAS Y Z 0 2
] |201400022| 2 |lerez de 1GaE-seace (SISTEMASY o \p  |Madrid | 555.666,00| DECORACION Y PAISAJE, S.A. (DYPSAAA) Ver _
; SISTEMAS ¥ INDUYCO S.A., FECSA, ITURRI S.A., = Comunicar
REIOUER| 2 | A IGAE-SGACC | rorngiogias e, | Madnd 852.363,00| 1y pUSTRIAS DEL WESTIDG, MINGO (UTE) =i sy
: n SISTEMAS ¥ : e
| |201400016| 2 |Burgos 1gaE-seace (SIS T o n  [Medrid [ 741.852,00 |HUSO 29, S.L. Ver
. SISTEMAS Y ; ik
201400015 | 2 |Asturias 1Gae-seace (LTINS T e |Madrd | 789.123,00 | GOBIERNO DE CANTABRIA Ver
] | 201300888 | 2 |A CoruRa ICAESGAGE  |SoitMAS Y Madrid 300.000,01 | DECORACION ¥ PAISAE, S.A. (DYPSAAA) ver
TECNOLOGIAS INF. et S =

4 4 Pagina [1 ¥| Deth M Se han encontrado un total de @ reg. Registros por pagina: | 10 ¥

Accedera a la bandeja de asignacion y en concreto a la pestafia de "pendientes de
asignacion". En esta pantalla se le presentaran todas las peticiones pendientes de
ser asignadas. Lo unico que tendra hacer es marcar el check que aparece a la
izquierda de la peticién y pulsar el botén | tal como se muestra en la figura
siguiente:

SECRETARIA DE ESTADO. 1
i DE PRESUPUESTOS ¥ GASTOS | |
Asignadon Asesores (Pruebas gg - |
0 P e 1G4E |
TN
|

Asesores  Designaciones  Comunicaciones  Consultas COREnet: 3.0.0 B
¥ Pendientes de asignacion | Asignadas (Pdte Comunicar) [ Asignadas [ ) Anuladas / Sin efecto
Fecha Designacién Desde | Hasta | :l .
NO de selicitud Desde | Hasta |

S | Solicitud | Ord p'D'i".c,ia i Especialidad Provincia | Importe Contratista
Inversién aDA
| |201400040( 2 |A Coruiia IGAE-SGACC | ESTADISTICOS Madrid | 666.666,00 | HUSO 29, 5.0 Ver
e \ 5 ARQUITECTOS i e
29| 3 |ACorufa 1GaE-sGace | ARITECTOS Madrid | 100.000,00 | OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS, 5.4. ver
J1400028| 3 |Jaén IGAE-SGACC | ESTADISTICOS Madrid | 100.000,00 | OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS, 5.A.
4 SISTEMAS ¥ "
201400027 | 4 | Almeria 1GaE-seace  (FISTEMRSY e |Madrid |100.000,00| MEYDIS SERVICIOS, S.A. \
Asignar
Jerez de la SISTEMAS Y T _
] |201400022| 2 |Jerezde 1ag-seace (SISTEMASY o \p  |Madrid | 555.666,00| DECORACION Y PAISAJE, S.A. (DYPSAAA) Ver
L SISTEMAS ¥ g INDUYCO 5.A., FECSA, TTURRI S.A., B Comunicar
201400017 2 | Avila IGAE-SGACC | Teinoioaias e, | Madrid 852.363,00| 1 pSTRIAS DEL WESTIDG, MINGO (UTE) =i emha Ty
: . SISTEMAS ¥ ; e
| |201400016| 2 |Burges 1Gae-seace  (SISTEMASY & |Madrd  |741.852,00|HUSO 29, S.L. Ver
: SISTEMAS ¥ ik
201400015 2 | Asturiss 1GAE-s6ACe  (SISTENAS Y e |Madrid | 789.123,00| GOBIERNO DE CANTABRIA Ver
] | 201300888 | 2 |A CoruRa ICAESGAGE | SiCMASY Madrid 300.000,01 | DECORACION ¥ PAISAE, S.A. (DYPSAAA)
TECNOLOGIAS INF. -oon, Al
M 4 Pagina [1 7| Deib M Se han encontrade un total de @ reg. Registros por pagina: |10 7|

Ahora se le desplegara una segunda ventana, en la que se mostrara la lista de
asesores diosponible en esa oDA para esa especialidad (ordenada por numero de
asignaciones):



Provincia

S | Solicitud | Ord Denominacién Especialidad Provincia| Importe Contratista
Inversi 0DA
201400040 | 2 A Corufia IGAE-SGACC ESTADISTICOS Madrid 666.666,00 | HUSO 29, S.L.
- . ARQUITECTOS A A\ V| er
201400029 | 3 |A Coruiia IGAE-SGACC HACIENDA BCA. Madrid 100.000,00 | OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS, 5.A. Ver
201400028 | 3 |Jaén IGAE-SGACC ESTADISTICOS Madrid 100.000,00 | OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS, S.A. Ver
= 2 SISTEMAS Y s
|# (201400027 | 4 |Almeria IGAE-SGACC TECNOLOGIAS INF. Madrid 100.000,00 | MEYDIS SERVICIOS, S.A. Ver
Asianar
Jerez de la SISTEMAS Y : =
201400022 | 2 Ferars IGAE-SGACC TECNOLOGIAS INF. Madrid 555.666,00 | DECORACION Y PAISAJE, 5.A. (DYPSAAA)
s nE. SISTEMAS Y INDUYCO 5.A., FECSA, ITURRI 5.A., Comunicar
RO 2 | A IGAE-SGACC | Teonnipgias e, | 12dnd 852.563,00 | |\ pUsTRIAS DEL VESTIDO, MINGO (UTE) Observaciol
SISTEMAS Y : /
201400016| 2 |Burgos IGAE-SGACC TECNOLOGIAS INF. Madrid 741.852,00 | HUSO 29, 5.L. Mer
SISTEMAS Y : = s
201400015 | 2 |Asturias IGAE-SGACC TECNOLOGIAS INF. Madrid 789.123,00 | GOBIERNO DE CANTABRIA Ver
201300686 2 |A Corufia IGAE SCACE.  |[DLZiEMAS X Madrid 300.000,01 | DECORACION Y PAISAJE, 5.4, (DYPSAAA) -
TECNOLOGIAS INF. B i R ot
M 4 Pagina [1 Y| De1b M Se han encontrado un total de 9 reg. Registros por pagina: |10 ¥
s Nombre Cargo Email Provincia Especialidad " - "
Designaciones
Ana Maria Rocher Garcia Jefe Servicio Espedial Informatica ARocher@igae.minhap.es Madrid ;SI\IISTEMAS RO S a
Jesus Angel Rupérez Coordinador de Area JRuperez@igae.minhap.es Madrid ST i RECNOFOGINS o
Bermejo 1
Juan Carlos Alonso Lafuente | Coordinador de Area JCAlonso@igae.minhap.es Madrid ISI\EETEMAS MREENONDC A~ (1]
Maria Soledad Aragdn Jefe Area Planificacién Sistemas S ganiad e e SISTEMAS ¥ TECNOLOGIAS | 5
Fontenla Informaticos INF.
Pedro Luis Garcia Repetto Coordinador de Area PRepetto@igae.minhap.es Madrid IS“IIETEMAS PR SIE T S a
Rafsel Moral Escudero Técnico Superior de Froyecto Informatico | RMoralE@igas.mimhap.es Madrid ISJETEMAS YIRECNOEOGIAS [ .
Ricarde’  nandez Licia Iteines Bnitiopcbnis aainos RFernandezl@igae.minhap.es | Madrid SLER Ot DG B
Informdticos INF.
(el Garcia Cebada Jefe Area Planificacién Sistemas T Madrid SISTEMAS ¥ TECNOLOGIAS |
Informaticos INF.
Jorge Alvare Navas Elorza Jefe An'aa Planificacidn Sistemas janavas@igae.minhap.es Madrid SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 1
Informdticos INF.
José Sénchez Cillsn Jefe Arga_ Planificacién Sistemas JSanchez@igae.minhap.es Madrid SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 1
Informaticos INF.

M 4 Pagina 1 Y| De2P M Se han encontrado un total de 13 reg. Registros por pagina: |10 ¥

Ahora solo tendra que elegir uno de ellos, marcando el check que aparece a la
izquierda del asesor y pulsar el botdén grabar EI

La asignacion esta preasignada: Ha concluido el primer paso !!!.

Comunicar asignacion.-

Una vez que ya se ha preasignado al asesor, le llegara un correo-notificacién al DA
titular y al sustituto, para advertirles que tienen una asignacién pendiente de
comunicar.

Este correo se enviara a la direccion personal que el titular y
sustituto tienen dadas de alta en la tabla de asesores (no al buzén
geneérico).

Ahora el titular o el sustituto entraran en la bandeja de asignacion y seleccionaran la
pestafa "asignadas (Pte comunicar)". En ella se listaran todas las asignaciones
pendientes de comunicar.



SECRETARIA DEESTADOD) |
DE PRESUPUESTOS ¥ GASTOS |
MNTIRO —
e feesores (ruehes) E: : —:ﬂ‘m IGM: ‘ - -
W pusucas
T e 4 1

Asesores Designaciones Comunicaciones Conl;ultas COREnet 3.0.0
Pendientes de asignacién ¥ Asignadas (Pdte Comunicar) | Asignadas [ Anuladas / Sin efecto
Fecha Designacion Desde =| Hasta = -
Ne de solicitud Desde | i Hasta ]

S | Solicitud | Ord | PrOVIncia | Denominacion | e alidad |Provincia| Asesor Contratista Situacién | Detalle
Inversion 0DA
SISTEMAS Y INDUYCO S.A., FECSA, ITURRI Asignada
201400046 2 | Madrid IGAE-SGACC TECNOLOGIAS Madrid 555.555,00 | 5.A., INDUSTRIAS DEL (pdte. Ver
INF. WVESTIDO, MINGO (UTE) cemunicar)
SISTEMAS Y Reasignada
201400041 | 2 |Madrid IGAE-SGACC TECNOLOGIAS | Madrid 999.888,00 (DDE‘(CPOSRAECION e PRALSAE, S A (pdte. Ver
INF. comunicar)
SISTEMAS Y Asignada
] | 201400038 2 |Badajoz IGAE-SGACC | TECNOLOGIAS |Madrid 444.444,00 ESLTRUCTURAS AU AR s, (pdte. | Var )
INF. i comunicar) ‘Comunicar
SISTEMAS Y Acignada
L) |201400027 | 4 |Almeria IGAE-SGACC TECNOLOGIAS | Madrid 100.000,00 | MEYDIS SERVICIOS, S.A. (pdte. Ver Devolvera
INF. comunicar) Pte. Asignacion
SISTEMAS Y Asignada
nno23 2 |A Corufia IGAE-SGACC TECNCOLOGIAS Madrid 444.555,00 | OBRAS HERGON, 5.A. (pdte. Ver
INF. comunicar)
SISTEMAS Y Asignada
201400022 | 2 JFE”E: de 13 |1GAE-SGACC | TECNOLOGIAS | Madrid 555.666,00 (DDEYCPORA:CION VR 2 (pdte. | wer
rantata [z3 = comunicar)
M 4 Pagina |1 ¥ | Delbk M Se han encontrado un total de 6 reg. Registros por pagina: |10 ¥

Lo unico que tendra que hacer el titular o sustituto sera marcar la peticion a

comunicar y pulsar el botén I

COREnet enviara automaticamente:

e un correo al interventor designado,

e un correo al asesor elegido, en el que se adjuntara el pliego de clausulas
técnicas de la inversion

* en la bandeja de gestion de la SGIF la designacion cambiara de estado
lo que les permitira conocer que ya se ha elegido asesor.

La asignacion esta comunicada y completamente asignada: Ha
concluido el segundo y ultimo paso !!l.

Consultar ficha de una solicitud.-

En todas las bandejas mencionadas, en la parte derecha de cada uno de los
registros aparece un enlace Ver. Pulsandole le aparecera la ficha de la solicitud,
objeto de la recepcion de la inversion.



"

SECRETARIA DE ESTADO ]
o DE PRESUPLESTOS ¥ GASTOS |
b e - Informacién solicitud COREnet
SRS ¥ acrmetracions IGM: ‘
- & PUBLICAS |

STER e G u

LRE T E 201400022 Ordinal: AL LA AT ST G Emergencia msmicitud enviada

Solicitud A. DATOS DE LA SOLICITUD

2. Ambito |Ffr0'.ainc:\a| ‘4. Fecha Solicitud 17/02/2014 Fecha Entrada ‘L?f02f’201.4-

Documentos Adjuntos

B. CENTRO GESTOR SOLICITANTE

Designaciones

5. Ministerio AGRICULTURA, ALIMENTAC. ¥ MEDIO AMBIENTE |6. Provincia |A Corufia

Envios ODA 7. Direccion Gral./Provincial/Org. Autdénomo

8. Direccion Postal del solicitante

C. ORGANO FINANCIADOR

9. Seccion |01 - CASA REAL 10. Servicio |01.01 - CASA REAL

N® SIC aprobacidon del gaste v/o compromiso de gasto.

D. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

Ejercicic |Orgdnica |Funcional |Econdmica

2014 01.01 4514 160.00

E. INTERVENTOR FISCALIZADOR

11. Int. Fiscalizador (28-IT). 5r. Interventor Regional. Delegacion de Economia Hacienda de Madrid.

F. CONTRATISTA

12. Denominacién Social DECORACION ¥ PAISAJE, S.A. (DYPSA)

L3. Ndm. identificacidn Fiscal A78635083

G. CARACTERISTICAS

14. Descripcién asdf

15. Procedimiento de Adjudicacién Abierto

16. Fecha Terminacion 17/02/2014

17. Expdte/Clave asdf

18. Lugar de la comprobacién lerez de la Frontera

19. Importe SIN IVA o impuesto equivalente 555.666,00 €|

20. Importe CON IVA o impuesto S5 cERiG0E ;

e
<I Lz solicitud est3 blogueads para el gestor.

Esta ficha dispone de cuatro pestanas:

« la general denominada Solicitud

e Documentos adjuntos, donde se incluyen enlaces al PCA 'y PPT

o Designaciones, donde se detallan aspectos asociados a la designacion,
como por ejemplo el interventor designado

e Envios ODA, que muestra enlaces a los correos normalizados tanto
enviados como recibidos por la oDA.

En la figura siguiente se ve un detalle de esta pantalla; en esta pestafia se podra
reviar los correos ennviados al interventor y al asesor.

g il 201400022 Ordinal: Tipo Tramitacion: [Syul G lek] ma‘-olicitud enviada

Solicitud |

Documentos Adjuntos

:|Mensaje !PRLiEE,L-.E COREnet. Ases

ntor 201400022-2 |Fecha envio |21.,’Da_.f201.4 11:07:35 |:

Designaciones

| [Mensaje !SRLEEBA‘-"_- COREnet. Asignacidn asesor 201400022-2 |Fecha envio |21.,"D4_.~’2D].d 11:07:36

Envios ODA Adjuntas

Modificar asignacioén.-



COREnet permite dar marcha atras en la eleccion de asesor si por alguna causa
externa o interna fuera necesario realziar una reasignacién. Distingueremos estos
mecanismos atendiendo al momento en el que se quiere revertir lo realizado: antes o
después de comunicar

Modificar asignacién antes de comunicarla.-

Si ya hubieramos realizado la pre-asignacion (paso 1 de 2), solo tendriamos que
marcar la solicitud erroneamente pre-asignada y pulsar el botén |

| tal como se muestra en la figura:

Asesores Desig!acm&es Comunicaciones  Consultas COREnet 3.0.0
| Pendientes de asignacién ¥ Asignadas (Pdte Comunicar) || Asignadas [ Anuladas / Sin efecto
Fecha Designacién Desde =) Hasta Ei .
Ne de solicitud Desde Hasta

Provincia  Denominacién

S | Solicitud | Ord 5 Especialidad Provincia Asesor Importe Contratista Situacién | Detalle
Inversion 0DA
SISTEMAS Y INDUYCO S.A., FECSA, ITURRI Asignada
201400046 | 2 |Madrid IGAE-SGACC TECNOLOGIAS | Madrid 555.555,00 | 5.A., INDUSTRIAS DEL (pdte. Ver
INF. WVESTIDO, MINGO (UTE) comunicar)
SISTEMAS ¥ = Reasignada
201400041 | 2 |Madrid IGAE-SGACC TECNOLOGIAS | Madrid 995.888,00 O IO FALSAIE S (pdte. Ver
(DYPSAAA)
INF. comunicar)
SISTEMAS Y Asignada
201400033 2 |Badajoz IGAE-5GACC | TECNOLOGIAS |Madrid 444,444,00 ESLTRUCTURAS AMOIEMER (pdte. | Ver )
INF. e comunicar) Comurticar
SISTEMAS Y Acignada
201400027 | 4 |Almeria IGAE-SGACC TECNOLOGIAS | Madrid 100.000,00 | MEYDIS SERVICIOS, S.A. (pdte. Ver Devolvera
INF. comunicar) Pte. Asignacion
SISTEMAS Y Asignada
201400023 | 2 |A Corufia IGAE-SGACC TECNOLOGIAS | Madrid 444,555,00 | OBRAS HERGON, 5.A. (pdte. Ver
INF. comunicar)
SISTEMAS Y B ' Asignada
201400022 | 2 jFﬁmi de la |1oar sGace | TECNOLOGIAS | Madrid 555.666,00 ?DEYCPQR"‘CI‘CN YR 2 (pdte. | wer
St INF. SAAA) comunicar)
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Modificar asignacion después de comunicarla.-

Si ya la hubieramos comunicado (paso 2 de 2), en la pestana "asignadas" de la
bandeja de asignacién, se dispone de un boton que nos permite volver a
elegir un asesor que sutituya al previamente eIE‘gm'O—E(] resultado de esta accion
(similar a de asignar) es que COREnet :

e envia de nuevo un correo al intervento designado

e envia un correo al nuevo asesor, y

e envia un segundo correo al antiguo asesor indicandole que no es efectiva
la asignacién anterior.

Gestionar asesores.-

El modelo de datos de una oDA, vendra ya con la mayor parte de la informacion
cumplimentada.

No obstante hay una tarea muy importante que la oDA debe realizar y es
mantenimiento de la tabla de asesores.



Para ello debera ir al item de menu . Al entrar a esta
opcidn se mostrara un enlace a la tabla de asesores: "Asesores". Si pulsamos en
este enlace, se nos mostrara la lista de asesores que hayamos dado de alta. En la
figura siguiente se muestra un ejemplo:

Unidad Localidad

Editar i
v Jesiis Rodriguez Ortega | Jefe de Area Irodriguez- 0
o ortega@igse.minhap.es
Detalle i
< Jesis Rodriguez Ortega | Jefe de Area irodriguez- 07/04/2014 3
ortega@®igae.minhap.es
4 Juan Carlos | Alonso Lafuente | Coordinador de Area Madrid ICAlonso@igac.minhap.es 0
Editar )
- Pedro Luis Garcia Repetto | Coordinador de Area Madrid PRepetto@igae.minhap.es 0
Detalle
Editar
5 Mariano Saénz Gonzalez | Jefe de Proyecto de sistemas informaticos Madrid MSaenz@igae.minhap.es | 1 16/04/2014 1
Detalle
Editar
r Juan Antonio | Osorio Sainz Jefe Proyecto Sistemas Informaticos Madrid I0sorio@igee.minhap.es 1
Detalle | 13F " radnd
Editar | IGAE-SGACC . )
e L4 is A 8 i Al Ruperez@igae.minhap.es
oeeale | TECNOLOGTAS Jesis Angel | Rupérez Bermejo | Coordinador de Area Madrid JRuperez@igae. minhap.e 0
= INF. - Madrid
cditar | IGAE-SGACC
el st i 6 s s S; @ig ap.
oo | ECNOLOG José Sanchez Cillin | Jefe Area Planificacién Sistemas Infarmatico Madrid 1Sanchez@igae.minhap.es 1
SRS | INF. -~ Madrid
Egtar | ISAESGACT )
s Maria Soledad | Aragén Fontenla | Jefe Area Planificacion Sistemas Informaticos Madrid SArsgon@igae.minhap.es 0
Detalle
& Ana Maria Rocher Garcia | Jefe Servicio Especial Informatica Madrid ARocher@igae. minhap.es 915838649 0

Al inicio de cada fila, aparecera un enlace "Editar", que mostrara ese registro en
pantalla en modo edicion, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

¢ Volver a Administracion de Tablas
Editar entrada de la tabla Asesores

Oficinas de Delegados de

Asesores, Especialidad - | IGAE-SGACC - SISTEMAS Y TECNOLOGIAS INF. - Madrid ¥ ;
Provincia

Activo 7]

Nombre Jestis

Apellidos Rodriguez Ortega

lefe de Area

Cargo

Unidad |

Domicilio [

cp [

Localidad |

E-Mail jrodriguez-ortega@igae.minhap.es

N° Desig. Iniciales l:l

Fecha Alta [16/0a/201a

Fecha Baja

Teléfono | |

Maévil [ |

Nimero Asignaciones 3

El formulario de edicién de un asesor es muy sencillo. La aplicaciéon resalta en rojo



los campos de obligado cumplimiento. Es importante destacar que el correo que se
incluya en esta ficha es el que se utilizara para enviar las comunicaciones de
asignacion a los asesores elegidos.

Una vez completado el alta o la modificacion, en la parte infoerior del formulario se
dispone de un enlace para grabar los cambios realizados.

Conviene recalcar que las tablas de asesores son por cada una de
las "especialidades que tenga asignada esa oDA (una o varias)". En
el desplegable que aparece en la parte superior de este formulario
se selecciona y muestra la especialidad para la que se estan dando
de alta asesores.

Visualizar comunicaciones recibidas.-

Una vez que el centro gestor ha dado de alta/modificado una solicitud, se quedara a
la espera de recibir la correspondiente comunicacién en la que se le informe del
resultado de su solicitud.

Estas comunicaciones se reciben por correo electrénico en el que se adjunta un
fichero encriptado conteniendo la comunicacion. Para poder visualizar la aplicacion
dispone de wuna bandeja de comuinicaciones accesible desde el menu
. Al seleccionar éste item le mostrara la
siguiente pantalla, en la que podra inspeccionar y buscar la comunicacion deseada..

SECRETARIA DE ESTADO
DE PRESUPUESTOS ¥ GASTOS
- e 3 -
Bandeja de Comunicadones —qeﬁm IGﬁ(I: :
i b

Gestion Solicitudes Comunicaciones Consultas C{}REnet 3.0.0

¥ sin leer U Leidas L Todas
Ndamere solicitud Desde Hasta .
Fecha Envio Desde EI =i

Hasta

Ne Solicitud Comunicacién Deslinatario Fecha Envio

Nombre y Apellidos
201300553 CSUB-201300553W-131008-163000581.pdf Denominacion / Cargo Enviada |08/10/2013 16:31:59 Ver
faliseda@igas.minhap.es

Nombre y Apellidos
201300540 £3-201300540W-130911-091648471.ndf Denominacion / Cargo Enviada 11/09/2013 9:17:47 Jer
faliseda@igae.minhap.es

Nombre Firmante
201300520 £3-201300520W-130705-090951579.pdf Sr. Subdirector General de Tecnologias de |a Infermacidn Enviada |05/07/2013 14:34:32 Ver
faliseda@igae.minhap.es

Nombre y Apellidos
201300514 C2-201300514W-130717-091759048.pdf Denominacién / Cargo Enviada |17/07/2013 9:22:24 Ver
faliseda@igae.minhap.es

Nombre Firmante
201300501 £3-201300501W-130615-170959415.pdf Sr. Subdirector General de Tecnologias de la Informacién Enviada |18/06/2013 17:11:44 Ver
falizeda@igae.minhap.es

Nombre Firmante
201300457 C3-201300497W-130607-143614636.pdf 3r. Subdirector General de Tecnologias de |a Infermacian Enviada |07/06/2013 14:37:46 Ver
faliseda@igas.minhap.es

Nombre Firmante
201300490 C3-201300490W-130611-161137740.pdf Sr. Subdirector General de Tecnologias de |a Informacin Enviada 11/06/2013 16:12:23
faliseda@igae.minhap.es

Nombre Firmante
201300482 CAN1-201300482W-130522-141647173.pdf Sr. Subdirector General de Tecnologias de |a Infermacidn Enviada |22/05/2013 14:17:37 Ver
faliseda@igae.minhap.es

Nombre Firmante
201300478 CANZ-201300478W-130513-143155404. pdf Sr. Subdirector General de Tecnologias de la Informacion Enviada |13/05/2013 14:32:22 Ver
faliseda@igae.minhap.es

Nombre Firmante
201300478 CANZ2-201300478W-130513-143241034.pdf Sr. Subdirector General de Tecnologias de |a Informacién Enviada |13/05/2013 14:32:41 Jer
falizeda@igae.minhap.es
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Usuario: SGCC1234 Applet de firma cargado, con 1 certificado. Recargar Applet de firma. Ayuda

Para ello pulse directamente sobre el enlace del documento pdf listado y se abrira un
visor conteniendo la comunicacion.



Posibles tipos de comunicaciones a recibir.-

La SGIFyAJ informa de la designacion de asesor mediante el envio de una
comunicacion. Los tipos que puede recibir son las siguientes:

o de Designacion. La SGIF notifica a la oficina de delegados de asesores
qgue para un acto de recepcion de una inversion debe asignar a un asesor
de entre los de su oficina.

Consultas de solicitudes.-

Finalmente y con objeto de facilitar la busqueda de solicitudes realizadas se dispone
de un modulo que permite realizar consultas parametrizadas, accesibles a traves del
item de menu

La aplicacion presenta una pantalla similar a la del formulario de alta de solicitud, en
la que podra libremente anadir filtros a la consulta.

El resultado de esta consulta es un listado con las solicitudes que casen con las
condiciones expresadas en la consulta.

Elementos de Navegacion.-

A lo largo de la aplicacion aparecen una serie de iconos. Su simbologia es la
siguiente:

® Ayuda de la Aplicacién

E Volver, cancelar, salir ...

O\ Boton para buscar y seleccionar datos.

+ Anadir, dar de alta solicitud, dar de alta modificacion.

@ Botdon para guardar/exportar el resultado de una busqueda,
seleccion a un fichero en formato excel .csv.

Botdén para guardar/exportar el resultado de una busqueda,
seleccion, pantalla a un fichero en formato pdf.

3 Boton para limpiar, reinicializar un filtro de consulta o seleccion.

Botdn alternativo para la introduccion de fechas en busquedas o



formularios.

B Botén para guardar/grabar una solicitud bien sea desde Alta o
Modificacion de Solicitud.

/éf Boton para firmar un alta de solicitud o una modificacion de
solicitud.

Boton para seleccionar una fecha mediante acceso a un
calendario.

L Botdn para "subir" un documento a la aplicacion.
E Botdn para acceder a la informacion de solicitud de incidencia.

| : L,
O Cerrar y salir de la aplicacion.

o\ Acceso a los avisos, noticias, novedades de la aplicacion.

>
x.» Recargar el applet de firma electrdnica.




