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Introduccion.-

Siempre que la Administracion del Estado o sus Organismos Autéonomos realizan
una contratacion y el importe de la misma supera el limite sefialado en las
disposiciones vigentes, el centro gestor debe remitir una solicitud de designacién de
representante de la Intervencion General a la Subdireccion General de Intervencion y
Fiscalizacion y Asuntos Juridicos (en adelante SGIF).

La Resolucién de 7 de Julio de 2015 (publicada en el BOE de 10 de Julio de 2015)
establece los procedimientos de solicitud de representante, de comunicacion
telematica de la designacion de representante de la IGAE y finalmente la obligacion,
por parte del centro gestor, de suministrar informacion para la intervencién previa
del reconocimiento de la obligacion.

La solicitud telematica de los centros gestores se ha articulado a través de la
aplicacion COREnet, que reune los requisitos de seguridad necesarios para
garantizar: la autenticidad del solicitante, la integridad del documento, la
confidencialidad y la fecha de la comunicacion, mediante la utilizacion de certificado
electronico reconocido de persona fisica.

A partir de la version 4.0, la aplicacion incorpora el nuevo médulo de seguimiento de
designaciones, siguiendo las directrices descritas en la resoluciones de 7 de julio de
2015 y de 14 de julio de 2015, por las que se regulan los procedimientos de
asignacion de asesores y el nuevo modelo de seguimiento de designacion y
clasificacion de actas de recepcion.

Este nuevo procedimiento contempla principalmente los procesos que deben hacer
las oficinas de intervencion con el seguimiento de las designaciones y las gestion
en COREnet de las actas de recepcion.

También desde la nueva versién 4.0, se podra realizar el proceso de firma a través
del portafirmas corporativo DocelWeb.

Nota: Estas udltimas caracteristicas asociadas a la nueva version 4.0,
estaran disponibles a partir del 1 de octubre de 2015, tras finalizar el
proceso de formacion y difusion de los nuevos procedimientos.

Tipos de usuario.-


http://www.boe.es/boe/dias/2015/07/10/pdfs/BOE-A-2015-7735.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2015/07/10/pdfs/BOE-A-2015-7735.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2015/07/24/pdfs/BOE-A-2015-8268.pdf

Dentro del perfil "interventor" existen a su vez tres sub-perfiles:

e Interventor Titular
e Interventor
e Personal funcionario de la Intervencion

Los usuarios con perfil interventor deberan disponer de certificado electronico
reconocido para autenticacion y acceso a la aplicacion; los usuarios "Interventor
Titular" e "Interventor" requeriran dicho certificado para la firma electronica del alta
y modficacion de una solicitud y peticion de modificacion.

Interventor Titular

Las solicitudes a las que tendra acceso este tipo de usuario en la aplicacion
CORERnet, son las siguientes:

¢ Aquellas para las que estén designados

¢ Aquellas para las que un interventor de su equipo haya sido designado

e Aquellas que hayan sido dadas de alta y designadas en el centro gestor
del que es titular.

Interventor

Las solicitudes a las que tendra acceso este tipo de usuario en la aplicacion
CORERnet, son las siguientes:

e Aquellas para las que estén designados
e Aquellas que hayan sido dadas de alta y designadas en el centro gestor al
que esta adscrito.

Personal funcionario de Intervencion

Las solicitudes a las que tendra acceso este tipo de usuario en la aplicacion
CORERnet, son las siguientes:

¢ Aquellas que hayan sido dadas de alta y designadas en el centro gestor al
que esta adscrito.

Este perfil no tiene capacidades de firma en COREnet.
Este manual esta dirigido a estos usuarios interventores.

Proceso de firma.-

La aplicacion COREnet, para la firma electrénica de los documentos que gestiona
(solicitudes, resoluciones y comunicaciones) hace uso de un componente software
de firma que a su vez utiliza la funcionalidad de otro software comercial denominado
en jerga informatica "Maquina virtual Java" y que debe estar previamente instalado
en su ordenador.

Para ampliar informacion acceder a este documento.


http://www1.central.sepg.minhac.age/Corenet/Ayuda/AyudaCOREnet-Interventor.html#anchor.proceso-firma

Funcionalidad general de la aplicacién.-

La aplicacion de manera muy resumida permite a los interventores, dar de alta,
firmar y modificar solicitudes de representante de la Intervencién General de la
Administracion del Estado para los actos de comprobacién material de la inversion.

Una segunda funcionalidad, es la de solicitar "modificaciones de designacién" que
previamente les han sido asignadas. La aplicacion de manera complentaria permite
la firma de estas peticiones de modificaciéon de designacion.

A partir de la version 4.0, se afade la funcionalidad de seguimiento de
designaciones. Esta importante funcionalidad permite cerrar el ciclo COREnet. A
partir de esta version las oficinas de intervencion seran las que suban las actas a la
aplicacidon. Asociado a este seguimiento de designacion se implementa una utilidad
para facilitar la localizacién y exploracion de actas de recepcion dadas de alta.

Adicionalmente la aplicacion dispone de una bandeja que permite la lectura de las
comunicaciones enviadas al interventor por correo electronico. Estas
comunicaciones estan cifradas y el visualizador incluido en la aplicacién permite leer
e imprimir la comunicacion.

Finalmente se pone a disposicion del usuario una consulta totalmente parametrizada
para facilitar la localizacién de expedientes dados de alta en la aplicacion.

Acceso a la aplicacion.-

COREnet es una aplicacion web, a la que se accede via la Intranet de
Administracidon Presupuestaria.

Acceder a la ayuda de la aplicacion, para obtener mas informacion relativa a como
solicitar acceso, resoluciéon de incidencias y aspectos relacionados con la firma
electronica.

Zonas de la pantalla.-

Una vez que hemos entrado en COREnet, se nos mostrara la pantalla principal de la
aplicacion:


https://webpub2.igae.minhap.gob.es/
http://www1.central.sepg.minhac.age/Corenet/Ayuda/AyudaCOREnet-Interventor.html#anchor.como-se-solicita
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Usuario: 12341234 Applet de firma cargado, con 1 certificado. Recargar Applet de firma. Ayuda

Las pantallas de la aplicacion se dividen en general, en tres partes bien diferencias:

e Cabecera (sefialada como A),
e Zona de trabajo (sefialada como B),
e Barra de estado (sefialada como C).

En la cabecera, que se mantiene visible en todas las pantallas de la aplicacion,
podemos distinguir los siguientes elementos:

e Indicacion de la pantalla en la que nos encontramos,

e Logo de la IGAE que pulsando sobre él nos lleva a la pagina principal de
la aplicacion,

* |Iconos de acceso a informacién apoyo,

e Menu de la aplicacién. Es una de los principales cambios de la aplicacion,
ya que en esta version, el menu esta siempre disponible en todas las
ventanas,

» Version de la aplicacion (ejemplo 3.0.0).
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"completadas |

Nimero Selicitud: Desde | Hasta |
Fecha Solicitud: Desde [ :f Hasta | ,:’

No Fecha Tipo

Solicitud Solicitud Tramitacion Eanteafes i —— B
201400019 | 30/01/2014 | Emergencia DECORACION Y PAISAJE, 5.A. (DYPSA) 111.222,00 Seﬁ‘\'f';;': E ar | Modificar
201400018 | 30/01/2014 | Emergencia DECORACION Y PAISAJE, 5.A. (DYPSA) 159.159.159,00 iﬁtfg;': Elimina odifi
201400008 | 21/01/2014 | Emergencia CONSTRUCCIONES VICENTE ROBLEDO, 5.L. 1.234.945,45 iﬂ[?iat;'ad Eliminar | Modificar
201400006 [21/01/2014 | Ordinaria S {.zanastop, o (Solickid odifica
201400002 | 15/01/2014 | Emergencia DECORACION Y PAISAJE, S.A. (DYPSA) 555.666,00 Seﬁ‘\f'at;': Eliminar | Modifica
201300719 |04/12/2013 |Emergencia ESTRUCTURAS AMBIENTALES, 5.L. 123.456,00 Seﬁ‘\')'l:'at;': Eliminar | Modifica
201300717 | 04/12/2013 | Emergencia DECORACION Y PAISAJE, 5.A. (DYPSA) 995.999,00 iﬂl?';;': Elimina
201300715 | 04/12/2013  |Emergencia DECORACION Y PAISAJE, S.A. (DYPSA) 555.666.888,00 Eeﬂtfiat;'ad Eliminar

Usuano: SGCC1234 Applet de firma cargado, | on T certificados. Recargar Applet de firma. Ayuda

La zona de trabajo (B) es la mas importante y utilizada de la aplicacion. Se
mostraran los resultados de la aplicacién asi como las solicitudes en fase de alta,
modificacién o firma.

La barra de estado (C) es una zona informativa, que informa y advierte sobre ciertos
aspectos criticos de la aplicacion, entre ellos el proceso de firma. Los elementos de
esta barra de estado son:

e L : Informacion de usuario que pulsando sobre ella mostrara una
pantalla con la informacion del usuario recopilada por la aplicacién,

o Estado del componente de firma que mostrara si el "applet" de firma se
ha cargado correctamente y si ademas ha encontrado algun certificado
valido para poder firmar con la aplicacion:

o ¢ Applet cargado con "n" certificados
o @ Applet cargado sin certificados
o X Applet de firma sin cargar

e = : Recargar "applet" de firma" que permite volver a cargar este
componente,

« @ : Ayuda contextual sobre el proceso de firma en COREnet,

Alta de una Solicitud.-

Para gestionar la alta, modificacion y firma de solicitudes iremos al item de menu
. Para dar de alta una solicitud pulsaremos sobre

La aplicacion mostrara una ventana, en la que se mostraran todas las altas de
solicitud, que todavia no estan firmadas: es decir o estan en "borrador" o
"completadas, pero sin firmar". Pulsaremos en el botén == para dar de alta una
nueva solicitud.
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Fecha Salicitud: Desde ' EI Hasta | ] EE
N Solicitud Fecha Solicitud Tipo Tramitacién Contratista Importe Eliminar Modificar
201470030 04/02/2014 Ordinaria Solicitud en borrador Eliminar Modificar
I4 4 Pagina |1 Y| Deibk b Se han encontrado un total de 1 reg. Registros por pagina: [10 ¥
Usuario: SGCC1234 Applet de firma cargado, con 2 certificados. Recargar Applet de firma. Ayuda

Ahora la aplicaciéon nos mostrara una solicitud vacia a cumplimentar.

Se nos presentara un formulario con 25 campos a rellenar. Todos los campos, salvo
que se indique expresamente, son de cumplimentacion obligatoria.

En la siguientes pantallas se muestra un ejemplo de este formulario:

A. DATOS DE LA SOLICITUD

1. Tipo Tramitacién Ordinaria ¥ 3. NOm. Referencia ]-

2. Ambito Provincial bl 4. Fecha Solicitud I 04/02/2014

En el campo 1. Tipo de Tramitacién, se elige el tipo de tramitacion entre los
siguientes posibles: Ordinaria, Urgente y Emergencia.

El campo 2. Ambito, indica si es una solicitud que afecta:

a una sola provincia,

si es multiprovincial,

si la recepcion sera en un pais extranjero perteneciente a la U.E.
o sera un pais del resto del Mundo.

El campo 3. Numero de referencia, lo rellena automaticamente la aplicacion
y sera el identificador asociado a esta nueva solicitud (el formato es
"afo(yyyy)+7+nnnn", por ejemplo: 201370559)

El campo 4. Fecha Solicitud, viene pre-llenada con la fecha del dia en curso.

B. INTERVENTOR FISCALIZADOR SOLICITANTE

Interventor

28-ZZ, Sr. Interventor Delegado del Ministerio ZZ. QJ E‘,!

Direccion postal
Domicilio 28001 Localidad




Los campos relacionados con el interventor fiscalizador solicitante, vienen
ya incorporados al formulario y no se pueden modificar; corresponden con los
del interventor que accede a la aplicacion.

C. CENTRO GESTOR

5. Ministerio b 6. Provincia v
7. Direccign Gral./Provincial/Organismo Autdnomo

v

8. Direccién postal

Los campos relacionados con el centro gestor, vienen ya incorporados al
formulario y no se pueden modificar; corresponden con los del centro
asociado al usuario que accede a la aplicacion.

D. ORGANO FINANCIADOR
9. Seccidn ¥ | 10. Servicio hd

Ap E 5 i = z o s : i)

A continuacién hay que rellenar los datos relacionados con el érgano
financiador de la inversion: primero seleccionar la 9. Secciéon vy
posteriormente elegir "10. Servicio entre los posibles propuestos en las listas
desplegables.

Cuando sean varios los 6rganos financiadores (mas de una seccién y/o
servicio presupuestario), sin perjuicio de que la solicitud a tramitar sea
Unica para todos ellos, a efectos de la solicitud de representante, se
consignara como 6rgano financiador el que actiie como 6rgano de
contratacion, especificando la Seccion y el Servicio presupuestario
correspondiente. Cuando sean varios los 6rganos financiadores y el que
actue como 6rgano de contratacion no esté sujeto a funcion interventora,
se entendera como 6rgano financiador aquel a quien corresponda
gestionar el crédito presupuestario que financie en mayor cuantia el gasto
derivado de la Inversion de entre los incluidos en el ambito del citado
control.

Adicionalmente se debe incluir el Documento Aprobacién del Compromiso
del Gasto. Para ello pulsar en el boton "Examinar" elegir el fichero del propio
ordenador y una vez seleccionado pulsar el boton "Subir Documento" .L
para que el documento sea incluido correctamente en la nueva solicitud.

E. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

Ejercicio Organica Funcicnal Econdmica

[+]

Seguidamente se pide rellenar las distintas aplicaciones presupuestarias que
hayan financiado la inversion de la que derive la solicitud: los campos,
ejercicio, organica, funcional y econémica de las aplicaciones
presupuestarias asociadas a esta solicitud. Una vez rellenos los cuatro
campos pulsar en botén E3. Se pueden afiadir tantas partidas presupuestarias
como sean necesarias, pero al menos hay que rellenar una.

El formato admitido en estos cuatro campos es el siguiente:




e Ejercicio: admite cuatro digitos. Solo se admiten
anos superiores a 1980 e inferiores a 3000.
Ejemplos 2014, 2013, 2015.

e Organica: se admiten numeros de 2 a 8 digitos.
Ejemplos 21, 2342, 235621, 13254612.

e Funcional: se admiten datos con las siguientes
composicion: 1 a 3 digitos+ 1 letra + 1 a 3 digitos
(opcional). Ejemplo 346A, 346, 346B1, 345A123.

e Econdémica: se admiten numeros de 1 a 7 digitos.
Ejemplo , 7, 723, 1234567.

F. CONTRATISTA/ MEDIO PROPIO/ TERCERO INTERESADO

11. Denominacidn Social O‘i

12. Nimero Identifiacién
Fiscal

N° SIC aprobacién del gasto y/o compromiso de gasto

La siguiente seccion esta relacionada con los datos de identificacion del
contratista, su Denominacién Social y su C.LF.. Pulsar en el botén & para
mostrar la pantala de busqueda de contratista asociado a este expediente; en
ella se podra teclear terminos texto a buscar para que casen o bien el el
nombre del contratista o bien con su CIF. Pulse en el enlace "seleccionar"
para elegir el contratista de entre los de la lista mostrada, para a continuacion
pulsar el botén "Aceptar”.

En caso de no encontrar la empresa contratista de entre los de las
posibles busquedas, pulsar el boton ue mostrara la
siguiente pantalla: _}7

Denominacién Social

Num. Identificacién Fiscal

Denominacién Social
Num. Identificacion Fiscal

Documento justificacién alta de Tercero Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

Se cumplimentara el epigrafe de forma manual, adjuntando, en
este caso, el documento justificativo de alta de tercero y
pulsando finalmente en el botén |

En el siguiente campo se debe rellenar el numero generado por la aplicacién
de gestidén contable SIC de aprobacién del gasto y/o compromiso de gasto.Es
un campo obligatorio y la aplicacion comprueba que el numero SIC incluido
no esta ya siendo usado en otra solicitud.

El formato admitido para este campo es un numero de hasta
17 digitos.




G. CARACTERISTICAS DE LA INVERSION

13. Descripcién

Pliego de Prescripciones Tecnicas Particulares o documento equivalente (en
adquisiciones centralizadas, la solicitud al 3C3)

I+

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares o documento equivalente (en
adquisiciones centralizadas, la respuesta del SC5)

I+

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

14, Procedimiento de Adjudicacion
15. Fecha terminacién, segun contrato o encargo =

I+

Documento de Contrato o Encargo Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado

16. Expediente/Clave

17. Lugar de |la comprobacidn v
18. Importe SIN IVA o impuesto equivalente

19. Importe CON IVA o impuesto equivalente

20. Entregas parciales

La seccidon G, describe con detalle la inversién para la cual se pide esta
solicitud.

El campo 14. Descripcion, es un campo de texto libre para incluir una
descripcion somera de en qué consiste la inversion.

A continuacion, se pide la inclusion de los documentos asociados al
expediente:

* Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares o documento
equivalente,

e Pliego de Clausulas Administrativas Particulares o documento
equivalente,

El modo para subir documentos es comun a toda la aplicacion. Primero se
debe pulsar el botén "Examinar" que nos permitira elegir un fichero desde
nuestro ordenador. Una vez seleccionado, es necesario pulsar el boton i
para que la aplicacion adjunte al formulario el documento previamente
seleccionado. Una vez subido es mostrado en azul en el propio formulario.

En el campo lista 14. Procedimiento de Adjudicacién, se debe indicar el
tipo de procedimiento de adjudicacion: abierto, restringido, negociado sin
publicidad, negociado con publicidad, etc..

En el campo 15. Fecha de terminacion, se consignara la fecha prevista de
entrega o realizacion del objeto del contrato, establecida en el expediente. Se
anexara, como documento justificativo, el contrato o encargo formalizado v,
en su caso, las correspondientes modificaciones.

El campo 16. Expediente/Clave nos pide rellenar el cédigo de expediente
asignado por el centro gestor al expediente que se tramita.

En el siguiente campo lista a rellenar, 17. Lugar de la comprobacién, se
elegira el lugar donde se realizara la recepcion.

Si se eligiera monoprovincial se presentara una lista de
provincias en la que seleccionar la correspondiente.

Los campos 18. Importe SIN IVA y 19. Importe CON IVA corresponden con
el importe sin y con IVA de la inversion. El importe ha de ser en euros y con
dos decimales. EI campo 19 debe ser igual o mayor que el 18, sino la
aplicacion presentara un error/advertencia en el momento de grabar la
solicitud.

Solo se admiten digitos que se pueden teclear
secuencialmente, incluidos los decimales. La aplicacion
incluye automaticamente el "punto" para los millares y la
“coma" para los decimales. También, si se quiere, se pueden
teclear el importe con puntos de millares y coma de




decimales.

En el caso de que en el campo 2. ambito se hubiera seleccionado
multiprovincial, primeramente habra que seleccionar en el campo
18. Lugar de la comprobacion, la opcion "Varias provincias" y
en este caso aparecera un anexo al final del formulario en el que
se debera rellenar para cada una de las provincias el importe sin y
con IVA de la inversion correspondiente, tal como muestra la
siguiente figura:

ANEXO MULTIPROVINCIALES

No hay provincias.

DESCRIPCION DE LA INVERSION Introduzca datos para Alta de provincia

Importe SIN TVA o impuesto equivalents

Imperte CON IVA

Lugar de I comprobacién

Es importante recalcar, que la suma de todos los importes debe
coincidir al céntimo con el importe total rellenado en los campos
19y 20.

El formulario permite anadir, modificar o eliminar provincias e
importes  mediante  los  correspondientes  botones  de
"Seleccionar”, "Cancelar Seleccion”, "Eliminar Provincia" y
Grabar Provincia.

Si en el campo 2. ambito, hubieramos seleccionado la opcion
"Extranjero (U. Europea)”, en la lista se mostrara los posibles
paises en donde habra que realizar la recepcion. Si finalmente se
selecciona la opcion "Extranjero (Resto del mundo)”, en la lista
del campo 18 saldran todos los paises que no son de la U.E..

Finalmente, el campo 20. Entregas parciales pregunta si habra entregas
parciales. En caso negativo marcar "no" y la aplicacion no preguntara mas.

Si hay entregas parciales marcar "si".

21. Entregas Parciales si

- < Si
éLa justificacién estd en otro documento?
® No

Documente de Justificacion de Entregas Parciales | Seleccionar archive | Ningtin archivo seleccienade -

En este caso nos pregunta si el documento de justificacion de entregas
parciales esta incluido en alguno de los documentos subidos mostrandonos la
lista de estos para que se indique cual de ellos es.

Si no estuviera incluido se pide que se adjunte el documento correspondiente
donde viene la justificacion de las entregas parciales.

21. Calificacién

El ultimo campo, 21. Calificacion, de esta seccion es la clasificacion de La
calificacion se hara de conformidad con las siguientes categorias: Obras;
Suministro; Servicios; Concesion de obras publicas; Gestion de servicios
publicos; Colaboracion entre el sector publico y el sector privado; Contratos
administrativos especiales; Ejecucion por la propia Administracion de obras;
Fabricacion de bienes por la propia Administracion; Ejecucion por la propia




Administracion de servicios; ofros. |

H. DOCUMENTOS ADJUNTOS

Documentacién General | Seleceionar archive | Ningtn archivo seleccienade =3 ‘

Finalmente, la aplicacion permitira adjuntar a la aplicacién documentos
generales complementarios y que se crean son de interés.

Grabar una solicitud.-
Acompafnando al relleno de datos de este formulario, aparece siempre superpuesta

una barra con una serie de icones para realizar ciertas operaciones asociadas, como
puede ser el El Grabar Solcicitud o E’ Salir sin grabar o /i Firmar.

Solicitud en borrador &

En cualquier momento podemos guardar los datos ya rellenados pulsando el boton
[®]. El formulario es grabado en modo borrador e informa sobre los errores
detectados en el formulario de solicitud para que sean subsanados. Estas
operaciones de modificar/grabar se pueden hacer tantas veces como sea necesario.

El estado en la que se encuentra la solicitud: "borrador”,
"completada sin firmar" o "firmada" se mostrada asi mismo en la
misma barra de operaciones de la solicitud.

Si al pulsar B Grabar, no le aparece una ventana emergente o pop-up en
el que se le informa de que la solicitud esta ya completada o que por el
contrario hay una serie de errores que corregir, vaya a la configuracion de
su nevegador para que acepte este tipo de ventanas emergentes o pop-
ups:

o Administracion de pop-ups en Chrome.

e Administracion de pop-ups en Firefox.

e O buscar en Google informacion relativa a la activacion/bloqueo
de ventanas emergentes, pop-ups en el navegador que esté
utilizando.

Modificar un borrador.-


https://support.google.com/chrome/answer/95472?hl=es
https://support.mozilla.org/es/kb/configuracion-excepciones-y-solucion-de-problemas-

Nimero Sclicitud: Desde | Hasta |

Fecha Solicitud: Desde [ =l Hasta |

Ne Solicitud Fecha Solicitud Tipo Tramitacion Contratista Importe Eliminar Modificar
201470016 27/01/2014 Ordinaria Solicitud en borrador Eliminar
201470011 21/01/2014 Ordinaria Solicitud en borrador Eliminar
201470006 21/01/2014 Ordinaria Solicitud en borrador Eliminar
201370757 11/11/2013 Emergencia Solicitud en borrador i ar
201370598 07/10/2013 Ordinaria Solicitud en borrador
201370557 20/12/2013 Crdinaria Solicitud en borrador
201370533 05/11/2013 Emergencia Solicitud en borrador
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Para modificar una solicitud que esta en borrador, entrando en

, S€ nos mostrara un listado de las solicitudes que estan en estado
borrador ("solicitud en borrador"); si pulsamos sobre el enlace "Modificar"
asociado a la solicitud a modificar, se nos mostrara de nuevo el formulario con los
datos de la solicitud previamente grabados.

Una vez realizados los cambios, volver a pulsar el botdn [Z] Grabar.

Firmar una solicitud.-

Hasta que un alta de solicitud no es firmada por el usuario del centro gestor
competente, el alta de solicitud sigue en estado solicitud en borrador o solicitud
completada.

Analogamente hasta que una modificacion de una solicitud que ya hubiera sido
recibida en la SGIF no es firmada por el usuario del centro gestor competente, la
modificacién de solicitud sigue en estado solicitud de modificacion en borrador o
solicitud de modificacion completada.

Recuerde que el estado en el que se encuentra la solicitud aparece
en todo momento tanto en la barra de operaciones de la solicitud
como en los diferentes listados que se muestran en la pantalla.

Una vez que el usuario firma la solicitud, esta pasa al estado de recibida y
aparecera en la bandeja de entrada de los usuarios fiscalizadores de la SGIF.

Antes de proceder a la firma se recomienda leer los requerimientos técnicos
necesarios requeridos por la aplicacion.

No olvide de insertar la tarjeta de identificacion en el lector de
tarjetas de su ordenador.

A la firma se accede mediante el menu, , Y aparecera la
siguiente pantalla:


http://www1.central.sepg.minhac.age/Corenet/Ayuda/AyudaCOREnet-Gestor.html#anchor.proceso-firma

Numero Solicitud: Desde i Hasta I
Fecha Solicitud: DEsdEI gl Hastal QI

Ne Solicitud Fecha Solicitud Tipo Tramitacién Contratista Firmar
201470031 05/02/2014 Emergencia DECORACION Y PAISAJE, 5.A. (DYPSA) 5.558.888,00 Solicitud completada Firmar
201400019 30/01/2014 Emergencia DECORACION Y PAISAJE, S.A. (DYPSA) 111.222,33 Solicitud de medificacién completada Firmar
201300708 05/11/2013 Emergencia DECORACION Y PAISAIJE, 5.A. (DYPSA) 555.666,00 Solicitud de medificacion completada Firmar
201300707 05/11/2013 Emergencia DECORACION Y PAISAJE, S.A. (DYPSA) 345.345,00 Solicitud de medificacion completada Firmar
201300556 10/10/2013 Emergencia DECORACION Y PAISAIJE, 5.A. (DYPSA) 999.999,00 Sclicitud de medificacion completada Firmar
201300479 16/05/2013 Emergencia DECORACION Y PAISAJE, S.A. (DYPSA) 987.987,77 Solicitud de medificacién completada Firmar
201300471 23/04/2013 Emergencia DECORACION Y PAISAJE, 5.A. (DYPSA) 666.555,00 Solicitud de medificacién completada Eirmar
201300469 23/04/2013 Emergencia DECORACION Y PAISAJE, S5.A. (DYPSA) 777.666,00 Solicitud de medificacién completada Firmar
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En la que se muestra un listado de posibles solicitudes en estado completada (tanto
de altas como de modificaciones de solicitud) y susceptibles de ser firmadas.

Pulsar sobre el enlace Firmar de la solicitud deseada.

A continuacion se presentara en pantalla con el boton de firmar /i habilitado en la
barra de operaciones de la solicitud.

Ndmere Solicitud: Dasdai Hasta
Fechs Solicitud: Desde | = Hasta |

A. DATOS DE LA SOLICITUD
1. Tipo Tramitacion Emergencia v 3. Ndm. Referencia i 201470031
2. Ambito Provincial v 4. Fecha Solicitud [ os/o2/2014

B. CENTRO GESTOR SOLICITANTE

5. Ministerio | ASUNTOS EXTERIORES Y DE COOPERACION ¥ | 6. Provincia | Madrid v
7. Direccién. Gral./Provincial/Org.Auténomo
S.G. Informatica y comunicaciones ¥

3. Direccidn Postal del solicitante

|Domicilio

C. ORGANO FINANCIADOR

Solicitud completada @

A continuaciéon saldra una pantalla emergente con una lista de los certificados
detectados en el ordenador. Puede salir uno o0 mas de uno. Marque vy elija con el que
quiera firmar y a continuacion pulse el botén de "Aceptar".

I Lista de cerificados - Google Chrome

[ srv-2008/Score/FirmaDigital/certificates.html?fa=Thu%20Feb%2006%202014%2012:52:01%20GMT +0100%2!

Selecdone un certificado
I |CN=5gCCDSSG#CN=SQCC0336#?F1FB?EEIAADE?DASM?EESlSSBSSACFS

| Aceptar| | Cancelar |

A continuacién se mostrara otra ventana emergente con membrete de la F.N.M.T. en
la que se pedira el PIN de su tarjeta. Introduzcalo y pulse "Aceptar”



H H Introduzca el PIN

Atencion: dependiendo del navegador que utilice para la firma, el comportamiento
de esta ventana de PIN, puede cambiar. Tanto en Chrome como en Firefox esta

ventana se presenta "minimizada" y se debe ir a la barra de aplicaciones de
Windows para mostrarla.

Solicitud de modificacién completada &

Applet de firma sin cargar Recargar Applet de firma. Ayuda

EEFEmT  Fd) 118

Finalmente, Corenet le mostrara en otra pantalla indicando que la firma se ha
realizado con éxito o en caso contrario el problema que ha surgido.

= ? T = = T—— S ——
?mmw ¢t Explorer proporcionado por ls 5.6 AC.C = = ]

. COREnet - Informacion.

* La soliotud 20148001% ha sido modificada y firmada.

Si tiene algun problema durante el proceso de firma, consulte
siguiente informacion .

Firmar una solicitud via DocelWeb.-

Desde la nueva version 4.0, se podra realizar el proceso de firma a través del
portafirmas corporativo DocelWeb.

Nota: Esta caracteristica, estara disponible a partir del 1 de octubre de

2015, tras finalizar el proceso de formacion y difusion de los nuevos
procedimientos.

Modificacion de una solicitud.-

Una vez que un alta de solicitud es firmada, se marca como "recibida" por el


http://www1.central.sepg.minhac.age/Corenet/Ayuda/AyudaCOREnet-Gestor.html#anchor.proceso-firma

sistema y entra en la bandeja de entrada de la SGIF para su inspeccion.

El centro gestor puede realizar una modificacion de la solicitud, siempre que crea
necesario.

El procedimiento funcional para esta modificacion es muy similar al del alta de la
propia solicitud.

Para ello al usuario accedera al menu de modificaciones a través de

La aplicacion le mostrara todas las solicitudes
susceptibles de ser "modificadas", es decir de las que ya han sido enviadas a la
SGIF previamente:

Nimero Solicitud: Desde : | Hasta , ]
Fecha Selicitud: Desde ‘ 1 E' Masta[ EI

N Fecha Tipo = St g

Solicitud Solicitud Tramitacién Rl FL T
201400025 |06/02/2014 Emergencia DECORACION ¥ PAISAJE, S.A. (DYPSA) 5.558.888,00 Solicitud enviada Eliminar | Modificar
201400022 |05/02/2014 Emergencia DECORACION Y PAISAIE, 5.A. (DYPSA) 12.341.234,00 Solicitud enviada Eliminar

201400019 |30/01/2014 Emergencia DECORACION Y PAISAIE, 5.A. (DYPSA) 111:332:33 5”“C't“cdnr‘:‘;?tgdd';'cac'”‘ Eliminar | Modificar
201400018 |30/01/2014 Emergencia DECORACION Y PAISAJE, 5.A. (DYPSA) 159.159.159,00 Solicitud enviada Eliminar | Modificar
201400008 |21/01/2014 Emergencia CONSTRUCCIONES WICENTE ROBLEDO, 5.L. 1.234.945,45 Solicitud enviada Eliminar | Modificar
201400006 |21/01/2014 Ordinaria gEFVINOR' HANFENIMI N SERV FCTOSSINT RS RABOS, 1.231.451.212,12 Solicitud enviada Eliminar

201400002 |15/01/2014 Emergencia DECORACION Y PAISAJE, 5.A. (DYPSA) 555.666,00 Solicitud enviada Eliminar

201300719 |04/12/2013 Emergencia ESTRUCTURAS AMBIENTALES, S.L. 123.456,00 Solicitud enviada Eliminar

201300717 |04/12/2013 Emergencia DECORACION Y PAISAIE, 5.A. (DYPSA) 999.999,00 Solicitud enviada Eliminar

201300715 |04/12/2013 Emergencia DECORACION ¥ PAISAJE, S.A. (DYPSA) 555.666.888,00 Solicitud enviada Eliminar
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Utilizando los controles que aparecen en la parte superior puede refinar la busqueda
y ajustar la lista de solicitudes propuesta.

Pulse en el enlace Modificar de la solicitud que desee modificar.

Se le mostrara el mismo formulario cumplimentado para el alta de la solicitud, al que
se le anade un apartado, Motivo de la Modificacién, para indicar en formato texto
libre, en qué consisten las modificaciones que va a realizar en el alta.

Numere Solicitud: Desde ; ] Hasta [ i
Fecha Solicitud: Desde | T Ei Hasta [ ] E!
=1 ! —

Motivo de Medificacion

A. DATOS DE LA SOLICITUD

1. Tipo Tramitacién Emergencia ¥ | 3. Num. Referencia

2. Ambite _Provincial v 4. Fecha Solicitud

B. CENTRO GESTOR SOLICITANTE

5. Ministerio | ASUNTOS EXTERIORES Y DE COOPERACIO 6. Provincia | Madrid b

7. Direcci al./Provincial/Org. Auténomao

3

| Solicitud de modificacién en borrador @

A continuacion el usuario puede modificar el resto de campos editables del
formulario. Al grabar los cambios la aplicacion validara el formato y lo dejara
preparado para que sea firmada.

Es necesario volver a firmar una modificacion de una solicitud ya "recibida" por la
SGIF. Hasta que no se ha firmado queda en estado "solicitud de modificacion
completada" y no es visible por la SGIF.



Peticidn de modificaciéon de una designacion.-

Otra nueva funcionalidad que aparece en COREnet a partir de la version 3.0

, es la

posibilidad de hacer una peticién de modificacion de una designacién previamente

asignada a un interventor.

Para ello hay que ir al item de menu y luego seleccionar el sub-item

SECRETARIA DE ESTADO 1
e o OE PRESUPUESTOS Y GASTOS |
S 3 s t] = MINSTERS -
Peticion de Modificacion ,ﬁ-_ﬂ-m IGM: ‘
A o PUBLICAS
s |

Gestion Solicitudes Designaciones Comunicaciones Consultas COREnet: 3.0.0

Mimero Sclicitud: Desde [ Hasta

Fecha Solicitud: Desde | EI Hasta E

N° Solicitud | Fecha Solicitud | Tipo de tramitacion Contratista Modificar
201400044 17/03/2014 Emergencia HUSO 29, 5.L. 888.888,00 | Peticion de modificacion completada Modificar
201400043 17/03/2014 Emergencia ESTRUCTURAS AMBIENTALES, S.L. 444,444 00 Designada Modificar
201300693 11/10/2013 Emergencia DECORACION Y PAISAIJE, 5.A. (DYPSA) 500.000,00 | Peticion de modificacién completada Modificar
201300522 03/07/2013 Ordinaria Denominacién del contratrista. 123.456.789,00 | Peticidn de modificacién en borrador Maodificar
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La aplicacion le presentara una bandeja con todas las designaciones susceptibles de

solicitar la modificacion de designacion. En este caso pulse en el
“Modificar”, que le presentara el formulario de la designacién seleccionada.

enlace

Al final de la solicitud, se le mostraran cuatro campos (23, 24, 25 y 26) para incluir

una breve explicacién del porqué de la modificacion.

1. ALCANCE DE LA MODIFICACION SOLICITADA

23. Modificacidn de Interventor

24, Modificacién de Asesor

25, Motivo Anulacidn

26. Designacién Parcial

1. JUSTIFICANTES

Justificantes | Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado

Listadofsesores=.pdf

2

En la seccién J.Justificantes, se puede anadir documentos que apoyen la peticién si

asi se estiam necesario o asi lo requiere la SGIyAF.

Esta peticion llegara a la bandeja de analisis de la SGIFyAJ
qgue actuara en consencuencia, o bien desestimando la
peticion o generando una substitucion de la designacion
siguiendo la peticidn realizada por el interventor.

Firma de una peticién de modificacion.-




Analogamente al proceso de alta-modificacion-firma de una solicitud, la peticién de
modificacién de designacion, debe ser también firmada.

Para ello hay que ir al item de menu y luego seleccionar el sub-item

SECRETARIA DE ESTADO |
g DE PRESUPUESTOS ¥ GASTOS |
5 A - B g = MNSTIOO -
Firma de Peticién de Modificacién ok Gotmaoen IG‘O(: ‘
A & PUBUCAS
i e

Gestion Solicitudes Designaciones Comunicaciones Consultas COREnet: 3.0.0

N© Solicitud | Fecha Solicitud | Tipo de tramitacién Contratista Importe

201400044 17/03/2014 Emergencia HUSO 29, S.L. 888.8838,00 | Peticion de modificacion completada | Firmar
201300693 11/10/2013 Emergencia DECORACION Y PAISAJE, 5.4, (DYPSA) 500.000,00| Peticién de modificacién completada | Firmar
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La aplicacion le presentara una bandeja con todas las peticiones pendientes de
firma. Pulsar en el enlace “Firmar”, que le presentara el formulario de la designacion
seleccionada y en el que en la barra del documento le aparecera el icono de firma

£

1. ALCANCE DE L A MODIFICACION SOLICITADA

23. Modificacidn de Interventor

...breve explicacién...

24. Modificacién de Asesor

P
25. Motivo Anulacidn
A
26. Designacion Parcial
P
1. JUSTIFICANTES
Justificantes | seleccionar archive \ Mingun archivo seleccionado ;I

ListadoAsesores.pdf

Peticion de modificacion completada (&

Visualizar comunicaciones recibidas.-

Una vez que el centro gestor ha dado de alta/modificado una solicitud, se quedara a
la espera de recibir la correspondiente comunicacién en la que se le informe del

resultado de su solicitud.

Estas comunicaciones se reciben por correo electronico en el que se adjunta un
fichero encriptado conteniendo la comunicacion. Para poder visualizar la aplicacion
dispone de una bandeja de comuinicaciones accesible desde el menu

. Al seleccionar éste item le mostrara la
siguiente pantalla, en la que podra inspeccionar y buscar la comunicacion deseada..



SECRETARIA DE ESTADO!
DE PRESUPLESTOS ¥ GASTOS
Bandeja de Comunicaciones {“ IG c c
LT oh Shas

Gestion Solicitudes Designaciones Comunicaciones Consultas t 3.0.0

4| sin leer Leidas | Todas
Nimero solicitud Desde Hasta | .
Fecha Envio Desde Ei Hasta =

N® Solicitud icacid Destinatario Fecha Envio

Nombre

201400044 C4-201400044-2-15-140317-1043567 29, pdf Denominacién / Cargo Int. . Localidad Enviada 17/03/2014 10:45:46 Ver
faliseda@igae.minhap.es
MNombre

201400043 C4-201400043-2-53-140317-104354158.pdf Denominacién / Carge Int. . Localidad Enviada 17/03/2014 10:45:44 Ver
faliseda@igas.minhap.es
Nombre

201300522 C4-201300522W-130708-084432129. pdf Denominacién / Cargo Int. . Localidad Enviada 08/07/2013 8:46:23 Ver
faliseda@igae.minhap.es
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Para ello pulse directamente sobre el enlace del documento pdf listado y se abrira un
visor conteniendo la comunicacion.

Posibles tipos de comunicaciones a recibir.-

La SGIFyAJ le puede comunicar el estado de la solicitud mediante diferentes tipos
de "comunicaciones". Los tipos que puede recibir son las siguientes:

o Anulada por Extemporanea. Esto implica que se ha presentado fuera de
plazo.

« Anulada por Fuera de Ambito.

e de Subsanacion. La SGIF ha detectado algun error o defecto en la
solicitud y solicita la subsanacién por parte del interventor. Se indican los
motivos de esta subsanacién en la propia comunicacion.

o de Designacién. La SGIF notifica al interventor que ha sido designado
para proceder al acto de recepcibn material de la inversion
correspondiente a la solicitud presentada.

Consultas de solicitudes.-

Finalmente y con objeto de facilitar la busqueda de solicitudes realizadas se dispone
de un modulo que permite realizar consultas parametrizadas, accesibles a traves del
item de menu

La aplicacién presenta una pantalla similar a la del formulario de alta de solicitud, en
la que podra libremente anadir filtros a la consulta.

El resultado de esta consulta es un listado con las solicitudes que casen con las
condiciones expresadas en la consulta.

Clasificacion de las actas.-



Consulte la Resolucion de la IGAE sobre comprobacion
material de la inversion. Consulte ésta informacion .

El resultado de la comprobacién material de la inversion se reflejara en acta
que sera suscrita por todos los que concurran al acto de recepcion, en la que
se hara constar, en su caso, las deficiencias apreciadas, las medidas a
adoptar para subsanarlas y los hechos y circunstancias relevantes del acto de
comprobaciéon. En dicha acta o en informe ampliatorio podran los
concurrentes, de forma individual o colectiva, expresar las opiniones que
estimen pertinentes.

En caso de haberse designado representante por este Centro, este reflejara
en el acta el resultado de la comprobacion material de la inversién, y su
pronunciamiento se correspondera con alguno de los que se indican a
continuacion:

e Favorable
* Favorable con observaciones, que a su vez podran tener las
siguientes subclasificaciones:

o 1.- Incidencias surgidas en la solicitud de Ila
documentacién y/o en el estudio de la misma que hayan
dificultado, limitado o retrasado la comprobacién material
de la inversion en tiempo y forma.

o 2.- Diferencias entre lo realmente ejecutado y lo
aprobado en el expediente objeto de recepcion, que por
ser de escasa importancia cuantitativa hagan innecesario
proceder a la correspondiente modificacién del contrato o
encargo.

o 3.- Deficiencias, incorrecciones o aspectos a mejorar
en la documentacion que integra el expediente, que se
juzgue oportuno comunicar al o6rgano gestor del
expediente para su consideracion en lo sucesivo.

o 4.- En general, aquellos otros aspectos detectados en
la comprobacién material de la inversion que no
supongan estar ante una ejecucion defectuosa de la
prestacion.

o Desfavorable, que a su vez podran tener las siguientes
subclasificaciones:

o 1.- Elementos o aspectos no ejecutados o ejecutados
incorrectamente, susceptibles de subsanacion en el plazo
que a tales efectos se conceda al contratista.

o 2.- Modificaciones del contrato o encargo que han sido
ejecutadas sin estar aprobadas de acuerdo con la
normativa aplicable.

o 3.- Trabajos o prestaciones total o parcialmente
recibidos y distribuidos en el momento de efectuar la
comprobacién material de la inversion.

o 4.- Ocupacion efectiva de obras o su puesta en servicio
para uso publico sin la presencia del representante de la
Intervencion designado.

o 5.- No recepcionable: Elementos o aspectos no
ejecutados o ejecutados incorrectamente, no susceptibles
de subsanacion por su propia naturaleza, o no
subsanados en el plazo que a tales efectos se conceda al
contratista.


http://www.boe.es/boe/dias/2015/07/10/pdfs/BOE-A-2015-7735.pdf

Favorable

Un acta se clasificara como Favorable, cuando las obras, suministros,
servicios o adquisiciones se encuentren en buen estado y con arreglo a las
prescripciones técnicas previstas en el contrato o encargo.

En el acta habra de hacer constar de forma expresa que la opinion que se
emite es de caracter favorable.

De manera general estas designaciones iran a Cierre. Ver
Seguimiento de designaciones .

Favorable con observaciones

Un acta se clasificara Favorable con observaciones, cuando las obras,
suministros, servicios o adquisiciones se encuentren en buen estado y con
arreglo a las prescripciones técnicas previstas en el contrato o encargo, no
precisando, en consecuencia, un nuevo acto de recepcion, y las
observaciones a formular vengan motivadas por las comentadas
anteriormente.

De manera general estas designaciones iran a Cierre. Ver
Seguimiento de designaciones .

Desfavorable

Un acta se clasificara Desfavorable, cuando las obras, suministros, servicios
o adquisiciones no se encuentren en buen estado o no se ajusten a las
condiciones generales o particulares previstas en el contrato o encargo, asi
como, en su caso, a las mejoras ofertadas por el adjudicatario del contrato
que hayan sido aceptadas por el 6rgano de contratacion.

En la Circular antes mencionada, se clarifican los diferentes aspectos que
incurren en aquellas recepciones declaradas como desfavorables. De cara a
COREnet y en su version 4.0, de las cinco subclasificaciones que puede tener
un acta desfavorable, podemos separarlas en dos grupos:

e 1.- Elementos o aspectos no ejecutados o0 ejecutados
incorrectamente, susceptibles de subsanacion en el plazo que a
tales efectos se conceda al contratista.

e 2.- Modificaciones del contrato o encargo que han sido
ejecutadas sin estar aprobadas de acuerdo con la normativa
aplicable.

De manera general estas designaciones iran a Pendientes de
subsanar. Ver Seguimiento de designaciones .



e 3.- Trabajos o prestaciones total o parcialmente recibidos y
distribuidos en el momento de efectuar la comprobacién material de
la inversion.

e 4.- Ocupacion efectiva de obras o su puesta en servicio para uso
publico sin la presencia del representante de la Intervencion
designado.

e 5.- No recepcionable: Elementos o aspectos no ejecutados o
ejecutados incorrectamente, no susceptibles de subsanacion por su
propia naturaleza, o no subsanados en el plazo que a tales efectos
se conceda al contratista.

De manera general estas designaciones iran a Pendientes de
actuaciones. Ver Seguimiento de designaciones.

Seguimiento de designaciones.-

Las intervenciones delegadas, regionales y territoriales llevaran a cabo el
seguimiento de las designaciones efectuadas y de las medidas correctoras
decididas como consecuencia de las deficiencias detectadas.

Para acceder a la bandeja del seguimiento de designaciones ir al item de
menu:

Una designacion, en la aplicacion COREnet, pasara por una serie de estados
desde su inicio hasta su cierre.

Es importante aclarar que COREnet no va a reproducir el ciclo
administrativo que una designacion, recepcion, acta sigue en
la vida real. El flujio COREnet intenta definir una serie de
estados y sus transiciones que faciliten las labores de
seguimiento tanto de interventores como de la SGIFyAJ.

Punto de partida del seguimiento

El seguimiento de designaciones se inicia en el momento que la SGIFyAJ ha
designado una inversion como recepcionable. Si en esa designacion hubiera
incluido asesores, la solicitud llegara a este solo cuando éstos estén
asignados.

En este estado se esta a la espera de que se produzca la recepcion.



Alta de acta

Una vez que se ha hecho la recepcion, el interventor dara de alta el Acta en la
aplicacion COREnet. Para ello, seleccionando la solicitud a la que va asociar

el acta, pulsara el botdn |

Al pulsar se desplegara una botonera que permitira seleccionar la
clasificacion del acta:

e Favorable. Se abrira el editor de actas y al grabar, la solicitud ira
Cierre.

e Favorable con observaciones. Se abrira el editor de actas y al
grabar, el acta la solicitud ira Cierre.

o Desfavorable (tipos 1y 2). Se abrira el editor de actas y al grabar, el
acta la solicitud ira Pte. subsanacién.

o Desfavorable (tipos 3, 4, y 5). Se abrira el editor de actas y al
grabar, el acta la solicitud ira Pte. actuaciones.

Ver Diagrama de estados.

Ver Clasificacion de actas.

Designacién pendiente de asignacion de asesor

Previo al estado de "Inicio del Seguimiento", se encontraria la circustancia
de que el asesor asignado en la designacion para que participe en el acto de
recepcion, no haya sido todavia elegido por la Oficina de Delegados de
Asesores correspondiente. En estos casos la designacion permanecera en el
estado "Sin asesor". Una vez que la asignacion del asesor haya sido
realizada y comunicada, la designacion pasara automaticamente a "Inicio de
Seguimiento". En aquellas designaciones que no sea necesaria la
designacion de asesores, la designacion pasara directamente a "Inicio de
Seguimiento".

Mas de 30 dias y no se ha convocado la recepcion

La aplicacion marca automaticamente aquellas solicitudes que se
encuentren con mas de 30 dias de retraso. Estos 30 dias se computan
desde la fecha de designacion.

Sobre estas solicitudes en retraso, el interventor puede tomar la decision de
enviar un requerimiento al responsable del centro gestor para que justifque
las razones por las que se ha producido este retraso en la convocatoria del
acto de recepcion.

Una vez enviado que COREnet envia el requerimiento, la solicitud cambia al
estado Con requerimiento.

Ver Diagrama de estados.



Retraso en la convocatoria de recepcion

Una de las circustancias que puede que puede ocurrir es que se produzca un
retraso, justifado o injustificado, en la convocatoria del acto de recepcion.
COREnet modela estas situaciones mediante tres estados:

e Con requerimiento
» Retraso justificado
¢ Retraso sin justificar

A Con requerimiento, llegaran las designaciones que debido a retrasos en la
convocatoria del acto de rececpcion, el interventor haya decidido enviar un
requerimiento al responsable del centro gestor, solicitando una justificacion a
este retraso.

Es un estado de espera, para recibir una respuesta por parte del gestor.

Tras el andlisis de esta repuesta (o de la no respuesta) el interventor puede
optar por considerar que las razones que expone el gestor son satisfactorias o
por el contrario se estima que el retraso no tiene justificacion.

Tiene por tanto dos posibles acciones: seleccionar ]o

e}

En el primer caso la solicitud va al estado Retraso justicado. En el segundo
va al estado Retraso sin justificar.

Ver Diagrama de estados.

El centro gestor ha respondido al interventor y éste considera que esta
justificado el retraso en la convocatoria del acto de recepcién.

El interventor queda a la espera de que se convoque el acto de recepcion.

Una vez que se ha hecho la recepcidn, el interventor dara de alta el Acta en la
aplicacion COREnet. Para ello, seleccionando la solicitud a la que va asociar

el acta, pulsara el botdn |

Al pulsar se desplegara una botonera que permitira seleccionar la
clasificacion del acta:

o Favorable. Se abrira el editor de actas y al grabar, la solicitud ira
Cierre.

e Favorable con observaciones. Se abrira el editor de actas y al
grabar, el acta la solicitud ira Cierre.

o Desfavorable (tipos 1y 2). Se abrira el editor de actas y al grabar, el
acta la solicitud ira Pte. subsanacion.

e Desfavorable (tipos 3, 4, y 5). Se abrira el editor de actas y al
grabar, el acta la solicitud ira Pte. actuaciones.

Ver Diagrama de estados.



No obstante se podria producir el hecho de que, de nuevo, la convocatoria no
se convoque debido a nuevos retrasos o circustancias. En este caso tiene dos
posibles acciones: seleccionar ]o }

En el primer caso la solicitud se mantiene en el estado Retraso justicado. En
el segundo va al estado Retraso sin justificar.

El centro gestor ha respondido, o no, al interventor y éste considera que no
esta justificado el retraso en la convocatoria del acto de recepcion.

El tratamiento en COREnet es similar al caso anterior. Se puede dar de Alta
un acta y provocar un cambio de estado; asi mismo se puede devolver a
Retraso Justificado y dejarla de nuevo a la espera de una convocatoria de
recepcion.

A subsanar

En este estado llegaran las solicitudes en la que se haya dado de alta un acta
y ésta haya sido calificada como Desfavorable, tanto en el caso 1 como en el
2.

Ver Clasificacion de actas.

Muy resumidamente, nos quedamos a la espera de que se produzca un
nuevo acto de recepcion, en el que se pueda verificar las subsanaciones
advertidas en el acta anterior. Una vez que se haya producido este acto de
recepcion de subsanacién, el interventor debera dar de alta un acta que
complementara la anterior. En estos casos, para la clasificacién del acta,
prevalecera la ultima realizada.

Para ello, seleccionando la solicitud a la que va asociar el acta, pulsara el
boton |

Al pulsar se desplegara una botonera que permitira seleccionar la
clasificacion del acta:

e Favorable. Se abrira el editor de actas y al grabar, la solicitud ira
Cierre.

o Favorable con observaciones. Se abrira el editor de actas y al
grabar, el acta la solicitud ira Cierre.

o Desfavorable (tipos 1y 2). Se abrira el editor de actas y al grabar, el
acta la solicitud ira Pte. subsanacion.

e Desfavorable (tipos 3, 4, y 5). Se abrira el editor de actas y al
grabar, el acta la solicitud ira Pte. actuaciones.

Ver Diagrama de estados.

Asi mismo y pulsando sobre el enlace Editar de la solicitud, podremos
modificar cierta informacion del acta ya grabada, como por ejemplo afadir



informes complementarios.

Pendiente de actuaciones para cerrar

El acta de recepcion ha sido calificada como Desfavorable en una de las
subcategorias 3, 4 6 5 y el seguimiento se queda a la espera de que se
produzcan "actuaciones" que permitan cerrar el expediente.

Ver Clasificacion de actas.

En este estado se esta a la espera de completar administrativamente una
serie de actuaciones que permiten finalizar el ciclo.

Todas estas actuaciones estan fuera del alcance de la
aplicacion COREnet.

Una vez que estas actuaciones han sido completadas, el interventor debera
afiadir un informe de cierre, medienta la accion J Esto
provocara que la solicitud sea enviada al estado de Trerre:.

Asimismo, el interventor podra afnadir cuantos informes estime necesario a la
designacion con objeto de documentar adecuamente el proceso de
seguimiento. Para ello dispone de una accion l Anadir estos
informes no supone cambio de estado y el segui a en el estado
Pendiente de Actuacion.

Asi mismo y pulsando sobre el enlace Editar de la solicitud, podremos
modificar cierta informacién del acta ya grabada, como por ejemplo anadir
informes complementarios.

Cierre del expediente

El seguimiento de la designacion ha concluido llegando al estado de Cierre.
En esta pestana se mostraran todas las solicitudes que hayan completado el
ciclo de seguimiento establecido, independientemente de la calificacién de las
actas correspondientes.

Ver Diagrama de estados.

No obstante y con objeto de cubrir posibles circustancias, se permitira poder

anadir documentacion via el botdn I




Diagrama de estados

En el siguiente diagrama se muestra de manera grafica el flujo de
seguimiento por el que puede transitar uan designacion desde su inicio hasta

su cierre.
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Deshacer una accién de seguimiento

Con objeto de poder corregir errores en las actuaciones asociadas al proceso
de seguimiento de designaciones, se ha habilitado una acciéon especial
Deshacer | Que permite como su nombre indica revertir el resultado de una

Cuando un usuario de la SGIF o de una oficina de intervencién, seleccione
una designacion y pulse el botdn rpesnacer l Corenet le mostrara una
advertencia, como muestra la figura, en hace constar en que estado
esta actualmente la designacion y donde acabara tras la accién de deshacer.



COREnet. Advertencia

Ha seleccionado deshacer una actuacion de seguimiento. o
La designacién esta actualmente en el estado:
Cierre.
¥ va a llevarse al estado:
Inicio seguimiento.
Advierta que si ejecuta deshacer no se tendran en cuenta los informes
subidos ni las configuraciones seleccionadas.

¢Desea continuar?

)
o
=
0
(i)
[a1)

Aceptar

Es importante advertir, que esta accion de deshacer, eliminara también las
entradas de datos y subidas de documentos que se hubieran producido. Por
ejemplo si se deshace una accion como la indicada en la figura, al volver la
designacion a Inicio de Seguimiento, el usuario, llegado el caso, debera volver
a rellenar los campos que corresponda y subir los documentos asociados a la
nueva accion.

Actas parciales

La clasificacion de un acta parcial sera exactamente la misma que la definida
para las actas unicas.

El tratamiento de las actas parciales en relacion con el seguimiento de
designaciones, es ligéramente diferente a las designaciones con una unica
acta.

De manera general una designacion, y cifiendonos a la existencia o no de
actas, puede estar en una de estas situaciones:

¢ No tener todavia acta de recepcion. En este caso podria estar en
uno de los siguientes estados: Sin Asesor, Inicio seguimiento,
Con requerimiento, Retraso justificado, Retraso sin justificar o
en Pendiente de actuaciones

o Tener un acta unica. En este caso podria estar en uno de los
siguientes estados: Cierre, Pendiente de Actuaciones o en
Pendiente de susbsanar.

o Tener una o varias actas parciales, pero todavia no se ha recibido
la ultima. En este caso el seguimiento de la designacidn estaria en
el estado Pendiente de acta parcial ultima. Cuando se reciba la
ultima acta parcial la designacion pasara al estado asociado con la
calificacién de esta ultima acta parcial, es decir a Cierre, Pendiente
Actuaciones o a Pendiente de Subsanacion.

Desde Corenet, y cuando se da de alta un acta como Favorable, Favorable



con observaciones o Desfavorable, se presenta una pantalla en la que se
solicita una serie de informacion (fecha del acta, importe, documento acta de
recepcion, etc.... Entre ésta informacién solicitada, hay dos checks: acta
parcial y acta ultima, que viene sin marcar, como se puede apreciar en la
figura siguiente. Para poder continuar se debe marcar uno o ambos checks,
es decir:

o El acta es unica:. En este caso hay que marcar solamente el check
de "ultima"

* Es un acta parcial, pero no es la ultima. En este caso hay que
marcar solo el check de "parcial".

e Es un acta parcial y ademas es la ultima. En este caso hay que
marcar ambos checks: "parcial" y "ultima"

Acta de la solicitud 201501507 con localizacion en Madrid (pulsar para ver mas informacion)

Datos Acta
Fecha Entrada [06/07/2015 | [ Fecha Acta £ Importe Acta Parcia Gltima
Calificacion

Desfavorable ¥ Favorable | Favorable con observaciones | Sin Determinar

Comentarios

Documen tos Acta:
Sek
cumentos Aportados:

nar archive | Ningin archive seleccionado

Es importante remarcar por tanto, que cuando existen actas parciales,
asociadas a casos de entregas parciales o controles periddicos, el
seguimiento no se entiende completado hasta la incorporacion en la
aplicacion COREnet de la ultima acta parcial.

En esta version, la calificacion de la ultima acta parcial condicionara el estado
al que ira el seguimiento de esta designacion.

Se incorpora por tanto el concepto de "ultima" acta, que indicara a la
aplicacién que ya no se pueden dar nuevas altas de acta para esta solicitud
(salvo de aquellas que estén en el estado de Pendientes de subsanar y a la
espera de un nuevo acto de recepcion)

En la Ficha de la solicitud y en la pestana Actas, se podran ver todas las
actas parciales dadas de alta para una solicitud asi como comprobar el
estado en la que se encuentra.

Designaciones multiprovinciales

Las designaciones multiprovinciales tendran flujos de seguimiento
completamente diferenciados por cada una de las provincias designadas,
dado que son actos de recepcion diferenciados. Pero para efectos de
seguimiento se contemplaran como un todo. Prevalecera la clasificacion mas
desfavorable.

En la Ficha de la solicitud y en la pestana Actas, se podran ver todas las



actas parciales dadas de alta para una solicitud asi como comprobar el
estado en la que se encuentra.

Cada una de estas designaciones provinciales podra tener un acta unica o
multiples actas parciales, siguiendo los criterios antes comentados.

Actas en ejecucion

En este caso hay que dar de alta también un acta, acta en ejecucién. No se
diferenciara del resto de designaciones.

Localizacion de actas

Para facilitar, tanto al interventor como a la SGIFyAF, la localizacion de actas
ya introducidas en la aplicacién, se dispone de un recurso que permite hacer
una busqueda por un amplio numero de criterios y que devuelve la lista de
solicitudes que cumplen estos criterios.

Se accede a este recurso mediante el item de menu:

Los criterios por los que se puede buscar un acta son los siguientes:

Fecha de designacién (desde, hasta)

Fecha del acta (desde, hasta)

Fecha de entrada del acta en Corenet (desde, hasta)

Numero de solicitud (desde, hasta)

Calificacion acta (Favorable, Favorable con obsrvaciones,

Desfavorable, Sin Calificar)

e Estado de seguimiento (sin asesor, inicio seguimiento, con
requerimiento, retraso justificado, retraso sin justificar, pendiente de
subsanar, pendiente de actuaciones, cierre)

e ¢ Es la ultima acta? (si, no)

e ¢ Es un acta parcial? (si, no)

¢ Interventor

Al ejecutar la busqueda la aplicacién dara la lista de todas las solicutudes que
cumplen los criterios establecidos y se podra acceder a la informacion del
acta pulsando el enlace "Ver".




Elementos de Navegacion.-

A lo largo de la aplicacion aparecen una serie de iconos. Su simbologia es la
siguiente:

@ Ayuda de la Aplicacion

E Volver, cancelar, salir ...

O\ Boton para buscar y seleccionar datos.

+ Anadir, dar de alta solicitud, dar de alta modificacion.

@ Botdon para guardar/exportar el resultado de una busqueda,
seleccion a un fichero en formato excel .csv.

Botdén para guardar/exportar el resultado de una busqueda,
seleccion, pantalla a un fichero en formato pdf.

3 Boton para limpiar, reinicializar un filtro de consulta o seleccion.

Botdn alternativo para la introduccion de fechas en busquedas o
formularios.

B Boton para guardar/grabar una solicitud bien sea desde Alta o
Modificacion de Solicitud.

/éf Boton para firmar un alta de solicitud o una modificacion de
solicitud.

Boton para seleccionar una fecha mediante acceso a un
calendario.

L Botdén para "subir" un documento a la aplicacion.
E Botdn para acceder a la informacioén de solicitud de incidencia.

| : L,
O Cerrar y salir de la aplicacion.

N\ Acceso a los avisos, noticias, novedades de la aplicacion.



~
x.» Recargar el applet de firma electronica.




