INSTRUCCIONES PARA LA REMISION DE LAS CUENTAS ANUALES CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO

2024

*

Proceso de rendicidn de las cuentas anuales

De acuerdo con los articulos 127 y 139 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria (en adelante LGP), el proceso de rendicidon de las cuentas anuales consta de las
siguientes fases:

12 Formulacion de las cuentas anuales en el plazo maximo de tres meses desde el cierre del
ejercicio econémico y puesta a disposicion de la Oficina Nacional de Auditoria o de la
Intervencién correspondiente, segln proceda, a efectos de la realizacion de la auditoria de las
cuentas anuales prevista en el capitulo IV del titulo VI de la LGP.

22 Realizacion de la auditoria de cuentas por la Oficina Nacional de Auditoria o, en su caso, por la
Intervencién correspondiente, y emision del informe.

32 Remision de las cuentas anuales aprobadas, acompafiadas del correspondiente informe de
auditoria, a la Intervencion General de la Administracion del Estado (IGAE) (Division de Gestion
de la Contabilidad de la Oficina Nacional de Contabilidad) dentro de los siete meses siguientes
a la terminacidn del ejercicio econdmico, para su rendicién al Tribunal de Cuentas.

Documentacion a remitir

De acuerdo con lo establecido en los articulos 131.2 y 139 de la LGP y segun lo dispuesto en la
Orden EHA/2045/2011, de 14 de julio, por la que aprueba la Instrucciéon de Contabilidad para la
Administracion Institucional del Estado (ICAIE), asi como en la Resolucién de 10 de octubre de
2018, de la IGAE, por la que se aprueba la adaptacién del Plan General de Contabilidad Publica a
los centros asociados de la Universidad Nacional de Educacién a Distancia, debe remitirse la
documentacion que se relaciona, relativa a cuentas anuales formuladas y aprobadas,
respectivamente.

- Documentacion relativa a cuentas anuales formuladas.

Esta documentacién se pondra a disposicién de la Oficina Nacional de Auditoria o, en su caso,
de la Intervencion correspondiente, a efectos de la realizacion de la auditoria de las cuentas
anuales.

e Cuentas anuales formuladas del ejercicio 2024 ajustadas al contenido descrito en la
tercera parte de la adaptacion del Plan General de Contabilidad Publica a los centros
asociados de la Universidad Nacional de Educacidn a Distancia. Estas cuentas se obtendran
de acuerdo con el procedimiento previsto en la regla 33 de la ICAIE. El documento de
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especificaciones técnicas al que se refiere el apartado 2 de la regla 33 se encuentra
disponible en el Portal de la Administracion Presupuestaria
(https://www.pap.hacienda.gob.es), al final de la ruta siguiente: Opciones Oficina Virtual -
Sistemas de informacion - Catdlogo de sistemas de informacidn - Sistemas de
informacidn accesibles para usuarios externos = RED.coa = Documentacién.

En concreto, en este documento se relacionan los apartados de la Memoria que se deben
presentar en ficheros con formato pdf, debiendo cumplimentarse el resto de apartados de
la Memoria, asi como los estados principales de las cuentas anuales mediante los modelos
de captura manual de datos que se facilitan en la aplicacion RED.coa.

El envio de los ficheros comprensivos de las cuentas anuales debe realizarse por via
telematica, de acuerdo con el procedimiento descrito en la regla 34 de la ICAIE, utilizando
la aplicacion RED.coa.

La utilizacién de este procedimiento requiere disponer previamente, por parte del jefe de
contabilidad y del cuentadante, de la correspondiente autorizacién de acceso a la aplicacion
RED.coa, la cual se ha de utilizar para efectuar la transmisién por via telematica. La
tramitacién del permiso de acceso a esta aplicacion debera gestionarse a través la opcién:
“Solicitud de acceso a los sistemas” incluida dentro de las “Opciones Oficina Virtual =
Sistemas de informacién” del sitio Web de la Administracion Presupuestaria:
(https://www.pap.hacienda.gob.es).

La siguiente informacién contable:
- Balance de comprobacién.

Para facilitar la elaboracion de dicha documentacion, se puede utilizar como modelo
orientativo el fichero denominado 11. Balance de comprobacion (Excel) que esta
disponible al final de la ruta siguiente: Opciones Oficina virtual = Sistemas de informacion
- Catdlogo de Sistemas de Informacién -» Sistemas de informacion accesibles para
usuarios externos = RED.coa = Documentacién = INFORMACION COMPLEMENTARIA =
Modelos para Consorcios (PGCP), Autoridades administrativas independientes y
Organismos publicos con presupuesto de gastos de cardcter estimativo. También se puede
acceder a este lugar a través de la opcion de “Ayuda” existente en la aplicacién RED.coa.

Como novedad, en este ejercicio el Balance de comprobacidn podrd remitirse por via
telematica, a través de la aplicaciéon RED.coa, para ello:

o En primer lugar, hay que importar los datos desde un fichero Excel a través de
la opcién de menu: “Cuenta Anual” - “Obtencién Informacién” — “Importar
Excel Balance de Comprobacién”

INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD

DIVISION DE GESTION DE LA CONTABILIDAD


https://www.pap.hacienda.gob.es/
https://www.pap.hacienda.gob.es/

J Posteriormente, hay que proceder al envio telematico de los datos importados
mediante la opcién de menu: “Cuenta Anual” — “Obtencién informacion” —
“Firmar Justificante y Enviar Datos Balance Comprobacién”.

En caso de no utilizar esta opcién, debera enviarse por correo electrénico a la direccion
GContabilidad.CGE@igae.hacienda.gob.es, indicando en el asunto: “Informaciéon contable
(xxxxx)”, siendo xxxxx el cdédigo del Consorcio que la remite.

El nombre del fichero que se remita debe incluir, al menos, el afio al que se refieren los
datos que contiene y el cddigo de la entidad que los envia. Asi, por ejemplo, el “Consorcio
Universitario del Centro Asociado de la UNED en Madrid”, si utiliza el modelo recogido en el
Portal de la Administracion Presupuestaria, denominara al fichero de la siguiente forma:

11 _Balance de Comprobacion (2024) 28546.xls

e Asimismo, deberd ponerse a disposicién de la Oficina Nacional de Auditoria o de la
Intervencién correspondiente, la documentacion e informacidon que sea necesaria para la
realizacion de la auditoria de las cuentas anuales, en el momento que sea solicitada por
los auditores.

- Documentacion relativa a cuentas anuales aprobadas.

e Cuentas anuales aprobadas del ejercicio 2024 ajustadas al contenido descrito en la tercera
parte de la adaptacion del Plan General de Contabilidad Publica a los centros asociados de
la Universidad Nacional de Educacion a Distancia. Estas cuentas se obtendran de acuerdo
con el procedimiento previsto en la regla 33 de la citada ICAIE. EIl documento de
especificaciones técnicas al que se refiere el apartado 2 de la regla 33 se encuentra
disponible en el Portal de la Administracidn Presupuestaria
(https://www.pap.hacienda.gob.es), al final de la ruta siguiente: Opciones Oficina Virtual
Sistemas de informacion -> Catdlogo de sistemas de informacidn - Sistemas de
informacidn accesibles para usuarios externos < RED.coa = Documentacion.

El envio de los ficheros comprensivos de las cuentas anuales debe realizarse por via
telematica, de acuerdo con el procedimiento descrito en la regla 36 de la ICAIE, utilizando
la aplicaciéon RED.coa.

e La siguiente informacién contable (informacidn complementaria a las cuentas anuales a
gue se refiere la regla 28 de la ICAIE):

- Balance de Comprobacién.

Para facilitar la elaboracién de dicha documentacidn, se puede utilizar como modelo
orientativo el fichero denominado 11. Balance de comprobacion (Excel) que esta
disponible al final de la ruta siguiente: Opciones Oficina virtual = Sistemas de informacidn
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- Catalogo de Sistemas de Informacién -» Sistemas de informacion accesibles para
usuarios externos = RED.coa = Documentacién = INFORMACION COMPLEMENTARIA =
Modelos para Consorcios (PGCP), Autoridades administrativas independientes y
Organismos publicos con presupuesto de gastos de caracter estimativo. También se puede
acceder a este lugar a través de la opcién de “Ayuda” existente en la aplicacion RED.coa.

Como novedad, en este ejercicio el Balance de comprobacion podra remitirse por via
telematica, a través de la aplicaciéon RED.coa, para ello:

o En primer lugar, hay que importar los datos desde un fichero Excel a través de
la opcién de menu: “Cuenta Anual” - “Obtencién Informacién” — “Importar
Excel Balance de Comprobacién”

o Posteriormente, hay que proceder al envio telematico de los datos importados
mediante la opcién de menu: “Cuenta Anual” — “Obtencién informacién” —
“Firmar Justificante y Enviar Datos Balance Comprobacion”.

En caso de no utilizar esta opcidn, debera enviarse por correo electrénico a la direccion
GContabilidad.CGE@igae.hacienda.gob.es, indicando en el asunto: “Informacién contable
(xxxxx)”, siendo xxxxx el cédigo del Consorcio que la remite.

El nombre del fichero que se remita debe incluir, al menos, el afio al que se refieren los
datos que contiene y el cddigo de la entidad que los envia. Asi, por ejemplo, el “Consorcio
Universitario del Centro Asociado de la UNED en Madrid”, si utiliza el modelo recogido en el
Portal de la Administracién Presupuestaria, denominarad al fichero de la siguiente forma:

11_Balance de Comprobacion (2024) 28546.xls
Unicamente se remitird la informacién que haya experimentado modificaciones con

respecto a la enviada con las cuentas anuales formuladas.

Informe de auditoria

La regla 35 de la ICAIE dispone que el auditor pondrd a disposicidén del cuentadante de la entidad
un fichero que contendra el informe de auditoria.

La citada puesta a disposicion del informe de auditoria se efectuard a través de la aplicacion
RED.coa, donde figurara junto a las cuentas anuales aprobadas y desde donde se tomara para su
envio al Tribunal de Cuentas, no siendo necesario, por tanto, que sea remitido por la entidad a la
IGAE.
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Plazos

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 127 y 139 de la LGP, los plazos para la remisién de las
cuentas anuales y demds documentacion correspondiente al ejercicio 2024 son los siguientes:

e Cuentas anuales formuladas y demas documentacion:

Deberan remitirse a la Oficina Nacional de Auditoria o, en su caso, a la Intervencion
correspondiente, por via telematica a través de la aplicacion RED.coa, en el plazo maximo de
tres meses desde el cierre del ejercicio econdmico, estableciéndose como fecha limite el dia 31
de marzo de 2025.

e Cuentas anuales aprobadas y demas documentacion:

Deberan remitirse a esta Intervenciéon General (Divisidon de Gestion de la Contabilidad de la
Oficina Nacional de Contabilidad), por via telematica a través de la aplicacion RED.coa, dentro
de los siete meses siguientes a la terminacion del ejercicio econémico, estableciéndose como
fecha limite el dia 31 de julio de 2025.

Publicacion de las cuentas anuales en el portal de la Administracion presupuestaria (“Registro
de cuentas anuales del sector publico”)

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 136.2 de la LGP las cuentas anuales de las
entidades del sector publico estatal, junto con su informe de auditoria de cuentas, se publicaran
en el portal de la Administracién presupuestaria, dentro del canal “Registro de cuentas anuales
del sector publico”.

Esta publicacidon se realizara por la IGAE, al remitir las correspondientes cuentas anuales al
Tribunal de Cuentas.

El “Portal de la Transparencia” conecta con el “Registro de cuentas anuales del sector publico”,
dando cumplimiento a las obligaciones previstas en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno.

En el citado canal “Registro de cuentas anuales del sector publico” se pone a disposicién de la
entidad un enlace a sus cuentas anuales para facilitar su incorporacién en su correspondiente
sede electrénica o pdgina web.

Publicaciéon de las cuentas anuales en el BOE

El articulo 136.3 de la LGP, tras la modificacién efectuada por la Disposicién final décima séptima
de la Ley 11/2020, de 30 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2021,
ha sustituido la obligacion de publicar en el BOE el resumen de las cuentas anuales de las
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entidades del sector publico estatal por la obligacidn por parte de la IGAE de publicar el dia 31 de
julio en el BOE la referencia al “Registro de cuentas anuales del sector publico” donde estaran
publicadas la Cuenta General del Estado, la Cuenta de la Administracién General del Estado y las
cuentas anuales de las restantes entidades del sector publico estatal y su correspondiente
informe de auditoria de cuentas.

Por tanto, a partir de las cuentas del ejercicio 2020, serd esta Intervencidn General la que
publique en el BOE la citada referencia, sin que el Centro tenga que realizar ninguna actuacion al
respecto.
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