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Contenido

(S (=] (=] Lo = 1RSSR 1

INEFOAUCCION ..ottt bbbt b bbb a bbb s s et et e bbb s s et e b e s s s s an st sesanas 1

Utilizacién de la Aplicacion Informatica. Generalidades ............oooeeeeeecccceeeeeeeeeeeeee e 2

Informacion mensual y Avance de Liquidacién del Presupuesto. Operativa .........ccccooeeevcucvennnee. 2
1. Situarse en el entorno de INFOrMACION ...........c.coiiiviieicee e 2
2. Captura de INFOrMACION............ouoieeeeeee ettt s sttt en s anaeee 2
3. ENVIO A€ INfOrMACION.....oiiiececeee ettt bbbt bbb 3
5. Traspaso de informacion del MES @NtEIION .........c.coeueeeeceeeeeeeeeeeeee ettt aeaees 4

Referencias

e Portal de la Administracién Presupuestaria:
http://www.oficinavirtual.pap.minhap.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-
ES/CatalogoSistemasinformacion/RED.COA

e Sitio Web de RED.COA
http://www.oficinavirtual.pap.minhap.gob.es/SITIOS/OFICINAVIRTUAL/ES-
ES/CATALOGOSISTEMASINFORMACION/RED.COA/Paginas/QueEs.aspx

Introduccion

En sustitucion de la aplicacion MOnet, se incluye dentro de la aplicacién RED.coa un nuevo entorno de informacion
que permitird el envio de la informacion de Avance Anual del Presupuesto y la informacidn de Estadistica mensual.

Este nuevo mddulo estard operativo para el envio de la informacidn del ejercicio 2013 y sucesivos, quedando la
aplicacion MOnet operativa exclusivamente para el envio de la informacion de ejercicios anteriores, si procediera.

Toda la informaciéon y documentacién del nuevo sistema puede consultarse en el Portal de la Administracion
Presupuestaria (PAP), en el siguiente enlace general:
http://www.oficinavirtual.pap.minhap.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-ES/CatalogoSistemasinformacion/RED.COA
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Utilizacion de la Aplicacion Informatica. Generalidades

Pantalla Principal

Consta de varias partes:

En la parte superior derecha encontramos los botones de Salir y Ayuda.
Pulsando el botdn de Salir, automaticamente desconectamos la aplicacion. Y pulsando el botén de Ayuda,
aparecerd una nueva ventana con los enlaces a la documentacion de ayuda tanto técnica como contable.
En la barra situada debajo de los botones aparece

o alaizquierda la opcidon de menu en la que se esta en cada momento,

o yaladerecha el nombre de la entidad y el afio de trabajo.
En la parte izquierda de la ventana aparece el menu desplegable con las distintas opciones de la aplicacién
que se describen mds adelante.
Por ultimo, en la parte central y debajo del logotipo de la aplicacidn encontramos una serie de
procedimientos basicos para operar con la aplicacion.

Informacién mensual y Avance de Liquidacion del Presupuesto. Operativa

1. Situarse en el entorno de informacion
Por defecto, la aplicacion se abrird en el entorno de informacion de la Cuenta Anual, en el ejercicio del afio de

entrega de la informacion de la cuenta (por ejemplo, en 2013, el ejercicio por defecto sera el 2012).

Para poder acceder al nuevo entorno, deberd cambiar el ejercicio que corresponda la informacidon mensual y de

avance de liquidacidn que se quiera enviar (por ejemplo, posicionarse en el 2013). La opcion esta disponible en el

menu Utilidades.

Lrilidades
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Una vez cambiado el ejercicio, pulsar el boton Aceptar.

Aparecera el siguiente menu:
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Una vez el ejercicio sea el correcto, en el menu Utilidades, usar la opcién de Cambiar Entorno de Informacion para

hacerlo al entorno de Informacion Mensual y Avance de liquidacién del Presupuesto.

2. Captura de informacion
Para poder acceder a la captura de la informacién, seleccionar la opcion Grabar Datos:
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En la pantalla que aparece, tiene distintas opciones para seleccionar el tipo de informacién a grabar (Estadistica
mensual o Avance). Cada uno de esos cuestionarios mostrara los estados de datos posibles (en adelante modelos),
a efectos de rellenar su informacién.

IMPORTANTE: Conviene recordar que en el envio de la informacion estadistica debera seleccionar, ademas del
modelo adecuado, el periodo concreto al que se refiera la informacidn.

Podra desplazarse por cada uno de los modelos, selecciondandolos dentro de su desplegable, o bien pulsando los

botones

Captura Datos y Avance de L Al - ORGANISUO DE PRUEEA [DESARROLLY
‘Cusesticnaria: Estadisticas (Informacidn Mensual) - Pariodis; Enero -
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Después de introducir Ins dates o modificaros, debe pulsar el beldn Geabar-Validar para que los datos sean grabados

ORGANISLAD DE PRUEBA (DESARROLLO] - 301 - Miles de Euros
Estada de del Pr de Ingr

Para desplazarse por las celdas de los modelos en sentido vertical (ascendente o descendente), puede utilizar las
flechas de desplazamiento. Para desplazarse de izquierda a derecha, utilice el tabulador.

En la parte superior de la pantalla aparecerdn los botones con las acciones que puede ejecutar en ella.
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Grabar Errores Imprimir Imprimir  Inicio Salir Ayuda
v Validar Modelo PDF  Excel

El botén Grabar y Validar, almacenara la informacion y efectuara una serie de validaciones contables y aritméticas
facilitadas los responsables funcionales en la I.G.A.E (Subdireccion General de Gestion Contable).

Si el resultado de esas validaciones devuelve algln tipo de error, la celda/s con error apareceran bordeadas en
rojo, y se mostraran los errores en una pantalla emergente. Esta pantalla de errores puede imprimirse. Y, si se
cierra, puede consultarse siempre en el boton Errores Modelo. Este botén solo aparecera si el modelo tiene
errores.
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Cada uno de los modelos puede imprimirse, de forma separada, en Excel o en PDF.
IMPORTANTE: En los modelos de gastos la informacion del programa Total se actualizard siempre de forma

automatica al grabar informacién en uno de los programas. En el modelo del programa Total no permitira edicién
de datos.

3. Envio de informacion
Una vez grabada la informacion necesaria, se procederd a su envio a la IGAE.

El envio de informacién esta sujeto a ciertas restricciones:

o No se permite el envio de informacidn con errores

e No se puede enviar informacién en un periodo sin haber enviado informacion del periodo anterior.



e Losestados “Estado de ejecucidon del presupuesto de Gastos” y “Estado de ejecucidn del presupuesto de
ingresos” deberan enviarse con datos. La ausencia de datos en un programa de ese estado de gastos se
considerard un error.

[ ]

La informacion a enviar tiene que estar bloqueada (en opcidn Bloquear/Desbloquear informacion
Modelos).

El envio se realizara desde la opcidn Enviar Datos. Esta opcion solo estara disponible para el perfil de Jefe de
Contabilidad.

Envio datos MONET

Informacidn mensual y Avance de Liquidacion del Presupuesto - ORGANISMO DE PRUEBA (DESARRO)

Mo existen modelos para enviar de este cuestionario. Verifique que estan bloqueados, y/o que existan envios de periodos anteriores, en el caso de la informacion
mensual

Cuestionario: Estadisticas (Informacién Mensual)

Modelos que se

van a enviar:
Estado de &j ion del de
Estado de &j ién de las
Estado de ejecucion del Presupuesto de Gastos
Estado de &j ién de las i

Observaciones:

Si existiera informacidn correcta y preparada para enviar, aparecera en la pantalla el periodo adecuado para
proceder al envio. Si no es asi, se avisara de que no existe informacién para el envio.

La informacion se efectuara siempre de todos los modelos de cada cuestionario (Avance o Estadistica). Los envios
realizados se podran consultar en la opciéon Envios Realizados.

5. Traspaso de informacion del mes anterior

Esta opcién permite el traspaso de informacién estadistica de los datos del mes anterior.
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Traspaso dalos del mes antenor
BloquearDesbloquear Informacion Modelos
Emviar Datos

Emios Realzados

Para traspasar la informacidn, marcar el modelo a traspasar, seleccionar el periodo del traspaso, y pulsar el botén
Traspasar modelo.
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Traspasar  Inicio Salr  Ayuda
Modelo
Traspaso de Datos del periodo anterior Informacion mensualy de Liquidacion del

0 0 DE PRUEBA (DESARROLLO) - 2013

SELECCIONE EL MODELO AL QUE SE VAN A TRASPASAR LOS DATOS DEL PERIODO ANTERIOR

Cuestionario: Estadisticas (Informacién Mensual) - Periodo:  Eperg -

Estade de ejecucion del Presupuesto de Ingresos
Estade de ejecucion de las transferencias recibidas
Estade de ejecucion del Presupuesto de Gastos
Estade de ejecucion de las transferencias concedidas




