SECRETARIADE ESTADO DE
PRESUPUESTOS Y GASTOS

MINISTERIO INTERVENCION GENERAL DE
DE HACIENDA LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
Y FUNCION PUBLICA OFICINA NACIONAL DE AUDITORIA

Divisién de Control e Informacion de
Subvenciones

ACTUACIONES PREVIAS EN LA ADMINISTRACION LOCAL.
INSTRUCCIONES

Los datos que se comunican en las Actuaciones Previas estdn referidos a:

e La identificacion del Organo Obligado, entendiendo por tal el Organo gestor cuyas subven-
ciones o ayudas deben registrarse en la BDNS. Con cardcter general, cada entidad local te-
rritorial, junto con sus organismosy entidades vinculados o dependientes, serdn, a efectos de
la BDNS, un Unico Organo.

Excepcionalmente, si atendiendo a la practica y al volumen de operaciones la entidad local
territorial desea una mayor desagregacion a nivel de Organo Obligado, deberd identificar
el/los érgano/s Obligado/s perteneciente/s, vinculado/s o dependiente/s, para cuyo dmbito
de actuacion ha sido designado el Organo Remitente.

e Laidentificacién del Organo Remitente. En la Administracién local, el Organo Remitente serd
preferentemente la Intervencidn.

e La identificacion del empleado publico perteneciente a la estructura del Organo Remitente
designado Administrador Institucional, que serd el responsable de la coordinacién de las rela-
ciones con la IGAE en el dmbito de la BDNS.

El Administrador Institucional ejercerd las funciones establecidas en la Resolucidon de 7 de di-
ciembre de 2015, de la Intervencidon General de la Administracion del Estado, por la que se
regula el proceso de registro y acreditacién de érganos y usuarios de la nueva Base de Datos
Nacional de Subvenciones (BOE nUm. 299, de 15 de diciembre de 2015).

e Si se desea remitir la informacién a la Base de Datos Nacional de Subvenciones mediante
servicios web, se identificard la aplicacion que utilizard los servicios web asi como la/s per-
sona/s de contacto a nivel técnico informdtico del Organo Obligado o Remitente o, en su
caso, de laempresa de servicios contratada al efecto.

El formulario debe ser firmado, mediante firma electrénica o manuscrita, por el titular del Organo
Obligado o, en su defecto, pQreI responsable de la gestion econdmica y presupuestaria del Organo
Obligado o por el titular del Organo Remitente.

El formulario firmado electronicamente se enviard a la cuenta electronica de correo
BDNS@igae.hacienda.gob.es.

Si la firma es manuscrita, el formulario se enviard en soporte papel mediante correo convencional
dirigido al Responsable de la Base de Datos:

Intervencién General de la Administraciéon del Estado
Oficina Nacional de Auditoria

Division de Control e Informacién de Subvenciones
Base Datos Nacional de Subvenciones

C/ Mateo Inurrialb

28071 — MADRID

[CORREO ELECTRONICQ|

BDNS@igae. hacienda.gob.es -1- Ultima revisién: 15/02/2022


mailto:BDNS@igae.hacienda.gob.es

MINISTERIO
DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

SECRETARIADE ESTADO DE
PRESUPUESTOS Y GASTOS

INTERVENCION GENERAL DE
LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

O FICINA NACIONAL DE AUDITORIA

Divisién de Control e Informacion de
Subvenciones

ACTUACIONES PREVIAS EN LA ADMINISTRACIC')N LOCAL.
FORMULARIO PARA LA DESIGNACION DEL ORGANO REMITENTE, ADMINISTRADOR
INSTITUCIONAL Y SOLICITUD DE ACCESO A LOS SERVICIOS WEB

ORGANO OBLIGADO

*) CODIGO DIR3!

(*) DENOMINACION DIR3

(*)TITULAR

*) CARGO

ORGANO REMITENTE

() DENOMINACION

()TITULAR

() CARGO

DOMICILIO. CALLE.

DOMICILIO. LOCALIDAD.

DOMICILIO. DIST. POSTAL.

DOMICILIO. PROVINCIA.

TELEFONO

(*) E-MAIL2

ADMINISTRADOR INSTITUCIONAL

() NOMBRE Y APELLIDOS

(*) DNI

() CARGO?3

DOMICILIO. CALLE.

DOMICILIO. LOCALIDAD.

DOMICILIO. DIST. POSTAL.

DOMICILIO. PROVINCIA.

TELEFONO

(*) E-MAIL2

Cédigo asignado al Organo Obligado en el Directorio Comun de Unidades Orgdnicas y Oficinas (DIR3). Se puede con-

sultaren la siguiente pdgina: http://administracionelectronica.gob.es/ctt/dir3/descargas# .V4Suhlv VyUk

2 Necesariamente en servidor de coreo del Organo Remitente. No se admiten direcciones de comeo en serv idores co-
merciales o ajenos a las Administraciones PUblicas.

3 Atendiendo a la estructura del Organo Remitente se recomienda que tenga un cargo adecuado a las funcionesy
responsabilidades de Administrador Institucional.

(*) Campo obligatorio.
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RELACION DE ORGANOS OBLIGADOS DEL AMBITO DEL ORGANO REMITENTE4 A EFECTOS DE LA BDNS

() CODIGO DIR35 () DENOMINACION DIR3

Parasolicitar acceso alos servicios web de integraciéon con la Base de Datos Nacional de
Subv enciones debe seguir el procedimiento descrito en el siguiente enlace:

https://www.oficinavirtual.pap.hacienda.gob.es/sitios/ oficinavirtual/es-
ES/Sistemasinformacion/catservweb/Paginas/CatAlogoServiciosWeb.aspx

En la administracién local, cada entidadlocal teritorial con sus organismos y entidades vinculadas o dependientes serd,
a efectos de la BDNS, un Unico érgano. No obstante, atendiendo a la prdctica y al volumen de operaciones puede
solicitarse rebajarel niv el de desagregacién, que deberd ser autorizado porla IGAE.

5 Cédigo asignado al Organo Obligado en el Directorio Comun de Unidades Orgdnicas y Oficinas (DIR3). Se puede con-
sultaren la siguientes pagina: http://administracionelectronica.gob .es/ctt/dir3/descargas#.V4Suhiv VyUk
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INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Los datos personales facilitados mediante este formulario de solicitud serdn tratados porla Divisién |V de Explo-
taciénde la Oficina de Informdtica Presupuestaria con la finalidad de la gestién de autorizaciones de acceso
a los sistemas de informacidny servicios proporcionados porla Intervencién General de la Administracién del
Estado. Podrd ejercer sus derechos ante el responsable del tratamiento. Antes de firmar este formulario debe
leerla informacién adicional sobre proteccién de datos siguiente.

Informacion adicional sobre proteccion de datos

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO:
Division IV de Explotacion C/ Agustin de Foxa 25, planta 4, 28036. DivisionOIPExplotacion@igae.hacienda.gob.es.

DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS:

Subdireccion General de Informacion de Transparendia, protecciéon de datos y servicios Web. Secretaria General Técnicadel ministerio de
Haclenda.C/Alcald9, 28071 MADRID. Correo electrénico: DPDHacienda@hacienda.gob.es

FINES DEL TRATAMIENTO:

Gestion de autorizadonesde accesoa lossistemasde informaciony servicios proporcionados por el Ministerio de Hacienda.

BASE JURIDICA DEL TRATAMIENTO:

Real Decreto3/2010, de8 de enero, por el quese requla el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracion Electronica.
Resolucionde 21 de diciembrede 2015, de laSecretariade Estado de Presupuestosy Gastos, por la que se regulala politica de seguridad
de los sistemasde informacion de la Secretaria de Estado de Presupuestosy Gastosy de la Intervencion General de la Administracion del
Estado.

DESTINATARIOS DE LOS DATOS:

Empleados publicos del ambito de la Administracion Presupuestaria, de las Delegadones de Economia y Hacienday de las Administrado-
nes Publicas asi como personasfisicas que deban acceder al sistemade informacién de la Administracion Presupuestaria (@mbito delimi-
tado a estos efectos porlossistemas dela Secretariade Estado de Presupuestosy Gastos y de laIntervencion General dela Administradén
del Estado).

TRANSFERENCIAS DE DATOS:

No esta previstaningunatransferencia intemacional dedatos.

PLAZO DE CONSERVACION DE LOS DATOS:

En el momento enel queel empleado publico generala solicitud de bajaal acceso de todos lossistemasde informacion a los quese les
ha concedido el acceso.

DECISIONES AUTOMATIZADAS:

No existen decisiones automatizadas.

DERECHOS DEL INTERESADO:

El interesado puede ejercer, cuando procedan, losderechos deacceso, rectificacion supresion, limitacion, oposicion del tratamiento de los
datos (y a oponerse a la adopcion de decisiones individuales automatizadas, incluida la elaboracion de perfiles, que produzcan efectos
juridicos sobre él o le afecten significativamente de modo similar, de acuerdo con lo previsto en el articulo 22 del Reglamento (UE)
2016/679) dirigiéndose al responsable deltratamiento de forma presencial en cualquierade lasoficinas dela red deasistenciaen materia

de registros (https://administracion.gob.es) o a través de |la sede electronica del Ministerio de Hacienda.

Derechoa reclamar:
Ante el Delegado de Proteccién de Datos, de forma previa y potestativa

Ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos.C/Jorge Juan 6, 28001 MADRID
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