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REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS (RCF)

De acuerdo con la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y
creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, en la que se regula en su
articulo 8 la creacion, con caracter obligatorio para todas las Administraciones Publicas, de

un registro contable de facturas en los siguientes términos:

1. Cada uno de los sujetos incluidos en el ambito de aplicaciébn de esta Ley,
dispondran de un registro contable de facturas que facilite su seguimiento, cuya
gestion corresponderd al 6rgano o unidad administrativa que tenga atribuida la

funcién de contabilidad.

2. Dicho registro contable de facturas estara interrelacionado o integrado con el

sistema de informacién contable.

Es decir, habra un registro contable de facturas por cada entidad publica de las

incluidas en el ambito de aplicacién de la ley, no por cada Administracion publica.

ADAPTACION DEL JUSTIFICANTE DE GASTO AL REGISTRO CONTABLE DE
FACTURAS EN SOROLLAZ?

Para que la comunicacion entre SOROLLA2 y el REGISTRO CONTABLE DE

FACTURAS sea el correcto, el procedimiento a seguir sera el siguiente:

El administrador de la unidad tramitadora debera remitir los cédigos DIR3 a

sorolla2@igae.minhap.es para que la IGAE pueda configurar los distintos sistemas
adecuadamente.

Una vez configurados dichos sistemas, distinguiremos entre facturas en papel y

electronicas.
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1. FACTURA EN PAPEL

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Previamente la Oficina contable debera grabar la factura en el Registro
contable de facturas. A partir de este momento quedara identificada con un
N° RCF (18 digitos) compuesto por:

5 para el N° entidad

4 para el Afio
9 para el N° secuencial

La oficina contable, junto con la factura, enviara al gestor una comunicacion

en papel (que generara el Registro Contable de Facturas).

El gestor devolvera firmada o sellada dicha comunicacién a la Oficina

contable con la fecha de “recibida en destino”.

Cuando la Oficina contable reciba dicho acuse de recibo, procedera a grabar
la fecha correspondiente en el Registro Contable de Facturas, quedando la
factura en el estado “Recibida en destino” y debera comunicéarselo al Gestor

por los medios que entre ellos acuerden.

A partir de este momento la factura puede ser grabada en SOROLLAZ2 por el
gestor en el ALTA de la Gestion del justificante del gasto (Opcion desde
Gestion del Cajero o desde Expedientes).

En la cabecera de la primera pestafia de datos generales, se introduciran los

datos de identificacion del RCF:

- Oficina contable RCF > se seleccionara la que corresponda.
- Organo gestor RCF = se seleccionara la que corresponda

- Unidad tramitadora RCF - se seleccionard la que corresponda

N° RCF: Se muestran tres cajas:

Primera = Valor no modificable ya que con el dato seleccionado en la
Oficina contable RCF, se buscara y actualizara la Entidad asociada a la

misma.
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Segunda > Por defecto se vuelca el afio del ejercicio presupuestario,

aunqgue se permite su modificacion.

Tercera = N° secuencial (no hace falta introducir los ceros a la

izquierda ya que el sistema lo hara automaticamente).

iATENCION! Si El administrador de la unidad tramitadora no ha remitido los
codigos DIR3 o esta pendiente de su configuracion, todos estos datos se muestran

bloqueados (no modificables).
A partir de aqui se pueden dar dos casos:
1) No existe comunicacién entre los dos sistemas (SOROLLA2 y RCF).

- En el RCF la Oficina contable no tiene configurado como sistema de
gestion a SOROLLA2.

-  En SOROLLAZ? tiene el indicador de Comunica RCF a NO.

Se puede consultar en Gestion de Tablas - Datos generales de la U.T.

o Datos generales de la caja:

[~ Tramitacion electrénica
[~ Usuarios comisiones de servicio

[- Centralizada
Centro gestor CONECTA Usuario CONECTA
Centro gestor TESEQ Comunica RCF

Todos los datos del justificante deberan ser grabados manualmente en
ambos sistemas y no existe la posibilidad de descargar los datos desde el RCF ni
la comunicacién desde SOROLLAZ2 de los sucesivos cambios de estado.

2) Si existe comunicacién entre los dos sistemas (SOROLLA2 y RCF)

- En el RCF la Oficina contable tiene configurado como sistema de gestién
a SOROLLA2.

- En SOROLLAZ? tiene el indicador de Comunica RCF a SlI.
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Se puede consultar en Gestion de Tablas - Datos generales de la U.T.

o Datos generales de la caja:

- Tramitacion electronica
[~ Usuarios comisiones de servicio

[ Centralizada

Centro gestor CONECTA Usuario CONECTA
Centro gestor TESEQ Comunica RCF

Los datos del justificante registrados en el RCF deberan ser descargados
pulsando el botén “Descargar datos del RCF” @

. | Z -
@ : )
[ SCOROLE [%e] v -
[ | \JJJ € - - =
| Facturae Copiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
Justificantes de gasto Alta Usuario Caja (PREPRODUCCION)
SAJA PAGADORA || (V.2.1.30 Fecha: 20/06/2014) Ejercicio presupuestario: 20144

* indica un campe obligatorio

f)rgano gestor *

Afio /| N° del justificante *

Datos econdmicos Datos administrativos Documentos

Datos de registro contable

ACe

Oficina contable RCF EAD002720 - [.D. MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS (AREA DE HACIENDA)

Grgano gestor RCF E00127403 - INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

Unidad tramitadora RCF EAD003152 - 5.G. DE ORGANIZACION, PLANIFICACION Y GESTION DE RECURSOS. PAGOS.

2014 000000343 @ ~ Pendiente de rectificacion por RCF

Identificador |

Descripcion |

Fecha de emision * Periodo de facturacion: Fecha inicio Fecha de fin
Fecha de registro *
Fecha de aprobacién

M.LF.IC.LF. tercero * | | _|_@|l|
Serie | N° de la factura | | [~ Sin nimero de factura

Tipo de fondo - Afio i N°® del expediente _Iﬂ
18

El sistema establecera la comunicacién con el Registro Contable de Facturas para

buscar la que corresponda a los datos introducidos anteriormente.
Los controles o0 avisos que pueden aparecer son los siguientes:
a) 'Pulse el boton Descargar datos del RCF para recuperar sus datos”.

b) 'La factura no existe en el RCF para los valores introducidos. Revise los datos
o contacte con su OFICINA CONTABLE.

5.
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c) 'El 6rgano gestor o la unidad tramitadora RCF no coinciden con los valores
introducidos. Revise los datos o contacte con su OFICINA CONTABLE.'

d) 'La factura ya esta dada de alta en la aplicacion.’
e) Silafactura se genera desde el pago de expedientes de PAGO DIRECTO: ‘El

tercero del RCF no coincide con el valor introducido. Revise los datos o
contacte con su OFICINA CONTABLE.'

Ante estos avisos el Gestor debera actuar en consecuencia. Comprobando los datos

introducidos y modificando el incorrecto.

Si, por el contrario, el sistema encuentra la factura, se mostraré el siguiente aviso:

Antes de GUARDAR, revise que los datos descargados son correctos. En caso contrario, contacte con su
OFICINA CONTABLE.

i Cerrar ventana |

5

Nos indica que se debe comprobar que los datos descargados estan conformes con
los de la factura en papel, ya que puede existir algun error de grabacién por la Oficina
Contable en el RCF.

Los datos que se descargan, que deben ser comprobados, son:
Fecha de emision.
N.I.LF. / C.I.LF. Tercero.
Serie / N° de factura.

Importe IVA /IGIC / IPSI incluido.
6.
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Estos datos se bloquean (no modificables) ya que tienen que coincidir en ambos

sistemas. Por lo tanto nunca podran ser introducidos manualmente en SOROLLAZ.
Se podrén dar dos casos:
A) DATOS CORRECTOS

El Gestor estima que los datos son correctos, se introduciran el resto de valores
de la factura. Si la factura tiene IVA / IGIC / IPSI o retenciones, deberan introducirse
dichos valores en la pestafia de datos econémicos. NO DEBERA VARIAR EL DATO
‘Importe IVA /IGIC / IPSl incluido” descargado.

Al pulsar el botén de “Guardar” para darla de ALTA, se mostrara el siguiente aviso:

Mensaje de pagina web &J

f - | A partir de |a grabacidn de este justificante, se procedera a comunicar
W los cambios de estade al registro contable de facturas

[ Aceptar ]| Cancelar

e

El aviso nos indica que, a partir de su grabacion (si se pulsa el boton de “Aceptar”),
SOROLLA2 se comunicara con el registro contable de facturas para informar de los

cambios de estado.

Si todos los datos son correctos, el sistema grabara la nueva factura asignandole el
n°® de SOROLLA2 que le corresponda.

B) DATOS INCORRECTOS

El Gestor no esta de acuerdo con alguno de los valores descargados. En este caso
debera ponerse en comunicacion con su Oficina contable para que proceda a su

rectificacion.

Si no se da de alta la factura en SOROLLA2 (no se pulsa el botén de “Guardar”),
cuando los datos estén corregidos en el RCF se seguiran los mismos pasos indicados

anteriormente.
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Si, por el contrario, se da de alta la factura en SOROLLAZ2 (se pulsa el boton de
‘Guardar”’) NO SE DEBE AVANZAR EN LOS TRAMITES DE LA MISMA. Para evitar que
esto suceda, el Gestor procederd a marcar que se encuentra “Pendiente de rectificacion

por el RCF” pulsando el botén de “Guardar” para guardar dicho dato.

En este momento, se procedera a bloquear todos los datos de la factura para

evitar errores y avanzar en su tramitacion.

Una vez rectificados los datos, se desmarcara “Pendiente de rectificacion por el
RCF” y se volveran a descargar los datos del RCF pulsando el botén “Descargar datos

del RCF” @ , para actualizar los datos corregidos.

A través de la pantalla de parametros de justificantes de gasto, se pueden localizar

facturas con datos RCF:

=) http://pruwls.central.sepg.minhac.ageiB000/SOROLLAZ/ Explarer p_ -ﬁ

igsﬁsl_.uéi 4 A

ervietAccion?ACCION=NAVEGACRESTADO =0&0P=BA - Microsoft Internet

| Alta Buscar Limpiar Inicio Ayuda
Justificantes de gasto - Parametros de seleccion Usuario Caja (FORMACION'YPRUEBAS)
CAJA PAGADORA | (V.2.1.29 Fecha: 13/06/2014} Ejercicio presupuestario: 20143/

* indica un campo obligatorio

Organo gestor * INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO -
Unidad tramitadora * CAIA PAGADORA -
Tipo de justificante Gasto - Asociados a comision A

Afio del justificante 2014

N® de justificante desde |

hasta | Factura -

mn

e FACe |

N® RCF Pendientes de rectificacion por RCF -

Identificador |

Descripcion |

NLF.IC.F. tercero - [ e |
N.LF.IC.LF. cesionario - | | _Im

Serie [ N° de la factura |

Tipo de fondo -

Estado del justificante

-
Fecha de emision desde ,7 hasta ,7
Fecha de registro desde ,7 hasta ,7
Fecha de aprobacion desde ,7 hasta ,7
Fecha de imputacién desde ,7 hasta ,7

Forma de pago

-
Fecha de pago desde hasta

N® de libramiento de pagos a
justificar | | _Im

) M ~ ® 3 = Q T

P GoaR..
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COMUNICACIONES ENTRE AMBOS SISTEMAS

1. Comunicaciones desde SOROLLA2 al RCF:

- Lafactura ha sido conformada ->Con la Fecha de aprobacion.

- Cuando el tipo de fondo sea Anticipo de caja fija 6 Pagos a justificar : La

factura ha sido pagada - Con la Fecha de pago.

Si el tipo de fondo es Pago directo este dato le proporciona Central

Contable.
- Lafactura ha sido rechazada por el gestor.

Si el Gestor decide “Anular’ o dar de “Baja” la factura, siempre y cuando el

estado de la misma sea Registrado, pulsara el boton Anular/Baja para proceder a:

- El gestor rechaza el justificante - esta accion modificara el estado del
justificante a “Anulado por el Gestor” y se le comunicara al registro

contable de facturas para que proceda en consecuencia:

a) Si la factura es electrénica se le comunicara al proveedor y por lo

tanto no se permitira revertir la accion.

b) Si la factura es papel, el gestor podra reactivarla = El justificante
vuelve al estado “Registrado” y se comunica dicho cambio al

registro contable de facturas.

- Eliminar el justificante = Se procedera a darle de baja. Solo se
permitira esta accion si el estado del justificante es “Registrado” y NO
tiene valor el N° RCF.

2. Comunicacion desde RCF a SOROLLA2: Propuesta de anulacion de la factura

por parte del proveedor:

Si el proveedor decide anular la factura, llegara la siguiente comunicacioén desde el
registro contable de facturas al Gestor, a través del buzon de SOROLLA2, consulta

“Registro contable de facturas”:
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= -_— -
# =28 & MINISTERIO 'l’
e, DE HACIENDA c - E
i o= [ D ctar  Ayud
= & PUBLICAS ADMINISTRACIGN DEL ESTAD0 EEREIERED s
Menu principal 1= Jes(is Vigil Manzano (PREPRODUCCION)
CAJA PAGADORA || (V.2.0.80 Fecha: 10/01/2014) Ejercicio presupuestario: 2013-34

Gestidn del cajero

Tesoreria =
4 1 entrada en el buzén
Presupuesto »

|

Documentos contables

Expedientes

Descargas

Gestion de buzones

Descripcion

Comisiones de servicio

Dietas urbanas

Facturas electronicas

IRIS intervencion

Nuevos expedientes érgano de contratacion

Plazos de justificacion de libramientos de pagos a justificar
Portafirmas-aleetrénica
Registro contable de facturas

“Se ha recibido una propuesta de anulacién del proveedor X, por importe X,

asociada al justificante de gasto X"

El gestor deberd decidir si acepta o rechaza la propuesta de anulacién del

proveedor:

En la gestion del justificante de gasto X pulsara el boton Anular/Baja g para
proceder a:

- Aceptar la propuesta de anulacién - esta accion modificara el estado
del justificante a “Anulado a propuesta del proveedor” y se le

comunicara al RCF.

- Rechazar la propuesta de anulacion = esta accion NO modificara el

estado del justificante y se le comunicara al RCF.

5
iATENCION! el bot6n Anular/Baja 4§ solo aparecera cuando se pueda realizar alguna

de sus acciones:

10.
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- Aceptar la propuesta de anulacion del proveedor

- Rechazar la propuesta de anulacion del proveedor
- El gestor rechaza o anula el justificante

- El gestor reactiva el justificante

- Eliminar el justificante

2. FACTURA ELECTRONICA

2.1.

2.2.

2.3.

La factura debera ser cargada en la Plataforma de facturacion que le asignara
el N° FACe correspondiente. Debera contener, entre sus datos, la
identificacion de la oficina contable, 6rgano gestor y unidad tramitadora

destinatarios de la factura.
El Registro contable de facturas descargara dicha factura.

SOROLLA2 descargara dicha factura desde el Registro Contable de
Facturas, dandola de Alta en el sistema y asignandole el n° identificativo de
SOROLLAZ.

En este momento se comunicara al Registro Contable de Facturas que la
factura ha sido registrada en SOROLLA2 - Alta y fecha de registro, para
que se proceda a cambiar el estado de la misma en el RCF (Recibida en

destino).

Todos estos pasos son automaticos y a través del buzon de SOROLLAZ2,
consulta “Registro contable de facturas”, llegaré la siguiente comunicacién al

Gestor:

“Se ha recibido una factura electronica del proveedor X, por importe X,
asociada al justificante de gasto X”.

Los datos de la factura electrénica no son modificables.

A partir de aqui las comunicaciones, en ambos sentidos, son idénticas a las

explicadas en el apartado 1 (Factura en papel).

11.
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