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Introduccion

El sistema contable vigente hasta 31 de diciembre de
2005 para las entidades locales y sus organismos
autbnomos se articulaba a través de dos modelos,
conocidos como el modelo normal y el modelo
simplificado (para entidades locales de ambito territorial
con poblacion inferior a 5.000 habitantes), aplicables
desde el 1 de enero de 1992. La regulacion de ambos
modelos se efectu6 a través de dos ordenes del
Ministerio de Economia y Hacienda, de 17 de julio de
1990, que aprobaron las respectivas Instrucciones de
Contabilidad.

La redaccion actual del articulo 184.2 de la Ley 39/1988,
de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales
(LHL), recogida en el articulo 203.2 del Texto refundido
de la Ley reguladora de las Haciendas Locales (TRLHL),
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, permite el desarrollo de una normativa contable
simplificada para las entidades locales sin necesidad de
atenerse al limite de 5.000 habitantes, facultando para el
establecimiento de diversos modelos simplificados e
incluso para la utilizacién de criterios distintos al
puramente poblacional, al disponer que seran objeto de
tratamiento contable simplificado aquellas entidades
locales cuyas caracteristicas asi lo requieran y que seran
fijadas reglamentariamente por el Ministerio de Economia
y Hacienda.

El sistema contable local pasa a articularse a través de
tres modelos: uno normal, el mas complejo, y dos
simplificados, el simplificado propiamente dicho, y el mas
sencillo llamado basico, aplicables a partir del 1 de enero
de 2006. Su ambito de aplicacion se delimita en funcion
de dos variables representativas de la dimensién de la
entidad: la poblacion y el importe del Presupuesto:

e La Instruccién del modelo normal de
Contabilidad Local sera aplicable con
caracter obligatorio a los municipios
cuyo presupuesto sea superior a
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3.000.000 euros, cualquiera que sea su
poblacion, y a aquellos que tengan un
presupuesto igual o inferior a dicho
importe y superior a 300.000 euros y
una poblaciéon que exceda de 5.000
habitantes. También se aplicara a las
demas entidades locales siempre que
su presupuesto exceda de 3.000.000
euros.

e La Instruccién del modelo simplificado
de Contabilidad Local sera de aplicacion
a los municipios cuyo Presupuesto no
exceda de 300.000 euros, cualquiera
que sea su poblacion, y aquellos cuyo
Presupuesto supere 300.000 euros pero
no exceda de 3.000.000 euros, cuando
su poblacion no supere 5.000
habitantes.

e No obstante, las entidades incluidas en
el ambito de aplicacién de este modelo
podran optar por el modelo normal de
contabilidad local.

e En todo caso, Ilos organismos
auténomos locales aplicaran el modelo
contable que adopte la entidad local de
la que dependan.

e Por ultimo, la Instruccion del modelo
basico de Contabilidad Local sera de
aplicacion voluntaria por las entidades
locales cuyo Presupuesto no exceda de
300.000 euros, siempre que no existan
organismos auténomos, sociedades
mercantiles o0 entidades publicas
empresariales dependientes de las
mismas.

La regulacion de estos modelos se ha efectuado a través
de tres Ordenes del Ministro de Economia y Hacienda, de
23 de noviembre de 2004, por las que se han aprobado
las respectivas Instrucciones de Contabilidad.

En concreto, la Instruccion del modelo basico de
Contabilidad Local ha sido aprobada por la Orden
EHA/4040/2004, de 23 de noviembre.

El modelo basico se configura como un modelo contable
de aplicacioén voluntaria por aquellas entidades locales de
muy pequefia dimensidn, que impone a éstas las
obligaciones minimas para garantizar la obtencién de la
informacion econdmico-financiera esencial a que se
refiere el parrafo segundo del apartado 2 del articulo 209

6| 287



del TRLHL.

La aplicacion BASICAL pretende dar soporte informatico
a las operaciones y resto de informacion que contiene el
Modelo Basico del Sistema de Informacién Contable para
la Administracién Local (SICAL-Basico). Es por tanto una
aplicacién para registro y tratamiento de datos, archivo y
conservacion de informacion derivada de las operaciones
que deben ser objeto de contabilizacion para las
diferentes entidades contables en que se estructura el
modelo. La aplicacion posibilita la obtencidn, a partir de la
informacion contable almacenada en las
correspondientes bases de datos, de los estados que
integran la Cuenta de la Entidad Local.

En este manual de uso de BASICAL realizamos en primer
lugar un analisis de la normativa aplicable al Presupuesto
y la Contabilidad de las entidades locales incluidas en el
ambito de aplicacion del modelo basico, para pasar
seguidamente a explicar en detalle la utilizacion de la
aplicacion.
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Introduccion

La normativa presupuestaria aplicable a las entidades
locales parte de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre,
reqguladora de las Haciendas Locales, cuyo texto actual
se recoge en el Texto refundido de la Ley reguladora de
las Haciendas Locales, y en concreto de su titulo VI
“Presupuesto y gasto publico”, y se desarrolla por:

e RD 500/1990, de 20 de abril, por el que
se desarrolla el capitulo primero del
titulo sexto de la Ley 39/1988,
reguladora de las Haciendas Locales,
en materia de Presupuestos.

e Orden del Ministerio de Economia vy
Hacienda de 20 de septiembre de 1989,
sobre la estructura de los presupuestos
de las Entidades Locales, que ha sido
de aplicacibn a los presupuestos
correspondientes a los ejercicios 2009 y
anteriores. Para los presupuestos de los
ejercicios 2010 y siguientes se ha
establecido una nueva estructura
presupuestaria cuyo contenido viene
filado por la Orden EHA/3565/2008, de
3 de diciembre, por la que se aprueba la
estructura de los presupuestos de las
entidades locales.

Elaboracion del Presupuesto

El Presupuesto General de las Entidades locales
incluidas en el ambito de aplicacion del modelo basico de
contabilidad, constituye la expresion cifrada, conjunta y
sistematica de las obligaciones que, como maximo,
pueden reconocer la entidad y de los derechos que
prevea liquidar durante el correspondiente ejercicio (art.
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162 TRLHL).

De acuerdo con el art. 164.1 y siguientes del TRLHL,
estas entidades locales elaboraran y aprobaran
anualmente un presupuesto general que contendra:

El estado de gastos.

El estado de ingresos.

Las Bases de Ejecuciéon del
Presupuesto, que contendran Ila
adaptacion de las disposiciones
generales en materia presupuestaria a
la organizacion y circunstancias de la
propia entidad, asi como aquellas otras
necesarias para su acertada gestion.

El art. 9 del RD. 500/1990 especifica
mas el contenido de este documento,
sefialando que en ellas se regularan
entre otras materias:

a) Niveles de vinculacion juridica de
los créditos.

b) Relacién expresa y taxativa de
los créditos que se declaren
ampliables, con detalle de los
recursos afectados.

c) Regulacién de las trasferencias
de créditos, estableciendo, en
cada caso, el 6rgano competente
para autorizarlas.

d) Tramitacién de los expedientes
de ampliacién y generacion de
créditos, asi como de Ia
incorporacion de remanentes de
crédito.

e) Normas que regulen el
procedimiento de ejecucién del
Presupuesto.

f) Desconcentraciones o]
delegaciones en materia de
autorizacién y disposicion de

gastos, asi como de
reconocimiento y liquidacién de
obligaciones.

g) Documentos y requisitos que, de
acuerdo con el tipo de gastos,
justifique el reconocimiento de
obligaciones.

h) Forma en que los perceptores de
subvenciones deban acreditar el
encontrarse al corriente de sus
obligaciones fiscales con la
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Entidad y justificar la aplicacion
de fondos recibidos.

i) Supuestos en los que puedan
acumularse varias fases de
ejecucion del Presupuestos de
gastos en un solo acto
administrativo.

j) Normas que regulen la
expedicion de érdenes de pago a
justificar y anticipos de caja fija.

k) Regulacién de los compromisos
de gastos plurianuales.

O

Al Presupuesto General deberan unirse como anexos, de
acuerdo con lo establecido en el art. 166 TRLHL:

a) Los planesy programas de inversion
y financiacién que, para un plazo de
cuatro anos, podran formular los
municipios y demas entidades
locales de ambito supramunicipal. El
contenido de este anexo de
inversiones se detalla en el art. 13
del RD 500/1990, indicando que
para cada proyecto de inversion
debera especificarse como minimo:

o Cadigo de identificacion

o Denominacion del proyecto

o ARAo de inicio y afio de
finalizacion previstos.

o Importe total previsto.

o Anualidad prevista para cada
uno de los cuatro ejercicios.

o Tipo de financiacion,
determinando si se financia
con recursos generales o con
ingresos afectados.

o Previsible vinculaciéon de los
créditos asignados.

o Organo encargado de su
gestion.

©)

b) EI estado de prevision de
movimientos y situacién de la deuda
comprensiva del detalle de
operaciones de crédito o de
endeudamiento  pendientes de
reembolso al principio del ejercicio,
de las nuevas operaciones previstas
arealizar a lo largo del ejercicio y del
volumen de endeudamiento al cierre
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del ejercicio econdmico, con
distincion de operaciones a corto
plazo, operaciones a largo plazo, de
recurrencia al mercado de capitales
y realizadas en divisas o similares,
asi como de las amortizaciones que
se preven realizar durante el mismo
ejercicio.

El plan de inversiones que debera coordinarse, en su
caso, con el programa de actuacion y planes de etapas
de planeamiento urbanistico, se completara con el
programa financiero, que contendra:

a) La inversidn prevista a realizar en
cada uno de los cuatro ejercicios.

b) Los ingresos por subvenciones,
contribuciones especiales, cargas
de urbanizacién, recursos
patrimoniales y otros ingresos de
capital que se prevean obtener en
dichos ejercicios, asi como una
proyeccion del resto de los ingresos
previstos en el citado periodo.

c) Las operaciones de crédito que
resulten necesarias para completar
la financiacion, con indicacion de los
costes que vayan a generar.

Por dltimo, el art. 168 del TRLHL determina que al
Presupuesto de la Entidad Local habra de unirse la
siguiente documentacion:

a) Memoria explicativa de su contenido
y de las principales modificaciones
que presente en relaciéon con el
vigente.

b) Liquidacion del presupuesto del
ejercicio anterior.

c) Avance de la liquidacién del
presupuesto vigente, referida, al
menos, a seis meses del ejercicio
corriente.

d) Anexo de personal de la entidad
local.

e) Anexo de las inversiones a realizar
en el ejercicio. Este documento,
integrado en su caso en el plan
cuatrienal de inversiones que
constituye uno de los anexos del
presupuesto, debera especificar
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para cada uno de los proyectos los
mismos datos especificados en el
mencionado plan cuatrienal de
inversiones.

f) Un informe econdmico-financiero,
en el que se expongan las bases
utilizadas para la evaluacion de los
ingresos y de las operaciones de
crédito previstas, la suficiencia de
los créditos para atender el
cumplimiento de las obligaciones
exigibles y los gastos de
funcionamiento de los servicios y, en
consecuencia, la efectiva nivelaciéon
del presupuesto.

Toda esta normativa sobre el contenido documental del
Presupuesto de las Entidades locales podemos resumirla
diferenciando tres grupos de documentos:

1. El Presupuesto propiamente dicho,
que se compone de:

o El Estado de Gastos

o El Estado de Ingresos

o Las Bases de Ejecucién

2. Anexos al Presupuesto, donde se
incluyen:

o ElI plan cuatrienal de
inversiones, documento de
caracter no obligatorio como
se desprende del “podran
formular” empleado en el
art. 166 del TRLHL.

o El estado de prevision de
movimientos y situacion de
la deuda.

3. Documentacién  complementaria
del Presupuesto, que comprende:
o La Memoria explicativa.

o La liquidacion del
Presupuesto anterior.

o El avance de la liquidacion
del presupuesto vigente.

o El anexo de personal.

o El anexo de inversiones,
gue no sera necesario si se
incluye en los Anexos al
Presupuesto el plan
cuatrienal de inversiones.

o El Informe Econdémico -
financiero.

12| 287



Aprobacién del Presupuesto

La aprobacién del Presupuesto de las entidades locales
viene regulada en los articulos 168 y siguientes del
TRLHL.

El presupuesto general, formado por el Presidente e
informado por la Intervencion, sera remitido, junto con los
anexos y documentacion complementaria, al Pleno de la
Corporacion antes del dia 15 de octubre para su
aprobacion, enmienda o devolucion.

Aprobado inicialmente el presupuesto general, se
expondra al publico, previo anuncio en el boletin oficial de
la provincia o, en su caso, de la Comunidad Auténoma
uniprovincial, por 15 dias, durante los cuales los
interesados  podran  examinarlos 'y  presentar
reclamaciones ante el Pleno. EI presupuesto se
considerara definitivamente aprobado si durante el citado
plazo no se hubiesen presentado reclamaciones; en caso
contrario, el Pleno dispondra de un plazo de un mes para
resolverlas.

La aprobacién definitiva del presupuesto general por el
Pleno de la corporacion habra de realizarse antes del dia
31 de diciembre del afo anterior al del ejercicio en que
deba aplicarse.

El presupuesto general, definitivamente aprobado, sera
insertado en el boletin oficial de la corporacién, si lo
tuviera, y, resumido por capitulos de cada uno de los
presupuestos que lo integran, en el de la provincia o, en
su caso, de la Comunidad Auténoma uniprovincial.

Del presupuesto general definitivamente aprobado se
remitira copia a la Administraciéon del Estado y a la
correspondiente Comunidad Autéonoma. La remision se
realizara simultdneamente al envio al boletin oficial a que
se refiere el apartado anterior.

El presupuesto entrara en vigor, en el ejercicio
correspondiente, una vez publicado en la forma indicada.

Presupuesto prorrogado

El art. 169.6 del TRLHL establece que si al iniciarse el
ejercicio econdomico no hubiese entrado en vigor el
presupuesto correspondiente, se considerara
automaticamente prorrogado el del anterior, con sus
creditos iniciales, sin perjuicio de las modificaciones que
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se realicen conforme a lo dispuesto en los articulos 177,
178 y 179 de esta ley y hasta la entrada en vigor del nuevo
presupuesto.

La prorroga no afectara a los créditos para servicios o
programas que deban concluir en el ejercicio anterior o
que estén financiados con crédito u otros ingresos
especificos o afectados.

De acuerdo con el art. 21 del RD 500/1990, en caso de
que, una vez ajustados a la baja los créditos iniciales del
Presupuesto anterior, se obtuviera un margen en relacion
con los créditos iniciales de referencia, se podran realizar
ajustes al alza en los créditos del Presupuesto prorrogado
cuando concurran simultdneamente las siguientes
circunstancias:

a) Que existan compromisos firmes de
gastos a realizar en el ejercicio
corriente que correspondan a unas
mayores cargas financieras anuales
generadas por operaciones de
crédito autorizadas en los ejercicios
anteriores.

b) Que el margen de los créditos no
incorporables, relativo a la dotacion
de servicios o programas que hayan
concluido en el ejercicio inmediato
anterior, permita realizar el ajuste
correspondiente hasta alcanzar el
limite global de los créditos iniciales,
aunque so6lo se puedan dotar
parcialmente los mayores
compromisos vinculados al
reembolso de las operaciones de
credito correspondientes.

Estructura del Presupuesto

El término "estructura presupuestaria" se refiere al
sistema de ordenacién de los ingresos y de los gastos en
el presupuesto por parte de un ente.

El art. 148.1 de la LHL, cuyo contenido se recoge ahora
en el art. 167.1 del TRLHL, indica que “el Ministerio de
Economia y Hacienda establecera con caracter general la
estructura de los Presupuestos de las Entidades locales
teniendo en cuenta la naturaleza econd6mica de los
ingresos y de los gastos, las finalidades u objetivos que
en estos ultimos se propongan conseguir y de acuerdo
con los criterios que se establecen en los siguientes
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apartados de este articulo®. Dichos criterios responden a
la naturaleza econdémica y funcional de los gastos
presupuestarios y a la naturaleza econdémica de los
ingresos, permitiéndose que las entidades locales
establezcan su propia clasificacibn organica, con
respecto tanto a sus gastos como a sus ingresos.

Por tanto, se disponen en materia de ingresos una
clasificacion obligatoria, la econdmica, y otra potestativa,
la organica, y en el ambito del gasto las clasificaciones
obligatorias seran la economica y la funcional, y la
potestativa la organica.

Por su parte, la disposiciéon adicional decimosexta
establece la obligacion de que por el Ministerio de
Economia y Hacienda se adapten las estructuras y los
criterios de clasificacion del art. 167 TRLHL a los
establecidos en cada momento para el sector publico
estatal.

Mediante la Orden de 20 de septiembre de 1989 del
Ministro de Economia y Hacienda, se establecio la
estructura de los presupuestos de las Entidades locales,
dando cumplimiento al mandato legal antes citado. Esta
estructura presupuestaria se ha venido aplicando a lo
largo de los ejercicios 1992 a 2009.

Durante este periodo se han producido diversas
modificaciones en el marco presupuestario de la
Administracion del Estado, lo que ha provocado un cierto
desajuste entre las estructuras presupuestarias utilizadas
en el ambito estatal y el local. Para paliar esta situacion
ha sido necesario modificar la estructura de los
Presupuestos de las Entidades locales, asi como los
criterios de clasificacion de sus ingresos y gastos,
adaptandoles a los fijados para el sector publico estatal.
Dicha modificacion se ha introducido mediante la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba
la estructura de los presupuestos de las entidades
locales.

Esta nueva Orden sobre estructura presupuestaria en el
ambito local es de aplicacion para el presupuesto del
ejercicio 2010 y los relativos a ejercicios siguientes,
siendo su novedad mas relevante la aparicion de una
clasificacion por programas, que viene a sustituir a la
anterior clasificacion funcional de los gastos. Dentro de
esta nueva clasificacion por programas las areas de gasto
sustituyen a los grupos de funcion, las politicas de gasto
a las funciones y los grupos de programas a las
subfunciones.
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Estructura presupuestaria del estado de
gastos.

Los créditos incluidos en los estados de gastos del
Presupuesto de la Entidad local se clasificaran con los
siguientes criterios:

Clasificacion funcional de los gastos (ejercicios 1992 a

2009)
Para los presupuestos de los ejercicios 1992 a 2009, los
créditos se ordenaran segun su finalidad y los objetivos
que con ellos se pretende conseguir, con arreglo a la
clasificacion que por grupo de funcion, funcion vy
subfuncion se detalla en el anexo | de la Orden de 20 de
septiembre de 1989 por la que se establece la estructura
de los presupuestos de las Entidades locales.

De acuerdo con lo establecido en la citada Orden:

Los niveles grupo de funcién y funcién tienen caracter
cerrado y obligatorio; es decir, deberan establecerse los
que figuran en el anexo.

Las subfunciones podran desarrollarse en programas y
subprogramas.

La estructura por subfunciones, programas vy
subprogramas tendra caracter abierto, pudiendo crearse
por cada Entidad local cuantos epigrafes de estos niveles
estime necesarios de acuerdo con sus necesidades.

Si bien, con caracter general, el detalle de los créditos se
presentara, como minimo, a nivel de subfuncién, las
entidades locales del modelo basico podran aprobar su
presupuesto a nivel de grupo de funciéon cuando su
poblacién sea inferior a 5.000 habitantes.

Los grupos de funciéon en que se clasifican los créditos
para gastos son los siguientes:

Grupo de funcion 1: Servicios de caracter general, se
incluyen todos los gastos relativos a las actividades que
afecten, con caracter general, a todo el Ente local, y que
consistan en el ejercicio de funciones de gobierno o de
apoyo administrativo, a toda la organizacion.

Grupo de funcién 2: Proteccion civil y seguridad
ciudadana, recoge todos los gastos originados por los
servicios que tienen a su cargo el orden y la seguridad
propios de la policia local, control de trafico, extincion de
incendios, etc.
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Grupo de funcion 3: Seguridad, proteccion y promocion
social, abarca aquellos gastos y transferencias que
constituyen el régimen de prevision y seguridad social a
cargo de la Entidad local.

Grupo de funcion 4: Produccion de bienes publicos de
caracter social, comprende los gastos realizados por la
Entidad local en relacion con la sanidad, educacion,
vivienda y urbanismo y, en general, todos aquellos
tendentes a la elevacion o mejora de la calidad de vida.

Grupo de funcion 5: Produccién de bienes de caracter
econdmico, incluye todos los gastos, preferentemente de
inversion, relacionados con actividades que tienden a
desarrollar el potencial econémico del entorno local.

Grupo de funcion 6: Regulacion econdémica de caracter
general. Integra los gastos de los servicios relacionados
con asuntos econdémicos, financieros y comerciales de la
Entidad local.

Grupo de funcion 7: Regulacién econémica de sectores
productivos, esta destinado a recoger todos los gastos de
actividades, servicios y transferencias que tienden a
desarrollar el potencial econdémico de los distintos
sectores de la produccién.

Grupo de funcién 8: Se deja abierto al objeto de recoger
posibles ajustes de consolidacion.

Grupo de funcién 9: Transferencias a Administraciones
Publicas, cuando éstas sean de caracter general y no
puedan ser aplicadas a ningun otro epigrafe de la
clasificacion funcional.

Grupo de funcién 0: Deuda publica, comprende los gastos
de intereses y amortizaciéon de la deuda y demas
operaciones financieras de naturaleza analoga, con
exclusién de los gastos que ocasione la formalizacién de
los mismos.

Clasificacion por programas de los gastos (ejercicios

2010 y siguientes)
Para los presupuestos de los ejercicios 2010 y siguientes
a 2009, los créditos se ordenaran segun su finalidad y los
objetivos que con ellos se proponga conseguir, con
arreglo a la clasificacion por areas de gasto, politicas de
gasto y grupos de programas que se detallan en el anexo
| de la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la
que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales.
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De acuerdo con lo establecido en la citada Orden:

Los niveles area de gasto y politica de gasto tienen
caracter cerrado y obligatorio; es decir, deberan
establecerse los que figuran en el anexo.

Los grupos de programas de gasto podran desarrollarse
en programas y subprogramas.

La estructura por grupos de programas, programas O
subprogramas tendra caracter abierto, pudiendo crearse
por cada Entidad local cuantos epigrafes de estos niveles
estime necesarios de acuerdo con sus necesidades.

Si bien, con caracter general, el detalle de los créditos se
presentara, como minimo, a nivel de grupos de
programas de gasto, las entidades locales del modelo
basico podran aprobar su presupuesto a nivel de area de
gasto cuando su poblacion sea inferior a 5.000
habitantes.

Las areas de gasto en que se clasifican los créditos son
los siguientes:

Area de gasto 1: Servicios publicos basicos, comprende
todos los gastos originados por los servicios publicos
basicos que, con caracter obligatorio, deben prestar los
municipios, por si o asociados; se incluyen cuatro
politicas de gasto basicas: seguridad y movilidad
ciudadana, vivienda y urbanismo, bienestar comunitario y
medio ambiente. En esta area no se consideran aquellas
politicas de gasto de caracter sectorial y que, en
consecuencia, integran otras areas de gasto de la
presente estructura.

Area de gasto 2: Actuaciones de proteccién y promocion
social, recoge todos aquellos gastos y transferencias que
constituyen el régimen de prevision: pensiones de
funcionarios; atenciones de caracter benéfico-asistencial;
atenciones a grupos con necesidades especiales, como
jévenes, mayores, minusvalidos fisicos y tercera edad;
medidas de fomento del empleo.

Area de gasto 3: Produccion de bienes publicos de
caracter preferente, comprende todos los gastos que
realice la Entidad local en relacién con la sanidad,
educacion, cultura, con el ocio y el tiempo libre, deporte,
y, en general, todos aquellos tendentes a la elevacion o
mejora de la calidad de vida.

Area de gasto 4: Actuaciones de caracter econdmico, se
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integran en esta area los gastos de actividades, servicios
y transferencias que tienden a desarrollar el potencial de
los distintos sectores de la actividad economica.

Area de gasto 9: Actuaciones de caracter general, recoge
los gastos relativos a actividades que afecten, con
caracter general, a la entidad local, y que consistan en el
ejercicio de funciones de gobierno o de apoyo
administrativo y de soporte légico y técnico a toda la
organizacion. Se incluiran en este area los gastos
generales de la Entidad y las transferencias de caracter
general que no puedan ser aplicadas a ningun otro
epigrafe de esta clasificacién por programas, ya que en
caso contrario se imputaran en la politica de gasto
especifica que corresponda.

Area de gasto 0: Deuda publica, comprende los gastos de
intereses y amortizaciéon de la Deuda Publica y demas
operaciones financieras de naturaleza analoga, con
exclusién de los gastos que ocasione la formalizacion de
las mismas. Se imputaran a esta area los gastos
destinados a atender la carga financiera de la entidad
local, amortizacion e intereses, derivados de las
operaciones de crédito contratadas. Los gastos de
formalizacion de los correspondientes contratos se
llevaran a la politica de gasto 93, grupo de programas
934.

Clasificacion econémica de los gastos
Refleja la naturaleza econdmica del gasto, con
independencia del o6rgano a quien corresponda su
asignaciéon y de la finalidad que con dicho gasto se
proponga conseguir.

Para los presupuestos de los ejercicios 1992 a 2009, los
créditos se ordenaran segun su naturaleza econdémica
con arreglo a la clasificacion que por capitulos, articulos,
conceptos y subconceptos se detalla en el anexo Il de la
Orden de 20 de septiembre de 1989.

A partir de 2010, para los presupuestos de dicho ejercicio
y de los ejercicios siguientes se utilizara la clasificacion
econdémica  (capitulos, articulos, conceptos vy
subconceptos) que se contiene en el anexo Il de la Orden
EHA/3565/2008 de 3 de diciembre.

Los niveles capitulo y articulo tienen caracter cerrado y
obligatorio; es decir, deberan establecerse los que figuran
en el anexo. La estructura por conceptos y subconceptos
es abierta, por lo que podran crearse los que se
consideren necesarios en calidad de atipicos. Los
subconceptos podran desarrollarse en partidas, cuya
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estructura es igualmente abierta.

Si bien, con caracter general, el detalle de los créditos se
presentara como minimo a nivel de concepto, las
entidades locales del modelo basico podran aprobar su
presupuesto a nivel de articulo cuando su poblacion sea
inferior a 5.000 habitantes.

En la Orden de 3 de diciembre de 2008, los capitulos
econdmicos establecidos para los distintos gastos figuran
agrupados en Operaciones corrientes (capitulos 1 a 4),
Operaciones de capital (capitulos 6 y 7) y Operaciones
financieras (capitulos 8 y 9), constituyendo Ilas
Operaciones corrientes y de capital lo que se denomina
como Operaciones no financieras. Estas agrupaciones no
se corresponden con las utilizadas hasta el ejercicio 2009,
segun lo previsto en la Orden de 20 de septiembre de
1989, ya que durante la vigencia de la misma los capitulos
8 y 9 han figurado integrados dentro de las Operaciones
de capital.

Operaciones corrientes

Capitulo 1: Gastos de personal. Se aplicaran a este
capitulo todo tipo de retribuciones fijas y variables e
indemnizaciones, en dinero y en especie, a satisfacer por
las Entidades locales al personal que preste sus servicios
en las mismas; cotizaciones obligatorias de las entidades
locales a los distintos regimenes de Seguridad Social del
personal a su servicio; prestaciones sociales, como
pensiones y remuneraciones a conceder en razon de
cargas familiares; asi como los gastos de naturaleza
social realizados en cumplimiento de acuerdos vy
disposiciones vigentes.

Capitulo 2: Gastos corrientes en bienes y servicios. Este
capitulo comprende los gastos en bienes y servicios
necesarios para el ejercicio de las actividades de las
Entidades locales que no produzcan un incremento del
capital o del patrimonio publico.

Capitulo 3: Gastos financieros. Comprende los intereses,
incluidos los implicitos, y demas gastos derivados de todo
tipo de operaciones financieras y de deudas contraidas o
asumidas por la Entidad local, asi como los gastos de
emision o formalizacion, modificacion y cancelacion de
las mismas, diferencias de cambio y otros rendimientos
implicitos.

Capitulo 4: Transferencias corrientes. Comprende los
créditos para aportaciones por parte de la Entidad local,
sin contrapartida directa de los agentes perceptores, y
con destino a financiar operaciones corrientes.
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Operaciones de capital

Capitulo 6: Inversiones reales. Comprende los gastos en
los que incurran o prevean incurrir las Entidades locales
destinados a la creacion de infraestructuras y a la
creacion o adquisicion de bienes de naturaleza
inventariable necesarios para el funcionamiento de los
servicios y aquellos otros gastos que tengan caracter
amortizable. En general, seran imputables a este capitulo
los gastos previstos en los anexos de inversiones reales
que se unan a los presupuestos generales de las
Entidades locales.

Capitulo 7: Transferencias de Capital. Comprende los
creditos para aportaciones por parte de la Entidad local,
sin contrapartida directa de los agentes beneficiarios y
con destino a financiar operaciones de capital. Se
incluyen también las «subvenciones en especie» de
capital, referidas a bienes que adquiera la entidad local
para su entrega a los beneficiarios en concepto de una
subvencion previamente concedida, debiendo imputarse
al articulo que corresponda segun su destinatario.

Operaciones financieras

Capitulo 8: Activos financieros. Este capitulo recoge el
gasto que realizan las Entidades locales en la adquisicion
de activos financieros (adquisicion de titulos valores,
concesion de préstamos...) tanto del interior como del
exterior, cualquiera que sea la forma de instrumentacion
y su vencimiento, incluyendo los anticipos de sueldos y
salarios y demas préstamos al personal, consignandose
igualmente en este capitulo la constitucion de depdsitos y
fianzas que les sean exigidas a las Entidades locales.

Capitulo 9: Pasivos financieros. Recoge el gasto que
realizan las Entidades locales destinado a la amortizacién
de deudas, tanto en euros como en moneda distinta,
cualquiera que sea la forma en que se hubieran
instrumentado y con independencia de que el
vencimiento sea a largo (por plazo superior a un afio) o a
corto plazo (no superior a un afio). Se recogera por su
valor efectivo, aplicando los rendimientos implicitos al
capitulo 3. Asimismo, este capitulo es el destinado para
recoger las previsiones para la devolucion de los
depdsitos y fianzas que se hubieran constituido a favor de
la Entidad local.

Estructura presupuestaria del estado de
ingresos. Clasificacion econémica.

Para los presupuestos de los ejercicios 1992 a 2009, las
previsiones incluidas en los estados de ingresos del
Presupuesto de la Entidad local se clasificaran de
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acuerdo con la estructura que por capitulos, articulos,
conceptos y subconceptos que se detalla en el anexo Il
de la Orden de 20 de septiembre de 1989.

A partir de 2010, para los presupuestos de dicho ejercicio
y de los ejercicios siguientes se utilizara la clasificacion
econdmica  (capitulos, articulos, conceptos vy
subconceptos) que se contiene en el anexo IV de la
Orden EHA/3565/2008 de 3 de diciembre.

La estructura por conceptos y subconceptos es abierta,
por lo que podran crearse los que se consideren
necesarios.

Las entidades locales del modelo basico podran aprobar
su presupuesto a nivel de articulo cuando su poblacion
sea inferior a 5.000 habitantes.

En la Orden de 3 de diciembre de 2008, los capitulos
economicos establecidos para los distintos ingresos
figuran agrupados en Operaciones corrientes (capitulos 1
a 5), Operaciones de capital (capitulos 6 y 7) y
Operaciones financieras (capitulos 8 y 9), constituyendo
las Operaciones corrientes y de capital lo que se
denomina como Operaciones no financieras. Estas
agrupaciones no se corresponden con las utilizadas hasta
el ejercicio 2009, segun lo previsto en la Orden de 20 de
septiembre de 1989, ya que durante la vigencia de la
misma los capitulos 8 y 9 han figurado integrados dentro
de las Operaciones de capital.

Operaciones corrientes.

Capitulo 1: Impuestos directos. Son recursos exigidos sin
contraprestacion cuyo hecho imponible esté constituido
por negocios, actos o hechos de naturaleza juridica o
econdmica, que pongan de manifiesto la capacidad
contributiva del sujeto pasivo, como consecuencia de la
posesion de un patrimonio o la obtencion de renta; es
decir, aquellos impuestos que gravan una manifestacion
mediata y duradera de la capacidad tributaria del
contribuyente, y en los que no se produce traslaciéon de la
carga impositiva. Entre los impuestos municipales
directos se encuentran el Impuesto sobre Bienes
Inmuebles, el Impuesto sobre Actividades Econdmicas, el
Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Mecanica y el
Impuesto sobre el Incremento del Valor de los Terrenos
de Naturaleza Urbana.

Capitulo 2: Impuestos indirectos. Son aquellos en los que,

ademas de producirse la traslacion del mismo, gravan la
capacidad econdémica transitoria del contribuyente que se
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manifiesta de forma indirecta. En este capitulo se incluira
el Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.

Capitulo 3: Tasas, precios publicos y otros ingresos.
Recoge los ingresos derivados de las tasas, precios
publicos, contribuciones especiales, reintegros de
ejercicios anteriores, multas, recargos de apremio,
intereses de demora, etc.

Capitulo 4: Transferencias corrientes. Ingresos de
naturaleza no tributaria, percibidos por las Entidades
locales sin contraprestacion directa por parte de las
mismas, destinados a financiar operaciones corrientes.

Capitulo 5: Ingresos patrimoniales. Recoge los ingresos
de naturaleza no tributaria procedentes de rentas de la
propiedad o del patrimonio de las Entidades locales:
intereses de titulos, valores, de depdsitos, dividendos y
participaciones en beneficios, rentas de bienes
inmuebles, productos de concesiones y
aprovechamientos especiales, etc.; asi como los
derivados de actividades realizadas en régimen de
derecho privado.

Operaciones de capital.
Capitulo 6: Enajenacién de inversiones reales. Ingresos
provenientes de transacciones con salida o entrega de
bienes de capital propiedad de las Entidades locales: de
solares, de fincas rusticas, de parcelas sobrantes de la
via publica, viviendas y locales de negocio, etc.

Capitulo 7: Transferencias de Capital. Ingresos de
naturaleza no tributaria, percibidos por las Entidades
locales, sin contraprestacién directa por parte de las
mismas, destinados a financiar operaciones de capital.

Operaciones financieras.

Capitulo 8: Activos Financieros. Recoge los ingresos
procedentes de la enajenacién de activos financieros,
tanto del interior como del exterior, cualquiera que sea la
forma de instrumentaciéon y su vencimiento, incluyendo
los reintegros de anticipos de sueldos y salarios y demas
préstamos al personal; también se consignaran en este
capitulo las devoluciones de depdsitos y fianzas que les
hubiesen sido exigidas a las Entidades locales.

Capitulo 9: Pasivos Financieros. Recoge la financiacion
de las Entidades locales procedente de la emisidon de
Deuda Publica y de préstamos recibidos cualquiera que
sea la moneda en la que estén nominados, su naturaleza
y plazo de reembolso. Ademas, se imputaran los ingresos
que obtengan las Entidades locales de depodsitos y
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fianzas recibidos.

Clasificacion organica

Es potestativa en su adopcion. Refleja la unidad organica
a la que se asigna el gasto, asi como el érgano de gestion
al que se atribuyen los créditos consignados en cada
aplicacion presupuestaria. Al estar esta clasificacion
sometida a los reglamentos o decretos de organizacion,
ni la Ley ni la Orden ministerial establecen reglas sobre
los criterios a los que deba ser sometida la clasificaciéon o
sobre los niveles de desagregacion de la misma,
permitiendo que cada entidad disponga lo que considere
conveniente en funcion de su desarrollo organizativo.
Debera establecerse en las Bases de Ejecucion del
presupuesto o en los reglamentos de caracter general
que actuen en su sustitucion, cuando las disposiciones
hayan de regir con un caracter mas duradero que la
vigencia de las mismas.

En las Entidades locales del modelo basico sera dificil

encontrar esta clasificacion presupuestaria debido al
reducido tamafo de su organizacion.

La aplicacion presupuestaria.

La aplicacién presupuestaria, cuya expresion cifrada
constituye el crédito presupuestario, vendra definida, al
menos, por la conjuncion de las clasificaciones por
programas y economica a nivel de grupo de programa y
concepto, respectivamente, o de area de gasto y articulo
en las Entidades locales con poblacion inferior a 5.000
habitantes. En el caso de que la entidad local opte por
utilizar la clasificacion organica, la partida presupuestaria
vendra definida por la conjuncion de las clasificaciones
organica, por programas y economica.

Esta definicién de aplicacién presupuestaria es la que se
contempla en la Orden EHA/3565/2008 de 3 de
diciembre; la anterior regulacion de la estructura
presupuestaria, contenida en la Orden de 20 de
septiembre de 1989, en vez de “aplicacion
presupuestaria” utilizaba la expresion  “partida
presupuestaria”, definiéndola como la conjuncién de las
clasificaciones funcional y econdémica a nivel de
subfunciéon y concepto, respectivamente (grupo de
funcién y articulo para Entidades locales con poblacién
inferior a 5.000 habitantes)

El control contable de los gastos se realizara sobre la
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aplicacion presupuestaria. Sin embargo, el control fiscal
de los gastos se realizara sobre el nivel de vinculacion
juridica, que se define a continuacion.

Nivel de vinculacion juridica de los créditos.

Segun establece el art. 172.2 del TRLHL "Los créditos
autorizados tienen caracter limitativo y vinculante". Ello
supone que:

e Los créditos para gastos se destinaran
exclusivamente a la finalidad especifica
para la cual hayan sido autorizados en
el presupuesto general de la entidad
local o por sus modificaciones
debidamente aprobadas (art.172.1 del
TRLHL), lo cual constituye wuna

manifestacion del principio
presupuestario de especialidad
cualitativa.

e No podran adquirirse compromisos de
gastos en cuantia superior al importe de
los créditos autorizados en los estados
de gastos (art. 25.2 del RD 500/1990),
expresion del principio presupuestario
de especialidad cuantitativa.

El cumplimiento de las citadas limitaciones debera
verificarse al nivel en que se establezca en cada caso la
vinculacion juridica de los créditos (art. 25.3 del RD
500/1990).

El nivel de vinculacién juridica hace referencia al nivel -
entre los distintos que se establecen en los presupuestos,
segun la clasificacién u ordenacion del gasto- a partir del
cual, los créditos agrupados en los niveles inferiores
podran ver alterado su destino inicial, siempre y cuando
dichos créditos se destinen a otros gastos incluidos
dentro del nivel de vinculacion juridica establecido
("bolsa" de vinculacion juridica).

Es decir, la bolsa de vinculacion juridica estara constituida
por un conjunto de aplicaciones presupuestarias de gasto
que, a pesar de estar individualmente identificadas,
comparten la asignacion fijada para cada una de ellas, de
forma que en una partida presupuestaria pueda gastarse
por encima de su prevision, siempre que no sea superada
la prevision global del conjunto de partidas que componen
cada bolsa de vinculacion juridica.
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Con respecto a los créditos consignados en los niveles
presupuestarios superiores al nivel de vinculacion
juridica, el principio de especialidad impide que éstos
puedan ser utilizados con finalidades distintas a las
inicialmente autorizadas, salvo que se apruebe una
modificacion presupuestaria.

El TRLHL establece (art. 172.2) para el Presupuesto de
las entidades locales el mismo nivel de vinculacién que el
vigente para los presupuestos estatales, aunque permite
que el Ejecutivo estatal modifique reglamentariamente
esta norma para las haciendas locales.

Asi, el art. 28.1 del RD 500/1990 autoriza a las entidades
locales a establecer, en las bases de ejecucién de sus
presupuestos, los niveles de vinculacion de los créditos
para gastos que la Entidad local considere necesarios
para su adecuada gestion.

El art. 29 de dicha norma concreta los limites que la
autonomia de las entidades locales debe respetar al
alterar los niveles de vinculacion estatales:

Respecto de la clasificacion funcional, el grupo de
funcién.
Respecto de la clasificacion econdmica, el capitulo.

Con la nueva regulaciéon de la estructura presupuestaria
(Orden EHA/3565/2008 de 3 de diciembre), para los
presupuestos de los ejercicios 2010 y siguientes debe
entenderse que la anterior limitacion fijada en el grupo de
funcién queda establecida en el area de gasto.

Modificaciones presupuestarias

Tanto el Presupuesto inicial de la Entidad como el
prorrogado automaticamente por no haberse aprobado
en plazo aquél, pueden ser objeto de modificaciones
durante el ejercicio, teniendo en cuenta, de acuerdo con
el art. 16.2 del RD 500/1990, que el Presupuesto en
ningun caso podra presentar déficit a lo largo del ejercicio,
y en consecuencia todo incremento en los créditos
presupuestarios o decremento en las previsiones de
ingreso debera ser compensado en el mismo acto en que
se acuerde.

Las modificaciones presupuestarias pueden afectar tanto
a los créditos (Presupuesto de Gastos), como a las
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previsiones de ingreso (Presupuesto de ingresos),
encontrandonos con diferente tipologia en un caso u otro.

En el caso del Presupuesto de ingresos encontramos dos
unicos tipos de modificacion de previsiones:

1) Aumento de las previsiones.
2) Disminucion de las previsiones.

Para el Presupuesto de gastos encontramos una amplia
tipologia de modificaciones, diferenciada por los
supuestos que plantean, las formas de financiacion de las
mismas y por el procedimiento administrativo necesario
para su aprobacion:

Créditos extraordinarios.

Son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos
mediante las que se asigna crédito para la realizacion de
un gasto especifico y determinado que no puede
demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no
existe crédito (art. 177 TRLHL, art. 35 RD 500/1990).

Suplementos de crédito.

Son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos
por las que se aumenta el crédito existente para la
realizacion de gastos especificos y determinados que no
pueden demorarse hasta el ejercicio siguiente y para los
gue no existe crédito suficiente y ademas no puede ser
objeto de ampliacion (art. 177 TRLHL, art. 35 RD
500/1990).

Ampliaciones de crédito

De acuerdo con el art. 39 del RD 500/1990 y el art. 178
TRLHL, son aquellas modificaciones al alza del
Presupuesto de gastos que se concretan en un aumento
del crédito presupuestario de aplicaciones siempre que
se cumplan las siguientes condiciones:

a) Las aplicaciones que pueden ser
objeto de ampliacion deben estar
declaradas ampliables “expresa y
taxativamente” en las Bases de
Ejecucion del Presupuesto.

b) Sélo puede tratarse de aplicaciones
presupuestarias correspondientes a
gastos financiados con recursos
expresamente afectados.

c) Se exige la efectividad de los
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recursos afectados previstos no
procedentes de operaciones de
credito.

Transferencias de crédito
Son aquellas modificaciones mediante las que, sin alterar
la cuantia total del Presupuesto se imputa el total o parcial
de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias con
diferente vinculacién juridica. (art. 40 RD. 500/1990, arts.
179-180 TRLHL)

Generacion de créditos por ingresos

De conformidad con el art. 43 RD 500/1990, de 20 de abril
y el 181 TRLHL, la Generacion de créditos por ingresos
es aquella modificacion del presupuesto de gastos que
supone la asignacion de un crédito no existente o el
aumento de uno existente como consecuencia de
ingresos no previstos de naturaleza no tributaria
derivados de alguna de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes
de aportacion para financiar con la
Entidad local gastos de la misma.

b) Enajenacion de bienes.

c) Prestacion de servicios.

d) Reembolso de préstamos.

Incorporacién de remanentes de crédito.

Son aquellas modificaciones presupuestarias, mediante
las cuales pasan a formar parte del Presupuesto actual,
créditos no utilizados del Presupuesto de gastos del
ejercicio inmediato anterior. (Recordemos, que, de
acuerdo con el art. 175 TRLHL, los créditos para gastos
que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran
anulados de pleno derecho sin mas excepcidn que la
posibilidad de este tipo de modificacion presupuestaria).
El art. 47 del RD 500/1900 y el art. 182 del TRLHL
especifican qué remanentes de crédito del ejercicio
anterior pueden ser objeto de esta modificacion:

a) Los créditos extraordinarios,
suplementos y transferencias de
crédito aprobados en el ultimo
trimestre del ejercicio.

b) Los créditos que  amparen
compromisos de gastos
debidamente adquiridos en el
ejercicio anterior.

c) Los créditos por operaciones de
capital (remanentes de los capitulos
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d)

6a9)

Los créditos autorizados en funcion
de la efectiva recaudacion de los
derechos afectados.

Bajas por anulacion.

Es la modificacion del presupuesto de gastos que supone
una disminucién total o parcial en el crédito asignado a
una aplicaciéon presupuestaria.

Procedimiento de aprobacion

Con respecto a las formalidades necesarias para la
aprobacion de estas modificaciones del Presupuesto de
gastos, podemos clasificarlas en dos grupos:

1)

2)

Aquellas que legalmente deben ser
aprobadas por el pleno, y que
quedan sujetas a un procedimiento
similar al regulado para Ila
aprobacion del Presupuesto inicial.
En este caso se encuentran:

a) Los créditos extraordinarios.

b) Los suplementos de crédito.

c) Las bajas por anulacién.

d) Las transferencias de
créditos entre distintos
grupos de funcién salvo
cuando afecten a créditos de
personal. Con la nueva
regulacion de la estructura
presupuestaria (Orden
EHA/3565/2008 de 3 de
diciembre), la referencia a
grupos de funcién debe
entenderse hecha a las areas
de gasto.

Aquellas  modificaciones  cuyo
procedimiento de aprobacion debe
regularse en las Bases de Ejecucion
del Presupuesto, que son:

a) Las ampliaciones de crédito

b) Las generaciones de crédito

c) Las incorporaciones de

remanentes

d) Las transferencias de créditos

dentro de un grupo de funcioén, o

entre distintos grupos de funcién

cuando afecten a créditos de

personal. Con la  nueva
regulacion de la estructura
presupuestaria (Orden
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EHA/3565/2008 de 3 de
diciembre), la referencia a grupos
de funcidbn debe entenderse
hecha a las areas de gasto.

Ajustes por prérroga presupuestaria
Si bien no se trata de una Modificacion de créditos de las
relacionadas en la ley, su caracter de tal se deduce del
art. 21.3 RD 500/1990, de 20 de abiril.
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Introduccion

Como ya se ha indicado, la Instruccion del modelo basico
de Contabilidad Local ha sido aprobada por la Orden
4040/2004, de 23 de noviembre, del Ministro de
Economia y Hacienda.

Se trata de uno de los pilares de la reforma de la
contabilidad local, que pretende dar respuesta a la
necesidad de simplificar, al maximo posible, la
contabilidad de las entidades locales mas pequenas.
Estas entidades locales, al tener un reducido nivel en su
actividad econdmico-financiera, no precisan de las
complejidades que se hacen necesarias en el ambito de
aquellas otras entidades de mayor dimensién.

Estructura

La Instruccidon del modelo basico de contabilidad local se
estructura en cuatro Titulos y un Anexo:

e Titulo | “Principios generales del modelo
basico de Contabilidad Local” (Reglas 1
ab).

e Titulo Il “Del modelo basico del sistema
de informacién contable para la
Administracion Local” (reglas 6 a 17).

e Titulo Il “De los datos a incorporar al
sistema” (reglas 18 a 21).
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e Titulo IV “De la informacion a obtener
del sistema”, dividido en tres capitulos:

o Capitulo | La Cuenta General
(reglas 22 a 24)

o Capitulo II La Cuenta de la
Entidad local (reglas 25 a 30).

o Capitulo Ill Otra informacién a
suministrar (reglas 31 a 33)

e Anexo.- Modelos de la Cuenta de la
Entidad Local.

Principios generales

Se recogen en el Titulo I:

o Ambito de aplicacién: Entidades locales
cuyo Presupuesto no exceda de
300.000 euros y que no tengan
entidades dependientes de ellas. El
importe de Presupuesto a tomar como
referencia es el correspondiente a las
previsiones iniciales de ingresos del
ultimo presupuesto aprobado
definitivamente por la entidad.

e Cuando una entidad que venga
aplicando el modelo basico apruebe un
presupuesto superior a 300.000 euros,
unicamente  vendra obligada a
abandonar el modelo basico si dicha
circunstancia se repite durante tres
afos consecutivos.

¢ Obligacion de rendir cuentas, en los
mismos términos con que figura
recogida en el Texto Refundido de la
Ley reguladora de las Haciendas
Locales.

e El ejercicio contable se hace coincidir
con el ejercicio presupuestario.

¢ Se fija el método de partida simple como
procedimiento a seguir en el registro de
las operaciones.

e Se considera la Instruccion de
Contabilidad del modelo simplificado
como regulacion supletoria en materia
de contabilidad.
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Modelo Basico del Sistema de Informacion Contable
para la Administracion Local (SICAL-Basico)

Se configura como un sistema de registro, elaboracion y
comunicaciéon de informacion sobre la actividad
desarrollada por las entidades locales que lo apliquen.

Sus caracteristicas principales son:

¢ Se fija el método de partida simple para
la contabilizacion de operaciones.
e Las operaciones objeto de registro se
limitan a las siguientes:
o Las derivadas de la ejecucion de
los presupuestos de gastos e
ingresos del ejercicio en curso
(presupuesto corriente).
o Las relativas a derechos vy

obligaciones pendientes
procedentes de presupuestos de
ejercicios anteriores

(presupuestos cerrados).

o Los compromisos de gasto de
caracter plurianual a que se
refiere el articulo 174 del TRLHL.

o Las de caracter no
presupuestario, tanto de
naturaleza deudora como
acreedora: deudores y

acreedores no presupuestarios,
asi como cobros y pagos
pendientes de aplicacién
definitiva.

o Los movimientos de Tesoreria
(cobros y pagos), excepcionando
los que se realicen con cargo a
fondos librados “a justificar” o en
concepto de “anticipo de caja
fija”.

o Todas aquellas que supongan
altas o] bajas en el
endeudamiento de la entidad
local.

o Las que posibiliten relacionar
adecuadamente los ingresos de
caracter finalista con los gastos a
que se deban afectar.

e Se establece como norma general la
utilizacién de procedimientos y medios
informaticos tanto en el tratamiento de
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los datos (registro de operaciones y del
resto de la informacion) como en el
archivo 'y conservacion de |la
informacion.

¢ No se regulan Libros de Contabilidad,
por lo que no sera necesaria su
llevanza. Ademas, se deja libertad de
disefio a las entidades locales que
opten por esta via, siempre que
respeten los minimos establecidos en la
propia Instrucciéon en relacion con las
operaciones a registrar y los datos a
reflejar en las diferentes areas
contables.

e No se prevén Documentos Contables
especificos en los que se soporten las
anotaciones contables, estableciéndose
como criterio genérico la utilizacion de
los propios justificantes de las
operaciones en el registro de las
operaciones.

e Se establece determinada informacion
que se ha de obtener de la contabilidad,
quedando totalmente definido el
contenido de la Cuenta de la Entidad
Local (los formatos de los modelos de
estados que configuran esta Cuenta se
incorporan como Anexo en la propia
Instruccion del modelo basico de
contabilidad local).

El SICAL-Basico integra los siguientes subsistemas o
areas contables en que se ha de estructurar el registro de
las operaciones:

Presupuesto de Gastos
Presupuesto de Ingresos
Operaciones no presupuestarias
Tesoreria

Endeudamiento

Recursos afectados
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Introduccion

La regla 10 de la Instruccién del modelo basico se refiere
al area del Presupuesto de Gastos. A través de esta area
se realizara el seguimiento contable del Presupuesto de
Gastos del ejercicio en curso, asi como de las
obligaciones pendientes de pagar procedentes de
Presupuestos de ejercicios anteriores y de los
compromisos de gasto de caracter plurianual.

Aunque la Instruccion del modelo contable basico
establezca la obligacion de reflejar en el SICAL-Basico
unicamente algunas de las fases de gestidon
presupuestaria, esto no significa que el resto de fases de
ejecucion presupuestaria, asi como de gestion de los
créditos no existan real y formalmente como actos
administrativos con idéntica relevancia juridica a la que
tienen para aquellas entidades obligadas a reflejar
contablemente su existencia; este es el caso, por
ejemplo, de la retencién de crédito, la autorizacién de
gastos o la ordenacion del pago.

A continuacion solo se van a analizar aquellas
operaciones que deben tener reflejo en el SICAL-Basico,
remitiéndonos respecto a esas otras operaciones a la
regulacion que de ellas se contiene en la normativa sobre
haciendas locales.

Operaciones del Presupuesto de gastos corriente

De acuerdo con el art. 184.1 del TRLHL, la gestién del
Presupuesto de Gastos se realizara en las siguientes
fases:

e Autorizacion de gastos.

e Disposicion o compromisos de gastos.

e Reconocimiento o liquidacion de la
obligacion.
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¢ Ordenacion del pago.

Las normas de regulacion del procedimiento de ejecucion
de los presupuestos de gastos seran establecidas por las
Entidades Locales en las bases de ejecucion del
presupuesto, en el marco definido por las Leyes y de
acuerdo con el contenido previsto para las mismas. Asi
mismo, el pleno podra aprobar reglamentos o normas
generales que desarrollen los procedimientos de
ejecucion del presupuesto (art. 53 RD 500/1990).

De las fases de ejecucion del presupuesto relacionadas
anteriormente, unicamente van a tener reflejo contable en
el SICAL-Basico el Compromiso del gasto y el
Reconocimiento y liquidacidn de la obligacién.

Disposicion o compromiso de gastos

Es el acto mediante el cual se acuerda, tras el
cumplimiento de los tramites legales oportunos, la
realizacion de gastos, previamente autorizados, por un
importe exactamente determinado. Se trata de un acto
con relevancia juridica para con terceros, vinculando a la
Entidad Local a la realizacion de un gasto concreto,
determinado tanto en su cuantia como en las condiciones
de ejecucidn (art. 56 RD 500/1990).

Reconocimiento o liquidacion _de la
obligacién
Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un
crédito exigible contra la Entidad Local, derivado de un
gasto autorizado y comprometido (art. 58 RD 500/1990).
Este acto implica el nacimiento de un acreedor contra la
Entidad Local.

El reconocimiento de la obligacion requiere la previa
acreditacion documental de la realizacién de la prestacion
o el derecho del acreedor “de conformidad con los
acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el
gasto” (art. 59 RD 500/1990).

Ordenes de pago a justificar

Tendran la consideracién de «a justificar» las érdenes de
pago cuyos documentos justificativos no se puedan
acompanar en el momento de su expedicion (art. 69 RD
500/1990).

Las bases de ejecucion del presupuesto podran
establecer, previo informe de la Intervencion, las normas
que regulen la expedicion de érdenes de pago a justificar
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con cargo a los presupuestos de gastos y las formas de
justificacion posterior de la aplicacion de los fondos.

Los fondos satisfechos por la Tesoreria se imputaran
contablemente a la aplicacion presupuestaria que le
corresponda en el momento de expedicion de la orden de

pago.

Operaciones mixtas

Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una
de las fases de ejecucion del presupuesto de gastos,
pudiéndose dar los siguientes casos (art. 67 RD
500/1990):

e Autorizacion-disposicion.
e Autorizacion-disposicion-
reconocimiento de la obligacion.

Las Entidades Locales deberan establecer en las bases
de ejecucion del presupuesto los supuestos en que,
atendiendo a la naturaleza de los gastos y a criterios de
economia y agilidad administrativa, se acumulen varias
fases en un solo acto administrativo (art. 68.1 RD
500/1990).

Como en el SICAL-Basico no tiene reflejo contable la
autorizacion del gasto, la unica operacion mixta que se va
a registrar es la disposicién-reconocimiento de la
obligacion.

Realizacion del Paqo

Es el acto por el cual se produce la salida material o virtual
de fondos de la Tesoreria de la Entidad Local, dando
lugar al cumplimiento de una obligacion para con
terceros, mediante la cancelacién de la deuda con ellos
contraida.

La realizacién del pago puede concretarse, en pagos en
efectivo (considerando como tales, tanto la salida material
de fondos de la Caja, como de cuentas bancarias a través
de la expedicion de 6rdenes de transferencia o entrega
de cheques), y pagos en formalizacion. Estos ultimos son
aquellos que no suponen movimiento material de fondos,
por aplicarse a la orden de pago descuentos por una parte
o el total de su importe.

La Regla 13 de la Instruccion del modelo contable basico,
relativa al area de Tesoreria, establece los criterios que
han de seguirse para el registro de los pagos:
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e Los pagos en Caja se registraran con la
fecha en que los mismos se hayan
producido.

e Los pagos mediante cheque se
registraran con la fecha de entrega del
cheque al interesado.

e Los pagos por transferencia bancaria se
registraran con la fecha en que se curse
la oportuna orden a la entidad de crédito
que deba materializarla.

Reintegro de pagos

Un Reintegro de pagos supone un ingreso en la Tesoreria
de nuestra Entidad como consecuencia de la devolucion
por un tercero de un pago realizado indebidamente.

La operacion de reintegro se aplicara al Presupuesto de
Gastos teniendo la consideracion de Reintegro de
Presupuesto corriente, cuando el reconocimiento de la
obligacion, el pago material y el reintegro del mismo se
producen en el mismo ejercicio presupuestario.

En caso de que el ingreso recibido corresponda a la
devolucion de un pago realizado en el ejercicio anterior, o
de un pago realizado en el ejercicio actual de una
obligacién reconocida en ejercicios anteriores, el
reintegro tendra la consideracion de un recurso del
Presupuesto de Ingresos, y se formalizara como tal en la
partida correspondiente (articulo 38 del presupuesto de
ingresos).

Operaciones de Presupuestos de gastos cerrados

Las rectificaciones que afecten a obligaciones de
Presupuestos cerrados, que podran ser tanto al alza
como a la baja, tendran su origen en errores u omisiones
que se hubiesen producido en su registro contable.

Las bajas de dichas obligaciones se corresponderan con
anulaciones o prescripciones de las mismas.

Gastos de caracter plurianual

Son aquellos que extienden sus efectos econémicos a
ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen y
comprometan. Vienen regulados en el articulo 174 del
TRLHL y en los articulos 79 a 88 del RD 500/1990.
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Se establecen limites cualitativos y cuantitativos a la
adquisicion de compromisos de gastos que hayan de
extenderse a ejercicios posteriores:

En cuanto a la naturaleza del gasto, debe tratarse de:

a) Inversiones y transferencias de
capital.

b) Los demas contratos y los de
suministro, de consultoria, de
asistencia técnica y cientifica, de
prestacion de servicios, de ejecucion
de obras de mantenimiento y de
arrendamiento de equipos no
habituales de las entidades locales,
sometidos a las normas del Real
Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de
junio, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos de
las Administraciones Publicas, que
no puedan ser estipulados o resulten
antieconémicos por un afo. (Al
mantener en este apartado |la
redaccion del TRLHL y del RD
500/1990, la referencia que se hace
al Real Decreto Legislativo 2/2000
debe entenderse hecha a Ila
normativa vigente en materia de
Contratos de las Administraciones
Publicas, estando constituida en la
actualidad por la Ley 30/2007, de 30
de octubre, de Contratos del Sector
Publico)

c) Arrendamientos de bienes
inmuebles.

d) Cargas financieras de las deudas de
la entidad local.

e) Transferencias corrientes que se
deriven de convenios suscritos por
las corporaciones locales con otras
entidades publicas o privadas sin
animo de lucro.

El niumero de ejercicios posteriores a que pueden
aplicarse los gastos referidos en los parrafos a), b) y e)
del apartado anterior no sera superior a cuatro.

En los casos incluidos en los parrafos a) y e), el gasto que
se impute a cada uno de los ejercicios futuros autorizados
no podra exceder de la cantidad que resulte de aplicar al
crédito inicial correspondiente en el afo en que se
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adquiera el compromiso en firme los siguientes
porcentajes: en el ejercicio inmediato siguiente, el 70 por
100; en el segundo ejercicio, el 60 por 100, y en el tercero
y cuarto, el 50 por 100.

La aplicacion de los limites anteriores se efectuara
teniendo en cuenta los niveles de vinculacion juridica de
los créditos.

En los supuestos de créditos extraordinarios vy
suplementos de crédito, el Pleno de la entidad podra
acordar que los limites para gastos plurianuales se
calculen sobre el importe del crédito extraordinario en el
primer caso y sobre el importe del crédito inicial mas el
suplemento de crédito en el segundo.

Se prevén excepciones a las limitaciones generales:

e Para los programas y proyectos de
inversion que taxativamente se
especifiquen en las bases de ejecucion
del presupuesto, podran adquirirse
compromisos de gastos que hayan de
extenderse a ejercicios futuros hasta el
importe que para cada una de las
anualidades se determine. Cuando los
créditos se destinen en parte a la
ejecucion de anualidades de proyectos
de inversion iniciados en ejercicios
anteriores, los limites se calcularan una
vez deducidas las anualidades
correspondientes a éstos ultimos, salvo
que se trate de la ultima de las
anualidades autorizadas.

e En casos excepcionales, el Pleno de la
entidad podra ampliar el numero de
anualidades asi como elevar los
porcentajes anteriormente indicados.

La gestion de los gastos de caracter plurianual se
realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.
b) Disposicidén o compromiso del gasto.

El contenido y definicion de ambas fases es el mismo que
el de sus correlativas fases de ejecucion en el ejercicio
corriente y, con caracter general, seran simultaneas a
éstas, quedando subordinadas al crédito que para cada
ejercicio se consigne en los respectivos presupuestos.
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Unicamente tendra reflejo en el SICAL-Basico la
disposicion o compromiso del gasto.

Reflejo contable

Ya se ha indicado que la Regla 10 de la Instruccion del
modelo basico de Contabilidad Local recoge las normas
contables relativas al area del Presupuesto de Gastos.

Presupuesto de gastos corriente
Por lo que se refiere al Presupuesto de Gastos del
ejercicio en curso o Presupuesto de Gastos corriente,
para cada una de las aplicaciones presupuestarias a
través de las que se efectue su ejecucion, se detallaran:

Crédito inicial.

Modificaciones de crédito.

Gastos comprometidos.

Obligaciones reconocidas.

Pagos realizados.

Anulaciones de compromisos de gastos
y obligaciones reconocidas, que se
registraran en negativo.

o Reintegros de Presupuesto corriente,
gue se consideraran pagos negativos.

Presupuestos de gastos cerrados
En cuanto a las obligaciones pendientes de pagar
procedentes de Presupuestos cerrados, para cada una
de las aplicaciones presupuestarias a las que afecten
dichas obligaciones, se recogeran los siguientes datos:

e Obligaciones pendientes de pago al
inicio del ejercicio.

¢ Rectificaciones y bajas.

e Pagos realizados.

Compromisos de gasto de caracter

plurianual
Y respecto a los compromisos de gastos de caracter
plurianual, se recogeran los compromisos adquiridos para
cada una de las aplicaciones presupuestarias en las que
se puedan presentar este tipo de operaciones, asi como
las posibles anulaciones de compromisos, que se
registraran en negativo.
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Introduccion

La regla 11 de la Instruccion del modelo contable basico
se refiere al area de Presupuesto de Ingresos. En esta
area se realizara el seguimiento contable del Presupuesto
de Ingresos del ejercicio en curso o Presupuesto de
ingresos corriente, asi como de los derechos pendientes
de cobrar procedentes de Presupuestos de ingresos de
ejercicios anteriores.

En relacion con el Presupuesto de Ingresos corriente,
para cada una de las aplicaciones presupuestarias en que
se desarrolle, se presentara la siguiente informacion:

Previsiones iniciales.

Modificaciones de las previsiones.

Derechos reconocidos totales.

Bajas de derechos.

Recaudacion total.

Devoluciones de ingresos reconocidas

pendientes de pago al inicio del

ejercicio.

e Rectificaciones y bajas del saldo inicial
de devoluciones de ingresos pendientes
de pago.

e Devoluciones de ingresos reconocidas
durante el ejercicio.

e Devoluciones de ingresos pagadas.

En cuanto a los derechos pendientes de cobro
procedentes de Presupuestos de ingresos cerrados, para
cada una de las aplicaciones presupuestarias a las que
afecten, se recogeran los siguientes datos:

e Derechos pendientes de cobro al inicio
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del ejercicio.
¢ Rectificaciones y bajas.
e Recaudacion.

Operaciones de Presupuesto de ingresos

Reconocimiento de derechos

El reconocimiento de derechos es el acto mediante el
cual, cumplido el procedimiento aplicable al tipo de
ingreso de que se trate, surge a favor de la entidad un
crédito contra un deudor por un importe determinado.

El reconocimiento de derechos se aplicara siempre al
Presupuesto de Ingresos del ejercicio corriente,
pudiéndose efectuar en dos momentos diferentes:

e Reconocimiento previo al ingreso
¢ Reconocimiento simultaneo al ingreso

Esta distincion en cuanto al momento en que se debe
realizar el reconocimiento del derecho se basa, en
general, en los distintos mecanismos previstos en el
proceso de liquidacion de los derechos.

A estos efectos se dara el reconocimiento previo al
ingreso en los casos de:

e Liquidaciones de contraido previo e
ingreso  directo. Tienen esta
consideracion las que se practiquen por
la Administracion, en general de forma
individual, en base a:

o Declaraciones del sujeto pasivo

o Laactuacién investigadora de los
organos administrativos

o Actuaciones de comprobacion de
los 6rganos gestores.

e Es necesario para su cobro la previa
notificacion expresa al sujeto pasivo,
debiendo ajustarse dicho cobro a los
plazos legalmente establecidos en el
Reglamento General de Recaudacién o
los que reglamentariamente se
determinen en cada caso.

e Liquidaciones de contraido previo e
ingreso por recibo: Tienen esta
consideracion aquellas liquidaciones
cuya exaccion se produce como
consecuencia de la inclusion del sujeto
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pasivo en una lista cobratoria, padron,
etc. Su cobro se efectua de forma
periddica a través del oportuno recibo,
siendo la notificacién, en general, de
caracter colectivo mediante anuncios o
edictos que fijen los plazos de ingreso,
de acuerdo con lo establecido en el
Reglamento General de Recaudacion.

Y seran simultaneos el reconocimiento e ingreso del
derecho en los siguientes casos:

e Declaraciones-Liquidaciones o]
Autoliquidaciones: Tienen esta
consideracion las realizadas por el
sujeto pasivo, en las que, ademas del
propio acto de la declaracion, se
cuantifica la deuda e ingresa el importe
de la misma, de acuerdo con las normas
y procedimientos establecidos en cada
caso.

e Oftros ingresos sin contraido previo. Se
comprenden en este grupo, aquellos
otros ingresos, en general de caracter
no tributario, que no precisan previa
liquidacion administrativa, como por
ejemplo: reintegros de cantidades a
justificar, retenciones directas
practicadas por la Administracion, etc.

Bajas de derechos
Se consideran como bajas de derechos cualesquiera
anulaciones o cancelaciones de los mismos que se
produzcan por motivos diferentes a su cobro. Dichos
motivos son:

¢ Anulacion de derechos por anulacion de
liquidaciones:

o Anulacion de derechos
pendientes de cobro.

o Anulacion de derechos vya
ingresados, en cuyo caso dara
lugar a un expediente de
devolucion.

¢ Anulacion de derechos por insolvencia y
otras causas.
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Recaudacién
En la ejecucidon del Presupuesto de Ingresos -tanto del
Presupuesto corriente como de Presupuestos cerrados-
la recaudacidn supone la realizacion de los derechos
liquidados a favor del sujeto contable, dando lugar a la
entrada material o virtual de fondos en la tesoreria.

En el caso de recaudacion de derechos procedentes de
Presupuestos anteriores se tratara siempre de
recaudacion de ingresos de contraido previo.

La Regla 13 de la Instruccion del modelo contable basico,
relativa al area de Tesoreria, establece los criterios que
han de seguirse para el registro de los cobros:

e Los cobros en Caja se registraran con la
fecha en que los mismos se hayan
producido.

e Los cobros a través de bancos se
registraran con la fecha en que se
produzcan los respectivos abonos en
cuenta.

Devoluciones de ingresos
Son los pagos realizados, previo reconocimiento de la
obligacion, que tienen por finalidad el reembolso a los
interesados de las cantidades ingresadas indebidamente
0 por exceso en la Tesoreria del sujeto contable.

El reconocimiento de las devoluciones de ingresos
indebidos se aplicara siempre al Presupuesto de ingresos
del ejercicio corriente, minorando la recaudacion del
correspondiente concepto presupuestario,
independientemente del presupuesto al que se aplico el
ingreso que dé lugar a la devolucion. Esto es, un ingreso
indebido realizado en presupuestos cerrados, debera
devolverse contra la aplicacion del presupuesto de
ingresos corriente correspondiente al mismo concepto.

Las rectificaciones del saldo inicial de devoluciones
pendientes de pago, que podran ser tanto al alza como a
la baja, tendran su origen en errores u omisiones que se
hubiesen producido en el registro contable de las
respectivas obligaciones.

Las bajas que afecten a dichas obligaciones se

corresponderan con anulaciones o prescripciones de las
mismas.
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Rectificaciones y bajas de derechos

pendientes de cobro al inicio del ejercicio.
Son operaciones de Presupuestos de ejercicios
anteriores.

Las rectificaciones tendran su origen en errores u
omisiones que se hubiesen producido en su registro
contable.

Las bajas de dichos derechos se corresponderan con
cualesquiera anulaciones o cancelaciones de los mismos
que se produzcan por motivos diferentes de su cobro
(anulacion de liquidaciones, insolvencia y otras causas).
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Introduccion

La regla 12 de la Instruccion del modelo contable basico
regula el area de Operaciones no presupuestarias.

Delimitar cuando una operacién de caracter financiero
debe tener su reflejo en el Presupuesto o puede ser
contabilizada a través de Conceptos No Presupuestarios,
no resulta facil y se termina acudiendo a una enumeracion
de las operaciones concretas.

La mencionada Regla 12 de la Instruccién del modelo
contable basico se refiere a ellos como “conceptos que se
utilicen para reflejar los derechos y obligaciones que se
reconozcan por operaciones que no deban tener
imputacion a Presupuesto”.

Al clasificar los Conceptos No Presupuestarios, en esta
misma Regla, encontramos una enumeracion de tipos de
operacion, que aporta mas claridad que la definicion
genérica.

Se distingue en primer lugar entre conceptos de
naturaleza deudora y conceptos de naturaleza acreedora.
Esta diferenciacion basica hace referencia al orden légico
en el que se produce el cobro y el pago de una cantidad:
son de caracter deudor aquellos conceptos no
presupuestarios por los que el pago se produce con
anterioridad al cobro, y son de naturaleza acreedora
aquellos por los que el cobro se produce con anterioridad
al pago.

Por tanto, lo “normal” sera que los conceptos no
presupuestarios de naturaleza deudora presenten un
saldo “deudor” (mas pagos que cobros) o “0”; mientras
que los de naturaleza acreedora presentaran un saldo

47| 287



“acreedor” (mas cobros que pagos) o “0”.

Enumeracion y clasificacion

La Instruccion permite que las entidades que apliquen el
SICAL-Basico  establezcan los  conceptos no
presupuestarios que estimen convenientes en funcion de
las operaciones de esta naturaleza que se presenten en
el ejercicio de su actividad, dentro de las siguientes
categorias:

Conceptos de naturaleza deudora:

Deudores no presupuestarios
Se utilizaran para registrar las siguientes operaciones:

o Deudores procedentes de pagos y que,
en general, se cancelaran mediante su
cobro:

o Provisiones de fondos con
caracter de anticipos de caja fija.

o Fianzas y depositos constituidos
por la entidad local que sean
objeto de tratamiento no
presupuestario.

o Créditos de la Seguridad Social y
otros Organismos de Prevision

Social, derivados de
determinadas prestaciones
sociales que por éstos se
efectuan.

o Créditos de la Hacienda Publica
como consecuencia de
liquidaciones negativas del IVA o
del IGIC.

e Saldos deudores que correspondan a
impuestos soportados (IVA e IGIC) que
tengan la consideracion de deducibles y
que, posteriormente, se cancelaran
cuando se produzca su liquidacion.

e Deudores que surjan por el
reconocimiento de derechos que no se
imputen al Presupuesto. Entre estos se
incluiran los necesarios para reflejar los
derechos de cobro que se deriven de
impuestos repercutidos (IVA e IGIC).

e Cualesquiera otras operaciones de
naturaleza analoga por las que se
generen saldos deudores cuyo
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nacimiento y cancelacion no deban ser
objeto de imputacion presupuestaria.

Pagos pendientes de aplicacion
Pagos que deben ser objeto de un tratamiento provisional
de caracter no presupuestario para en un momento
posterior ser imputados al Presupuesto.

Conceptos de naturaleza acreedora:

Acreedores no presupuestarios
Se utilizaran para reflejar las siguientes operaciones
relacionadas con acreedores procedentes de cobros y
que, en general, se cancelaran mediante pagos,
diferenciandose los siguientes conceptos:

e Fianzas y Depoésitos recibidos en la
entidad local, que sean objeto de
tratamiento no presupuestario.

e Deébitos con la Hacienda Publica,
Seguridad Social y otros organismos de
prevision social, derivados de
retenciones practicadas en los pagos
que se realicen por la entidad local o, en
su caso, de ingresos realizados
directamente por los preceptores de
dichos pagos.

e Deébitos con la Hacienda Publica como
consecuencia de liquidaciones positivas
del IVA y del IGIC.

e Saldos acreedores que corresponden a
impuestos repercutidos (IVA e IGIC) y
que, posteriormente, se cancelaran
cuando se produzca su liquidacion.

e Acreedores que surjan por el
reconocimiento de obligaciones que no
se imputen al Presupuesto. Entre estos
se incluiran los necesarios para reflejar
las obligaciones de pago que se deriven
de impuestos soportados que tengan la
consideracion de deducibles (IVA e
IGIC).

e Cualesquiera otras operaciones de
naturaleza analoga por las que se
generen saldos acreedores.

Cobros pendientes de aplicacion
Se reflejaran mediante conceptos de este tipo los
ingresos que se produzcan en la entidad local que sean
objeto de un tratamiento provisional de caracter no
presupuestario para en un momento posterior ser
imputados segun su naturaleza.
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Anticipos de caja fija

Como hemos visto, se trata de uno de los conceptos no
presupuestarios de naturaleza deudora. Se regulan en el
art. 73 y siguientes del RD 500/1990 y en el art. 190.3 del
TRLHL).

Segun lo dispuesto en dichas normas, para las
atenciones de caracter periédico o repetitivo, los fondos
librados a justificar podran tener el caracter de anticipos
de caja fija.

Los anticipos de caja son aquellas provisiones de fondos
de caracter extrapresupuestario y permanente que se
realicen a Pagadurias, Cajas y Habilitaciones para la
atencion inmediata y posterior aplicacion al capitulo de
gastos corrientes en bienes y servicios del presupuesto
del afio en que se realicen, de gastos periédicos o
repetitivos, como los referentes a dietas, gastos de
locomocion, material no inventariable, conservacion vy
otros de similares caracteristicas.

Los perceptores de estos fondos quedaran obligados a
justificar la aplicacion de las cantidades percibidas a lo
largo del ejercicio presupuestario en que se constituyo el
anticipo.

La imputacion contable a la aplicacion presupuestaria que
corresponda se producira en el momento de justificacion
de los fondos por el habilitado.

Las Entidades locales podran establecer en las bases de
ejecucion del presupuesto, previo informe de la
intervencidn, las normas que regulen los anticipos de caja
fija.

Reflejo contable

De acuerdo con lo dispuesto en la Regla 12 de la
Instrucciéon del modelo contable basico, en el Area de
Operaciones no Presupuestarias se contendran los
movimientos y situacion de los conceptos no
presupuestarios, asi como los cobros y pagos que se
produzcan por este tipo de operaciones.

Para ello, los datos y operaciones que se deben registrar
para cada concepto no presupuestario son:

e Saldo al inicio del ejercicio, que en
funcion de la naturaleza del concepto a
que corresponda podra ser deudor o
acreedor.
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Rectificaciones del saldo inicial, que
podran ser tanto al alza como a la baja,
y tendran su origen en errores u
omisiones que se hubiesen producido
en el registro contable del respectivo
saldo.

Las bajas del saldo inicial, que se
corresponderan con anulaciones o
prescripciones de derechos u
obligaciones de caracter no
presupuestario que se hubiesen
reconocido en ejercicios anteriores, asi
como, en Ssu caso, cancelaciones de
dichos derechos u obligaciones que
tuviesen su origen en causas distintas a
su cobro o pago.

Cargos del ejercicio. Los cargos son
operaciones que generan aumentos de
derechos pendientes, en los conceptos
de naturaleza deudora, y disminucién
de obligaciones pendientes, en los
conceptos de naturaleza acreedora.

Se corresponderan con  pagos,
impuestos soportados u otras
operaciones de analoga naturaleza, si
se trata de conceptos de naturaleza de
deudora.

Se corresponderan con reconocimiento
de derechos, aplicacion definitiva de
cobros, liquidacion de impuestos
repercutidos u otras operaciones de
analoga naturaleza, si se trata de
conceptos de naturaleza acreedora.
Las anulaciones de cargos del ejercicio,
que se anotaran con signo negativo.
Abonos del ejercicio. Los abonos son
operaciones que generan disminucién
de los derechos pendientes, en los
conceptos de naturaleza deudora, y
aumento de las obligaciones
pendientes, en conceptos de naturaleza
acreedora.

Se corresponderan con  cobros,
aplicaciéon  definitva de  pagos,
liquidacion de impuestos soportados u
otras  operaciones de  analoga
naturaleza, si se trata de conceptos de
naturaleza deudora.

Se corresponderan con reconocimiento
de obligaciones, impuestos
repercutidos u otras operaciones de
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analoga naturaleza, si se trata de
conceptos de naturaleza acreedora.

e lLas anulaciones de abonos del
ejercicio, que se anotaran con signo
negativo.

Contabilizacion del Impuesto sobre el Valor Ahadido

Como hemos visto, el Impuesto sobre el Valor Afadido
(IVA) se contabiliza a través de conceptos no
presupuestarios. Hay que tener en cuenta, no obstante,
lo siguiente:

e EI IVA soportado que no tenga caracter
de deducible se considerara mayor
coste de la adquisicion y se
contabilizara en la misma aplicacion
presupuestaria a la que corresponda
aplicar el precio del bien o servicio de
que se trate.

o EI IVA soportado que tenga caracter de
deducible, por corresponder la
obligacion reconocida a una actividad
por la cual la entidad contable repercute
IVA, no forma parte del coste de
adquisicién y sera contabilizado como
operacion extrapresupuestaria.

o EI IVA repercutido sera tratado siempre
como operacion extrapresupuestaria.

Considerando su especial trascendencia y relativa
complejidad, por los diferentes conceptos no
presupuestarios a los que afecta, vamos a analizar
detalladamente su contabilizacion. Nos referimos a la
contabilizacién del IVA, pero todo el analisis es aplicable
también al Impuesto General Indirecto Canario.

Para ello vamos a ver como se contabilizaran, en cuanto
al IVA, cada una de las operaciones econémicas en las
que participa este impuesto, que seran:

e El reconocimiento de un derecho por el
que la entidad sujeto contable repercute
IVA.

e El cobro de un derecho con IVA.

e El reconocimiento de una obligacion
que incluye IVA, y ademas dicho IVA es
deducible para la entidad por
corresponder la obligacion reconocida a
una actividad por la cual la entidad
contable repercute IVA.
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e El pago de una “obligacién” con IVA
soportado deducible.
e La presentacion ante Hacienda de la

liquidacion.

e El pago del resultado positivo de una
liquidacion.

e El cobro del resultado negativo de una
liquidacion.

Para la contabilizacion de estas operaciones con IVA,
toda entidad local debera tener definidos los siguientes
Conceptos No Presupuestarios (CNP):

De naturaleza deudora:

e Hacienda Publica Deudora por IVA
¢ |VA Soportado
e Deudores por IVA Repercutido

De naturaleza acreedora:

e Hacienda Publica Acreedora por IVA
¢ |VA Repercutido
e Acreedores por IVA Soportado

Operaciones

Las operaciones que tendremos que registrar son:

Por el reconocimiento de un derecho con IVA repercutido:

1.

Un cargo en el CNP “Deudores por
IVA repercutido”, por el importe de
IVA repercutido, que refleja un
aumento de derechos pendientes en
un CNP deudor: nace el derecho a
cobrar el importe del IVA
repercutido.

Un abono en el CNP “IVA
Repercutido”, por el importe de IVA
repercutido, que refleja el aumento
de obligaciones pendientes en un
CNP acreedor: nace la obligacion
de pagar el IVA repercutido a
Hacienda, previa liquidacion con el
IVA soportado.

e Por el cobro de un derecho con IVA:
3. Un abono en el CNP “Deudores por

IVA repercutido” por el importe
cobrado en concepto de IVA, que
refleja la disminucion de derechos
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pendientes en un CNP deudor.

Por el reconocimiento de una obligacion

con IVA soportado deducible:

4. Un cargo en el CNP “IVA Soportado”
por el importe del IVA soportado,
que refleja el aumento de derechos
pendientes en un CNP deudor: nace
el derecho a deducir este IVA
soportado del que la entidad
repercuta en la liquidacion del
impuesto.

5. Un abono en el CNP “Acreedores
por IVA soportado” por el importe de
IVA soportado, que refleja un
aumento de obligaciones pendientes
en un CNP acreedor: nace la
obligacién de pagar no solo la base
imponible (obligacion que debera
reflejarse en presupuestos) sino
también el importe del [IVA,
obligacién que se refleja con este
abono.

Por el pago de una obligacion con IVA

soportado deducible:

6. Un cargo en el CNP “Acreedores por
IVA soportado” por el importe de IVA
soportado deducible, que refleja la
disminucion de obligaciones
pendientes en un CNP acreedor.

En cuanto a la liquidacion, pueden darse hasta cuatro
esquemas diferentes. En cualquier caso, las dos primeras
operaciones a registrar por la liquidacion del IVA seran:

Un abono en el CNP “IVA Soportado”
por el importe de su saldo a la fecha de
liquidacion, que refleja la disminucién de
derechos pendientes en un CNP
deudor.

Un cargo en el CNP “IVA Repercutido”
por el importe de su saldo a la fecha de
liquidacién, que refleja la disminucién de
obligaciones pendientes en un CNP
acreedor.

Las siguientes operaciones cambian en funciéon de los
resultados de la liquidacion:

Si en el periodo de liquidacion, la entidad ha soportado
IVA por mas importe que el IVA que ha repercutido en el
mismo periodo, es decir, a la fecha de la liquidacion, el
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saldo deudor del CNP “IVA Soportado” es mayor que el
saldo acreedor del CNP “IVA Repercutido”, la tercera
operacion a registrar es:

¢ Un cargo en el CNP “Hacienda Publica,
deudora por IVA”, por el importe
negativo de la liquidacién (importe IVA
soportado menos  importe  IVA
repercutido, en el periodo de
liquidacion), que refleja el aumento de
derechos pendiente en un CNP deudor.

Si en el periodo de liquidacion, la entidad ha repercutido
IVA por mas importe que el IVA que ha soportado en el
mismo periodo, es decir, a la fecha de la liquidacion, el
saldo acreedor del CNP “IVA Repercutido” es mayor que
el saldo deudor del CNP “IVA Soportado”, la tercera
operacion a registrar es:

e Un abono en el CNP “Hacienda Publica,
acreedora por IVA”, por el importe
positivo de la liquidacion (importe IVA
repercutido menos importe VA
soportado, en el periodo de liquidacion),
que refleja el aumento de obligaciones
pendientes en un CNP acreedor.

Si en el mismo caso anterior (mas IVA repercutido que
soportado), tenemos IVA pendiente de compensar de
otras liquidaciones (el CNP “Hacienda Publica deudora
por IVA” tiene saldo deudor) y ademas este saldo es
superior al resultado positivo de la liquidacién del periodo.
La tercera operacion a registrar es:

e Unabono en el CNP “Hacienda Publica,
deudora por IVA”, por el importe positivo
de la liquidacion (importe IVA
repercutido menos importe  IVA
soportado, en el periodo de liquidacion),
que refleja una disminucion de derechos
pendiente en un CNP deudor.

Si en el mismo caso anterior (mas IVA repercutido que
soportado), tenemos IVA pendiente de compensar de
otras liquidaciones (el CNP “Hacienda Publica deudora
por IVA” tiene saldo deudor) y ademas este saldo es
inferior al resultado positivo de la liquidacion del periodo.
La tercera y cuarta operaciones a registrar son:

e Un abono en el CNP “Hacienda Publica,
deudora por IVA”, por el importe de su
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saldo deudor, que refleja, como en el
caso anterior, una disminucién de
derechos pendiente en un CNP deudor.
Un abono en el CNP “Hacienda Publica,
acreedora por IVA”, por el importe
positivo de la liquidacion del periodo
menos el importe pendiente de
compensacion, que refleja el aumento
de obligaciones pendientes en un CNP
acreedor.

Por el pago a Hacienda del resultado positivo de una
liquidacion se registrara la siguiente operacion:

Un cargo en el CNP “Hacienda Publica,
acreedora por IVA”, por el “importe a
ingresar’ de la liquidacion (IVA
repercutido — IVA soportado — IVA
pendiente de compensacion), que
refleja la disminucién de obligaciones
pendientes en un CNP acreedor.

Por el cobro del resultado negativo de una liquidacion se
registrara la siguiente operacion:

Un abono en el CNP “Hacienda Publica
deudora por IVA” por el importe recibido
en devolucién, que refleja la
disminucién de derechos pendientes en
un CNP deudor.
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Tesoreriay
Endeudamiento

Introduccion

Tesoreria

Las Reglas 13 y 14 de la Instruccion del modelo basico
contable se refieren a la Tesoreria y el Endeudamiento,
respectivamente.

Se trata de areas contables en las que se registraran
datos y operaciones que, aunque ya han sido objeto de
registro en alguna de las areas analizadas anteriormente,
requieren un seguimiento individualizado e informacién
adicional, al objeto de servir de base para la obtencion
de la informacion que sobre ellas debe contener la Cuenta
General de la entidad local.

En esta area se registraran, para cada una de las Cajas
de efectivo o cuentas bancarias de las que sea titular la
entidad local, los saldos a inicio de ejercicio y todos los
cobros y pagos realizados a lo largo del mismo,
procedentes del Presupuesto corriente, de Presupuestos
cerrados y de operaciones no presupuestarias.

De acuerdo con el criterio establecido en el epigrafe g) de
la Regla 7.2 de la Instruccion del modelo contable basico,
en el ambito de las entidades locales que apliquen el
SICAL-Basico, los fondos librados en concepto de pagos
a justificar o de anticipos de caja fija que existan en Cajas
o cuentas restringidas de pagos no se consideraran como
Tesoreria de dichas entidades. Por ello, no se registraran
en esta area la situacion y los movimientos que se
produzcan en dichas Cajas o cuentas restringidas de
pagos.

Endeudamiento

Concepto y clases
Las entidades publicas, como cualquier otra persona
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juridica, puede acudir al endeudamiento como fuente de
financiacion de sus actividades, y asi se reconoce en el
articulo 48 del TRLHL: “En los términos previstos en esta
Ley, las entidades locales, sus organismos autonomos y
los entes y sociedades mercantiles dependientes podran
concertar operaciones de crédito en todas sus
modalidades, tanto a corto como a largo plazo, asi como
operaciones financieras de cobertura y gestion del riesgo
del tipo de interés y del tipo de cambio”.

Se puede definir el endeudamiento publico como toda
situacion juridico-pasiva de las Administraciones Publicas
surgida directa o indirectamente como consecuencia de
un contrato de préstamo. Y el contrato de préstamo se
define como aquél mediante el cual el prestamista se
compromete a poner a disposicién de una Administracion
Publica una cierta cantidad de dinero en una fecha
determinada, comprometiéndose la misma a su
devolucion en otra fecha prefijada, asi como al abono de
las correspondientes retribuciones, cualquiera que sea la
forma en que se instrumente.

Para las entidades que apliquen SICAL-Basico las
modalidades que podran presentar las operaciones de
endeudamiento son:

e Préstamo: Se genera una deuda
indivisible, aunque puedan concurrir
uno o varios prestamistas. Sélo existe
una operacion de disposicion del capital
al comienzo del contrato vy
posteriormente la  operacion u
operaciones de reembolso de dicho
capital (ademas de pagos de intereses
y otros gastos financieros).

e Crédito: También genera una deuda
indivisible, pero en este caso el
prestamista pone a disposicion de la
entidad local un limite maximo de
fondos en una cuenta corriente durante
un determinado periodo de tiempo. La
entidad dispone de los fondos a medida
que los necesita, abonando las
correspondientes  retribuciones en
funcion de la utilizacion de los mismos.

e Operacion de Tesoreria: Se trata de
operaciones con vencimiento inferior a
un ano, con la finalidad de cubrir
desfases transitorios de tesoreria.
Aunque pueden instrumentarse en
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préstamos, lo habitual es que sean
cuentas de crédito.

¢ Fianza: Cantidad de efectivo entregada
por un tercero a la entidad en concepto
de garantia sobre una obligacién a
cumplir por dicho tercero. EIl importe
entregado debera ser devuelto al
tercero una vez cumplida su obligacion,
o sera definitivamente ingresado por la
entidad en caso de ejecucion de la
garantia por incumplimiento del tercero.

e Depésito: Similar a la fianza, también es
una entrega de efectivo por un tercero a
la entidad, pero en este caso su destino
sera distinto del aseguramiento de
obligaciones.

e Otras.

Ademas, todas ellas podran concertarse a corto plazo (un
afio o menos) o a largo plazo (superior a un afo), excepto
las operaciones de tesoreria que, de acuerdo con lo
establecido en el art. 51 del TRLHL, tienen la
consideracion de operacion de crédito a corto plazo.

Reflejo contable
La concertacién de operaciones de crédito, de fianzas y
depodsitos recibidos, asi como cualesquiera otras
operaciones de analoga naturaleza, generaran
posiciones deudoras de la entidad para con terceros, que
deben ser objeto de seguimiento individualizado (Regla
14 de la Instruccion del modelo contable basico).

Cada operacion especifica de endeudamiento constituira
un registro de esta area contable en el que se haran
constar los siguientes datos:

De caracter general, a efectos de identificacion de cada
operacion:

e Modalidad de formalizacion.

e Fecha de formalizacion.

e Identificacion del tercero titular del
crédito frente a la entidad local.

e Destino de los recursos, cuando estén
afectados a un gasto concreto.

e Tipo de interés, para el caso de
operaciones de préstamo, crédito u
otras de similar naturaleza.

e Si el tipo de interés fuese variable se
hara constar dicha circunstancia, asi
como los tipos aplicables en cada
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momento.

e Periodo de carencia, en su caso.

e Periodo de vigencia del endeudamiento
o plazo de reembolso.

e Garantia prestada, en su caso,
indicando la modalidad e importe de la
misma.

e Aplicacion presupuestaria a la que se ha
de imputar el reembolso de los pasivos.
Las operaciones de Tesoreria que, de
acuerdo con la normativa vigente, se
concierten para cubrir déficit temporales
de liquidez, no tendran tratamiento
presupuestario, haciéndose constar
para las mismas dicha circunstancia.

e Cualesquiera otros datos que se
consideren relevantes para la
identificacion de la operacion.

Ademas, se registraran los siguientes datos vy
operaciones para cada una de las operaciones de
endeudamiento:

e Saldo pendiente de cancelar al inicio del
ejercicio.

¢ Altas de endeudamiento, es decir, todas
aquellas operaciones del ejercicio que
supongan el nacimiento de pasivos de
la entidad local como consecuencia de
ingresos presupuestarios, o de los no
presupuestarios relativos a operaciones
de Tesoreria, asuncion de deudas de
otros entes o por cualquier otra causa
que origine dicha circunstancia.

e El pasivo debe cuantificarse por el
maximo valor de reembolso que la
entidad deudora se compromete a
pagar a la fecha de vencimiento de los
capitales.

e Si el alta se produce por un ingreso
presupuestario, simultaneamente al
registro del alta del endeudamiento se
registrara en el area de Presupuesto de
Ingresos el reconocimiento del derecho
de cobro de los capitales tomados a
préstamo o de las fianzas y depdésitos
recibidos, imputandolo al capitulo de
Pasivos Financieros del Presupuesto de
Ingresos en vigor, por el valor efectivo.

e Cancelaciones de endeudamiento, es
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decir, operaciones del ejercicio que
supongan una disminuciéon de los
pasivos, ya sea por gastos de caracter
presupuestario, pagos no
presupuestarios por operaciones de
Tesoreria, asuncion de deudas por
parte de otros entes o cualesquiera
motivos distintos de los anteriores por
los que este tipo de obligaciones sea
objeto de minoracion.

El importe por el que debe reducirse el
pasivo objeto de amortizacion es el
valor de reembolso por el que se
reconocio dicho pasivo en el momento
de su creacion.

La obligacion de reembolsar los
capitales al prestamista debe
reconocerse por el importe del valor de
reembolso cierto en el momento del
vencimiento.

Si la cancelacion se produce por la
realizaciéon de gastos presupuestarios
(amortizacion o devolucion de fianzas y
depdsitos), simultaneamente al registro
de la cancelaciéon de endeudamiento se
registrara en el area de Presupuesto de
Gastos el reconocimiento de Ila
obligacién de pago por el valor efectivo
de la deuda objeto de amortizacion,
imputandose al capitulo de pasivos
financieros.

Intereses imputados al Presupuesto, es
decir, obligaciones reconocidas que se
imputen al Presupuesto de Gastos en
concepto de intereses derivados de la
operacion de endeudamiento en
cuestion, ya sean éstos explicitos o
implicitos.

Los intereses implicitos se calcularan
como diferencia entre el valor de
reembolso del pasivo y el del derecho
de cobro presupuestario o, en su caso,
el del ingreso por operaciones de
Tesoreria.
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Concepto

La Instruccion del modelo contable basico dedica la Regla
15 al Area de Recursos afectados.

Los recursos afectados se definen en dicha Regla como
aportaciones percibidas por la entidad local para la
financiacion de gastos concretos y especificos.

Tienen la consideracion de aportaciones de recursos
afectados las cantidades procedentes de un tercero
perfectamente determinado, independientemente de que
se trate de una persona fisica o juridica, publica o privada,
que se perciban a lo largo del tiempo, a través de uno o
varios ingresos, como consecuencia de alguno de los
supuestos siguientes:

a) Los ingresos procedentes de la
enajenacion o gravamen de bienes y
derechos que tengan la
consideracion de patrimoniales, en
tanto deban destinarse a la
financiacion de operaciones de
capital, segun los previsto en el
articulo 5 del TRLHL

b) Las contribuciones especiales,
como financiacion especifica de la
obra o servicio por cuya razén se
hubiesen exigido (art. 29.3 TRLHL).
En este caso, se podra considerar
como aportaciéon el conjunto de
todas las que se perciban como
consecuencia del gasto a cuya
financiacion fuesen a ser
destinadas.

c) Las subvenciones de toda indole
que deban destinarse a la
financiacion de obras o servicios de
las entidades locales, en los
términos previstos en el articulo 40.1
del TRLHL.

d) Las operaciones de crédito a largo
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plazo que se destinen a |la
financiacion de inversiones (art. 49.1
TRLHL).

e) Los ingresos obtenidos mediante
enajenacion de terrenos del
Patrimonio Municipal del Suelo o
sustitucion del aprovechamiento
urbanistico correspondiente a la
Administracion por su equivalente en
metalico, en tanto deban destinarse
a la conservacion y ampliacion de
dicho Patrimonio (art. 276.2 del
Texto Refundido de la Ley sobre el
régimen del Suelo y Ordenacién
Urbana, aprobado por RDL 1/1992
de 26 de junio).

f) Aquellos otros ingresos
presupuestarios que, bien por
establecerlo una ley, bien por
decidirlo la Corporacion en los
supuestos previstos
reglamentariamente, se deban
destinar a financiar  gastos
presupuestarios especificos.

Debe tenerse en cuenta que en el caso de aportaciones
de la misma naturaleza efectuadas por un numero
importante de terceros (como en el supuesto de
contribuciones especiales), se podra considerar como
aportacion el conjunto de todas las que se perciban como
consecuencia de la realizacion del gasto a cuya
financiacion fuesen a ser destinadas.

Reflejo contable

El seguimiento de este tipo de ingresos, debidamente
relacionado con los gastos a que vayan destinados, se
efectuara desde el momento en que se reciba la primera
de las aportaciones, concluyéndose cuando se dé por
finalizada la percepcion de los recursos afectados o, en
su caso, la realizacion total de los gastos, si ésta se
produjese con posterioridad.

El seguimiento contable de los recursos afectados sera
independiente del que se realice desde el punto de vista
presupuestario, ya que tanto los ingresos obtenidos como
los gastos a los que se afecten deberan tener la adecuada
imputacion al Presupuesto.

Unidad contable basica
El seguimiento y control contable de los recursos
afectados exige en primer lugar la determinacion de la
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unidad contable basica en torno a la cual ha de
organizarse toda la informacion.

Dicha unidad de seguimiento contable sera la aportacion
concreta de recursos afectados que se reciba para la
financiacion de gastos, tal y como se ha definido en el
apartado anterior. Por tanto, los datos contables a
incorporar en esta area figuraran asociados a cada una
de dichas aportaciones, de forma que existan tantos
registros individualizados como aportaciones.

Informacion requerida

Datos de caracter general, a efectos de
identificacion de cada aportacién:

e Datos del tercero que realice la
aportacion (NIF y nombre o razon
social)

e Si se trata de aportaciones que
engloben ingresos de una multiplicidad
de terceros, se estableceran datos
especificos que permitan poner de
manifiesto esta circunstancia.

e Concepto econdmico al que se imputen
los ingresos.

¢ |dentificacion de la unidad de gasto
financiada con las aportaciones.

e Coeficiente de financiacion que
corresponda a la aportacién de que se
trate.

e Fechade alta de la aportacion en el area
de Recursos Afectados.

e Fecha de finalizaciéon del seguimiento
de la aportacion.

Identificacion de la unidad de gasto
financiada con las aportaciones:

Podra estar constituida por:

e Una estructura funcional (area de gasto,
politica de gasto, grupo de programa o
programa, para los presupuestos de los
ejercicios 2010 y siguientes) y/o
econdmica del Presupuesto de Gastos,
cuando el gasto presupuestario al que
se afecten los ingresos sea el que se
realice con cargo a los créditos
asignados a un determinado nivel de
desarrollo de alguna clasificacién
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funcional (por programas, a partir del
ejercicio 2010) y/o econdémica.

¢ Un Proyecto de Inversion.

e Cualquier otro Proyecto de Gasto.

e En estos dos ultimos supuestos, la
identificacion de la unidad de gasto
debe permitir la adecuada delimitacién
de las aplicaciones presupuestarias con
cargo a las que se vaya a realizar la
ejecucion del gasto, de tal forma que a
través de la informacién contenida en la
Contabilidad del Presupuesto de Gastos
corriente, o en su caso de Presupuestos
de Gastos cerrados, se pueda tener el
detalle correspondiente a su ejecucion.

Coeficiente de financiacidn.
Expresa el tanto por uno con que la aportacion en
cuestiéon financia el gasto para cuya realizacién se
percibe. Se calculara, por tanto, como el cociente entre
el importe total de la aportacion y el importe total del gasto
al que se afecte dicha aportacion.

Otros datos a reflejar.
Para cada una de las aportaciones que se reciban, a partir
del ejercicio en que se produzca el primero de los
ingresos, se reflejaran los siguientes datos:

e Importe acumulado de los ingresos
recibidos en ejercicios anteriores:

e Total de los derechos reconocidos netos
imputados a Presupuestos de ejercicios
anteriores como consecuencia de
ingresos procedentes de la aportacion
de que se trate.

e Se calcularan minorando los derechos
reconocidos totales en el importe de las
bajas y devoluciones pagadas que les
afecten.

e Importe acumulado del gasto realizado
en ejercicios anteriores:

e Total de las obligaciones reconocidas
netas con cargo a Presupuestos de
ejercicios anteriores como
consecuencia de la ejecucion del gasto
para el cual se recibe la aportacion.

e Se calcularan minorando el total de las
obligaciones reconocidas por el importe
de las anulaciones que les afecten.

e Ingresos realizados en el ejercicio:

e Derechos reconocidos netos
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correspondientes a la aportacion en
cuestion que se imputen al Presupuesto
de Ingresos corriente y, en positivo o
negativo, las posibles rectificaciones o
bajas de ingresos pendientes de cobrar
relativos a dicha aportacion que
hubiesen sido imputados a
Presupuestos de ejercicios anteriores.

o Se entendera como  derechos
reconocidos netos imputados al
Presupuesto de Ingresos corriente el
total de los que se reconozcan,
minorado en las bajas y devoluciones
pagadas que afecten a los mismos.

e Gastos realizados en el gjercicio:

e Obligaciones reconocidas netas
durante el ejercicio relativas a la unidad
de gasto objeto de financiacién a través
de la aportacion de que se trate y, en
positivo 0 negativo, las posibles
rectificaciones o bajas de obligaciones
relativas a dicha unidad de gasto que,
reconocidas en ejercicios anteriores,
estuviesen pendientes de pagar.

e En el caso de que se produjesen,
también se incluiran, minorando, los
reintegros de ejercicios cerrados
derivados de pagos correspondientes a
dicho gasto.

e Se entendera como obligaciones
reconocidas netas durante el ejercicio el
total de las que se imputen al
Presupuesto de Gastos corriente,
minorado en las anulaciones que
afecten a las mismas.

Desviacion de financiacion acumulada

La desviacion de financiacion es la magnitud que
representa el desfase existente entre los ingresos
presupuestarios reconocidos hasta un determinado
momento por cada aportacién de recursos afectados, y
los que, en funcién de la parte del gasto objeto de
financiacion a través de dicha aportacion efectuada en
ese periodo, deberian haberse reconocido, sila ejecucion
de los ingresos afectados se realizase armdénicamente
con la del gasto.

A partir de la informacién citada en el apartado anterior,
al finalizar el ejercicio, se podra determinar la desviacion
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de financiacion acumulada para cada una de las
aportaciones destinadas a financiar gastos concretos, del
siguiente modo:

DF=1-CFxG

DF: Desviacién de financiacion acumulada

I Importe acumulado de los ingresos recibidos en
ejercicios anteriores mas los ingresos realizados en el
ejercicio.

CF: Coeficiente de financiacion

G: Importe acumulado del gasto realizado en ejercicios
anteriores mas el gasto realizado en el ejercicio.

La Desviacion de Financiacién podra tomar valor cero,
positivo o negativo, reflejando asi una ejecucion
perfectamente sincrénica del gasto con financiacién
afectada, un exceso de financiacion afectada o un defecto
de ésta, respectivamente.

Las Desviaciones de Financiacion que resulten positivas
constituiran el "exceso de financiacion afectada" a la
realizacion del gasto para el cual se recibe la respectiva
aportacion, no pudiendo utilizarse mas que en la
financiacion de dicho gasto.

El importe total del "exceso de financiacion afectada",
para el conjunto de los distintos gastos que se financien
con ingresos especificos, figurara como tal en la
informacion del Remanente de Tesoreria que se incluye
en la Cuenta de la entidad local.
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Introduccion

La Instruccion del Modelo Basico de Contabilidad Local
recoge en su Capitulo Il (Reglas 25 a 30) de su Titulo IV
y en su Anexo el contenido y las normas de elaboracion y
los modelos de presentacion, respectivamente, de la
Cuenta de la entidad local.

Esta formada por:

a) Liquidacién del Presupuesto

b) Informacion sobre ejecucion
presupuestaria

c) Informacion sobre Tesoreria

d) Informacién sobre endeudamiento

e) Informacion sobre operaciones no
presupuestarias

Liquidacion del Presupuesto

La Liquidacion del Presupuesto comprende:

a) Liquidacién del Presupuesto de
Gastos

b) Liquidacion del Presupuesto de
Ingresos

c) Resultado Presupuestario

Liquidacion del Presupuesto de Gastos

Normas de elaboraciéon (Regla 26 punto 2)

La informacion se presentara detallada para cada una de
las aplicaciones presupuestarias, al nivel con que éstas
se hubiesen recogido en el Presupuesto inicial o en
posteriores modificaciones del mismo.

Se presentaran sendos resumenes que agreguen dicha
informacion por grupos de funcion, para la clasificacion
funcional (areas de gasto, en el ejercicio 2010 y
siguientes, para la clasificacion por programas), y por
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capitulos, para la clasificacion econdmica.

Para cada aplicacion presupuestaria se presentara la
siguiente informacion, obtenida a partir de los datos que
figuren registrados en el Area de Presupuesto de Gastos:

e Créditos presupuestarios,
distinguiendo entre los iniciales, sus
modificaciones y los definitivos.

e Obligaciones reconocidas netas,
obtenidas como diferencia entre
obligaciones reconocidas totales vy
anulaciones de las mismas que se
hubiesen producido.

e Pagos realizados netos, obtenidos
minorando los pagos realizados totales
en el importe de los reintegros de
Presupuesto Corriente.

e Obligaciones pendientes de pago a
31 de diciembre, que se obtendran
como diferencia entre las obligaciones
reconocidas netas y los pagos
realizados netos.

e Remanentes de crédito totales, habra
que distinguir entre:

o Remanentes de crédito
comprometidos: Saldo de gastos
comprometidos, que se determinara
por diferencia entre el importe de los
gastos comprometidos (un vez
deducidas las posibles anulaciones) y
el de las obligaciones reconocidas
netas.

o Remanentes de crédito no
comprometidos, que se obtendran
como diferencia entre los créditos
definitivos y los gastos comprometidos
(una vez deducidas las posibles
anulaciones).

Liquidacion del Presupuesto de Ingresos

Normas de elaboraciéon (Regla 26 punto 3)
La informacion se presentara detallada para cada una de
las aplicaciones presupuestarias, al nivel con que éstas
se hubiesen recogido en el Presupuesto inicial o en
posteriores modificaciones del mismo.
Se presentara un resumen que agregue dicha
informacion por capitulos.

Para cada aplicacion presupuestaria se presentara la
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siguiente informacion, obtenida a partir de los datos que
figuren registrados en el Area de Presupuesto de
Ingresos:

e Previsiones presupuestarias,
distinguiendo entre las iniciales, sus
modificaciones y las definitivas.

e Derechos reconocidos netos, que se
obtendran minorando los derechos
reconocidos totales en el importe de las
bajas que se hubiesen producido de
dichos derechos y en el correspondiente
a las devoluciones de ingresos
pagadas.

¢ Recaudacién neta, que se determinara
por diferencia entre la recaudacion total
y las devoluciones de ingresos
pagadas.

e Derechos pendientes de cobro a 31
de diciembre, obtenidos como
diferencia entre los derechos
reconocidos netos y la recaudacion
neta.

e Grado de realizacion de los
derechos, senalando el exceso de
previsiones sobre derechos o, en su
caso, el exceso de derechos sobre
previsiones.

Resultado presupuestario
Se calculara por diferencia entre los derechos
reconocidos netos y las obligaciones reconocidas netas
imputados al Presupuesto del ejercicio que se liquida.

Dicha diferencia se presentara desglosada para
operaciones no financieras (capitulos 1 a 7 del
Presupuesto), activos financieros (capitulo 8) y pasivos
financieros (capitulo 9). Dentro de las operaciones no
financieras se distinguiran, ademas, las operaciones
corrientes (capitulos 1 a 5) de las demas (capitulos 6y 7).

Informacion sobre ejecucidén presupuestaria

Se refiere a:
a) Devoluciones de ingresos
b) Obligaciones de Presupuestos
cerrados
c) Derechos a cobrar de Presupuesto
cerrados
d) Compromisos de gasto con cargo a
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Presupuestos de ejercicios
posteriores

e) Recursos afectados

f) Remanente de Tesoreria

Devoluciones de ingresos
Para cada aplicacion presupuestaria, al nivel con que
éstas se hubiesen recogido en el Presupuesto inicial o en
posteriores modificaciones al mismo, se presentara la
siguiente informacion, obtenida a partir de los datos que
figuren registrados en el Area de Presupuesto de
Ingresos:

¢ Devoluciones pendientes de pago a 1
de enero, que se corresponderan con
las devoluciones pendientes de pago a
fin del ejercicio anterior.

¢ Rectificaciones y bajas.

e Devoluciones reconocidas en el
ejercicio.

e Importe total de las devoluciones
reconocidas (suma de las pendientes a
1 de enero mas las reconocidas en el
ejercicio mas/menos rectificaciones y
bajas).

e Devoluciones pagadas en el gjercicio.

e Devoluciones pendientes de pago a
31 de diciembre (diferencia entre las
devoluciones reconocidas totales y las
pagadas en el gjercicio).

Obligaciones de Presupuestos cerrados
Para cada ejercicio de procedencia de las obligaciones se
presentara la siguiente informacion, obtenida a partir de
los datos que figuren registrados en el Area de
Presupuesto de Gastos, relativos a obligaciones
pendientes de pagar procedentes de Presupuestos de
gastos de ejercicios anteriores:

¢ Obligaciones pendientes de pago a 1
de enero, que deberan corresponderse
con las que estuviesen pendientes de
pago a fin del ejercicio anterior, tanto
procedentes del Presupuesto de Gastos
de este ultimo, como de Presupuestos
de Gastos de ejercicios anteriores al
mismo.

¢ Rectificaciones y bajas.

e Obligaciones totales: suma de las
pendientes de pago y las rectificaciones
y bajas (con su signo).
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e Pagos realizados.

e Obligaciones pendientes de pago a
31 de diciembre, que se obtendran
como diferencia entre las obligaciones
totales y los pagos realizados.

Derechos a cobrar de Presupuestos

cerrados
Para cada ejercicio de procedencia de los derechos se
presentara la siguiente informacion, obtenida a partir de
los datos que figuren registrados en el Area de
Presupuesto de Ingresos, relativos a derechos
pendientes de cobro procedentes de Presupuestos de
ingresos de ejercicios anteriores:

e Pendiente de cobro a 1 de enero, que
debera corresponderse con el que
estuviese pendiente de cobro a fin del
ejercicio anterior, tanto procedente del
Presupuesto de Ingresos de este ultimo,
como de Presupuestos de Ingresos de
ejercicios anteriores al mismo.

¢ Rectificaciones y bajas.

e Derechos a cobrar totales: suma de
los pendientes de cobro y las
rectificaciones y bajas (con su signo).

e Recaudacion.

e Pendiente de cobro a 31 de
diciembre, que se obtendra como
diferencia entre los derechos a cobrar
totales y la recaudacion.

Compromisos de gasto con_ cargo a
Presupuestos de ejercicios posteriores.
La informacidn se presentara detallada para cada una de
las aplicaciones presupuestarias, al nivel con que éstas
se hubiesen recogido en el Presupuesto inicial o en
posteriores modificaciones del mismo.
Se presentaran sendos resumenes que agreguen dicha
informacion por grupos de funcidn, para la clasificacion
funcional (areas de gasto, en el ejercicio 2010 y
siguientes, para la clasificacion por programas), y por
capitulos, para la clasificacion econdmica.

Para cada aplicacion presupuestaria se presentara la

siguiente informacion, obtenida a partir de los datos que

figuren registrados en el Area de Presupuesto de Gastos,

relativos a los compromisos de gasto de caracter
plurianual:

e Compromisos de gasto adquiridos con

cargo al presupuesto del ejercicio
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siguiente a aquél que se cierra.

e Compromisos de gasto adquiridos con
cargo a los presupuestos de ejercicios
sucesivos (detallados por ejercicios).

Recursos afectados
Para cada aportacién de recursos afectados que haya
sido objeto de seguimiento durante el ejercicio se
presentara la siguiente informacion, obtenida a partir de
los datos que figuren recogidos en el Area de Recursos
afectados:

¢ Identificacion de la aportacion: NIF y
nombre o razon social del tercero que
realice la aportacion y aplicacién
presupuestaria a la que se imputen los
ingresos.

¢ Identificacién del gasto destinatario,
con detalle de las aplicaciones
presupuestarias afectadas.

o Coeficiente de financiacion
correspondiente a la aportacion, en
tanto por uno.

e Realizacion de ingresos totales,
desglosando los que correspondan al
ejercicio corriente 'y a ejercicios
anteriores.

e Realizacion de gastos totales,
desglosando los que correspondan al
ejercicio corriente 'y a ejercicios
anteriores.

e Desviacion de financiacion
acumulada que resulte al final del
ejercicio, consignandola como positiva o
negativa, en funcion de su signo.

Se indicara también el total de las desviaciones de
financiacion acumuladas (positivas y negativas).

Las aportaciones figuraran ordenadas por antigliedad, de
mayor a menor, segun la fecha en que se hubiese
efectuado el alta de su seguimiento.

Remanente de Tesoreria
El Remanente de tesoreria se configura como una
magnitud de caracter fundamentalmente presupuestario:
recurso para financiar gasto, si es positivo, y déficit a
financiar, si es negativo.

Remanente de Tesoreria total
De acuerdo con lo establecido en el punto 7 de la Regla
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27, se obtiene como suma de los fondos liquidos mas los

derechos pendientes

de cobro, deduciendo Ilas

obligaciones pendientes de pago, todos ellos referidos a
31 de diciembre del ejercicio que se cierra:

Los Fondos liquidos: importe del saldo
final de Tesoreria (segun informacién
sobre Tesoreria)
Los derechos pendientes de cobro
incluyen:

o Derechos pendientes de cobro

del Presupuesto corriente (segun
Liquidacion del Presupuesto de
ingresos).

Derechos pendientes de cobro
de Presupuestos  cerrados
(segun Informacién sobre
ejecucion  presupuestaria de
cerrados).

Derechos pendientes de cobro
de operaciones no
presupuestarias: saldo pendiente
a 31 de diciembre de los
conceptos no presupuestarios de
naturaleza deudora, con
excepcion del saldo del concepto
“Pagos pendientes de aplicaciéon”

(segun Informacién sobre
operaciones no
presupuestarias).

Los derechos pendientes de
cobro a que se refieren los
apartados anteriores se
minoraran en las cantidades
cobradas que a fin de ejercicio
estuviesen pendientes de
aplicacion por no haberse
efectuado la adecuada
imputacion en funcion de la
naturaleza de los ingresos a que
correspondan (saldo pendiente a
31 de diciembre del concepto no
presupuestario “Cobros
pendientes de aplicaciéon”).

Las obligaciones pendientes de pago
incluyen:
o Obligaciones pendientes de

pago del Presupuesto corriente
(Liquidacién del Presupuesto de
Gastos).

o Obligaciones pendientes de
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pago de Presupuestos cerrados
(segun Informacién  sobre
ejecucion presupuestaria de
cerrados).

o Obligaciones pendientes de
pago de operaciones no
presupuestarias: suma del saldo
pendiente a 31 de diciembre de
los conceptos no
presupuestarios de naturaleza
acreedora, con excepcion del
saldo del concepto “Cobros
pendientes de  aplicacién”
(segun Informacién  sobre
operaciones no
presupuestarias) y del saldo
pendiente a 31 de diciembre por
Operaciones de  Tesoreria
(segun Informacién  sobre
endeudamiento).

o Las obligaciones pendientes de
pago anteriores se minoraran en
las cantidades pagadas que a fin
de ejercicio estuviesen
pendientes de aplicacion por no
haberse efectuado su adecuada
imputacién definitiva a
Presupuesto (saldo pendiente a
31 de diciembre del concepto no
presupuestario “‘Pagos
pendientes de aplicaciéon”).

Remanente de Tesoreria disponible para financiar
gastos generales
Se obtendra minorando el Remanente de Tesoreria total
en los siguientes importes:
e Derechos pendientes de cobro que, en
fin de ejercicio, se consideren de dificil
o imposible recaudacion.
e Exceso de financiacion afectada
producido.

Derechos de dificil o imposible recaudacion
Se determinaran, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 103 del RD 500/1990, atendiendo a los siguientes
criterios, que deberan especificarse:

e Podra realizarse de forma
individualizada o mediante la fijacion de
un porcentaje a tanto alzado.

e Se tendran en cuenta la antigiiedad de
las deudas, el importe de las mismas, la
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naturaleza de los recursos de que se
trate, los porcentajes de recaudacion
tanto en periodo voluntario como en via
ejecutiva y demas criterios de
valoracion que de forma ponderada se
establezcan por la Entidad local.

La consideracion de un derecho como
de dificil o imposible recaudacion no
implicara su anulacion.

Exceso de financiacion afectada

Importe total d

e las desviaciones de financiacion

acumuladas positivas que existiesen a fin de ejercicio.

Informacion sobre Tesoreria

Cobros

Pagos

Del Presupuesto de Ingresos
corriente: importe de la recaudacion
neta que figure en la Liquidaciéon del
Presupuesto de Ingresos.

De Presupuestos de Ingresos
cerrados: importe total de |Ia
recaudacion que figure en la
Informacién sobre ejecucion
presupuestaria de Derechos a cobrar de
Presupuestos cerrados.

De operaciones no presupuestarias,
que se obtendran como suma de:

o Total de abonos del ejercicio en
conceptos no presupuestarios
de naturaleza deudora
(Informacién sobre operaciones
no presupuestarias).

o Total de abonos del ejercicio en
conceptos no presupuestarios
de naturaleza acreedora
(Informacién sobre operaciones
no presupuestarias).

o Importe total de altas de
endeudamiento por operaciones
de tesoreria (Informacién sobre
endeudamiento). No se incluiran
las altas que no se deriven de
ingresos.

Del Presupuesto de Gastos corriente:
importe de los pagos realizados netos
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que figure en la Liquidacién del
Presupuesto de Gastos.

e De Presupuestos de Gastos
cerrados: importe total de los pagos
realizados que figure en la Informacion
sobre ejecucion presupuestaria de
Obligaciones de Presupuestos
cerrados.

e De operaciones no presupuestarias,
que se obtendran como suma de:

o Total de cargos del ejercicio en
conceptos no presupuestarios
de naturaleza deudora
(Informacién sobre operaciones
no presupuestarias).

o Total de cargos del ejercicio en
conceptos no presupuestarios
de naturaleza acreedora
(Informacién sobre operaciones
no presupuestarias).

o Importe total de bajas de
endeudamiento por operaciones
de tesoreria (Informacion sobre
endeudamiento). No se incluiran
las bajas que no se deriven de
pagos.

Flujo neto de Tesoreria del ejercicio
Se obtendra como diferencia entre cobros y pagos

Saldo inicial de Tesoreria
Suma del saldo al inicio del ejercicio de todas y cada una
de las Cajas de efectivo y cuentas bancarias para las que
existan anotaciones contables. Esta informacion se
obtendra a partir de los datos que figuren registrados en
el Area de Tesoreria.

Saldo final de Tesoreria

Suma del saldo a fin de ejercicio de todas y cada una de
las Cajas de efectivo y cuentas bancarias para las que
existan anotaciones contables. Esta informacién se
obtendra a partir de los datos que figuren registrados en
el Area de Tesoreria.

Se determinara incrementando el saldo inicial en el
importe de los cobros y minorandolo en el importe de los
pagos.

Informacion sobre endeudamiento

Para cada uno de los tipos de endeudamiento (préstamos
y créditos, operaciones de tesoreria, fianzas y depdsitos,
otros pasivos) se presentara la siguiente informacion,
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acumulada para la totalidad de operaciones de cada tipo:

e Saldo pendiente de cancelar a 1 de
enero.

o Altas del ejercicio.

e Cancelaciones del ejercicio.

e Saldo pendiente de cancelar a 31 de
diciembre, que se obtendra por
diferencia entre la suma del saldo
pendiente mas las altas y menos las
cancelaciones.

¢ Intereses imputados a Presupuesto.

[ ]

Esta informaciéon se obtendra a partir de los datos que
figuren registrados en el Area de Endeudamiento.

Informacion sobre operaciones no presupuestarias

Operaciones no __presupuestarias __de

naturaleza deudora.
La informacion, que se obtendra de los datos referentes
a conceptos no presupuestarios de naturaleza deudora
que figuren registrados en el Area de Operaciones no
presupuestarias, se presentara agrupada para cada uno
de los siguientes grupos de conceptos no
presupuestarios:

¢ Anticipos de caja fija.

e Fianzas y depdsitos constituidos.

e Organismos de Prevision Social
deudores.

e Hacienda Publica deudora.

e Impuestos soportados pendientes de
liquidar.

e Deudores por impuestos repercutidos.

e Otros deudores.

e Pagos pendientes de aplicacion.

La informacion que se presentara es la siguiente:

Saldo a 1 de enero.

Rectificaciones y bajas (son su signo).

Cargos del ejercicio.

Total: suma de saldo a 1 de enero,
rectificaciones y bajas y cargos del
ejercicio.

e Abonos del gjercicio.

e Saldo a 31 de diciembre: diferencia
entre el total y los abonos del ejercicio.
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Operaciones _no __ presupuestarias __de

naturaleza acreedora.
La informacion, que se obtendra de los datos referentes
a conceptos no presupuestarios de naturaleza acreedora
que figuren registrados en el Area de Operaciones no
presupuestarias, se presentara agrupada para cada uno
de los siguientes grupos de conceptos no
presupuestarios:

o Fianzas y depdsitos recibidos.

e Organismos de Prevision Social
acreedores.

e Hacienda Publica acreedora.

e Impuestos repercutidos pendientes de
liquidar.

e Acreedores por impuestos soportados.

e Oftros acreedores.

e Cobros pendientes de aplicacion.

La informacion que se presentara es la siguiente:

Saldo a 1 de enero.

Rectificaciones y bajas (son su signo).
Abonos del ejercicio.

Total: suma de saldo a 1 de enero,
rectificaciones y bajas y abonos del
ejercicio.

e Cargos del ejercicio.

e Saldo a 31 de diciembre: diferencia
entre el total y los cargos del ejercicio.
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BASICAL

Introduccion

Ya hemos senalado al comienzo del manual que esta
aplicaciéon pretende dar soporte informatico a las
operaciones y resto de informacién que contiene el
Modelo Basico del Sistema de Informacién Contable para
la Administracion Local (SICAL-Basico). Se trata, por
tanto, de una aplicacion para registro y tratamiento de
datos, archivo y conservacion de la informacion derivada
de las operaciones que deben ser objeto de
contabilizacién. A partir de la informacion contable
almacenada en las correspondientes bases de datos, la
aplicacion posibilita la obtencion de los estados que
integran la Cuenta de la Entidad Local. Y se han integrado
también los procedimientos de elaboracion y aprobacion
del Presupuesto, asi como sus modificaciones.

Pasamos a describir a continuacion cada una de las
funcionalidades de la aplicacion.

Estructura del menu de la aplicacién
El menu de la aplicacion contiene las siguientes opciones:

1. Administracion
1.1. Tablas auxiliares
.1.1. Claves de liquidacion
. Tipo de endeudamiento
. Conceptos de ingreso/cobro
. Conceptos no presupuestarios
. Clasificacion econdmica de ingresos
. Clasificacion econdmica de gastos
.1.7. Clasificacion por programas de gastos
.1.8. Periodos de pago legal (a partir del ejercicio 2010).
1.2. Carga inicial (solamente el primer ejercicio que trabajemos con la
aplicacion).
1.3. Configuracion entidad.
1.4. Configuracion FACE.
1.5. Clasificaciones equivalentes (solamente durante el ejercicio 2009).
2. Presupuesto
2.1. Corriente
2.2. Elaboracion
2.2.1. Elaboracion

LALaLaLanLan
No ok~ wio

1
1
1
1
1.
1
1
1
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2.2.2. Elaboracion sobre prérroga (solamente si el presupuesto esta

prorrogado).
2.3. Cerrados
2.4. Apertura
3. No Presupuestarios
3.1. Deudores
3.2. Acreedores
3.3. Informes
4. Gestion
4.1. Terceros
4.1.1. Mantenimiento
4.1.2. Listados
4.1.3. Importacion
4.2. Endeudamiento
4.2.1. Mantenimiento
4.2.2. Listados
4.3. Recursos afectados
4.3.1. Unidades de gasto
4.3.2. Mantenimiento
4.3.3. Listados
4.4. Ingresos/cobros
4.5. Facturas
4.6. Archivo digital
5. Operaciones
5.1. Registro
5.2. Anulacién
5.3. Consultas y modificaciones
5.4. Listados
5.5. Plantillas
6. Tesoreria
6.1. Ordinal de Tesoreria
6.2. Cobros/pagos pendientes
7. Cierres
7.1. Mensual
7.2. Informes de cierre mensual
7.3. Cierre/Apertura
7.4. Informes de Cierre/Apertura
7.5. Listados reglamentarios
7.5.1. Cuenta de la Entidad
7.5.2. Otros listados
7.6. Acta de arqueo de tesoreria
7.6.1. Acta de arqueo anual
7.6.2. Acta de arqueo a fecha
7.7. Cuenta en fichero (XML o XBRL)
7.8. Informes presupuestarios (XBRL)
7.8.1. Liquidacién (LENLOC)
7.8.2. Presupuesto (PENLOC)
7.8.3. Trimestrales (TRIMLOC)

7.9. Informes Ley 15/2010 (a partir del ejercicio 2010)

7.9.1. Listados
7.9.2. Informe XML
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Tablas auxiliares

Esta opcion contiene las distintas tablas auxiliares con
que cuenta la aplicacion, a cuyos datos se hara referencia
en el resto de opciones:

Clasificacion econdmica de ingresos.
Clasificacion econdmica de gastos.
Clasificacion por programas de gastos.
Conceptos no presupuestarios.

Claves de liquidacion.

Conceptos de ingreso/cobro.

Tipo de endeudamiento.

Periodos de pago legal (a partir de
2010).

Accediendo a cada una de ellas podremos editarlas, del
modo que veremos a continuacion.

Clasificaciones de ingresos y gastos

Las estructuras econémica y por programas de gastos y
la estructura econdmica de ingresos que configuran las
aplicaciones de gastos e ingresos del presupuesto se
contienen en tres tablas cuyo funcionamiento es similar:

e Clasificacion econémica de ingresos
e Clasificacion econémica de gastos
¢ Clasificacion por programas de gastos

Al acceder a alguna de estas tablas a través del menu:
Administracion-Tablas auxiliares-Clasificacion
economica de ingresos, economica de gastos y por
programas de gastos se abrird una pantalla como la
siguiente:
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Administracién - Tablas auxiliares - Clasificacion econfmica de ingresos

Bror Oesen
Eerisn 200
[1 wousTes orrecTas B Siadir Clasificacicn

tidgo  Descrpaon Rec. Afectaros Ended._ Editar Himinar |

Clasificacién economica de ingresos

Estas tablas se llenaran con los registros
correspondientes a las clasificaciones que configuren las
aplicaciones de ingresos y gastos del presupuesto
aprobado, como veremos mas adelante. Los registros asi
creados no seran editables desde estas opciones.

También podemos anadir directamente registros a estas
tablas. Para ello, seleccionaremos el registro que nos
interese, entre los que se presentan al accionar el
desplegable.

El desplegable de cada una de las tablas contiene,
respectivamente, los coédigos de las clasificaciones
econdmica de ingresos, econdmica de gastos y funcional
de gastos establecidos en la Orden de 20 de septiembre
de 1989, sobre la estructura de los presupuestos de las
entidades locales, para ejercicios anteriores al 2010 o las
clasificaciones economicas de ingresos, econdémica de
gastos y por programas de gastos establecidos por la
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre de 2008
durante el ejercicio 2010 y posteriores.

Una vez seleccionado el cddigo que nos interese,
pulsaremos el boton “Afadir clasificacion” y el registro
creado se visualizara en la lista. Actuaremos del mismo
modo con todos los cédigos que nos interese crear. Si los
registros que anadimos en estas tablas tienen
clasificaciones superiores, al ainadir el primero se crearan
también en la tabla sus registros superiores.

Clasificaciones de gastos desglosadas

Las clasificaciones econdmicas seleccionables en
BASICAL son las establecidas para entidades que
apliquen el modelo basico de contabilidad local.

Para poder llevar un mejor control sobre determinadas
aplicaciones de gastos, se ha permitido en esta version
realizar desgloses personalizados de las clasificaciones
de gastos oficiales.
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Administracién - Tablas auxiliares - Clasificacion econémica de gastos

Imprimir Listada | @ POF O Excel

Ejercicio |:|

1 GASTOS DE PERSONAL - Afiadir Clasificacion |

Codigo Descripcién Plurian. Endeud. Vinc. Morosidad Desglosar Editar  Eliminar

1 GASTOS DE PERSONAL % (%

10 Organos de gobiemo y personal directive (& %

107 Contribuciones a planes y fandus de pensiones @ £

10700 De los miembros de los drganos de gobizma No Pluri. dSm b 3 £3
atos

12 Personal funcionario & %

120 Retribuciones basicas No Bluri gm 4 (%
atos

121 Retribuciones complamentarias No Blur. :m (& %
atos

127 Contribuciones a planes y fondos de pensiones No Blur. :;Ls b (& %

127-1 Contributivos & R

127-2 No contributivos @ %

12 Personal Laboral No Pluri. dsm (& %
atos

16 Cuotas, prestacionss y gastos sociales 2 cargo del empleador & (%

Clasificacién economica de gastos desglosadas

Los desgloses estan permitidos en todas Ilas
clasificaciones de gastos a su nivel mas inferior, es decir,
aquellas que no tengan ninguna desagregacion por
debajo. A su vez, los desgloses sobre las nuevas
clasificaciones desglosadas no estan permitidos.

En los registros de las clasificaciones de gastos que
cumplan esta condicion, al pulsar la imagen de
“‘Desglosar”, nos llevara a la pantalla de alta de
clasificaciones desglosadas.

Administracion - Tablas auxiliares - Desglose de clasificacion econémica de gastos

Cédigo padgre  [127 |

Descripcion [ ]

Campos obligatorios [ nueve | | Cancelar

Alta de clasificaciéon econémica de gastos desglosadas

En esta pantalla, solo debemos de introducir Ia
descripcion que queremos dar a esta nueva clasificacion.
El cddigo de la nueva clasificaciéon se generara de manera
automatica en funcion del cédigo de la clasificacion inicial
y el numero de clasificaciones desglosadas que ya
tengamos realizadas sobre la misma. Los indicadores de
vinculacion, plurianualidad, etc..., seran los de la
clasificacion oficial sin posibilidad de modificarlos.

127 Contribuciones a planes y fondos de pensiones No Pluri. Sin %@ @ @
datos

127-1 Cantributives @ @

127-2 No contributives @ SS

Detalle de clasificaciones econémicas de gastos desglosadas

A partir de este momento podremos realizar operaciones
de gastos con aplicaciones presupuestarias que incluyan
estas nuevas clasificaciones desglosadas. El control
sobre los importes aplicados a titulo meramente
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informativo sobre estas nuevas clasificaciones
desglosadas, se explica en el apartado de presupuesto
corriente.

Aunque se puedan realizar operaciones sobre estas
nuevas clasificaciones econémicas, estos apuntes a nivel
de informes de BASICAL y para la generacion de la
cuenta, siempre imputaran a la clasificaciéon oficial de la
que cuelga este desglose. No se pueden eliminar
clasificaciones desglosadas que tengan operaciones
asociadas. Estas clasificaciones no se traspasan en el
cierre apertura.

Conceptos no presupuestarios

Esta tabla contendra los distintos conceptos que vayamos
a utilizar para registrar las operaciones no
presupuestarias.

Al acceder a la opcion a través del menu: Administracion-
Tablas auxiliares-Conceptos no presupuestarios se abrira
la siguiente pantalla:

Administraciéon - Tablas auxiliares - Conceptos No Presupuestarios

Imprimirbistado | @ poF O Excel

1 Deudores h- Afiadir Clasificacién ]

Cadigo Descripcidn Editar  Afadir Hijo  Eliminar|

1 Deudores ®

Conceptos no presupuestarios

Para anadir registros a la tabla seleccionaremos el
concepto no presupuestario que nos interese, entre los
que se presentan al accionar el desplegable. El
desplegable contiene las diferentes categorias de
conceptos no presupuestarios que se establecen en la
Regla 12 de la Instruccién del Modelo Basico de
Contabilidad Local, agrupadas segun se trate de
conceptos de naturaleza deudora o acreedora.

Una vez seleccionado el concepto no presupuestario que
nos interese, pulsaremos el boton “Afadir clasificacion” y
el registro creado se visualizara en la lista. Actuaremos
del mismo modo con todos los conceptos no
presupuestarios, de los existentes en ese desplegable,
que nos interese crear.
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Claves de

Estos registros no son editables, aunque si podremos
eliminarlos.

La aplicacion permite desarrollar esta clasificacion de
conceptos no presupuestarios en dos niveles adicionales
(a excepcién de los codigos 15, 16, 24 y 25, que no se
podran desglosar). Para ello, afadiremos registros “hijos”
de los anteriores, accionando el botén “Anadir hijo”
correspondiente al concepto no presupuestario que
queramos desarrollar. Se abrira la siguiente pantalla:

Administracion - Tablas auxiliares - Conceptos No Presupuestarios

Cadiga padre l:l

Descripcion |

* Codigo ln

* Descripcion |

* Campos obligatorios [ aceptar | | Cancelar ]

Anadir hijo a CNP

Cumplimentaremos el campo relativo al cédigo del nuevo
concepto no presupuestario. Los dos primeros digitos se
corresponderan con los del concepto no presupuestario
“‘padre” que estamos desarrollando. El tercer digito, que
asignaremos libremente, nos servira para desarrollar las
categorias del segundo nivel de desglose. Si deseamos
mayor nivel de detalle podremos también desglosar los
conceptos de tres digitos que hayamos creado
previamente en otros de cuatro digitos.

También debemos asignar una descripcion para el codigo
que estamos creando.

Aceptaremos y el concepto no presupuestario creado,
“hijo” de otro preexistente, se visualizara en la tabla.
Actuaremos del mismo modo con todos los registros de
desglose de los conceptos no presupuestarios que
queramos crear.

Estos nuevos registros creados podran se modificados y
eliminados.

liquidacién

En esta tabla podemos crear claves de liquidacion de
ingresos, en funcién de las necesidades de la entidad, a
las que asociaremos los conceptos de ingreso/cobro que
se definen mas adelante. Cada clave de liquidacion
contendra uno o varios conceptos de ingreso/cobro.
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Cuando registremos una operacion de ingresos
individualizada por tercero, le asignaremos una(s)
clave(s) de liquidacibn previamente creada(s) vy

desglosaremos el importe de la operacion entre los
distintos conceptos de ingreso/cobro de esa(s) clave(s)
de liquidacion, a través de los cuales el sistema asignara
la aplicacion o aplicaciones presupuestarias 0 no
presupuestarias a las que se imputara la operacion de
ingresos.

Al acceder a esta opcion del menu se abrira la siguiente
pantalla:

Administracion - Tablas auxiliares - Claves de liquidacion

Imprimirbistado | @& poF O Excel

| Cédigo Descripcién  Editar

Eliminarl

Claves de liquidacion

Contiene una relacion de las claves de liquidacion
definidas que al comenzar a trabajar con la aplicacion se
presentara vacia.

Para crear claves de liquidacion accionaremos el boton
“‘Nuevo”, a través del cual accederemos a la pantalla:

Administracion - Tablas auxiliares - Claves de liquidacion

* Campos obligatorios

Aceptar } | Cancelar I ‘ Meter conceptos

Creacion de claves de liquidacion

Encontramos los siguientes campos:
e (Codigo de Ila nueva clave, que
completaremos libremente con tres
digitos alfanuméricos, y nos permitira
establecer diferentes clases de
liuidaciones en funcién de las
necesidades de la entidad.
Descripcidon de la clave de liquidacion,
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que tendremos que introducir
obligatoriamente.

Una vez cumplimentados estos datos, accionaremos el
boton “Meter conceptos” y aparecera un nuevo campo en
el que introduciremos uno a uno los conceptos de
ingreso/cobro asociados a la clave de liquidacion,
seleccionandolos entre los que se presentan al accionar
el desplegable. La lista que se visualiza contiene los
conceptos de ingreso/cobro que hayamos definido
previamente, tal y como se indica mas adelante, en el
apartado “Conceptos de ingreso/cobro” y segun muestra
la siguiente pantalla:

Administracion - Tablas auxiliares - Claves de liquidacion

*Céilgn

% * Deserieien [clave de liquidsén

[ tadigo Descripcion Biminar
Conceptos Ingreso Cabra

[la unz opein... | [ #fadir Concepta
IS

Aceptaremos y la clave de liquidacién creada se
visualizara en la pantalla de la tabla de claves de
liquidacion. Desde esta pantalla también podremos
modificar o eliminar claves de liquidacion previamente
creadas.

Actuaremos del mismo modo para todas las claves de
liquidacion que nos interese crear.

Conceptos de ingreso/cobro

Esta tabla nos permite definir diferentes conceptos de
ingreso-cobro para cada clasificacion econdémica de
ingresos o concepto no presupuestario, de forma que
obtendremos informacion de mayor detalle que la
ofrecida por el nivel al que se ha realizado el presupuesto.

Esta opcion puede resultar muy dtil cuando la
presupuestacion de los ingresos se realice a nivel de
articulo, ya que mediante esta tabla se posibilita la
existencia de un mayor detalle para la diferenciacion de
los ingresos que se perciban por la entidad.

Al acceder a la opcion a través del menu: Administracion-

Tablas auxiliares-Conceptos de ingreso/cobro se abrira la
siguiente pantalla:
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Administracion - Tablas auxiliares - Conceptos ingreso cobro

ImprimirListade | @ prpF O Excel

[[cédige Descripcién cédigo Econom. Cédigo No Presup. Descripcién TEI/CNP_Editar __ Eliminar|

Conceptos de ingreso/cobro

Contiene una relacion de los conceptos de ingreso/cobro
definidos, que al comenzar a trabajar con la aplicaciéon se
presentara vacia.

Para crear conceptos de ingreso/cobro accionaremos el
boton “Nuevo”, a través del cual accederemos a la
pantalla de edicién de estos conceptos:

administracion - Tablas auxiliares - Conceptos ingreso cobro

Cédigo 1|
L D:-:‘cnpcuar.‘
Econdmica de Ingrezos | Elija una opeién,..

Concepto Mo Presupuestario | Elija una opcidn..,

* Campos obligatorios aceptar | | Cancelar

Creacion de conceptos de ingreso/cobro

Encontramos los siguientes campos:

e (Codigo del nuevo concepto, que sera
asignado automaticamente por el
sistema en orden ascendente a medida
que creemos conceptos.

e Descripcion de dicho concepto de
ingreso, que tendremos que introducir
obligatoriamente.

e Economica de Ingresos: Cédigo de la
clasificacion econdmica del
presupuesto de ingresos al que se
impute el ingreso/cobro. Este campo lo
llenaremos seleccionando el cdédigo
correspondiente entre los que se
presentan al accionar el desplegable
(tabla de clasificacion econdémica de
ingresos).

e Concepto No Presupuestario: Caodigo
del concepto no presupuestario al que
se impute el ingreso/cobro. Del mismo
modo que el campo anterior, éste lo
llenaremos seleccionando el coédigo
correspondiente entre los que se
presentan al accionar el desplegable
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(tabla de conceptos no
presupuestarios).

Un mismo concepto de ingreso/cobro se asociara a una
unica clasificacion de ingresos (presupuestaria o no
presupuestaria).

Una vez cumplimentados estos datos, aceptaremos y el
codigo creado se visualizara en la pantalla de la tabla de
conceptos de ingreso-cobro. Desde esta pantalla también
podremos modificar o eliminar conceptos de
ingreso/cobro previamente creados.

Actuaremos del mismo modo para todos los conceptos de
ingreso/cobro que nos interese crear.

Tipo de endeudamiento

Esta tabla recogera las distintas modalidades que pueden
presentar las operaciones de endeudamiento.

Al acceder a la opcion a través del menu: Administracion-
Tablas auxiliares-Tipos de endeudamiento se abrira la
siguiente pantalla:

Administracidn - Tablas auxiliares - Tipo de endeudamiento

Imprimirlistade | & poF O Excel

Préstamos v Afiadir Endeudamiento |

tédigo Descripcién Editar  Ahadir Hijo  Eliminar

1 Préstamos (4 ® |

Tipos de endeudamiento

Para anadir a la tabla las diferentes modalidades que
pueden adoptar las operaciones de endeudamiento,
seleccionaremos el tipo de endeudamiento que nos
interese entre los que se presentan al accionar el
desplegable:

Préstamos

Créditos

Operaciones de tesoreria
Fianzas

Depésitos

Otros pasivos

Una vez seleccionado el tipo de endeudamiento,
pulsaremos el boton “Afiadir endeudamiento” y el registro
creado se visualizara en la lista. Actuaremos del mismo
modo con todos los tipos de endeudamiento que nos
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interese crear.

Estos registros no son editables, aunque si podremos
eliminarlos.

Si se requiere un mayor desarrollo de estas modalidades
de endeudamiento afadiremos registros “hijos” de los

anteriores, accionando el boton & «Afadir hijo”
correspondiente al tipo de endeudamiento que queramos
desarrollar. Se abrira la siguiente pantalla:

Administracion - Tablas auxiliares - Tipo de endeudamiento

Codigo padre

Dezcripoion

* Codigo

* Descripoion

_ [0 4D

* Campos ohligatorios Aceptar | [ Cancelar ]

Anadir hijo a endeudamiento

Cumplimentaremos el campo relativo al codigo del nuevo
tipo de endeudamiento. Este cddigo consta de dos
digitos. Ldgicamente, el primer digito sera el
correspondiente al tipo de endeudamiento “padre” que
estamos desarrollando. El segundo digito lo asignaremos
libremente. También debemos asignar una descripcidn
para ese cddigo.

Aceptaremos y el tipo de endeudamiento creado, “hijo” de
otro preexistente, se visualizara en la tabla. Actuaremos
del mismo modo con todos los registros de desarrollo de
los tipos de endeudamiento que queramos crear.

Estos nuevos registros creados podremos modificarlos y
eliminarlos.

Carga inicial

Introduccion

Dentro de la opcion “Administracion” encontramos el
submenu “Carga inicial”, que contiene las opciones para
introducir los saldos y operaciones procedentes de
ejercicios anteriores que seguiran teniendo reflejo
contable a partir del primer ejercicio que comencemos a
trabajar con la aplicacion, asi como para la elaboracién y
apertura del presupuesto de ese primer ejercicio. Por
tanto, esta opcion solamente se presentara el primer
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ejercicio que trabajemos con la aplicacion.

Las opciones que encontramos dentro de “Carga inicial”

son:

e Introduccion de saldos.

©)
@)

o

O
@)

O

o

Saldo de ordinales de tesoreria.
Saldo de conceptos no
presupuestarios.

Saldo de reconocimiento de
derechos sobre las aplicaciones
de ingreso.

Saldo de endeudamientos.

Introduccion del presupuesto.

Elaboracion del presupuesto.
Apertura del presupuesto.

Introduccion de operaciones.

Obligaciones pendientes de
pago de afos anteriores (con o
sin factura).

Compromisos de gasto
adquiridos en ejercicios
anteriores para ejercicios
posteriores.

Propuestas de pago pendientes.
Derechos pendientes de cobro
de afnos anteriores.

Cobros pendientes de
aplicacion.

Pagos pendientes de aplicacion.

La pantalla que aparece al elegir la opcién de “Carga

inicial” es la siguiente:
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Introduccion de saldos

$aldo de ordinales de tesoreria

Saldo de conceptos no presupuestatios

Saldo de reconacimiento de derachos sobre las aplicaciones de ingreso
$aldo de endeudamientos

Introduccion del presupuesto

Elaboracidn del presupuesto
Apertura del presupuesto

Introduccidn de operaciones

Obligaciones pendiantes de paga de afios anteriores
in factura
Can factura
Compromises de gaste adquiridos en ejercicios anterioras para ejercicios posteriores
Propuestas de pago pendientes
Derechos pendientes de cobro de afios anteriores
Cobros pendientes de aplicacidn
Pagos pendientes de aplicacién

Carga inicial.

Podremos introducir saldos y operaciones procedentes
de ejercicios anteriores en cualquier momento a lo largo
del primer ejercicio que comencemos a trabajar con la
aplicacion.

Introduccién de saldos

Tendremos que introducir los siguientes saldos, referidos
al 31 de diciembre del ejercicio anterior al que
comencemos a trabajar con la aplicacion:

e Saldo de ordinales de tesoreria.

Carga Inicial - Saldo de ordinales de tesoreria

Ejercicin.

(adigo {uenta bancaria Nombre de a entidad Saldoinicial  Editar
cop 0000 0000 ** 0000000000 Cuenta operitiva @

Saldo de ordinales de tesoreria.

e Saldo de conceptos no presupuestarios.

Carga Inicial - Saldo de conceptos no presupuestarios

Ejercicio.

Codigo Descripcion Saldoinicial  Editar
1 Deudores o (@
2 Acreadares nn (@

Saldo de conceptos no presupuestarios.

e Saldo de reconocimiento de derechos
sobre aplicaciones de ingreso.
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Carga Inicial - Saldo de reconocimiento de derechos sobre las aplicaciones de ingreso

Brcicin (2004 | Clasit Eeondimica o ngpesos [ mpugsToS DIRECTOS | Ingorte E [ afadr

| Ejercicio Aplicacion Descripcion Importe Editar Borrar ‘

Saldo de reconocimiento de derechos sobre aplicaciones de ingreso.
e Saldo de endeudamientos.
Administracion - Tablas ausiliares - Tipo de endeudamiento

oor ol

|Bréstamos =l | Afiadir Endeudarnientn ]
Cadigo Descripeion Editar  Afadir Hijo  Eliminar|
1 Préstamos @ @S
2 Créditos @ R
3 Operaciones de tesoreria @ @S

Saldo de endeudamientos.

Para ello, la opcion de “Introduccion de saldos” se divide
en otras cuatro, una para cada uno de los tipos de saldos
iniciales.

El funcionamiento de las dos primeras y la cuarta es
idéntico:

Previamente habremos creado los ordinales de tesoreria
de la entidad (opcion “Tesoreria”), los conceptos no
presupuestarios (opcién Administracion-Tablas
auxiliares-Conceptos no presupuestarios) y los
endeudamientos  (opcidén  Gestidn-Endeudamiento-
Mantenimiento).

Para introducir estos saldos iniciales accederemos a cada
una de las opciones, accionaremos el boton de edicion &
del registro correspondiente e introduciremos el importe.
Pulsaremos el botén % | para confirmar el cambio, o el
botén # , si no es asi.

El saldo inicial de los conceptos no presupuestarios
correspondientes a acreedores por impuestos soportados
y a cobros y pagos pendientes de aplicaciéon no debera
introducirse, pues se calculara automaticamente, al
registrar operaciones de reconocimiento de obligaciones
de anos anteriores con impuestos soportados deducibles,
en el primer caso, y las de cobros y pagos pendientes de
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aplicacion, en el segundo.

Saldo de reconocimiento de derechos sobre
aplicaciones de ingreso.
A través de esta opcion introduciremos todos los
derechos pendientes de cobro sobre aplicaciones del
presupuesto de ingresos, tanto si su cobro se va a
producir de forma global como individualizada. La
pantalla de introduccion de datos es la siguiente:

Carga Inicial - Saldo de reconocimiento de derechos sobre las aplicaciones de ingreso

Ejercicio [ | Clasit. Econdimica e ngresos | 1 IMPUESTOS DIRECTOS | importe] ke

Afiadir

[ Ejercicie Aplicacién Descripeién Importe Editar Borrar ]

Saldo reconocimiento derechos

Introduciremos en primer lugar el ejercicio al que
corresponde el reconocimiento  del  derecho;
seleccionaremos la aplicacion presupuestaria de ingresos
y le asignaremos el importe del saldo. Pulsando el boton
“Anadir’, el reconocimiento de derechos creado se
visualizara en la lista.

El boton de edicion de estos registros nos permitira
modificar el importe del saldo.

Introduccion del presupuesto

El presupuesto del primer ejercicio que comencemos a
trabajar con la aplicacion lo elaboraremos desde esta
opcién de “Carga inicial”’, asi como la apertura del mismo.

La elaboracién del presupuesto se realizara desde esta
opcidon segun el procedimiento que se explica mas
adelante en el apartado 2.Presupuesto, con la diferencia
de que ahora, légicamente, la aplicacion no muestra
datos de otros presupuestos elaborados previamente.

Una vez elaborado y aprobado, al ejecutar la accidn
“‘Apertura del presupuesto”, la aplicacion nos pedira
informacion acerca de si dicho presupuesto es un
presupuesto inicial o un presupuesto prorrogado.
Seleccionaremos la opcidn que corresponda y a partir de
ese momento podremos empezar a introducir
operaciones del ejercicio.

Introduccidon de operaciones

96 | 287



Por ultimo, introduciremos las siguientes operaciones
procedentes de ejercicios cerrados que tengan
pendientes fases posteriores:

e Obligaciones pendientes de pago de
afnos anteriores.

e Compromisos de gasto adquiridos en
ejercicios anteriores para ejercicios
posteriores.

e Propuestas de pago pendientes.

¢ Derechos pendientes de cobro de afios
anteriores.

e Cobros pendientes de aplicacion.

e Pagos pendientes de aplicacion.

Para ello, la opcion de “Introduccidén de operaciones” se
divide en otras seis, una para cada uno de los tipos de
operaciones pendientes de ejercicios anteriores.

El funcionamiento de estas opciones es similar al
explicado para el registro de operaciones del ejercicio,
con las particularidades que se sefalan a continuacion.

Obligaciones pendientes de pago de afnos anteriores.
Para la captura de estas obligaciones la aplicacion
también distingue entre operaciones con factura y sin ella.

Por tratarse de operaciones de ejercicios anteriores, las
clasificaciones presupuestarias a las que se impute la
obligacion no tendran que crearse previamente en las
tablas auxiliares, sino que se crearan conforme las
vayamos introduciendo en las operaciones.

Al pulsar el botén “Afadir’, una vez introducidos los datos
de las aplicaciones presupuestarias, el sistema generara
un mensaje posibilitando la creacion de las aplicaciones
formadas por la combinacion de dichas clasificaciones. Si
aceptamos, la aplicacion se creara para el ejercicio de
que se trate. En caso contrario, se interrumpira el proceso
de introduccion de la operacién.

Los descuentos que se podran incorporar en esta
operacion se referiran a ingresos presupuestarios o0 no
presupuestarios.

Compromisos de gasto adquiridos en ejercicios
anteriores para ejercicios posteriores.
En este caso, las aplicaciones de gasto a las que se
impute el compromiso deberan existir en el presupuesto
corriente. Por ello, sera necesario tener aprobado el

97 | 287



presupuesto del ejercicio corriente antes de introducir los
compromisos de gasto tomados de ejercicios anteriores
para ejercicios posteriores.

Derechos pendientes de cobro de afios anteriores.
La operativa del registro de esta operacion es similar a la
que se explica en el apartado 5.1.0Operaciones —Registros
para el reconocimiento de derechos individualizados.

Al acceder a esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

Carga Inicial - Derechos pendientes de cobro de afios anteriores

*Fecha cortable Fecha real del reconocimiento de derecho [ | B
e

-
e S—

Texto [

Il | &

[
Clave Liguidacisn [ |

mpatte Tt [k

Derechos pendientes de cobro

La operacién quedara configurada mediante uno o varios
registros individualizados de ingreso/cobro por tercero.

Para dar de alta registros de ingreso/cobro, una vez
introducidos los datos generales de la operacién de que
se trate, seleccionaremos el tercero y la clave de
liquidacion que corresponda, que previamente habremos
creado en la tabla auxiliar “Claves de liquidacion”.
Pulsaremos el botén “ARadir” y se abrird la siguiente
pantalla:
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N ingreso/cobro

Fecha inicio del
periodo de cobro l:lE Fecha fin del perindo de cobro l:lﬁ
Tercero: [Fcoonoooonooot | [Tercers 1 |
Texto | |
Conceptos Ingreso/Cobro
am . o Afio de n
cadigo Descrpcion Descrpcion imputacién Importe Editar
3 Endeudamientos 917 - De Entes de fuera 0,00 %4
del sector piblico

isrte picacores S —
Imgorte Totsl

*Campos obligatarios Aceptar || Cancelar

Alta de registros de ingreso-cobro

En ella desglosaremos el importe del registro
individualizado de ingreso/cobro entre los diferentes
conceptos de ingreso/cobro asignados a la clave de
liquidacion. Los datos “Fecha inicio” y “Fecha fin” se
refieren al periodo de cobro de las liquidaciones.

Aceptaremos y el registro individualizado de
ingreso/cobro se visualizara en la lista de la segunda
parte de la pantalla de registro de operaciones
individualizadas. Operaremos del mismo modo para
todos los registros individualizados de ingreso/cobro que
queramos incluir en la operacion.

Previamente al registro de derechos pendientes de cobro
debemos crear las claves de liquidacién y los conceptos
de ingreso/cobro a ellas asociados.

Cobros pendientes de aplicacion.
La introduccion de cobros pendientes de aplicacion a 1 de
enero del primer ejercicio que contabilicemos con el
sistema se realizara desde esta opcion. La pantalla de
introduccién de datos es la siguiente:
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Carga Inicial - Cobros pendientes de aplicacion

* Fecha contable tFecharesl [ | EE

Texdo [ ]

Aplicaciones principales - No presupuestarias

concepo R e—

[ —

* Campos obligatorios aceptar_|[ Cancalar

Carga inicial-Cobros pendientes de aplicacion

Se presentan en este caso los conceptos no
presupuestarios de cobros pendientes de aplicacién a los
que asignaremos el saldo inicial.

La aplicacion creara por cada concepto no presupuestario
de este tipo una operaciéon por el importe de su saldo
inicial pendiente de aplicar, cuyo numero podremos
conocer a través de la toma de razon que el sistema
emitira al accionar el icono correspondiente.

Pagos pendientes de aplicacion
La introduccién de pagos pendientes de aplicacion a 1 de
enero del primer ejercicio que contabilicemos con el
sistema se realizara desde esta opcion. La pantalla de
introduccién de datos es la siguiente:

Carga Inicial - Pagos pendientes de aplicacion

* Facha cortable |o1/01/z006 | * Fecha real |

Concepo S —

* Campos obligatorios Aceptar || Cancelar

Carga Inicial-Pagos pendientes de aplicacion

Se presentan en este caso los conceptos no
presupuestarios de pagos pendientes de aplicacién a los
que asignaremos saldo inicial.

La aplicacion creara por cada concepto no presupuestario
de este tipo una operacion por el importe de su saldo
inicial pendiente de aplicar, cuyo numero podremos
conocer a través de la toma de razén que el sistema
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emitira al accionar el icono correspondiente.

Configuracion entidad

Para modificar los datos de la entidad deberemos pulsar

el boton "Configuracion entidad" menu
Administracion.
Edicién de entidad
Entidad
mbre de entidad |aldeanueva de Abajo
{ombre del administrador |basical (£
ad Elja una opcidn... -
a Elija una opcidn...
HUNICIDIO E

| Aceptar

| | cancelar |

Edicion de entidad

de

Desde esta pagina podra contular y modificar los datos de

la entidad.

Configuracion FACE

Desde este menu podremos realizar la configuraciéon de
todos los parametros necesarios para proceder al registro
de facturas electronicas desde el punto general de

entrada de facturas de

la administraciéon del estado

FACE, para aquellas Entidades Locales adheridas a esta

plataforma.
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Configuracion FACE:

Cédigos Directorio Comin (DIR3):

Enfidad Local:| |
Unidad Tramitadora: |
Oficna Contable:] |
Certificado conexion FACE:
Certificado conexidn FACE: Examinar...
Contrasefia certficada:| |

URL servicios FACE:

URL canexin con FACE: ‘hﬂps:Nwehsew\ce.face.gob.esfsrcf |

Salvar Parametros

Tras adherirse a esta plataforma, sobre la cual puede
consultar toda la informacion en https://face.gob.es,
debera completar en este menu los codigos de directorio
comun (DIR3) correspondientes para la Entidad Local,
Unidad Tramitadora y Oficina Contable.

Ademas debera anexar en BASICAL el mismo certificado
electronico cuya parte publica haya registrado en el
proceso de adhesion a la plataforma para autenticar las
comunicaciones con FACE, y su contrasefia asociada.

Cualquier cambio con respecto al certificado que realice
en FACE, por caducidad, certificado comprometido, etc.,
debe ser actualizado también en la configuracion de
BASICAL para que se pueda seguir estableciendo
comunicacion.

La URL de conexién con FACE ya aparecera rellena. Si
en un futuro cambiase necesario actualizarla se podra
realizar desde este menu.

Una vez completada la configuracion, debe almacenarla
en BASICAL pulsando el botén “Salvar Parametros”.

Dispone también en este menu un conjunto de funciones
de test con las que podra comprobar si tiene conexion a
internet, si la contrasefa del cerificado es valida,
comprobar la conexion con FACE y posteriormente, si es
valido todo lo anterior, ver las facturas registradas en
FACE pendientes de registrar en BASICAL para su
entidad.

Funciones de Test Conexion FACE

1. Comprobar canexidn a internet 2. Validar certificado | 3. Comprobar canexion con FACE 4, Comprobar facturas pdtes, FACE |
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Por otra parte, la informacion sobre el numero de facturas
pendientes de registrar o sincronizar, y de las facturas con
solicitud de anulacién pendiente de gestionar le sera
ofrecida mediante una alerta cada vez que entre en una
entidad en BASICAL, siempre que la conexién con FACE
sea valida.

103 | 287



Presupuesto corriente

Es una pantalla de consulta con seis pestaias en las que
se agrupan todos los datos del presupuesto en vigor en
el ejercicio en curso y de los compromisos de gasto de
caracter plurianual.

La primera pestaina contiene los datos del presupuesto de
ingresos, mostrando, para cada aplicacion, los siguientes:

¢ Clasificacion econdmica de ingresos y
descripcion.

Previsiones iniciales.

Modificacion de las previsiones.
Previsiones definitivas.

Derechos reconocidos.

Bajas de derechos.

Recaudacion.

Derechos reconocidos pendientes de
cobro.

e Devoluciones.

La segunda pestana contiene los datos del presupuesto
de gastos, mostrando, para cada aplicacion los
siguientes:

e Aplicacion presupuestaria y
descripcion.

Nivel de vinculacion.

Créditos iniciales.

Modificacion de créditos iniciales.
Créditos definitivos.

Gasto dispuesto.

Gasto reconocido.

Pagos realizados.

Si en el presupuesto de gastos corriente, alguna
clasificacion econdmica asociada a la aplicacion
presupuestaria, tuviera clasificaciones de gastos
desglosadas, también aparecerian en el presupuesto a
titulo meramente informativo, para llevar un control de los
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créditos imputados sobre las mismas. En estas
clasificaciones solo vemos:

e Crédito dispuesto.
e Crédito reconocido.
e Crédito pagado.

Cualquier operacion que lleve asignada una clasificacion
desglosada, nos mostrara en el presupuesto lo asignado
a la misma., pero también afectara a la clasificacion
oficial, ya que para la generacion de la Cuenta General
de la Entidad Local, que posteriormente se habra de
entregar al Tribunal de Cuentas u otros Organos de
Control Externos la liquidacion de gastos se hara
conforme a las clasificaciones establecidas por ley.

Presupuesto - Corriente
ngresos| | Gastos | | Informes | | Bolsas de Winculacién | | Gastos Plurianuales| |Saldo de lim. compr. gastos plurianuales
s Vinculacién Créditos Crédito
icacién
= Pro.  Eco. Inicial Modific.  Definitivo Dispuesto Recon.  Pagado
Are:
o125 9 Capitulo 0,00 500,00 500,00 10,00 10,00 10,00
gasto
| Araa
o111 amos 2 large 98 Copimle  100.00000 -2.600,00 97.400,00 0,00 0,00 0,00
gasts
Area
Deuda Piblica.Amortizacién de préstamos a largo de .
o=z plazo de entes de fusra del sector piblico Capitule 20.000,00  -1.500,00  18.500,00 .00 0,00 0,00
gast
Are
13 120 ::‘utra\iadvmowhdadc\udadana‘ﬂambucmnss d ol 100.000,00 5,00 100.000,00 0,00 0,00 0,00
gasts
Area
13 121 mavilidad ciudadana Retribucionss 4 Capiuls 20.000,00 000 20.000,00 42,00 42,00 40,00
gas
Are
Seguridad y movilidad ciudadana Contribuciones
13 127 Epﬁanésv"fm“””é“més 9 Copitle 0,00 1.000,00 1.000,00 128,96 12896 10,10
gast
0,00 0,00 0,00
1 0,00 0,00 0,00
Area
1313 E;g:::advmowhdadc\udadanaParsﬂna d Carale 2000000 000 20.00000 0,00 0,00 0,00

Presupuesto corriente de gastos con aplicaciones desglosadas

La tercera pestana, “Informes”, contiene listados de
estado de situacion del presupuesto de ingresos y gastos
corriente, de niveles de vinculacion juridica, de gastos
plurianuales y de saldo de limite de compromisos de
gastos plurianuales.

La cuarta pestafia muestra, para cada bolsa de
vinculacion, el crédito definitivo, el crédito dispuesto y el
crédito disponible, desglosado también por aplicaciones
dentro de cada bolsa de vinculacion.

La quinta pestana contiene una relacion de los

compromisos de gastos de caracter plurianual,
mostrando, para cada uno de ellos los siguientes datos:

e Anualidad.
e Aplicacion presupuestaria y
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descripcion.
e Importe comprometido.

La ultima pestafa de esta pantalla contiene informacion
sobre el saldo de limite de compromiso de gastos
plurianuales, mostrando para cada anualidad y por bolsas
de vinculacion los siguientes datos:

e Descripcion.

e Limite de compromiso.

e Importe comprometido.

e Saldo de limite de compromisos.

Los datos de estas consultas e informes se presentan por
defecto a la ultima fecha contable. Podremos obtenerlos
a cualquier fecha anterior, indicandolo en el campo de la
parte inferior de cada pestafia y pulsando el botdn
"Calcular".

En la parte derecha de cada fila (anualidad-bolsa de
vinculacién) encontramos el icono %, a través del cual se
presenta una pantalla que muestra los mismos datos por
codigo de desglose.

Elaboracion de presupuesto sin prérroga previa

Para elaborar el presupuesto inicial del ejercicio siguiente
al que nos encontremos accederemos a la opcion de
menu Presupuesto-Elaboraciéon-Elaboracién. Se abrira
una pantalla en la que se relacionaran las distintas
versiones de presupuesto en elaboracion existentes para
el ejercicio y entidad.

El sistema permite definir tantas versiones de
presupuesto como deseemos, al objeto de realizar
ajustes y simulaciones que permitan llegar a los importes
definitivos de créditos y previsiones que configuren el
proyecto de presupuesto.

Elaboracion de un nuevo presupuesto.

Para crear una nueva version de presupuesto
accionaremos el botén “Nuevo” que aparece en la parte
superior derecha de la pantalla-lista de elaboraciones. Se
abrira una ventana con seis pestanas:
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Presupuesto - Elaboracién

qureso;| Gastos| Ilnformﬁs| |mrudura Econdmica lngmsns‘ ‘Eslm((ura Programas Gastns‘ ‘Estluﬂur! Econdmica Gastos

Nuevo

Previsibn

Derechos Importe Previsiones 2007 Eliminar
Madific.

Grabar Importes Nuevo

Dafinitive

a valar Vaor
ones Iniciales % une [ Realizar | Confirmar Cambios |

Elaboracion de presupuestos

Las tres ultimas pestafas contienen las tablas de las
clasificaciones de ingresos y gastos que configuraran las
aplicaciones de ingresos y gastos del presupuesto que
estamos elaborando. AnAadiremos registros del modo
indicado en el apartado relativo a “Clasificaciones de
ingresos y gastos”.

A través de la edicion de los registros de estas tablas
introduciremos otros datos relativos a los codigos de
ingresos y gastos, del modo que se describe a
continuacion.

Estructura econdmica de ingresos

Para introducir datos relativos a los distintos registros de
la clasificacion econdémica de ingresos accionaremos el
botén & “Editar” del codigo de ingresos correspondiente.
Se abrira la siguiente pantalla:

Presupuesto - Elaboracién

Ingresos| | Gastos| (Informes | | Estructura Econémica Ingresos

Estructura Programas Gastos

Econémica de Ingresos

Codigo padre

Descripcion

Cédigo

Descripcion

Estructura Econémica Gastos

EJ

]
[

Endeudamiento

Recursos Con datos no oblig. «

* Campos obligatorios Aceptar J | Cancelar

Edicién de clasificacion econémica de ingresos

Los campos editables en algunas clasificaciones son los
relativos a endeudamiento y a recursos afectados.

Endeudamiento
El indicador de endeudamiento es una casilla que
marcaremos en aquellas estructuras econdmicas de
ingresos (en su maximo nivel de desarrollo) para las que,
de acuerdo con lo establecido en la Regla 14 de la
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Instruccion del Modelo Basico de Contabilidad Local, se
exige la incorporacion de datos especificos de
endeudamiento. Por tanto, esta casilla se marcara
automaticamente al dar de alta clasificaciones que
correspondan al Capitulo 9 “Pasivos financieros”.

Recursos afectados
El indicador de recursos afectados presenta tres posibles
valores en el desplegable desde el que Ilo
seleccionaremos:

e Con datos obligatorios: Indica que la
clasificacion de ingresos a la que se lo
asignemos solo recogera ingresos de
caracter finalista.

e Con datos no obligatorios: Indica que la
clasificacion de ingresos a la que se lo
asignemos podra recoger tanto ingresos
finalistas como no finalistas.

¢ Sin datos: Indica que la clasificacion de
ingresos a la que se lo asignemos so6lo
recogera ingresos no finalistas.

De acuerdo con la Regla 15 de la Instruccién del Modelo
Basico de Contabilidad Local, la aplicacién asignara por
defecto el valor “Con datos obligatorios” a las
clasificaciones de ingresos que correspondan a los
articulos 36 y 61, asi como a las que correspondan a los
conceptos 600, 601 y 609. Este valor no podra
modificarse para estas clasificaciones.

Asignara por defecto el valor “Con datos no obligatorios”
a las siguientes clasificaciones, siendo en este caso
modificable por el usuario, que podra cambiarlo por el
valor “Con datos obligatorios”:

e Las correspondientes a los articulos 30,
31, 34 y 39.

e Las que desarrollen el capitulo 4, a
excepcion del subconcepto 420.00.

e Las correspondientes a los articulos 54,
55y 59.

e El concepto 602 o los posibles
subconceptos en que éste se desarrolle.

e EIl articulo 60, si el desarrollo de las
clasificaciones econdmicas del
presupuesto de ingresos se limita al
nivel de articulo.

e Las que desarrollen el capitulo 7.

e Las correspondientes a los articulos 90,
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91,92y 93.
El resto de las clasificaciones econdmicas de ingresos
tendran asignado como indicador de recursos afectados
el valor “Sin datos”, y no sera modificable.

Estructura econdmica de gastos.

En cuanto a los registros de la clasificacién econdmica de
gastos, los datos que podemos introducir en cada uno de
ellos a través de la accién “Editar” son los siguientes:

Presupuesto - Elaboracién

!ngresusl |Gasws| ‘u | ‘Estructura E G [ngresosl ‘Estrucvura Programas Gastos| | Estructura Econdmica Gastos

mica de Gastos

3
2

Aceptar | | Cancelar |

Edicién de clasificacién econémica de gastos

Plurianualidad

A través del indicador de plurianualidad sefalaremos,
para cada cédigo de clasificaciéon econdmica de gastos
(en su maximo nivel de desarrollo), si puede dar lugar o
no a compromisos de gasto que hayan de extenderse a
ejercicios posteriores, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 174 del texto refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales (TRLHL).

El indicador de plurianualidad puede tomar los siguientes
valores:

e No Pluri.: Indica que el codigo de la
clasificacion econdémica de gastos no
puede dar lugar a compromisos de
gastos de caracter plurianual.

e No lim.: Indica que el codigo de la
clasificacion econdémica de gastos
puede dar lugar a compromisos de
gasto de caracter plurianual no sujetos
a limitaciones en su importe.

e Genéricas: Indica que el codigo de la
clasificacion econdmica de gastos
puede dar lugar a compromisos de
gastos de caracter plurianual sujetos a
las limitaciones de importe que se
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establecen en el articulo 174.3 del
TRLHL.

e Otras: Indica que el codigo de la
clasificacion econémica de gastos, de
acuerdo con lo previsto en los apartados
4y 5 del articulo 174 del TRLHL, puede
dar lugar a compromisos de gastos de
caracter plurianual sujeto a otras
limitaciones distintas de las que se
establecen en el apartado 3 del citado
articulo.

El valor “No lim.” se asignara automaticamente al dar de
alta las siguientes estructuras presupuestarias:

e Las que correspondan a los conceptos
162 y 163.

e Las que correspondan a los articulos
20,21y 22.

e Las que correspondan a los conceptos
300, 310, 320 y 330.

e Las que correspondan a los articulos
90, 91,92y 93.

Cuando el desarrollo de las clasificaciones econémicas
del presupuesto de gastos se limite al nivel de articulo, los
articulos 16, 30, 31, 32 y 33, presentaran en el campo
correspondiente a este indicador un desplegable con las
opciones "No Lim" y "No pluri", entre las que
seleccionaremos la que corresponda.

Las estructuras presupuestarias que correspondan a los
capitulos 4, 6 y 7 presentaran en el campo
correspondiente a este indicador un desplegable con las
opciones “Genéricas” y “Otras”, entre las que
seleccionaremos la que nos interese asignar al cédigo de
gastos de estos capitulos del que se trate. Por defecto el
sistema asignara el valor “Genéricas”.

El resto de las estructuras presupuestarias presentara
como indicador de plurianualidad "No pluri".

Vinculacién
El indicador de vinculacion es wuna casilla que
marcaremos en el caso de que el cbédigo de la
clasificacion econdmica de gastos se corresponda con el
nivel de vinculacién al que se asignan los créditos en el
presupuesto.

Puesto que el nivel minimo de vinculacién es el de
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Capitulo, el sistema marcara automaticamente la casilla
indicadora de vinculacidon en todos los capitulos, sin
perjuicio de que podamos fijar la vinculacion (marcando
la casilla para el codigo correspondiente) en otros niveles.

Endeudamiento
El indicador de endeudamiento tomara valor en aquellas
estructuras econdmicas de gastos (en su maximo nivel de
desarrollo) para las que, de acuerdo con lo establecido en
la Regla 14 de la Instruccion del Modelo Basico de
Contabilidad Local, se exige la incorporacion de datos
especificos de endeudamiento.

Por tanto, dicho valor sera “Con datos obligatorios” para
aquellas clasificaciones que correspondan al Capitulo 9
“Pasivos financieros”, asi como para aquellas que
correspondan a intereses por operaciones de
endeudamiento (conceptos 300, 310, 320 y 330).

Cuando el desarrollo de las clasificaciones econdmicas
del presupuesto de gastos se limite al nivel de articulo, al
dar de alta los articulos 30, 31, 32 y 33 la aplicacion
asignara por defecto el valor “Con datos no obligatorios”,
pudiendo ser modificado por el usuario por el valor “Con
datos obligatorios” (cuando dichos articulos so6lo
recogiesen creditos destinados al pago de intereses de
deudas).

Estructura por programas de gastos.

En cuanto a los registros de la clasificacion por programas
de gastos, al accionar el botén & “Editar” se abrira la
siguiente pantalla:

Presupuesto - Elaboracion

Estructura Econémica Gastos

Gastos

Ingresos Informa| Estructura Econdémica Ingresos| | Estructura Programas Gastos

Clasificacién por programa de
Gastos

Cédigopadre [0 |

Descripcion |

codigo  [0r |

Descripcién |

Vinculacién |

* Campos obligatorios | Aceptar | | Cancelar |

Edicién de clasificacién por programas de gastos

Unicamente podremos modificar el dato relativo a la
vinculacion. Como ya se ha sefalado, el indicador de
vinculacion es una casilla que marcaremos en el caso de
que el codigo de la clasificacion se corresponda con el
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nivel de vinculacioén al que se asignan los créditos en el
presupuesto.

El nivel minimo de vinculacidn es el de area de gastos
(grupo de funcién para ejercicios anteriores a 2010), por
lo que el sistema marcara automaticamente la casilla del
indicador de vinculacion en estos niveles, sin perjuicio de
que podamos fijar la vinculacién en niveles inferiores.

Previsiones de ingresos y créditos para
gastos.

En las dos primeras pestafias de la pantalla se
introduciran las previsiones de ingresos y los créditos
para gastos, respectivamente, que compondran el
presupuesto que estamos elaborando.

En ellas se presentan las aplicaciones de ingresos y
gastos del ultimo presupuesto sobre el que se haya
realizado apertura, si no existen otras versiones de
presupuesto previamente creadas para el ejercicio en que
se realiza la elaboracion. En caso contrario, presentan las
aplicaciones de ingresos y gastos del ultimo presupuesto
elaborado. Estos datos nos facilitaran la confeccion del
nuevo presupuesto, ya que nos serviran de referencia.

Si en el nuevo presupuesto no deseamos incluir alguna
de estas aplicaciones de ingresos o gastos, podremos
eliminarla accionando el botdn “Eliminar”
correspondiente. En caso contrario, introduciremos el
importe de las previsiones y créditos iniciales del nuevo
presupuesto correspondiente a cada aplicaciéon de
ingresos y gastos. Si deseamos modificar los valores de
los distintos indicadores de estas aplicaciones de
ingresos y gastos, lo haremos en las tablas de las
clasificaciones (tres ultimas pestanas de la pantalla), tal y
como se ha indicado en el capitulo anterior.

Para introducir nuevas aplicaciones de ingresos o gastos
en el presupuesto que estamos elaborando
accionaremos el boton “Nuevo”.

Creacion de aplicaciones de ingresos.

Al accionar el boton “Nuevo” desde la pestaia de
ingresos se abrira la siguiente pantalla:
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Presupuesto - Elaboracion - Creacion de aplicaciones de ingreso

Aplicacidon

Erticlzc Ertticlad DEMC
Ejercicio 2006

Recurzos Afectacdos I:|
* Clasificaciones econdmicas | | |

* Campos obligatorios | Aceptar | | Cancelar |

Creacion de aplicaciones de ingreso

Introduciremos los siguientes datos:

e Codigo y descripcion de la clasificacion
economica que nos interese,
seleccionandolos entre los que se

presentan al accionar el boton Al La
lista que se muestra contiene los
registros de la tabla “Clasificacion
econdmica de ingresos”. También
podremos introducir el codigo de la
clasificacion directamente, siempre que
exista en la tabla mencionada. Si
introducimos directamente algun codigo
que no exista en la tabla “Clasificacion
econdmica de ingresos”, al aceptar
aparecera un mensaje de error
indicando  esta  circunstancia vy
tendremos que crearlo previamente en
la tabla (tres ultimas pestanas), tal y
como se ha explicado en el apartado
anterior.
e Importe de la prevision inicial.

Aceptaremos y la nueva aplicacion de ingresos se
visualizara en la lista. Para cada una de las aplicaciones
de ingresos la lista muestra, ademas del cédigo de
clasificacion econdmica, la descripcion, el indicador de
recursos afectados y el importe, los siguientes datos:
previsiones iniciales, modificacion de las previsiones,
previsiones definitivas y derechos reconocidos netos,
referidos a la ejecucion del presupuesto del ejercicio en
curso.

Repetiremos este proceso de creacion para todas las

nuevas aplicaciones de ingresos del presupuesto que
estamos elaborando.
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Creacion de aplicaciones de gastos.

Al accionar el boton “Nuevo” desde la pestafia de gastos
se abrira la siguiente pantalla:

Presupuesto - Elaboracién - Creacion de aplicaciones de gasto

Aplicacién

o o
I
I
@
I
o
&

c |

Cas. Econ |
P 1
1
]

Campos obligatorios I Aceptar | I Cancelar

Creacion de aplicaciones de gasto

Introduciremos los siguientes datos:

e (Codigo y descripcion de la clasificacion
por programas, del mismo modo que el
descrito para la clasificacién econémica
de ingresos.

e (Codigo y descripcion de la clasificacion
econdmica, del mismo modo que el
descrito para ingresos.

e Importe de los créditos iniciales.

Aceptaremos y la nueva aplicacion de gastos se
visualizara en la lista. Para cada una de las aplicaciones
de gastos la lista muestra los siguientes datos:

e Coddigo de clasificacion por programas
de gastos.

e Codigo de clasificacion econdmica de
gastos.

e Descripcion.

¢ Nivel de vinculacion por programas y
economica.

¢ Indicador de plurianualidad.

¢ Indicador de endeudamiento.

e Importe.

Y referidos a la ejecucién del presupuesto del ejercicio en
curso se muestran los siguientes datos:

e C(Créditos iniciales.
e Modificaciones.
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e Créditos definitivos.

e Crédito dispuesto (importe
comprometido en el afio en curso).
e Importe.

Se muestra también la columna "Compromisos
plurianuales", que recoge, para cada aplicacion, el
importe de los compromisos de gastos plurianuales
correspondientes a la anualidad a que se refiere el
presupuesto a elaborar.

Repetiremos este proceso de creacion para todas las
nuevas aplicaciones de gastos del nuevo presupuesto.

En el caso de que el valor del indicador de plurianualidad
de una aplicacion de gastos sea “Otras”, en la lista de
aplicaciones de gastos, junto a dicho indicador, aparecera
el botén “P”, para desglosar el importe del crédito
consignado en dicha aplicacion entre distintos proyectos
de gasto de caracter plurianual, en su caso.

Desglose de proyectos de gasto plurianual.

Ya se ha senalado que al indicador de plurianualidad le
asignaremos el valor “Otras” cuando se refiera a aquellas
clasificaciones econdmicas de gastos que, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 174 del TRLHL, puedan
dar lugar a compromisos de gastos de caracter plurianual
sujeto a otras limitaciones distintas de las que se
establecen en el apartado 3 del citado articulo.

En este caso el sistema nos permite desglosar distintos
proyectos de gasto de caracter plurianual dentro de la
misma aplicacion de gastos, asi como introducir
informacion acerca del importe de cada una de las
anualidades previstas para cada uno de ellos. Para ello,
accionaremos el boton “P”. Se abrira la siguiente pantalla:

Plurianualidad - Desglose Proyectos

Descripcion | |
Imparte [ [afadr |

Cddigo 00 ]

| codigo lose Descripcién Crédito Editar I d Eliminar |

[ Grabar ] [ Cancelar |

Desglose de proyectos

En la primera parte de la pantalla introduciremos los datos
identificativos de los proyectos de gasto de caracter
plurianual que deseamos crear:
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e Descripcion del proyecto

e Importe: parte del crédito asignado a la
aplicacién que corresponde al proyecto
de gasto de caracter plurianual.

e (Codigo 00: Marcaremos la casilla si el
proyecto de gasto de caracter plurianual
estd sujeto a limitaciones genéricas (art.
174.3 TRLHL). En caso contrario,
dejaremos la casilla sin marcar.

Una vez introducidos dichos datos, pulsaremos el botén
“‘Anadir’ y el proyecto de gasto de caracter plurianual
creado se visualizara en la segunda parte de la pantalla,
que contiene una lista de todos los creados para la
aplicacion de gastos de que se trate.

Para introducir los importes de las anualidades de cada
proyecto de gasto de caracter plurianual, en el caso de
que esté sujeto a limitaciones distintas de las establecidas
en el articulo 174.3 del TRLHL, accionaremos el botén &
correspondiente y se abrira la siguiente pantalla:

Presupuesto - Elaboracion - Desglose Anualidades

Cédign Desgloze s 1
Mimero de aﬁ05|:| | Actualizar Mum. Afios

|
Anualidad Limite de compromiso |
|

[ Grabar | [ Cancelar

Desglose de anualidades

Introduciremos el numero de ejercicios posteriores a los
que se extenderan los compromisos de gastos y
pulsaremos el boton “Actualizar Num. Anos”. En la
segunda parte de esta pantalla aparecera un campo para
cada uno de los ejercicios, en los que introduciremos los
importes correspondientes a cada uno de ellos.

Por ultimo, accionaremos el botén “Grabar” y la aplicacion
volvera a la pantalla anterior, en la que se relacionan los
proyectos de gasto de caracter plurianual creados para la
aplicacién en la que nos encontremos.

Una vez creados todos los proyectos de gasto para la
aplicacién presupuestaria de que se trate, accionaremos
el botén “Grabar” y la aplicacion volvera a la pantalla de
aplicaciones de gastos del presupuesto que estamos
elaborando.
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Edicion de los importes del presupuesto.

Una vez introducidas las aplicaciones de ingresos y de
gastos del presupuesto que estamos elaborando, se
podran editar los importes desde la propia lista, en cuyo
caso, para que los importes introducidos directamente
queden grabados, accionaremos el botén “Grabar
importes”. Se actualizaran los importes totales de
ingresos y gastos que aparecen al final de la pantalla, asi
como el balance (resultado “ingresos-gastos”).

Asignacion de previsiones y créditos a
partir del incremento o decremento de
importes del presupuesto en ejecucion.

Esta opcion, que aparece en las pantallas de introduccion
de aplicaciones de ingresos y gastos, nos permite asignar
importes a las previsiones y créditos a partir de los
siguientes datos, correspondientes al presupuesto en
ejecucion:

Para las aplicaciones de ingresos:
e Previsiones iniciales.
e Previsiones definitivas.
e Derechos.
[ ]
Para las aplicaciones de gastos:
e Créditos iniciales.
e Créditos dispuestos.
e Créditos definitivos.

Para ello, seleccionaremos en primer lugar las
aplicaciones a las que queremos aplicar el calculo,
marcando la casilla que aparece a la izquierda del codigo
de cada una de ellas. Si deseamos seleccionar todas,
marcaremos la casilla que aparece en la cabecera de la
lista de aplicaciones, y se marcaran automaticamente
todos.

A continuacion seleccionaremos los datos (iniciales,
definitivos o reconocidos/dispuestos) a partir de los que
calcularemos los importes del nuevo presupuesto.
Indicaremos también el porcentaje de aumento (con signo
positivo) o disminuciéon (con signo negativo), o bien las
unidades monetarias de aumento (con signo positivo) o
disminucion (con signo negativo) sobre los importes de
los datos seleccionados.

Por ultimo, accionaremos el boton “Realizar” y el sistema
ejecutara los calculos indicados.
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Para que los importes calculados queden grabados
accionaremos el boton “Confirmar cambios”. Se
actualizaran los importes totales de ingresos y gastos que
aparecen al final de la pantalla, asi como el balance
(resultado “ingresos-gastos”).

Presupuestos elaborados

Concluidos los procesos descritos, accionaremos el
boton “Salir” y el presupuesto elaborado se visualizara en
la lista de la pantalla del menu “Presupuesto-
Elaboracion”.

Los presupuestos elaborados podran ser modificados o
eliminados.

Para modificar un presupuesto elaborado accionaremos
el boton & “Editar” y accederemos a las pantallas de
edicion de aplicaciones de ingresos y gastos en las que
realizaremos las modificaciones que nos interesen del
modo ya descrito.

Elaboracion de un nuevo presupuesto
copiando otro ya elaborado.

La aplicacion nos permite crear un nuevo presupuesto
copiando otro ya elaborado. Para ello, en la pantalla de
elaboraciones de presupuesto introduciremos el numero
de elaboracion que corresponde al que queremos copiar
y accionaremos el boton “Nuevo”.

Presupuesto - Elaboracion - Listado de elaboraciones

Ejercicio de elaboracién del presupuesta. [ ]

Murn, de elaboracién a copiar Huevo

6n Fecha de Elaboracién  Fecha de aprobacién ::E‘;:h, Total previsiones Editar Eliminar|

Aprobar
Elaboraci

1 W) 21/11/2008 10,000,00 10.000,00 (& %

pamerode  pprobado

Elaboracion de presupuesto mediante copia de otra elaboracion

Se abrira la pantalla de seis pestanas, con las mismas
aplicaciones de ingresos y gastos e importes que el
presupuesto base de la copia. Esta nueva version de
presupuesto podremos editarla del mismo modo que el
descrito anteriormente.

Informes

Para obtener los listados de presupuestos accederemos
a esta opcion, que se presenta en la tercera pestana de
la pantalla descrita en el apartado anterior:
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Presupuesto - Elaboracién

Ingresos Gastc.sl Informes | |Estructura Econémica Ingresos| | Estructura Programas Gastos| Estructura Econdmica Gastos

&8 &e8

- Presupuesto de ingresos

- Presupuesto de gastos

- Estado de ingresos del proyecto de presupuestos

- Estado de gastos del proyecto de presupuestos

- Resumen general del proyecto de presupuestos-
Cuadro de previsiones de ingreso asignadas

% - Resumen general del proyecio de presupuestos-
Cuadro de los créditos asignados

% - Estado comparativo presupuesto de ingresos actual-
Proyecto de presupuesto de ingresos

% - Estado comparativo presupuesto de gastos actual-
Proyecto de presupuesto de gastos

&2 - Niveles de vinculacién juridica

Informes Presupuesto

Los listados definidos en la aplicacion son:

e Presupuesto de ingresos
e Presupuesto de gastos
e Estado de ingresos del proyecto de

presupuesto

e Estado de gastos del proyecto de
presupuesto

e Cuadro de las previsiones de ingreso
asignadas

Cuadro de los créditos asignados
Estado comparativo de ingresos
Estado comparativo de gastos
Niveles de vinculacion juridica

Podemos listar los informes en formato pdf o excel,
marcando la casilla del que nos interese. Por defecto
aparece marcada la casilla del formato pdf.

Para listar alguno de los informes definidos, pulsaremos
sobre él y, si hemos marcado el formato pdf, se abrira un
documento que podremos imprimir o guardar. Si hemos
marcado el formato excel, podremos abrirlo directamente
e imprimirlo o guardarlo en el directorio que nos interese.

Elaboracion de presupuesto con prérroga previa

Si el presupuesto en vigor es un presupuesto prorrogado
del ejercicio anterior, la elaboracion del presupuesto del
ejercicio en curso se realizara desde la opcion de menu:
Presupuesto-Elaboracion-Elaboracién sobre prérroga. Se
abrira la siguiente pantalla, en la que se relacionaran las
distintas versiones de presupuesto en elaboracion
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existentes para el ejercicio y entidad:

Presupuesto - Elaboracién sobre prarroga - Listado de elaboraciones

tal [ ]

Normere de Eab. Aprobar i6n Facha de i5n Fecha de i6n Total craditos Total i Editar _Eliminar]

Elaboracion de presupuesto sobre prorroga

A partir de aqui, para crear una nueva version de
presupuesto, asi como para obtener los listados,
actuaremos del mismo modo que el explicado para la
elaboracion de un presupuesto inicial sin prorroga previa.

Se presentan algunas diferencias en las pantallas de
aplicaciones de ingresos y gastos:

En primer lugar, los datos que ahora aparecen en las
listas son:

e Para aplicaciones de ingresos:

o Indicador de recurso afectado.
Prevision prorrogada.
Modificaciones.

Prevision definitiva.
Derechos (reconocidos netos).
Importe.

O O O O O

@)
La pantalla que se muestra para gastos es la siguiente:

Presupuesto - Elaboracion sobre prorroga
rewen v | e | e — e —— | ———
e
= e
ooo 1 3
o &
o @ &
s @ 3
s o @
s @ 3
o @
s @ 3
L] &
Rl &
L] 3
Cm oo 900 [ 500,08 o oo B (®

Elaboracion sobre prorroga- Ingresos.

e Para aplicaciones de gastos:

o Indicador de vinculacion juridica.
Indicador de plurianualidad.
Indicador de endeudamiento.
Créditos prorrogados.
Modificaciones.

Créditos definitivos.
Dispuesto (crédito dispuesto).

O O O O O O
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o Compromisos pendientes de
incorporar (compromisos
plurianuales  pendientes de
imputar al presupuesto).

La pantalla que se muestra para gastos es la siguiente:

Presupuesto - Elaboracién sobre prérroga

ingresos] [actos [informse] [Estruaurs Econdmica ingrasas] | s | [esuetura |

&
B

e s a8 805 &8
leoemese s s

Elaboracién sobre prérroga- Gastos.

Ademas, se incluye una funcién para incorporar, en su
caso, las modificaciones realizadas sobre el presupuesto
prorrogado (incluirlas en las previsiones o créditos
iniciales). Para ello, accionando el botén “Operaciones”
correspondiente a la aplicacion de ingresos o gastos de
que se trate, se abrira la pantalla de seleccion de las

modificaciones realizadas que le afecten.
Seleccionaremos las que nos interese incorporar y
aceptaremos.

Por ultimo, ademas de los listados definidos en el
apartado anterior de "Elaboracion", en la pestana
“Informes” se ha definido un listado para obtener una
relacion de las modificaciones presupuestarias que se
incorporan.

Aprobacién del presupuesto

Mediante la aprobacién del presupuesto se finalizaran las
actuaciones de elaboraciéon del presupuesto, quedando
los créditos asignados con caracter definitivo. Una vez
realizado, no podran volverse a efectuar procesos de
confeccion del presupuesto para el mismo ejercicio.

La accion de aprobacion del presupuesto se presenta en
la parte inferior de la pantalla de elaboracion de
presupuestos.

Accionaremos el boton “Aprobar Presupuesto” en la
version de presupuesto que deseamos aprobar y en la
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lista de elaboraciones aparecera unicamente la que
hemos aprobado.

También podemos ejecutar la accion de aprobacion del
presupuesto desde la pantalla anterior, que contiene la
lista de elaboraciones, pulsando el boton L& “Aprobar
elaboracion” correspondiente a la elaboracién que
queremos aprobar.

Una vez aprobado un presupuesto, ya no podra ser
eliminado ni modificado. La accion “Editar” abrira la
pantalla de elaboracion pero unicamente en modo
consulta.

Apertura del presupuesto inicial

Accedemos a esta funcion a través del menu
Presupuesto-Apertura, una vez aprobado el presupuesto
inicial, bien con prorroga previa o sin ella.

Se abrira una pantalla con dos pestafias, una para gastos
y otra para ingresos, con los datos relativos al
presupuesto aprobado.

Logicamente, antes de introducir operaciones sera
necesario realizar previamente la apertura del
presupuesto.

Apertura del presupuesto sin proérroga
previa.

Al ejecutar el boton “Cargar” se incorporaran al sistema
los créditos y previsiones del presupuesto aprobado
antes de la finalizacién del ejercicio anterior.

Tras la carga del presupuesto, o siempre que accedamos
a la opcién Presupuesto-Apertura después de haber
realizado la carga del presupuesto, la aplicacion mostrara
la relacion de operaciones de compromiso de gasto
plurianual pendientes de aplicar al presupuesto,
marcando, por orden de antigledad, aquellas que
sumadas a las anteriores no superen el saldo de crédito
y mostrando sin marcar aquellas que lo superen.

Podremos marcar y desmarcar estas operaciones de
forma diferente a la propuesta por la aplicacién.

Aceptaremos vy, si la suma de las operaciones marcadas
no supera el saldo de crédito del presupuesto, éstas se
incorporaran como crédito dispuesto. En caso contrario,
la aplicacion mostrara un mensaje indicando esta
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circunstancia y no podremos seguir con el proceso.

La imputacion de compromisos de gasto no tendra que
realizarse necesariamente en el momento de realizar la
apertura, sino que se podra realizar en cualquier
momento durante la ejecucion del presupuesto, mediante
el registro de operaciones de compromiso de gasto que
analizaremos mas adelante.

También en ese momento (tras la carga del presupuesto,
o siempre que accedamos a la opcion Presupuesto-
Apertura después de haber realizado la carga del
presupuesto) se presentan los siguientes listados:

e Cuadro de créditos cargados.

e Cuadro de previsiones cargadas.

¢ Relacién de operaciones de
compromiso de gasto de caracter
plurianual registradas en ejercicios
anteriores a imputar al presupuesto
corriente.

¢ Relacién de operaciones de
compromiso de gasto de caracter
plurianual registradas en ejercicios
anteriores pendientes de imputar al
presupuesto corriente.

Apertura del presupuesto con proérroga
previa

En este caso, al ejecutar el boton “Cargar” se
incorporaran al sistema los créditos y previsiones del
presupuesto aprobado para el ejercicio en curso cuando
se hubiese producido la prérroga del presupuesto del
ejercicio anterior, posibilitando la realizacion de los
ajustes a que se refiere el art. 21.7 del R.D. 500/1990.

El sistema realizara las siguientes comprobaciones:

e Que los créditos consignados en el
nuevo presupuesto aprobado menos el
crédito dispuesto con cargo al
presupuesto prorrogado superan las
modificaciones negativas realizadas
sobre el prorrogado no incorporadas
en el presupuesto.

e Que las previsiones consignadas en el
nuevo presupuesto aprobado superan
las  modificaciones negativas de
previsiones del presupuesto prorrogado
que no hubiesen sido incorporadas.
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Si alguna de estas comparaciones resulta negativa la
aplicacion no permitira realizar la apertura del
presupuesto y se podran emitir los siguientes listados:

¢ Relacidén de operaciones que exceden
de los créditos del nuevo presupuesto,
las cuales seria preciso anular para que
al cargar los créditos del nuevo
presupuesto no se presentasen saldos
de crédito negativos.

e Relacién de modificaciones
presupuestarias negativas de
previsiones que seria preciso anular
para que al cargar las previsiones del
nuevo presupuesto no se presentasen
previsiones definitivas negativas.

e En ambos casos, las operaciones que
figuraran en la relacién seran las de
menor antiguedad en relacion con la
fecha en que se realice la apertura,
aunque podremos anular otras que no
figuren en la relacion.

Si el resultado de ambas comparaciones es positivo, se
cargara en las tablas definitivas el presupuesto de gastos
e ingresos aprobado en el ejercicio en curso, y se
generaran anulaciones automaticas de las operaciones
de modificacién que se hubiesen incorporado al nuevo
presupuesto.

Tras la carga del presupuesto, o siempre que accedamos
a la opcion Presupuesto-Apertura después de haberla
realizado, se repetiran los procesos ya explicados en la
apertura del presupuesto sin prorroga previa, en cuanto a
imputacion de operaciones de compromiso de gasto de
caracter plurianual registradas en ejercicios anteriores y
a obtencion de listados.

Apertura del presupuesto prorrogado

Si durante el ejercicio anterior no se ha aprobado ningun
presupuesto para el ejercicio actual, se prorrogara el del
ejercicio anterior.

En este caso, al ejecutar la apertura del presupuesto, una
vez realizado el proceso de Cierre/Apertura, la aplicacion
presentara una pantalla con los datos del presupuesto
del ejercicio anterior, a partir de los cuales definiremos el
presupuesto prorrogado.
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Presupuesto de ingresos a prorrogar

Las dos primeras pestanas contienen, respectivamente,
las previsiones iniciales de ingresos y los créditos iniciales
del presupuesto del ejercicio anterior. La tercera pestana
contiene los siguientes listados:

Presupuesto de gastos a prorrogar.
Presupuesto de ingresos a prorrogar.
Cuadro de créditos a prorrogar
Cuadro de previsiones a prorrogar

Presupuesto - Apertura - Informes despues de minoraciones

Ingresos| |Gastos| | Informes

& - Presupuesto de gastos a prorrogar

& - Presupuesto d ingresos a prormogar

& - Cuadro de créditos a prorrogar

% - Cuadro de previsionss a prorogar

Informes después de minoraciones.

En la columna “Minoraciones” de las pestafias que
recogen ingresos y gastos a prorrogar, introduciremos las
bajas que procedan en los créditos y previsiones, para dar
cumplimiento a lo previsto en el art. 169.6 del TRLHL, y
pulsaremos el botén “Grabar minoraciones”.

Una vez incorporadas las bajas que procedan en los
créditos y previsiones, accionaremos el botéon “Cargar”
que se presenta en la parte inferior de las pestanas de
ingresos y gastos y el proceso de apertura del
presupuesto prorrogado habra concluido.

Debe recordarse que los "Ajustes al alza" a que se refiere

el articulo 21.3 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abiril,
se tratan como una modificacién de créditos.
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Tras la carga del presupuesto prorrogado, o siempre que
accedamos a la opcion Presupuesto-Apertura después
de haber realizado la carga de dicho presupuesto, se
repetiran los procesos ya explicados en la apertura del
presupuesto inicial (con o sin prérroga previa), en cuanto
a imputacion de operaciones de compromiso de gasto de
caracter plurianual registradas en ejercicios anteriores.

También a partir de la apertura del presupuesto
prorrogado se presentan los siguientes listados:

Presupuesto de gastos prorrogado.
Presupuesto de ingresos prorrogado.
Cuadro de créditos cargados.
Cuadro de previsiones cargadas.

Presupuestos cerrados

Al igual que en el caso del presupuesto corriente, se trata
de un pantalla de consulta, con tres pestafas en las que
se agrupan todos los datos de presupuestos cerrados.

La primera pestafia contiene los siguientes datos relativos
a ingresos:

e Ejercicio, clasificacion econdmica de
ingresos y descripcion.

e Derechos pendientes de cobro a 1 de
enero.

¢ Rectificaciones y bajas.

e Recaudacion.

e Derechos pendientes.

Presupuesto - Cerrados

Ingresos| | Gastos | |Informes

berchos Derechos
Ao Clas, Descripcién pend. cobro "‘;:ia‘s" Recaudacién Pendientes 3
2 LEnero 01/08/2008

2005 310 Sen 431345 0,00 000 437945

2000 11201 Den: 260,00 0,00 0,00 260,00

TOTAL 6.930,45 0,00 000 6.93045

o/0a/2006 ]

Presupuesto-Cerrados-Ingresos.

La segunda pestaia contiene los siguientes datos,
relativos a gastos:

e Ejercicio, clasificacion por programas y
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econdémica de gastos, y descripcion de
las mismas.

e Obligaciones pendientes de pago a 1 de
enero.

e Rectificaciones y bajas.

e Pagos realizados.

e Obligaciones pendientes de pago.

Presupuesto - Cerrados

Ingresos uastni Infarmes

Obligaciones . o Obligaciones

Ao Clas. Func, Olas, Econ. Descripcion pend. pagoa 1- m;' m“fa s pend. pagoa
Enero ) 01/08/2006

2005 01 310 DELIDA PUBLICAIntereses 2% 0,00 0,00 25
p— . n de préstamas a medio y largo plazo de Entes de e - - o
2000 01 310 2586 0,00 0,00 2586
—t . DELDA PUBLICA Amartizaciin ds préstamos amedio y lrgo plzo de Entes de 250000 w 00 250000

fuera del sector piblica

TOTAL 264875 0,00 0,00 264875

Fecha [o/oe2008 | [ __Calcu\ar

Presupuesto-Cerrados-Gastos.

En la ultima pestafia encontramos dos listados:

e Estado de situacion de presupuestos de
ingresos cerrados.

e Estado de situacién de presupuestos de
gastos cerrados.

Los datos de estas consultas e informes se presentan por
defecto a la ultima fecha contable. Podremos obtenerlos
a cualquier fecha anterior, indicandolo en el campo de la
parte inferior de cada pestafia y pulsando el botén
"Calcular".

Presupuesto - Cerrados

Ingresos| |Gastos| | Informes

& poF O Eucel

% - Estado de situacién de presupuestos de ingresos cerrados

8 - Estado de situacién de presupuestos de gasts cerradas

reco e ] I8

Informes-Cerrados
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Introduccion

Esta opcidén del menu contiene los datos relativos a los
conceptos no presupuestarios. La pantalla de consulta
contiene tres pestanas:

e Deudores.

e Acreedores.
e [nformes.

Deudores

La primera pestafia contiene, para cada concepto no
presupuestario de naturaleza deudora, los siguientes
datos:

Cadigo.

Descripcion.

Saldo inicial
Rectificaciones y bajas.
Cargos.

Abonos.

Saldo final

Los datos de estas consultas se presentan por defecto a
la ultima fecha contable. Podremos obtenerlos a cualquier
fecha anterior, indicando en los campos de la parte
inferior la fecha de inicio y fecha de fin y pulsando el botén
"Calcular".
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Acreedores

En el submenu de “Acreedores” para cada concepto no
presupuestario tendremos los siguientes datos:

Cadigo.

Descripcion.

Saldo inicial.
Rectificaciones y bajas.
Abonos.

e Cargos.

e Saldo final.

Los datos de estas consultas se presentan por defecto a
la ultima fecha contable. Podremos obtenerlos a cualquier
fecha anterior, indicando en los campos de la parte
inferior la fecha de inicio y fecha de fin y pulsando el boton
"Calcular".

Informes

En la tercera pestafia se recogen dos listados:

e Estado de situacion de conceptos no
presupuestarios acreedores.

e Estado de situacion de conceptos no
presupuestarios deudores.

Estos informes se podran generar a cualquier fecha,

indicandolo en el campo de la parte inferior de la pantalla
y pulsando el botén "Calcular".
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Introduccion

En la opciéon de menu “Gestidén” se incluye un submenu
con tres opciones para gestionar: los terceros que se
relacionen con la entidad, las areas de endeudamiento,
los recursos afectados establecidas en las Reglas 14 y
15, respectivamente, de la Instruccidon del modelo
contable basico de contabilidad local, los ingresos-
cobros, las facturas.

Terceros

Desde esta opcion realizaremos el mantenimiento de los
terceros que se relacionen con la entidad y obtendremos
los informes y listados referidos a ellos.

Mantenimiento de terceros

Accederemos a la opcion a través del menu Gestion-
Terceros-Mantenimiento. Se abrira la siguiente pantalla:

Gestion - Terceros - Mantenimiento

Cad Nombre
ddiga | mbr [ Busear |

cédigo Nombre Editar Eliminar |

Mo hay datos

Mantenimiento de terceros

La primera parte de esta pantalla contiene un buscador
de terceros por cédigo o por nombre. Actua como un filtro,
de forma que si, por ejemplo, introducimos la inicial del
nombre de un tercero, la aplicaciéon mostrara en la lista de
terceros de la segunda parte de la pantalla los que
cumplan el criterio establecido (aquellos cuyo nombre
comience por la letra indicada).

Para dar de alta un nuevo tercero accionaremos el botén

“‘Nuevo” y se abrird la siguiente pantalla, en la que
introduciremos sus datos generales y bancarios:

130 | 287



Gestién - Terceros - Mantenimiento

Datos

Datos Bancarios
Ban r

Crear terceros

Aceptaremos y el nuevo tercero creado se visualizara en
la lista.

Gestion - Terceros - Mantenimiento

N
Codige | | nombre | Buscar

Cadigo Nombre Editar Eliminar,
FCOO00O0000001 T

FCOO00O0000002 T2
FCO00000000003 T3
FCO00000000004 T4
FCO000000000035 T3

B
R R RRER

Lista de terceros.

Podremos modificar y eliminar los terceros, en este ultimo
caso siempre que no tengan operaciones relacionadas.

Si editamos un tercero previamente creado, apareceran
dos nuevas pestafas, junto con la de datos generales.

La primera se refiere a los datos econdmicos del tercero
(detalle de lo que la entidad ha cobrado de él, lo que le ha
pagado, lo pendiente de cobro y lo pendiente de pagarle).

Estos datos se iran llenando y actualizando conforme
vayamos registrando operaciones de ejecucion
presupuestaria y operaciones no presupuestarias cuyo
tercero sea el tercero en cuestion.
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Gesti6n - Terceros - Mantenimiento
Datos Generales| Datos E ﬁmi(nsH]nfDm5|
cédigy ] Nombre[ts |

Doms
Qopoe
Rome
Rome
Qome
Qe

PENDIENTE DE COBRO TOTAL o0 e

PENDIENTE DE PAGO TOTAL oe

Operaciones de gasto

Ohligaciones presupuestarias pendentes de pago procedentes de sjercicios anteriores Qome

Obligaiones presupusstarias del sercicin Qopoe

Pagos presupuestarios del ejersicio Qomos

PENDIENTE DE PAGO TOTAL 0ms

Oparaciones no presupusstarias

Obligaciones penciertes de paga por inpuestos indirectos 0me

Pagos no presupuestarios del ejercicio Qe

Derechos pendisntes de cobra por impuestos indrectos 0

Cobirns nio presupLestarios del ejereicio Qppoe

TOTAL COBROS PENDIENTES (PresUpUzst & mpuzstos indrectos) 0me

TOTAL PAGOS PENDIENTES (Presupuesto & impuestos indrectos) o0 e

Afechia i

Datos econémicos de terceros

Esta pantalla presenta la informacién relativa a gastos e
ingresos, presupuestarios y no presupuestarios,
registrados para el tercero, a la fecha que indiquemos en
la parte inferior de la pantalla. Por defecto, se presenta la
informacion a la ultima fecha contable.

Junto a cada importe encontramos el icono .q' . Al
pulsarlo, se abrira otra pantalla con la lista de operaciones
que han dado lugar a dicho importe.

Accediendo a la ultima pestana podremos obtener los
informes relativos al tercero de datos generales y de
datos econdémicos del tercero:

Datos generales

Datos bancarios

Datos econdmicos

Acreedores

Deudores

Relacion de pagos a terceros de mas de
3005,06 euros

e Todos ellos se podran obtener a la
fecha que nos interese, indicandolo en
la parte inferior de la pantalla y pulsando
el botén “Calcular”.
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Gestion  resumida

de

terceros

en

operaciones

Durante la captura de operaciones, puede dar de alta los
datos necesarios correspondientes a un nuevo tercero,
sin tener que irse a la opcion de mantenimiento de

terceros.

En todas las operaciones que permiten asignar tercero, le
aparecera un boton al lado de la informacion del tercero

con el texto “Nuevo’.

Operaciones - Registro - Compromiso, reconocimiento y pago sin factura

* Fecha contable 01/01/2010 ﬁ Fecha Aprobacion

L B

“ Tercero \ ”

\ | Nuevo |

N® de endeudamiento l:l

* Forma de pago Efactiva A (Ordinal de pago

Elija una opeidn...

Texto \

* Fecha inicio periodo pago legal |:| ﬂ

* Periodo de pago legal Elija una opcidn..

Captura de datos de operacion con nueva alta de terceros resumida.

Pulsando este botdn, el sistema le abrira una nueva
pagina donde introducir los datos esenciales para
BASICAL de un tercero, tanto de sus datos identificativos
como de todas las posibles cuentas.

{2 BASICAL - Microsoft Internet Explorer proporcionado par la SGACC

Gestion - Terceros - Gestion Resumida

Nombre |

Tipe Tercero de nacionalidad espaficla +

* NIF/Pasaporte l:l

Datos Bancarios

Banco: Sucursal l:l nc |:| cc :l
T —— - —

* Campos obligatorios

EE

* Denominacion |

Afiadir dates bancarios

[ hcepter | |

Cancelar

Captura de datos de tercero resumida.

En la parte superior se puede introducir el nombre, tipo de
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tercero y el NIF o pasaporte dependiendo de si el tercero
es nacional o extranjero.

En la parte inferior, si se desea, se puede introducir la
informacion sobre las cuentas bancarias asociadas a
dicho tercero.

Al rellenar la informacion obligatoria (*), y pulsar el boton
aceptar, se dara de alta el tercero y ademas quedara
asociado a la operacion desde la que se dio de alta.

No obstante si selecciona un tercero ya existente en la
operacion, el botén “Nuevo”, cambiara a “Editar”, y
siempre podra consultar y modificar dicha pantalla de
gestion resumida, con los datos fundamentales de dicho
tercero y afadir, modificar o eliminar cuentas bancarias
asociadas.

Listados de terceros

Los listados de terceros definidos en la aplicacion son:

e Datos generales: relacion de todos los
terceros con sus datos generales.

e Datos bancarios: relacion de todos los
terceros con sus datos bancarios.

¢ Datos econdmicos: relacion de todos los
terceros indicando, para cada uno de
ellos, el importe de las operaciones de
los cobros, los pagos, el pendiente de
cobro y el pendiente de pago, tanto por
operaciones presupuestarias como no
presupuestarias.

e Acreedores: relacibn de terceros
acreedores sefalando, para cada uno
de ellos, el importe que la entidad
adeuda, desglosado para las distintas
aplicaciones de gastos.

e Deudores: relacion de terceros
deudores senalando, para cada uno de
ellos, el importe de su deuda con la
entidad, desglosado para las distintas
aplicaciones de ingresos.

¢ Relacién de pagos a terceros de mas de
3.005,06 euros, para facilitar la
confeccion de la declaracion anual de
operaciones con terceras personas
(modelo 347).

Estos informes se podran obtener a la fecha que se
indique en el campo de la parte inferior de esta pantalla.
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Importacion de terceros

Accederemos a la opcion a través del menu Gestion-
Terceros-Importacion. Se abrira la siguiente pantalla:

Gestion - Terceros - Importacion

[ | eans. |

Actualizar datos de terceros ya dados de alta. 5i no chequea esta opeion, se ignoraran los terceros duplicados.

Terceros afectados:

lo hay datos

Importacién de terceros

Pulsando el botén examinar, puede seleccionar un fichero
plano (con extension *.txt), que contenga la informacion
de los terceros y cuentas bancarias asociadas a cada uno
de los terceros que desea importar a una determinada
entidad de BASICAL.

Dicho fichero que contiene la informacién de los terceros,
debe de seguir un patrén especifico para que un tercero,
0 una cuenta bancaria asociada a un tercero, sea
considerada como valida.

La informacion de la estructura o patron que deben de
seguir estos ficheros con informacion de terceros a
importar, esta detallada en el Anexo 4 de este manual
con titulo:

“FORMATO DE ARCHIVO PARA LA IMPORTACION DE
TERCEROS DESDE FICHERO DE TEXTO”

Cualquier informacion sobre los datos de un tercero o
cuenta bancaria que no siga la estructura descrita en este
anexo, no sera considerada como valida, y por tanto, no
sera importada en su entidad, dejando una traza de error
en el log de la aplicacion.

Una vez que ha seleccionado el fichero, y haya cargado
la informacion pulsando el botén “Aceptar”, el sistema le
indicara la informacién de los terceros validos en dicho
fichero que se han cargado en su entidad.
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Gestion - Terceros - Importacion

| [

V| Actualizar datos de terceros ya dados de alta. Si no chequea esta opcion, se ignoraran los terceros duplicados.

Terceros afecados

Cédigo Nombre Ver
ES000123456762 TERCERO 1 I

Al activar el indicador de “Actualizar datos de terceros ya
dados de alta...”, el sistema actualizara los datos de un
tercero o de alguna de sus cuentas bancarias dados de
alta en su entidad, pro los contenidos en el fichero que
este cargando.

Si no activa esta opcion, el sistema, si encuentra datos de
un tercero o cuentas bancarias que ya estén dadas de
alta en su entidad, no actualizara los datos de ninguno de
ellos.

Endeudamiento

A través de esta opcion del menu se llevara el
seguimiento de las situaciones pasivas de la entidad local
para con terceros, de acuerdo con lo establecido en la
Regla 14 de la Instruccion del modelo basico de
contabilidad local. Obtendremos también listados e
informes relativos al endeudamiento.

Mantenimiento de endeudamientos

Accedemos a la opcion a través del menu Gestidon-
Endeudamiento-Mantenimiento. Se abrira la siguiente
pantalla:

Gestidn - Endeudamiento - Mantenimiento

cadigo [ | Modalidad Elijs una opcidn... ¥
Fecha desds = Fecha hasts B Modslidsd de interés | Elja uns opaidn... M
Trcers | EH

Nuevo

Cédign  Tipo F.Forma. Tercero  Modalidad Saldo inicial Altas cancelaciones Interesas Editar Eliminar ‘

No hay datos

Endeudamiento

La primera parte de esta pantalla contiene un buscador-
filtro de endeudamientos. Podemos utilizar diversos
criterios de filtro, no excluyentes entre si: cdodigo,
modalidad de endeudamiento, fecha, modalidad de
interés y tercero. Una vez establecido el filtro, al accionar
el boton “buscar”, la aplicacion mostrara, en la lista de
endeudamientos de la segunda parte de la pantalla, los
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que cumplan el criterio establecido.

Para dar de alta un nuevo endeudamiento accionamos el

boton “Nuevo” y se abrira la siguiente pantalla:

Datos Generales
* Wodslidad | Elija una opcidn.., ¥ F Formalizacion | GH
* Tercera | ] [ ]
Destina [ |
* Modalidad de interés | Fiie ~ Tion deinterés [ |
Periocio de carsncia s ntersses [ | B Periodo de carencia principsl [ | B
Periodode vigencia|__ | B
Modalidad de garantia [ |
Importe de garantia I:|€
* Reembiolso presupuestario
Aplicacidn presupuestaria de gastos  Clasif. Funcional l:l Clasif. Econdmica l:|
mports[ e
Texta
Modalidad de interés variable
*Tipodeinterss [ ] tFechadeimcio  |@H * Fecha de fin |
* Campos obligatorios Aceptar | [ Cancalar |
Crear endeudamiento

Introduciremos los datos de caracter general del nuevo
endeudamiento (aquellos que se especifican en el punto
2 de la mencionada Regla 14). Aceptaremos y el nuevo

endeudamiento creado se visualizara en la lista.

Si editamos un endeudamiento previamente creado,
apareceran dos nuevas pestanas, junto con la de datos

generales.

Una se refiere a los datos econémicos del endeudamiento
(saldo a inicio del ejercicio, altas, cancelaciones e

intereses imputados al presupuesto):
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Informes

Datos Generales | | Datos Econdmicos

codige o]

Saldo al inicio del ejercicio

Zaldo al inicio del ejercicio 000
Altas de endeudamiento

Altas de endeudamiento 000
Este endeudamierta no tiene ninguna operacion de ats asociads

tancelaciones de endeudamiento

Cancelaciones de endeudamiento 000

Este endeudamierta no tiene ninguna operacion de cancelacion asociada

dos al p

Intereses impLutados sl presupuesto 000

Cancelar

Datos econémicos de endeudamiento

Estos datos se iran llenando y actualizando conforme
vayamos registrando operaciones de ejecucion
presupuestaria y operaciones no presupuestarias que
supongan altas, cancelaciones de endeudamiento e
imputacion de intereses al presupuesto, asi como otras
operaciones de naturaleza analoga.

Accediendo a la ultima pestana podremos obtener los
informes de datos generales y de datos econdmicos del
endeudamiento, a la fecha que nos interese.

Listados de endeudamientos

Podemos obtener los siguientes listados del area de
endeudamiento, referidos a la fecha que indiquemos:

e Datos generales: relacion de todos los
endeudamientos con sus datos
generales.

e Datos econdmicos: relacién de todos los
endeudamientos indicando, para cada
uno de ellos, el importe del saldo a inicio
del ejercicio, altas, cancelaciones e
intereses imputados al presupuesto.

e Estado de endeudamiento: informacién
sobre endeudamiento que se integra en
la Cuenta General de la entidad local,
de acuerdo con lo establecido en la
Regla 29 de la Instruccion del modelo
basico de contabilidad local.

Recursos afectados

138 | 287



A través de esta opcion del menu se llevara el
seguimiento de los recursos afectados, debidamente
relacionado con los gastos a que vayan destinados, tal y
como establece la Regla 15 de la Instruccién del modelo
contable basico de contabilidad local.

Unidades de gasto de recursos afectados

Accederemos a la opcion Gestion-Recursos afectados-
Unidades de gasto y se abrira la siguiente pantalla, que
presenta una lista de las unidades de gasto creadas:

Gestidn - Recursos afectados - Unidades de gasto

tédigo Deseripcidn Afia inicio Ado fin Gastos anteriores Gasto del ajercicio Editar: Elininar ‘

Ho by etos

Unidades de gasto

Para dar de alta una nueva unidad de gasto accionamos
el boton “Nuevo” y se abrira la siguiente pantalla:

Gestion - Recursos afectados - Unidades de gasto

=cadigo[ |
* Descripeion |
* afi nicia caiatn[ ]
Datos econémicos
Clasif. Funcional |___|[B] Clasif. Econ. [ |[00] Gestosarterioves|__ J& Gestodelgorcico e

* Campos obligatarios Aceptar | [ Cancelar |

Creacioén de unidades de gasto

Introduciremos el codigo, descripcidn, afio de inicio y de
finalizacion de la unidad de gasto y sus datos
econdmicos: aplicaciones de gasto y, en el primer
ejercicio que trabajemos con la aplicacién, gasto de
ejercicios anteriores, en su caso. El dato relativo a los
gastos del ejercicio se actualizara con el importe que para
ellos se indique en la primera etapa del proceso de cierre
del ejercicio. Al pulsar el botén "Afadir " referido a los
datos econdmicos, esta pantalla se presentara con
nuevos campos para introducir, en su caso, la aportacion
de recursos afectados que financie esta unidad de gasto,
previamente creada tal y como se indica en la siguiente
opcion.
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Gestion - Recursos afectados - Unidades de gasto

* Cotlign
* Desttipcion [aaa
* Affa inicio * &fia fin
Recursos afectados
covsemson (I

La unictad no tiene recursos afectacos relacionados

Datos econdmicos

Clasif. Funcional I:I Clasif. Econ I:| Gastos anteriores I:Ié Gasta del ejercicia I:Ié

Aplicacién Gastos anteriores Gasto del ejercicio Editar  Eliminar
12 622 1.500,00 o.00 [ [E3

* Campos obligatorios aceptar | [ Cancelar__|

Creacion de unidades de gasto

Una vez introducidos estos datos, aceptaremos y la
unidad de gasto creada se visualizara en la lista.

Podremos modificar y eliminar las unidades de gasto
creadas, en este ultimo caso siempre que no estén
asignadas a recursos afectados.

Mantenimiento de recursos afectados

Para crear aportaciones de recursos afectados
accedemos a la pantalla de mantenimiento de recursos
afectados a través del menu Gestion-Recursos
afectados-Mantenimiento:

Gestion - Recursos afectados - Mantenimiento

Cadigo Unidac de gasto  [Elja una opeién.., ¥
zi‘j(“ e B Fechz fin nasta i apiczsin [ | [@)

Teren I 1@ &
tbhigo  Tercero  Unidad de gaste Aplicacién toeF.(04) Fechasta  Fechafin  Ingresos Ejercicio Ingr.Anteriorss Edtar  Elninar ‘

Ho hay datns

Recursos afectados

La primera parte de esta pantalla consiste en un
buscador-filtro de recursos afectados cuyo
funcionamiento es similar en todos los filtros que presenta
la aplicacion y que ya hemos visto en apartados
anteriores.

Para dar de alta una nueva aportacion de recursos
afectados pulsaremos el botén “Nuevo” y se abrira la
siguiente pantalla:
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Gestion - Recursos afectados - Mantenimiento

Datos Generales

Tercere| I |
* Clazif. Econ I:| * Coef. financiacian I:l%
resnamal | @ e —
Ingresos arteriores [ e

* Campos okligatorios Aceptar | [ Cancelar

Creacién de recursos afectados

Introduciremos los datos de caracter general de la
aportacion de recursos afectados (definidos en el punto 4
de la mencionada Regla 15). Introduciremos también, en
su caso, el importe de los ingresos recibidos en ejercicios
anteriores, si es el primer ejercicio que trabajamos con la
aplicacion.

Aceptaremos y la nueva aportacion creada se visualizara
en la lista.

Si accedemos a la edicion de una aportacion de recursos
afectados previamente creada, apareceran dos nuevas
pestafnas, junto con la de datos generales.

Una se refiere a los datos econdmicos de la aportacién
(ingresos recibidos en ejercicios anteriores e ingresos
realizados en el ejercicio):

Gestion - Recursos afectados - Mantenimiento

Datos Generales| |Datos Econémicos

Informes

codino [z ]

Ingresos recibidos en ejercicios anteriores

Ingresos recihidos en sjercicios anteriores 000
Ingresos realizados en el ejercicio

Ingresos redlizados en el gjercicio 000

Cancelar

Datos econémicos de recursos afectados

Estos datos se iran llenando y actualizando conforme
vayamos registrando operaciones de ingresos que
afecten a las aportaciones de recursos afectados.

Accediendo a la ultima pestafa podremos obtener los
informes de datos generales y de datos econdmicos de la
aportacion.
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Listados de recursos afectados

Podemos obtener los siguientes listados del area de
recursos afectados:

e Datos generales: relacion de todas las
aportaciones de recursos afectados con
sus datos generales.

e Datos econdmicos: relacion de todas las
aportaciones de recursos afectados
indicando, para cada una de ellas, el
importe de los ingresos recibidos en
ejercicios anteriores y el importe de los
ingresos realizados en el ejercicio.

e Aportaciones por recursos afectados:
relacion de todas las aportaciones de
recursos afectados indicando la
aplicacion de ingresos y el importe
acumulado, la aplicacion de gastos con
el gasto acumulado y la unidad de gasto
correspondiente.

Gestian - Recursos afectados - Listados

Ejercicio
& poF 0 Excel
& - Datos generales
& - Datos econdmicos
& - Aportaciones por recursos afectados
Fecha E

Recursos Afectados-Listados
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Ingresos/cobros

Esta opcion del menu nos facilita desde una unica
pantalla la gestion de los ingresos/cobros de la entidad.

Gestion - Ingresos/cobros

P e 5

Gestién de ingresos/cobros

Consulta paramétrica de ingresos/cobros

Desde esta pantalla podemos listar todos los
ingresos/cobros registrados pulsando directamente el
boton “Buscar” o utilizar previamente alguno de los filtros
disponibles:

e Fecha de registro, fecha de alta del
ingreso/cobro (desde y hasta).
Tercero
Estado actual
Ejercicio del ingreso/cobro
Clave de liquidacion
Numero de ingreso/cobro
Concepto de ingreso/cobro
Tipo de ingreso/cobro (CP: Contraido
Previo o CS: Contraido Simultaneo)
e Concepto de imputacion contable:
o Ano de imputacién
o Clasificacion econémica de
ingresos
o Concepto no presupuestario
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Por cada ingreso/cobro nos aparecera:

e Documento cobratorio (pinchando @)

e Numero del ingreso/cobro

e Informacion sobre las  posibles
parcializaciones realizadas (pinchando
o)

e Clave de liquidacién

e Tipo de ingreso/cobro

Fecha de registro y operacion que lo

genero

Tercero

Importe total

Importe desglosado (pinchando [&])

Estado actual

Ultima operacién realizada (posterior al

alta)

e Historial de las operaciones realizadas
sobre el ingreso/cobro (pinchando ET)

El desglose de los importes se realiza tanto por concepto
de ingreso/cobro como por concepto de imputacion
contable (sea presupuestario o no).

Informes de ingresos/cobros

Desde esta misma pantalla podremos imprimir, en pdf o
excel, un listado de los ingresos cobros mostrados o un
listado desglosando el importe de cada uno de los
ingresos/cobros y totalizando al final la suma de los
importes por cada concepto de ingreso/cobro y por cada
concepto de imputacion contable.

Operaciones individualizadas de
ingreso/cobro

Ademas, cada uno de los ingresos/cobros mostrados
tiene una casilla de chequeo a su izquierda que nos
permiten seleccionar uno o varios simultaneamente.

Una vez seleccionados podremos realizar directamente
cualquiera las operaciones individualizadas que se
muestran al final de la pantalla:

Cobro

Aplicacion definitiva de cobro
Baja de derechos
Prescripcion

Anulacién
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Al pulsar en cualquiera de estas operaciones el sistema
le llevara a la pantalla de captura de la operacion
correspondiente  dependiendo del estado del
ingreso/cobro y de la ultima operacidn que se hubiera
realizado sobre él.

Se rellenaran automaticamente los ingresos/cobros
seleccionados, de manera que solo debera completar el
resto de campos necesarios para realizar la operaciéon y
pulsar el boton “Aceptar”.

Desde esta pantalla puede, por tanto, realizar la mayoria
de las operaciones de ingresos individualizadas,
quedando excluidas:

e Reconocimientos de derechos
e Redctificaciones en aumento de saldos
de cerrados

El botén “Anulacion” realiza automaticamente Ila
operacion que corresponda en funcion del estado del
ingreso/cobro seleccionado, a excepcion de:

¢ Anulaciones de bajas de derechos
e Anulaciones de prescripciones de
derechos

Estas dos operaciones no se han incluido en el
tratamiento automatizado por ser poco habituales y evitar
también posibles confusiones en la interpretacion de este
boton.
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Registro de Facturas BASICAL

Esta opcién del menu nos facilita el registro de las
facturas en papel y la importacion de facturas electronicas

desde fichero.

Para que una factura pueda ser usada en cualquier

operacion contable en

previamente.

BASICAL, debe ser registrada

Gestidn - Facturas - Registro de facturas

L=
=

Identificador Tercero

1234367821

338334372

401235347

11111L11HT

1234:MMMS

12556334

12345678A62007-

12387ADGI123344

11111111H7

11111111H7

ES000X0000COCA TERCERO 1 18/03/2013  Red

770 TERCERO 2 18/03/2013

ES00012345678Z CER
IGAE

Impuestos

Fecha
Registro

Importe  Impuestos

0= Casto Repercutidos Deducibles  Total

Deducibles
53.00 10,16

515 @

2w @ [

e @
632 13 Q
se63z Q
1650 264 12 @ [

1212 000 7835 Q L&

157.04 1581

52520 4523 148

137,60 @ L
137,60 @

Registro de facturas

Consulta

paramétrica de facturas

reqgistradas

Desde esta pantalla podemos listar todas las facturas
registradas pulsando directamente el botén “Buscar” o
utilizar previamente alguno de los filtros disponibles:

Fecha de registro (desde y hasta).
Tercero

Tipo de factura (electrénica o papel)
Ejercicio de la factura

Estado de registro

Identificador de factura

Estado contable

Descripcién de la factura

Por cada factura registrada nos aparecera:

Identificador de la factura.
Tercero de la factura.
Fecha de registro.
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e Estado (registrada, aceptada o
rechazada).

¢ Fecha de aceptacion o rechazo.

e Estado contable.

e Tipo Factura (Electronica + formato o

papel).
e Importe Aplicaciones gasto.
e Impuestos repercutidos. (solo

electronicas)
e Impuestos no deducibles. (solo papel)
e Impuestos deducibles. (solo papel)
e Importe Total.

Informes de reqgistro de facturas

Esta misma informacion podra ser consultada en un
listado pulsando el botén “Imprimir Listado”.

Hay que destacar que durante la fase de registro de
facturas, no hay que introducir informacion de
aplicaciones  presupuestarias o0 conceptos no
presupuestarios, ya que dicha informacién contable se
introducird en la asignacién de una factura a una
operacion.

Operaciones para el reqgistro de facturas

Antes de realizar cualquier tipo de operacién sobre el
registro de facturas debe de seleccionar una fecha que se
corresponda al registro, aceptacion, o rechazo de la
factura. Por defecto, la fecha mostrada sera la
correspondiente a la ultima operacion contable.

Fecha de registro/estado/operacién: [12/01/2015 | [

Las operaciones que se pueden realizar para el registro
de facturas son:

Registro de facturas

Registrar Fact, Papel ‘ ‘ Registrar Fact, Electrdnica | | Aceptar Factura | ‘ Rechazar Factura

Operaciones sobre registro de facturas.

e Registrar factura de papel.
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Registro Factura en Papel

Fecha Registro e Fecha Expedicion I:| ]
Identificador [ N° SeriefFactFrovedor [ ]
N° factura proveedor ] Estado factura

* Tercero [ I =N Nuevo

Texto [

Detalle conceptos

* Descripcion [ |

Texto ‘ |

Impuestos Ind. Ded Importe I:E

Importe principal |:|€ Importe Imp. No Deducibles I:E Importe Imp. Deducibles |:|€
I —

* Campos obligatorios Aceptar || Cancelar |

Registro de facturas de papel.

Una vez pulsado el botdn de “Registrar factura papel”, con
la fecha de registro de la factura introducida, la aplicacion
le mostrara el siguiente formulario, en el que alguno de
sus campos es obligatorio, como la fecha de expedicion,
identificador factura, etc...

En dicho formulario, debe introducir todos los detalles de
la factura y sus importes asociados. Los datos contables
(aplicaciones  presupuestarias 'y conceptos no
presupuestarios), se rellenaran posteriormente cuando se
asigne una factura a una operacion.

Desde esta misma pantalla se podra subir al archivo
digital el fichero correspondiente a la factura digitalizada,
para que posteriormente se asocie automaticamente a la
operacion de reconocimiento de la obligacion.

Una vez completado el registro, se habilita la posibilidad
de visualizar la factura completa pinchando el icono “Ver”
de la pantalla principal del registro de facturas, mediante
el cual podra ver el mismo formulario de la imagen
anterior deshabilitado para no poder modificar ningun
dato.

e Registrar factura electrénica.

Al pulsar el boton de “Registrar factura electrénica”, se
nos abre la siguiente ventana:

Registro Factura Electrénica

‘ ” Examinar. | | Importar factura electronica |
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Registro de facturas electronicas.

Para importar una nueva factura, debemos seleccionar el
fichero en que se encuentra y pulsar el boton “Importar
factura electronica”.

Una vez seleccionada se comprueban las validaciones a
realizar en fase de anotacién en registro contable de
facturas, conforme a lo establecido en la Orden
HAP/1650/2015 (Anexo ).

Si alguna no se cumpliera sera rechazada
automaticamente indicando el motivo de rechao segun
una codificacion normalizada de errores en registros
contables.

Para determinar el tercero, el primer paso es determinar
si ya esta dado de alta ese tercero en BASICAL. Para ello,
se busca primero por el NIF del emisor de la factura y si
no existiera, se repite la busqueda por el nombre.

Si no se encuentra ninguna coincidencia, se muestra un
aviso y se pide confirmacion para dar de alta el tercero en
BASICAL.

Para dar de alta el tercero, primero se consulta el pais del
emisor de la factura. Si tiene un valor distinto de “ESP”, el
tercero se da de alta como extranjero. Si su valor es
“‘ESP”, se comprueba si el NIF es valido. Si es valido se
da de alta como espafiol, y en caso contrario se da de alta
como ficticio.

Otros campos de la factura utilizados para dar de alta el
tercero son:

NIF del emisor

Nombre del emisor
Domicilio del emisor
Municipio del emisor
Cdédigo Postal del emisor
Provincia del emisor

Una vez completada la importaciéon, el archivo con la
factura se incorpora al archivo digital de BASICAL, y se
habilita la posibilidad de visualizar la factura completa
pinchando el icono “Ver” ® gela pantalla principal del
registro de facturas.
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EMBADEPRU
ML 12345678A
RESUMEN DE FACTURA C/Bateria de Pruebas, 1
28000 Madrid
NUMERO FECHA EXPED. H° DE SERIE
2 05-11-2007 2007- EAE\SSA\“SN:TARI 0
H.LF. EMISOR FORMA DE PAGO oy
TosETaL CONTRATO % NI 52800214E
- C! Calombia, 38
TIPQ DOCUMENTO .
ORGNAL 1* FACTURA RECTIF, 28016 Madrid
DIRECCION DE EMPLAZAMIENTO
DOMICILI SOCIAL: (! Bateria de Prusbas, 1
TRANSFERIR A BANCO: 000000000000 0000
OBSERVACIONES:
DETALLE FACTURA
DESCRIPCION FECHA OPER. CANTIDAD IMP. UNITARIO TOTAL
Secure Digital 1 Gb FLASH 23022010 1 80,14 80,14
IMPORTES
IMPORTE BRUTO 0,14
IMPUESTOS REPERGUTIDOS
CLASE DE IMPUESTO TIPO %) BASE IMPONIBLE CUOTA
01-VA 16,00 80,14 1282
TOTAL EUROS 92,96

Visualizador de facturas electrénicas

A la hora de importar una factura electronica, si el sistema
detecta que ya ha sido importada con anterioridad, se le
advertira mediante un mensaje informativo para que
confirme si desea volver a importarla, o no.

e Aceptar o rechazar facturas registradas.

Una vez indicada la fecha en la que queramos aceptar o
rechazar la factura, al pulsar el boton de “Aceptar factura”
o “Rechazar factura”, el sistema procedera a realizar la
aceptacion o rechazo de la misma.

Solo se realizara esta aceptacién/rechazo en facturas que
estén en estado de registro “Registrada”, y que cuya
fecha de aceptacion/rechazo, sea como mucho 30 dias
superior a la fecha de registro de cada una de las facturas
seleccionadas.

Operaciones contables con facturas
reqgistradas

e Desde registro de facturas.

Antes de realizar cualquier tipo de operacién sobre el
registro de facturas debe de seleccionar una fecha que se
corresponda a la fecha contable y de aprobacion de la
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operacion. Por defecto, la fecha mostrada sera la
correspondiente a la ultima operacion contable.

Fecha de registro/estade/operacidn: [12/01/2015 | B

Estas operaciones solo se podran realizar sobre facturas
que estén aceptadas y no estén contabilizadas ya en otra
operacion. Ademas, si selecciona mas de una factura, el
sistema validara que se correspondan al mismo tercero.

Las operaciones que puede realizar desde el registro de
facturas son las siguientes:

Operaciones contables con facturas registradas y aceptadas

|Comw'Recon.Dbligaciu’nvPagoH Comp/Recon. Obligacidn H Reconoc. Obligacidn v Pago H Reconoc. Obligacidn |

Operaciones contables con facturas registradas y aceptadas.

Si selecciona una o varias facturas que cumplen los
criterios de validacion anteriormente explicados, el
sistema asocia estas facturas a una nueva operacion
pendiente de ser contabilizada.

Operaciones - Registro - Compromiso, reconocimiento y pago con factura

Facturas registrad iadas a operacion pendi de completar datos ¢

Facha Facha Importe Impuestos ULz Impuestos

Registro  Acep/Rech. o Gasto Repercutidos Dedllt-IMEn Deducibles anriie] BHes e

Identificador

1234:MMMS  01/01/2013 28/01/2013 Papel 137,04 15,81 6,32 179,17 @ @3

Facturas

* Fecha contable i Fecha Aprobacidn B

*Tercero [Fcooo000000002  [[TERCERO GASTOS DIVERSOS

Operaciones de compromiso, reconocimiento y pago.

En dicha operacién quedan establecidas las fechas
contables y de aprobacion, ademas del tercero de la
factura/facturas asociadas.

A continuacion, pulsando en editar, podra introducir sobre
los detalles ya completados de la factura, los datos
contables asociados a cada linea de detalle en el
formulario que se abre (similar ya sea la factura de tipo
papel o electronica).
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Facturas papel
N® de orden l:| Tipo de factura Pago directo M Estado factura
Fecha Registro l:l Fecha Expedician I:l Fecha Aceptacion I:l
e = R v o B S =r v R—
proveedor
Tercero ‘ || |
Texto [
Detalle conceptos
Descripcién Ejercicio  ClasProgr. ClasEco.  Importe Imp. No Ded. Imp. Ded. c"’";;;""" Editar
P Sl e - [ S [— - Ve
Pruehas 2 2013 78,52 4,25 0,00 '8
Importe principal l:'g Importe Imp. No Deducibles l:|g Importe Imp. Deducibles :g
e Bl —s
Campos abligatarios [ Aceptar || Cancelar

Edicién factura de papel registrada y aceptada en una operacion.

Como se puede observar, la pantalla es muy parecida a
la de factura ordinaria, pero hay datos que aparecen sin
completar tras realizar la importacién, y que es necesario
rellenarlos antes de asociar la factura definitivamente con
esa operacion.

Estos datos son, por cada linea de detalle, la clasificacion
por programa, la clasificacion econémica de gastos, y el
valor de los impuestos indirectos deducibles y no
deducibles, que entre ambos tienen que sumar el valor
del campo impuestos repercutidos de ese detalle.

Si se introducen impuestos deducibles, es necesario
introducir un concepto no presupuestario de la misma
manera que en facturas ordinarias.

En el caso de que la operacion sea una rectificacion en
aumento de obligaciones de ejercicios cerrados (ASCF),
también habra que introducir el ejercicio de imputacion.

Una vez introducidos estos datos, pulsaremos el botén
“‘Aceptar”. En este momento el sistema realizara las
validaciones de saldo correspondientes, al igual que se
realiza en factura ordinaria.

Una vez pasadas estas validaciones, la factura
electrénica quedara asociada a la operacion y su
tratamiento sera similar al de una factura ordinaria

En el caso de que asocie facturas electronicas que tenga
impuestos retenidos, éstos se deberan introducir como
descuentos en la operacion por un importe igual o
superior a la suma de todos los impuestos retenidos de
las facturas electronicas asociadas a la operacion.

e Desde Operaciones/Registro/Gastos.

Seleccionando cualquier operacion con factura, el
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sistema le permitira introducir facturas pulsando el botén
“Seleccionar factura registrada”, tras rellenar de forma
obligatoria la fecha de aprobacion.

Operaciones - Registro - Compromiso de gasto y reconocimiento de obligacién Con factura

Fadurae‘ Seleccionar factura ragistrada |

“Fecha contable s | B Fecha Aprobacion [02/05/2013 |

Una vez pulsado el boton, el sistema le mostrara un
listado de facturas registradas y aprobadas.

Facturas Registradas y Aceptadas
Impuestos
y Facha Fecha Importe Impuestos Impuestos .
Identificador Registro Tercero Tipo Acep/Rech.  Gasto Repercutidos Mo o ducibles Importe Total Seleccionar Ver
Deducibles
11111111H7 16/04/2013 ES000123456787 Electrénica  23/04/2013 121,65 1593 137,60 ? @
TERCERO IGAE
1234:MMMS  01/01/2013 FCO00000000002 Papel 28/01/2013 157,04 1581 632 179,17
TERCERO GASTOS
DIVERSOS
11111111H7 30/04/2013 ES000123456787 Electrénica  30/04/2013 121,65 1593 137,60 @ @
TERCERO IGAE
123445367  30/04/2012 FCO0000000000L Papel 30/04/2013 10,00 0,00 0.00 10,00 @
TERCERO NOMINA
987653211 30/04/2013 EX000111111111 Electrénica  02/05/2013 23429 50.28 284,57 @ @
Cliente 3

Listado de facturas registradas y aprobadas

Solo se podran introducir en la operacion facturas
correspondientes a un mismo tercero, cuya fecha de
aceptacion sea igual o superior a la fecha de aprobacion
de la operacion.

Una vez seleccionada una factura, se procedera a
completar sus datos contables de la misma forma que la
explicada en la opcidn anterior de asignacion de facturas
a operaciones desde la pantalla de registro de facturas.

Otros listados de registros de facturas.

Se podra obtener un listado que indique las facturas cuya
fecha de registro sea 90 dias antes de la fecha
seleccionada por el usuario que no tengan asociadas
ninguna operacion no anulada de reconocimiento de la
obligacion.
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Registro de Facturas FACE

Esta opcidon del menu nos facilita el registro y operacion
de las facturas recibidas desde el punto general de
entrada de facturas FACE.

Para que una factura de FACE pueda ser contabilizada
en BASICAL, debe ser registrada previamente en el
registro contable de facturas.

Gestion - Facturas - Registro de facturas
Registro BASICAL Registro FACE
Registro I:l Ejercicio I:l Estado BASICAL Elija una opeign... V|
Fecha registro Fecha registro . -
el — e a— | BN S e
Tercero [ [ ‘M Estado Anulacidn  [Elija una opeign... ||
Descripcion ,—
Facturs [ | Sincronizada Elija una opcién... V|
@poF O Excel | Imprimir listado ‘ ‘ Buscar
_ Fecha Estado Estado  Sol. Estado Importe Impuestos  Impuestos Impuestos Importe
[] Registro U= Registro  FACE ™" Anulacién Anul. BASICAL "P°  Gasto idos No_Deducil bles Total Vo
[] 201501186414 ESAO0XMOO0KX 11/11/2015 Pagads @ Rechazds Contabilizads FacturaE 333,00 69,93 40293 (@)
Tercero TFACE nulacion
201501196420 ESOOORNGKKXNMN 25/11/2015 Pagads @ No Contabilizads FacturaE 11,00 2,31 1331
Tercera TFACE salicitada
anulzcidn
201501196951 ESO00x00G00000 25/11/2015  Conformadsa @ No Sin FacturaE 44,00 9,24 33.24 @
O Tercera TFACE salicitada contabilizar 3.2
anulzcidn
201501196990 ES000XROUOON00 25/11/2015 Recharada {1 Mo Sin FacuraE 32,34 679 EEREN )}
O Tercera TFACE salicitada contsbilizar 3.2
anulzcion
[] 201501157628 ESOODKULKRLNNK 30/11/2015 Anulads @ Acepaca Sin FacturaE 4,000,00 840,00 484000 ()
Tercera TFACE anulacion contabilizar 3.2
201501197624 30/11/2015 Contabilizad @ Solicitada Y Contabilizada  FacturaE 1.000,00 210,00 1.210,00 @
Tercero TFACE Iz obligacidn anulacien
de pago
201501197625 ESOOOXXXMXXXXKX 30/11/2015 Pagada @ No Contabilizada  FacturaE 2,000,00 420,00 2:420,00 @
O Tercero TFACE salicitada
anulzcion
201501197627 ESOO0KXXMXXKKXX 30/11/2015 Anulads @ Aceptada in FacturaE 3.000,00 630,00 3.630.00 @
Tercera TFACE znulzcidn contahilizar 2.2
[] 20is01iseass ESOODROGON: 14/12/2015 Anulads @ Aceputa Sin FacwrsE 100,00 21,00 12100 @
Tercero TFACE anulacion contabilizar 3.2
2

Registro de facturas FACE

Consulta paramétrica de facturas
reqgistradas

Desde esta pantalla podemos listar todas las facturas
registradas en BASICAL que procedan de FACE
pulsando directamente el botén “Buscar” o utilizar
previamente alguno de los filtros disponibles:

e Registro.

e Fecha de registro.

e Tercero.

e Ejercicio de la factura.

e Estado contable de la factura en
BASICAL.

e Estado de la factura en FACE.

e Estado de anulacién de la factura en
FACE.
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e Sincronizada (mismo estado en FACE y
en BASICAL).
e Descripcion.

Por cada factura registrada nos aparecera:

Registro.

Tercero.

Fecha de registro.

Estado FACE (registrada en RFC,

conformada, rechazada, pagada, etc..).

En caso de que la factura esté en estado

“‘Rechazada”, si se coloca el raton

encima, se podra observar el motivo

dado para dicho rechazo.

e Sincronizada (aparecera un icono
verde, si el estado en FACE coincide
con el estado en BASICAL, en rojo si no
coincide) .

e Estado anulacion en FACE (No
solicitada anuacion, con solicitud
anulacion, aceptada anulacion o
rechazada anulacién). En caso de que
la factura esté en estado de anulacion
“‘Rechazada anulacién”, si se coloca el
ratbn encima, se podra observar el
motivo dado para dicho rechazo.

e Solicitud anulacién: Aparecera un icono
de aviso (amarillo) por cada factura que
tenga una solicitud de anulacién
pendiente de gestionar.

e Estado en BASICAL, contabilizada o sin
contabilizar.

e Tipo Factura (version  formato

FacturaE).

Importe gasto (bruto).

Impuestos repercutidos.

Impuestos no deducibles.

Impuestos deducibles.

Importe total.

Informes de reqgistro de facturas

Esta misma informacion de las facturas registradas en
BASICAL que proceden de FACE, podra ser consultada
en un listado pulsando el boton “Imprimir Listado”.

Hay que destacar que durante la fase de registro de
facturas, no hay que introducir informacion sobre las
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aplicaciones  presupuestarias 0 conceptos no
presupuestarios, ya que dicha informacién contable se
introducira en el momento de la asignacion de la factura
a una operacion de gastos.

Operaciones para el reqgistro de facturas
FACE

Antes de realizar cualquier tipo de operacién sobre el
registro de facturas debe de seleccionar una fecha que se
corresponda al registro, aceptacion, o rechazo de la
factura. Por defecto, la fecha mostrada sera la
correspondiente a la ultima operacion contable.

Fecha de registro/estado/operacion: [12/01/2015 | BB

Las operaciones que se pueden realizar para el registro
de facturas son:

‘ Descargar Facturas FACE H Aceptar Factura H Rechazar Factura H Sincranizar H Salctudes Anulacidn FACE ‘

Operaciones sobre registro de facturas FACE.

e Descargar Facturas FACE.

Al pulsar el botdon de “Descargar Facturas FACE”, se nos
abre la siguiente ventana:

Nuevas Facturas Disponibles FACE

La fecha de registro en BASICAL debe ser igual o superior a la fecha de expedicion de la factura. Por ello, las facturas con fecha de expedician
superior al 16/12/2015 no podran ser descargadas,

5e han encantrado 3 facturas pendientes de descargar en FACE

Unidad
Tramitadora

201501200463 gooox woooooooooooooo 2015-12-08 10:40:36 | ptener y eargar factura
201501200464 oo ooooooco oo 20051216 1012:07 | pistener y cargar factura
201501200465 000000 X000 opeooo 2015-12-16 11:43:35 | pgtenar y cargar factura

Registro Entidad Local Oficina Contable  Fecha Expedicion Descargar factura

Descarga de Facturas registradas en FACE.

Para descargar una factura a BASICAL, debemos
seleccionar el botén de “Obtener y cargar factura’,
correspondiente a la factura que queramos registrar.

Una vez seleccionada se comprueban las validaciones a
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realizar en fase de anotacién en registro contable de
facturas, conforme a lo establecido en la Orden
HAP/1650/2015 (Anexo ).

Si alguna no se cumpliera sera rechazada
automaticamente indicando el motivo de rechazo segun
una codificacion normalizada de errores en registros
contables.

Una vez pasadas las validaciones, todos los datos de la
factura seran introducidos en BASICAL.

Para asignar el tercero a la factura, el primer paso es
determinar si ya esta dado de alta ese tercero en
BASICAL. Para ello, se busca primero por el NIF del
emisor de la factura y si no existiera, se repite la
busqueda por el nombre.

Si no se encuentra ninguna coincidencia, se procede a
dar de alta el tercero en BASICAL automaticamente.

Para dar de alta el tercero, primero se consulta el pais del
emisor de la factura. Si tiene un valor distinto de “ESP”, el
tercero se da de alta como extranjero. Si su valor es
“ESP”, se comprueba si el NIF es valido. Si es valido se
da de alta como espafiol, y en caso contrario se da de alta
como ficticio.

Otros campos de la factura utilizados para dar de alta el
tercero son:

NIF del emisor

Nombre del emisor
Domicilio del emisor
Municipio del emisor
Caddigo Postal del emisor
Provincia del emisor

Una vez completada la importaciéon, el archivo con la
factura se incorpora al archivo digital de BASICAL, y se
habilita la posibilidad de visualizar la factura completa
pinchando el icono “Ver” ® gela pantalla principal del
registro de facturas.
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EMBADEPRU
1LLF.: 12345678A
RESUMEN DE FACTURA Ci Bateria de Pruebas, 1
268000 Madrid
NUMERO FECHA EXPED. 1* DE SERIE
2 05112007 007 TD‘SSSA“SN:TAR")
N.LF. EMISOR FORMA DE PAGO .
17456784 CONTRATO u N.LF.: 52800214E
= C/ Colombia, 38
TIPO DOCUMENTO . N
ORIGHAL 1* FACTURA RECTIF, 28016 Madrid
DIRECCION DE EMPLAZAMIENTO
DOMICILIO SOCIAL: (/ Bateria de Pruebas, 1
TRANSFERIR A BANCO: (00000000000 0000
0BSERVACIONES:
DETALLE FACTURA
DESCRIPCION FECHA OPER. CANTIDAD IMP. UNITARIO TOTAL
Secure Digial 1 Gb FLASH 23022010 1 80,14 80,14
IMPORTES
IMPORTE BRUTO 80,14
IMPUESTOS REPERCUTIDOS
CLASE DE IMPUESTO TIPO (%) BASE IMPONIBLE CUOTA
01-NA 16,00 80,14 1282
TOTAL EURDS 92,96

Visualizador de facturas FACE

e Aceptar facturas registradas.

Una vez indicada la fecha en la que queramos aceptar la
factura, al pulsar el botén de “Aceptar factura”, el sistema
procedera a realizar la aceptacion de la misma, y a
notificar la aceptacion a FACE (Conformada). Se pueden
aceptar una o varias facturas simultdaneamente.

e Rechazar facturas registradas.
Una vez indicada la fecha en la que queramos rechazar

la factura, al pulsar el botén de “Rechazar factura”, se nos
abre la siguiente ventana.
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Sincronizar / Gestionar Anulaciones FACE

Rechazar Facturas | |Gestionar Anulaciones | |Pendientes Sincronizar

La fecha de rechazo debe serigual o superior a la facha de registro de la factura en BASICAL. Por ello, las facturas con facha
de registro superior al 16/12/2015 no podran ser rechazadas.

Facturas rechazadas o pendientes de rechazar

Motivo de rechazo de factura:

Registro Estado

Tercero Fecha Registro Rechazar Factura

FACE/BASICAL FACE

201501196991/ ESD00 XXXXXxxxx% Tercers TFACE 25/11/2015 Conformada ®
1234567 8Z14Emit-

201501196990/ ES000. Xxxxxxxxxx Tercero TFACE 25/11/2015 Rechazads

1224567 8Z13Emit-

201501198400/ ES000 XXXy Tercers TFACE 14/12/2015 Rechazada

1234567 8Z19Emit-

201501198979/ ESO00 X¥xxxx¥xXK Tercero TFACE 15/12/2015 Rechazads

1234567 8Z21Emit-

Solo se podran rechazar en BASICAL aquellas facturas
cuya fecha de registro en BASICAL sea igual o inferior a
la fecha de rechazo seleccionada en BASICAL.

En dicho listado, apareceran todas las facturas
rechazadas, y las que pueden ser rechazadas (las que
estan en estado FACE Registrada en RCF o
Conformada).

Para rechazar una factura, debe de pulsar en el icono de
la columna “Rechazar Factura”.

Para el rechazo de una factura es obligatorio introducir un
motivo de rechazo. Para las facturas ya rechazadas,
podra comprobar el motivo introducido situando el raton
encima de la columna estado FACE.

El sistema procedera a realizar el rechazo de la misma, y
a notificar el cambio de estado a FACE. Solo se puede
rechazar una factura en cada proceso de rechazo.

e Sincronizar.

Esta funcién permite la sincronizacion del estado que
tiene actualmente una factura en BASICAL, con FACE,
en el caso de que no sea el mismo.

Esta situacién puede producirse por una caida de la
conexion a internet del equipo donde esté instalado
BASICAL, o por una caida de los servicios de FACE, por
ejemplo.

Ademas de sincronizar el estado de las facturas con
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FACE, actualiza el estado de anulacién de cada factura,
es decir, comprueba si algun proveedor ha realizado
alguna solicitud de anulacion.

Por otra parte, cuando un usuario de BASICAL entra en
una entidad, la aplicacibn también realiza esta
comprobaciéon de forma automatica para las facturas de
FACE que esa entidad tenga registradas en BASICAL.

En la pantalla principal, cuando una factura queda en
estado “No sincronizada”, aparece en la columna
correspondiente un icono en colo rojo.

Pulsando sobre ese icono, se abre una ventana que
muestra todas las facturas no sincronizadas, y que puede
sincronizar de una en una, en vez de todas de forma
simultdnea con el boton “Sincronizar” de la pantalla
principal.

e Solicitudes Anulacién FACE.

Esta funcion permite realizar la gestion de las anulaciones
que el proveedor haya realizado en FACE sobre una o
varias facturas registradas en BASICAL, rechazando o
aceptando la solicitud de anulacion sobre dichas facturas.

Al pulsar este botdn o el icono amarillo que aparece en el
listado de la pagina principal cuando existen facturas con
solicitudes de anulacién, se nos abre la siguiente ventana:

Sincronizar / Gestionar Anulaciones FACE

Rechazar Facturas | | Gestionar Anulaciones

Pendientes Sincronizar

Facturas con gesti de anulacion reait o de realizar

Introduzca el motivo en el caso de que rechace la anulacién de una factura

Registro
FACE/BASICAL
201501196414/ ES000 XXXXNXNRNR 11/11/2015 Pzgada Rechazada snulacién

1234567 8Z1 LEmit- Tercero TFACE

201501197628/ ESO0D XX00NNNNX 30/11/2015 Anulada Aceptada anulacidn

1234567 8Z18Emit- Tercero TFACE

201501197624 / ES000 XXX 20/11/2015 Contabilizada |a Solicitada anulacién W *®
1234567 BZ15Emit- Tercero TFACE obligacién reconacids

201501197627 / ESO00 Ko 30/11/2015 Anulada Aceptada anulacién

1234567 BZ17Emit- Tercero TFACE

201501198399/ ESD00 XXXXNNNNNN 14/12/2015 Anulada Aceptada anulacidn

1234567 8Z20Emit- Tercero TFACE

201501198400/ ESO00 XXXHXNNNNNK 14/12/2015 Rechazads Rechazada snulacidn

1234567 BZ19Emit- Tercero TFACE

201501198979/ ES000 XXXMX00KNK 15/12/2015 Rechazads Rechazada anulacidn
1234567 8Z21Emit- Tercero TFACE

Aceptar Rechazar

Tercero Fecha Registro Estado FACE Estado Anulacién FACE Anulacién Anulacién

En dicho listado, apareceran todas las facturas con
solicitudes de anulacion en FACE, las ya aceptadas o
rechazadas previamente, y las que estan en estado “Con
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solicitud de anulacién” sobre las que podremos actuar
pinchando en aceptar o rechazar anulacion.

En el caso de un rechazo de anulacion, se debe introducir
el motivo por el cual se rechaza la solicitud. Para las
facturas con solicitud de anulacion ya rechazada, podra
comprobar el motivo introducido situando el raton encima
de la columna estado anulacién FACE.

El sistema procedera a realizar el rechazo de la solicitud
de anulacion, y a notificar el cambio de estado a FACE.

En el caso de que se acepte la solicitud de la anulacion,
el sistema procedera a notificar el cambio de estado a
FACE, dejando la factura en estado “Anulada”. Las
facturas en este estado, no podran cambiar de estado ni
asignarse a ninguna operacion contable.

Solo se puede rechazar o aceptar una solicitud de
anulacion de una factura simultaneamente.

Operaciones contables con facturas
reqgistradas desde FACE.

Antes de realizar cualquier tipo de operacién sobre el
registro de facturas de FACE debe de seleccionar una
fecha que se corresponda a la fecha contable y de
aprobacion de la operacion. Por defecto, la fecha
mostrada sera la correspondiente a la ultima operacion
contable.

Fecha de reqistro/estado/operacidn: [12/01/2015 e

Estas operaciones solo se podran realizar sobre facturas
que estén aceptadas (“Conformadas” y no estén
contabilizadas ya en otra operacidon. Ademas, si
selecciona mas de una factura, el sistema validara que se
correspondan al mismo tercero.

Las operaciones que puede realizar desde el registro de
facturas son las mismas que desde la pantalla del registro
de facturas de BASICAL, las cuales estan explicadas de
forma detallada en el apartado anterior de este manual:

Operaciones contables con facturas registradas y aceptadas

|Comprecon.DbligaciénvPagoH Comp/Recon. Obligacian H Recanoc. Obligacion y Pago H Reconoc. Obligacion

Operaciones contables con facturas registradas y conformadas en FACE.

Durante las operaciones de reconocimiento de la
obligacién, una vez seleccionada la factura, debera
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rellenar los datos contables de cada detalle de la factura.

Facturas electrdnicas

i

N* de orden l:l Tipo de factura Estado faclura
Fecha Registro 12/12/2017 Fecha Expedicion 13/12/2017 Fecha Aceptacion 12/12/2017
R ¢ o e —
Tercero |Fcoonooonoonna [compafiia Electricidad ]
Texto [Factura electrénica no Emit-/32 |
Detalle conceptos
[ Descripcién Ejercicio  ClasProgr.  Clas Eco. Importe Imp. Raper. Imp. No Ded. Imp. Ded. Conc. Imp. Ded. Editar
Consuma w17 130 10000 23,72 4,98 4,98 0,00 @
Contador 2017 130 10000 0.83 0.17 0,17 Q.00 g
Impuesto electrididad 017 130 10000 2,00 042 0,42 0,00 @
Porencia contrtada 017 130 10000 15,00 315 3,15 0,00 @
ignar datos contables
130 .10000 Administracion general de |a sequridad y proteccion civil. Retribuciones basicas v |[ Aplicacion p aria ] “ no ]‘ 15 1mpuestos soportados pendient| v | [ Impuestos deducibles ] |

Importe Total 50,27

* Campos obligatorios

Importe principal Importe Imp. No Deducibles Importe Imp. Deducibles

Estos datos los podra rellenar individualmente para cada
fila, pinchando en el boton “editar’, o seleccionar
simultaneamente varias filas (o todas) y seleccionar en la
parte inferior la aplicacion presupuestaria, el tipo de
impuestos (deducibles o no) y el concepto de impuestos

deducibles si procede.
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Gestion de facturas

Esta opcion del menu nos facilita desde una unica
pantalla la gestion de las facturas de la entidad.

B

[ oo ] [Compr e Aplearan detniiin de coh par rertege Frepean ] | A

Gestién de facturas

Consulta paramétrica de facturas

Desde esta pantalla podemos listar todas las facturas
registradas pulsando directamente el botén “Buscar” o
utilizar previamente alguno de los filtros disponibles:

Fecha de registro (desde y hasta).
Tercero
Estado actual de la factura
Ejercicio de la factura
Tipo de factura
N° de factura del proveedor
Fecha factura proveedor
Descripcioén de la factura
Aplicacion presupuestaria
o Ano de imputacién
o Clasificacién por programa de
gastos
o Clasificacion econdmica de
gastos
¢ Impuestos indirectos deducibles

Por cada factura nos aparecera:

N° de operacion

N° de orden

Tercero

Estado

Fecha de registro y operacion que la
genero
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Tipo

N° factura proveedor y fecha.

Importe gasto

Importe impuestos deducibles

Importe total

Desglose importe factura (pinchando

)

Importe reintegrado

e Desglose importe reintegro (pinchando
@)

e Historial de las operaciones realizadas

sobre la factura (pinchando ET)

El desglose del importe de la factura y posibles reintegros
se realiza por aplicacion presupuestaria y concepto de
impuestos deducibles.

Informes de facturas

Desde esta misma pantalla podremos imprimir, en pdf o
excel, un listado de las facturas mostradas o un listado
desglosando el importe de cada factura y sus posibles
reintegros, totalizando al final cada uno de los importes.

Operaciones con facturas

Ademas, cada una de las facturas mostradas tiene una
casilla de chequeo a su izquierda que nos permiten
seleccionar todas las facturas de una operacion.

Una vez seleccionadas podremos realizar directamente
cualquiera las operaciones que se muestran al final de la
pantalla:

e Pago

e Cobro por reintegro

e Aplicacion definitiva de cobro por
reintegro

e Prescripcion

e Anulacion

Al pulsar en cualquiera de estas operaciones el sistema
le llevara a la pantalla de captura de la operacion
correspondiente dependiendo del estado de las facturas
y de la ultima operacién que se hubiera realizado sobre
las mismas.

Se rellenaran automaticamente los datos necesarios, de
manera que solo debera completar el resto de campos
necesarios para realizar la operacion y pulsar el botdn
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“Aceptar”.

Desde esta pantalla podra, por tanto, realizar cualquier
operacion que requiera factura, quedando excluidas las
que incluyen el reconocimiento de la obligacion:

¢ Reconocimiento de obligacion.

e Compromiso de gasto y reconocimiento
de obligacion.

e Compromiso, reconocimiento y pago de
obligacion.

e Rectificaciones en aumento de
obligaciones de presupuestos cerrados.

e Facturas por pagos a justificar.

El botdn “Anulacion” comprueba la ultima operaciéon
realizada sobre las facturas seleccionadas y realiza
automaticamente la operacion correspondiente.

Las facturas que se generan en una operacion de
BASICAL, a partir de una asociacion de factura
electronica quedan distinguidas en la pagina de gestion

de facturas con el icono @ )
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Tesoreria

Introduccion

A través de esta opcion del menu se llevara el
seguimiento contable de la Tesoreria de la entidad (cajas
de efectivo y cuentas bancarias), de forma que en cada
momento se pueda conocer la situacion de la misma, asi
como los movimientos que se hubiesen producido
durante el ejercicio, tal y como se establece en la Regla
13 de la Instruccion del modelo basico de contabilidad
local.

Ordinal de tesoreria

Accedemos a través del menu Tesoreria-Ordinal de
tesoreria. Se abrird la siguiente pantalla, que presenta
una lista de las cajas de efectivo y cuentas bancarias de
las que sea titular la entidad local:

Ordinal de tesoreria [nformm|
i |2017
Cédige  Denominacién Situacién Editar Eliminar
cal CAIA Activa &
cop Cajz Rural..... Activa &

Ordinales de tesoreria

En esta pantalla se mostraran por defecto solo los
ordinales activos, es decir aquellos que no tengan rellena
la fecha de baja.

Para dar de alta una caja de efectivo o una cuenta

bancaria accionamos el botdn “Nuevo” y se abrira la
siguiente pantalla:
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Edicién de ordinal de tesoreria

Datos Generales

54

Aceptar Cancelar

Creacién de ordinales de tesoreria

Introduciremos en primer lugar el tipo de tesoreria,
seleccionando un valor entre los que aparecen al accionar
el desplegable. Los valores que puede tomar este campo
son:

e “CAJ” paralos ordinales de caja.

e “COP’” para ordinales correspondientes
a cuentas operativas de ingresos y
pagos.

e “CRR” para ordinales correspondientes
a cuentas restringidas de recaudacion.

e “CRP’ para ordinales correspondientes
a cuentas restringidas de pagos.

e “CFC” para ordinales correspondientes
a cuentas financieras de colocacion de
excedentes de tesoreria.

Una vez cumplimentados el resto de los campos
aceptaremos y la caja de efectivo o cuenta bancaria
creada se visualizara en la lista.

La pantalla de ordinales de tesoreria tiene dos pestanas.
La de Datos generales, que es la que aparece por defecto
al entrar en el menu "ordinales de tesoreria", que muestra
la totalidad de ordinales creados previamente y la pestana
de Informes, que nos permite obtener el detalle de
tesoreria.

Desde la pantalla de datos generales podemos modificar
y borrar los ordinales creados, pulsando los botones (&
y [ que aparecen junto a los ordinales. Si accedemos
a un ordinal de tesoreria a través del boton (&,
apareceran tres pestafias: Datos generales, Datos
economicos y Relacion de transferencias a enviar a
entidades financieras.

La pestana de datos econdmicos nos muestra el saldo
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inicial, los cobros, los pagos, el saldo final y el flujo neto
del ordinal de tesoreria a la fecha que deseemos.

Edicién de ordinal de tesoreria
Datos Generales| | Datos Econdmicos | |Relacidn de transferencias a enviar a entidades financieras

Cédigo [cop - 0000 noon +* - Cuenta op|

saldoinicial 0,00¢
Cobro: % Qy00¢
Pagos Qg one
Saldo final 0,008
Flujo netode tesoreria Qyo0e

e Eali]

Datos econémicos de ordinal de tesoreria

Accionando el boton @ que aparece a la izquierda de los
importes de cobros, pagos y flujo neto de tesoreria se
visualizara en la pantalla la relacion de movimientos de
cobros, pagos y de todos ellos conjuntamente,
correspondientes al ordinal de tesoreria de que se trate.

En la parte inferior de esta pantalla aparece un botén para
calcular estos datos econémicos a una fecha distinta de
la ultima fecha contable, que sefialaremos previamente
en el calendario.

La tercera pestana se denomina "Relacion de
transferencias a enviar a entidades financieras". A través
de esta pestafia podemos obtener una relacion conjunta
de todas las transferencias contabilizadas contra una
misma cuenta bancaria de la entidad que, debidamente
diligenciada, podria ser entregada a la entidad bancaria
de que se trate para que ejecute las ordenes de pago
contenidas en ella. Seleccionaremos la fecha vy
pulsaremos el boton "Ver informe".

Edicién de ordinal de tesoreria

Relacion de transferencias a enviar a entidades financieras

A la izquierda de cada operacion de la relacion calculada
encontramos una casilla, que marcaremos para aquellas
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que deseemos incluir en el informe a enviar a la entidad
financiera. Si nos interesa incluir todas las operaciones de
la relacion, marcaremos la casilla de la cabecera de la
lista y automaticamente se marcaran todos.

Para obtener el listado de transferencias a enviar a la
entidad financiera, una vez delimitadas del modo descrito,
pulsaremos el botén "Ver informe" y éste se mostrara en
pantalla en formato pdf.

Cobros/pagos pendientes de aplicacion

Al acceder a esta opcién del menu de Tesoreria se abre
la siguiente pantalla:

Tesoreria - Cobros/Pagos pendientes

Cobros pendientes de aplicacién| [Pagos pendientes de aplicacién | |Informes

@ pendiente O Todos

NS Dperacién Concepto Importe Importe aplicado Estado

Fecha [15/12/2006 ] E Calcular

Cobros/Pagos pendientes de aplicacion

En la primera pestafia se relacionan los cobros realizados
pendientes de aplicar al presupuesto. Por defecto se
visualizan solamente los que estan pendientes de
aplicacién. Si marcamos la casilla “Todos” se visualizaran
también los que ya se han aplicado al presupuesto. Los
datos que se presentan son el nimero de operacion, el
concepto no presupuestario, el importe de la operacion,
el importe aplicado y el estado (“pendiente” o en blanco,
en caso contrario).

En la segunda pestafia se relacionan los pagos
pendientes de aplicacion, de forma similar a los cobros.

A la derecha de cada operacién encontramos el icono <
. Al pulsarlo se abrira una pantalla que muestra el detalle
de las aplicaciones de cada cobro/pago pendiente de
aplicar.

En la tercera pestafia podemos obtener los siguientes
listados relativos a los cobros y pagos pendientes de
aplicacion a la fecha que se desee, pinchando con el
raton sobre el que nos interese:

e Estado de cobros pendientes de

aplicacion.
e Estado de pagos pendientes de
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aplicacion.

Por defecto estas consultas se presentan a la ultima fecha
contable, aunque se podran obtener, al igual que los
informes, a la fecha que nos interese, indicandolo en el
campo de la parte inferior de la pantalla y pulsando el
boton "Calcular”.
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Introduccion

La opcion “Operaciones” contiene el siguiente menu:

Registro

Anulacion

Consultas y modificaciones
Listados

Los procesos de operaciones se ajustan a las siguientes
actuaciones:

e Entrada de datos de la operacion, por
parte del usuario. Para cada operacion,
la entrada de datos se realizara en la
pantalla correspondiente al tipo de
operacion de que se trate. Los datos a
introducir son diferentes segun la
operacion de que se trate, aunque con
frecuencia seran los siguientes:

o Fecha contable.
o Fecha de aprobacién, cobro o
pago.

Ordinal de pago/cobro.

Tercero.

Texto.

Aplicaciones  presupuestarias

(clasificaciones e importe).

Aplicaciones no

presupuestarias (conceptos e

importe).

o Impuestos indirectos.

o Otros datos (numero de
endeudamiento, cddigo de
aportacion de recursos
afectados, codigo de desglose
para control de gastos de
caracter plurianual, en su caso).

O O O O

o

Para introducir las fechas podremos utilizar el calendario
(boton EH ), o bien podremos teclearlas directamente en
los campos correspondientes.
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Las clasificaciones presupuestarias y los conceptos no
presupuestarios se podran introducir, bien seleccionando
el registro entre los que se presentan al abrir el

desplegable (botdn ), o bien tecleando el cdédigo
directamente en el campo correspondiente.

El programa permite la incorporacién de un numero
ilimitado de aplicaciones presupuestarias diferentes por
cada operacién, que se iran introduciendo a través del
boton “Anadir’ que aparece junto a los datos relativos a
las mismas.

[ ]

e Validaciones de existencia de saldos y
otras validaciones, que realizara la
aplicacion.

¢ Actualizaciones: Todas las operaciones
que se incorporen a la aplicaciéon
quedaran registradas y se identificaran
a través del correspondiente numero de
operacion, que  sera asignado
automaticamente y consta de diez
cifras: Las ocho primeras posiciones
corresponden a la fecha en que se
registra la operacion, con el formato
AAAAMMDD, las dos ultimas seran un
numero secuencial que comienza en 01
cada dia. Ademas, al incorporar
operaciones se actualizaran las areas
contables que corresponda en cada
caso.

e Certificacion de toma de razon: Para
todas las operaciones que se registren,
la aplicacion generara una certificacion
de la toma de razon de cada una de
ellas, que se podra imprimir, al objeto de
Su union a la documentacion que se
hubiese utilizado para la grabacion de
los datos.

Fecha de registro

La aplicacién permite el registro de operaciones con fecha
contable igual o anterior a la fecha del sistema, con los
siguientes criterios:

e Una vez realizado el proceso de
“Apertura del presupuesto” se podran
incorporar al sistema operaciones de
cualquier mes del afo con cualquier
fecha que sea igual o anterior a la fecha
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del sistema, en tanto no se realice el
proceso de “Cierre mensual”.

e Lafecha de registro podra ser cualquier
fecha, siempre que sea igual o anterior
a la fecha del sistema.

Alias de operacidén

Todas las operaciones llevan aparejado un alias
determinado por el tipo de operacién de que se trate y
formado por una o varias letras. Estos alias se encuentran
recogidos en el anexo 1. La relacién de los alias
asignados a las distintas operaciones se puede visualizar
también desde la propia aplicacion, a través de la opcion
de menu "Operaciones-Consultas y modificaciones", sin
mas que pulsar el botdn situado a la derecha del
campo "Clave de operaciéon”. Para imprimirla pulsaremos
el botdn derecho del ratdén y seleccionaremos la opcion
"lmprimir".

Archivo de documentos justificativos

Durante la captura de operaciones puede archivar junto
con ellas los documentos (en formato digital) que la
justifiquen.

Dentro de este manual, dispone de un apartado

explicativo de las funciones disponibles para el archivo de
documentos dentro de BASICAL.

Registro de operaciones

A través de esta opcion del menu registraremos todas las
operaciones que tendran reflejo contable en el sistema.
Al acceder a ella se abrira la siguiente pantalla:
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Operaciones - Registro

Ingresos y No Presupusstarias | | Endeudamiento

Gastos

Otras

Para las operacionss marcadss con (*) debe seleccionar
Csinfacturs € Con factwa

Compromisa de gasta y reconacimients de abligacién (*)
P3go de Obligaciones
Reconadmiento y pago (¥)

Compr

onacimizanto y pago (*)

Cobro por reinteqro de presupuesta corrente

Registro de operaciones

Se relacionan todas las posibles operaciones que
tendremos que registrar, agrupadas en cuatro pestanas:

e Operaciones de gastos

e Operaciones de ingresos Yy no
presupuestarias

e Operaciones de endeudamiento

e Oftras (liquidacion de impuestos
indirectos y movimientos internos de
tesoreria).

Registro de operaciones de gastos

En la primera pestafia de la pantalla de registro de
operaciones se recogen las operaciones derivadas de la
tramitacién de gastos presupuestarios. Para seleccionar
la operacién que queramos registrar haremos clic con el
ratdn sobre ella.

En las operaciones de tramitacion de gastos
diferenciamos entre dos tipos:

e Las que, por el tipo de operacion de que
se trate (modificaciones de crédito,
compromiso de gasto, etc.), o por la
propia naturaleza del gasto (gastos de
personal, gastos por transferencias,
etc.), no estén soportadas en ninguna
factura.

e Aquellas otras que se deriven de la
existencia de una factura expedida por
un tercero ajeno a la entidad,
entendiéndose el término factura en su
sentido mas amplio: recibo, ticket de
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caja o cualquier otro documento que
ponga de manifiesto una adquisicién o
compra por parte de la entidad. En todo
caso, se consideraran operaciones con
factura todas las que incluyan
impuestos indirectos soportados.

Como consecuencia de ello, se diferencian dos tipos de
operaciones (sin factura o con factura) para cada una de
las siguientes:

e Reconocimiento de la obligacion.

e Compromiso de gasto y reconocimiento
de la obligacion.

e Reconocimiento y pago.

e Compromiso, reconocimiento y pago.

e Rectificaciéon en aumento de
obligaciones de presupuestos cerrados.

Cuando registremos alguna de estas operaciones,
tendremos que marcar previamente la casilla que
corresponda (con factura/sin factura).

Analizamos a continuacion las particularidades de los
procedimientos de incorporacion al sistema de las
distintas operaciones de gastos:

Modificaciones de crédito

La aplicacion distingue entre operaciones de aumento o
disminucién de crédito.

Las pantallas de introduccion de datos son las siguientes:

Operaciones - Registro - Modificacion de crédito en aumento

* Fecha cortable [sor01r2004 | [H Feecha aprobacin de la mocificacién | | B

*Ne Operacién vinoulada | &

Texto [ ]

Aplicaciones presupuestarias

Ejercicio [2004_|Clasif. Funcional [ ][8] Clasif. Eco. [ |[B4] €. desglose | | importe [ le [ Afadir |

* Campos obligatorios Aceptar Cancelsr

Modificacion de crédito en aumento
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Operaciones - Registro - Modificacion de crédito en disminucion
*Fecha contable [30703/2004 | [ Fecha aprobaciin de |a modificacin | | B
Texte I ]
Aplicaciones presupuestarias
Ejerciclo 200+ |clasit, Funcional [ ][B4] clasit, Eco & ¢ desgiose ] imprts [ e

Modificacion de crédito en disminucion

En el caso de modificacion de crédito en aumento sera
necesario introducir el numero de la operacion vinculada
al aumento de crédito, es decir, la modificacién de crédito
en disminucién o la modificaciéon de las previsiones en
aumento que financie dicha modificacion de crédito en
aumento. Esta operacion vinculada la seleccionaremos
de entre las que aparecen al accionar el desplegable de
este campo, por lo que, previamente al registro de la
operacion de modificacion de crédito en aumento,
tendremos que registrar la operaciéon de modificacién de
crédito en disminucion o de modificacion de las
previsiones en aumento que constituya su financiacion.

Si alguna de las aplicaciones de gastos a las que afecte
la modificacién no existe en el presupuesto inicial, se
presentara un mensaje poniendo de manifiesto esta
circunstancia y, o bien no se permitira la realizacion de la
operacion (si se trata de una modificacion de crédito en
disminucion), o bien se dara la opcién de crearla
automaticamente (si se trata de una modificacion de
crédito en aumento).

Si se trata de una modificacion de crédito en disminucion,
al aceptar, una vez introducidos los datos, se presentara
un mensaje con dos opciones: crear una modificacién de
crédito en aumento (abriendo la pantalla de registro de
esta operacion) o volver a la lista de operaciones.
Seleccionaremos la que nos interese haciendo clic con el
ratén sobre ella.

Compromiso de gasto.

Con esta operacion registraremos las siguientes
situaciones:

¢ Imputacién al presupuesto corriente de

compromisos de gastos adquiridos en
ejercicios anteriores.
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e Compromisos de gasto adquiridos
durante el ejercicio.

La pantalla de introduccion de datos es la siguiente:

Operaciones - Registro - Compromiso de gasto
*Fecha contable 15/12/2005 ] Fecha Aprabacion E
e OF. arterior [ | [ &
¢ [ I ] B &
Texto [ |
Aplicaciones presupuestarias
Bercicio || Clasit. Funcional [ [0 Clasif. Eco. [ |[BL] C. desloss [ J[&] importe [ e [ Afadir |
! E—

Compromiso de gasto

En el caso de imputacion al presupuesto corriente de
compromisos de gastos adquiridos en ejercicios
anteriores, introduciremos el numero de la operacién de
ejercicios anteriores de que se trate, seleccionandolo
entre los registros que se presentan al accionar el
desplegable del campo “N° OP. Anterior”. Al seleccionar
una operacion de ejercicios anteriores, la aplicaciéon
comprobara, por un lado, que las aplicaciones a las que
afecta existen en el presupuesto en ejecucion, con el
mismo nivel de desglose y nivel de vinculacién. Por otro
lado, se comprobara que existe saldo de crédito en las
vinculaciones a las que pertenecen las aplicaciones del
compromiso.

Si se cumple lo indicado, el resto de los campos se
tomaran de los que figuren en esa operacion anterior
(salvo el texto libre). Si no se cumple algo de lo anterior,
se presentara un mensaje de error cancelando el
proceso.

Referidos a cada una de las aplicaciones presupuestarias
a las que afecte el compromiso de gasto adquirido
durante el ejercicio se introducira también el afio, que
podra ser el del ejercicio en curso o de ejercicios
siguientes, para compromisos de gasto de caracter
plurianual. En este ultimo caso, debera existir saldo de
limite de compromisos y si se trata de gastos plurianuales
contemplados en el articulo 174.4 y 5 del TRLHL,
deberemos establecer el codigo de desglose.

Reconocimiento de la obligacion sin factura

El reconocimiento de obligaciones se referira a una

178 | 287



operacion previamente registrada de compromiso de
gasto.

La pantalla de introduccion de datos es la siguiente:

Operaciones - Registro - Reconocimiento de la obligacion Sin factura

*Fechs contable i Fecha probacien [ | B
e opersc{j%w celcompromiso [ ]
*Tercero [ I

*Forma de pago Efactivo - Ortinal de paco

Texto

Aplicaciones presupuestarias

Eercicio | Clasif.Eco, [&]  mpore] le Afiadir

No presupuestarios

Concepto [ 11 Antidpos de <aja flis =] e Ope. pago[ [ iporte | e [ adadr

Inporte totel descuentos [

importe rquido T
* Campos aitorios e

Reconocimiento de la obligacion (sin factura)

Incluiremos el numero de la operacién de compromiso de
gasto a la que se impute el reconocimiento y el numero
de endeudamiento, en su caso, junto al resto de los
campos que aparecen en la pantalla. El importe asociado
a las aplicaciones del compromiso de gasto podra ser
modificado a la baja. Para ello, pulsaremos el boton
“Editar” de la aplicacidén que corresponda, introduciremos
el importe del reconocimiento y pulsaremos % para
confirmar el cambio.

En la segunda parte de la pantalla introduciremos los
datos relativos a los posibles descuentos que queramos
incorporar en la operacion de reconocimiento de la
obligacion:
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Descuentos

De gastos

Operacion de pago l:l

De ingresos

Contraido previo 'I Ejercicmlzl Clagif. Eco ] | Importe] 3 | Afiadir
No presupuestarios
Conceptn | 11 Anticipos de caja fija =l neope J}ho\ | Imparte | e | Afiadir

Importe total descuertos I:l@
Importe liquido[__——

* Campos obligatarios Aceptar | ‘ Cancelar

Descuentos

Dichos descuentos se produciran como consecuencia de
alguno de los siguientes hechos:

e Descuentos en gastos por reintegros del
presupuesto corriente. Introduciremos
el numero de la operacion de pago que
se reintegra seleccionandolo entre las
que se presentan al abrir el
desplegable. Si el reintegro es parcial
modificaremos a la baja el importe
asociado a las aplicaciones de la
operacion de pago. Solo se podra
incorporar el reintegro de una unica
operacion de pago.

e Descuentos por ingresos
presupuestarios. En este caso
introduciremos los datos relativos al
ejercicio y aplicacién del presupuesto al
que se impute el ingreso, el tipo de
ingreso (contraido previo —si
previamente se ha reconocido el
derecho- o contraido simultdaneo —en
cuyo caso el reconocimiento se
producira de forma simultanea al cobro,
es decir, cuando se materialice el
descuento como consecuencia del
pago) y el importe del descuento. Si la
aplicacion de ingresos no existe en el
presupuesto en ejecucion o, en su caso,
en presupuestos cerrados, el programa
notificara este hecho y solicitara su
creacion en este momento.
Légicamente, si no se crea, se
cancelara el proceso.

e Descuentos por ingresos no
presupuestarios. En este caso
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introduciremos el concepto  no
presupuestario y el importe del
descuento. Si entre los descuentos no
presupuestarios existiesen cantidades
imputadas a conceptos de “Pagos
pendientes de aplicacién”, para cada
uno de dichos conceptos se haran
constar los numeros de operacion
correspondientes a los pagos
pendientes que sean objeto de
aplicacion definitiva.

Cuando en la operacién se incorporen descuentos por
ingresos presupuestarios 0 no presupuestarios cuyo
cobro vaya a recogerse de forma individualizada en el
BASICAL, el importe correspondiente a dichos
descuentos se incluira en esta operacion a través del
concepto o conceptos de “Cobros pendientes de
aplicaciéon” que se hubiesen establecido al efecto.
Posteriormente, mediante la correspondiente operacion
de “Aplicacién definitiva de cobros” se efectuara la
imputacion contable de los descuentos en cuestion.

La aplicacion posibilita la incorporacion al sistema de un
numero ilimitado de aplicaciones de descuentos.

Pago de obligaciones.

El pago de obligaciones se referira, necesariamente, a
alguna operacidon previamente registrada de las
siguientes:

e Reconocimiento de la obligacién (con o
sin factura).

e Compromiso de gasto y reconocimiento
de la obligacion (con o sin factura).

e Rectificaciéon en aumento de
obligaciones de presupuestos cerrados
(con o sin factura).

La pantalla de introduccion de datos es la siguiente:
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Operaciones - Registro - Pago de obligaciones

*Fecha contable B Fecha real de pago :l B
*IP Operacion a pagar [

Texto [ |

Pago de obligaciones

Incluiremos el numero de la operacion de alguno de estos
tipos a la que se impute el pago en el campo “N° Op.
Vinculada”, seleccionandola entre las que se presentan al
accionar el boton . Se abrira otra ventana que contiene
la lista de operaciones pendientes de pago, junto con un
buscador por tercero:

Seleccione |a operacidn que deses

I =

Fecha Importe  Importe
contable  TeTTEre Texto integro liquido

o 2004000003  01/01/2004 Tercero 1 1.100,00  1.100,00

Alias  N©° Dperacién Seleccionar Consultar|
s} 2004000004 010172004 Tercero 2 85,00 85,00
o 2004000005 01/01/2004 Tercero 1 485,00 435,00
DG 2004012017 20/01/2004 Tercero z 250,00 240,00

DOF 2004012018  20/01/2004 Tercers 1 54,00 50,00

RRIRYR
T S S

[als] 2004012019 20/01/2004 Tercero 1 120,00 .00

Cancelar

Lista de operaciones

No se podra realizar el pago parcial de obligaciones
pendientes; es decir, la operacion que vaya a ser objeto
de pago tendra que pagarse en su totalidad. No obstante,
con anterioridad al registro del pago podra modificarse la
obligacion, si su fecha es del ultimo mes no cerrado. Para
ello, junto al botén "Seleccionar" & encontramos el icono

"Consultar" & , que abrira la pantalla de introduccion de
la operacion de que se trate.

Si la obligacion a pagar corresponde a un mes cerrado,
se podran modificar unicamente los siguientes datos:
descripcion, forma de pago, ordinal de pago, ordinal del
perceptor y datos de descuentos.

Si la operacién vinculada al pago que estamos
registrando contiene descuentos, al registrar el pago se
registraran automaticamente las operaciones de
reconocimiento de derechos y cobro de contraido
simultaneo, cobro de contraido previo, cobro por reintegro
de presupuesto corriente o aplicacion definitiva de pagos
que corresponda, asi como los abonos en los conceptos
no presupuestarios que se haya indicado.
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Podra obtenerse una relacion conjunta de todas las
transferencias contabilizadas contra una misma cuenta
bancaria de la entidad. Para imprimirla accederemos a la
opcion Tesoreria-Ordinal de tesoreria, y editaremos la
cuenta bancaria de que se trate. En la tercera pestafa de
la pantalla de edicion encontramos el informe “Relacién
de transferencias a enviar a entidades financieras”.

Operaciones mixtas de gastos sin factura.

Estas operaciones consisten en la acumulaciéon en un
solo proceso de algunas o todas las operaciones
descritas anteriormente:

e Compromiso de gasto y reconocimiento
de la obligacion sin factura previa.

e Reconocimiento de obligaciéon sin
factura previa y pago.

e Compromiso de gasto, reconocimiento
de la obligaciéon sin factura previa y

pago.

El registro de estas operaciones mixtas se realizara del
mismo modo que el ya descrito para cada operacion de
forma individual, eliminando las referencias a las
operaciones anteriores que se realizan en las fases
posteriores, ya que en estos casos van unidas.

En caso de inexistencia de saldo de crédito para las
aplicaciones presupuestarias, al realizar la operacion
“Compromiso de gasto, reconocimiento de obligacion y
pago” la aplicacion mostrara un mensaje poniendo de
manifiesto esta circunstancia y propondra la realizacién
de una operacion de pago pendiente. Si aceptamos, se
abrira la pantalla de introduccion de datos de este tipo de
operacion, imputandose el pago al concepto no
presupuestario de pagos pendientes de aplicacion.

Cobros por reintegro de presupuesto
corriente

La pantalla de introduccion de datos es la siguiente:
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Operaciones - Registro - Cobro por reintegro de presupuesto corriente

*Fecha contable B Fenfiatesl 1’
*N° QOperscien reintegrada l:|

Tercera [ [

M de encleuctamienta l:l

* Ordinal de cairo CAJ-1-

Texto ‘

Aplicaciones presupuestarias

Importe Tatsl I:lé

Facturas

Imparte principsl l:'g Imparte mp. Mo Diecuciles l:k Impotte Imp. Deuciles l:k
Importe Totl l:lg

Importe quuianZF k
r—

Cobro por reintegro de presupuesto corriente

En funcién de la operacion reintegrada, esta operacion
conllevara o no la anulacién del compromiso del gasto.

En el caso de que la operacion a reintegrar sea de
‘reconocimiento de la obligacion” (sin fases pendientes
posteriores) o de “reconocimiento de la obligacion vy
pago”, ambas de ejercicio corriente, no se producira de
forma automatica la anulacion del compromiso del gasto.
En el caso de que se quiera anular dicho compromiso se
debera realizar la operacion de “Anulacion del
compromiso de gasto” como posteriormente se indica en
el apartado de anulacién de operaciones.

Por otro lado, cuando la operacidén a reintegrar sea de
“‘compromiso de gasto y reconocimiento de la obligacion”
(sin fases pendientes posteriores) o de “compromiso de
gasto, reconocimiento de la obligacion y pago”, ambas de
ejercicio corriente, se anulara el compromiso de gasto
automaticamente.

En ambos casos se introducira en el campo “N° de
operacion reintegrada” el numero de la operacidon en
cuestion. Lo seleccionaremos entre los que se presentan
al abrir el desplegable de dicho campo.

Selecrione la operacidn que deses

oo | o]

‘ Alias N Dperacidn Fecha contable Tercero  Texto Importe integro Importe liquido  Seleccionar |

Cancelar

Seleccion de operacion reintegrada.
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Si el reintegro es parcial, modificaremos el importe
propuesto por la aplicacion (importe total de la operacién
en cada aplicacion). Para ello, pulsaremos el boton &
“Editar” de la aplicacién que corresponda, introduciremos
el importe a reintegrar y pulsaremos % para el cambio.

Aplicacion definitiva de cobros por
reinteqro de presupuesto corriente.

Utilizaremos esta operacion para aplicar al presupuesto
el cobro por reintegro previamente registrado en un
concepto de cobro pendiente de aplicacion.

La pantalla de introduccion de datos es la siguiente:

Operaciones - Registro - Aplicacion definitiva de cobro por reintegro de presupuesto corriente

*Fecha contable B
*1F OperacidniCobro Pendiente |
N Operscidn reitegrade [ | [A]

Terceno I I

e |

Texto [

Aplicaciones presupuestarias

Facturas

Imparte principsl I:k Importe bmp, No Deducibles |:|§ Importe Imp. Destucikles I:|g
I

Tmparte liquids %

b

Aplicacion definitiva de cobros por reintegro de presupuesto corriente

Ademas del numero de operacion reintegrada,
introduciremos el numero de la operacién de cobro
pendiente de aplicacion que vamos a aplicar al
presupuesto.

En funcién de la operacion reintegrada, esta operacion
conllevara o no la anulacion de compromiso del gasto.

En el caso de que la operacion a reintegrar sea de
‘reconocimiento de la obligacion” (sin fases pendientes
posteriores) o de “reconocimiento de la obligacién vy
pago”, ambas de ejercicio corriente, no se producira de
forma automatica la anulacion del compromiso del gasto.
En el caso de que se quiera anular dicho compromiso se
debera realizar la operacibn de “anulacion del
compromiso de gasto” como posteriormente se indica en
el apartado de anulacién de operaciones.

Por otro lado, cuando la operacion a reintegrar sea de
“‘compromiso de gasto y reconocimiento de la obligacién”
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(sin fases pendientes posteriores) o de “compromiso de
gasto, reconocimiento de la obligacion y pago”, ambas de
ejercicio corriente, se anulara el compromiso de gasto
automaticamente.

Rectificacion en aumento de obligaciones
de presupuestos cerrados, sin factura.

Esta operacion tendra su origen en errores u omisiones
que se hubiesen producido en el registro contable de
obligaciones de presupuestos cerrados.

Los datos a introducir son los mismos que en el caso de
una operacion de reconocimiento de obligacion sin
factura, con la diferencia de que ahora el ejercicio de
imputacion sera anterior al ejercicio corriente.

Operaciones - Registro - Rectificacion en aumento de obligaciones de presupuestos cerrados Sin factura

*Fecha contshie B Fechadprotacion [ |
*Tercer [ ] |

N e

*+Forma de pans

Textn

aplicaciones presupuestarias

Ejercicio | Clsif, Funcionsl [__[B] Clasif. Eco [ imperte e Aiiadir
pote Tl

Operacitndepeg [ ]

Ejercicio |:| Clasif. Eco. \g‘ Importe |€ Afiadir

No presupuestarios

Concepto [ 11 Anticipos de caja fija =] e Ops parpo ] mports k[ affadic

Imparte tatal descuentas |:|€
Importe liquido[ |
"G onptors

Rectificacién en aumento de obligaciones de presupuestos cerrados, sin factura.

Rectificacion en disminuciéon y anulacién
de obligaciones de presupuestos cerrados.

Esta operacion consistira en la anulacion, siempre total,
de una operacién de reconocimiento de la obligacién de
ejercicios anteriores al ejercicio en curso.

Las anulaciones de obligaciones de presupuestos

cerrados tendran su origen también en errores u
omisiones que se hubiesen producido en el registro
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contable de obligaciones de presupuestos cerrados.

Al acceder a la operacion de rectificacion en disminucion
y anulacion de obligaciones de presupuestos cerrados se
presentara una relacion de las operaciones de ese tipo
existentes.

Operaciones - Registro - Rectificacion en disminucion y ion de obligaci de pr os cerrados

Tercero [ | 1= & Buscar

Fecha
contable

Alias Mo Dperacion Tercero Texto Importe An
oF 2006000005 01/01/2006  Tercers 4 251,72

oF 20060000086 01/01/2006  Tercers 5 371,20

SR E

ASCF 2006012114 21/01/2006  Tercero S 116,00

Rectificacién en disminucién y anulaciones de obligaciones de presupuestos cerrados

La primera parte de la pantalla consiste en un buscador
de terceros por cddigos o por nombre.

Para anular una operacion pulsaremos en el botdn
“‘Anular” correspondiente. Se abrira una pantalla con
todos los datos de la operacion en cuestion. En ella
tendremos que introducir la fecha contable de la
anulacion y el texto libre, en su caso. Para confirmar la
anulacién pulsaremos en el boton “Anular”.

Prescripcion de obligaciones.

Esta operacion supondra la baja de obligaciones
pendientes de pagar procedentes de presupuestos de
gastos de ejercicios cerrados.

La pantalla de introduccion de datos es la siguiente:

Operaciones - Registro - Prescripcion de obligaciones

* Fecha contable [15/12/2005 | [ Fecha rea il
*N° Operacién a prescribir | 1 [E& &

Tercero \ I

Texto [

* Campos obligatorios Aceptar | Cancslar

Prescripcion de obligaciones

En el campo “N° de operacion a prescribir”’ introduciremos
el de la operacion correspondiente a la obligacion
pendiente de pago de ejercicios anteriores que prescribe.
La seleccionaremos entre las que aparecen al accionar el

desplegable del campo, pulsando el boton &l

Junto a éste, en el campo "N° de operacion a prescribir",
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encontramos el icono . Al pulsarlo, se presentara en
pantalla un listado de las operaciones prescribibles, que
podremos imprimir.

Facturas por pagos a justificar

Mediante esta operacion se registraran en el sistema las
facturas referentes a pagos a justificar. La utilidad de este
registro consiste en la obtencion de informacion, para
remitir a los organos pertinentes los pagos de esta
naturaleza realizados a terceros por la entidad local.

La pantalla de introduccion de datos es la siguiente:

Operaciones - Registro - Facturas por pagos a justificar

Facturas | Ahadir factura ordinaria | | Afadir factura electrénica
cha contable 31/10/2010 | R

Texto |

Campos obligatorios | Aceptar H Cancelar

Facturas por pagos a justificar

Para introducir facturas ordinarias por un pago a justificar
pulsaremos el boton “Anadir factura ordinaria” de la parte
superior de la pantalla y se abrira la siguiente ventana:

Facturas por pagos a justificar
M de orden I:l Tipo de factura Im Estado factura lm
M® factura proveedor I:l Fecha l:l ﬂ
* Tercero | | | |

Texto |

Detalle conceptos

* Descripciin [ |

Texto \ |

* Ejercicio l:l * Clasif, Funcional |:| * Clagif. Eco. I:l
Imparte [ o impoemproDed. [ 0
Impuestos Ind. Ded Importe: I:l@ Concepto lm

Imparte principal |:|g Importe Imp. Mo Deducibles |:|g Importe Imp. Deducibles |:|g

* Campos obligstorios

Aceptar || Cancelar |

Facturas ordinarias por pagos a justificar

Cumplimentaremos los datos relativos a la factura y a las
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aplicaciones presupuestarias de imputacion. EI numero
de orden lo asigna automaticamente la aplicacion.
Aceptaremos y la factura registrada se visualizara en la
lista de la pantalla anterior. Operaremos del mismo modo
para todas las facturas que queramos relacionar con el
pago a justificar del que se trate, que podran referirse a
distintos terceros.

El importe del pago a justificar se ira actualizando con los
datos de las facturas que vayamos introduciendo.

Para introducir facturas electrénicas pulsaremos el botén
"Afadir factura electréonica" y procederemos segun se
explica en el apartado "Gestién - Facturas electronicas"
de este mismo manual.

Por ultimo, introduciremos la fecha contable de la
operacion y el texto, en su caso, y aceptaremos.

Los datos de estas operaciones se podran modificar y
borrar accionando, respectivamente, los botones & vy
(2 que aparecen junto a las facturas incorporadas.

Operaciones de gastos con factura.

Como ya se habia indicado, las operaciones de gastos se
diferencian en dos tipos: sin factura o con factura. En
concreto, para cada una de las siguientes:

e Reconocimiento de la obligacion.

e Compromiso de gasto y reconocimiento
de la obligacion.

¢ Reconocimiento y pago.

e Compromiso, reconocimiento y pago.

e Rectificacidon en aumento de
obligaciones de presupuestos cerrados.

En todo caso, las operaciones de gastos que incluyan
impuestos indirectos soportados se incluiran como
operaciones con factura.

Todas estas operaciones son similares a las descritas
para los gastos sin factura, con la diferencia de que
tendremos que introducir, en cada operacion, las facturas
en las que se soporte.

Para ello, en la parte superior de las pantallas de
introduccién de datos de las operaciones pulsaremos el
botén “AfRadir factura ordinaria” para las facturas en
papel. Al pulsarlo se abrira la pantalla de introduccion de
facturas:
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Facturas recibidas

M° de orden I:l Tian e factura pagn directo vI Estado factura  [Pagads =l
tctrapovests ] e [

Tercero [Fcoooaooooooor | [T ]

Texto |

Datalle c%ceptﬂs

* Desctpeion [ |

Texto [ |

* Ejercicio * Clasif. Funcional I:l * Clasif. Eco. :l
i I

x

pore —

«

D!TUESTOS sl Importe I:I% Concepto Elija una opcidn.. -

Importe principal l:lg Importe Imp. Mo Deducibles l:lg Importe Imp. Deducibles l:lg
S

* Campos obligatorios Aceptar H Cancelar |

Introduccién de facturas ordinarias

Cumplimentaremos los datos relativos a la factura y a las
aplicaciones presupuestarias de imputacion. El numero
de orden lo asigna automaticamente la aplicacion.
Aceptaremos y la factura registrada se visualizara en la
lista de la pantalla anterior. Operaremos del mismo modo
para todas las facturas que queramos incluir en la
operacion.

Para introducir facturas electronicas pulsaremos el botén
"Afadir factura electrénica" y procederemos segun se
explica en el apartado "Gestidén - Facturas electronicas”
de este mismo manual.

Cada operacion puede estar soportada por varias
facturas, pero siempre referidas a un mismo tercero.

Crédito disponible.

En alguna de las operaciones de gastos de ejercicio
corriente se indica, para cada una de las aplicaciones
presupuestarias que se vayan a introducir en cada
apunte, informacion del crédito dispuesto de la aplicacion
concreta y de la bolsa de vinculacion asociada.

La informacion del crédito disponible de la aplicacion
presupuestaria debe coincidir con la informacién
mostrada en el apartado de crédito disponible para la
misma aplicacion presupuestaria en las bolsas de
vinculacion del presupuesto corriente.
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La informacién del crédito disponible de la bolsa de
vinculacion debe coincidir con la informacion mostrada en
el apartado de crédito disponible para la fila de la
vinculacion asociada a la aplicacion presupuestaria que
se introduzca.

En concreto, para cada una de las siguientes:

e Modificaciones de crédito en aumento y

disminucion.

e Compromiso de gastos para ejercicio
corriente.

e Reconocimiento de la obligacion con
factura.

e Compromiso de gasto y reconocimiento
de la obligacion con y sin factura.

e Reconocimiento y pago con factura.

e Compromiso, reconocimiento y pago
con y sin factura.

e Facturas por pagos a |justificar de
ejercicio corriente.

La forma en que se visualiza esta informacién se ve en
las dos figuras siguientes:

Para operaciones sin factura.

Aplicaciones presupuestarias

Ejercicio[2010 | Clesif, Programa 01| [G] Clasif. Eco. [a11_| [B] Cred. Aplt  57.400,00 € Imparie E | Afadic
Cred. Bolsa: 115.800,00 €
Importe Total :k

Crédito disponible en operaciones sin factura

Para operaciones con factura.

Detalle conceptos

* Descripcion |Factura 1 |

* Ejercicio [2010] * Clasif. Programa Clasif. Eco. Cred. Apli:  97.400,00€

Cred. Bolsa: 115.900,00 €

Texto |

ipore [ ok momemmom [
* Impuestos Ind - Iy
Ded Importe l:k Concepte  Elija una opcidn... ¥

Crédito disponible en operaciones con factura

Registro de operaciones de ingresos y no
presupuestarias

En la segunda pestafia de la pantalla de registro de
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operaciones se recogen las operaciones derivadas de la
tramitacion de ingresos presupuestarios y las
operaciones no presupuestarias.

Operaciones - Registro

Otras

Endzudamienta

Gastos| | Ingresos y No Pr%uuueslarias

CORRIENTE

Para las operaciones marcadas con (*) debe seleccionar Para las nperaciones marcadas Gon (*) debe seleccionar
" Contraida previo €7 Cortraldo simuténen © clobel © individusizado

Reconadimient to de derechos(**)

Bzjas de derechos de presupuesto comiente(**)
Cobros{*)(**]

Aplicacion definitiva de cobros(*)(++)

Propuesta de pago

Page de propuests

Propuesta de pago y pago

Rectficacién en aumenta de saldos de ejercicios cemrados (%)

en disminucian y bajas de saldos de sjercicios cemados (**

de propussta de pago de ejerdcios anteriores
it

Registro de operaciones de ingreso y no presupuestarias

El registro de las operaciones de ingresos que deban
imputarse a conceptos no presupuestarios y las que
deban imputarse a presupuestos se realizara desde la
misma pantalla en ambos casos, cumplimentando los
datos relativos a las aplicaciones no presupuestarias, en
el primer caso, y los relativos a las aplicaciones
presupuestarias, en el segundo.

Para las operaciones "Cobros" y "Aplicacion definitiva de
cobros" distinguimos entre las de contraido previo y las
de contraido simultdneo. Cuando queramos registrar
estas operaciones, debemos marcar previamente la
casilla que corresponda (contraido previo / contraido
simultaneo).

Operaciones globales /| operaciones
individualizadas.

Una de las utilidades especificas del BASICAL es un
registro individualizado de ingresos/cobros por tercero.
Por ello, se distinguen dos tipos de operaciones de
tramitacion de ingresos:

e Aquellas para las que, por el tipo de
operacion de que se trate
(modificaciones de previsiones,
propuestas de pago por devolucion de
ingresos, no presupuestarias, etc.), por
la propia naturaleza del ingreso o
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porque no interese, no se llevara un
registro individualizado. Las llamaremos
“operaciones globales”.

e Aquellas en que se prefiera llevar un
reqgistro individualizado por tercero, se
opte por la posibilidad que aporta el
sistema de la emision de documentos
cobratorios, o0 aquellas que afecten a las
areas de endeudamiento o recursos
afectados. Llamaremos a éstas
“operaciones individualizadas”.

Como consecuencia de ello, para cada una de las
siguientes operaciones se diferencia entre el tipo global y
el individualizado:

e Reconocimiento de derechos.

e Baja de derechos de presupuesto
corriente.

e Cobros (de contraido previo/de
contraido simultaneo).

e Aplicacion definitiva de cobros (de
contraido previo/de contraido
simultaneo).

e Rectificacion en aumento de saldos de
ejercicios cerrados.

¢ Rectificacion en disminucién y bajas de
saldos de ejercicios cerrados.

e Prescripcion de derechos.

Cuando registremos alguna de estas operaciones,
tendremos que marcar previamente la casilla que
corresponda (global/individualizado).

Las diferencias operativas en la aplicacién entre estos
dos tipos de operaciones son basicamente las siguientes:

Por una parte, cuando se trate de operaciones
individualizadas, se presentaran campos para la
introduccién de datos relativos al endeudamiento o
aportacion de recursos afectados, lo que permitira
realizar el seguimiento individualizado de operaciones
que afecten a estas areas. Estos campos no figuraran en
las operaciones globales.

Por otra parte, cuando se trate de operaciones globales,
los datos de la operacién (aplicaciones de ingresos o
conceptos no presupuestarios, impuestos indirectos
repercutidos, importes) se introduciran directamente. Por
su lado, las operaciones individualizadas estaran
soportadas en uno o varios registros individualizados de
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ingreso/cobro por tercero.

Ademas, al grabar operaciones de reconocimiento de
derechos de forma individualizada, la aplicacion generara
un anexo con la relacion de todos los registros
individualizados de ingresos/cobros con los datos
identificativos de cada uno, ademas de todos los
documentos cobratorios de forma individualizada, para su
envio a los terceros.

Como ejemplo, mostramos las pantallas de registro de
una operacion global y de una individualizada:

Operaciones - Registro - Reconocimiento de derechos global

* Fech cortable B Fecha rel del reconocimiento de derecho | | B

Texto [ |

Aplicaciones principales

o st Esonsmica e ingresos [ B wmpots e

inparte Totl pleacioncs priciockes [ %

Impuestos indirectos

‘Concepto I_L[ \mpnﬂe:k

Inporte Total Inpuestos indirectos |
“angon it

Cobros por contraido previo-global

Hay que mencionar que la aplicacién posibilita la
incorporacion en estas operaciones globales de un
numero ilimitado de aplicaciones diferentes.

Operaciones - Registro - Reconocimiento de derechos individualizado

*Fecha contable @ Fecha real del reconocimiento de derecha l:l ﬁ
Wo de
e‘ BE
Chdign aportacion l:l
\

Texto

N? ingreso /cobro [%
Tereerq| i ] Clgve Liguidecion [ |

Reconocimiento de derechos-individualizada

En este ultimo caso (reconocimiento de derechos-
individualizada), aparecen campos para introducir la
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referencia al endeudamiento y aportacién de recursos
afectados, de forma que cuando tengamos que
contabilizar una operacién que afecte a alguna de estas
dos areas, lo haremos siempre a través de operaciones
individualizadas.

Ademas, la operacion quedara configurada mediante uno
o varios registros individualizados de ingreso/cobro por
tercero.

Para dar de alta registros de ingreso/cobro, una vez
introducidos los datos generales de la operacion de que
se ftrate, seleccionaremos el tercero y la clave de
liquidacion que corresponda, que previamente habremos
creado en la tabla auxiliar “Claves de liquidacion”.
Pulsaremos el boton “ARadir” y se abrira la siguiente
pantalla:

MO ingreso/cobro

Fecha inicio del X .

periodo de cobro l:l & Fecha fin del periodn de cobro l:lE

Tercero: [Fcooooooooooot | [Tercera 1 |

Texto [ |

Conceptos Ingreso/Cobro

< ¥ ey Ao de "
cadigo DescHpcion Descripcion imputacién Importe Editar
3 Endaudamientos 917 - De Entes de fuera 0,00 %4
del sector piblico
importe Total
* Campos obligatorios Aceptar | | Cancelar

Alta de registros de ingreso-cobro

En ella desglosaremos el importe del registro
individualizado de ingreso/cobro entre los diferentes
conceptos de ingreso/cobro asignados a la clave de
liquidacién. Los datos “Fecha inicio” y “Fecha fin” se
refieren al periodo de cobro de las liquidaciones.

Aceptaremos y el registro individualizado de
ingreso/cobro se visualizara en la lista de la segunda
parte de la pantalla de registro de operaciones
individualizadas. Operaremos del mismo modo para
todos los registros individualizados de ingreso/cobro que
queramos incluir en la operacion. En el caso de que la
operacion afecte a un endeudamiento, ésta sélo podra
incluir un registro individualizado de ingreso/cobro.

El registro de las distintas operaciones de ingresos se
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ajustara, con caracter general, a estos procedimientos,
con algunas particularidades que analizamos a
continuacion.

Modificacion de previsiones.

La aplicacién distingue entre las modificaciones en
aumento y en disminucion.

Operaciones - Registro - Modificaciones de previsiones en aumento

*Fecha cortable B Feche aprabacidn de s modiicaciin |:| ]

Texto [

presupuestarias

Ejercicio Clasif. Eco I:l \mpmel:lé

Modificaciones de previsiones en aumento.

Operaciones - Registro - Modificaci de previsi en disminucio

*Fecha cortahlz ] Fecha aprobacidn de la madificacian I:I 2]

Texto [ |

[% Aplicaciones presupuestarias

Ejercicio Clasif. Eco. I:l \mpanel:k
I —

Modificaciones de previsiones en disminucion.

Si se trata de una modificacion de previsiones en
aumento, al aceptar, una vez introducidos los datos, se
presentara un mensaje con dos opciones: crear una
modificacion de crédito en aumento (abriendo la pantalla
de registro de esta operacién) o volver a la lista de
operaciones. Seleccionaremos la que nos interese
haciendo clic con el raton sobre ella.

Operaciones individualizadas de ingresos
sobre operaciones “padre”.

Nos referimos a las siguientes operaciones
individualizadas:

e Baja de derechos de ejercicio corriente.
e Cobros de contraido previo.
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e Aplicacion definitiva cobros de contraido
previo.

¢ Rectificacion en disminucién y bajas de
derechos de ejercicios cerrados.

e Prescripcion de derechos.

En ellas se hara referencia a los registros de
ingreso/cobro sobre los que se realizara cada una de
estas operaciones. Para ello seleccionaremos uno a uno
los registros de entre los que se presentan al accionar el
desplegable y los introduciremos en la operacion a través
del botén “Anadir”.

La aplicacion permite registrar el cobro parcial o
fraccionamiento de un ingreso/cobro individualizado, del
siguiente modo:

Una vez seleccionado el ingreso de contraido previo cuyo
cobro parcial vamos a registrar, pulsaremos el botén
“‘ARadir’. Se abrira una ventana con todos los datos de
dicho ingreso/cobro. Pulsando el boton & “Editar” de
cada uno de los conceptos de ingreso/cobro podremos
introducir el importe cobrado. Pulsaremos el botéon
para confirmar el cambio o el botdn # | en caso contrario.
Por ultimo, aceptaremos y la aplicacién volvera a la
pantalla de la operacion de cobro, donde volveremos a
pulsar el boton “Aceptar” para grabarla.

Aplicacion definitiva de cobros.

Tanto si se trata de operaciones globales o
individualizadas, de contraido previo o de contraido
simultaneo, se hara referencia a la operacién de cobro
pendiente de aplicar, seleccionandola entre las que se
presentan al accionar el desplegable del campo

correspondiente, pulsando el boton ENp

Devoluciones de ingresos y pagos por
conceptos no presupuestarios.

Se registraran en la aplicacion a través de las siguientes
operaciones:

Propuesta de pago.

Pago de propuesta.

Propuesta de pago y pago.
Rectificacion (en aumento y
disminucién) de propuesta de pago de
ejercicios anteriores.

e Prescripcion de propuestas de pago.
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Mediante la operacion de “propuesta de pago”
reconoceremos la obligacion de pago, cuyo pago se
registrara a través de la operacion de “pago de
propuesta”. Si no nos interesa separar ambas fases,
registraremos la devolucion de ingreso o el pago no
presupuestario a través de la operacion de “propuesta de

pago y pago”.

Podremos incorporar en estas operaciones descuentos,
del mismo modo que el indicado para la operacion de
gastos “Reconocimiento de la obligacion”.

La aplicacion no posibilita el pago parcial de propuestas
pendientes; es decir, la operacion que vaya a ser objeto
de pago tendra que pagarse en su totalidad. No obstante,
con anterioridad al registro del pago podra modificarse la
propuesta, del mismo modo que para el pago de
obligaciones.

Cuando estos pagos se efectuen por transferencia, podra
obtenerse una relacion conjunta de las ordenadas contra
una misma cuenta bancaria de la entidad. Esto se
realizara desde la pantalla de edicion del ordinal de
tesoreria, a través de la pestana de "Relacion de
transferencias a enviar a entidades financieras" (ver
capitulo de Tesoreria).

Cuando registremos una operacidén de rectificacion en
disminucién y baja de propuesta de pago de ejercicios
anteriores, o de prescripcion de propuesta de pago,
haremos referencia a la operacion (propuesta de pago o
modificacion en aumento de propuesta de pago de
ejercicios anteriores) que se rectifica o se da de baja.
Como siempre, la seleccionaremos entre las que se
presentan al accionar el desplegable, pulsando el boton

.

Registro de operaciones de endeudamiento

En la tercera pestafia de la pantalla de registro de
operaciones se recogen las operaciones de
endeudamiento, entendiendo por tales, a efectos de su
registro a través de esta opcion, las operaciones que
afecten al area de endeudamiento sin que procedan de la
ejecucion del presupuesto de gastos o de ingresos, que
ya hemos visto que se registraran a través de las distintas
operaciones de gastos e ingresos. En concreto, las
operaciones especificas de endeudamiento son:
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¢ Alta de endeudamiento por operaciones
de tesoreria.

e Alta de endeudamiento por otras
causas.

e Cancelacion de endeudamiento por
operaciones de tesoreria.

e Cancelacién de endeudamiento por
otras causas.

Operaciones - Registro

Gastos

Otras

Ingresos y Mo Presupuestarias | (Endeudamiento

Alta de endeudamienta
Por operationes de Tasorerls
Por otras causas

Canceladidn de endeudamiento
Por operaciones de Tesoretia
Por otras causas

Registro de endeudamientos.

Para el registro de cada una de ellas la aplicacién
presenta otras tantas pantallas muy similares.

Las pantallas de alta de endeudamiento sélo se
diferencian por la existencia, en la correspondiente a
operaciones de tesoreria, de campos para introducir el
ordinal de cobro, que, l6gicamente, no aparecen en la
pantalla de registro de operaciones de endeudamiento
por otras causas. En ambas tendremos que introducir el
numero de endeudamiento que corresponda, que
previamente habremos creado en la opcién del menu
Gestion-Endeudamiento-Mantenimiento.

Esta diferencia también se produce entre las pantallas de
cancelaciéon de endeudamiento por operaciones de
tesoreria y por otras causas. La pantalla de cancelacion
de endeudamiento por operaciones de tesoreria,
presenta, ademas, los campos necesarios para introducir
posibles descuentos, de forma similar a lo explicado para
las operaciones de “Reconocimiento de la obligacion”.

Cuando los pagos derivados de estas operaciones se
efectuen por transferencia, podra obtenerse una relacion
conjunta de las ordenadas contra una misma cuenta
bancaria de la entidad. Esto se realizara desde la pantalla
de edicion del ordinal de tesoreria, a través de la pestana
de "Relacién de transferencias a enviar a entidades
financieras" (ver capitulo de Tesoreria").
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Registro de otras operaciones

La cuarta y ultima pestafia de la pantalla de introduccién
de operaciones recoge, bajo la denominacién “Otras”, las
operaciones de liquidacion de impuestos indirectos y los
movimientos internos de tesoreria.

Operaciones - Registro

Gastos

Otras

Ingresos y No Presupuestarias| |Endeudamienta

Registro otras operaciones.

Liquidacion de impuestos indirectos.

A través de esta operacion la aplicacion realizara los
cargos y abonos que, como consecuencia de la
liquidacion de impuestos indirectos, deben registrarse en
los diferentes conceptos no presupuestarios utilizados
para la contabilizacion de dichos impuestos.

La pantalla que presenta la aplicacion es la siguiente:
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Operaciones - Registro - Liguidacion de impuestos indirectos

* Fecha cantsble B Fecha real [

Texdo \ |

Impuestos repercutidos pendientes de liquidar

S —

Concepto

Impuestos §npurtad%pendiente§ de liquidar
Conoegto [Elj2 una opdén.. - otk
S —

ion de liquidadas pendi de devolver o compensar

S —

Concepto

Imputacién de liquidacién positiva
Conoegto [Elj2 una opdén.. - otk
R —

Imputacién de liquidacién negativa

S —

Concepto

Liquidacién de impuestos indirectos

Los datos a introducir, ademas de la fecha contable, la
fecha real y el texto, son los relativos a:

¢ Impuestos repercutidos pendientes de
liquidar.

e Impuestos soportados pendientes de
liquidar.

e Imputacién de cantidades liquidadas
pendientes de devolver o compensar.

¢ Imputacién de liquidacion positiva.

e Imputacién de liquidacion negativa.

La introduccion de los tres primeros datos se realizara de
forma similar: Seleccionaremos el concepto no
presupuestario correspondiente e introduciremos el
importe (como maximo, el importe del saldo existente en
el concepto no presupuestario, que la aplicacion
mostrara).

A la vista de los datos introducidos en los campos
anteriores, calcularemos el resultado de la liquidacién e
introduciremos el importe en uno de los dos campos
siguientes, dependiendo de si ésta resulta positiva o
negativa, seleccionando previamente el concepto no
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presupuestario correspondiente. La aplicaciéon permite la
incorporacion de varios conceptos no presupuestarios de
Hacienda Publica acreedora o deudora.

Aceptaremos y la aplicacion realizara automaticamente
los cargos y abonos correspondientes a la liquidacion de
impuestos indirectos en los conceptos no presupuestarios
que se hayan indicado.

Movimientos internos de tesoreria.

La pantalla para introducir estas operaciones es la
siguiente:

Operaciones - Registro - Movimientos internos de tesoreria

*Fecha contable 01/03/2004 | [FH] Fecha real | @3
* Forma de paco Efectiva v
* Orelinal de pago Elija una opeidén... v * Ordinal de cobro | Elija una opcidn,., v

*Importe e

* Campos obligatorios Aceptar || Cancelar

Movimientos internos de tesoreria

Cumplimentaremos los datos que se presentan en ella 'y
aceptaremos. Si los ordinales de pago y cobro
corresponden a cuentas bancarias y la forma de pago es
“transferencia bancaria”, esta orden de transferencia
podra figurar incluida en una relacién conjunta de todas
las transferencias a realizar contra dicha cuenta bancaria
(ver capitulo Tesoreria).

Anulacién de operaciones

Todas las operaciones descritas anteriormente podran
ser anuladas, con excepcion de las de rectificacion de
obligaciones procedentes de presupuestos cerrados,
rectificacion de derechos de ejercicios cerrados y las de
rectificacion de propuesta de pago de ejercicios
anteriores.

Accederemos a la pantalla de anulacion de operaciones
a través de la opcion del menu Operaciones-Anulacion:
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Operaciones - Anulacion

Ingresos y Mo Presupuestarias | |Endeudamiento

Gastos

Otras

Modificacianes de arédito
Compramisa de gasta
Recenodmiente de I abligasian de presupussto corriente

Compromiss de gasto y reconodimisrto de obligacién

Pags de Obligaciones

aplicacién definitivs de cobro por reintegro de presupussto corriente
Preseripcién de obligacianes

Fadturas por pages a justificar

H7

Anulacién de operaciones de gastos.

Como vemos, la pantalla es similar a la de registro de
operaciones. En ella se relacionan todas las posibles
operaciones de anulacion, agrupadas en cuatro
pestanas:

e Operaciones de gastos

e Operaciones de ingresos Yy no
presupuestarias

e Operaciones de endeudamiento

e Otras (liquidacion de impuestos
indirectos y movimientos internos de
tesoreria).

Al acceder a cada operacion de anulacion se presentara
una relacion de las operaciones de ese tipo existentes
(registradas previamente) que puedan ser objeto de
anulacién. Para anular una operacion pulsaremos en el
boton “Anular” correspondiente. Se abrira una pantalla
con todos los datos de la operacion en cuestion. En ella
tendremos que introducir la fecha contable de la
anulacion y el texto libre, en su caso. Para confirmar la
anulacién pulsaremos en el boton “Anular”.

Todas las anulaciones realizadas de esta forma lo seran
por el importe total de la operacion, a excepcion de la
operacion de compromiso de gasto, que podra ser
anulada parcialmente.

Este sera el procedimiento general para anular
operaciones, con algunas particularidades segun el tipo
de operacion, que analizamos a continuacion.

Anulacion de modificacion de crédito.

Cuando, al anular una modificacion de crédito en
aumento, sea necesario anular la operacién con que se
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financio, la aplicacion propondra realizar la anulacién de
la modificacion de crédito en disminucién o la anulacién
de la modificacion de las previsiones en aumento.

Operaciones - Anulacion - Modificaciones de crédito

Miss  NO Operacién Tercero Textn Importe Anular

Fecha
contable
MC-A 2006010103 01/01/2006 Remanente de crédito del 2005 20.000,00 @

Anulacién de modificaciones de crédito.

El sistema no nos permitira anular la modificacién de
crédito en disminucidon sin antes haber anulado la
modificacion de crédito aumento relacionada.

Anulacion de compromiso de gasto.

Como ya se ha indicado, podremos realizar la anulacién
total de una operacion de compromiso de gasto
previamente registrada o anulaciones parciales. Para
ello, en la pantalla de la operacidon de compromiso de
gasto a anular podremos editar el importe.

Anulacion de operaciones de ingresos
presupuestarios y no presupuestarios.

El procedimiento de anulacién de algunas operaciones de
ingresos y no presupuestarias difiere del que hemos
descrito de forma general. Estas operaciones son:

e Reconocimiento de derechos.

e Bajas de derechos de presupuesto
corriente.

e Cobros (de contraido previo/de
contraido simultaneo).

Operaciones - Anulacién

Endeudamiento

Gastos| | Ingresos y No Presupuestarias

CORRIENTE

Otras

Pars las operaciones marcadas con () debe seleccionar: Para las operaciones marcadss con (*) debe seleccionsr
" Cortraito previo 1 Cortraida sinuténeo " Giohal ' ndivicwalizade

Maodificadanes de previsiones

Reconodmiento de derechas (+)

Bajas de dereches de presupussto comiente (+#)

Cobros (¥)(**)

Aplicacion definitiva de cobras (¥)(**)

Propuests de pago

Pago de propuests %
Propuesta de pago y pago

Preseripcién de derechas [#+)

Preseripcién de propuestas de page

Anulacién de operaciones de ingresos presupuestarios y no presupuestarios.
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Si la anulacién de estas operaciones se realiza de forma
global, introduciremos los datos del mismo modo que si
se tratara de una operacion de registro.

Si la anulacion se introduce de forma individualizada,
seleccionaremos uno a uno los registros individualizados
de ingreso/cobro que queremos incorporar en la
operacion de anulacion, entre los que se presentan al
accionar el desplegable y los incorporaremos a la
operacion de anulacion a través del botén “AARadir’. Se
podran incorporar varios registros individualizados de
ingresos/cobros, a menos que el reconocimiento de
derechos afecte al area contable de endeudamiento, en
cuyo caso sélo se permitira la captura de un unico registro
individualizado de ingreso/cobro por cada operacion de
anulacion.

Del mismo modo se registraran las anulaciones de

operaciones individualizadas de "Aplicacidn definitiva de
cobros".

Consultas y modificacién de operaciones

Consultas de operaciones

Al acceder a esta opcion del menu se abre la siguiente
pantalla:

ordinal de cobro [Elja una opaén. =
e de orden factura

Tipo de factura

Estado factura

e pain 5
Cod. deaportasien [ ]

Clasit Econénica de gastos || Clasit. Econdiica de inaresos [ | [B]

\ X e —
@ pF CExcel

Consulta de operaciones

Se trata de un filtro de operaciones que utilizaremos para
buscar operaciones concretas. Podremos utilizar los
criterios de busqueda que aparecen en la pantalla
(fechas, terceros, formas de pago, ordinal de pago,
clasificaciones, tipo de operacion, etc...).

Una vez establecido el/los criterios de filtro, pulsaremos
el boton “Buscar’ y apareceran en pantalla todas las
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operaciones que cumplan dicho filtro. También podremos
imprimir la relacién de operaciones, en formato pdf o
excel.

Los datos de cada operacion que aparecen en la lista son:

Alias de la operacion (tipo de operacion)
N° operacién

Fecha contable

Estado

Tercero

Texto

e Importe

Ademas, a la izquierda de cada operacion encontramos
el boton 9, a través del cual obtendremos el documento
de toma de razon correspondiente a dicha operacion.
También en el caso de operaciones de reconocimiento de
derechos individualizadas (RD, RDI) aparecera otro icono
para imprimir sus documentos cobratorios.

Por otra parte, a la derecha de cada operacién
encontramos el boton [IF a través del cual se abrira una
ventana que mostrara la lista de operaciones
relacionadas con aquella.

Si nos interesa consultar todos los datos de la operacion,
pulsaremos el botdn & “Seleccionar” correspondiente a
dicha operacion y se abrira una ventana que mostrara la
operacion completa.

Modificacion de operaciones

La modificacion de operaciones solo sera posible para las
operaciones introducidas por carga inicial.

Cuando se modifique una operacion se emitira una nueva
certificacién de toma de razon, sustituyendo a la que se
hubiese obtenido para la operacion objeto de
rectificacion.

Si necesitara modificar alguna operacion del ejercicio

abierto deberia anular la operacién original y volver a
capturar una nueva con los datos correctos.

Archivos asociados a operaciones

Desde el menu de consulta de operaciones también
podemos consultar los documentos asociados a las
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mismas y/o asociar nuevos documentos.
Dentro de este manual, dispone de un apartado

explicativo de las funciones disponibles para el archivo de
documentos dentro de BASICAL.
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Listados de operaciones

Podremos obtener, en formato pdf o excel, los siguientes
listados de operaciones:

e Listado de operaciones de gastos.
e Listado de operaciones de ingresos y no
presupuestarias.
e Listado de operaciones de
endeudamiento.
e Listado de movimientos internos de
tesoreria.
[ ]
Estos listados se podran generar a cualquier fecha,
indicandola en el campo inferior de la pantalla.

Plantillas de operaciones

Esta opcion, nos permite realizar un patron de uno o
varios determinados tipo de operaciones de ingresos y
gastos, para hacer mas rapida la copia de operaciones
sin tener que volver a crear un nuevo apunte que sea
copia de otro, por ejemplo, esta opcion es muy util para
las nominas, recibos, etc..., que se emiten con
periodicidad a lo largo de un ejercicio corriente.

Estas plantillas de operaciones generan un patron
idéntico a la operacion copiada, manteniendo todos los
datos iguales al apunte inicial, tanto a nivel de
aplicaciones presupuestarias, como descuentos, tercero
asociado, cuentas bancarias asociadas, etc...

En concreto, las operaciones que pueden ser usadas
como plantillas son:

e Compromiso de gastos para ejercicio
corriente.

¢ Reconocimiento de la obligacién con y
sin factura de ejercicio corriente.

e Compromiso de gasto y reconocimiento
de la obligacion con y sin factura de
ejercicio corriente.

e Reconocimiento y pago cony sin factura
de ejercicio corriente.

e Compromiso, reconocimiento y pago
con y sin factura de ejercicio corriente.

e Reconocimiento de derechos global
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corriente.

o Baja de derechos de ejercicio corriente

global.

e Cobros de contraido previo global
corriente.

e Cobros de contraido simultaneo global
corriente.

e Propuestas de pago

¢ Reconocimiento de derechos
individualizados de contraido
simultaneo.

Al acceder a esta opcion de menu, se nos muestra la
siguiente pantalla, que incluye las plantillas ya generadas:

Operaciones - Listado plantillas

9 Todas ) Gastos () Ingresos Nueva plantilla

. . = Generar .
Alias  Nombre plantilla Tercero Ordinal de cobro Ordinal de pago Importe  Consultar Renombrar op. Eliminar
DOP DO Plantilla T CAJAFUERTE | [ &) @ &
RDIG  RDIGBlantillz CAIA FUERTE 200000 g, € @ &

Listado de plantillas

En esta pantalla tenemos tres opciones de filtrado,
mediante las cuales, podemos ver todas las plantillas
generadas, o solo las correspondientes a operaciones de

gastos o ingresos.

Las plantillas que se generan, no tienen efectos contables
ya que no son operaciones sino patrones. Solo tienen
validez contable las operaciones generadas a partir de

estas plantillas.

Cada detalle correspondiente a una plantilla,

nos

mostrara determinados datos en funciéon del tipo de
operacion con el que se corresponda el patrén, y ademas

podremos consultar el patron, cambiar el nombre
plantilla, y eliminar la plantilla correspondiente.

de la
Si se

elimina un patrén, se elimina solo el patron y no las
operaciones que hayan podido ser generadas mediante

ese patrén o plantilla.
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Ademas podemos generar una nueva operacion a partir
de ese patron, pulsando el botdon correspondiente. Al
pulsarlo se nos generara un nuevo apunte con un codigo
de operacion nuevo, manteniendo todos los datos del
patrén.

Operaciones - Registro - Compi iso, reconocimi ¥ pago sin factura
Fecha contable 01/04/2010 B Fecha Aprobacion | ]
Tercero [esooo1zz456782 [z I
Forma de pago Efectivo - Ordinal de pago CAJ - CAJA FUERTE ~

exto [

Fecha inicio periodo pago legal |:| [E=]

Periodo de pago legal Elijz una opcion... v

Aplicaciones presupuestarias

Ejercicio [2010 | Clasif, Programa I:l E Clasif. Eco. I:l morte[
Ejercicio Aplicacién Importe Editar  Borrar
2010 12.200-1 88,88 4 63
2010 13.200-2 300,00 & %

Importe Total 388,88

Operacion generada a partir de una plantilla

Para generar una nueva plantilla debemos pulsar el botén
“Nueva plantilla”, que nos llevara a una pagina similar a
la de consulta de operaciones.

Operaciones - Nueva plantilla

Fecha inicio I Fecha fin O’
N® Operacion :l Estado Elija una opién... A
Tercero \ || \
Ordinal de pago Elija una opeién.. ¥ Ordinal de cobro Elfja una opeién.. ¥

’ . Afio de \mputac\én:l
Partida presupuestaria

F ? Clasif. por Programas de gastos I:l Clasif. Econdmica de gastos I:l Clasif. Econdmica de ingresos I:l

Cancepto no Elij2 una opeién... v
presupuestario
Clave de operacidn |E #liasl:l

Buscar

Nueva plantilla

Se trata de un filtro de operaciones que utilizaremos para
buscar operaciones concretas y poder generar la plantilla
sobre la misma. Podremos utilizar los criterios de
busqueda que aparecen en la pantalla (fechas, terceros,
estado de operacion, ordinal de pago, ordinal de cobro,
clasificaciones, tipo de operacion, etc...).

Una vez establecido el/los criterios de filtro, pulsaremos
el boton “Buscar’ y apareceran en pantalla todas las
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operaciones que cumplan dicho filtro para poder generar
plantillas. También podremos imprimir la relacion de
operaciones, en formato pdf.

Los datos de cada operacion que aparecen en la lista son:

Alias de la operacion (tipo de operacion)
N° operacién

Fecha contable

Estado

Tercero

Texto

e Importe

Si nos interesa consultar todos los datos de la operacion,
pulsaremos el botén “Consultar” correspondiente a dicha
operacion y se abrira una ventana que mostrara la
operacion completa.

[ Buscar |

= Estado. Tercero Texto Importe  Consultar

o 2010000001 01/01/2010

Alias NO Operacién

OF 2010000002 01/01/2010

o 2010010101 01/01/2010

ddzez 4| plzgz

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
OP 2010010107 01/01/2010
OPF 2010010109 01/01/2010

o 2010010111 01/01/2010

DO 2010010113 01/01/2010

OPF 2010010115 01/01/2010

DOP 2010010116 01/01/2010

RDIG 2010010122 01/01/2010 2.000,00

i O O O 1 5 A 5 s o O 1 o

DOP 2010010136 01/01/2010 Ti 100,00

mezzeziizleyz| rEee 2| rEd

Listado de operaciones que pueden ser dadas de alta como plantilla

Para dar de alta una plantilla solo tendremos que pulsar
el botdon “Seleccionar como plantilla”. En las operaciones
sobre las que ya se haya generado una plantilla
previamente, este botdn no aparecera.

Al pulsar ese botdn, se nos abrira una nueva ventana,
para introducir el nombre que queremos dar a la plantilla
a generar. Tras introducir el nombre y aceptar, nos
aparecera en el listado de plantillas, y podremos generar
nuevas operaciones a traves de este patron que se acaba
de generar.
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Introduccion

La opcion “Cierres” contiene el siguiente submenu:

Mensual
Informes de cierre mensual.
Cierre/apertura.
Informes de cierre/apertura.
Listados reglamentarios.
Acta de arqueo (anual y a fecha)
Cuenta en fichero (XML o XBRL)
Informes presupuestarios (XBRL)
o Liquidacion (LENLOC)
o Presupuesto (PENLOC)
o Trimestrales (TRIMLOC)
Informes Ley 15/2010

A continuacion analizamos estas opciones en detalle.

Cierre mensual

El proceso de cierre mensual se podra realizar en
cualquier fecha a lo largo del ejercicio, estando sujeto a
los siguientes condicionamientos:

e El proceso de cierre mensual requerira
que la fecha del sistema sea igual o
posterior a la ultima fecha del mes que
se pretende cerrar.

e Ademas, para poder realizar el primer
cierre mensual, sera necesario que se
hubiese realizado la apertura del
presupuesto del ejercicio.

e Una vez realizado el cierre mensual de
un mes no se podra realizar ninguna
operacion con fecha contable de dicho
mes.

¢ Una vez realizado el cierre mensual del
mes de diciembre no se podra realizar
ninguna otra operacion, salvo el cierre-
apertura del ejercicio en cuestion y del
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siguiente.

Podremos elegir si queremos cerrar los meses de uno en
uno, efectuando hasta 12 cierres en el aio o cerrar varios
meses al mismo tiempo debido ,por ejemplo, a que no
existan movimientos en alguno de esos meses.

Al acceder a la opcidon de cierre mensual se abrira la
pantalla desde la que podremos realizar la accién de
cuadre de tesoreria previo al cierre del mes. Mediante
este proceso podremos realizar una comprobacion de
que las operaciones registradas durante el mes, por lo
que se refiere a cobros y pagos, se corresponden con las
que se han registrado.

La pantalla es la siguiente:

Real Pagos Saldo real ajustado Dif. entre contable y rea

of

Salda final 000 Saldos

)

:::::

Cobrsz oo @

;;;;; )
000 Saldos La00.00

e Ciaie

Cierre mensual

Para los ordinales de tesoreria de caja y bancos se
muestran los siguientes datos contables relativos a la
situacion de cada ordinal correspondientes al mes que se
cierra:

Saldo al inicio del mes.

Cobros registrados durante el mes.
Pagos registrados durante el mes.
Saldo a fin de mes.

Para efectuar el cuadre introduciremos la siguiente
informacion de los movimientos y situacion reales de
tesoreria de cada uno de los ordinales de bancos: saldo
al inicio del mes, cobros del mes y pagos del mes. Para
ello, pulsaremos el boton de edicion del ordinal de
tesoreria &, e introduciremos dichos datos, a partir de los
cuales la aplicacion calculara el saldo a fin de mes. Para
el cuadre en los ordinales de caja se introducira el saldo
final real directamente.
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Ademas, y al objeto de conciliar los datos contables con
los datos reales para el caso de ordinales de bancos,
incorporaremos, del mismo modo, informacion relativa a:

e Pagos contabilizados en meses
anteriores pendientes de realizar:

o Importe de pagos contabilizados
correspondientes a cheques
entregados en meses anteriores
que, al finalizar éste no hubiesen
sido hecho efectivos por los
terceros

o Transferencias ordenadas en
meses anteriores al periodo de
cierre que, al finalizar éste, no
hubiesen sido realizadas por la
entidad bancaria.

[ ]

e Pagos contabilizados en el mes
pendientes de realizar:

o Importe de pagos contabilizados
correspondientes a cheques
entregados en el periodo que se
va a cerrar, que al finalizar el
mismo no hubiesen sido hecho
efectivos por los terceros.

o Transferencias ordenadas en el
periodo de cierre que, al finalizar
el mismo, no hubiesen sido
realizadas por la entidad
bancaria.

[ ]

e Pagos realizados en el periodo que se
cierra ya contabilizados en meses
anteriores:

o Importe de pagos ya
contabilizados en meses
anteriores al periodo de cierre
anterior  correspondientes a
cheques hechos efectivos por
los terceros durante éste.

o Transferencias contabilizadas
en meses anteriores al periodo
de cierre, que se formalicen
durante el mismo.

Una vez introducidos estos datos, para confirmar los
cambios pulsaremos el botén ¥ (si deseamos mantener
los datos anteriores a los que acabamos de introducir,
pulsaremos el botén #) y la aplicacion calculara los pagos
reales ajustados con los importes anteriores, asi como las
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diferencias existentes entre los importes contables y
reales de cobros, pagos y saldos.

Si tras realizar el cuadre de tesoreria siguen existiendo
diferencias tendremos que incorporar nuevas
operaciones que permitan eliminar esas discrepancias,
ya que no podremos seguir con el proceso de cierre
mensual hasta que no se eliminen.

Desde esta pantalla podremos obtener también informe
del estado de cuadre de tesoreria, en el que se detallaran
todos los datos anteriores para cada ordinal de tesoreria.
Para ello, pulsaremos el botén “Informe cuadre” y dicho
estado se visualizara en la pantalla en formato pdf. Desde
aqui podremos guardarlo o imprimirlo.

Una vez solventadas las posibles diferencias de cuadre
pulsaremos el boton “Cerrar”.

En ese momento BASICAL nos mostrard un mensaje
informandonos de que una vez cerrado el mes o los
meses elegidos no podremos registrar operaciones en los
meses cerrados.

Microsoft Internet Explorer |

@ Tenga en cuenta que no podrd introducir mas operaciones en los meses cerrados, éDesea continuar?

Aceptar I Cancelar |

Si aceptamos, la aplicacién continuara con el cierre del
mes y se nos informa de que en este momento es
aconsejable hacer una copia de seguridad del ejercicio.
Si pulsamos aceptar BASICAL generara
automaticamente, una nueva copia de ejercicio
correspondiente a la informacion de los datos existente
en el momento anterior al cierre que se vaya a realizar. Si
pulsamos cancelar BASICAL continuara con el proceso
de cierre mensual sin generar la nueva copia de ejercicio.

Microsoft Internet Explorer X

@ Es recomendable tealizar Una copia de sequridad antes de hacer un cietre mensual, 1IATENCION, esta copia de sequridad contendra NICAMENTE

los datos del ejercicio actual, {Desea realizarla?
Aceptar Cancelar

Informes de cierre mensual

[ ]
Una vez realizado el cierre mensual, a través de esta
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opcion podremos obtener una serie de listados, en
formato pdf o excel, relativos a la situacion contable a final
del mes al que corresponda el cierre.

Entre los cierres que ya se hubiesen realizado, se podra
seleccionar el periodo de cierre concreto del que se
quiera obtener la informacion (en el desplegable figura el
mes de cierre, cuando éste corresponde a un unico mes,
o el ultimo mes del periodo cuando el cierre corresponde
a periodos de mas de un mes).

Cierres - Informes de cierre mensual

Mes. Febrero =

 Excel

=

- Estada de situscién del prasupuests de gastos

- Estado de saldo de crédito segdn su vinculacidn

- Estada de situscién del prasupussts de ingresos

- Estada de situscién de conceptos no presupusstarios deudoras

- Estado de situacion de conceptos no presupuestarios acreedores

- Estada de movimisntos v situacion de tesorerfa

- Estado de endeudamiento

- Relacién de obligacionss presupusstarias pendisntss de pagar

- Relacién de propuestas de pago pendientes de pagar

- Relacion de derechos individualizados pendientes de cobrar

8| &) &) B | &) &) || &) B &) &) =

- Informe de cuadre de tesoreria

Informes de cierre mensual

Estos listados son los siguientes:

e Estado de situacion del presupuesto de

gastos.

e Estado de saldo de crédito segun su
vinculacion.

e Estado de situacion del presupuesto de
ingresos.

e Estado de situacion de Conceptos no
presupuestarios, Deudores.

e Estado de situacion de Conceptos no
presupuestarios, Acreedores.

e Estado de movimientos y situacion de

tesoreria.
e Estado de endeudamiento.
¢ Relacién de obligaciones

presupuestarias pendientes de pagar.

e Relacibn de propuestas de pago
pendientes de pagar.

e Relacién de derechos individualizados
pendientes de cobrar.

216 | 287



Cierre/Apertura

El proceso de cierre del ejercicio N y apertura del ejercicio
N+1 esta sometido a los siguientes condicionamientos:

e Soélo se podra realizar cuando se haya
realizado el cierre mensual
correspondiente al mes de diciembre.

e En tanto no se realice el proceso de
cierre del ejercicio N y apertura del
ejercicio N+1 no se podra realizar la
apertura del presupuesto del ejercicio
N+1.

Cierre del ejercicio N.

El proceso de cierre del ejercicio N se realiza en dos
etapas:

Primera etapa: Introduciremos los datos necesarios para
la obtencién de la Cuenta de la entidad local que no se
encuentren recogidos en la base de datos. Estos datos
podran modificarse tantas veces como sea necesario en
tanto no se realice la segunda etapa de cierre.

Una vez realizado el cierre mensual correspondiente al
mes de diciembre, accederemos a la opcion del menu
Cierre/Apertura. Se abrira la siguiente pantalla, en la que
introduciremos los datos a los que se ha hecho referencia
(Derechos pendientes de cobro de dificil o imposible
recaudacion y criterios de cuantificacion de dichos
derechos).

Cierre de Ejercicio

Ejercicio: Estado.

Derechos pendientes de cobro dificil 0 imposible recaudacian:

Criterios de cuantificacién de los derechos pendientes de cobro.

[ Cierre def. con apertura provisional |

Grabar cambios

[ Cierre def. con apertura def, |

Cierre del gjercicio

Ademas, en relacidon con las aportaciones de recursos
afectados, se presentaran los cédigos de aportacion, con
especificacion de las aplicaciones del presupuesto de
gastos corriente a las que se destine la aportacion, de
acuerdo con lo que se haya indicado al definir las
aportaciones. Para cada una de las aplicaciones de
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gastos de la unidad de gasto financiada con la aportacion
en cuestion podemos incorporar el importe del gasto
realizado en el ejercicio. Este dato actualizara el importe
del gasto realizado en el ejercicio en el area de recursos
afectados (Gestion-Recursos afectados).

Una vez introducidos estos datos, pulsaremos el boton
“Grabar cambios”.

Esta pantalla contiene una segunda pestaia en la que se
recogen los siguientes listados, que nos permitiran
comprobar la informacion incorporada al sistema en esta
primera etapa del cierre:

Estado del resultado presupuestario.
Estado de recursos afectados.
Estado del Remanente de Tesoreria.

Estado de movimientos y situacion de
tesoreria.

Informes Fase 1 del cierre del ejercicio

Cierre | | Informes

F € Excel

- Estade del resultada presupusstario

- Estado de recursos afectados

- Estadn del remanente de tesoreria

& & & &1 =

- Estadn de mavimisntas y situacidn de tesoreria

Informes de cierre del ejercicio.

Segunda etapa: Supone el cierre definitivo y enlazara con
el proceso de apertura del ejercicio N+1. Se dara por
clausurada la base de datos del ejercicio que se cierra y
a partir de entonces unicamente se podran realizar
consultas e imprimir listados.

Para ejecutar esta segunda etapa del cierre la pantalla
de cierre del ejercicio, en su parte inferior derecha, nos
presenta dos opciones:

e Cierre definitivo con apertura provisional

e Cierre definitivo con apertura definitiva

[ ]
En el momento en que pulsemos cualquiera de las dos
opciones la aplicacibn nos mostrara un mensaje
informandonos de que se va a realizar una nueva copia
de seguridad completa. Esta copia de seguridad es la
misma que como usuarios podemos realizar desde el
botén “Nueva copia completa” del menu Administracion,
opcion copia de seguridad.
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Microsoft Internet Explorer x|

& Se va a realizar una copia de seguridad COMPLETA con los datos de TODOS los ejercicios existentes hasta este momento,

Apertura provisional del ejercicio N+1.

Sera imprescindible realizar la apertura provisional
cuando, como consecuencia de cambios en estructuras
presupuestarias, sea preciso adecuar a dichas
estructuras los compromisos de gasto de caracter
plurianual contraidos durante el ejercicio N, o con
anterioridad al mismo, que estuviesen vigentes en el
ejercicio N+1. En este caso, al pulsar la opcion “Cierre
definitivo con apertura provisional” se abrira la siguiente
pantalla, que nos muestra los listados de cierre definitivo
antes de ir a la apertura:

Informes de cierre definitivo

Informes de cierre definitivo

@ pos ) Excel
&- Listado de saldos a 31 de diciembre de compromisos de gasto del presupuesta corriente (por
i pe ias a nivel de i6n)

&- Listado de compromisos de gasto para ejercicios pestariores derivados de la ejecucién de gastos
plurianuzles {por aplicaciones presupuestarias a nivel de ejscucion)

o Listado de saldos a 31 de Diciembre de obligationes del presupuesto corrente {por aplicaciones
presupuestarias a nivel ds ejecucion)

&— Listado de saldos a 31 de Diciembre de obligaciones de presupuestos cerrados (por aplicaciones
or iac a nivel de ejscucion)

&- Listado de saldes a 31 de Diciembre de derechos del presupuesto corriente (por aplicaciones
B ias a mvel de ejecucion)

&f Listado de saldos a 31 de Diciembre de devoluciones de ingresos pendientes de page (por aplicaciones
presupuestarias a nivel de ejscucion)

%— Listado de saldos a 31 de Diciembre de derechos de presupuestos cerrados (por aplicaciones
Br ias a mivel da &) bi

&- Listado de saldos deudores a 31 de Diciembre por op: no pr ({por conceptos no
presupuestarios a su mayor nivel de desagregacion)

%— Listado de saldos acreedores 3 31 de Diciembre por operaciones no presupuestarias (por conceptos no
presupuestarios a su mayor nivel de desagregacion)

&5 Listado de saldos de Tesareria a 31 de Diciembre (por ordinales)

T Listado de saldos 2 de Dicismbre de cobros pendisntes de aplicacidn (por n(m

Informes de cierre definitivo.

Pulsaremos el botdn “Ir a apertura” y nos mostrara esta
pantalla:

Pagina 219|287



Apertura del ejercicio

Apertura | | Informes de apertura provisional

Ejercicio. Estado. Cierre definitivo - Apertura definitiva

Cls. func. gasts anterior D Cls. 200, gastos anerir D Cls. func. Gastos v D Cls. ecan. stos ey, D

[ s fnc. gostos ateror G econ. gustos ankerior . fnc gastosnueva (. econ gastos ueva |

Apertura definiiva

Apertura provisional.

Cumplimentaremos los codigos de las clasificaciones que
debamos adecuar a las nuevas estructuras, cuyos
codigos de clasificaciones también introduciremos. Al
pulsar el boton “Nuevo” la estructura anterior quedara
asociada a la nueva y se visualizara en la lista.
Operaremos del mismo modo con todas las
clasificaciones que debamos adecuar a las nuevas
estructuras.

La segunda pestafia de esta pantalla contiene los
listados relativos a la apertura provisional. Estos nos
serviran para realizar las comprobaciones que procedan
en relaciodn con la informacién incorporada en la apertura
provisional:

e Listado de relaciones entre estructuras
presupuestarias.

e Listado de compromisos de gasto para
ejercicios posteriores derivados de la
ejecucion de gastos plurianuales.

¢ Relacién de operaciones de
compromiso de gasto de caracter
plurianual registradas en ejercicios
anteriores que afectasen a la anualidad
que se inicia y/o siguientes.

Informes de apertura provisional del ejercicio

Apertura| | Informes de apertura provisional

@ ppF CEncel

&- | entre estructuras pr

éé - Listado de compromisos de gasto para ejercicios posteriores derivadas de |a ejecucidan
de gastos plurianuales

- Relacion de operaciones de compromisas de gasto de cardcter plurianual registradas
en ejercicios anteriores que afectasen a la anualidad que se inicia v/o siguientes

Informes de apertura provisional.
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Apertura definitiva del ejercicio N+1.

Una vez realizado el proceso anterior sera necesario
realizar la apertura definitiva del ejercicio N+1. Para ello,
pulsaremos el botén “Apertura definitiva” que se presenta
en la parte inferior de la pantalla de apertura provisional.
En el caso de que no hayamos realizado apertura
provisional, la apertura definitiva se ejecutara desde la
pantalla de cierre del ejercicio, pulsando la opcion “Cierre
definitivo con apertura definitiva”.

Tras pulsar el botdn “cierre definitivo con apertura
definitiva” al aceptar se presentaran los listados del cierre
definitivo del ejercicio N (cuya pantalla es igual a la ya
mostrada para el caso de la apertura provisional) .

Informes de Cierre/Apertura

Informes de apertura definitiva

@ pOF © Excel

Gy - Listado de saldos a 1 de Enero de obligaciones de pr cerrados {por aplicaci
presupusstarias a nivel da siecusian)

Gy - Listado de saldos a 1 de Enero de devoludionss de ingresas pendientes de page (por aplicaciones
presupusstarias a nivel da siecucian)

Gy Listado de saldos a 1 de Enero de derechos pendientes de cabro de presupuestos cerrados (por
aplicaciones prasupusstarias & nivel de sjesucién: afio-clasificacién scondmica)

&y - Listado de sa1d0s deudores & 1 de Enero por operaciones no presUpUSstarias (por conceptos no
presupuestarios a su mayor nivel de desagregarion)

& - Listado de saldos screedores a 1 de Enero por operaciones na presupuestarias (por conceptos no
presupuestarios a su mayor nivel de desagregacidn)

&8 - Listado de saldos de Tesoreria a L de Enero (por ordinales)

&8 - Listado de saldes a 1 de Enero de cobros pendientes de aplicacidn (por nimere aperacién/concepto)

&3 - Listado de saldos a 1 ds Ensro de pagos pendisntss de aplicacién (por niimsra operacién/soncepto)

&3 - Listado de saldos de endeudamisnto a 1 de Enero {par nimera de endeudamienta)

~Listadn de aportaciones par recursns sfectaros (para cada codign de sportacion que vaya  tener
&) iz om ol G SR 6 e ol \mpnmacumu\adn i o5 9 § st ol
hasta fin de ejercicio, detallindose los dltimos seqirttas aplicaciones presupuestarias afectadas)

~ Listado de saldos pendientes de cobro o pago por Terceras, dlasificados seqln correspandan a
ias, no pr ias 1 de devolucion de ingreses, todes ellos referidos a

peraciones pr
fecha 1 de Enero

& - Relacién de aperacionss pendientes de paga & L ds Enara carrapondientes a presupestas de gastos
carrados

&3 - Relacién de facturs pendisntes de pago a 1 ds Enero (por nimero ds operacién/ndmero de orden)

&8 - Relacidn de operaciones de ingreso y no presupuestarias pendientes de pago a 1 de Enero

Gy - Relacidn de operacienes individualizadas de ingreso pendientes de cobro a 1 de Enero (por nimero de
ingresofcobiro)

&y - Litado de compromisos de gasto para ejercicios posteriores derivados de |a ejecucion de gastos
plurianuales

&y - Relacién de operaciones de compromisos de gasto de carscter plurianual registradas en ejercicios
anteriores que afectasen a la anualidad que se inicia ¥/ siguientes

Informes de apertura definitiva.

Siempre podremos acceder tanto a los listados de cierre
como a los listados de apertura a través de la opcion
"Cierres - Informes de Cierre/Apertura". Sabiendo que
para acceder a los listados de cierre deberemos estar en
el menu de cierre del afio N, y para acceder a los listados
de apertura deberemos estar en el menu de cierre del afio
N+1.

El proceso de apertura definitiva del ejercicio N+1
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inicializa la base de datos de dicho ejercicio, se generan
todas las tablas necesarias para el funcionamiento del
sistema, y se actualizan los registros que corresponda en
cada area contable (presupuesto de gastos, presupuesto
de ingresos, conceptos no presupuestarios, tesoreria,
endeudamiento, recursos afectados) y en terceros.

Acta de arqueo

La funcionalidad de la opcion “Acta de arqueo a fecha”
facilitara la realizaciéon de comprobaciones de la situacion
de la Tesoreria en fechas distintas a las de cierre
mensual. Al acceder a esta opcion se abrira la siguiente
pantalla:

Cierres - Acta de arqueo

Ejercicio: [2006 | Fecha inicio! B Fechafin! i) Actualizar

Acta arqueo

Introduciremos las fechas de inicio y fin del periodo al que
vamos a referir las comprobaciones del cuadre de
tesoreria y pulsaremos el botén “Actualizar”. Se abrira la
misma pantalla que en el caso del cuadre de tesoreria
asociado al cierre mensual, con la diferencia de que ahora
los datos que se muestran son los referidos al periodo de
tiempo que hayamos indicado.

Se anade la posibilidad de obtener un acta de arqueo
anual, que se obtendra en base a los datos registrados
durante lo cierres mensuales.

Este acta anual, no se podra obtener por tanto, hasta no
realizar el cierre del mes de Diciembre.

Listados reglamentarios

En esta opcidon del menu de Cierres se recogen, por un
lado, los estados que componen la Cuenta de la Entidad
Local, segun la regulacion establecida en la Instruccién
del modelo Basico de Contabilidad Local (opcién “Cuenta
de la Entidad”); y, por otro, aquella otra informacién de
caracter oficial que figura establecida en la Instruccion
mencionada o viene contemplada en otras disposiciones
(opcidn “Otros listados”).

Tanto los estados de la Cuenta Local como el resto de los

222 | 287



listados se podran generar en formato pdf o excel,
marcando la casilla del que nos interese. Por defecto
aparece marcada la casilla del formato pdf.

Cuenta de la Entidad.

Al acceder a esta opcion a través del menu Cierres-
Listados reglamentarios-Cuenta de la Entidad se abrira la
siguiente pantalla, en la que se relacionan todos los
estados que, de acuerdo con lo establecido en el Capitulo
Il del Titulo IV de la Instruccion contable, componen la
Cuenta de la Entidad Local, ajustandose a los modelos
recogidos en el Anexo de dicha Instruccion:

Cierres - Listados reglamentarios - Cuenta de la Entidad

® o
&8 Pur partidas presupuestarias
Liquidacién del Presupusst =
P €8 Resumen por Grupos de Fundidn
&8 Resumen por Capitulos
Liquidacién del presupusst
Uidacién del prasupuesto || 3 Por aplicaiones presupuestaias |
de Ingresos [ & Resumen por Caplulos |

& Resultado presupuestario ‘

8- Por partidas Presupuestarias

&8 Resumen por Grupos de Funcién

& Resumen por Capitulos

Listados de la Cuenta de la Entidad.

Para listar alguno de los estados, pulsaremos sobre él vy,
si hemos marcado el formato pdf, se abrira un documento
que podremos imprimir o guardar. Si hemos marcado el
formato excel, podremos abrirlo directamente e imprimirlo
o guardarlo en el directorio que nos interese.

Otros listados reglamentarios.

En este caso los listados se recogen en la siguiente
pantalla, a la que accedemos a través del menu Cierres-
Listados reglamentarios-Otros listados, y se generaran
del mismo modo:
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Cierres - Listados reglamentarios - Otros Listados

@ pDF C Excel

Informacién pars el Pleno de I
Corporacién

Avance de la Liquidacién del
Presupuesta Corriente

Otros listados reglamentarios

Cuenta en fichero (XML o XBRL)

La nueva Instruccion de contabilidad local prevé, con el
fin de alcanzar el maximo grado de homogeneidad y
seguridad tanto en la elaboracion y remision de la Cuenta
General como en su posterior tratamiento por los Organos
de Control Externo, la creacion y uso de ficheros
electronicos en formatos XML, XBRL y PDF.

Para crear con BASICAL estos ficheros se deberan
realizar dos operaciones:

1. La conciliacidon bancaria de las cuentas de la Entidad
local: Accedemos a través del menu “Cierres - Cuenta en
fichero (XML o XBRL)”. Se abrira la siguiente pantalla,
que presenta una lista de cuentas bancarias de las que
sea titular la entidad local:

Cierres - Cuenta en Fichero - Estado de Conciliacién Bancaria

Conciliacion Ban(aria‘ ‘Cuenta General XML o XBRL-CONTALOC
Rellene a continuacion la informacién necesaria para el Estado de Concliacidn Bancaria
Cobros Pagos Cobros Pagos »
A il il il il Saldo Saldo PN
Saldo segin Entidad 2 2 - Mo Diferencia
£ porla Entidad porlaEntidad porelBancoy porelBancoy Conciiado  segin la

e Bancaria ynoporel  ynoporel  nopor noporla  (g)=(14245) Entidad 52905 Edita

(1) Banco. Banco Entidad Entidad ~(a+4) @ (8)=(6)-(7)

@ 3) (4 (5)

COR - 0000 0000 00 0000000000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 16547373  -165.479.73 @
CRR- 1111111130 1111111111 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 168206 -1.682,06 @

Cuenta en fichero

Procederemos realizar la conciliacion bancaria sobre las
cuentas de la entidad editando & cada una de ellas e
introduciendo los datos que se nos requieren en caso de
que sean necesarios. El sistema en caso de no incluir
datos nos consultara al pulsar el vinculo aceptar.
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Cierres - Cuenta en Fichero - Estado de Conciliacién Bancaria

-

Cobros Pagos. Cobros. Pagos

Saldo segin Entidad = 2 = . Difer
: porla Entidad porla Entidad porelBancoy poral Banco 3 in la

ENTIDAD BANCARIA (ccC) Bancaria piad ports = v =g =

@ Eanca Banco Entidad Entidad

2) =) *) s)

0.00 0.00 .00 000
Hensaje de pagina web x|

P Existen mportes dz |s cancizain bancanz que astén = cero,
e ?

=

Conciliacién bancaria

2. Solicitar la creacion de los archivos: Pasamos a una
nueva pantalla donde deberemos escoger el formato con
el que queremos generar el fichero, las posibles opciones
son:

o XML-2006: De aplicacion para
ejercicios 2006 y 2007.

o XML-2008: De aplicacién para
ejercicio 2008 y posteriores.

o XML-2015: De aplicacién para
ejercicio 2015 y posteriores.

o XBRL-CONTALOC: Fichero
XBRL conforme a la taxonomia
CONTALOC.

Los primeros formatos generan un fichero en XML y un
PDF, el ultimo genera un fichero XBRL.

El desplegable seleccionara por defecto el formato mas
adecuado para el ejercicio corriente, no obstante el
usuario puede cambiarlo si desea generar el fichero en
otro formato.

Debera ademas introducir los siguientes datos: el cédigo
MAP de la entidad, el NIF de la entidad, la fecha de
aprobacion del presupuesto, la fecha de aprobacién de la
cuenta general y, opcionalmente, la poblacién.
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Cierres - Cuenta en Fichero - Cuenta General XML o XBRL-CONTALOC

ria| | Cuenta General XML o XBRL-EDNTALDC‘

Formato fichero [XML 2008

Cédige MAP CIF
Poblacién 1 enero segiin (ltima revisién del padrén municipal [ |

Fecha de aprobacién del presupuesto [01/01/2010 | [H Fecha de aprobacion de |a cuenta general [31/12/2010 | [
[ omerges ]

Nombre Fecha de creacion Abrir/Guardar Visualizar Eliminar |

Campos obligatorios

Generacion de cuenta en fichero

Una vez introducidos estos datos, pulsando sobre el
boton “Nuevo Fichero”, BASICAL nos generara de
manera automatica un fichero XML, un fichero PDF y un
fichero resumen (md5 6 sha256), codificados segun la
Resolucién de la Intervenciéon General del Estado sobre
el formato normalizado para la Cuenta General
correspondiente al formato seleccionado, o un XBRL si se
selecciona la taxonomia CONTALOC.

Cada uno de los ficheros XML, XBRL y PDF, contienen
toda la informacion referente a los listados de la cuenta
de la entidad local que se han ido generando por medio
de nuestros registros contables a lo largo del ejercicio.

Por otro lado el fichero resumen (md5 6 sha256), es un
hash de los mismos, y sirve para garantizar la integridad
de los datos contenidos en los ficheros XML o XBRL.

Esta configuracion permite la rendicién telematica de
cuentas a través del portal del Tribunal de Cuentas con
los requisitos de seguridad hasta ahora exigidos.

Cierres - Cuenta en Fichero - Cuenta General XML o XBRL-CONTALOC

ria| |Cuenta General XML o XBRL—CDNTALDC‘

Formato fichero |XML 2008 =

Cadigo MAP  [12345678 CIF |CIF123456

Poblacién 1 enera segiin dltima revisian del padrén municipal [ |

Fecha de aprobacion del presupuesto [01/01/2010 ] B Fecha de aprobacién de la cuenta general [31/12/2010 | [E

[ evercen ]

Nombre Fecha de creacién Abrir/Guardar  Visualizar Eliminar |
CIF123436_2010_EAS_CUENTA-ENTIDADLOCALxmI 18/08/2010 10:01:28 B =Y [&]
CIF123456_2010_BAS_CUENTA-ENTIDADLOCAL.pdf 18/08/2010 10:01:28 [E]
CIF123436_2010_EAS_CUENTA-ENTIDADLOCALMES 18/08/2010 10:01:28 B

Campos obiigatorios

Consulta cuenta en fichero

Si pulsamos sobre el boton & podremos ver los datos
de la Cuenta de la Entidad que se han incluido en el
fichero XML o XBRL.
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Nombre Entidad: Aldeanueva

Cédigo MAP: 000M1234

NIF: C12345678

lOperaciones No Presupuestarias de Naturaleza Deudora

NTERYENCIBNGENERRL DE LR
DMUNIS TRRCHIN OEL ESTRUD

Ejercicio: 2007

SALDO A 1DE | RECTIFICACIONES Y CARGOSDEL |11, |  ABONOS DEL SALDO A 31 DE
ENERO BAJAS EJERCICIO EJERCICIO DICIEMBRE
Anticipos de caja fija 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00
Fianzas y depésitos constituidos 400,00 0,00 0,00| 400,00 0,00 400,00
Organismos de Previsién Social 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
deudores
Hacienda Piblica deudora 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00
Impuestos soportados 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
pendientes de liquidar
Deudnre; por impuestos 6,60 0,00 0,00 6,60 0,00 6,60
repercutidos
oOtros deudores 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00
Pagos i de aplicacién 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0.00
TOTAL 406,60 0,00 0,00 | 406,60 0,00 406,60

Visualizador cuenta en fichero

Utilizando la opcion ver/ guardar (5] , BASICAL nos
permite guardar la documentacién dentro del directorio
que nosotros elijamos y desde el mismo poder remitir
dicha informacion a los Organos de Control pertinentes.
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Informes presupuestarios (XBRL)

Liguidacion del presupuesto (LENLOC).

BASICAL incorpora la posibilidad de generar el informe
sobre la liquidacidn del presupuesto que solicita la
Secretaria General de Coordinacion Autondmica y Local
(SGCAL).

Para obtenerlo, debera pulsar en la opcidon de menu,
“Cierres — Informes presupuestarios (XBRL) — Liquidacion
(LENLOC)".

Cierres - Informes presupuestarios (XBRL) - Liquidacion (LENLOC)

Informe de Liquidacin del Presupuesto (XBRL-LENLDC)‘ ‘Liq. Ingresos |Liq. Gastos | |Rem. Tesoreria| | Anexo 1| | Anexo 3| |Equivalencias Econdmica Ingresos | | Equivalencias Feondmica Gastos
Formato fichero
Cadige entidad |1111 A fecha contable :l ]
Nombre Afecha contable  Fecha de creacion Abrir/Guardar  Visualizar  Eliminar
1111_20140101_LENLOC3 _BASICALxbr 0t/01/2014 16/12/2014 16:53:07 ﬂ%] gg @3
Campos obligatorios

Informe de liquidacion del presupuesto en XBRL-LENLOC

El sistema BASICAL, en funcién del ejercicio contable,
aplicara el formato LENLOC correspondiente dicho
ejercicio.

En la pagina apareceran ademas las siguientes pestafas:

- Liquidacién de Ingresos: mostrara los datos para la
fecha contable seleccionada.

- Liquidacion de Gastos: mostrara los datos para la fecha
contable seleccionada.

- Remanente de Tesoreria: mostrara los datos para la
fecha contable seleccionada. Ademas apareceran tres
campos editables que deberan ser modificados si
procede:

» Saldos Dudoso Cobro.
» Saldos Obli. Pendientes 31/12.
+ Saldos Acre. Devol. Ingr. Periodo.

También se podra observar el boton “Volver a Calcular’.
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Este boton borra los datos modificados en los campos
anteriores y los deja con su valor inicial.

- Anexo 1. mostrara los datos de entidades con
presupuesto limitativo/contabilidad publica. Por defecto,
el importe figurado en la columna de ‘“Intereses
devengados” es el mismo que figura en los campos
correspondientes de la columna de “Obligaciones
reconocidas netas”. Si existiesen intereses diferidos y/o
intereses anticipados puede modificar los importes de
“Intereses devengados”.

Mensaje de pagina web Lﬁ

=% Por defecto, el importe figurade en la columna de “Intereses
\ e ) devengados” es el mismo que figura en los campos correspondientes
~ dela columna de "Obligaciones reconocidas netas”. Si existiesen
intereses diferidos y/o intereses anticipados puede modificar los
importes de "Intereses devengades”, ;Desea realiza dichas
modificaciones?

[ Aceptar l | Cancelar |

ke

Este mensaje aparecera la primera vez que entremos a
editar cualiquiera de los campos “Intereses devengados”.
Si aceptamos dicho mensaje permitira realizar las
modificaciones que se estimen oportuna en cada uno de
ellos. En caso contrario, se deshabilitaran todos ellos y se
interpretara como no modificables. Si se desea volver
habilitar estos campos sera suficiente con cambiar de
pestana.

- Anexo 3: mostrara los cuados:

* Intereses a favor de otras Administraciones Publicas.
Se consignara en este cuadro la parte del capitulo de
gastos financieros que corresponda a intereses a favor de
otras Administraciones Publicas (al Estado y sus
Organismos, a la Seguridad Social, a las Comunidades
Auténomas, a otras Corporaciones locales y a otros entes
incluidos en el articulo 2.1 de la Ley Organica 2/2012 de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera).

En la columna de intereses devengados se consignara el
importe que figure en la columna de OBLIGACIONES
RECONOCIDAS NETAS mas los importes diferidos
(intereses devengados y no devengados) y menos los
intereses anticipados (intereses contabilizados en el
ejercicio y que corresponden, por aplicacion del principio
de devengo, al ejercicio siguiente).

* Intereses de otras Administraciones Publicas.
Se consignara en este cuadro la parte del capitulo de
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ingresos patrimoniales que corresponda a intereses de
otras Administraciones Publicas (al Estado y sus
Organismos, a la Seguridad Social, a las Comunidades
Auténomas, a otras Corporaciones locales y a otros entes
incluidos en el articulo 2.1 de la Ley Organica 2/2012 de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera).

En la columna de intereses devengados se consignara el
importe que figure en la columna de OBLIGACIONES
RECONOCIDAS NETAS mas los importes diferidos
(intereses devengados y no devengados) y menos los
intereses anticipados (intereses contabilizados en el
ejercicio y que corresponden, por aplicacion del principio
de devengo, al ejercicio siguiente).

- Equivalencia Econdémica de Ingresos y de Gastos.

El sistema utiliza las equivalencias de las clasificaciones
economicas de gastos y de ingresos para saber a que
clasificacion econémica de gastos e ingresos de la nueva
orden en el apartado de importes de ejercicios cerrados,
debe de aplicar los importes de las posibles operaciones
existentes de dichos ejercicios cerrados, cuyo afio de
imputacién sea igual o inferior al ejercicio 2009.

Antes de generar un informe con el formato LENLOC, el
sistema advertira de la conveniencia de la revision de
estas tablas de equivalencias.

Para generar el fichero debera primero introducir su
codigo de entidad y la fecha contable, normalmente el 31
de diciembre del ejercicio a que corresponda.

A continuacién, pulse el botén “Nuevo Fichero” para
iniciar el proceso, y pasados unos segundos se le
actualizara la pantalla incluyendo el nuevo fichero
generado.

Este fichero contendra los datos sobre la liquidacion del
presupuesto que solicita la SGCAL en formato XBRL
conforme con la taxonomia LENLOC.

Para enviar este informe debera previamente guardar una
copia del fichero en su ordenador pulsando el botdn E y
posteriormente entregarlo en la oficina virtual de la
SGCAL siguiendo sus instrucciones.

Se incorpora también en esta pantalla un visualizador que
le permitira ver el informe en pantalla.

Para ello debera pulsar el botén LS , desde el que se le
abrira una pantalla similar a la siguiente:
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3.Gastos 4. funcianal 5. Iransferencios 6. lesoreria 7. No Presupuestarias 8. Remanente tesoreria 9. Resultado presupuestario
P — Prevision defintrvn caorriente | Derechos reconocidos netos
5340000 852950 9500
vs.000,00 150,78 a0
6527 559
.000,00 300,00 +a00.00
0,00 0,00 0,00
0,00 000 000
196.500,00 106,500,00 0.00
050 0,00 0,00
154.832,80 150.249,24 150,99
[T
548550 0.0 95.00
85,36 S50 N7
150,08 000
300, 5,00
58.200,00 5,00
0,00 0.0
0,00 00
541250 541250 0.00
TOTAL GASTOS 387.900,00 T0.630,00 30.617,50 056,72
Ingresos A
Insjiasn il B~~~ areme o
i IHPUESTOS DIRECTOS 53.400,00 8.529,30 124115 95,00
Sobre ol capm 53.400,00 552,30 s2a1,15 9500
13 Sabre achwidades scandmecas 0,00 2,00 a,00 00| |

Visualizador informe liquidacion presupuesto en XBRL-LENLOC

Presupuesto de entidades locales

(PENLOC).

BASICAL incorpora la posibilidad de generar el informe
del presupuesto que solicita la Secretaria General de
Coordinacion Autondmica y Local (SGCAL), conforme a
la taxonomia PENLOC.

Para generar este informe debera pulsar en la opcién de
menu, “Cierres — Informes presupuestarios (XBRL) —
Presupuesto (PENLOC)”.

Cierres - Informes presup ios (XBRL) - Presupuesto (PENLOC)

Informe del Presupuesto (XBRL-PENLDC]|

Formato Archivo PEILOC 2015 ¥ Presupuesto Presupuesto Coriente Y

* Codigo entidad
[ hewofiden |

Nombre Ejercicio Ppto Versién  Fecha de creacion Abrir/Guardar Visualizar Eliminar
01241507_2015_PC_0_PENLOC2015_BASICALxbrl 2013 PENLOC2015  17/02/2015 9:00:42 E] E_% @

*Campos obligatorios

Informe del presupuesto en XBRL-PENLOC

Si no lo ha hecho ya con anterioridad, debera introducir el
cddigo de la entidad.
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Posteriormente debe observar el formato del archivo a
generar en funcidon de la taxonomia correspondiente al
ejercicio y modificarla si lo considera oportuno.

A continuacién, pulse el botdon “Nuevo Fichero” para
iniciar el proceso, y pasados unos segundos, se le
actualizara la pantalla incluyendo el nuevo fichero
generado.

Para enviar este informe debera previamente guardar una
copia del fichero en su ordenador pulsando el botén E y
posteriormente entregarlo en la oficina virtual de la
SGCAL siguiendo sus instrucciones.

Se incorpora también en esta pantalla un visualizador que
le permitira ver el informe en pantalla.

Para ello debera pulsar el botén & , desde el que se le
abrira una pantalla similar a la siguiente:

1.Resumen 2. Ingresos 3. Gastos 4. Programas 5. Transferencias

Datos entidad

Nombre entidad DEMO
Cédigo entidad | P05647314556
Ejercicio 2010
Afecha contable|  31/12/2010
ingreses8 .

Capitulo | Articulo | Concepto | Partida Ingresos Prevision inicial corriente

1 IMPUESTOS DIRECTOS 53.400,00

11 Impuestos sobre el capital 53.400,00

113 Impuesto sobre Bienes Inmusbles. Bienes inmuebles de Naturaleza Urbana 41.650,00

115 Impuesto sobre Vehiculos de Traccidn Mecénica 11.750,00

2 IMPUESTOS INDIRECTOS 15.000,00

29 Otros impuestos indirectos 15.000,00

290 Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras 15.000,00

3 TASAS. PRECIOS PUBLICOS Y OTROS INGRESOS 17.000,00

30 Tasas por |a prestacién de servicios pblicos basicos. 10.000,00

309 Otras tasas por prestacin de servicios basicos. 10.000,00

31 Tasas por |a prestacién de servicios piblices de cardcter social y preferente. 4.000,00

319 Otras tasas por prestacion de servicios de cardcter preferente. 4.000,00

32 Tasas por |a realizacion de actividades de competencia local 3.000,00

321 Licencias urbanisticas 3.000,00

4 TRANSFERENCIA CORRIENTES 46.000,00

42 De la Administracion del Estado 46.000,00

420 De la Administracién General del Estado 46.000,00

42000 | Participacién en los Tributos del Estado 46.000,00

s INGRESOS PATRIMONIALES 0,00

6 ENAJENACION DE INVERSIONES REALES 0,00

7 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 106.500,00

76 De Entidades Locales 106.500,00

761 De Diputaciones. Conssjos o Cabildos 60.000,00

765 De Comarcas 46.500,00

8 ACTIVOS FINANCIEROS 0,00

] PASIVOS FINANCIEROS 30.000,00

Visualizador del informe del presupuesto en XBRL-PENLOC

Liquidacion del presupuesto trimestral

(TRIMLOC).

BASICAL incorpora la posibilidad de generar el informe
para la entrega de las ejecuciones trimestrales de
presupuestos.
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Para obtenerlo, debera pulsar en la opciéon de menu,
“Cierres — Informes presupuestarios (XBRL) -
Trimestrales (TRIMLOC)”.

Al entrar en esta opcion la pagina mostrara la informacion
de los informes que ya hayan sido generados y lo
necesario para generar un nuevo informe.

Cierres - Informes Trimestrales (XBRL) (TRIMLOC)

lnfnrmesTrimestrales(XBRL-TR[MLDC)"Uu.[ngruns ‘L\q. Gastos| | Rem. Tesoreria || Anexo 1| | Anexo 5| |Equivalencias Econémica Ingresos| |Equivalencias Econémica Gastos
Formato fichero
Cédigo entidad Trimestre  Selecdions un trimestre.. ¥
Nombre Trimestre Fechadecreacion  Abrir/Guardar Visualizar _ Eliminar
111120140331 TRIMLOC_BASICALzbd tar Trimestre 01/10/2014 11:23:05 B @ &
1111_20140630_TRINLOC_BASICALzbd 2doTimeste  01/10/2014 11:23:12 B K &
Campes oblgatoris

Informe de liquidacién del presupuesto trimestral en XBRL-TRIMLOC

En la misma pagina también apareceran las siguientes
pestanas:

- Liquidacién de Ingresos: mostrara los datos para el
trimestre seleccionado. En ellos apareceran tres campos
editables, para cada clasificacion, que deberan ser
editados cuando sea conveniente:

e Estimacion de previsiones definitiva
e Estimacion de derechos reconocidos a
31/12

e (Observaciones

También se mostrara un boton Illamado “Volver a
Calcular’. Este boton borra los datos modificados y se
estableceran con el valor inicial que tuvieran asignado.

- Liquidacién de Gastos: mostrara los datos para el
trimestre seleccionado. Al igual que en ingresos también
apareceran tres campos editables para cada clasificacion
que deberan ser editados cuando sea conveniente:

e Estimacion de crédito definitivo
e Estimacién de obligaciones reconocidas
a31/12

e (Observaciones
También se mostrara un botén llamado “Volver a

Calcular’. Este boton borra los datos modificados y se
estableceran con el valor inicial que tuvieran asignado.
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- Remanente de Tesoreria: mostrara los datos para el
trimestre seleccionado. Ademas apareceran tres campos
editables que deberan ser modificados si procede:

» Saldos Dudoso Cobro.
» Saldos Obli. Pendientes 31/12.
+ Saldos Acre. Devol. Ingr. Periodo.

También se podra observar el boton “Volver a Calcular’.
Este botdn borra los datos modificados y se estableceran
con el valor inicial que tuvieran asignado.

- Anexo 1: mostrara los datos de entidades con
presupuesto limitativo/contabilidad publica. Por defecto,
el importe figurado en la columna de ‘Intereses
devengados” es el mismo que figura en los campos
correspondientes de la columna de “Obligaciones
reconocidas netas”. Si existiesen intereses diferidos y/o
intereses anticipados puede modificar los importes de
“Intereses devengados”. Esto sera notificado la primera
vez que se acceda a modificar cualquier valor del campo
“Intereses devengados”.

Mensaje de pagina web &J

. ~ | Por defecto, el importe figurado en la columna de “Intereses
Y devengados” es el mismo que figura en los campos correspondientes
~ dela columna de "Obligaciones reconocidas netas". Si existiesen
intereses diferidos y/o intereses anticipados puede modificar los
importes de “Intereses devengados”. ;Desea realiza dichas
modificaciones?

[ Aceptar l| Cancelar |

%

Este mensaje aparecera la primera vez que entremos a
editar cualiquiera de los campos “Intereses devengados”.
Si aceptamos dicho mensaje permitira realizar las
modificaciones que se estimen oportuna en cada uno de
ellos. En caso contrario, se deshabilitaran todos ellos y se
interpretara como no modificables. Si se desea volver
habilitar estos campos sera suficiente con cambiar de
pestana.

- Anexo 5: mostrara el siguiente cuadro:

* Obligaciones reconocidas por la entidad local a favor de
unidades del sector publico.

En este formulario se deben especificar las obligaciones
reconocidas netas por la Entidad Local a favor de las
distintos capitulos presupuestarios indicados. Por tanto,
se deben especificar el desglose de las obligaciones
reconocidas netas a favor de los organismos, entes y
empresas publicas dependientes de la propia Entidad
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Local, asi como a favor de unidades publicas
dependientes de otras administraciones (ya se trate de
organismos, entes y empresas publicas). Asimismo, se
deben especificar las obligaciones reconocidas netas a
favor de Fundaciones y de Consorcios en los que
participe la Entidad Local.

Se puede cumplimentar varias filas y guardar al final de
la edicidon. Para que una fila se dé por valida habra que
introducir como minimo el nombre de la entidad
receptora, en caso contrario y habiendo insertado valor
en cualquiera del resto de campos, el sistema mostrara
un mensaje comunicando que alguno de los registros no
ha podido ser guardado.

Mensaje de pagina web Li_E-J

Algune de los registros no han side guardados. Para actualizar es
necesario incluir el nembre de |a Entidad Receptora

Aceptar

- Equivalencia Econdémica de Ingresos y de Gastos.

Al igual que en el anexo 1, el sistema utiliza las
equivalencias de las clasificaciones econdmicas de
gastos y de ingresos para saber a qué clasificacion
econdmica de gastos e ingresos de la nueva orden en el
apartado de importes de ejercicios cerrados debe de
aplicar los importes de las posibles operaciones
existentes de dichos ejercicios cerrados, cuyo ano de
imputacién sea igual o inferior al ejercicio 2009.

Antes de generar un informe, el sistema advertira de la
conveniencia de la revision de estas tablas de
equivalencias.

Para generar el fichero debera primero introducir su
cédigo de entidad y el trimestre correspondiente del
ejercicio a que corresponda.

A continuacion, pulse el boton “Nuevo Fichero” para
iniciar el proceso, y pasados unos segundos se le
actualizara la pantalla incluyendo el nuevo fichero
generado.

Este fichero contendra los datos sobre la liquidaciéon del

presupuesto que solicita la SGCAL en formato XBRL
conforme con la taxonomia TRIMLOC.
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Para enviar este informe debera previamente guardar una
copia del fichero en su ordenador pulsando el boton E y
posteriormente entregarlo en la oficina virtual de la
SGCAL siguiendo sus instrucciones.

Se incorpora también en esta pantalla un visualizador que
le permitira ver el informe en pantalla.

Para ello debera pulsar el botdn & , desde el que se le
abrira una pantalla similar a la siguiente:

esu 2505 2 3. Desg es0s 1. D 05 5. ria 6. Anexos

[Datos entidad

Nombes &ntidad | AYUNTAMIENTO LAGATA
Cédigo entidad 1111
Ejerocio 2014
Pericda Primer Trimestre
Resumen Ingresos &
Ccapitulg|  EStimackon previsianes definitivas Derechos netos liquida a netos fin
iy corriente corriente carriente cerrados ejercicia
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3 15.655,00 1.500,00 0,00 0,00 0,00
11.930,00 4.500,00 0.00 0,00 0.00
30.048,50 0,00 0,00 0,00 0,00
[l 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00
[} 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Resumen Gastos A

‘C“Mh Estimacion créditos definitivas. s | Pagos liquidos
corriente corriente corriente cerrados ejercicio
1 2040200 o 000 000 530
P s 500 o0 500 o0
500 500 o5 500 500
12.120,00 D.[:. 0,00 0,00 0,00
Ssss00 o0 o5 500 500
. o0 500 o0 500 o0
Desglose Ingresos &
Ent s o Derechos Recaudacién | Recavdacion o=t
capitue Sretnune | | feconocidos | quda awida | oconacidor netas
corriente [netas cornien s e fin ejercicio
: mPuESTOS DIRECTOS aLeesss|  teoono 500 a0 o0
Imovastos sobre ol capta FreTs om0 w0l :
: b ]

Visualizador informe liquidacién presupuesto en XBRL-TRIMLOC
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Informes Ley 15/2010

La Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley
3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen
medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones
comerciales, determina en su articulo cuarto Ila
obligatoriedad de las Corporaciones locales de elaborar y
remitir al Ministerio de Economia y Hacienda informes
trimestrales sobre el cumplimiento de los plazos previstos
para el pago de las obligaciones de cada Entidad Local.

Teniendo en cuenta los diferentes tipos de entidades
locales, el detalle de la informacién a suministrar se
adaptara al tipo de entidad, distinguiendo entre:

e Entidades con Presupuesto limitativo
¢ Resto de Entidades.

El informe trimestral para las entidades con Presupuesto
limitativo, caso de las entidades locales a las que es de
aplicaciéon el modelo basico de contabilidad local,
contemplara la siguiente informacion:

e Pagos realizados en el trimestre

e |Intereses de demora pagados en el
trimestre.

e Facturas o documentos justificativos
pendientes de Pago al final del
trimestre.

e Facturas o documentos justificativos
con respecto a las cuales, al final de
cada trimestre  natural, hayan
transcurrido mas de tres meses desde
su anotacién en el registro de facturas y
no se hayan tramitado los
correspondientes  expedientes  de
reconocimiento de la obligacion.

Estructura de los informes para las
entidades con presupuesto limitativo.

a) Pagos realizados en el Trimestre
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Pagos realizados en el Trimestre

. ) Periodo Dentro periodo legal pago Fuera periodo legal pago
Pagos realizados en el trimestre Periodo medio | medio pago
pago (PMP) excedido Numero de Importe Numero de Importe
(dias) (PMPE) (dias) pagos total pagos total

Gastos en Bienes Corrientes y Servicios

Aplicados a Presupuesto (Capitulo 2) por articulos
20- Arrendamientos y Canones
21- Reparacion, Mantenimiento y conservacion
- Material, Suministro y Otros
23- Indemnizacién por razén del servicio
- Gasto de Publicaciones

- Gastos impreuvi y funciones no

- Trabajos realizados por Instituciones s.f. de lucro

2 - Sin desagregar
Pendientes de aplicar a presupuesto
Inversiones reales

Aplicados a Presupuesto (Capitulo 6)
Pendientes de aplicar a presupuesto

Otros Pagos

por
Aplicados a Presupuesto
Pendientes de aplicar a Presupuesto

Sin desagregar

Aplicados a Presupuesto
Pendientes de aplicar a Presupuesto

Total

Pagos realizados en el trimestre

b) Intereses de demora pagados en el periodo.

Intereses de demora pagados en el trimestre

Intereses de demora pagados
en el periodo

Ndmero de Importe total
pagos intereses

Inversiones reales

Gastos Corrientes en Bienes y Servicios

Otros Pagos realizados por operaciones comerciales
Sin desagregar

Total

Intereses de demora pagados en el periodo

c) Facturas o documentos justificativos pendientes de
pago al final del trimestre.

- Material, Suministro y Otros

- Indemnizacion por razén del servicio

- Gasto de Publicaciones

- Trabajos realizados por Instituciones s.f. de lucro
- Gastos imprevistos y funciones no clasificadas

- Sin desagregar

Inversiones reales
Otros Pagos pendientes por operaciones comerciales

Sin desagregar

Periodo
medio del Pendientes de pago al final del Trimestre
Periodo medio | pendiente de . .
Facturas o de pago al del pendiente ag0 Dentro periodo legal pago a Fuera periodo legal pago a
final del trimestre do page Page final del trimestre final del trimestre
(PMPP) (PMPPE) Numero de Importe Numero de Importe
(dias) (dias) operaciones total operaciones total
Gastos en Bienes Corrientes y Servicios
20- Arrendamientos y Canones
21- Reparacion, Mantenimiento y conservacién

Total

Facturas o documentos de pago justificativos pendiente de pago

d) Facturas o documentos justificativos con respecto a las
cuales, al final del trimestre, hayan transcurrido mas de
tres meses desde su anotacion en el registro de facturas

y

no se hayan

tramitado

los

correspondientes

expedientes de reconocimiento de la obligacion
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Facturas o docum. justificativos al final del trimestre con mas | Periodo medio

Pendiente de

de.tres meses de su én?tamon en reg!stro.t:ie facturas, operaf:iones reconocimiento obligacion
pendientes del reconocimiento de la obligacion (Art.5.4 Ley pendientes
15/2010) reconocim.

(PMOPR) Nuamero Importe Total

Gastos Corrientes en Bienes y Servicios
Inversiones reales
Sin desagregar

Totall

Facturas o documentos justificativos pendiente reconocimiento de obligacion

Especificacionps para la elaboracion de los
informes en BASICAL.

De los citados informes, esta version de BASICAL permite
la generacion tanto en PDF como en XML de los
siguientes:

e Pagos realizados en el trimestre.

e Intereses de demora pagados en el
periodo.

e Facturas o documentos justificativos
pendientes de pago al final del
trimestre.

Para la elaboracion de estos informes durante la
grabacion de operaciones, o desde modificaciones, se
debera aportar el periodo de pago legal y la fecha de inicio
de pago:

* Fecha inicio periodo pago legal ﬁ

* Periodo de pago legal |EI|a una o

05 administra
Centratos administra
Aplicaciones presupuestariagContratos administra
Contratos administra
Bercicio [2010 | Clasif. Progrand Contratos administra
Contratos administra

Centratos administra
mportz Tmaw:kC:rtratcs administrativo
Contratos administra
Contratos administra
Descuentos Contratos administra
Contratos administrativo

. ordinarias anterior a Ley 15/2010(60 dia
. ordinarias entre Le',.‘ 15-’7010' /12/2010(55 :Il'a"-
. ordinarias entre 01/01/2010 y /2011(50 dias)
f. ordinarias entre 01/01/2012 y "'7017(40 dias)
/ . ordinarias a partlr de 01*01*1015("0 dias)
obras [ certif. finales (60 dias)
obras / liguidaciones(60 ::Ilas,-
resto :|e contratos anterior a Ley 15/2010(60 dias)

sto de contratos entre Ley 15/2010 y 21/12/2010(55 dias)
sto de contratos entre 01/01/2010 v 21/12/2011(50 dfas)
resto de contratos entre 01/01/2012 v 31/12/2012(40 diaz)
rest: de contratos 3(30 dias)

Resto de contratos aprobacidn anterior 3 Ley 15/2010(30 di;

De gastos Resto de contratos aprobacién posteriara Le 15/2010(60 dla

Captura de datos necesarios en operaciones para los informes Ley 15/2010

Para que una operaciéon sea incluida en el informe
correspondiente deben estar ambos datos.

Dado que para la elaboraciéon de estos informes, no se
incluyen las operaciones que se realicen a otras
entidades del sector publico, en ese caso estos datos no
deberan aportarse.
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Como referencia se incluyen una lista de plazos de pagos
actualmente en vigor. No obstante, si fuera de necesidad,
es posible fijar otros plazos de pago afiadiéndolos desde
la opcion de menu: Administracion->Tablas auxiliares-
>Periodos de pago legal.

Una vez introducidos dichos datos en las operaciones, la
obtencién de los informes se realiza desde el menu:
Administracion->Cierres->Informes Ley15/2010-
>Listados, para la version en PDF, o Administracion-
>Cierres->Informes Ley15/2010->Informe XML.

Nota importante: El informe “d) Facturas o documentos
justificativos con respecto a las cuales, al final del
trimestre, hayan transcurrido mas de tres meses desde
su anotacion en el registro de facturas y no se hayan
tramitado los correspondientes expedientes de
reconocimiento de la obligacién”, no es posible obtenerlo
desde BASICAL porque solo se realiza el registro de las
facturas cuya obligacion de pago se ha reconocido, y por
lo tanto no se declaran en este informe.

Una vez aportado el fichero XML con los tres informes (a,
b y c), desde la Web de la Secretaria General de
Coordinacion Financiera podra consultar o editar los
datos contenidos en el fichero XML, y/o aportar datos
para el informe”) Facturas o documentos justificativos con
respecto a las cuales, al final del trimestre, hayan
transcurrido mas de tres meses desde su anotacion en el
registro de facturas y no se hayan tramitado los
correspondientes expedientes de reconocimiento de la
obligacion’.

Para mas informacién sobre como se asignan los datos a
el contenido de cada apartado de cada uno de los
informes de morosidad de la Ley 15/2010, puede
consultar el Anexo 3 de este manual.
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Introduccion

Con el objetivo de facilitar el archivo de la documentacién
justificativa de las operaciones registradas, se han
incorporado dentro de BASICAL funciones basicas de
archivo que permiten almacenar documentos digitales y
asociarlos a sus correspondientes operaciones contables
y/o facturas.

Configuracion del archivo digital

No hay ninguna restriccion en cuanto al tipo de
documentos a archivar (pdf, jpg, gif, doc, xls, etc.), pero
si una limitacion en el tamafno maximo por documento, 10
Megabytes.

Este tamafo se ha considerado suficiente para un
correcto uso del archivo y evitar también posibles
problemas de rendimiento al almacenar o recuperar los
documentos en la base de datos.

Archivo de documentos escaneados

Para el archivo de documentos escaneados desde papel,
se recomienda hacerlo con los siguientes parametros:

e Formato tiff
e Blanco y negro
e 200 ppp (puntos por pulgada)

Salvo casos excepcionales, con estos parametros el
fichero generado podra verse en pantalla con claridad, y
su tamano sera reducido, unos 40 Kbytes por pagina.
Ademas, se recomienda escanear los documentos de
forma individual, no superando las 50 paginas por fichero,
para facilitar su consulta y evitar superar los 2 Megabytes
por fichero.
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Consulta del archivo digital

Para realizar consultas directas sobre el archivo digital
debera acceder al menu “Archivo digital”:

Archivo digital

Informacién general

e de ar

e de ar

e de ar

4

23| Periodo de Entrad
13] O Periodo de fa.
3| [

raciones! s O
4O

®ppF O Excel

ES) 202003000¢

HD) 2020031601 525851 74A1Borrador

ke 202004

2020000003

Consulta archivo digital

Informacién general del archivo digital

Nos aparecen los siguientes datos sobre el estado actual
del archivo (de la entidad y ejercicio seleccionado)
pudiendo seleccionar la opcion de los documentos
archivados que queremos listar, pulsando directamente el
boton “Buscar” o utilizar previamente alguno de los filtros
disponibles:

e N° de archivos total.

e N° de archivos sin asociaciones.

e N° de archivos no asociados a facturas
(solo facturas).

e N° de archivos no asociados a
operaciones (solo operaciones).

e N° de archivos no asociados a facturas
y operaciones.

e Fecha de entrada en Archivo Digital
(desde y hasta).

e Periodo de facturas y/u operaciones

(desde y hasta).

Nombre del fichero (o parte)

Descripcién del documento (o parte)

Tipo de documento (extension)

Registros por pagina a mostrar.
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Ademas permite ordenar los resultados pinchando sobre
la columna deseada.

Por cada documento archivado nos aparecera:
e Nombre del fichero

e Descripcion
e Fecha entrada

e Tamafno

e Operacién (enlace a la operacion/es
asociadas)

e Facturas (enlace a la facturals
asociadas).

Ademas, podremos realizar las siguientes funciones:

S Ver el documento en el navegador.

o & Descargar el documento a disco o
abrirlo si se dispone de la aplicacion
adecuada.

e [ Editarla descripcion del documento.

e L Borrar el documento del archivo.

La operacion de borrado de un documento supone su
eliminacién de la base de datos y por tanto no podra
recuperarse.

En el caso de que ese documento esté actualmente
asociado a operaciones se le mostrara un mensaje
informativo antes de confirmar el borrado.

No es posible modificar directamente el contenido de un
documento ya archivado en BASICAL.

Para hacerlo debera descargarlo previamente a disco,
utilizar la aplicacion correspondiente para editarlo, y una
vez grabados los cambios volver a archivar de nuevo el
documento en BASICAL.

A continuacion, si lo desea, puede eliminar el documento
anterior.

Anadir documentos al archivo digital

Para anadir directamente documentos al archivo digital
debera acceder al menu “Archivo digital”.

En esta pantalla puede consultar los documentos ya
archivados, y también afadir nuevos documentos.
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Afadir documentos al archivo digital

Para anadir un nuevo documento debera pulsar el boton
“Examinar” y elegir el archivo que quiere almacenar.

A continuacion introduzca una descripcion de su
contenido y finalmente pulse el boton “Afadir archivo”.

El documento sera almacenado, pero no estara asociado
a ninguna operacion.

Puede asociarlo a alguna operacion ya existente desde el
menu “Operaciones — Consultas y modificaciones”.

Archivo de documentos digitales desde operaciones

Durante la captura de operaciones puede realizar al
mismo tiempo el archivo de los documentos que la
justifiquen.

Para ello debera incorporarlos dentro de la seccion
correspondiente, ubicada al final de cada operacion:

Archivo Digital
Archivos asociados

Hombre Deseripeidn Fecha Tamano Ver Descargar Editar Desasociar

prueha_signed. péf prusba signec 25102021 228 Kb 11

1 L i

Introduzea el archive 2 asociar| Seleceionar archive | Ningdn archive seleccionado

Descripcion del archivo | |

| Seleccionar archivo existente] | Afiadir nuevo archivo |

Ahadir y asociar documentos a operaciones

Desde aqui podra anadir nuevos documentos al archivo
que quedarian directamente asociados a la operacion.

Si eligiese un documento que ya existiera dentro del
archivo, le aparecera un mensaje informativo que le
propondra realizar la asociacion al archivo ya existente.

También desde esta seccion podra ver los documentos
ya asociados, descargarlos a disco, editar su descripcion
o desasociarlos de la operacion.

Durante la anulacion de operaciones, los archivos
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mostrados son los de la operacién que se pretende

anular.

Si desea asociar un documento explicitamente a la
operacion de anulacion, debera hacerlo desde el menu
“Operaciones - Consulta y modificaciones”.
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Consulta y modificacion de operaciones y sus
archivos asociados

Para consultar los archivos asociados a una operacion
debera acceder al menu “Operaciones — Consultas y
modificaciones”.

Operaciones - Consultas y modificaciones

» opién - el v
1B & 15 &
ado e movtocin__| N
wos [ (@] [— s [ 1 [@

Tmprimir listado ] [Cimgrimir istado con archives | @ D Exc
Te
il:“: Importa  Selecionar ORSrRCOnES oy,

% @ a

% w @ @

43 00,00 @& (i g

Consulta y modificacién de operaciones y sus archivos asociados

En la columna de la derecha de la lista de operaciones
mostradas, apareceran los botones - 6 3.

La primer botén, -/, se mostrara cuando la operacion no
tenga ningun documento asociado actualmente, y el
segundo, -1, cuando la operacion ya disponga de algun
documento.
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En ambos casos, nos permiten consultar los documentos
del archivo digital asociados a esa operacion, asociar
documentos ya existentes o asociar nuevos documentos.

Operacién 2012000004

Archivos asociados a la operacion

Nombre Descripcién Fecha Tamado

Introduzca el archivo a zsociar | Seleccionar aschive | Ningiin archivo seleccicnado

Archivos no asociados a la operacidn

Todes 103 arehives ® Ver tedos O Archivas sin a:

Nombre Descripeién Fecha Tamafio

e P P P P PR PPl

Asociacion asociados a una operacion

La pantalla nos indica en primer lugar el numero de la
operacion que estamos consultando y se encuentra
dividida en dos secciones:

Archivos asociados a la operacion

En esta seccidon nos aparecen los archivos asociados
actualmente a la operacion (si los hay), y nos permite
visualizarlos en el navegador o descargarlos a disco.

Si queremos desasociar uno o varios de los documentos,
deberemos seleccionarlos pinchando en la casilla que
aparece al principio los mismos y pulsando el botdn
“Quitar asociacion”.

Desasociar un documento no implica el borrado del
mismo del archivo.

Si desea eliminarlo definitivamente debe hacerlo desde el
menu “Archivo digital”.

Desde esta misma seccidon también podremos afadir un

nuevo documento, que seria archivado y asociado
directamente a la operacion.

Archivos no asociados a la operacion

En esta seccidon, se muestran el resto de documentos
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archivados, aunque no estan asociados a la operacion.
La finalidad de esta seccion es poder asociar a la
operacion documentos ya almacenados en el archivo.

Por defecto, en esta lista apareceran solo los “Archivos
sin asociar”, es decir, los archivos que actualmente no
tienen ninguna asociacion con operaciones.

Si desea mostrar todos los archivos, aunque estén
asociados a otras operaciones, seleccione “Ver todos”.

Para asociar uno o varios documentos a la operacion,
deberemos seleccionarlos pinchando en la casilla que
aparece al principio de los mismos y pulsar “Anadir
asociacion”.

Archivo digital en operaciones de ejercicios cerrados

El archivo digital esta habilitado tanto para el ejercicio
corriente como para ejercicios cerrados.

Por lo tanto, ademas de poder consultar las operaciones
y sus documentos de un ejercicio cerrado, también podra
afiadir nuevos documentos o eliminarlos si lo cree
necesario.

En el caso de que desee archivar documentos en un
ejercicio ya cerrado con una version anterior de BASICAL,
debera previamente crear la base de datos para ese
ejercicio.

Para ello, acceda al menu “Gestion — Archivo digital”
desde el ejercicio cerrado y le aparecera un mensaje
informativo y un botdn que le permitira crearla.

Una vez realizado el cierre de un ejercicio y la apertura
del siguiente, el traspaso de las operaciones pendientes
al nuevo ejercicio incluye también el traspaso de sus
asociaciones a los documentos del archivo.

Este traspaso de asociaciones no implica una copia del
archivo al nuevo ejercicio, por lo tanto el documento sélo
existira en la base de datos del ejercicio cerrado.

Si deseara anadir nuevos documentos a las operaciones
traspasadas, éstos se almacenarian en la base de datos
del ejercicio abierto.

248 | 287



Anexo 1: Relacion de
operaciones

Relacién de operaciones

Modificacion de crédito en aumento MC-A
Anulacién de modificacion de crédito en Aumento MC-A/
Modificacion de crédito en disminucion MC-D
Anulacién de modificacion de crédito en disminucion MC-D/
Compromiso de gasto D
Anulaciéon de compromiso de gasto D/
Reconocimiento de obligacion (sin factura) o
Anulacién de reconocimiento de obligacion (sin factura) o/
Compromiso de gasto y reconocimiento de obligacion (sin factura) DO
Anulacién de compromiso de gasto y reconocimiento de obligacion (sin factura) DO/

Rectificacion en aumento de obligaciones de presupuestos cerrados (sin factura) ASC
Rectificacion en disminuciéon y anulaciones de obligaciones de presupuestos

cerrados (sin factura) DSC

Pago de obligaciones (sin factura) P
Anulacién de pago de obligaciones (sin factura) P/
Reconocimiento de obligacién y pago (sin factura) OP
Anulacién de reconocimiento de obligacion y pago (sin factura) OP/
Compromiso de gasto, reconocimiento de obligacién y pago (sin factura) DOP
Anulacién de compromiso de gasto, reconocimiento de obligacién y pago DOP/
Cobros por reintegro de presupuesto corriente sin anulacion del compromiso de gasto

(sin factura) IP
Anulacién de cobros por reintegro de presupuesto corriente sin anulacion del

compromiso de gasto (sin factura) 1P/
Aplicacion definitiva de cobros por reintegro de presupuesto corriente sin anulacién

del compromiso de gasto (sin factura) IP-DEF
Anulacién de aplicacion definitiva de cobros por reintegro de presupuesto corriente

sin anulacién del compromiso de gasto (sin factura) IP-DEF/
Cobros por reintegro de presupuesto corriente con anulacion del compromiso de

gasto (sin factura) IPD
Anulacién de cobro por reintegro de presupuesto corriente con anulacion del

compromiso de gasto (sin factura) IPD/
Aplicacion definitiva de cobro por reintegro de presupuesto corriente con anulacién

del compromiso de gasto (sin factura) IPD-DEF
Anulacién de aplicacion definitiva de cobro por reintegro de presupuesto corriente con

anulacion del compromiso de gasto (sin factura) IPD-DEF/
Prescripcion de obligaciones (sin factura) PRC
Anulacién de prescripcion de obligaciones (sin factura) PRC/
Reconocimiento de obligacion (con factura) OF
Anulacién de reconocimiento de obligacion (con factura) OF/
Compromiso de gasto y reconocimiento de obligacion (con factura) DOF

Anulacién de compromiso de gasto y reconocimiento de obligacién (con factura) DOF/
Rectificacion en aumento de obligaciones de presupuestos cerrados (con factura) ASCF
Rectificacion en disminucién y anulaciones de obligaciones de presupuestos
cerrados (con Factura) DSCF
Pago de obligaciones (con factura) PF
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Anulacién de pago de obligaciones (con factura) PF/

Reconocimiento de obligacion y pago (con factura) OPF
Anulacién de reconocimiento de obligacion y pago (con factura) OPF/
Compromiso de gasto, reconocimiento de obligacién y pago (con factura) DOPF
Anulacion de compromiso de gasto, reconocimiento de obligacion y pago DOPF/
Cobro por reintegro de presupuesto corriente sin anulacion del compromiso de gasto

(con factura) IPF
Anulacion de cobro por reintegro de presupuesto corriente sin anulacion del

compromiso de gasto (con factura) IPF/
Aplicacion definitiva de cobro por reintegro de presupuesto corriente sin anulacion del

compromiso de gasto (con factura) IPF-DEF
Anulacién de aplicacion definitiva de cobro por reintegro de presupuesto corriente sin

anulacion del compromiso de gasto (con factura) IPF-DEF/
Cobros por reintegro de presupuesto corriente con anulaciéon del compromiso de

gasto (con factura) IPDF
Anulacién de cobro por reintegro de presupuesto corriente con anulacion del

compromiso de gasto (con factura) IPDF/
Aplicacion definitiva de cobro por reintegro de presupuesto corriente con anulacién

del compromiso de gasto (con factura) IPDF-DEF
Anulacién de aplicacion definitiva de cobro por reintegro de presupuesto corriente con

anulacion del compromiso de gasto (con factura) IPDF-DEF/
Prescripcidn de obligaciones (con factura) PRCF
Anulacién de prescripcion de obligaciones (con factura) PRCF/
Facturas por pagos a justificar PJ
Anulacién de facturas por pagos a justificar PJ/
Modificacion de previsiones en aumento MP-A
Anulacién de modificaciéon de previsiones en aumento MP-A/
Modificacion de previsiones en disminucion MP-D
Anulacion de modificacion de previsiones en disminucion MP-D/
Reconocimiento de derechos (global) RDG
Anulacién de reconocimiento de derechos (global) RDG/
Baja de derechos de ejercicio corriente (global) BRDG
Anulacién de baja de derechos de ejercicio corriente (global) BRDG/
Cobros de contraido previo (global) IG
Anulacién de cobros de contraido previo (global) IG/
Aplicacion definitiva cobros de contraido previo (global) IG-DEF
Anulacién de aplicacion definitiva cobros de contraido previo (global) IG-DEF/
Cobros de contraido simultaneo (global) RDIG
Anulacién de cobros de contraido simultaneo (global) RDIG/
Aplicacion definitiva cobros de contraido simultaneo (global) RDIG-DEF
Anulacién aplicacién definitiva cobros de contraido simultaneo (global) RDIG-DEF/
Rectificacion en aumento saldos procedentes de ejercicios anteriores ASCIG
Rectificacion en disminucion y baja de saldos procedentes de ejercicios anteriores DSCIG
Propuesta de pago ol
Anulacién de propuesta de pago ol/
Pago propuesta Pl
Anulacién de pago de propuesta Pl/
Propuesta de pago y pago OPI
Anulacién de propuesta de pago y pago OPI/
Rectificacion en aumento de propuesta de pago de ejercicios anteriores ASCIO
Rectificacion en disminucion y baja de propuesta de pago de ejercicios anteriores DSCIO
Reconocimiento de derechos (individualizada) RD
Anulacién de reconocimiento de derechos (individualizada) RD/
Baja de derechos de ejercicio corriente (individualizada) BRD
Anulacién de baja de derechos de ejercicio corriente (individualizada) BRD/
Cobros de contraido previo (individualizada) |
Anulacién de cobros de contraido previo (individualizada) I
Aplicacion definitiva de cobros de contraido previo (individualizada) I-DEF
Anulacién de aplicacion definitiva de cobros de contraido previo (individualizada)  I-DEF/
Cobros de contraido simultaneo (individualizada) RDI
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Anulacién de cobros de contraido simultaneo (individualizada) RDI/

Aplicacion definitiva de cobros de contraido simultaneo (individual) RDI-DEF
Anulacién de aplicacion definitiva de cobros de contraido simultaneo (individual) RDI-DEF/
Rectificaciéon en aumento de ingresos procedentes de ejercicios anteriores ASCI
Rectificacion en disminucion y baja de ingresos procedentes de ejercicios anteriores DSCI
Prescripcion de derechos PRD
Anulacion de prescripcion de derechos PRD/
Prescripcidn de propuestas de pago POI
Anulacién prescripciéon de propuestas de pago POl/
Prescripcidn de ingresos PPI
Anulacién prescripcion de ingresos PPI/
Alta de endeudamiento por operaciones de Tesoreria ET
Anulacion de alta de endeudamiento por operaciones de tesoreria ET/
Cancelacion de endeudamiento por operaciones de tesoreria CET
Anulacioén de cancelacién de endeudamiento por operaciones de tesoreria CET/
Alta de endeudamiento por otras causas EO
Anulacion de alta de endeudamiento por otras causas EO/
Cancelacién de endeudamiento por otras causas CEO
Anulacién de cancelacion de endeudamiento por otras causas CEO/
Liquidacion de impuestos indirectos LI
Anulacién de liquidacién de impuestos indirectos LI/
Movimientos internos de tesoreria MIT
Anulacién de movimientos internos de tesoreria MIT/
Operacion inicial por cobros pendientes de aplicacion OCPP
Operacion inicial por pagos pendientes de aplicacion OPPP

251|287



Anexo 2: Estructura
presupuestaria de
aplicacion para
ejercicio 2010y
posteriores

Introduccion

Con motivo de la ORDEN EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura
presupuestaria de los presupuestos de las entidades
locales, con aplicacion a partir del ejercicio 2010, ha sido
necesaria la adaptacién de BASICAL para contemplar
esta nueva estructura.

Para facilitar esta adaptacion a la nueva estructura, en el
ejercicio 2009 se dispondra de un nuevo punto de menu
"Administracion-Clasificaciones equivalentes" que
explicaremos a continuacion, y se han realizado cambios
en los siguientes procesos:

Elaboracion de presupuesto 2010
Cierre-apertura

Administracion de tablas

Informe XBRL

Clasificaciones equivalentes

Durante el ejercicio 2009, BASICAL dispondra de un
nuevo punto de menu, "Administracion-Clasificaciones
equivalentes"”, que nos muestra una pantalla como la
siguiente:
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Administracion - Clasificaciones equivalentes - Programa de gastos

Estructura Econdmica Ingnz_sus| ‘Es{ructura Programas Gastos| | Estructura Econdmica Gastos

Clas. Orden Descripcién Equiv. Orden Descripcién
0 1989 DEUDA PUBLICA 0 2008 DEUDA PUBLICA
01 1989 DEUDA PUBLICA 01 2008 Deuds Piblica
1989 SERVICIOS DE CARACTER GENERAL E 2008 ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL
12 1989 ADMINISTRACION GENERAL 92 2008 Servicios de cardcter general
3 1989 SEGURIDAD, PROTECCION Y PROMOCION SOCIAL 2 [@ 2008 ACTUACIONES DE PROTECCION Y PROMOCION SOCIAL

31 1989 SEGURIDAD Y PROTECCION SOCIAL 23 E 2008 Servicios Sociales y promocidn social

PRODUCCION DE BIENES PUBLICOS DE CARACTER 3 E 2008 PRODUCCION DE BIENES PUBLICOS DE CARACTER
SOCIAL PREFERENTE

43 1989 VIVIENDA Y URBANISMO 15 [&) 2008 Vivienda y urbanisme

45 1989 CULTURA 33 @ 2008 Culeura

[ Imprimir listado Aprobar equivalencias

Administracion - Clasificaciones equivalentes

En esta pantalla se muestra una pestaina para cada una
de las clasificaciones del presupuesto de ingresos y
gastos.

En primer lugar aparecen las clasificaciones que
actualmente se estan utilizando en el ejercicio 2009,
pertenecientes la Orden de 20 de septiembre del 1989, y
a continuacion se muestra la clasificacion equivalente
para el 2010, segun la Orden de 3 de diciembre de 2008.

Segun la nueva estructura presupuestaria existen
equivalencias directas (una clasificacion de la nueva
orden se corresponde exactamente con otra de la orden
anterior) y equivalencias abiertas (una clasificacion de la
nueva orden se puede corresponder con varias de la
orden anterior).

Para el caso de las equivalencias directas, BASICAL fija
el valor equivalente en la orden del 2008, y en el caso de
las equivalencias abiertas, le propone una opcion por

defecto pero le muestra a su derecha un botén, , que
le permitira elegir entre las posibles opciones.

Previo a la elaboracién de un nuevo presupuesto para el
2010, o antes de realizar el proceso de cierre-apertura si
prorroga el presupuesto de 2009, debera revisar estas
tablas y pulsar en el botdén "Aprobar equivalentes”.

Elaboracion de presupuesto 2010

Para la elaboracion de un nuevo presupuesto para el
ejercicio siguiente, BASICAL se basa en los datos del
presupuesto en curso.

Sin embargo, durante el 2009, cuando se pretenda
elaborar el presupuesto del 2010, sera necesario realizar
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un paso previo que le indique a la aplicacibn como
adaptar los datos del presupuesto actual a la nueva
estructura presupuestaria.

Para hacer esta adaptacién debera entrar primero en
"Administracion-Clasificaciones equivalentes" y una vez
revisadas estas las tablas, pulsar en "Aprobar
equivalencias".

Una vez aprobadas las tablas de equivalencias podra
acceder al menu "Presupuesto-Elaboracion” y pinchando
en el botén "Nuevo" se creara automaticamente una
primera elaboracidon. Para esta elaboracion se
transformaran las clasificaciones del presupuesto del
2009 a sus correspondientes para el 2010.

Tomando este presupuesto como ejemplo, luego podra
afiadir o quitar aplicaciones o modificar sus importes
como en ejercicios anteriores, solo que ahora para las
nuevas aplicaciones seran las definidas en la nueva
orden.

Cierre-Apertura 2009-2010

El proceso de cierre-apertura entre el ejercicio 2009 y
2010 es similar el de ejercicios anteriores, con la salvedad
de que las clasificaciones seran adaptadas a las
correspondientes de la nueva orden conforme a la tabla
de equivalencias.

Durante el cierre esta adaptacién afecta a los siguientes
elementos:

Tablas auxiliares de clasificaciones presupuestarias.
Conceptos de ingreso-cobro y claves de liquidacion.
Recursos afectados y sus unidades de gasto.
Endeudamientos.

Compromisos de gastos plurianuales para el 2010 o
posteriores.

e Propuestas de pago y rectificaciones en aumento de
propuestas de pago que aun estuvieran pendientes
de pago a 31 de diciembre.

Dado que en este proceso también se utiliza la tabla de
equivalencias, sera necesario que ésta haya sido
aprobada con anterioridad.

A pesar de ello, si esta utilizando clasificaciones con
equivalencias abiertas, deberia revisar los datos copiados
al nuevo ejercicio por si no se correspondieran
exactamente con su presupuesto y necesitaran alguna
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rectificacion.

Una vez hecho el cierre del 2009 y traspasadas las tablas
auxiliares, recursos afectados, endeudamientos vy
operaciones pendientes, se debe proceder a la apertura
del presupuesto del 2010.

Si tenemos una elaboracion aprobada para el 2010 esta
se cargara automaticamente si mayor dificultad.

En el caso contrario, entraremos en el nuevo ejercicio con
el presupuesto prorrogado del ejercicio anterior:

Presupuesto de ingresos a prorrogar

Ingresos

|Gastns| |Infnm19_-s|

Ejercicio.

et Previsiones
Clas. Descripcitén Rec. Afectados prorrogables

sobre Bienes I bles. Bignas 1 bles de
caractaristicas aspaciales

41,650,00
115 Impuesto sobre Vehiculos de Traccidn Mecdnica 11,750,00
290 Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras dat 15.000,00
309 Otras tasas por prestacidn de servicios basicos dat 10.000,00

319 Otras tasas por prestacién de servicios de cardcter preferente. 4,000,00

3.000,00
46,000,00
60.000,00
46,500,00
3zo de entes de fuera del sector

14.,500,00

o de entes de fuera del sector

15.500.00

Jdehkl

Minoraciones

0,00|
0,00
0,00
0,00
0,00|

0,00

Previsiones
a prorrogar

41,650,00
11.750,00
15.000,00
10.000,00

4,000,00

3.000,00
46,000,00
60,000,00
46,500,00

14,500,00

15.500.00

‘ Grabar minoraciones ‘

| | Cargar Editar elaboracién |

Presupuesto a prorrogar en 2010

Normalmente se nos mostraria el presupuesto
prorrogado y solo nos permitiria grabar minoraciones
antes de cargarlo. Pero en esta ocasion, se aplicara
primero la tabla de equivalencias para adaptar el
presupuesto a la nueva orden y circunstancialmente se
permitira su edicion (pinchando en "Editar elaboracién")
para poder afiadir o quitar aplicaciones que no tengan una
correspondencia unica entre la orden de 1989 y la nueva
de 2008. Esta edicion no permitira, en ningun caso,
superar el importe total de las previsiones y créditos
prorrogables

En el presupuesto prorrogado se fijaran los indicadores
de vinculacién, plurianualidad, endeudamientos vy
recursos afectados en sus valores por defecto. En el caso
de que estos valores no se correspondan con su
presupuesto debera editarlos antes de cargar el
presupuesto.
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Una vez realizada la carga del presupuesto, si tuviese
compromisos de gastos plurianuales para el ejercicio
2010 y posteriores, comenzaria el proceso de
incorporacion de los mismos al nuevo presupuesto de
forma similar a cualquier otro cierre-apertura, dado que
sus aplicaciones ya se habran transformado durante el
cierre a la nueva estructura presupuestaria.

Administracion de tablas

A partir del ejercicio 2010, las tablas auxiliares contendran
las clasificaciones del nuevo ejercicio, basadas en la
nueva orden, pero también las de ejercicios anteriores
para la gestion de los derechos y obligaciones de
ejercicios cerrados.

En el caso de las clasificaciones de gastos, funcionaran
como hasta ahora, por defecto se mostraran las
clasificaciones del ejercicio en curso, pero si se
selecciona un ejercicio cerrado entonces se mostraran
los valores correspondientes a dicho ejercicio, que
perteneceran a la orden de 1989 si el ejercicio es anterior
al 2010.

Cuando grabemos operaciones de gastos de ejercicios
cerrados deberemos indicar, como hasta ahora, el
egjercicio a que imputan y el sistema sabra
automaticamente que clasificacion utilizar.

Para el caso de las clasificaciones de ingresos, cuando
las operaciones a realizar son globales, el funcionamiento
es similar al de los gastos y no presenta diferencias con
respecto a versiones anteriores de BASICAL.

Sin embargo, en el caso de los derechos individualizados,
dado que la grabacion no se realiza directamente por
aplicaciones presupuestarias sino por claves de
liquidacion y sus conceptos de ingreso-cobro asociados,
ha sido necesario afiadir un botdn adicional que permita
incorporar clasificaciones de la orden del 1989 durante el
ejercicio 2010 y posteriores, y poder asi registrar
derechos individualizados de ejercicios anteriores que
aun no tuvieran una clave de liquidacion creada:
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Administracion - Tablas auxiliares - Clasificacion econémica de ingresos

Imprimir
Listado 9 PDF Excel Orden 1989 @ Orden 2008

Ejercicio |:|
1 IMPUESTOS DIRECTOS - | Afiadir Clasificacién |
Cédigo Descripcién hf::.!:‘dos Endeud. Editar Eliminar,
1 IMPUESTOS DIRECTOS @ &
11 Impuestos sobre el capital @ @
113 Impuesto sobre Bienes Inmuebles. Bienes inmuebles de Sin datos @ @
Naturaleza Urbana
115 Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecdnica Sin datos @ 63
2 IMPUESTOS INDIRECTOS @ (=
23 Otros impuestos indirectos 4 63
230 Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras Sin datos @ @
3 TASAS, PRECIOS PUBLICOS ¥ OTROS INGRESOS @ @
30 Tasas por |z prestacién de servicios pdblicos basices. @ @
303 Otras tasas por prestacién de servicios basicos. Con datoes @ @
no oblig.
31 Tasas por |z prestacién de servicios piblicos de cardcter social & [
y preferante.
319 Otras tasas por prestacidn de servicios de cardcter preferente.  Con c:ltcs @ @
no oblig.

Administracion de tabla clasificacion econémica de ingresos en 2010 y posteriores

Por defecto, esta pantalla tendra activado el botén "Orden
2008". Si necesitara afnadir una clasificacion econémica
de la orden del 1989, pulse "Orden 1989", se actualizara
la lista con las clasificaciones de dicha orden, elija la que
desee y pulse "Anadir Clasificacion".

Lo mismo tendria que hacer en la tabla de conceptos de
ingreso-cobro y posteriormente en la de claves de
liquidacion.

Luego cuando vaya a realizar la operacion de cerrados

debera utilizar la clave de liquidacion que acaba de crear
basandose en la orden de 1989.
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Informes presupuestarios (XBRL) - Liquidaciéon
(LENLOC)

Para la obtencién de este informe, a partir del ejercicio
2010, se requiere también una adaptacion de los cobros
y pagos de ejercicios cerrados a la nueva estructura
presupuestaria.

Para poder hacerlo se ha implementado un mecanismo
muy similar al comentado anteriormente mediante tablas
de equivalencias.

En la pantalla principal, se han anadido dos pestafias
nuevas que permiten editar una tabla de equivalencias
econdmica de ingresos y otra para la econdmica de
gastos.

Cierres - Informe XBRL

Informe xmu: i i Smii I i i & Gastos

Nombre A fecha contable Fecha de creacién Abrir/Guardar Visualizar  Eliminar
ABCDEFG_20101231_BASICALxbrl 31/12/2010 10/11/2009 18:47:54 B Q @

Cédigo entidad [ABCDEFG

Informe presupuestarios (XBRL) - Liquidacién (LENLOC) - Ejercicio 2010 y posteriores

Estas tablas son muy similares a las disponibles en
"Administracién - Clasificaciones equivalentes", pero no
son las mismas. Para la generacion de este informe
podrian utilizarse unas equivalencias diferentes y deben
estar disponibles en el ejercicio 2010 y posteriores.

Es conveniente que revise estas tablas y elija los valores
adecuados antes de la generacién del informe.
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Anexo 3: Informes
trimestrales de
cumpiimiento de plazos
para el pago de las
ohligaciones (Ley
19/2010).

Especificaciones de asignacion de datos en los
informes para las entidades con presupuesto
limitativo.

De los citados informes, esta versiéon de BASICAL permite
la generacion tanto en PDF como en XML de los
siguientes:

e Pagos realizados en el trimestre.

e Intereses de demora pagados en el
periodo.

e Facturas o documentos justificativos
pendientes de pago al final del trimestre.

Paqgos realizados en el trimestre:

Contiene informacion sobre pagos presupuestarios que
se deriven de una actividad comercial.

Teniendo en cuenta lo anterior, los criterios para la

seleccion de operaciones que se han de volcar en este
informe son los siguientes:
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Se seleccionan operaciones del presupuesto de gastos
(tanto con factura como sin factura) pagadas durante el
trimestre que afectan a alguna o algunas de las
aplicaciones presupuestarias que no hayan sido
excepcionadas, segun la relacion de clasificaciones
economicas excepcionadas que mas adelante se incluye.

De acuerdo con Ilo anterior, no se seleccionan
operaciones del presupuesto de gastos pagadas durante
el trimestre que afectan exclusivamente a alguna o
algunas de las aplicaciones  presupuestarias
excepcionadas.

Asimismo, también se seleccionan los pagos no
presupuestarios realizados durante el trimestre en el
concepto 18 “Pagos pendientes de aplicacién”, que al
finalizar el trimestre se encuentran pendientes de
aplicacion definitiva a presupuesto.

Las operaciones se consignan por su importe integro,
incluidas en su caso las cantidades correspondientes al
IVA soportado que figuren imputadas al concepto no
presupuestario 15 “Impuestos soportados pendientes de
liquidar”. Es decir, el importe del IVA soportado y
deducible se acumula al importe principal de la operacion
de que se trate, recogiéndose en la fila donde figura dicha
operacion.

Como excepcidon a lo anterior, aquellas operaciones
mediante las que se efectua la aplicacion definitiva de
pagos pendientes de aplicar (las que presentan
descuento en el concepto no presupuestario 18 “Pagos
pendientes de aplicacion”) se consignan por la diferencia
entre el importe integro y el importe que figura asignado
a dicho concepto.

En caso que dicha diferencia sea cero, la operacién en
cuestion no tiene reflejo en este informe.

Relacion de clasificaciones econdmicas que se
excepcionan:
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- Capitulo 1 “GASTOS DE PERSONAL".

Se excepcionan todas sus clasificaciones
economicas, salvo las siguientes:

107. Contribuciones a planes y fondos de
pensiones.

117. Contribuciones a planes y fondos de
pensiones.

122. Retribuciones en especie.

127. Contribuciones a planes y fondos de
pensiones.

137. Contribuciones a planes y fondos de
pensiones.

147. Contribuciones a planes y fondos de
pensiones.

160.08. Asistencia médico-farmacéutica.

160.09. Otras cuotas.

161.07. Asistencia médico-farmacéutica a

pensionistas.

162. Gastos sociales del personal.

- Capitulo 2 “GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y
SERVICIOS”.

Se excepcionan las siguientes clasificaciones
econdémicas:

225. Tributos.

226.03 Publicacion en Diarios Oficiales.

227.08 Servicios de recaudacion a favor de la
Entidad.

25. Trabajos realizados por

administraciones publicas y otras entidades
publicas.

- Capitulo 3 “GASTOS FINANCIEROS".

Se excepcionan todas sus clasificaciones
econdmicas.

- Capitulo 4 “TRANSFERENCIAS CORRIENTES”.

Se excepcionan todas sus clasificaciones
economicas, salvo las siguientes:
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47. A Empresas privadas.
48. A Familias e Instituciones sin fines de lucro.
49. Al exterior.

- Capitulo 6 “INVERSIONES REALES”.

No se excepciona ninguna de sus
clasificaciones economicas.

- Capitulo 7 “TRANSFERENCIAS DE CAPITAL".

Se excepcionan todas sus clasificaciones
economicas, salvo las siguientes:

77. A Empresas privadas.

78. A Familias e Instituciones sin fines
de lucro.

79. Al exterior.

- Capitulo 8 “ACTIVOS FINANCIEROS”.

Se excepcionan todas sus clasificaciones
economicas.

- Capitulo 9 “PASIVOS FINANCIEROS”.

Se excepcionan todas sus clasificaciones
economicas.

En cuanto a la ubicacion en el informe de los
datos de las operaciones se siguen las pautas
siguientes:

N° DE CONTENIDO SEGUN CLASIFICACION ECONOMICA DEL PTO.
FILA DETALLE DE FILAS GASTOS
1 Gastos en bienes (NO CONTIENE DATOS)
corrientes y servicios
2 Aplicados a Presupuesto (NO CONTIENE DATOS)
(Capitulo 2) por articulos
3 20.- Arrendamientos y - Operaciones del articulo 20 “Arrendamientos y canones”.
canones

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 20, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del
capitulo 2 se recogen en la Fila 10.
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N° DE
FILA

DETALLE DE FILAS

CONTENIDO SEGUN CLASIFICACION ECONOMICA DEL PTO.
GASTOS

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 20, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 19.

21.- Reparaciones
mantenimiento y
conservacion

- Operaciones del articulo 21 “Reparaciones, mantenimiento y
conservacion”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 21, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del
capitulo 2 se recogen en la Fila 10.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 21, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 19.

22.-
y otros

Material, suministros

- Operaciones del articulo 22 “Material, suministros y otros”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias no
exceptuadas del articulo 22, incluyen aplicaciones presupuestarias
exceptuadas de este mismo articulo se recogen en la Fila 10.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 22, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del
capitulo 2 se recogen en la Fila 10.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 22, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 19.

23.- Indemnizaciones por
razoén del servicio

- Operaciones del articulo 23 “Indemnizaciones por razén del
servicio”.
- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del

articulo 23, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del
capitulo 2 se recogen en la Fila 10.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 23, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 19.

24 - Gastos de
publicaciones

- Operaciones del articulo 24 “Gastos de publicaciones”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 24, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del
capitulo 2 se recogen en la Fila 10.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 24, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 19.

26.- Trabajos realizados
por Instituciones s. f. de lucro

- Operaciones del articulo 26 “Trabajos realizados por
Instituciones sin fines de lucro”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 26, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del
capitulo 2 se recogen en la Fila 10.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 26, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 19.

27 .- Gtos. imprevistos y
funciones no clasificadas

- Operaciones del articulo 27 “Gastos imprevistos y funciones no
clasificadas”.
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N° DE CONTENIDO SEGUN CLASIFICACION ECONOMICA DEL PTO.
FILA DETALLE DE FILAS GASTOS

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 27, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del
capitulo 2 se recogen en la Fila 10.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
articulo 27, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 19.

10 2.- Sin desagregar Operaciones que se han indicado en las Filas 3 a 9.

11 Pendientes de aplicar a (NO CONTIENE DATOS)
Presupuesto

12 Inversiones reales (NO CONTIENE DATOS)

13 Aplicados a Presupuesto - Operaciones del capitulo 6 “Inversiones reales”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del
capitulo 6, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 19.

14 Pendientes de aplicar a (NO CONTIENE DATOS)
Presupuesto
15 Otros pagos realizados por (NO CONTIENE DATOS)
operaciones comerciales
16 Aplicados a Presupuesto - Operaciones de los capitulos 1 “Gastos de personal’, 4
“Transferencias corrientes” y 7 “Transferencias de capital”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias no
exceptuadas de los capitulos 1,4 y 7, incluyen aplicaciones
presupuestarias exceptuadas de estos mismos capitulos se recogen en
la Fila 19.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias de
los capitulos 1,4 y 7, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros
capitulos del Presupuesto se recogen en la Fila 19.

17 Pendientes de aplicar a (NO CONTIENE DATOS)
Presupuesto
18 Sin desagregar (NO CONTIENE DATOS)
19 Aplicados a Presupuesto Operaciones que se han indicado en las Filas 3a 9, 13 y 16.
20 Pendientes de aplicar a Operaciones de pago en el concepto no presupuestario 18 “Pagos
Presupuesto pendientes de aplicacion” que al finalizar el periodo a que se refiera el
informe se encuentren pendientes de aplicacion definitiva a presupuesto
21 Total - Los datos correspondientes a las columnas de “Periodo medio

pago (PMP)” y “Periodo medio pago excedido (PMPE)” se determinan
aplicando las férmulas que se contienen en la Guia facilitada por la D.G.
Coordinacion Financiera con CC.AA. y EE.LL.

- Los datos correspondientes al resto de columnas se obtienen
mediante suma de los que figuran en las Filas precedentes.

Intereses de demora pagados en el periodo.
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Contiene informacion sobre pagos presupuestarios por
intereses de demora que se deriven de una actividad
comercial.

Teniendo en cuenta lo anterior, los criterios para la
seleccion de operaciones que se han de volcar en este
informe son los siguientes:

Se seleccionan operaciones del presupuesto de gastos
(tanto con factura como sin factura) pagadas durante el
trimestre que afectan a la clasificacion econémica 352
“Intereses de demora”, independientemente de que
dichas operaciones afecten también a otras
clasificaciones economicas.

Las operaciones se consignan por el importe que figura
para la clasificacion econdémica 352 “Intereses de
demora”. Si la operacidn en cuestion presentase
imputaciones a otras clasificaciones econdmicas, los
importes asignados a las mismas no se tienen en
consideracion para la confeccion de este informe.

La ubicacion en el informe de los datos de las
operaciones se ajusta a las pautas siguientes:

N° DE CONTENIDO SEGUN CLASIFICACION ECONOMICA DEL PTO.
FILA DETALLE DE FILAS GASTOS
1 Gastos en bienes corrientes y (NO CONTIENE DATOS)
servicios
1 Inversiones reales (NO CONTIENE DATOS)
1 Otros pagos realizados por (NO CONTIENE DATOS)
operaciones comerciales
1 Sin desagregar - Operaciones del concepto 352 “Intereses de demora”.
- El importe que se consigna es el que figure en dicho
concepto.
21 Total Los datos de las dos columnas se obtienen mediante suma de los

Facturas o documentos justificativos
pendientes de pago al final del trimestre.

Contiene informacioén sobre facturas u otros documentos
justificativos correspondientes a operaciones
presupuestarias que se deriven de una actividad
comercial y que se encuentren pendientes de pago al
finalizar el trimestre a que se refiera el informe.

El contenido de este informe es similar al informe del
apartado a), teniendo en cuenta lo siguiente:
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Al tratarse de operaciones pendientes de pago, no tiene
sentido la diferenciacion que se hace en el informe del
apartado a) entre “Aplicados a presupuesto” y
“‘Pendientes de aplicar a presupuesto”, ya que la misma
se refiere a pagos realizados.

Asi, en este nuevo informe desaparece dicha
diferenciacion, figurando a una sola linea, para cada uno
de ellos, los datos relativos a los tres ultimos bloques de
informacion:  “Inversiones reales”, “Otros pagos
pendientes por operaciones comerciales” y “Sin
desagregar’.

Las dos columnas de “Numero de operaciones”, reflejan
en este caso el numero de facturas y otros documentos
justificativos de las operaciones que se incluyan en cada
una de las filas.

Teniendo en cuenta lo anterior, los criterios para la
seleccion de las operaciones que se han de volcar en este
informe son los siguientes:

Se seleccionan operaciones del presupuesto de gastos
con factura que se encuentran pendientes de pago al
finalizar el trimestre y que afectan a alguna o algunas de
las aplicaciones presupuestarias que no han sido
excepcionadas, segun la relacion de clasificaciones
econdmicas excepcionadas que se ha incluido en el
apartado a) anterior.

De acuerdo con lo anterior, no se seleccionaran
operaciones que afectan exclusivamente a alguna o
algunas de las aplicaciones  presupuestarias
excepcionadas.

Las operaciones se consignan por su importe integro,
incluidas en su caso las cantidades correspondientes al
IVA soportado que figuren imputadas al concepto no
presupuestario 15 “Impuestos soportados pendientes de
liquidar”. Es decir, el importe del IVA soportado vy
deducible se acumula al importe principal de la operacion
de que se trate, recogiéndose en la fila donde figura dicha
operacion.

Para la ubicacion en el informe de los datos de las
operaciones se siguen las pautas siguientes:

266 | 287



N° DE
FILA

DETALLE DE FILAS

CONTENIDO SEGUN CLASIFICACION ECONOMICA DEL PTO. GASTOS

Gastos en bienes
corrientes y servicios

(NO CONTIENE DATOS)

Arrendamientos y
canones

- Operaciones del articulo 20 “Arrendamientos y canones”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
20, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del capitulo
2 se recogen en la Fila 9.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
20, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 12.

Reparaciones
mantenimiento y
conservacion

- Operaciones del articulo 21 “Reparaciones, mantenimiento y
conservacion”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
21, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del capitulo
2 se recogen en la Fila 9.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
21, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 12.

Material, suministros y
otros

- Operaciones del articulo 22 “Material, suministros y otros”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias no
exceptuadas del articulo 22, incluyen aplicaciones presupuestarias
exceptuadas de este mismo articulo se recogen en la Fila 9.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
22, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del capitulo
2 se recogen en la Fila 9.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
22, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 12.

Indemnizaciones por
razén del servicio

- Operaciones del articulo 23 “Indemnizaciones por razon del servicio”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
23, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del capitulo
2 se recogen en la Fila 9.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
23, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 12.

Gastos de publicaciones

- Operaciones del articulo 24 “Gastos de publicaciones”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
24, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del capitulo
2 se recogen en la Fila 9.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
24, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 12.

Trabajos realizados por
Instituciones s. f. de lucro

- Operaciones del articulo 26 “Trabajos realizados por Instituciones sin
fines de lucro”.

- Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
26, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del capitulo
2 se recogen en la Fila 9.
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N° DE
FILA

DETALLE DE FILAS

CONTENIDO SEGUN CLASIFICACION ECONOMICA DEL PTO. GASTOS

Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
26, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 12.

Gtos. imprevistos y
funciones no clasificadas

Operaciones del articulo 27 “Gastos imprevistos y funciones no
clasificadas”.

Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
27, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros articulos del capitulo
2 se recogen en la Fila 9.

Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del articulo
27, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 12.

Sin desagregar

Operaciones que se han indicado en las Filas 2 a 8.

Inversiones reales

Operaciones del capitulo 6 “Inversiones reales”.

Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias del capitulo
6, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros capitulos del
Presupuesto se recogen en la Fila 12.

11

Otros pagos realizados
por operaciones
comerciales

Operaciones de los capitulos 1 “Gastos de personal’, 4 “Transferencias
corrientes” y 7 “Transferencias de capital”.

Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias no
exceptuadas de los capitulos 1,4 y 7, incluyen aplicaciones
presupuestarias exceptuadas de estos mismos capitulos se recogen en
la Fila 12.

Las operaciones que, junto con aplicaciones presupuestarias de los
capitulos 1,4 y 7, incluyen aplicaciones presupuestarias de otros
capitulos del Presupuesto se recogen en la Fila 12.

12

Sin desagregar

Operaciones que se han indicado en las Filas2a 8, 10y 11.

13

Total

Los datos correspondientes a las columnas de “Periodo medio del
pendiente de pago (PMPP)” y “Periodo medio del pendiente de pago
excedido (PMPPE)” se determinan aplicando las féormulas que se
contienen en la Guia facilitada por la D.G. Coordinacion Financiera con
CC.AA. y EE.LL.

Los datos correspondientes al resto de columnas se obtienen mediante
suma de los que figuren en las Filas precedentes.
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Diseios légicos

Cada uno de los campos especificados en todos los
registros que compongan el fichero, deben de ir
separados por el caracter ‘;’ (punto y coma).

Ejemplo: 1;123456782;01,00001032

Tipos de registros:

a) Tipo 1: Registro que contiene toda la informacion
identificativa del tercero. (Obligatorio)

b) Tipo 2: Registro que contiene la informacion de cada
cuenta bancaria en formato Codigo Cuenta Cliente
(CCC), asociada a un tercero. (Opcional)

c) Tipo 3: Registro que contiene la informacion de cada
cuenta bancaria en formato IBAN/BIC, asociada a un
tercero. (Opcional)

Un fichero que se quiera importar debe existir
obligatoriamente un registro y solo uno de Tipo 1 por cada
tercero que se quiera importar.

Sin embargo, solo existiran registros de Tipo 2 y Tipo 3,
si el tercero definido en el registro de Tipo 1 tiene cuentas
bancarias asociadas, es decir, un tercero a importar no
tiene que tener obligatoriamente registros de Tipo 2y Tipo
3 asociados a él. Debe de existir un registro de Tipo 2 o
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Tipo 3, por cada cuenta bancaria que queramos importar
asociada al tercero definido en el registro de Tipo 1, en
funcién del formato de la cuenta, ya sea en formato CCC
(Tipo 2) o en formato IBAN/BIC (Tipo 3)

Tipos de datos:

a) Numérico: No contendran signos ni simbolos de
separacion decimal.

b) Alfanumérico: No contendran el caracter ;’, ya que es
el caracter usado como separacion de campos. Por otro
lado, tendran como maximo la longitud en caracteres
especificada en cada uno de ellos.

Tipo de registro 1: Datos identificativos del tercero a
importar

A) TIPO DE REGISTRO: (Numérico)
Dato obligatorio: Constante numero 1,

B) IDENTIFICACION DE TERCERO: (Alfanumérico,
maximo 12 caracteres)

Dato obligatorio: En el caso de terceros de origen
espanol, se consignara el NIF, si es extranjero, numero
de pasaporte o documento identificativo.

C) NOMBRE DEL TERCERO: (Alfanumérico, maximo
100 caracteres)

Dato obligatorio: Nombre del tercero si la persona es
fisica o denominacion social de la empresa.

D) DOMICILIO DEL TERCERO: (Alfanumérico, maximo
100 caracteres)

Dato opcional: Domicilio identificativos del tercero. Puede

quedar vacio. Es independiente de la nacionalidad del
tercero.

E) CODIGO POSTAL DEL TERCERO: (Alfanumérico, 5
caracteres)

Dato opcional: Cdédigo postal identificativos del tercero.
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Puede quedar vacio. Es independiente de la nacionalidad
del tercero. Aconsejable si se completa que sea el
domicilio fiscal del tercero

E) MUNICIPIO DEL TERCERO: (Alfanumérico, maximo
100 caracteres)

Dato opcional: Municipio al que pertenece el domicilio
asociado al tercero. Puede quedar vacio. Es
independiente de la nacionalidad del tercero.

F) PROVINCIA DEL TERCERO: (Numérico, 2 caracteres)

Dato opcional: Provincia al que pertenece el municipio del
domicilio asociado al tercero. Puede quedar vacio. Solo
se debe rellenar si se desea en terceros de nacionalidad
espanola. Para terceros con nacionalidad extranjera debe
quedar vacio. En el caso de residentes en Espafa o de
no residentes permanentes pero que operan en nuestro
pais, se consignaran los dos digitos que corresponden a
la provincia o ciudad auténoma que corresponde al
domicilio asociado al tercero, segun la siguiente relacion:

CODIGO INE PROVINCIA
01 Alava
02 Albacete
03 Alicante
04 Almeria
05 Avila
06 Badajoz
07 [lles Balears
08 Barcelona
09 Burgos
10 Caceres
11 Cadiz
12 Castelldn
13 Ciudad Real
14 Cordoba
15 A Corufia
16 Cuenca
17 Gerona
18 Granada
19 Guadalajara
20 Guipuzcoa
21 Huelva
22 Huesca
23 Jaén
24 Ledn
25 Lleida
26 La Rioja
27 Lugo
28 Madrid
29 Malaga
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30 Murcia
31 Navarra
32 Ourense
33 Asturias
34 Palencia
35 Las Palmas
36 Pontevedra
37 Salamanca
38 Santa Cruz
de Tenerife
39 Cantabria
40 Segovia
41 Sevilla
42 Soria
43 Tarragona
44 Terue
45 Toledo
46 Valencia
47 Valladolid
48 Vizcaya
49 Zamora
50 Zaragoza
51 Ceuta
52 Melilla

NOTA: Los campos opcionales que queden vacios se
consignaran sin ningun caracter en blanco, sino
unicamente con un separador de campo. En el siguiente
ejemplo vemos cdmo quedaria un registro con cdédigo
postal vacio (dos separadores de campo juntos):

DOMICILIO; CODIGO POSTAL; MUNICIPIO
Avda. Campoamor 13;;Madrid

Tras introducir el ultimo dato del registro, no se debe
introducir separador de campo alguno.

Tipo de registro 2: Cuental/s asociadas al tercero del
formato CCC (opcional)

A) TIPO DE REGISTRO: (Numeérico)
Dato obligatorio: Constante numero 2.

B) IDENTIFICACION DE TERCERO: (Alfanumérico,
maximo 12 caracteres)
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Dato obligatorio: En el caso de terceros de origen
espanol, se consignara el NIF, si es extranjero, numero
de pasaporte o documento identificativo. Mismo dato que
en los registros de tipo 1. De esta manera se asocia la
cuenta bancaria al tercero correspondiente.

C) DENOMINACION: (Alfanumérico, maximo 140
caracteres)

Dato obligatorio: Nombre asociado a la cuenta bancaria,
puede ser la denominacion social del banco o caja a la
que esté asociada la cuenta

D) BANCO: (Numeérico, 4 caracteres)

Dato obligatorio: Cuatro digitos que se corresponden con
la entidad bancaria o caja asociada a la cuenta.

E) SUCURSAL: (Numérico, 4 caracteres)

Dato obligatorio: Cuatro digitos que se corresponden con
la sucursal de la entidad bancaria o caja asociada a la
cuenta definida en el apartado anterior.

F) DIGITO CONTROL: (Numérico, 2 caracteres)

Dato obligatorio: Dos digitos que se corresponden con el
digito de control de la cuenta bancaria a asociar al
tercero.

G) CODIGO CUENTA CLIENTE: (Numérico, 10
caracteres)

Dato obligatorio: Diez digitos que se corresponden con el
cbdigo de cuenta bancaria.

Tipo de registro 3: Cuenta/s asociadas al tercero del
formato IBAN/BIC (opcional)

A) TIPO DE REGISTRO: (Numérico)
Dato obligatorio: Constante numero 3.

B) IDENTIFICACION DE TERCERO: (Alfanumérico,
maximo 12 caracteres)
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Dato obligatorio: En el caso de terceros de origen
espanol, se consignara el NIF, si es extranjero, numero
de pasaporte o documento identificativo. Mismo dato que
en los registros de Tipo 1y Tipo 2.

C) DENOMINACION: (Alfanumérico, maximo 140
caracteres)

Dato obligatorio: Nombre asociado a la cuenta bancaria,
puede ser la denominacion social del banco o caja a la
que esté asociada la cuenta

D) CODIGO IBAN DEL PAIS: (Alfanumérico, 2
caracteres)

Dato obligatorio: Dos caracteres que identifican a que
pais pertenece la cuenta, por ejemplo, Espafa=ES o
Andorra=AD.

E) DIGITO DE CONTROL IBAN: (Alfanumérico, 2
caracteres)

Dato obligatorio: Dos caracteres que identifican el digito
de control de la cuenta.

F) NUMERO DE CUENTA BANCARIA IBAN:
(Alfanumérico, 30 caracteres max.)

Dato obligatorio: Cédigo que identifica la cuenta bancaria.
G) CODIGO BIC: (Alfanumérico, 11 caracteres max.)

Dato opcional: Codigo que identifica el BIC asociado a la
cuenta bancaria definida en este formato.
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Anexo 9: Gierre/Apertura
2013/2014. Detalle de
maximo desylose
presupuestario
ohligatorio.

Introduccion

Como consecuencia de la supresion de la estructura
presupuestaria simplificada producida por la modificacion
del articulo 167 del Texto Refundido de la Ley reguladora
de las Haciendas Locales, en virtud de la disposicion final
décima de la Ley 8/2013, de 26 de junio, de rehabilitacion,
regeneracion y renovacion urbanas, el presupuesto del
ejercicio 2014, y posteriores, debera realizarse al nivel
maximo de desglose de las clasificaciones de los gastos
e ingresos presupuestarios previstas en la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba
la estructura de los presupuestos de las entidades
locales.

Por este motivo, para la carga del presupuesto del
ejercicio 2014 (y posteriores), bien sea con una
elaboracién de presupuesto para 2014, o bien sea con la
prorroga del presupuesto de 2013, BASICAL exigira en
ambos casos que las aplicaciones presupuestarias estén
detalladas al maximo nivel de desglose, tanto para la
parte de ingresos, como por la parte de gastos.

A continuacién se detallan los dos posibles casos
mencionados con anterioridad.

Con elaboracion aprobada para el ejercicio 2014
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Al intentar realizar una elaboracion para 2014, durante el
ejercicio 2013 (también para elaboraciones de ejercicios
posteriores a 2014), para aprobar dicha elaboracion,
BASICAL obligara a que las partidas introducidas en la
misma tanto en ingresos como en gastos sean de maximo
nivel de desglose.

Por defecto, BASICAL, hara una copia del presupuesto
corriente, del ejercicio corriente, cuyas partidas
presupuestarias en el ejercicio 2013, puede ser que no
estén detalladas al maximo nivel de detalle.

El sistema nos indicara las partidas presupuestarias que
no estén desglosadas al maximo nivel de detalle,
poniéndolas con un color de fondo distinto al habitual.

Gastos

Ingresos Infnrmu‘ Estructura Econdmica Ingrasns| Estructura Programas Gas’ms‘ Estructura Econdmica Gasms‘

Ejercicio. I:l

Clas. Descripeién Rec. Afectados et Derechos
Inicial Modific.  Definitivo

uesto sebre Bienes Inmuebles, Bienes inmusbles de Naturaleza Urbana 17.751.04

3.500,00

200,00

5 por prestacién de servicios basicos, 3.500,00

piblicos 2.000,00
399 Otros ingreses diversos 10.000,00
420 De la Administracién General del Estado 12.000,00
450 De |a Administracién General de |as Comunidades Auténomas 1,000,00

350,00
17.000,00
2,500,00
5.000,00

12.000,00

9.000,00

0.00

0,00

0,00

0.00

7065712

32.800,00

0,00

17.751.04

3.500,00

200,00

3.500,00

2.000,00

10.000,00

12.000,00

1.000,00

350,00

17.000,00

2.500,00

79.657.12

44,800,00

9.000,00

15.901.61

3.596,34

6,62

663390

485,82

4.683.28

8.568.07

371015

0.00

8.333,54

0,00

22,565.24

26.195,30

9.287,32

Nuevo
Importe

Previsiones Eliminar
2014

B 6 66 B R R R R R R R

Grabar Importes

Nuevo

Ingresos de una elaboracion para un ejercicio con obligatoriedad de maximo desglose
de presupuesto

Si se intentara aprobar una elaboracion con partidas
presupuestarias no desglosadas al maximo nivel de
detalle, el sistema no aprobara dicha elaboracién y le
indicara las partidas que no cumplen ese maximo nivel de
desglose tanto en ingresos como en gastos.

Podra eliminar y anadir a la elaboracion, las partidas
presupuestarias que desee, siempre y cuando sean de
maximo nivel de desglose. El sistema valida una a una
que cada nueva partida presupuestaria que se vayan
introduciendo tanto en tablas auxiliares, como en la
elaboracioén, ya sea de maximo nivel de desglose.

NOTAS IMPORTANTES

Seria conveniente que antes de realizar el cierre/apertura
del ejercicio 2013, con una elaboracion aprobada para
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2014, las clasificaciones asociadas a conceptos de
ingresos/cobro, unidades de gasto de recursos afectados
y endeudamientos.

Sin elaboracién aprobada para el ejercicio 2014
(proérroga del presupuesto 2013)

Cuando se realiza el cierre durante el ejercicio 2013, sin
aprobar elaboracién para 2014, BASICAL realiza una
prérroga del presupuesto el ejercicio 2013, de manera
automatica.

Dicha prérroga de presupuesto, muy probablemente no
tenga todas sus partidas de gastos e ingresos
desglosadas al maximo nivel de detalle.

Por tanto, se obligara a que todas las partidas incluidas
sean de maximo nivel de detalle a la hora de aprobar la
elaboracion.

Al acceder a la apertura de presupuesto, BASICAL nos
mostrara la siguiente pantalla:

Presupuesto - Desglose de prérroga de presupuesto

Ingresos| |Gastos | | Informes| | Estructura Econdmica Ingresos | | Estructura Programas Gastos| |Estructura Econdmica Gastos

Importe
Clas, Descripcion Rec, Afectados Previsiones Desglosar Eliminar
2013

1 Impuestes sobre el capital l:l %a

300 Servicio de abastecimiznte de agua l:l

75 De Comunidades Autdnomas l:l @

870 Remanente de tesareria l:l @

Grabar Importes

Total Ingrazos Total Gastos Total Balance

| I I |

Partidas de ingresos de un desglose de prorroga de presupuesto

Tanto en ingresos como en gastos, el sistema nos indica
con un color de fondo distinto que partidas
presupuestarias no estan desglosadas al maximo nivel de
detalle.

Las partidas que ya estan desglosadas al maximo nivel

de detalle, quedan como definitivas y no se podran
modificar saldos ni eliminar (al ser una proérroga
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presupuestaria).

En los casos de partidas presupuestarias no desglosadas
al maximo nivel de detalle, aparece asociada una opcion
para desglosar dicha partida presupuestaria.

Es importante destacar que en este caso, las partidas que
haya que desglosar, solo pueden ser desglosadas por
partida/s presupuestaria/s que dependan de la partida
presupuestaria a desglosar.

Ademas, todas las partidas presupuestarias afadidas
como desglose deben tener como suma de créditos
(gastos) o previsiones (ingresos) el mismo saldo, que la
partida de la que depende, es decir, de la que se
desglosa, ya que el sistema al intentar ir a la carga de
presupuesto, no lo permitira si se los saldos no coinciden.

Si todas las validaciones de las partidas de gastos e
ingresos, en cuanto a maximo nivel de desglose y saldos
son validas, al pulsar el botén “Ir a carga”, BASICAL nos
lleva a la pantalla habitual donde podra realizar las
minoraciones que estime oportunas, y posteriormente
cargar el presupuesto definitivo.

NOTAS IMPORTANTES

Al intentar acceder a la apertura de la prérroga de
presupuesto, el sistema nos indica un mensaje, en el cual
nos recomienda que antes de realizar la carga del
desglose de presupuesto prorrogado para el ejercicio
2014, las clasificaciones asociadas a conceptos de
ingresos/cobro, unidades de gasto de recursos afectados
y endeudamientos deben de estar desglosada al maximo
nivel de detalle, por tanto debe revisar estos datos antes
de cargar el presupuesto.

Elaboracion sobre prorroga

A partir del ejercicio 2014, las elaboraciones sobre
prorroga, siempre seran inicialmente copia de un
presupuesto ya desglosado al maximo nivel de detalle,
por tanto solo se produciran validaciones de maximo nivel
de desglose sobre las nuevas partidas presupuestarias
incluidas.
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Operaciones

A partir del ejercicio 2014, en todas las operaciones que
afecten al ejercicio corriente, estaran obligadas a imputar
a partidas presupuestarias del maximo nivel de detalle.

La modificacion afecta a operaciones que puedan dar de
alta partidas no existentes en el presupuesto corriente,
por ejemplo, las modificaciones de crédito o previsiones
en aumento.

En cuanto a ejercicios cerrados, las partidas
presupuestarias en las operaciones cuyo afo de
imputacion sea 2014 o superior, estaran obligadas a
introducirse al maximo nivel de desglose. Si el afio de
imputacién es 2013 o inferior esta validacién no se
realizara.

Compromisos de gasto procedentes del ejercicio 2013
y anteriores

Cuando a finales del ejercicio 2013 existan compromisos
de gasto adquiridos en dicho ejercicio o en ejercicios
anteriores que deban mantener su vigencia en 2014 y
ejercicios sucesivos, al realizar la carga del Presupuesto
de 2014, BASICAL proporciona una pantalla
“Presupuesto-Apertura-Seleccion de operaciones de
operaciones de compromiso de gasto” para que dichas
operaciones puedan ser incorporadas a la contabilidad
del ejercicio 2014 (sélo deben incorporarse aquéllos que
mantengas su vigencia). Si alguna de estas operaciones
se hubiese visto afectada en su imputacion
presupuestaria como consecuencia de maximo nivel de
desglose de las clasificaciones que impone la nueva
normativa, dichas operaciones no pueden ser
incorporadas a través de la pantalla referida, por lo que
no deberan ser seleccionadas (s6lo se permite la
seleccién de las operaciones que no se hayan visto
afectadas por un mayor nivel de desglose).

Estas operaciones que no pueden ser incorporadas
deberan ser objeto de nuevo registro, ya con las
clasificaciones presupuestarias desglosadas al maximo
desarrollo, a través del siguiente punto de menu:
“‘Operaciones->Registro->Gastos->Compromiso de
gasto”.
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Propuestas de pago por devolucion de ingresos

1.

Si en la contabilidad del ejercicio 2014 existiesen
Propuestas de pago (operaciones OIl) procedentes de
ejercicios anteriores cuya imputacion presupuestaria no
coincidiese con el maximo nivel d desglose de la
clasificacion economica del presupuesto de ingresos,
BASICAL no permite la realizacion de su pago.

Para solucionar esta situacion se debera proceder de la
siguiente forma:

Se efectuara una “Rectificacion de propuesta de pago de
ejercicios anteriores en disminucion” (operacion DSCIO) a
través del siguiente punto de menu: “Operaciones-
>Registro->Ingresos y No Presupuestarias-
>Rectificacion de propuestas de pago de ejercicios
anteriores — En disminucion”, seleccionandose la
operacion Ol de que se trate.
La propuesta de pago anulada mediante la operacidn
anterior se debera incorporar a la contabilidad del ejercicio
2014, imputandose a la clasificacion econdmica del
presupuesto de ingresos que corresponda (la de maximo
desglose), desde donde si se podra realizar su pago.
Para este registro se contabilizara una operacion de
Propuesta de pago (operacion Ol) a través del siguiente
punto de menu: “Operaciones->Registro->Ingresos y
No Presupuestarias->Propuesta de pago”; propuesta
de pago ésta que posteriormente podra ser pagada.
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Anexo 6: Nueva
estructura
presupuestaria de
aplicacion para
ejercicio 2015y
posteriores

Introduccion

Con motivo de la ORDEN HAP/419/2014, de 14 de
marzo, por la que se aprueba la estructura presupuestaria
de los presupuestos de las entidades locales, con
aplicacién a partir del ejercicio 2015, ha sido necesaria la
adaptacion de BASICAL para contemplar esta nueva
estructura.

Para facilitar esta adaptacion a la nueva estructura, en el
ejercicio 2014 se dispondra del mismo punto de menu que
para la orden de 2008, "Administracion-Clasificaciones
equivalentes" que explicaremos a continuacion, y se han
realizado cambios en los siguientes procesos:

Elaboracion de presupuesto 2015
Cierre-apertura

Administracion de tablas

Informe XBRL

Clasificaciones equivalentes

Durante el ejercicio 2014, BASICAL dispondra de un
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nuevo punto de menu, "Administracion-Clasificaciones
equivalentes", que nos muestra una pantalla como la
siguiente:

Administracién - Clasificaciones equivalentes - Programa de gastos
Estructura Programas Gastus| |Estru|:tura Econdmica Gastos

Clas. Orden Descripcién Equiv. Orden Descripcién

o 2008 DEUDA PUBLICA o 2014 DEUDA PUBLICA,

01 2008 Deuda Plblica o1 2014 Deuda Piblica,

011 2008 Deuda Piblica 011 2014 Deuds Publica.

1 2008 SERVICIOS PUBLICOS BASICOS 1 2014 SERVICIOS PUBLICOS BASICOS.

15 2008 Vivienday urbanismo 15 2014 Vivienda y urbanismo,

154 2008 Fomento de |a edificacién protegida 1521 2014 Promocién y gestion de vivienda de proteccién piblica,

16 2008 Bienestar comunitzrio 16 2014 Bienes tar comunitario.

162 2008 Recogida, eliminacién, tratamiento de rasiducs 1622 2014 Tratamiento de residuss.

3 2008 PRODUCCION DE BIENES PUBLICOS DE CARACTER 3 2014 PRODUCCION DE BIENES PUBLICOS DE CARACTER
PREFERENTE PREFERENTE.

34 2008 Deporte 34 2014 Deporte,

342 2008 Instalaciones deportivas 342 2014 Instalaciones deportivas.

4 2008 ACTUACIONES DE CARACTER ECONOMICO 4 2014 ACTUACIONES DE CARACTER ECONOMICO,

45 2008  Infra a5 2014 Infraes

452 2008 Recursos hidréulicos 452 2014

] 2008 ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL ] 2014 ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL,

92 2008 Servicios de cardcter general 9z 2014 Servicios de cardcter genersl,

920 2008 Administracién Genera | 920 2014 Administracién Genera I,

923 2008 Imprevistos y funciones no clasificadas EEL) 2014 Impravistes, situaciones transitorias y centingencias de

ejecucién,

Administracion - Clasificaciones equivalentes

En esta pantalla se muestra una pestafia para cada una
de las clasificaciones por programa y economica de
gastos.

En primer lugar aparecen las clasificaciones que
actualmente se estan utilizando en el ejercicio 2014,
pertenecientes la Orden de 3 de diciembre del 2008, y a
continuacion se muestra la clasificacion equivalente para
el 2015, segun la Orden de 14 de marzo de 2014. En el
caso de la econdmica de gastos solo hay una
equivalencia directa, desde la clasificacion 27 de la orden
de 2008, a la clasificacion 500 de la orden de 2014.

En la clasificacion econémica de ingresos no hay
variaciones ni equivalencias definidas, por tanto se
mantienen las mismas clasificaciones que el ejercicio
anterior.

Segun la nueva estructura presupuestaria por programa
de gastos, existen equivalencias directas (una
clasificacion de la nueva orden se corresponde
exactamente con otra de la orden anterior) y
equivalencias abiertas (una clasificacion de la nueva
orden se puede corresponder con varias de la orden
anterior).
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Para el caso de las equivalencias directas, BASICAL fija
el valor equivalente en la orden del 2014, y en el caso de
las equivalencias abiertas, le propone una opcién por
defecto pero le muestra a su derecha un botén, , que
le permitira elegir entre las posibles opciones.

Previo a la elaboracion de un nuevo presupuesto para el
2015, o antes de realizar el proceso de cierre-apertura si
prorroga el presupuesto de 2014, debera revisar estas
tablas y pulsar en el boton "Aprobar equivalentes”.

Elaboracion de presupuesto 2015

Para la elaboracion de un nuevo presupuesto para el
ejercicio siguiente, BASICAL se basa en los datos del
presupuesto en curso.

Sin embargo, durante el 2014, cuando se pretenda
elaborar el presupuesto del 2015, sera necesario realizar
un paso previo que le indique a la aplicacion como
adaptar los datos del presupuesto actual a la nueva
estructura presupuestaria.

Para hacer esta adaptacién debera entrar primero en
"Administracion-Clasificaciones equivalentes" y una vez
revisadas estas las tablas, pulsar en "Aprobar
equivalencias".

Una vez aprobadas las tablas de equivalencias podra
acceder al menu "Presupuesto-Elaboracion” y pinchando
en el botén "Nuevo" se creara automaticamente una
primera elaboracién. Para esta elaboracion se
transformaran las clasificaciones del presupuesto del
2014 a sus correspondientes equivalencias para el 2015.

Tomando este presupuesto como ejemplo, luego podra
afiadir o quitar aplicaciones o modificar sus importes
como en ejercicios anteriores, solo que ahora para las
nuevas aplicaciones seran las definidas en la nueva
orden.
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Cierre-Apertura 2014-2015

El proceso de cierre-apertura entre el ejercicio 2014 y
2015 es similar el de ejercicios anteriores, con la salvedad
de que las clasificaciones seran adaptadas a las
correspondientes de la nueva orden conforme a la tabla
de equivalencias.

Durante el cierre esta adaptacién afecta a los siguientes
elementos:

e Tablas auxiliares de clasificaciones
presupuestarias.

¢ Unidades de gasto de recursos afectados.

e Endeudamientos.

e Compromisos de gastos plurianuales para
el 2015 o posteriores.

Dado que en este proceso también se utiliza la tabla de
equivalencias, sera necesario que ésta haya sido
aprobada con anterioridad.

A pesar de ello, si esta utilizando clasificaciones con
equivalencias abiertas, deberia revisar los datos copiados
al nuevo ejercicio por si no se correspondieran
exactamente con su presupuesto y necesitaran alguna
rectificacion.

Una vez hecho el cierre del 2014 y traspasadas las tablas
auxiliares, unidades de gasto y recursos afectados,
endeudamientos y operaciones pendientes, se debe
proceder a la apertura del presupuesto del 2015.

Si tenemos una elaboracion aprobada para el 2015 esta
se cargara automaticamente si mayor dificultad.

En el caso contrario, entraremos en el nuevo ejercicio con
el presupuesto prorrogado del ejercicio anterior:
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Presupuesto de gastos a prorrogar

Ingresos| |Gastos| |Informes

Ejercicio? [2015 |

Vi lacié adif &dif
Aplicacion Fr—ripery 0000 e e e P
Pro. — prorrogables prorrogar

011.310 Capitulo  No Lim, 500,00 500,00

011,912 Capitulo  No Lim, 5.000,00 5.000,00

1521, 22799 Capitulo No Lim. £.000,00 6.000,00

1623, 22799 Capitulo  No Lim, 10.000,00 10.000,00

342,622 Capitulo Genéricas 3.000,00 3.000.00

452,632 Capitulo Genéricas 3.000,00

o

3.000,00

52012002 Capitulo p’l\:ﬁh 42.000,00 42.000,00

92013000 Capitulo p’l\t:.‘ 55.000,00 55.000,00

= No
520 . 16000 o Subconcspto piyri 2.000.00 £.000,00

o o o o o o o o o o
o o o o o o o o
=] a a a =] =] =] a =] =]

92022100 Capitulo  No Lim. 50.000,00

o

50.000,00

529,500 Capitulo  Genéricas 1,500,00 0,01

=1

1.500,00

Presupuesto a prorrogar en 2015

Normalmente se nos mostraria el presupuesto
prorrogado y solo nos permitiria grabar minoraciones
antes de cargarlo. Pero en esta ocasion, se aplicara
primero la tabla de equivalencias para adaptar el
presupuesto a la nueva orden y circunstancialmente se
permitira su edicién (pinchando en "Editar elaboracion”
para poder afiadir o quitar aplicaciones que no tengan una
correspondencia unica entre la orden de 2008 y la nueva
de 2014.

~—"

Esta edicion no permitira, en ningun caso, superar el
importe total de las previsiones y créditos prorrogables.

En el presupuesto prorrogado se fijaran los indicadores
de vinculacién, plurianualidad, endeudamientos vy
recursos afectados en sus valores por defecto. En el caso
de que estos valores no se correspondan con su
presupuesto debera editarlos antes de cargar el
presupuesto.

Una vez realizada la carga del presupuesto, si tuviese
compromisos de gastos plurianuales para el ejercicio
2015 y posteriores, comenzaria el proceso de
incorporacion de los mismos al nuevo presupuesto de
forma similar a cualquier otro cierre-apertura, dado que
sus aplicaciones ya se habran transformado durante el
cierre a la nueva estructura presupuestaria.
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Administracion de tablas

A partir del ejercicio 2015, las tablas auxiliares contendran
las clasificaciones del nuevo ejercicio, basadas en la
nueva orden, pero también las de ejercicios anteriores
para la gestion de las obligaciones de ejercicios cerrados.

En el caso de las clasificaciones de gastos, las unicas
afectadas en esta nueva orden, funcionaran como hasta
ahora, por defecto se mostraran las clasificaciones del
ejercicio en curso, pero si se selecciona un ejercicio
cerrado entonces se mostraran los valores
correspondientes a dicho ejercicio, que perteneceran a la
orden de 2008 si el ejercicio es anterior al 2015.

Cuando grabemos operaciones de gastos de ejercicios
cerrados deberemos indicar, como hasta ahora, el
egjercicio a que imputan y el sistema sabra
automaticamente que clasificacion utilizar.
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Informes presupuestarios (XBRL) - Liquidaciéon

(LENLOC)

Para la obtencion de este informe, a partir del ejercicio
2015, se requiere también una adaptacion de los cobros
y pagos de ejercicios cerrados a la nueva estructura
presupuestaria.

Para poder hacerlo se ha implementado un mecanismo
muy similar al comentado anteriormente mediante tablas
de equivalencias.

En la pantalla principal, se podran encontrar una pestafna
que permite editar una tabla de equivalencias de la
clasificacion econdémica de gastos.

Administracién - Clasificaciones equivalentes - Econémica de gastos

Rem. Tesoreria

Anexo 1 [Anexo 3

Informe de Liquidacién del Presupuesta (XE\RLVLENLDC)‘ ‘Liq. Ingraﬂs| |L\q. Gastos

Ec 6 Ingraﬂs| |L i

ias Econdmica Gastnst

Clas.  Orden Descripcién Equiv.  Orden Descripcién

141 1989 Otro personal 143 @} 2008  Otro personal

143 2008 Otro personal 143 2014  Otro personal

16000 2008 Seguridad Social 16000 2014 Seguridad Social

22 2008 Material, suministros y otros 22 2014 Material, suministros y otros

22799 2008  Otros trabajos realizados por otres empresas y profesionales 22733 2014 Otros trabajos realizados por otres empresas y profesionales

27 2008 Gastos imprevistos y funciones ne clasificadas 500 2014  Fondo de Contingencia de Ej esupuestaria. Articulo 31 Ley Organica
2/2012, de Estabilidad Bresupuestaria y Sostenibilidad Financiers

3 2008 De préstamos y otras operaciones financieras en euros 3t 2014 Depréstamos y otras operzcionss finzncieras en euros

310 2008 Intereses 310 2014 Intereses

62 2008 Inversion nueva asociada 2l funcionamiento operativo de los servicios 52 2014 Inversiin nueva asociada al funcicnamiente operativo de los servicios

622 2008 Edificios y otras construcciones 622 2014  Edificios y otras construcciones

633 2008 Maquineriz, instalaciones técnicas y utillaje 633 2014 Maquinariz, instalaciones técnicas y utillaje

91 2008 Amortizacion de préstamos y de operaciones en suros S 2014 Amortizacidn de préstamos y de operacionss en suros

913 2008 Amortizacién de préstamos a largo plazo d entes de fuers del sector piblico 913 2014 Amortizacién de préstamos a largs plazo d entes de fuers del sector piblico

Informe presupuestarios (XBRL) - Liquidacién (LENLOC) - Ejercicio 2015 y posteriores

Estas tablas son muy similares a las disponibles en
"Administracién - Clasificaciones equivalentes", pero no
son las mismas. Para la generacién de este informe
podrian utilizarse unas equivalencias diferentes y deben
estar disponibles en el ejercicio 2015 y posteriores.

Es conveniente que revise estas tablas y elija los valores
adecuados antes de la generacion del informe.
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