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INTRODUCCION

El médulo de Justificantes del gasto recoge las operaciones administrativas y contables
realizadas por los gestores del gasto relativas a la gestion de cajas y subcajas.

Las funcionalidades béasicas de este médulo son:

- Gestion de pagos a través de habilitado.

- Gestion de pagos a justificar.

- Gestion de anticipos de caja fija.

- Gestion de otros pagos a través de habilitado.

- Gestion de justificantes del gasto tramitados mediante el procedimiento de pago
directo al proveedor.

- Gestion de comisiones de servicio, gastos de locomocién y dietas.

Accederemos desde el siguiente punto de menu:

i8]
SOROLLA

MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA

Uzuaric: CARMEM Ejercicio: 2 007 Base de datox Libre [dbProduccion) Wersidn: 10.0.2
@ Administracidén del @ Personalizacion de la-
5 A -
Sistema Base-de Datos
Gestidon Ver parametros de
Presupuestaria . Configuracion

- Gestion de Cerrar ¥ entrar con otro
B . -
Inventario usuario
Otros Modulos @ Acerca de SOROLLA
Salir
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Sorolla. Soporte contable a las unidades gestoras del gasto.
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1. ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1.1 Registro y mantenimiento del Acuerdo de Caja Fija.

El Acuerdo de Caja Fija aprobado para cada uno de los Cajeros pagadores se registra en
Sorolla de manera global o distribuida por aplicaciones presupuestarias, dependiendo del
nivel al que haya sido aprobado.

Si el registro se realiza de manera global, solo se consignara el importe del Acuerdo
aprobado para cada cajero, o sus modificaciones.

Si el registro del Acuerdo se registra de manera distribuida, se consigna ademas del importe
del Acuerdo, el importe maximo consignado para cada una de las aplicaciones
presupuestarias, para cada ejercicio presupuestario, ya sea con el desarrollo de la ejecucién
presupuestaria o bien a nivel de vinculacion juridica.

1.2 Ingreso en la cuenta del cajero de los Fondos aprobados en el Acuerdo.

En primer lugar, se actualiza la tesoreria del cajero con el ingreso en la cuenta
correspondiente de los fondos aprobados en el Acuerdo de Caja Fija, constituyendo estos
fondos el importe disponible para satisfacer los pagos de esta naturaleza.

1.3 Gestion de Justificantes de Gasto.

Los Justificantes de gasto que van a ser gestionados por el procedimiento de Anticipos de
Caja Fija, pueden ser justificantes emitidos directamente por un acreedor (Facturas), o bien
Indemnizaciones por razén de comisiones de servicio que son tratadas por Sorolla como
justificantes de gasto de caracter interno.

13.1 Emitidos por Acreedores externos.

o Registro.
Todos las facturas que van a ser pagadas por el procedimiento de Anticipos de Caja Fija, se
registran en el sistema con sus datos identificativos, para su posterior tratamiento.

e Imputacion al Acuerdo de Caja Fija.
Dependiendo de la naturaleza del gasto a las facturas registradas, se les asigna una o varias
de las aplicaciones presupuestarias que figuren en el Acuerdo de Caja Fija, siempre que el
limite de gasto asignado no haya sido superado.

1.3.2 Indemnizaciones por razon del servicio (comisiones de servicio).
Sorolla permite la gestion integral de las indemnizaciones por razén de servicio,

considerandolas una vez liquidadas como justificantes de gasto de caracter interno a efectos
de justificacion.
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1.4 Pagos / cobros.
e Justificantes.

Los justificantes de gasto, registrados y aprobados, estan en condiciones de ser pagados, a
través de cualquiera de las cuentas en las que el cajero dispone de fondos para este tipo de
pago y mediante transferencia, cheque o efectivo.

e Adelantos.

Para la realizacion de determinados gastos, es necesario que el cajero efectie una entrega
de fondos a una tercera persona para que realice la recepcion del justificante de gasto y el
pago al acreedor.

El pago de los adelantos se puede realizar a través de cualquiera de las cuentas en las que
el cajero dispone de fondos para este tipo de pago, mediante transferencia, cheque o
efectivo.

Una vez que ha finalizado el gasto a través de adelanto, se procede al correspondiente
registro de los justificantes de gasto que ya han sido pagados y se realiza una operacién de
cobro en caso de que el importe adelantado sea superior al importe del gasto.

En las comisiones de servicio, se puede efectuar adelanto de fondos a un comisionado a
cuenta de la posterior liquidacién de la comision, cuando la orden de comision de servicio ha
sido aprobada. El pago de estos adelantos se realiza de la misma manera que el de
adelantos de cajero para el pago de justificantes.

1.5 Elaboracién de cuentas justificativas.

El cajero podra confeccionar, en el sistema, la cuenta justificativa para la reposicion de
fondos de anticipos de caja fija, con los justificantes de gasto que desee.

Los justificantes de gasto, ya sean los emitidos por acreedores externos o las
indemnizaciones por razon de servicio, deben estar pagados con cargo a fondos de anticipos
de cajas fijas e imputadas a alguna de las aplicaciones del acuerdo.

1.6 Elaboracion documento contable de reposicion de fondos.

Para cada cuenta justificativa de anticipos de caja fija, el sistema elabora un documento
contable de reposicion de fondos con los datos de la cuenta justificativa, como son, las
aplicaciones, los importes y el tercero.

El documento contable puede incluir, o no, las retenciones que puedan llevar los justificantes
de gasto, en funcién de que el cajero pagador no sea o si el encargado de realizar el ingreso
de las mismas.

1.7 Actualizacién de la situacion presupuestaria en la contabilidad del gestor.
Los documentos contables confeccionados en Sorolla actualizan la situacidon presupuestaria

cargada por el gestor mediante el asiento en Avance, independientemente de su posterior
contabilizacion en contabilidad.
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1.8 Cobro por reposiciéon de fondos.

El cobro de los documentos de reposicion de fondos, por cada una de las cuentas
justificativas presentadas, actualiza la tesoreria del cajero, recogiendo dichos fondos en la
cuenta en la que se ha producido el ingreso.

1.9 Otros cobros, otros pagos.

Ademas de las operaciones de cobro o pago que se efectian por los envios de fondos a
cargo del ente o por el pago de los justificantes de gasto, el sistema recoge otras operaciones
de cobro o de pago en las cuentas con fondos de anticipos de caja fija.

Estas operaciones son debidas a movimientos de fondos entre las distintas cuentas que
dispone el cajero, al cobro en su caso de intereses de las cuentas corrientes de fondos de
anticipos de caja fija y al envio de los mismos a una cuenta del ente, entre otras.
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2. PAGOS A JUSTIFICAR

2.1 Registro y cobro del Libramiento de pagos a Justificar.

Cuando el cajero tiene notificacion de que ha sido expedido un libramiento a justificar, para
atender gastos de esta naturaleza, se registran en Sorolla los datos contenidos en el mismo.
En el momento de registrar el libramiento y después de haberlo salvado, puede realizarse la
correspondiente operacion de cobro, si los fondos han sido ingresados en alguna cuenta del
cajero destinada a tal efecto.

2.2 Generacion del justificante del gasto.
2.2.1 Emitidos por Acreedores externos.

e Registro.
Todos las facturas que van a ser pagadas con cargo a un libramiento a justificar, se registran
en el sistema con sus datos identificativos, para su posterior tratamiento.

e Imputacién al Libramiento.
Dependiendo de la naturaleza del gasto, a las facturas registradas se les asigna una o varias
de las aplicaciones presupuestarias contenidas en el libramiento a justificar, con cargo al cual
se esta realizando el gasto, siempre que el importe del gasto con cargo a ese libramiento no
supere el importe de las aplicaciones.

2.2.2 Indemnizaciones por razén de servicio.

Sorolla al igual que con el sistema de anticipos de caja fija, para los pagos a justificar permite
la gestion integral de las indemnizaciones por raz6n de comisiones de servicio,
considerandolas una vez liquidadas como justificantes de gasto de caracter interno a efectos
de justificacion.

2.3 Pagos / cobros.

e Justificantes.
Los justificantes de gasto, registrados, aprobados e imputados a las aplicaciones de su
correspondiente libramiento estan en condiciones de ser pagados, a través de cualquiera de
las cuentas en las que el cajero dispone de fondos para este tipo de pago y mediante
transferencia, cheque o efectivo.

e Adelantos.
Para la realizacion de determinados gastos, es necesario que el cajero efectie una entrega
de fondos a una tercera persona para que realice la recepcién del justificante de gasto y el
pago al acreedor.
El pago de los adelantos se puede realizar a través de cualquiera de las cuentas en las que
el cajero dispone de fondos para este tipo de pago, mediante transferencia, cheque o
efectivo.
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Una vez que ha finalizado el gasto a través de adelanto, se procede al correspondiente
registro de los justificantes de gasto que ya han sido pagados y se realiza una operacion de
cobro en caso de que el importe adelantado sea superior al importe del gasto.

e Reintegro del importe no gastado.
Si el importe del libramiento a justificar es superior al importe gastado con cargo a ese
libramiento, se realiza la correspondiente operacion de reintegro, por el sobrante del
libramiento, antes de realizarse la justificacion.

2.4 Elaboracion de cuentas justificativas.

El cajero podra confeccionar en el sistema, las cuentas justificativas de pagos a justificar de
cada libramiento a justificar, una vez finalizado el gasto a tal efecto y efectuado en su caso el
correspondiente reintegro.

Los justificantes de gasto, ya sean los emitidos por acreedores externos o las
indemnizaciones por razén de servicio, deben estar pagados con cargo a fondos de pagos a
justificar e imputados a las aplicaciones de los libramientos.

2.5 Otros cobros/ otros pagos.

Ademas de las operaciones de cobro o pago que se efectian por el cobro de los libramientos
o por el pago de los justificantes de gasto, el sistema recoge otras operaciones de cobro o de
pago en las cuentas con fondos de pagos a justificar.

Estas operaciones son debidas a movimientos de fondos entre las distintas cuentas que
dispone el cajero, al cobro en su caso de intereses de las cuentas corrientes de fondos de
pagos a justificar y al envio de los mismos a una cuenta del ente, entre otras.
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3. TESORERIA

3.1 Introduccion.

e Altade cuentas.
Se daran de alta en Sorolla las cuentas, ya sean bancarias o Caja de efectivo, en las que el
cajero tenga a su disposicion fondos para satisfacer pagos de Anticipos de caja fija y Pagos a
justificar.

e Uso de las cuentas.
Una misma cuenta del cajero puede incluir fondos destinados a realizar pagos o cobros de
distinta naturaleza.
Cada una de las cuentas presenta informacion desagregada de sus saldos por tipo de fondo
(Anticipos de Caja Fija, Pagos a Justificar, Nominas, Pagos en firme, Restringidas de
recaudacion).
Los saldos para cada tipo de fondo, presentan en cada momento la situacion real de las
cuentas.

e Saldos iniciales.

Para empezar a gestionar cobros y pagos es necesario asignar el saldo de cada cuenta para
los diferentes tipos de fondos a inicio de trimestre.

3.2 Alta de cuentas.
Una vez en el modulo de Justificantes del Gasto, ejecutaremos el siguiente punto de menu:

Tesoreria — Gestidn cuentas bancarias — Mantenimiento cuentas bancarias

4 AND Z007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2 == x|
Diatio | Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utilidades  entana

Gestion de cuentas Bancarias 2 Mantenimiento de cuentas bancarias

Gestidn para el pago ¥ Introduccidn de saldas iniciales
Pagao de Facturas | Adelantos 3 Rectificacion de saldos iniciales
Otras operaciones de Tesoreria

Anulacion de operaciones 3

Conciliacion Bancaria 3

Cierre da Cuentas

anular Cierre
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% AND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 —|&] x|

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consulbas  Informes  Administracion  Venbana

2l O=] [0[=(D] D] [B] [[X]Z] [&] [2]

Mantenimiento de Cuentas

Cerrar |
CAJA
PULSAR
BANCO DE ESPANA

BANCD EXTERIOR

Boirar | BEVA
— 005 FORMALIZACION
Cancelar Cuenta 0 [
B DESPLEGAR

Vo Btz X Uso de la Cuenta igo d

{+ Banco " Caja —

A - IUso Hultiple 9000 BANCO DE ESPaRa hd
Mominada en

Cddiga Oficina Iggm M Cuenta Corienbe |023|3|305354 Drigitos de Control Ign IEuros 7 j
T i
Saldo CF 236.196.53 | | Galdo Pl g2l || SedePE [

MARCAR

Saldo RE I Saldo WM I Saldo Total I 241 681,74

[~ Cuenta Cancelada

Indicamos el tipo de cuenta, su uso y, en el caso de que sea un banco, especificamos la
cuenta.

Los datos a completar seran:

- Tipo de cuenta seleccionaremos:

Banco cuando se trate de una entidad financiera.
Caja cuando se trate de la cuenta del cajero.
Formalizacion cuando el liquido es cero.

- Uso de la cuenta: se especifica el uso que se le da a la misma (A.C.F., Pago en firme,
Pago a justificar, Néminas, Restringido Recaudacion, Uso mdltiple).

- Codigo de Entidad: se detalla la entidad bancaria, poniendo el cddigo o bien
seleccionandola mediante el desplegable.

3.2 Introduccion de saldos iniciales.
Se accederd a través del siguiente punto de menu:

Tesoreria — Gestidn cuentas bancarias — Introduccion saldos iniciales

Q\Sélo se pueden introducir saldos iniciales a principio de trimestre.
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&% AND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 - [Operacion SI]
:-,-J Diario  Tesoretla  Mantenimiento  Consulkas  Informes  Adminiskracion  Ventana

JX[&] [&] (2]

4 [O]=] [D[=]D] [B]=] D]

¥

I ——
i6 Desd INTRODUCCIAN SALDO IMICIAL BANCD A 01/07/2008
N° Operacion NTRODUEC O1A72008_J

Unidad de cuenta Euros Fecha operacian 0170742006 |

Clase operacian
ISI Incarporacidn de salda inicial a una cuenta j

2 Libramiento

| [

Datos de Tesoreria
M2 Justificante del Gasto

MNUF fTLE Acreedor

P
Cuerta: 004 BBYA ~|€—| DESPLEGAR
Cuenta Destin0:| j

INTRODUCI

Imputaciones
Importe a imputar & Deducible Fetenciones
[ 1 [ [ 1

Los datos mas relevantes son:

[ | =| Importe
M2 Adelanto | 10,000,00 R
| =

- Fecha de la operacidn que debera ser inicio de trimestre.

- Clase de operacion (Sl: incorporacion del saldo inicial a una cuenta).

- Tipo.
- Importe.

- Cuenta origen.

Es necesario realizar tantas operaciones “Sl”, como cuentas se necesiten (tanto de banco

como de caja) para la tramitacién de los pagos del cajero.

Si el tipo de pago es ACF se introducira el importe inicial con el que se comience a trabajar, si

es PJ el importe sera 0, y se realizara el libramiento correspondiente. Al guardar esta pantalla
se volcaran dichas cantidades en los campos correspondientes de la pantalla de

mantenimiento de cuentas.

-12 -
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3.3 Rectificacion de saldos iniciales.
Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Tesoreria — Gestién cuentas bancarias — Rectificacién de saldos iniciales
Mediante esta operacién se aumenta o disminuye, segin sea su signo, el importe de los
saldos de las cuentas bancarias. Su funcionamiento es similar a la operacién de saldo inicial,
aungue en este caso puede haber varias operaciones de rectificacion para un mismo tipo, ya

sea ACF, PJ, etc.

Para poder dar de alta una operacion de rectificacion, debe haber una situacion de cierre del
trimestre anterior 0, en su defecto, una operacion de Saldo Inicial.

Esta operaciéon puede capturarse con cualquier fecha, como otra operacién normal, aunque
se pueden introducir importes negativos.

[5.3 AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Dperacidon RS]
:-;J Diatio Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Wentana 81|

# O] [D[=z[o] [B]=] D] =X[Z] (&) (2]

N° Operacion Desc RECTIFICACION SAL00 ACF & 01 HW{ DEFINIR '
Unidad de cuenta Euros Fecha operacion 1'
Clase operacion Tipo
IHS Rectificacion de saldo inicial de una cuenta j IACF j‘_ DESPLEGAR
M2 Libramiento
| [
Datos de Tesoreria
M2 Justificante del Gasto
7| Imparte
M2 Adelanto | 25u,uu|& INTRODUCIR
| [~
BIF fCILF Acreedor
| p
Cuenta: IUU4 BBV j& DESPLEGAR
Cuenta Destin0:| =
Imputaciones
Importe & imputar WA Deducible FRetenciones
| | | -]
3.4 Remesas internas.
Se accederd a través del siguiente punto de menu:
Tesoreria — Otras operaciones de tesoreria
Es una operacion de tesoreria que se utiliza para traspasar dinero entre cuentas.
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/Los datos a introducir son:

- Fecha de operacion: Fecha en la que se realiza la operacién de traspaso entre las
cuentas.

- Clase de operacion: En el desplegable se elegira la operacion Rl Remesa Interna.
- Tipo: ACF, PJ,...

- Importe.

- Cuenta Origen: Cuenta de la que sale el dinero.

- Cuenta Destino: Cuenta que recibe el dinero.

%% AND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 - [Operacién RI] =71 x|
:-;J Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consulbas  Informes  Administracion  Yentana = |
ENNEIFENEE IR ERE N
N© Operacién Desc <MPED DE BAMCO A& CAJa \H DEFINIR
\ /—
Unidad de cuenta Furos Fecha operacian  €1/07/2006 D
Clase operacian Tipo
IHI Remesza Intemna j |ACF j‘— DESPLEGAR
[* Libramiento (
Datos de Tesoreria
ME Justificante del Gasto
[ | | 7| Importe
M Adelanto [ 250000/4¢——| INTRODUCIR
MNIF. JCLF. Acreedor
‘
Cuenta Origen: [004 BEYA | m DESPLEGAR
Cuenta Destino:[om Cala M
Imputaciones
Importe & imputar & Deducible Retenciones <
[ [ [ et

Los campos “Descripcion” y “Cheque / transferencia” no son obligatorios pero se recomienda
rellenarlos a efectos de otros informes.

Para ver los movimientos de las cuentas vamos a:

Informes — Listados oficiales — Registro de caja 6 Libro de entidades de crédito

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA
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(= ||?5z v|| Total256  100% 256 of 256

MINIST ER IO DE ECON ORI v HACIENDA

Caja Pagadora N"  s2828015F INT ERVEMCION GRAL . ADMON ESTADD
BANCO: BANCO DE ESPafia N® Cuerts : 002 Tiulo: BANGO DE ESPAlA

LIBRO DE ENTIDADES DE CREDITO

MO Dper=cién Fecha Explicacidn Cargos Abonos
Sako v clal 10142006 SALDO INE L
2006000178 2mams JUSTIFICANTE H®. 2225 - SUMINISTROS MAQ UINAR LA el
052045831 517719
FERRETERL: VENECLA
2006000273 CoLn REROSICION ACF - CUENTA JUSTIFICATIVA NUN, EELEY
2005m0027
2006000304+ SoaIE REPFOSICION ACF - CUENTA JUSTIFICATIVA HUM. 4 T2 2
2005/00028
2006000305 SIS REPOSICION ACF - CUENTA JUSTIFIGATIVA HUM. 18 E3,43
200500023
200600003 5 Hotams FAGD DEWOLUCION TRANSFERENCIA 20053164 JAINE GlEss
SAMCHEZ MaY0RAL 26012/2005
4603558
200600180 igians JUSTIFICANTE D647 RESERWA A LMUERZD 260106 1.omm

- 15 -

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCION GENERAL DE
LA ADMINISTRACION

ESTADO




4. REGISTRO Y PAGO DE UN JUSTIFICANTE.

A) REGISTRO
Se accederd a través del siguiente punto de menu:
Diario — Nuevo — Justificantes del gasto

Aqui se registran los justificantes de los gastos y se asignan a sus correspondientes
aplicaciones.

A.1 Datos Generales.

4% AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 - [Justificante de gasto N* 2008/1403]

_-7| Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utlidadss  Yentana =1

4 || olz[n][n] p[z] o] @[x|&] 8] 2]

Datos Generales| Datos Econdmicos | Datos 4dm./ Costes Imputacidn [ratos del Pago Documentos
Unidad de Cuenta

Numero de registro de justificante: 01-00 2008/1403 [ Euos |
DEFINIR eeTTE e CC(CONCERTO DE LA FACTURS )

2 Ledrns ocha aprobacidn:  Fecha inicio: Fecha fin:
INTRODUCIR 010 s oot | [ oo |

PULSAR C.U.0 N Rey. contrato asociado..... - I |DD ‘
Identificador de factura del acreedor
[ — T LR DEFINIR

Municipio emisia 23500 MADRID

OPTATIVO

{ Aqui se incluye:

Descripcién: Es un campo libre en que se suele introducir el objeto de la factura.

- Fecha de emision: Fecha de emision de la factura.

- Fecha de registro: Fecha en la que se registra la factura.

- Fecha de aprobacion: Fecha de certificacion o conformidad de la factura. Sin esta

fecha el sistema no mostrara la factura ni para el pago, ni para la justificacion. Se
podra incluir posteriormente a su registro.
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- Fecha de Inicio-Fin: La asigna por defecto el sistema, pero puede cambiarse
indicando el periodo al que corresponde la factura.

- Registro Contrato: Si tuviera asociado un contrato se deberia seleccionar.

- Factura del acreedor: El numero de factura del proveedor con nimero de serie en
caso de tenerlo. El sistema validar4 que no exista el mismo namero para el mismo
acreedor, evitando asi la duplicidad.

- Municipio de emisién.

- N.ILF. / C.LF.: del proveedor o tercero a cargo del cual va a ir la factura. Si dicho

tercero no se encuentra registrado tendremos que darlo de alta en la tabla de
terceros. Para esto realizar los siguientes pasos:

Alta de terceros.

Admon. del sistema — Admon. tablas / usuarios — Terceros

s
&% Diatin  Edicidn  Wer Organizacién  Terceros Tablas Comumes  Listados Wentara  Ayuda =
AEEA EEEE dEE B ErEiel EENE
Hombre
OBLIGATORIO <Nuevo Tercero> j i x n 1
MIF Literal Corto Euzcar | | Cancelan| | Eliminar Grabar Cerrar
|<Nuevo Terzen:
Datos deIDomiciIior Datos del CDntactoT Otros Datos TEestién de DietasT Cuentas
Datos de Domicilio
[atos
Tipo'Wia Mombre Via Mimero  Esc. Pizo Puerta
| | | | H H B
Céd. Post€C Muricipia D Ciudad Paiz
T ] | .
OBLIGATORIO

Con la ventana de terceros en pantalla, se pincha el botén “Afadir’ y en el campo Nombre
aparecera “Nuevo Tercero”.
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_( Los datos obligatorios son:

(Obligatorio).

- Nombre: Nombre del tercero (Obligatorio).

- NIF: sera comprobado por la aplicacion segun las reglas de creaciéon del

- Codigo de Municipio: No es el mismo que el codigo postal (Obligatorio).

NIF

Las carpetas de contacto y otros datos no son obligatorias, aun cuando se considera
conveniente rellenarlas si se quieren incorporar los datos comerciales.
En el caso de que el NIF estuviera dado de alta, el sistema no permitir4 su duplicacion.

Para dar de alta los datos de las cuentas bancarias asociadas al tercero, es obligatorio grabar
antes sus datos fiscales (NIF), es decir, una vez grabado el tercero, se podra grabar su
cuenta o cuentas bancarias.

A.2. Datos Econdmicos.

4% AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 - [Justificante de gasto N* 2008/1403]

_-7' Diario  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ublidades  Yentana

4 n|=| ole|ole] nl=|n| @[x|&] & 2]

Tipo de pago:

[T Detallar po

MN° Lineas
0

M Unidades
1

A - Anticipo Caja Fija
J - Pago aJustificar

D - Paga Din
INEAS

cto

Impaorte recargo ...

Importe descuenta ... :

D €——
L ]

FEPEE

DESPLEGAR

L 1

Importe sin WA ... :
Iwd goportado ...
Importe IVA incluido ..... :

| |

Impaorte Base Retencidn ...
Imparte retencidn..............:

Liguido a pagar ........... 8

1
| |

Iwd deducible ...

L 1

_( En esta pantalla debemos indicar:

INTRODUCIR

- Importe: hay que diferenciar entre:

- Tipo de pago: Anticipo de Caja fija, Pago a Justificar o Pago Directo.

-18 -

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCION  GENERAL
LA ADMINISTRACION
ESTADO

DE
DEL



- IVA no deducible, que se considera gasto y se carga al presupuesto como el resto del
importe (se imputa el total).

- IVA deducible, que no se puede imputar a presupuestos ya que si me lo van a
devolver no supone gasto.

Q En caso de que exista retencién, se anotara el “Importe Base Retencion” (importe
sujeto a retencién) y, el “Importe de retenciéon” o “porcentaje” de la misma, devolviéndose en
ese momento en la pantalla el valor no introducido.

A.3. Datos Administrativos/Costes.

El dnico campo obligatorio en esta carpeta es el N° de adelanto de cajero en aquellos casos
en gue exista esta modalidad.

&% AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 - [Justificante de gasto N® 200841403 |

_7;| Diario  Tesoreria  Mantenimiento Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  Yentana =& x|

4| o|l=2| o|z|e|n| p|e| o] &]x|2]| 8] 2|

Datos Generales | Datos Econdmicos | atos Adm./ Cost Imputacidn Datos del Pago Documentos

ASOCIAR SI Nirmero adelanto cajera
PROCEDE |

Mimero de agrupacidn de gasto:

Unidad administrativa que solicita la compra / servicio:

Unidad administrativa que conforma la factura:

M Cuenta justificativa Docurnento Contable  Libramiento Asociado  N° Expediente

Casilla del modelo 34?:|A - Adnuisicicn de bienes p servicios

' Seguro
© Arrendarmiento Caracter justificante del gasto

& Dtro & Original
0 Duplicado

COSTES 0 Interno
| 0 apanado

Razdn emisidn duplicado

Conviene reflejar si se desea la UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE SOLICITA EL SERVICIO Y
LA QUE CONFORMA LA FACTURA. En el resto de los campos se volcaran los datos
automaticamente cuando se justifique y se reponga la factura.
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A.4. Imputacion.

&% AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 - [Operacién IA] M= E
;?| Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  Ventana &)=l

4| ols| o|@lolnoje| o] @|x|o] 8] 2]

Datos Generales | Datos Econdmicos | Datos Adm./ Costes 1 tacio [ratos del Pago Documentos

Nimero de operacion de imputacion:

Fechaimputacion: Clase operacidn: Librariento asociado: SELECCIONAR
DEFINIR IIAImpulacion por ACF j I j SI ES

PAGO A JUSTIFICAR

Ejercicio aplic.: Importe a imputar: V& Deducible: Retenciones:
[200a = 1.000,00] \ i [ |

APLICACIONES
ORGANICA | FUMCIONAL | ECONOMICA | IMPORTE
PULSAR @ 1511 3TN 220.00 1.000.00]

&l
WA DEDUCIBELE
ORGAMICA LIERE DESCUENTO IMPORTE

E
RETEMCIOMES
PULSAR SI O ORGANICA LIBRE DESCUENTO IMPORTE
PROCEDE 2l

[GEreran Documenta Cantatle | I mnputar P U LSAR

El campo “Clase de operacion” es un dato que vuelca Sorolla en funcion del Tipo de
pago elegido en la carpeta de Datos Econémicos. En funcién de esto, las tres Clases de
Operacion posibles son:

- 1A Imputacién por ACF.

- 1J Imputacién pago a justificar. En este caso hay que seleccionar el “Libramiento
asociado” antes de elegir la aplicacion correspondiente.

- AS Asignacién de aplicaciones, cuando el tipo de pago sea “Pago Directo”. En
este caso, una vez imputado el justificante, desde esta misma carpeta podemos
hacer el documento contable pulsando sobre la opcion de “Generar Documento
Contable” (conecta autométicamente con el médulo Docuconta y vuelca los datos
de la factura).

( En esta pantalla debemos cumplimentar:

- Fecha de imputaciéon (cuando una vez aprobado el gasto, se lo imputo a una
aplicacion)

- Aplicaciones (elegir la/s correspondientes al gasto; el importe lo vuelca directamente
de la carpeta de datos econémicos) IVA deducible en caso de que exista.

- Retenciones: en caso de que la factura tenga descuentos y estos estén anotados en
la carpeta de datos econémicos, dichos importes figuraran aqui.
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- Pulsando en “Imputar” se contabiliza la factura, asignandole un niumero a la operacion
de imputacién que se genera.

A.5. Datos del pago.

La asignacion de los datos del pago se puede hacer de 2 formas:

1) Desde la carpeta de Datos del pago (al registrar el justificante):

&% AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 - [Just. Gasto N® 2008/1403 | =12 x|
_-7| Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  Yentana =1

4 || o|z[n][n] p[z] o] @[x|ez] 8] 2]

Datos Gerersles | Datos Econdmicos | Datos Adm ! Costes Imputacidn Datos del Pago

Asignacion de Datos del Pago:

Fecha de Asignacidn. ... % DEFINIR

CUBNEA e Igg4 BEVA,
Forma del pago : II T i j

Crdinal del perceptor ..l um 0182-0090-47-00102381 80
N* Orden Interna de Pago: |:|

DESPLEGAR

Numero de Operacion de Pago:
Fecha de pago : ChequefTransferencia :

Fecha de creacian M Relacidn Chegue f Transferencia:

_{ Los datos a cumplimentar son los siguientes:

- Fecha de asignacion de los datos de pago.
- Cuenta de pago: Banco o caja a través del que se efectla el pago.
- Forma de pago: Cheque, transferencia o efectivo.

- Ordinal del preceptor: Es el nimero de cuenta bancaria del proveedor para pagos por
transferencia.

Al realizarse el pago los campos de “numero de operacion de pago” se volcaran
automaticamente.
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2) Desde Tesoreria:

Tesoreria — Gestion para el pago — Datos del pago — Asignacion datos del pago

N0 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 = |ﬁ||5|

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yenbana

2l [O[=] [o/=]0] ([B]=] 0] [EX]Z] 8] (2]

Asignacion de Datos de Pago a Justificantes de Gasto

Unidad Himero NIF

In Estado
Org. Just_ f Adel. Interesado =
MARCAR ¥ 0l-00 ZO0&/NUEVOL Factura AT7BRETETTY Imputado
[ 0l-00 Z00s/RO0E Factura 132112324594 Inputado

Datos del Pago

Fecha Asignacidn Datos del Pag |

[i771072006 €————— DEFINIR

Cuenta del Cajero: (ACF)
II]I]Z BANCO DE ESPARA

Forma de Pago: \( DESPLEGAR
-] <€

d PULSAR Aceptar I LCancelar
M3 PULSAR

PULSAR Aceptar | LCancelar |

A.6. Documentos.

En esta carpeta se permite anexar uno o varios documentos electrénicos a cada factura.
Esta asociacion se podra realizar en cualquier momento del ciclo de vida del justificante.

&% AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 - [Just. Gasto N® 2008/1403 |

_-p' Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  Yentana =1

4| o|l=z| o|z|e|n| p|=| o] &% ]|2]| 8] 2]

Datos Generales | Datos Econdmicos | Datos Adm./ Costes Imputacidn Diatos del Paga Documentos!

Asociar Documento: Documentos Asociados:

PULSAR pEEFI B EEEEE EE B B EEEE
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.

En primer lugar pulsamos el botén de “asociar” | 7} y nos aparece una pantalla donde

debemos localizar el fichero que queremos asociar.

AHD 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 - [Just. Gasto N® 200841403 |
_-7' Disrio  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ublidadss  Yentana -8 x|

4 || olz[n][n] p[z] o] @[x|&] 8] 2]

Datos Generales | Datos Econdmicos | Datos Adm./ Costes Imputacidn Datos del Pago Documentos

=l o+ & E

SELECCIONAR

@ Muevo Imagen de mapa de bits
(53 certificado montse ] Plantila membretel
IES CINCOnet &% sorclla

i

Mombre de

archivor IEomunicacién j Abrir j P U LSAR
Tipa de archivos: I j Cancelar | ||

Abrir como sdlo lectura
= y

En la siguiente pantalla debemos darle un nombre.

ARND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 - [Just. Gasto N® 2008/14023 |
_7;| Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  YWentana =] x|

4 olz| o|z|e|n| p|=| o] |]x]|&] 8] 2]

Datos Generales | Datos Econdmicos | Datos Adm./ Costes Imputacidn Datos del Pago Documentos

JUSTIFICANTES DEL GASTO

Asociar Docum

. | Indique la descripcidn del d i

E @7 % Q ndique la descripcion del documento - PULSAR
] [Emt]

RELLENAR
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Y para asociarlo hacemos clic en el botén “guardar” |- , pasando el fichero a la parte derecha
de la pantalla.

4% AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 - [Just. Gasto N® 2008/1403 |

_-7' Diario  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ublidades  Yentana -8 x|

4 ols| o|#|p|p| B|=| 0] @[x|&] 8] 2]

PULSAR
A Imputacidn [ratos del Pago

Asociar Document}, Documentos Asociados:

[z e =) e s e e = I = e g

Documentos

Camunic

Los documentos asociados se pueden visualizar en la ventana de la parte derecha y sobre
ellos se pueden realizar las funciones asociadas a los botones correspondientes:

Ef Cambiar el nombre.

#| Eliminar.

11 Visualizar.

I ] =] =] seleccion de los distintos documentos asociados.
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&% AHD 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 - [Just. Gasto N® 200841403 |
_-7' Diario  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ublidades  Yentana -8 x|

4| o|z| o|z|n]p] p|=] o] B|x|2]| 8] 2]

Datos Gererales | Datos Econdmicos | Datos Adm./ Costes Imputacidn D'atos del Pago Documentos

Asociar Documento: Documentos Asociados:

= =] s s g e R e e = e g B

Docl

B) PAGO

B.1. Generacion y gestion de Ordenes Internas de Pago.

Se pueden generar relaciones de Ordenes internas de pago previas a la generacion de
relaciones de transferencias, cheques o pago en efectivo de justificantes de gasto a través
del siguiente punto de menu:

Tesoreria — Gestion para el pago — Ordenes internas de pago

&% AND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 = Iﬁ'lﬂ

Diario | Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

Gestion de cuentas Bancarias 3 m EII‘)( I,&-?I IEI m |

Gestion para el pago Datos del pago

Pago de Facturas | Adelantos Ordenes ago

Otras operaciones de Tesoreria Relaciones de Transferencias/Cheques ¥
Anulacion de operaciones Ficheros de Transferencias Bancarias ¥
Conciliacion Bancaria

Cierre de Cuentas

Anular Cierre
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Aparecera la siguiente pantalla:

% ARND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 - |5|5|
Distio Tesoretia Mantenimienta Consultas  Informes  Administracion  Ventana

FEINEREFEINEEEIERE

Ordenes Internas de Pago

Eaia:lm Cad, j Unidad Organizativa: II]EI Chdd

B Modific.ar
Seleccione el boton "Nueva" para generar una nueva orden

interna de pago.

Elirnitrar

Seleccione el boton "Modificar® para afadir justificantes a una
orden interna de pago existente.

Seleccione el boton "Eliminar® para desasociar facturas de
una relacion o para eliminar la orden interna de pago.

| rprinair

Seleccione el botdn "Salir® para abandonar esta ventana

Desde aqui podremos:

Generar una nueva orden interna de pago.

Incorporar nuevos justificantes de gasto a una orden ya generada.
Desasociar justificantes incluidos en una relacién existente.
Borrar una orden de pago generada.

Imprimir cualquier relacion existente.

Para que los justificantes puedan estar incluidos en una orden interna deben:

- Estar aprobados.
- Estar imputados.
- Tener asignados datos para el pago, o haber sido pagados mediante adelanto.

Si se ha elegido la opcion “Nueva”, aparece una pantalla con distintos parametros de
seleccién para generar la orden interna de pago.
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4% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2

Diario  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ublidades  Yentana

dll ol=| ol=|n|e| n|=| 0| B|x|&]| 8] 2|

DESPLEGAR
Drdenes Internas de Pago

Caia:lm Cild / Unidad Organizativa: IDD Ll j

<—Tipo de Pago / Forma de Pago Cuenta del Cajero Cancelar
i 3 {I [~ {I [

A Gditizan |
APLICACION PHESUPUESTAHIA
_I Organica Funcional E[:l]m]ml[:a
I Elirnitizr

— Importte ——— Fecha de emisién Fecha de apmhaclnn —
Enbre I Desde I Desde
Hasta (m POGA2007 e DEFINIR

Usuario | FripriTrh

S—
" Sin Expediente

M® Expediente 4l
" Con expediente B J I ‘ alir |

| NIF Interesado J | |

Hasta

Qebe rellenar necesariamente |a fecha maxima de aprobacion de los justificantes y tipo de pago

Q En el pie de la pantalla se informa al usuario de los datos obligatorios a cumplimentar:
“Debe rellenar necesariamente la fecha méaxima de aprobacion de los justificantes y el
tipo de pago”. De manera que pueden incluirse en una misma orden de pago justificantes
con distinta forma de pago si no delimitamos en esta pantalla ninguna.

% AHD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2 =18 %

Diario Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utiidades  Ventana

4| o|@| oje[olp|Ble|B] Bx[#] & 2|

Ordenes Intemnas de Pago

Caja: |01 Cala vI Unidad Organizativa: IDD Cals j

— Tipo de Pago Forma de Pago Cuenta del Cajero Cancelar |
Fedifican

APLICACION PHESUPUESTAHIA

_I Organica Funcional Ecunumlca
I Elrniriar
— lmpotte ——— Fecha de emisidn Fecha de apmhacmn —
Si U
Entre I ’7 Desde Desde Igbﬁm = PULSAR

Hasta Hasta | 01/06/2007

Usuario i
rmHMEN CARMEN LOZANO
™ Sin Expediente ;
M® Expediente Sl
" Con expediente B J I lir

| NIF Interesado J |
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Siguiente
2

Una vez cumplimentados, como minimo estos campos, se habilita el boton :
que pulsaremos para que aparezcan los justificantes que cumplen los parametros

seleccionados.
A través de esta pantalla el usuario seleccionara aquellos que desee incluir en la orden

interna de pago.

¢ AND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2

=81 x]

Diatio  Tesoretia  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

4l O[=] [0[=]0] ([B]=] 0] EXIZ] & (2]

ELEGIR

PULSAR

I Mueva Orden Interna de Pago

NIF
Interezado

Hiumero
Justificante

n28229813
162050447
022222654

2006/ [L100003
200652222
200652225

4 [

Marcar Todoz I QesmarcarTodosI

LCancelar |

Aparecera la siguiente pantalla:

% ARND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2
Distio Tesoretia Mantenimienta Consultas  Informes  Administracion  Ventana

=81 x|

2l O[=) [D[=[0] D] 0] [[X]Z]) (&) [2]

Ordenes Internas de Pago

Caja: |01 Coa =

—‘ Forma de Pago —‘ Cuenta del Cajero —I
I'& '& t . E . F_._ i rl i rl i
I Asignar un n? a la orden interna de pago

o~ N

~ N
Fecha de Ordenacion: 23-"10-"2005

fo0 Ccods [~

Umidad Organizativa:

— Tipo de Pago Cancelar

I adificar

Organ
Elirnitiar, |

MODIFICABLES

.

— Importe

Relacion mimero

Entre

—

PULSAR Jr— |

| prinr

| N*® Expediente I

o

| NIF Interesado
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Nos muestra el Namero de Orden interna de pago asignado por el sistema y la Fecha de
Ordenacion, que sera la del sistema. Ambos datos pueden ser modificados por el usuario.

4 AND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 - =] x|

Diatio  Tesoretia  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

41 [Bl=] [D]=[0] [0]=] O] [ @XE & (2]

Ordenes Internas de Pago

Eaia:lm Cad, j Unidad Organizativa: II]EI Chdd j

Transferencia j j

—Tipode Pagp—— — Forma de Pago Cuenta del Cajero ———— Cancelar
[ - &nticipo Caia Fia > | { L

ffadificar

APLICACION PRESUPUESTARIA

_I [IGEVT USTIFICANTES DEL GASTO ll o
Elirnitiar,

_ Importe @ iDesea imprimir la orden interna de pago n® 2006000000067

Siguiente
Entre I g N
Mo |
Y |

— N® Libramiento Usuario | Frrirnir

10

JI PULSAR '
| N*® Expediente I j |

| MIF Interesado J |

Si se desea imprimir la orden de pago generada, serd preciso seleccionar alguna de las
firmas contenida en la tabla de “Firmas de autorizado”, que aparecen en el momento de
aceptar la impresion.

0 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 = |ﬁ'|5|

Diatio  Tesoretia Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

=1 O[=] [D[=[0] [B=] [B) Bx]Z] & (2]

Ordenes Internas de Pago

. []

4% Introduzca los datos necesarios para cumplimentar el impreso

Cancelar

PULSAR i S Seleccione la firmna

M adifican

Elirnitiar,

— Ilmporte —

Siguiente
Entre I_ W

* T

— N® Librami Lugar Fecha | Frpriair

| |— | adid |23/10/2008

H® Expedi Aceptar Cancelar |
NIF Interesado
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ANO 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yenbana

4l [D]=) [o]=D [B] [®x]&] (8] (2]

BUSQUEDA DE FIRMAS DE AUTORIZADO

Introduzca el cadigo, la descripcion o parte de cualquiera de ellos, ¥
pulse INTRO para realizar la blisqueda

Diescripcian
| PULSAR

autorizado

Aceptar | Cancelar |

=8l x]

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

ENEINER o] [&[X]&] &] [2]

Ordenes Internas de Pago

Caja: : e - - -
I |D1 Lol s Introduzca los datos necesarios para cumplimentar el impreso J

— Tipo de Pac Cancelar

autorizado
IA - Apticipo C

tadifizarn

—I I_— Elirnirian

— Importe —

’ Siguiente
Entre I_ N

v T
—_N® Librami Lugar Fecha | Frprinair

J I_ C IMadlid D <|23£‘I 0/2006 D

Aceptar | Cancelar |
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", Presentacidn Preliminar - Informe

b M o= |%@||1uuz v|| Tatak2 100% 20f2

ORDEN INTERNA DE PAGO

RELACIOHN H. : 2006/00000006 TIPO DE PAGO:  Anticipo Caja Fija
UNIDAD OR GANIZAT WA 01-00 CAdR FORMA DE PAGO: Transferencia
H.de orden Perceptor Aplic.Pres. Total
H.R.J.Gasto H.L.F. C.Iva D escuento Anticipado Lig. a pagar
1 ALONSO DOMING UEZ, ROSALLA Cta. 2091-0403-16-2000046682 b
20062222 TEADS0 44 2006 15.11 931M 216 100,00
Cta. de pago: 9000-0001-20-0230005354 45,00 55,00
APLICACION INFQRTE
2006 1511 931N 216 100,00

IMPORTE APLICACIONES. ... 100,00
IMPORTE ANTICIPOSAGENCIS. . 0,00
INPORTE DESCUENTOS. .. 45,00
IMPORTE ANTICIRADO........ 0,00
IMPORTE LIZUIDD & PAGAR..... 55,00

LUTOREADD ELGASTO, PEAGUESE

Madrid, 23 de octubre de 2006
autorizado

ol

[ La relacion de la Orden Interna de Pago, firmada y aprobada por quien proceda, se
podra transformar en una relacion de transferencias, de cheques o de efectivo, en funcién de
la forma de pago de los justificantes, para ello se ha incluido un nuevo pardmetro de
seleccién “orden interna de pago” en las pantallas de generacién de documentos de pago.
Se accederd al siguiente punto de menda:

Tesoreria — Gestidn para el pago — Relacion de transferencias y cheques—
Generacion de relacion de transferencias y cheques
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¢ AND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes

REINEERIEE 2x]Z] & 2]

Administracion  Ventana

| N® Justificante Gasto | Desde I Hasta I

[ M® Adelanto de Cajero | Desde | Hasta [

[ N® Agrupacién Gasto | Desde I Hasta |

[ Diden Interna de Pago | Dezde . Hasta <
[ Datos del Usuario | [Fechas| I |
Caia |01 Cala =]

U._Org IDD Cadd, j Desde I

Usuario I j Hasta I

| Estado | | Tipo de Pago | |Forma de Pago| | Cuenta del Cajero |

| =

j @sferencia )l I

[

[ NIF Interesado

]

| H® Expediente / Ejercicio expediente

B.2. Generacion de la relacién de transferencias.

Se generaran relaciones de transferencias a través del siguiente punto de menu (en caso de

LCancelar |

realizar un pago en efectivo y cheques no es necesario hacer relacion):

Tesoreria — Gestion para el pago — Relacion de transferencias y cheques—
Generacion de relacion de transferencias y cheques

&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diario | Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

Datos del pago
3 Ordenes internas de pago
Otras operaciones de Tesoreria Relaciones de Transters

» B el 1= 2|

Anulacidn de operaciones Ficheros de Transferencias Bancarias

Conciliacion Bancaria
Cierre de Cuentas
Anular Cierre

Editar Plartila cheques

TEN:
6 de Transferencias
Anulacidn de Relacidn de Transterencias

Generacidn de Relacidn de Cheques

Anulacion de Relacidn de Cheques

-32-
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%% AND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

Dlﬁl Tl =] il (el el =] =l (ol |

Generacion de Documentos de Pago

N*® Justificante Gasto Desde I Hasta
N® Adelanto de Cajero Desde I Hasta

[ N® Agrupacidn Gasto | Desde I Hasta
[ Diden Interna de Pago | Desde I Hasta

[ Datos del Usuario | |Fechas| I j
Caia [0 CalA =l

U.0rg IDD iy j Deszde I
Usuario I j Hasta I

[ Estado | [ Tipo de Pago | Forma de Pago Cuenta del Cajero

| = || [Fransterencia =K ] DESPLEGAR

| NIF Interesado |

|

| N*® Expediente / Ejercicio expediente | I j

Conir_|

PULSAR

Hay que sefalar la “cuenta del cajero” desde donde se realiza el pago y posteriormente
marcamos la(s) factura(s) que queremos incluir en la relacion y pulsamos aceptar.
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NO 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2

Diatio  Tesoretia  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

Al 0]=] [o[=[0] [B]=] 0] [[%]2] (8] (2]

Generacion de Relacion de Transferencias

Humero NIF Tipo
D Estado
. Just. 7 Adel. Interesado = de Pago
MARCAR 200672222 Factura 769050447 Imputado ACF
Z00&TCAR Factura 075368617 Toputado ACF

Z00&/PLUTON Factura O7EIEEELT Aprobado
Z00s/TOL Factura A4E01081E Aprobado ACF

4 [

Marcar Todos I Desmarcar Todos I Selecionar Datos de Fago

PULSAR Aceptar | LCancelar |

Introducimos la fecha y un texto libre (opcional) para localizar la relacion.

» AND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 = |E|5|

Distio Tesoretia Mantenimienta Consultas  Informes  Administracion  Ventana

21 [D]=] [[=0] =] O] [ [Xx]Z) &) (2]

Generacion de Relacidn de Transferencias

\} Datos de la Relacion de Transferencias

Relacion de Transferencias

Fecha de creacion: Importe Seleccionado:
_—

1 55.00 Euros

Texto libre:
—

REACION RELACION DE TRANSFERENCI

3

PULSAR Aceptar | Cancelar | Datos de Pago |

Aceptar LCancelar
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Te permite modificar el nimero de la relacion de transferencias.

NTES DEL GASTOD 9 = |ﬁ||5|

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

EINEIRER mFREE R

Generacion de Relacion de Transferencias

Humero HNIE
Just. / Adel. i Interesado Estado

Z006/2E22 Factura FE905044T Imputado
2006/ TRAR Fartura N?RAAEA1.T Tmruatadn

[ Aad &. Ndmero de Relacion de transferencias x|

Z006/%

Introduzca el N? de relacidn de transferencias.

IHEL-’-\EIGN'I

PULSAR Aceptar | Cancelar
I

tarcar Todos I Desmarcar Todos I Seleccionar Datos de Fago

4

Imprimimos la relacién de transferencias.

N0 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 = |ﬁ||5|

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yenbana

&l D= [o[=[D D) [=x]&] (8] (2]

JusT NTES DEL GASTO |

@ dDesea imprimit la relacion de transferencias?.

PULSAR
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%, Presentacion Preliminar - Informe

4 1662 > W o= | & & |0z =] Testt  1o0x 10f1

MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA

RELACIOH DE TRANSFEREHCIAS A REALIZAR

INTERWENCION GRAL. ADOMOH ESTADO 5282601 5F

BANCO 5 anod

SUC URSAL :ooom NECUENTA: 0230005354

SIRWANSECUMPLIMENTAR CON CARGO A HNUESTRA CUENTA LAS TRANSFERENGCIAS 2UE SE DETALLAN & GONTINUACIOHK

M de
Orden Beneficiario v concepto
oooot BeretiBEMD ALOMS0 DOMING UEZ, ROSALLA DNUNIF: 7EI0S044]

H=de Factima del B moue edor: 222

Total Entidad:

Kl | _'ILI

Y podemos imprimir las transferencias (notificaciones de pago).

i0 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 = |ﬁ'|5|

Diatio  Tesoretia Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

EmENE o) [@x]&] (8] (2]

JUSTIFICANTES DEL GASTO 1'

@ iDesea imprimir las transferencias?.

PULSAR
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., Presentacion Preliminar - Informe

4 1af1 I =1 ETE [ 7 100% 1of1

MIHISTERIO DE & &
ECOHOMIA Y INTERYEMCION GRAL. ADMON

HACIEND A ESTADD

e ——————

ALONSO DOMINGUEZ, ROSALLA

DATOS TABLA

TERCEROS

FONTEVEDRA
FONTEVEDRA

Cowesta teciase b3 hch o el ITIPOTE de lJvstincante resefado acortheackie e 103 mBCKY de Tarsk micEs para s PDSE rar
&iU103 B e itkad baicara que abalo £& o3, ¢ob ¢ 1M de qie PROCEd3 3 £ aboio el CleEComR e (0, £ea0 thie ) U@

saliciada.

(Urdlades en Eurcs)
H.°de Facturs: 222 Imte gro: 100,00 Deseuentos: 45,00  Liquida: 55,00
N.2 Justificante: 2006/2222 Total Importe 1.4

Er concepto de: 2232

[*] Dztos bancarios [DESTIMATA, RID.]
Evtdad Flvaiclera: 2031 Cals DEAHORROS DEGALKCIA

Sucursal: 0403 1 Cuenta comiente: 3000046633 i

q Modificacion de una relacion de transferencias:

Se permite la modificacion de una relacion de transferencias generada, siempre y cuando no
se haya pagado. Se podran suprimir justificantes incluidos en la relacion de transferencias y
afadir justificantes nuevos. También se permite la anulacion conjunta de las operaciones de
pago de los justificantes de gasto incluidos en una misma relacién de transferencias, ya
pagada.

Se accedera a través del punto de menu:

Tesoreria— Gestion para el pago— Relaciones de transferencias o cheques—
Modificacion de relaciones de transferencias.

&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 =12 x|

Diario | Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  VYentana

Gestion de cuentas Bancarias  # Iﬂ s Tl (=] 21 |
E Datos del pago

Pago de facturas / Adelantos Ordenes internas de paga

Otras operaciones de Tesoreria Relaciones de Transferen Cheques » Editar Plartila cheques

Anulacion de operaciones Ficheros de Transferencias Bancarias

Canciliacidn Bancaria

Generacion de Relacion de Transferencias

Cierre de Cuentas

Anulacion de Relacion de Transferencias
Brular Ciemre

Generacidn de Relacidn de Cheques
Anulacion de Relacidn de Cheques
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SELECCIONAR

%% AND 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

41 [Bl=] [D]=[0] [0]=] O] [ @XE & (2]

Modificar una Relacion de Transferencias

Modificar una Relacién de Transferencias

Nimero de Relacion:

(s Jo>

 Afadir Justificante = Suprimir Justificante

Aceptar LCancelar |

Aqui se seleccionaremos la relacién de transferencias a modificar, asi como si se desea
afiadir o suprimir justificantes a dicha relacion.

&% ARD 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTD 9.0.2 = Iﬁ'lﬂ

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yenbana

NEIERE RN EREREEEERE

Introduzca la unidad organizativa yfo el nimero de transferencia vy pulse
INTRO para realizar la biisqueda

.0, Ne Felacidn  Descripcion

s =)

Niimero D escripcidn =
EDT00-RELACIONT CREACION RELACION DE TRANSFEREMCIAS
EO07100-f2 fr2
E0100-01/08 01/08

e

PULSAR Lceptar | Cancelar |
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Si se marca la opcion afiadir justificantes, apareceran aquellos justificantes de gasto
susceptibles de ser incluidos en la relacion de transferencias (con datos del pago asignados y
coherentes con esta relacion de transferencias).

& AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 ==

Diario  Tesorerfa  Mantenimiento  Consultas  Informes Administracion  Utiidades  Yentana

4 o[=] o[z[a[e] a]=] o] @[x[z] &] 7]

Modificar una Relacion de Transferencias

Modificar una Relacion de Transferencias

Nimero de Relacidn:

PULSAR .| [Feron-znn8/a0002

LoF =  Suprimir Justificante

PULSAR

Aparece una pantalla paramétrica de busqueda de justificantes:

& AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0 =18] x|

Diaric Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes Administracion  Ublidades  Yentana

4l o|l=2| o|z|po|n| p|e| n| B|x]|2]| a] 2|

Datos del Pago

| N* Justificante Gasto Desde I Hasta I |
| H® Adelanto de Cajero Desde I Hasta I |
| MN*® Agrupacidn Gasto Desde I Hasta I |

| Orden Interna de Pago Desde | Hasta | Seleccionar I
Datos del Usuario |Fechas| IEmigm‘n j

Caia |01 Calh
U.Org Inn Cad Desde I
Usuario || Hasta I 23/0/2008

[ Estado | [Tipo de Pago | [Forma de Pago | [ Cuenta del Cajero |

I j I j |Transferencia j IUU4BBVA j
| NIF Interesado

|

| Ejercicio expediente / N® Expediente ‘ J |

PU LSAR Aceptar Lancelar
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4% AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0

Diario  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion

Utlidades  entana

4| o|z| o|z|n]p] p|=] o] B|x|2]| 8] 2]

icar Relacién de Transferencias

imero
Just. f Rdel

ID

NIE
Interesado

Esztado

Importe
a Pagar

Fecha de
Asignacién

PULSAR

B )

2007/ [L]1000Z3
200743
Z007/MARTAYCR
2007 /PRUEBA
2007 /PRUEBLS
2007421
2008411111117
2008/14032

Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura

Factura

AFZEO0Z163
1Z328345T
EB331Z033
504232860
B130Z604T
1E37211eW
1Z3783458T
AJEQNFEETER

Aprobado
Aprobade
Tuputado
Iuputado
Tuputado
Iuputado
Tuputado

Iuputade

700,00
50,00
1.000,00
1.000,00
50,00
100,00
350,00
1.000,00

0341272007
I0/lez/z007
3041272007
oss10/z007
09/10/2007
lz/10/z007
2340172008
ol/01/z008

41

Marcar Todos

Desmarcar Todos

Importe seleccionado: 350,00

AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0

Diaric  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas

Aceptar

PULSAR

Intormes  Administracion  Utlidades  Wentana

LCancelar

=18

4| o|z| o|z|e|p| p]=2] o] &|x|z| ] 2]

Modificar Relacion de Translerencias

Fhimero
Just. J Rdel.

ID

NIE
Interezado

Eztado

Importe
a Pagar

Fecha de
Asignacion

N e

2007/ [L]1000z9
200749

2007 /MARTAYCR
2007 /PRUEBA
2007 /PRUEBAS
2007721
20028/1111111%7
200571403

Factura
Factura
Factura
Factura
Factura

Factura

:““‘ JUSTIFICANTES DEL GASTO

acty

2l

@ i Desea imprimir la relacion de transferencias?.

Marcar Todos

Desmarcar Todos

AZ2EOZLER
17328348T
E22312022
S04232586H
El20Z604T
12372116W

Aprobadae
Aprobada
Iuputads
Iuputado
Iuputads
Iuputado

200,00
50,00
1.000,00
1.000,00
50,00
100,00
250,00
1.000,00

ozslz/zo07
3041272007
20/1z/z007
0571042007
os/10/z007
15/10/2007
2z/01/z008
0Ll/01/20038

- 40 -
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AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0

Diario  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas

Informes  Administracion

Utlidades  entana

4| o|z| o|z|n]p] p|=] o] B|x|2]| 8] 2]

ar Relacién de Transferencias

imero

Just. f Rdel

ID

NIE
Interesado

Esztado

Importe
a Pagar

Fecha de
Asignacién

B

2007/ [L]1000Z3
200743
Z007/MARTAYCR
2007 /PRUEBA
2007 /PRUEBLS
2007421
2008411111117
2008/14032

Factura
Factura
Factura
Factura
Factura

Factura

Factur

AFZEO0Z163
1Z328345T
EB331Z033
504232860
B130Z604T
1E37211eW

Aprobado
Aprobade
Tuputado
Iuputado
Tuputado

Iuputads

700,00
50,00
000,00
000,00
50,00
100,00

Bl JUS TIFICANTES DEL GASTO 2;222

41

Marcar Todos

Desmarcar Todos

@ Los justificantes & asociaron a la relacidn

0341272007
I0/lez/z007
3041272007
oss10/z007
09/10/2007
lz/10/z007
2340172008
ol/01/z008

Importe seleccionado: 350,00

s

PULSAR

LCancelar

En caso de querer suprimir justificantes, aparecera la pantalla en la que figuran los
justificantes asociados a esa relacion de transferencias, debiendo marcar aquel (los) que se

desea(n) suprimir:

AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.0

Diaric  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas

Intormes  Administracion  Utlidades  Wentana

=18

4| o|z| o|z|n|p| || o] &]x|z]| a] 2]

Modificar Relacién de Transferencias

Nimero

Just. f Rdel.

Iin

NIF
Interesado

Estado

Importe
a Pagar

Fecha de
Asignaciin

a1-00
0l-00

2008411111111
2008/11111112

Factura

Factura

LFBEEEFEN
1Z328345T

Tupurado

Tuputade

1.750,00
350,00

Z3/01/Z008
2370172008

004 BE
004 EE’

MARCAR e

4]

Marcar Todos | Desmarcar Todos |

Importe seleccionado: 350,00

PULSAR

Aceptar

-4] -

LCancelar

MINISTERIO DE ECONOMIA
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ESTADO

DE
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B.3. Generacion de Fichero de Transferencias bancarias.

Este paso sélo se sigue en el caso de las transferencias bancarias. Se trata de generar el
fichero con la relacion de transferencias correspondientes para enviarlo posteriormente al
banco y proceder al pago de los justificantes. Es necesario indicar la cuenta del cajero.

Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Tesoreria — Gestion para el pago — Fichero de Transferencias Bancarias —
Generacion del fichero

in de cuentas Bancarias b m ITl=l2=1 =1 [21 |
Gestidn para el pago Datos del paga 4
Pagao de Facturas | Adelantos 3 Ordenes internas de pago
Otras operaciones de Tesoreria Relaciones de Transferencias/Cheques ¥
Anulacion de operaciones 3 Ficheros de Transferencias Bancarias ¥
Conciliacion Bancaria >
Cierre de Cuenkas Anulacion del Fichero

Anular Cierre B )
GEstitn de Eitma

i el ectranice de FiEheras

Aparece la pantalla de seleccion de la cuenta del cajero:

0 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0 = |ﬁ'|5|
Diatio  Tesoretia Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

=1 0[=] [D[z[n] [B]=] [B) Bx]Z] & (2]

Seleccién de relaciones de transferencias

| Datos del Usuario |

Caja |n1 CAJA,

U.Org 00 Cala

Usuario I

[N Relacién Transferencias | | [Fecha Creacién Transferencias|

Desde I Desde I
Hasta I Hasta I

i€ SELECCIONAR

PULSAR LCancelar |

MINISTERIO DE ECONOMIA
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Definimos las fechas de generacion del fichero y la de ejecucién solicitada, el domicilio del

ordenante y marcamos las relaciones que queremos incluir en el fichero.

Se permite que la fecha de ejecuciéon del fichero de relacion de transferencias que se

presentan en soporte magnético sea superior a la del sistema.

&% ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yenbana

41 Bl=] [n]=[0] [B]=] O] [ @XE & 2]

Generacion del Fichero de Relaciones de Transferencias

‘ Generacion del Fichero de Relaciones de Transferencias

Fecha de Generacion: |12J'I]2J'2I]I]?

Domicilio del Ordenante:

Imaria de molina 50

Gastos por cuenta del
’7 Ordenante Beneficiaio

_—
Fecha de Ejecucion Solicitada:

Marque las Relaciones de Transferencias que desea incluir en el Fichero

N* Belacidn FECh,a, Descripcidry
Creacidn

¥ |E-D100-46805944 120242007 PREUVEEA ANULACION RELACION DE TRANSFERENCIAS
|| E-0100-4680%16 10172007

4| | »

_I Seleccionar Todo _I Anular Seleccidn

PULSAR

LCancelar

Seleccionamos la ruta donde almacenar el fichero:

[T ARND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0
Distio Tesoretia Mantenimienta Consultas  Informes  Administracion  Yentana

2l D[=) [D[e[D] D] D] [[X]Z]) (&) [2]

Seleccione la ruta donde almacenar el fichero

r— Seleccidn del Archivo

S
Y Mariza

[ exeel
23 word

SELECCIONAR

<

SELECCIONAR

25 d:

2 & [WwWNTM151 Phapidai]
1 [MANTM151 Phaplidgip]

53 g [WwWNTMISITASER.)
2 b [MANTM 151 Pzerverh
2w [Whantm] 517 zdrom]

LCancelar

Aoeptar |
PULSAR

-43 -

=121 %]

Puede ser
superior a la
del sistema

=& x]
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AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

4 O[=] D= o) @x]2] & [2]

JUSTIFICANTES DEL GAS

@ iDesea imprimir la etiqueta del disquete?

Si I 0] |
ZaN

PULSAR

P M = |%@||1unz v[| Total0

Fecha de gjecucion solicitada: 120252007
Himero de Transferencias: 1
Total Importe: 125,00

I 20070000001

ol
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Presentacién Preliminar - Informe

b M = |%@||Bsz v[| Total:1 100%

MINISTERIO DE ECOHNOMIA ¥ HACIEHD A
RELAZION DETRANBFERENCIAR & REALIZAR
EAMTIOCAL [182 BANCO BILEAD WIZCAYA ARGENTARI
umuRsa . Z3T0 mrcwscs. 0201503558

N9 Aekld &n Fldhero: 200 OOONDTH

TREANTLTUMPLMEN PR TN CARGT AMUETFRS DUEH AL AT FRANG EFEMC RS DULTE DR FALLAM & TN MUMCEIM, TOM FECHA. TR

Bereddakoy conEpb Enl.- Buc.- bC - W P Gumib

DIERD AL NS0 JRVIER DE . OhE-2555 T2- 20 (125047
PRUEAATRANSFERENG K

MADRID, 1Zde iebrero de ZO07

ELEAgrRa

(Uridaiesen Bros) Usierioc GARMEN  Fechm: 1330:165 12TR0F  fplicacion J USTF CANTEES DEL GRETO 100L

Ly ARND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0
Diatio  Tesoretia Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

ENEEINER 0] [E[X]&] (2]

JUSTIFICANTES DEL GASTO B3

Este fichero sera identificado por el ndmero: 2007/0000001, Apunte este nimero para

@ Proceso Finalizado, Se generd el fichero; CHOMARISAPLANTILLASI TROOOO01 , Exk
poder anular el fichero en caso de que sea necesaria.

Se imprimic el Listado de Transferencias.

PULSAR
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B.4. Pago de justificantes.

Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Tesoreria — Pago de facturas/adelantos — Pago

¢ AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0
Diatio | Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana
7 Gestion de cuentas Bancarias ¥ IE E
Gestion para el pago 3 :
uras | Adelant: Pago por kra

Otras operaciones de Tesoreria Pago mediante talan
anulacion de operaciones Pago en efectivo
Conciliacién Bancatia Pago en Formalizacidn
Cierre da Cuentas

anular Cierre

¢#: ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0 (=1

Diatio  Tesoretia Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

D|@| Tl ] [l (] [l 1=l T=l fall

Pago de Justificantes de Gasto

N® Justificante Gasto I Hasta
M® Adelanto de Cajero I Hasta

[ N® Agrupacién Gasto | Hasta

[ Orden Interna de Pago | Hasta

[ — Daluiau;ieLI:Js:ariu |Fechas | I j
aja

U.0Org IDD il Dezde I
Uzuario I Hasta I

[ Estado | [Tipo de Pago | [Foima de Pago | [ Cuenta del Cajero |

I j I j |Transferencia j | j
[ NIF Interesado

|

[ Ejercicio expediente / N® Expediente | J |

—
PULSAR
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[ ARND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0
Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

41l [0]=) [o]=0] [B]=] 0] [=Xx]Z] &) (7]

. Pago de la relacion de transferencias = =] B3

Selecione la relacion de transferencias gue se va a pagar y pulse "Aceptar™.

|»

[w.o | M*Relacién | Fecha | Testo libre
1 0100 4680916 3170172007
0100 4680945 12/02/2007 PRUEBA FICHERO

MARCAR

|

Yer Facturas |

PULSAR

007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0 - |ﬁ'|5|

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

[Cl=] [0[=]0] [B]=] 0] =X]%] &) (2]

w Pago de la relacidn de transferencias -0l x|

Selecione la relacion de transferencias gue se va a pagar y pulse "Aceptar™.

% Introducir fecha de pago _Ofx|
I .o I N®Relacidn |

| 0100 4680916 7 Introduzea la fecha de la operacion
0100 4680945 12

Aceptar PULSAR

i Cancelar |

DEFINIR Concelar |

47 MINISTERIO DE ECONOMIA
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%% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0

Diatio  Tesoretfa  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

21 [B]=] [D]=[0] [0]=] O] [@x]&] (8] (2]

JUSTIFICANTES DEL GASTO

@ Se guardd la operacidn M2 2007000344 para la relacidn de transferencias.

d AN

PULSAR

C) ANULACION

C.1. Anulacion del pago.

Del pago de una factura.

Se accedera a través del siguiente punto de menu

Justificantes del Gasto — Tesoreria — Anulacion de operaciones — De una operacion
individual

&% ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diaric | Tesoreria Mantenimisnto  Consultas  Informes  Administracion  Yentana
Gestidn de cuentas Bancarias
Gestion para el pago
Pago de Facturas | Adelantos
Ctras operaciones de Tesoreria
Anulac 5 De una vidual
Conciliacidn Bancaria De pago de una relacidn de transferencias
Cietre de Cuentas
Anilar Cierre

Borrado de operaciones

En el campo “clase de operacion” elegimos: PG-Pago de factura.
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4% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Informes  Administracion  Yentana

Diarin  Tesoreria  Mantenimisnto  Consulkas

o] [B[x]Z]

Anular Operaciones

SELECCIONAR

Caja

U. Dig |00 LA

IU‘I [ =
j Usuario

Datos del Usuario

Desde I

Desde 071./01,/2007

Fecha

14/06/2007 ‘

Tipo de Dperacidn
Anticipo de Caja Fija
Pagos a Justificar

Pagos en Firme

B dacid

Desde I

N® Factura

|

F
Nominas

Dperaciones Anuladas

Aplicacién Presupuestaria

N*= Libramiento _I [

Clase de Dperacion |

N® Cuenta

- Pago por traspaso de fondos entre caja/subcaja
@ Pago de Factura
P - Pago de Intereses
PJ - Pago con imputacion Pago a Justificar

|
m]
|

LCancelar

Seleccionamos la operacion de pago a anular haciendo doble clic sobre ella 'y una vez abierta
ejecutamos el siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Confirmar anulacion operacion

S AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Dperacitn 2007,/000164]

-71Diar\n Tesoreria  Mantenimiento  Consulkas  Informes  Administracion  Yentana

E huevo

CUEbas JUSHTiGEbyY s
Dacumentos ContatlEs

h:  |Billetel(s)/Facturas(s): 54477 - Comisidn (2007 /[CI00033)

CaTEIONES: GE SRt

Dietas Urbanas

Operaciones de Imputacion/Asignacion

» pracion

Yalidar

Gliardar

Gl atd At Corne

Irgrirmit:

Trmirimir Eonfinidas ce & Facbire
Cerrar

Desblogquen Tablas por Usuario
Earrat

b A
Ghr| 5

Tipo

= =

he Tesoreria
i (2007 A(C]00033) Vl Importe

Seleceanar IMpresars)
Seleccionar Destino de Impresion

500,00

Exporkar a CANO&A 3

Sl - |

i vI Asiento 000000055

Cuenta Destina| =
Imputaciones
Importe & imputar Iv&A Deducible Fetenciones
500,01 [ | [
Tipo imputacian Ejercicio Aplicaciones
) Paga aJustificar 'l -
APLICACIONES
DRGAMICA |  FUNCIONAL | ECONGMICA | IMPORTE -

_
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& AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Operacion 2007000221 ]
_-‘-;J Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

41 B=] (nj=[0] [0]=] O] [@XE & (2]

N° Operacit’m Descripcian:  |Billetefz)/Facturas(z) 287 - Comisidn (2007/[C]00050)
01-00 2007000221

Unidad de cuenta Euros Fecha operacian 04/05/2007

Clase operacian Tipo

IF'G Fago de Factura j IACF j
¢ Libramienta

I Anulacion de la Operacion 2007 /000221

Fecha : |23#DEHEDD?

2 Justificante del Gasto
_I |2DD?£[L]DDDD? Billete|=)/F acturaz(z] 28

M2 Adelanto 200,00

I Aceptar Cancelar
MIF JCIF Acreedor
|A28503159 ELRO-AMERICS TOURS $

Cuenta : Inuz BAMCO DE ESPafie, uefTransferencia
Cuenta Desting: | PULSAR I:I

Imputaciones

Irnarte & imnntar rAA Madnrikla Eatanrinnes

De operaciones de pago de una relacién de transferencias.

Se accedera a través del siguiente punto de menu:

|»

Tesoreria — Anulacion de operaciones — De pago de una relacién de transferencias.

4% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diario | Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yentana

Gestiojn de cuentas Bancarias @ E E
Gestion para el pago
Pago de facturas / Adelantoz
Otras operaciones de Tesoreria
AL 3 D& una operacidn individual
Conciliacion Bancaria
Cierre de Cuentas
Anular Ciere

Baorrado de operaciones

18] ]

Se debera seleccionar la relacion de transferencias de la que se desee anular sus

operaciones de pago.

-50 -
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AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

iz Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion Ventana

EINEIRER o) BXxIZ] (& (2]

Anular Dperaciones de pago de una relacion de transferencia

Caia |01 Cae = Datos del Usuario

1. Org [0 CAJ2 =] Usuario

* Transferencia|[_| |

[N

LCancelar

PULSAR

Aparece una pantalla con todas las facturas incluidas en la relacién de transferencias.

AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.

- [Anular operaciones de pago de una relacidn de transferencias]

% Diario Tesoreria  Mantenimiento Consultas  Informes  Administracion  Ventaha =] x|
MEREEEEEREEE
Unidad Mamero Fecha - Importe NIF . - d
Org. : S B =, Clase Tipo {Euros) Interesado H® Justificante
01-00 2007000538 12/07/2007 PG ACF 105,00 502835924, 2007/[CI00046 I
01-00 2007/000539 12/07/2007 PG ACF 100,00 448010615 2007/00000250 o ]
205,00

—

——

1 Confirme |a anulacidn de los pagos desde el men@

-51 -
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Y para confirmar la anulacién ejecutamos el siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Confirmar anulacion de operaciones

4% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Anular operaciones de pago de una relacion de transferencias]

%3 | Diaio Tesoieria  Mantenimisnto  Consultas  Informes  Administracion  Ventana - E'|1|
E MNuevo 2
—  Cuentas Justificativas 2
[ Documentos Contables 2
A Clase Tm Importe NIF N Justificante =
.. L ion [Euros] Interesado
-  Comisiones de Servicio 2
07 PG ACF 105,00 B02835924, 2007/[CI00046 M
Digtas Urbanas » 07 PG ACF 100,00 448010615 200700000250 M |
. : 205.00
Operaciones de Imputaciondsignacion 3
Walidar Cirl-w
Guardar Ctrl+5
(Euard an corn
| mprimir
| mgrimin Centermided de & Fastune
Cemar
Desbloquen Tablas por Usuario
Bl
Seleccionar mpresora
Seleccionar Destino de Impresion
Exportar a CAMOA 3
Salir
-
@ Confirme la anulacidn de los pagos desde el mend Diario
% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Anular operaciones =l&] =
% Diario Tesoreria  Mantenimiento Consullas  Informes  Administracion  Yentana - E'lil
NENEEE EiFEEE =]
Unidad Hiamero Fecha = Importe NIF . - =
Org. o 0 = Claze Tipo (Euros) Interesado H® Justificante
01-00 2007/000538 12/07/2007 PG ACF 105,00 B02835924 2007/[CI00046 o
01-00 2007/000539 12407 /2007 PG ACF 100,00 448010615 200700000250 M |
205.00
JUSTIFICANTES DEL GAST <]
@ Se anularan las operaciones. jDesea continuar?
PULSAR ve |
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MO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Anular operaciones de pago de una relacidn de transferencias]

% Diario Tesoieria  Mantenimiento Consultas  Informes  Administracion  Wentana

[l [B]=] [D[=(p] [B]=] O] [@Xx]&] (&) (2]

Unidad Ndmero Fecha - Importe NIF . - =
Org. 0 Y 0 &n Clase Tipo {Euros) Interesado N*® Justificante
01-00 2007/000538 12/07 /2007 PG ACF 105,00 B02835924 2007/[C]00046 M
01-00 2007/000539 12/07/2007 PG ACF 100,00 A48010615 2007/00000250 A
205.00

Anulacidn de la Dperacion 20077000539

Fecha : |1 2072007

PULSAR Aceptar Cancelar |

1

Tras anular el pago tenemos que hacer un borrado de operaciones:

Gestion de cuentas Bancarias

Gestidn para el pago

Pago de Facturas | Adelantos

Otras operaciones de Tesoreria
De una operacion individual

Conciliacion Bancaria De pago de una relacion de transferencias

Cierre de Cuenkas

Anular Cierre
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%% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas

Informes  Adminiskracion  Ventana

D| ’*| |\|:‘1|r:|’:|l"ﬁ| |

Borrar Operaciones

=] M @l T

= (21|

Caja |n1 CAJA,

=l

U. Org |un Cala

j Uszuario

Datos del Usuario |

M= Operacion

Deszde I Hasta I [v Anticipo de Caja Fija
_| Fecha I ¥ Pagos a Justificar

Desde I o1,/00 #2007 Hasta I 120242007 [¥ Pagoes en Firme

| ¥ BRecaudacion
N= Fact

B geuin l ¥ MNéminas

Desde I Hasta I

¥ Operaciones Anuladas

[ N® Libramiento | _I | Aplicacion Presupuestaria

my

Clase de Dperacion

N® Cuenta

CA - Cobro repasicidn ACF

CLC - Cobro ACF
CF - Cobra par traspaso
Cl - Cobro de Intereses

de fondos entre cajalsubcaja

NIF_ Interesado D |

PULSAR

Lancelar |

Hacemos doble clic sobre la operacién a borrar:

4% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [ Borrar Dperaciones | M= E

4 Diario Tesoieria  Mantenimiento Consultas  Informes  Administracion  Wentana

i [O]=] [Bl=[0) [@B=] (8] =X¥Z]

=18

Unidad
Org.

01-00

Niamero
Dperacidn

Fecha
DOperacidn

Tipo

Importe
[Euros)

Interezado

A48010615

ID

01-00 2007000533 12/07/2007 PG ACF 100,00
01-00 2007000538 12/07/2007 PG ACF 105,00 G02835928,
01-00 2007000538 12/07/2007 PG ACF 105,00 502835524,

2|

w doble_click sobre la operacidn que desee borraQ
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Y confirmamos mediante el punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Borrar

4% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Operacién PG 2007/000539] ==
== Diaria Tesoreria Mantenimienta Consultas  Informes  Administracion  Yentana &)=l
Muesvo 2 |
= [uentasJustiicatias ; E
Doeumertas Eortaties ¥ 1=
n:
Comisiohes de 5 ervicio 2
Digtas Urbanas 2
| Operaciones de Imputacisn/Asighacion » Eracian 12/07/2007
_| il ar [t Tipo T
{1 [ (S5 - [ACF -
II (Euard an corn J I J
| i
I | mErimin Eantermidad dela Fastina j
= Cenar
[Eanfirmensnulacion de [ peracianes 3
. e Tesoreria
Desbloqueo Tablas por Usuaria
] mporte
Selecemnan meresera 100,00
Seleccionar Destino de Imprezidn -I
Exportar a CAMOA 3
el - |
e [OUZ BRRLT UE ESFAN -I Cheque/Transferencia [¥I})
Cuenta Desting: | =
Imputaciones
Importe & imputar Iv&A Deducible Fetenciones
100,00 [ | [
Tipo imputacian Ejercicio Aplicaciones
APLICACIONES
[ omGAwice [ FuNCIONAL [ ECOMGMICA | IMFORTE [=]
I =
w% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Operacio -8 x|
_-7' Diario  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yentana -8 x|

il [B]=] [0=]D] (B]=] O] [@]x]&]

2]

N° Operacion
01-00 2007/000539
TUnidad de cuenta Euros

Descripcian:

Fecha operacidn 1240742007

Clase operacian

Tipo

IF‘G Pago de Factura
I2 Libramiento

2

M2 Justificante del Gasto

Datos de Tesoreria

| [z007 700000250
[¢ Adelanio

=| Impore
JUSTIFICANTES DEL GASTO x|

MN.LF./ CLF. Acreedor

@ Operacion 2007 /000539 borrada.

|A48EI1 0E15 IBERDROLA, 5.4

Cuents:  [002 BANCH DE ESPARA PULSAR Aeplar
Cuenta Destino | |
Imputaciones
Irmporte & imputar A Deducible Retenciones
100,00 [ | [
Tipo irmputacian Ejercicio Aplicaciones
APLICACIONES
ORGAMICA | FUNCIOMAL |  ECONOMICA | IMPORTE ’;
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C.2. Anulacion / Modificacién de los datos del pago.

Eliminacién de los datos del pago

Se accederd a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Tesoreria — Gestion para el pago — Datos del pago —
Eliminacion datos del pago

é#: AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
i | Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Wentana
Gestidn de cuentas Bancarias » [Tyl [ET5¢ el [l (211
a Asignacidn datos del pago
Pago de facturas [ Adelantos » Ordenes internas de pago dn datos del pago
Okras operaciones de Tesoreria Relaciones de Transferencias/Chequas  » Eliminacidn datos del pago
Anulacidn de operaciones Ficheros de Transferencias Bancarias ~ *
Conciliacion Bancaria
Cierre de Cugntas
Anilar Cierre

Aparece una pantalla paramétrica de busqueda del justificante cuyos datos del pago
queremos anular.

4% ARO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 = E'Iil
Diaric Tesoretia  Mantenimisnto  Consultas  Informes  Administracion  Yentana

(41 0l=] (Dl=(o) [B=] [B] [Bx]Z]

Borrado de los Datos de Pago de Justificantes de Gasto
N® Justificante Gasto Desde I | Hasta I |
| H® Adelanto de Cajero Desde I Hasta I |

| Desde [ Haa [
| Orden Interna de Pago Desde | Hasta | Seleccionar I
Datos del Usuario |Fechas| I j

Caja |u1 Cada =l
U.0mg IUU Lol j Desde I—
Usuario [CARMEN  CARMEN LOZAND =l Hasta |

[ Estado | [Tipo de Pago | [Forma de Pago | [ Cuenta del Cajero |
I = I =l =l
| NIF Interesado

A

| Ejercicio expediente / N® Expediente ‘ J |

PU LSAR Aceplar LCancelar
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Marcamos los justificantes:

& ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diario  Tesoretia  Manbenimiento  Consulbas  Informes  Administradion  Yenkana

Borrado de los Datos de Pago de Justificantes de Gasto

B (D]=] (o]0 [B]2] (0] [@X]E] (&) (2]

Nimero
Just. / Rdel.

In

NIF
Interesado

Z2007/[C100013
Z007/[C]00021
2007/ [C100047
2007/ [C100043
2007700000024
2007,/00000036

Adelanto
Factura
Factura
Adelanto
Factura

Factura

27451635
12026472F Imputado
13086473F Inputado
13086478F
EX00000000000& Aprobado
130536473F Iwputado

ELEGIR y

1

3

Marcar Todos | Desmarcar Todos I

Importe seleccionado: 100,00 Seleseiananlates delFagn |

PULSAR aemta

LCancelar |

Con esto quedan borrados todos los datos del pago.

Modificacion de los datos del pago.

Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Tesoreria — Gestion para el pago — Datos del pago —
Modificacién datos del pago.

4% ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diario | Tesoretia Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yentana

»
Otras operaciones de Tesoreria
Anulacidn de operaciones
Conciliacion Bancaria
Cietre de Cusntas
Anilar Cierre

Datos del pago
Ordenes internas de pago

Relaciones de Transferencias/Cheques »
Ficheros de Transferencias Bancatias

3

Asignacidn datos del pago
Mo ag
Eliminacion datos del pago

| pago

En este caso sobre la propia lista de justificantes podemos modificar cualquiera de los datos
del pago: fecha de asignacion, cuenta del cajero, forma de pago y ordinal del perceptor.
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AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO

Diarin  Tesoreria Mantenimisnto  Consulkss  Informes  Administracion  Yenkana

EEEIRER o) ==&l (=] 2]

acion de los Datos de Pago de Jusl antes de Gasto

Nimero Importe Cuenta
Just. / Rdel. a Pagar Cajero

2007/ [C]100013 1.267,19 EANCO DE ESDafal
Z2007/[C100031 1.052,685 1670472007 CATA
Z007/[C]100047 289,45 04/05/2007 EANCO DE ESDAHL
2007/ [C100043 157,37 0770572007 CATA
2007700000094 124,00 0S/05/2007 EBANCO DE ESDPifiil

a PULSAR

Marcar Todos | Desmarcar Todos I Seleccionar Datos de Pago |
PULSAR Aceptar Lancalar |

C.3. Anulacion / Cambio de imputaciéon de la factura.

Anulacién de la imputacion

Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Operaciones de imputacién / asignacion — Anular
imputacion— Operacién

&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2

Diaria  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  Wentana

Nuevo
Cuentas Justificativas
Documnentos Contables

Comisiones de Servicio

Dietas Urbanas

Masiva ACF

G (Bt
[50rErd ar, [Etle5 Borrar Operacidn asiva
uardan coms

[Farimi

Imerimin Eantermidad dela Factina
[EErTAT

[Eanfitmen Snulacion de N peracEnes
Desbloqueo Tablas por Usuaria
B

Seleccionar Impresara
Seleccionar Destino de Impresidn

Importar Facturas
Exportar a CANDA,

Salir

Seleccionamos en “Clase de operacion”: I1A-Imputacion por ACF.
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007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utiidades  Wentana
ol mles|l ml mlsw sl =l ol
Anular Operaciones
Caja Im Cadh j [ Datos del Usuario |
U. Org |00 CoJa B T T RMEN  CARMEN LI
N Operacion |
Desde I Hasta I [¥ Anticipo de Caja Fija
1 Fecha [ ¥ Pagos a Justificar
Desde [ 0n/0/2007 Hasta [ p3/08/2007 ¥ Pagos en Firme
| ¥ Recaudacion
M® Fact
_| aca I ¥ Mominas
Desde I Hasta I
T Operaciones Anuladas

SELECCIONAR

[ N" Libramiento

|

Aplicacion Presupuestaria

| Clase de Dperacion

M® Cuenta |

i
@ Imputacidn por ACF
~Imputacidn Paga a Justificar

- Azignacidn de Aplicaciones aJustificantes de Pago Directo

mj|

NIF_ Interesado D |

PULSAR

LCancelar |

Seleccionamos la operacion de imputacion a eliminar, haciendo doble clic sobre ella.
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% Disrio Tesoeria Mantenimiento Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  Wentana -8 x|

~

=

]

EREEEIEE D] =

Unidad

x|&] 8] 2] |

NIF

Interesado

MNimero

Importe
[Euros)

12362B846R
01-00 2007000248 01/04/2007 1A ACF 246278570
01-00 2007000230 10/05/2007 14 ACF 20,00 A48010615
01-00 2007000223 10/05/2007 14 ACF 10,00 A48010615
01-00 2007000228 10/05/2007 1A ACF 20,00 A48010615
01-00 2007000226 10/05/2007 14 ACF 100,00 A48010615
01-00 2007000225 02/02/2007 14 ACF 100,00 13086478F

902,00

mga doble_click sobre la operacion que desee anuID

Y ejecutamos el siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Confirmar anulacién operacién

&h AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Operacién 2007,

= Diatio Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana = e
E : M
= Cuentasdustificativas 12
[ Documentos Eontables r =
n:  |dfhe
EOMiSIONES G e SeriED r
Dietasrbanas b |

Bracion

-

Operaciones de Imputacion)Asignacion

b5 icd & Ll Tipo

I
I (AL Ar GEErHS j IACF j
|

(GUER AT e
IrriRrinir:

Imprimir Gontormidad|de & Fackira j
Cerrar

i Ile Tesoreria
Deshloquen Tablas por Usuario —

Biatrat j ImpDr‘te
Selenrimat ImpEresara | 522,DD|
Seleccionat Destino de Impresidn j
Exportar a CAMCS 3
Sialif |
U, I > I

Cuenta Destinu:| j

Imputaciones
lbmmnte & irmnntar fd Madnrikle Eatenrinnes
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4% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2 - [Operacion 2007/000248]

y Diario  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ublidades  Yentana -8

x|o]a] 2] |

_Ij] O |ﬁ"| 0| & Il 5] = ol g
N*° Operacion Descripcion:  [dihs
01-00 2007/000248

Unidad de cuenta Fures Fecha operacian 01/04/2007

Clase operacian Tipo
IIA Imputacién por ACF j IACF j

I¢ Libramiento

|»

1
RLTTER VRNV Y Anulacién de la Dperacién 2007/000248

M Justificante del Gasto
[ | 2007 /00000101 dke

INE Adelanto Fecha: [31/05/2007

MLFE /CILF Acreedor
Cancelar |

|3452?8575 ALBERT PIFOLE EMRIG,
Cuenta PULSAR Aceptar
Cuenta Destino:

Imputaciones
Importe & imputar I Deducible Retenciones
522 0] \ | [
Tipo imputacian Ejercicio Aplicaciones
&4 Anticipo Caja Fijs VI 2007 VI

APLICACIONES

Cambio de imputacién

Podemos modificar la imputacién de un justificante sin tener que anularla.
Recuperamos el justificante a través del siguiente punto de menda:

Justificantes del Gasto — Mantenimiento — Justificantes de gasto

0 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2
Diario  Tesoreria | Mantenimiento Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  Yentana

Cortratos
Adelantos de Cajero
Libramientas

Comisiones de Servicio

Aparece una pantalla paramétrica de busqueda de justificante/es. Podremos restringir la
busqueda por cualquiera de los campos que nos aparecen en esta pantalla.
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4% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2

Diario Utlidades  “ertana

4 || olz[n][n] p[z] o] @[x|&] 8] 2]

Tesoeria  Mantenimiento  Consultss  Informes  Administracion

antes de Gasto [Seleccion

N= Factura Proveedor | |

Adelantos J |

PULSAR

N® Justificante Gasto

Desde |[2007/

Tipo de Justificante

Hasta |

| ]

N® Agrupacion Gasto

Desde;l |
Hasta JI

(Orden Interna de Pago

Caja |m Cald,

UDg o0 CAlA

Usuario |EAHMEN

CARMEM LOZAMD

=l
[~
=l

Fechas I
Desde I
I—

Hasta

" Sin Expediente
" Con expediente

=1

Estado I

Tipo de Pago

Cuenta Justificativa

| =
Libramiento

‘ Importe | I

L]

=]

Desde

——
—

Hasta

NIF Interesado J I

Aceptar

LCancelar

Criterios de Ordenacian >)|

Hacemos doble clic sobre la factura cuya imputacién queremos modificar:

&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2 - [Manteni

iento Justificantes de Gasto]

% Diario Tesoreria Mantenimiento Consultas Informes  Administracion  Utlidades  Wentana =8 |1|
4| ole| ojz|njo|olje|o|@[x|o] 8] 2]
-
Unidad Niamero Mimero MIF Estado Tipo Importe Neto Imﬂ_"a'la Ivalgszlzl;ble =
Org. Reg Just Gasto Just Gasto Acreedor Interezado de Pago [Euros)
[Euros]) [Euros]
0100 2007 FACTURAS E54 123283457 Imputada ACF 150,00
0100 2007/FACTURAS 11111111 435075578 Aprobado 4CF 1.000,00
0100 2007/4CF02 o0z 052234010 Imputado/Pagado ACF 100,00
0100 2007 AACFO juiny| 123807360 Imputado/Pagada ACF 50,00
0100 2007/5557 257 515922630 Imputado/Pagada 4CF 250,00
0100 2007/00000278 124 011145177 Imputado/Pagada ACF 150,00
0100 200700000277 1234567091 2345678912 1052277730 Imputado/Pagada ACF 1.000.00 160.00
0100 :2007/00000271 il 256715695 Imputado/Pagado 4CF 120,00
0100 2007/00000265 123456 AF1481632 Aprobado ACF 40,00 16.00
0100+ 200700000250 1 A40010615 Imputada ACF 100,00 —
0100 :2007/00000243 5EG5 50345271H Imputado/Pagado 4CF 40,00
0100 2007/00000239 4BEEE452 B0345271H Imputado/Pagada ACF 44.00
0100 200700000238 o0z 4440501 7K Imputado/Pagada ACF 20,00
0100 :2007/00000229 0710023658 O0E337E00) Imputado A4CF 100,00
0100 2007/00000228 7T 480448194 Imputado/Pagada ACF 20,00
0100 £ 2007/00000227 444 400440194 Imputado/Pagada ACF 100,00
0100 :2007/00000226 55555 480448194 Imputado/Pagado A4CF 200,00
0100 2007/00000225 544 480448194 Imputado/Pagada ACF 126,00
0100 £ 2007/00000224 123 123628468 Imputada ACF 20,00
0100 :2007/00000220 123456 44405017K Imputado/Pagado A4CF 50,00
0100 2007/00000210 =33 N5590246G Imputado/Pagada ACF 100,00
0100 £ 2007000002039 79874 126743677 Imputado/Pagada ACF 100,00
0100 ;200700000207 23333 448010615 Aprobado A4CF 100,00 20,00 20,00
0100 2007/00000202 3434 420942837 Imputado/Pagada ACF 111,00
0100 £ 200700000200 145 052841 7EH Imputado/Pagada ACF 150,00
0100 200700000110 147 014596286K Imputado/Pagado A4CF 150,00
0100 2007/00000109 142 BE2551391 Imputado/Pagada ACF 100,00
0100 £ 2007000007105 122 440010615 Imputado/Pagada ACF 100,00
0100 :2007,/00000104 3223 13086478F Fagado A4CF 100,00
0100 {2007/00000103 41 420773299 Aprobado ACF 100,00 20,00 20,00
0100 £ 2007/00000101 2 3452785705 Aprobado ACF 522,00
0100 200700000100 79933393339 448010615 Imputado A4CF 30,00
i f100 N7 Annnnnaa IRR AADN MR R T o CF 10 A
1 1 FPao1/1 Total 1 |
®< Eaga doble_click sobra el Justificante de Gasto que desea racuparar, >
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@ habilitado en la carpeta de “Imputacion”.

ARND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTD 10.0.2 - [Just. Gasto N® 2007 /FACTURA4]

Pulsaremos el botén

_-p' Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  Yentana

=181 x|

4l o|l=2| o|z|po|n| p|e| n| B|x]|2]| a] 2|

Datos Generales
Numero de operacion de imputacion:
Fecha imputacion

02/06/2007

Ejercicio aplic.:

[ratos Econdmicos Diatos Adm./ Costes

01-00 2007/000660
Libramiento asociado:

=

IvA Deducible:

APLICACIONES
[ ECONGMICA
2200

Clase operacidn:
IIA Imputacion por ACF

Retencianes:

Importe a imputar:
[ 1.000,00]

ORGANICA
1611

]

[ FUNCIONAL
331N

IMPORTE

1.000.00

VA DEDUCIELE
DESCUENTO

ORGAMICA LIERE IMPORTE

RETEMCIONES
DESCUENTO

ORGAMICA LIBRE IMPORTE

[iErersn Haeum [Eartatile

Cambiar Imputacion

PULSAR

O\ En este punto podremos modificar tanto las aplicaciones del justificante como la fecha

de imputacion.
Para conservar los cambios en la imputacion pulsaremos el botén

N0 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2 - [Just. Gasto N® 2007/FACTURA4]

_-7' Diario  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ublidades  Yentana

4 || olz[n][n] p[z] o] @[x|&] 8] 2]

Datos Adm./ Costes
01-00 2007/000660

Libramiento asociado:

-]

1A Deducible:

APLICACIONES
[ ECONGMICA
2200

Datos Generales [ratos Econdmicos
Numero de operacion de imputacion:
tacion

03/06/2007

Ejercicio aplic.. Importe a imputar.
[z007 = 1.000,00]

m - ORGANICA
izl

|
|

Datos del Pago

Clase operacién:
IIA Imputacion par ACF

[

Retenciones:

FUNCIOMAL IMPORTE

[
EG

181 1.000.00

A DEDUCIBLE
DESCUENTO

ORGAMICA LIERE IMPORTE

Pulsar para
borrar aplicacion

=

RETENCIONES
DESCUENTO

ORGAMICA LIERE IMPORTE

Cancelar |

=l

Grabar cambios

(Generan Macumento Camtatle |
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C.4. Eliminacion / Modificacion de la factura.

Recuperamos el justificante de gasto desde el menu de mantenimiento, (pag. 61).

Eliminacién del Justificante:

Con el justificante abierto ejecutamos el siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Borrar.

AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2 - [Jus nte de gasto N® 2007/FACTURA4]
=== Diaria Tesorerfa Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Uliidades  Wentana

: g:::toasdustifi:ativas LI M gl ll

Documentas Contables

Comisiones de Servicio

Dietas Urbanaz

Operaciones de Imputacidn/Asighacidn

Walidar Crl+w [Dratos Econdmicos Datos gdm./ Costes Imputacitn [1atos del Pago

Guardar Cirl+5 Unidad de Cuenta:
Guardar como le registro de justificante: 01-00 2007/ FACTURA4 Enros

| mprimir

Imprimir Conformidad de la Factura
Cerrar

(Eonfimmanfmulacien de [ peraciones

Desbloguea T ablas por Usuario B .. L.
ona !fn' Fecha registro Fecha aprobacion:  Fecha inicia: Fecha fin:

o0E007 | [ oes2007 | [ oemor | [ ooereonr |

© [COMCEPTO DE LA FACTURA

Seleccionar Imprezora
Seleccionar Destino de Impresicn

.. |A950?55?8 IBERDROLA DISTRIBUCION ELECTRICA, 3.4 1 |

Importar Facturas

v
BpeaER B0, contrato asociada........ I ‘DD | |
S alir

de factura del acreedor

Mimero de serie l:l Mimero de factura: 11111111 ‘

Municipio emisidn: - ||239°UMADR'D

Modificacion del Justificante:

Cambiamos los datos necesarios y después pulsamos “Guardar” |

AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTOD 10.0.2 - [Justificante de gasto N® 2007/FACTURA4]
:p' Diario  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ublidades  Yentana -8 x|

A1 (B)x || &] 2]

Datos Generales Datos Econdmicos Datos &Adm./ Costes Imputacian Datos del Pago

Unidad de Cuent
Nimero de registro de justificante: 01-00 2007/FACTURA [ g0

Ceschipcin........ . [COMCEPTO DE LA FACTURA,

Fecha emisidn: Fecha registro: Fecha aprobacién:  Fecha inicio: Fecha fin:
vie007 | [ ove0n7 | [ D1AEA2007 | [ oeoor ] [ o007 |

NIFFCIF. || [+es075575 BERDROLA DISTRIBUCION ELECTRICA, 5.4 U |

.0 N*Reg. contrato asociado....... _I |DD ‘ ‘

"Identificador de factura del acreedaor

Mimern de serie l:l Mimera de factura: (11111111 ‘

Municipio emigidn: - I |255‘DD MADRID
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5. REGISTRO DEL ANTICIPO DE CAJA FIJA.

5.1 Captura del acuerdo.
Se accedera a través del siguiente punto de menu:
Administracion — Gestion del acuerdo — Mantenimiento del acuerdo

Desde este punto de menu se da de alta el acuerdo — lo cual se hace una vez al afio — y
también se modifica.

&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 M=
Diaric  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes | Administracion Yentana

DJ=] (D[2[0] (B[] (O] @

Analisis de Facturas Cierre del Acuerdo
[Carersion deuerdoElabal & Distituids

Deshloqueo de piocesos masivos

4 ANO 2006 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 9.0.2 - [Acuerdo Presupuesto Afio 2006] == x|
_5” Diatio Tesoretia Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana =

3 0l=) [D[=0) [Bl=] B)(=)<]E) (& (2]

ANTICIFPOS ADOPCION / DISTRIBUCION
DE DEL
CAJA FILUA ACUERDO

: — INTRODUCIR
ARO DE PRESUPUESTO: | 2006 FECHA DEL ACUERDO: [ VI > €—

CODIGD DE CAJA - o -L;
UNIDAD ORGANIZATIVA: [ 00 TIPO DE ACUERDO: |—_K_Dist,ihuidu = DESPLEGAR

IMPORTE DEL ACUERDO : DEFINIR '

DISTRIBUCION DE IMPORTES POR APLICACION

Importe Maximo
de Gasto

Econdmica

Funcional

Orgénica

r odificar | PULSAR

. g Barrar |
6.000.00 -
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_( Los datos a introducir son:

- Fecha del acuerdo: Normalmente sera la del comienzo del ejercicio 01/01/XXXX

- Tipo del Acuerdo: Para poder llevar el control de los gastos hay que ponerlo
DISTRIBUIDO de esta forma podremos asignar los importes maximos a las
aplicaciones de ACF. Si lo ponemos GLOBAL, no permite asignar las aplicaciones y
no podremos llevar ningun tipo de control.

- Importe del Acuerdo.

- Aplicaciones del ACF y su importe. Las aplicaciones que seleccionamos deben estar
dadas de alta previamente como ACF en tablas.

5.2 Registro de los gastos (justificantes) realizados mediante el ACF.

A partir de este momento podemos registrar todos los gastos que vayamos a satisfacer con
fondos a justificar. El procedimiento se explica en el punto 4 de este manual.

5.3 Generacién de la cuenta justificativa de ACF.

Se accederd a través del siguiente punto de menu:

Diario — Cuentas justificativas — Anticipo de caja fija — Justificacion

&% ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0

Diario  Tesoretia  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

Muevo

Cuentas Justificativas ]
Documentos Conkables Anulacion Justificaciaon
Aprobacion

Anulacion Aprobacian

Comisiones de Servicio

Dietas Urbanas ) .
Descuentos Excepcionales Reposicion

Operaciones de Imputacidn)Asignacian

W alidar; (e,
SUErd EEr e
SUEtd &f Canme

IFririnir

Imprimin eentormidad del & Fackirs
(SETrar

Caanifitimar: Sl acion de Gperaciones
Desbloguen Tablas por Usuario
Battar

Seleccionar Impresora
Seleccionar Destino de Impresion

Exportar a CAMCS

Salir

Aqui seleccionamos la/s factura/s que queremos incluir en la cuenta justificativa; para ello hay
gue especificar la “seccidn” en el campo correspondiente a la organica.
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~ / Los datos a cumplimentar son:

- Fecha de la justificacion.

- Rango de fechas: Rango de fechas entre las que se encuentran imputados los
justificantes de gasto que formaran parte de la justificacion.

- Organica: Seccion

Una vez indicados los datos los pasos a seguir son los siguientes:

1. Se pulsara el boton , Y apareceran en pantalla aquellas facturas que cumplan
los criterios de seleccién anteriormente indicados, y que estén imputadas y pagadas. Si
alguna factura se ha dejado sin imputar o pagar no aparecera en la relacion.

2. Marcar las facturas que se quieren incluir en la cuenta justificativa.
3. Se pulsa el boton Aceptar. A continuacion aparecera una pantalla de importes por

aplicacion, y posteriormente aparecerd otra pantalla mostrando los informes que se pueden
obtener.

¢ AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0 _ |5|5|

Distio Tesoretia Mantenimienta Consultas  Informes  Administracion  Ventana

2l O[=) [D[=[D] D] O] [[X]Z] (&) [2]

Justificacion de Anticipos de Caja Fija
Parameiros de seleccion de justificantes Fecha de Justificacin

Ejercicio Organica  Funcional  Econdmica

sptcacion 15 _|[ow IS T [ | PuLsaR

Agrupacion de Gasto | I Afiadin Bliegueda |
Transferencia n® | |

Orden internapage | . | | _| Seleccionar Todos
TUnidad Organizativa I j J Anular Seleccion

Cancelar

H® Req. Factura I Importe Imputado I Importe VA I Importe Retencion

67 MINISTERIO DE ECONOMIA
= = Y HACIENDA

INTERVENCION GENERAL DE
LA ADMINISTRACION  DEL
ESTADO



NTES DEL GASTO 1] - |ﬁ||5|

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

[Cl=] [0[=]0] [B]=] 0] =X]%] &) (2]

—_—_
Parametros de seleccion de justificantes Fecha de Justificacion
Rango de Fechas Desde: [11/01/2007 | Hastar [12/02/2007 J12/02/2007

Ejerzicio Organica  Funcional  Econdmica PULSAR
Aplicacion [ | [2007 7| [15 [ | Buscar | Aceptar -
Agrupacién de Gasto .. | I Afiadir Blzqueda |

Transferencia n® | | CeEE
Orden interna pago | | J Seleccionar Todos
TUnidad Organizativa I j _I Anular Seleccion

I N® Req. Factura I Importe Imputado Importe YA [ Importe Retencidon

00-2007/[C]0D034 45,00
00-2007 /[C]0D0S0 1.00
00-2007 /[ClDD051 52,00
00-2007/[C]00062 273,77
00-2007/[C]00063 33.74
00-2007/[C]0DD66 506,74
00-2007 /[N]0DO01 400,00
00-2007 /00000096 100,00
00-2007 00000122 10,00
00-2007 /00000142 100,00
00-2007/000001 45 3.500,00
00-2007 /00000146 125,00
00-2007 /00000147 25,00

MARCAR

EELI_I_I_I_I_LLI_I_I_

&% ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0 - |ﬁl|5|

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yenbana
= EINEEREE =S (2]

de Anticipos de Caja Fija

PULSAR
Fechade Justificacian  [12/0z2/2007 Aceptar -
¢ Expediente Gestor | Cancelar |

Aplicaciones Inporte
15.11 231N EZEZ_01 150,00

TOTAL APLICACICINES:' 150,00

I W_A. I Inporte

TOTAL IWh:

Descuentos Tuporte

TOTAL DESCUENTOS:
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Diatio  Tesoreria  Mantenimisnto

Consultas

Informes  Adminiskracion  Ventana

ENEENER

(O] [=x]&] (5] (7]

cacion de Anticipos de Caja Fija

Fecha de Justificacian

e Expediente Gestor

I‘I 2/02/2007

Aceptar

Cancelar

Aplicaciones

Iuporte

921N Zzz.01

150,00

JUSTIFII TES DEL GASTO
Se va a generar una cuenta justificativa con
fecha de justificacion 12/02/2007,

Aceptar I

Cancelar |

A

TOTAL Twa:|

: |
el PULSAR '|

Tuporte

TOTAL DESCUENTOS: |

N0 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0

Diario  Tesoreria  Mankenimiento

Consultas

Informes  Administracion  Ventana

41 Bl=] [D]=]D

D) [=[x]&]

N de Cuenta Justificativa ACF

Se va a generar una cuenta

justificativa ACF con el nimero:

2007 / |num4

Aceptar

|

Cancelar
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ANTES DEL GASTOD

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

EmENE o) [@x]&] (8] (2]

JUSTIFICANTES DEL GASTO

@ La cuenta s generd con xito

PULSAR

ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yenbana

4l O[=] [o]= 0] [@x]=] &) 2]

@ iDesea Imptimir los documentos en formata Equivalente?

PULSAR
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NTES DEL GASTO
Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

=1 [0]=) []=0] [B]=] O] [=Xx]Z] &) (7]

Informes

Destino de Tmpresion

{+ ¥isualizacion en pantalla;

" Impresora

PULSAR

 AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0 = |ﬁ||5|

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yenbana

4 D[=] [n]=[0] [B]=] [B) @x]Z] & (2]

Justificacion de Anticipos de Caja Fija

N Cuenta Justificativa

2007/00014

Tipos de informe

¥ Cuenta Justificativa

¥ Relacion de Justificantes por aplicacion

[T Hojas Adjuntas Justificantes

v Eelacian de Justificantes

[T Hojas Adjuntas Justificantes

¥ Generar Fichero de Texto!

Aceptar

PULSAR
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Permite asi obtener los siguientes tipos de informes:

Z, Presentacion Preliminar - Cuenta Justificativa

Una caratula oficial en la que se menciona expresamente que es una rendicion de
cuentas de caja fija.

Relaciones de los justificantes de gasto de los que se compone la citada cuenta
justificativa, separadas por conceptos presupuestarios.

Los justificantes con la documentacion que se haya producido a lo largo del tiempo en
la formacién del expediente.

P M m |%@||?sz v[| Total:0 100%

Cuenta Justificativa para reposicidn de fondos NT 200700014

MINIETER D/ RGAN IEMO : MINISTERIO DE EC ONOMIi& Y HACIEN DA

SERVIC D : INTERWENCION GRAL. A0 MON ESTADO

CODGD CAAPAGADORA SZRIE01SF FERWDD DE: Q01,2007 3 124022007

Afio del Presupuesto: 2007

Cuenta justificativa de las obligaciones satisfechas con cargo a fondos
de anticiposz de Caja fija, que rinde I3 zaja pagadora

con el fin de reponer fandes, a cuye efecto se acompafian debi-
damente relacionadas laz facturas wdemas documentos arigi-
nales que justifican Ia aplicacion definitiva de los fondos librados.

15 93N 222 o1 15000

Clasif. Organica Clasif. Funcional Clasif. Econdmica Importe

MADRID, 3 12 de Tebre o de 2007

EL CAJERO PAGADOR
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ar - Cuenta Justi 1 cantes por aplicaci

P M = |%g||?sz v[| Total:2 100%

Relacidn de Justificantes de Gasto asociados ala Cta. Justificativa N% 200700014

MINISTERD JORGANKEND MIMISTERIO DE ECON OMi& ' HACIENDA
SERWICID 8 INTERWENC 10N GRAL. ADMON ESTADO

CODGO CAJA PAGADORA SEF2E015F PERD DO DE : 002007 & 120022007

Relacidn de Justificantes de Gasto de la Aplicacidn
2007 15.11 921N 222.01

ANTICIPO DE CAJAFLIA

N Reg. Jus. Gasta Dieser peidn

01 002007000014 ¢ 123307360 DIEGO ALOHEZO TAWVIEE. DE

0l 00200 TN 0147 312320410 COMESAN A BINC ON M DE LO§ ANGEL
N Total de Fustificantes: 2 Total:

Presentacion Prel uenta Jusk

[ |%@||?5z v[| Total:2 100%

Relacidn de Justificantes de Gasto asociados ala Cta. Justificativa N 200700014

WINISTERD YORGANISMO ©  MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIEN DA
SERVIC D : INTERWVEHCION GRAL. ADMON ESTADD

CODGO CAJA PRGRADORA SZEZE015F FERNODOD DE: OW0/2007 = 120022007

Relacidn de Justificartes da Gasto 3
Bplicacion Presupuestaria
M®  M?Reg. Jus. Gasto Perceptor JCarcapto L

01 00 - 2007/000001 46 DIEGO &LO NSO JAWIER DE 1511 331N 222.m
123207360

0100- 200700000147 COMESAHA RINGCON MDELOSANGE 2007 1541 agiy 2220
Ji23204 20

MNP Total de Justificartes: Total:

Sib.G@lLorgarEackn, PG,y Ge sty Recigos EL CAJERD PAGADOR
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5.4 Generacién del documento contable de reposicién de fondos.
Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Diario — Documentos contables — Anticipo de caja fija — Generacion de documentos

Diario  Tesoretia  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

[=B[x]Z]

Documentos Contables Ankic Fija » Generacion documento contable
Pagos Directos 3 Anulacion documento contable
Pagos a Justificar  »

Muevao
Cuentas Justificativas

Comisiones de Servicio

Dietas Urbanas

Operaciones de ImputacionAsignacion

Sl ar R
GGUErEEt S
GUand at cane

IrErimir;

Imnrinmir Gontormidad del s Fackira

(SErTar

Confitrat Sl Ecin d e OEErStEnes
Deshloquen Tablas por Usuario

Barirar:

Seleccionar Impresora
Seleccionar Destino de Impresion

Exportar a CAMNOS

Salir

AND Z007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0 =

Diarin  Tesoreria  Mantenimisnto  Consultas  Informes  Administracion  Yentana

ENENEEIRERREEEIERE

Documento Contable de Reposicion de ACF x|

Acept PULSAR
Doc. Contable Reposicion _ P -

Introduzca M de Cuenta Justificativa Cancelar

= DESPLEGAR

% g
200700007

En el desplegable se seleccionara la opcién 260 ADOK Autorizaciéon, compromiso y
reconocimiento de obligacion y propuesta de pago sobre crédito disponible. Tras pulsar el
botdn Aceptar aparecera el Documento Contable ADOK en pantalla.

El sistema accede al médulo de Docuconta y genera autométicamente un documento con los
importes de la cuenta justificativa y por lo tanto, no se podran modificar.
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» AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0
Diatio  Tesoretfa  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

NEIRERINEIENEEEIERE

Datos del Documento Contable

N® de Documento Contable

|$-J$D'I 00E II]I]1 g5

Clave de Fase
| DESPLEGAR

| Autariz., compr, reconoc., oblig. v prop. pago s/retenida
Texto Libre

Reposicion de fondog para la cuenta justificativa n®:
2007 /00014

PULSAR —> Aceptar Cancelar

%% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0 - |ﬁ||5|

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

H 0= [o[=[D o) [@x]&] (8] (2]

Datos del Documento Contable de ACF

Datos del Documento Contable

M® de Documento Contable

$J$0700E I[II]1 85

JUSTIFICANTES DEL GASTO

Se va a generar un Documento Contable con
M2 $£1$0100E00185 ¥ Clave de Fase 2.00.260.0
{Desea conkinuar?

PULSAR
Aceptar I Cancelar
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8 Madulo de Gastos - [Documento ADOK (D016000-0100-$3$0100E00185)] == S

M| Diario  Mantenimiento  Consultas  Informes  Wentana  Ayuda

[2l@) (2]

=181x]

MINIS w EECONOMIA Y OFICINA CONTABLE codigo[260] ADOK

Signo (o]
OFERACION ENLACE
Autorizacion, compromiso
W+ EXPEDIENTE Si 5
CONTABILIDAD DEL reconocimiento
PRESUPUESTO DE GASTOS | |y 451 104010WES jl EJERCICIO I:I obligaciones y propuesta
pago sobre Crédite
EJEECICIO COREIENTE disponible
ANo pEL PREsupuEsTO | 2007 ] sECCION i [15 MINISTERIOD DE ECONOMIA Y HACIEN]
OBGANICA  FUMCIONAL ECONOMICA IMPORTE Cta.PGCP
J 11 931H 222 01 150,00
IMPOETE (en letia). En caso devnds de 5 aplicaciones consignar el rporte
total del drexo. IMFPORTE
CIENTO CINCUENTA EUROS
| 150.00]

INTERESADOD _| |E5I]I]I]S2B2BI]1 5F HABILITACION IGAE |

CESIONARID _I
ORDINAL DEL FEECEFTOR c

TIFO DE PAEDO | | | FOEMA DE PAGO o | |
AREA ORIGEN DEL GASIEQ | CAJA PAGADORA O | |
CODIGO DESCOENTO DESCEIPCION IMPORTE Cta. PGCP

iHEE

TOTAL DESCOENTOS. En caso de mas de 3 descuento
consignar el importe total de los mismos.

1 Generar gneuol

11,4u|

E.GAST | I-'.BI-:C.DBI.IG.‘ ﬂl T1i00IDO
i — e e

¥* ABONO | CERTIFICACION |:| TIPO OPERACION |:| LE |

TEXTO LIBERE DELA OPERACION Seleccionar Texto Libre I

FIEMA PROFPOESTO: FIRMA INTERVENIDO: FIEMA ADTORIZADO:

Ol | O | O

Los datos a cumplimentar son:

- Tipo de pago: Se indicara 21 pagos a justificar.

- Area origen del Gasto: Donde se origina el gasto.

- Ordinal del preceptor: Elegiremos la cuenta destinada a pagos de ACF.
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- Caja Pagadora: La que proceda.
- Fecha de pago y reconocimiento de la Obligacion.

- Firmas

Q\ Una vez el documento esté contabilizado registraremos en Sorolla el n® SIC, a través

del siguiente punto de menu:

Docuconta — Gastos — Mantenimiento — Mantenimiento datos pendientes asignar —

Afiadir numero SIC y/o fecha de pago— Afadir nimero SIC

£ Madulo de Gastos

Diatio | Mantenimiento  Consultas  Informes  Wentana  Ayuda

@E Por ndmero de expediente. ..
Por aplicacion presupuestaria,

Por NIF de interesado. .,

Por nimera de identificacian. ..

Documentos sin validar. ..
Documentos no asentados. ..
Documentos de Reasignacion. ..
Documentos CP1 de Prarroga

Mantenimiento personalizado
Afadir/Madificar datos pendientes

Afiadir ndm. 13 de pago 3 Afiadir ndm, 5.1.C. ...
Modificar mim, 5.1,C, yjo Fecha de paga » Afiadir fecha de pago ...
Afadir/Madificar Datos de Contratos

Afiadir/Modificar Datos de Subvenciones

Afadir/Modificar Datos de Juzgado

=181 x|

SR

Diario  Mantenimiento  Consultas  Informes  Ventana  Awvuda

EIESE]

Consulta de documentos sin N® SICOP

Rango de fechas de Epjadaoooo——————
’7 DI 0170672007 Hasta: (1870672007 e.

PULSAR

Cancelar
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S Médulo de Gastos

Diario Mantenimiento  Consultas  Informes  Wentana  Awvuds

Nimeros S.LC.

ATENCION: Los documentos con

DEFINIR : niimeso S_L.C. no podrén modificarse.

$0$0100E00037
$D$0700EN0039
$03$07100E00040
$D$0100E00042
$0$0100E 00043
$0$1102E 03787

SIS

Diatio  Mantenimiento  Consultas  Informes Yentana  Avuda

Mameros 5.LC.

— Fecha de contabilizacién
ATENCION: Los documentos con
18/06/2007 niamero 5.1.C. no podran modificarze.

Miamero de Identifica Centro Gestor
$1$0100E00132 0016000 REGISTRAR

Lancelar

PULSAR
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5.5 Captura del libramiento de reposicién y cobro del mismo.

Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Diario - Nuevo — Libramientos

&% ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0

Diario  Tesoretia  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

Nuevo Justificantes del gasto

Cuentas Justificativas 3 Justificantes del gasto por diferencias de redonden
Documentos Contables 3 Adelantos de Cajero
- - Contrakos
Comisiones de Servicio 3
Dietas Urbanas 3 Agrupaciones de gasto
COperaciones de Imputacidn)Asignacian 3
W alidar; (L
(SUatd&f e e

GlatH at Eare

Ifrimrinir

Imprimin entormidad(del & Fackirs
(EErTar;

Gonfitmar Gnulacion de Gperaciones
Deshloguen Tablas por Lsuario
Biatrat

Seleccionar Impresora
Seleccionar Destino de Impresion

Exportar a CAMOS 3

Salir

/ Los datos que debemos completar son:

el

Numero del libramiento (nimero SIC).
- Tipo de libramiento (CA- cobro reposiciéon ACF).
- Fecha de contabilizacion.

- Nomero de cuenta justificativa ACF: Al seleccionar la cuenta justificativa
automaticamente se carga el importe correspondiente.

- Importe (te lo vuelca al seleccionar la cuenta justificativa).

Y posteriormente pulsamos en el boton de “Grabar’ | , y automaticamente generara la
operacién de cobro.
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&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.0 - [Registro de Libramientos]

:-;J Diario  Tesorerla  Mantenimiento  Consulbas  Informes  Administracion  Yentana =
NEINEEFEEIE]EEEIETE
. . Descripcig
Libramientos |l 1=
Unidad de cuenta Furos ELEGIR
Nimero delibramiento:  Tigo de Libramiento: MNimero DOCUCOMNTA:
C00000.0.00.0.0.000003T> (4 Joobro Repasicion ACF -1 | |
Fecha de Conighilizacion:  Fecha de Recepcitn: M¢ de Cuenta Justificativa ACF
C__12/02/2007 | 12/02/2007 L PULSAR
Ejercicio Aplicaciones: | j
| Aplicaciones
Importe Total: | 150,00
18]
_-‘-;J Diatio Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana =
N ENNERNEE 2[X]&] (&] [2]
. . Descripcian:
Libramientos AL
TUnidad de cuenta Euros
MNiimero de Libramiento:  Tipo de Libramiento: MNimero DOCUCOMNTA;
| 00000.0.000.0.0000088) |4 Cobro Reposicién ACF =l |
Fecha de Contahilizacién:  Fecha de Recepcian: M de Cuenta Justificativa ACF
]

I LELEENE 1S TIFICANTES DEL GASTO

Ejercicio Aplicacit @ iDesea generar la operacion de COBRO DE LA REPOSICION ACF de forma automatica?.

s ] e |
)

PULSAR -

| 150,00
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ELEGIR

En caso de no querer realizar el cobro del libramiento en el mismo momento de su registro, la

forma de acceso es la siguiente:

Tesoreria — Otras operaciones de tesoreria

4 ARND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diario | Tesoreria Manterimiento Consultas Informes Administracion  Ventana
Gestin de cuentas Bancarias

Gestidn para el page 3

Paqn de Facturas | Adslantos

Anulacisn de operacianes
Coneiiacién Bancaria
Cierre de Cuentas
Anular Cierre

En Clase de Operacion elegir: CA Cobro Reposicion ACF.

_[5]%]

N° Operacion Desc MANLIAL
iz el il Gt e Fecha operacian ([ 12/02/2007
Clase operacian Tipo
CA Cobro repazicidn ACF j IACF

M2 Libramiento

~l€— ELEGIR

IDDDDDDDDDDDDDDDSE MANLAL

Datos de Tesoreria
M2 Jystificante del Gasto

7| Importe

M2 Adelanto |

15E|,DD|

| [

MIF JCIF Acreedor

Cuenta;

|
0 DE ESPANA ELEGIR
Cuenta Destinu:| j

Impoarte aimplz| = Fetenciones
[
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6. ANULACION DE UN ANTICIPO DE CAJA FIJA

Sorolla permite anular y deshacer todos los pasos realizados en la tramitacion de los
gastos de los habilitados.

Los pasos para llevar a cabo la anulaciéon de un anticipo de caja fija son los que se indican a
continuacién, siempre en el orden indicado. Nos encontraremos algin caso en que no sea
necesaria la realizacién de todos ellos, sino sélo aquellos que anulen las operaciones que
necesitemos eliminar:

1°) Anulacién del cobro de reposicion de ACF

2°) Eliminacion de las operaciones asociadas al libramiento
3°) Anulacion del libramiento de reposicion

4°) Desasentar el documento de reposicion en avance

5°) Eliminacion del documento contable de reposicion

6°) Anulacion de la cuenta justificativa

Q En este momento Sorolla nos permitir4 anular la imputacion de la factura sin tener por
ello que eliminar ni el pago ni los datos del pago; o cambiar la imputacién sin tener que
anularla. En cualquier caso si lo que queremos es eliminar la factura o modificar otros datos
debemos seguir estos procesos explicados en el punto 4.C).

7°) Anulacion del pago

8°) Eliminacion / Modificacion de los datos del pago

99 Anulacion / Modificacién de la imputacion de la factura
10°) Eliminacién / Modificacién de la factura

6.1 Anulacion del cobro de reposicién de ACF.
Se accederd a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Tesoreria — Anulacién operaciones — De una operacién
individual.

% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 M=
Diario | Tesoreria Martenimients  Consultas  Informes  Administracion  Wentana
Gast\o:n de cuentas Bancarias @ E @

Gestion para el pago

Pago de facturas / Adelantox

Otras operaciones de Tesoreria

De una ividual
De pago de una relacidn de tansferencias

Ciere de Cuentas

i Borrado de operaciones
Anular Cierre £
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Nos aparece una pantalla paramétrica de busqueda de la operacién de reposicién de fondos:

2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2

=181x]

Diatin  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utilidades  Venkana
ﬂ“ Dliﬁ-l sl mlnl ezl Al Al el =l ol
Anular Operaciones
Caja IIJ'I Ll j [ Datos del Usuario |
U. Org |DD Cala j (IEOET (CARMER  CARMER LI
N Operacion__|
Desde I Hasta I [v Anticipo de Caja Fija
1 Fecha [ ¥ Pagos a Justificar
Desde [ (n/07/2007 Hasta [ p3/08/2007 v Pagos en Firme
: [v Recaudacion
N*® Fact
1 o I [+ MNominas
Desde | Hasta I
T Operaciones Anuladas

SELECCIONAR

PULSAR

[ N® Libramiento |

Preszy

P

my

L

Clase de Dperacion

M® Cuenta |

- Cobra ACF

Cl - Cobra de Interezes

CA) Cobro reposicidn ACF

CF - Cobro por trazpazo de fondos entre cajadsubcaja

MIF. Interesado D |

Cancelar |

Hacemos doble clic sobre la operacién que queremos anular:
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&% ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [ Anular Dperaciones ]

3 Diario Tesoretia Mantenimiento Consultas Informes  Administracion  Ventana o =
N EREREEE 2[x]&] (&] [2]
- ) Y

“bia.” T Operacion | Clse | Tivo Foros) interosado |
01-00

01-00 2007000250 1 A05/2007 Cl 1.000,00

01-00 20074000249 01/04,/2007 FG ACF 522,00 346278576

01-00 2007/000247 16/05/2007 FG ACF 18.00 00387126

01-00 2007000246 16/05/2007 PG ACF 17.00 025167880

01-00 2007000245 16/05/2007 PG ACF 14,00 25671569G

01-00 2007000231 11/05/2007 P ACF 10.00 123283457

01-00 20074000224 104052007 CA ACF 1.717.73

01-00 2007/000221 04./05/2007 FG ACF 200,00 428503159

01-00 2007/000218 024052007 P ACF 50,00 183987550

01-00 2007000213 04./05/2007 PG ACF 300,00 £28503159

01-00 2007000208 04/05/2007 P ACF 4.40 13085475F

01-00 20074000204 2640342007 P ACF 23.40 01103373

01-00 2007/000203 03/05/2007 P ACF 203,60 183987550

01-00 2007000200 27/04/2007 L ACF 100,00 183987550

01-00 20074000138 27/04/2007 P ACF 1.452 65 183987550

01-00 200740001 57 27/04,/2007 Rl ACF 1.500,00 —
01-00 20074000131 25/04,/2007 P ACF 100,00 183987560

01-00 2007/000183 25/03/2007 5l RE 500,00

01-00 2007000182 01/07 /2007 5l RE 500,00

01-00 20070001 81 1 A0 /2007 5l RE 1.000,00

01-00 200740001 80 19/04/2007 CA ACF 1.000,00

01-00 20074000073 19/04,/2007 P ACF 10,00 A42010615

01-00 2007/000 77 19/04,/2007 CA ACF 100,00

01-00 2007000172 19/04/2007 i ACF 100,00 272364130

01-00 20070001 71 1840442007 PG ACF £5.92 A28223813 <

@ga doble_click sobre |a operacidn que desee@

Y ejecutamos el sigui

ente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Confirmar anulacion operaciones

ARO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Dperacitn 2007/000180]

Diario Tesoretia Mantenimisnto  Consultas  Informes  Administracion  Yentana

x12] (=] (2]

Nuevo
Guienbas Justictivas
DEcumentasEontat]Es

1 I

v v

CaTEIONES: GE SERIEE

M:  |reposicion

Dietas Urbanas

Seleccionar Destino de Impresidn

| Operaciones de Imputacidn/Asignacidn » praciin
_| [kl o] Tipo
Gilardar Gl 5 j (& CF j
II Gl &t At GO I
it
I Imigrimit: Eonfanmidad de & Fackire ﬂ
—  Cerrar
Canfirmar Anulaci :
he Tesoreria
Desblogquen Tablas por Usuario
B vl Irmporte
SelecriEnar Ipresare) 2.089,00

[ |

Exparbar a CANO&A

Silif

O [P0 EOMLT DE ESFors

vI Cheque/Transferencia

[ ]

Tipo imputacian

Cuenta Destina| =
Imputaciones
Impaorte & imputar Iv'& Deducible Retenciones

Ejercicio Aplicaciones

-
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&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Operacién 2007/000246]

= Diario Tesoreria Mantenimiento Consulas Irformes  Administracion  Vertana -1
4 bf=] [o[=[0) [Bl=] 0] [@x]Z] &) (2]
N° Operacién Descripoian:  [piusba I
01-00 2007/000248
Unidad de cuenta Eures Fecha operacian [ 040472007
Clase operacian Tipo
[Ca Cabro repasicien aCF B [ecr =
N2 Libramnienta
121262636541 23651 prueba j
Datos de Tesoreria
N2 Justificante del Gasto
& 'mporte
I* Adelanta 1.260,00)

MN.ILF /CIF Acreedor

Co o 5] CheasTanstsence
Cuenta Destino: ¥
— Fecha : UNUMZUU?

Imputaciones

Importe & imputar IvA Deducikle Retencioj

Tipo imputacian Ejercicio Aplicaciones | Aceptar I Cancelar
APLICACIONES

ORGANICA [ FUNCIONAL [  ECONOMICA | IMPORTE [E]

PULSAR

IVA DEDUCIELE
[ ORGANICA LIBRE [ DESCUENTO [ IMPORTE =

= H

6.2 Eliminacion de las operaciones asociadas al libramiento.

Se accederd a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto —» Tesoreria — Anulaciébn operaciones — Borrado de
operaciones

¢ AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diatio | Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana
Gestion de cuentas Bancarias
Gestion para el pago
Pago de Facturas | Adelantos
Otras operaciones de Tesoreria

; D& una operacion individual
Conciliacién Bancatia De pago de una relacién de transferencias
Cierre da Cuentas

anular Cietre

Desde aqui abrimos todas las operaciones asociadas al libramiento para borrarlas, haciendo
doble clic sobre cada una de ellas:
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¢ AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [ Borrar Operaciones ]

3 Diatio Tesoretia Mantenimiento Consultas Informes  Administracion  Ventana =
N ENERNEE E[x]&] (&] [2]
Unidad Miamero Fecha - Importe MIF =

Org. Operacion Clase Tipo [Euros]) Interesado

010 ; : : ]

01-00 2007000282 1740542007 FG ACF 25,00 12237795R

01-00 20074000253 22/05/2007 FG ACF -25,00 12237795R

01-00 2007000253 17/05/2007 PG ACF 25,00 12237795R

01-00 2007000249 2240542007 PG ACF 522,00 34527857G

01-00 20074000243 1 /0442007 FG ACF 522,00 346278576

01-00 2007/000247 22/05/2007 FG ACF -18,00 00387126

01-00 2007/000247 16/05/2007 PG ACF 18,00 003871 26

@ Haga doble_click sobre |2 operacian qu@

Y ejecutamos el siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Borrar

&h AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Operacién CA Z007,/000246]

Diario  Tesoretia  Mantenimiento  Consultas

E Muewa

Euentas Justificativas
Documentas entaties

Informes  Adminiskracion  Ventana

x1%] (5] (2]

-

Comisiones de Servicio

n. |prueba

Dietas Urbanas

Operaciones de Imputacion)Asignacion

Bracion

-

W& lidar;

(GUERd A

(SUERH &1 Earme

IfTErimir

Irprimie Eentermidad de & Factrs
Cetrat

Caanifiitinar: Aol acion de Bperaciones
Desbloguen Tablas por Usuario

(b (A

Ehi{S j

Tipo

|ACF =l

e Tesoreria

]| Importe

Selecsanar IMpresora
Seleccionar Destino de Impresion

1.2su,uu|

- |

Exportar a CAMOS

Sialif

UETI. ILILI EANLITTE ESFANA

vI Chegue/Tranzferencia

Cuenta Destin0:|

[~
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6.3 Anulacion del libramiento de reposicion.

Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del gasto —» Mantenimiento — Libramientos

AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diarioc  Tesoreria | Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

Justificantes de Gasto E E

Contratos
&delantas de Cajera
Libramientos

Comisiones de Servicio

En la pantalla paramétrica que aparece buscamos el libramiento de reposicién a anular.

% ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diaric  Tesoretia  Mantenimisnto  Consultas  Informes  Administracon  Yentana

[ [B]=] [D[=(p] [B]=] O] [@Xx]Z] (&) 2]

Mantenimiento de Libramientos {Seleccion)

NE Liblamient% @
SELECCIONAR
[Rango de Fechas| IFecha de Recepoidn j

Desde 011/04/2007
Hasta | 09/04/2007

Tipo de Libramiento

H

Datos del Usuario

Caia o Cala

U. Org [0 CAJA

Usuario |D’-\HMEN CARMEN LOZANO

—
—

Criterios de Ordenacion >> |

Aceptar I LCancelar

PULSAR

Aqui abrimos la operacion de libramiento haciendo doble clic sobre ella.
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¢ AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Mantenimiento libramientos]
%} Diario Tesoreria Mantenimiento Consulkas  Informes  Administracion  Ventana

2l [O[=] [o[=]0] [B]=] [B] [[FX]Z] 8] [2]

Fecha
Recepcion

Fecha
Limite Justificacion

Fecha
Justificacion

Tipo

N® Libramiento Libramiento

1414141414141414] icipo '
TIME7 7 774134037087 theticipn de Laj Fia . 10/05/2007

Eurosg

Importe

Total

a [

-

@@ble_click sobre el libramiento que desee rec@

Y ejecutamos el siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Borrar

ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Registro de Libramientos {Modo Edicitn)]
Diario  Tesoretia  Mankenimisnto  Consultas  Informes  Administracion  Yenkana

=181

Nuevo 3 P @ =
E Cuentas Justificativas 3 E

[~ Documentos Contables 2
Camisiones de Servicio 3
Digtas Urbanas 2

[ Cperaciones de Imputacion/Asignacisn 3

E Mamero DOCUCOMNTA:

Validar Chrl+ IEé:ftF j I ‘
Guardar Chrl+5
Gt G
M gitieTs epcion: M? de Cuenta Justificativa ACE
ImiEtimit Eanfatidad de & Fastirsa 007 IUUQUU?;DUUDE -I
Cerrar

= Gonfirmen Anulscion de Gperacones.
Desbloguen Tablas por Usuatio

o

Seleccionar Impresora
Seleccionar Destino de Impresidn

[»

Exparbar a CANO&A 3

Salir -
Impoite Total: | 1.260,00|
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8 ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Registro de Libramientos {Modo Edicitn)]

_-7|Diariﬂ Tesoretia  Mantenimisnto  Consulkas  Informes  Administracion  Yenksna -8

b (D)) (o]0 [2]=] (0] [Bx]E] (=] (2]

. . Descripcian:
Libramientos s
Unidad de cuenta Euros
Mimero de Libramiento:  Tipo de Likramiento: Mamero DOCUCONTA:
[ 12:12526265.0123861 | [CA-Cobro Repasicin A =
Fecha de Contabilizacion:  Fecha de Recepcion: N¢ e Cuenta Justificativa ACF
Ejercicio Aplicaciones: =
Aplicaciones

| |

® éDesea eliminar e libramisnta?
v |
Importe Tol

PULSAR

6.4 Anulacion del asiento en avance del documento de reposicién.

Se accederd a través del siguiente punto de menu:

Docuconta — Gastos — Diario — Conexiéon con avance — Anular asiento de

documentos en avance

Ahora elegiremos cualquiera de las dos opciones, o por rango de fechas o por nimero de

identificacion, segun los datos de que dispongamos.

£ Médulo de Gastos M=
Diario Mantenimiento  Consultas  Informes Wentana Ayuda

Muevo

Gt At GGG
Halidat dasumente
CErTar YEnLanE
Borrar documento ...

Wi ar doeiren e St en Sy ATt

osienbon o e oeuEnthe) S e A ANt

Seleccionar Desting de Impresion
a Al sient e doeurente) Setie en Sy ante

Desbloguear Tablas por Usuario

Asiento de documentos en Avance ...
Cerrar

Anular Asiento por M2 Identificacion

arga del Presupuesto en Avance ...

Comprobar existe CONEXION con Avance

Marcaremos los documentos que queramos desasentar:
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& Madulo de Gastos

2303001 $D $6900E 00079
2303001 $D $6900E 00080
2303001 $D $6900E 00084
2303001 $D $9800E 03296
2303001 $J36900E00018
2303001 $1$6300E00019
2303001 $1$6300E 00020
2303001 $J$6900E00021

2303001 $P$9800E01212

| 2

Para seleccionar un Documento. pulse con el botan izquierdo la fila deseada

_|Marcar Todos
_|Desmarcar Todos

Aceptar | Cancelar

& Madulo de Gastos

= [REmSmm = e onsulta de documentos asentados

=

&% AutoAva

Desasiento de Documentos Contables en Avance

M2 Total de Documentos: 1
Documentos Carrectos: 1
Documentos Incomectas: 0
Tiempo Empleado: 000001

Todos los Documentos Contables se han desasentado comrectamente

..........Ee"al......

PULSAR
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6.5 Eliminacién del documento contable de reposicién.

Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario —» Documentos contables — Anticipo caja fija —
Anulaciéon documento contable

L NO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diarig Tesoretia  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yentana

Muevo
Cuentas Justificativas

Documentos Contables ko conkable

Pagos Directos

Comisiones de Servicio 3
Pagos a Justificar  »

Digtas Urbanas 2

Operaciones de Imputacidn/Asignacion 3

Halidar Ghrlh,
Gliardar GtrHs
LT[ ]

Irririrnir:

Imigtimit Gonfatmidad de & Faskra

CErFar

canfifmar snulactn delEperasones
Desbloguen Tablas por Usuario

Earrar

Seleccionar Impresora
Seleccionar Destino de Impresidn

Expotkar a CANOA 3

Salir

Seleccionamos el numero de documento contable que queremos eliminar:

[ ARND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diatio  Tesoretia Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

=1 0[=] [D[=[0] [B=] [B) Bx]Z] & (2]

nulacion de Doc. Contable de ACF

. Aceptar PULSAR

Anulacion K
Introduzca M? de Documento Contable Cancelar

4501 00E 0D 81 -

$:501 00E0D7 80 i — 2

$401 00E0O 73

$501 00E0O 78

SI$0100EO0T 77 SELECCIONAR

$J30100E007 76

$J30100E0I7 75

3301 00E001 74 h
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AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diatio  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

# 0= [o[=[D O [@x]2] (3] (2]

N° Documento Contable: $J$0100E00181
Clave de Fase: 2.00.260.0

Aplicaciones Inporte
15,11 S31P Z1E 250,00

Inporte

Descuentos Inporte

Aceptar Cancelar

PULSAR

6.6 Anulacion de la cuenta justificativa.

Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Cuenta justificativa — Anticipo caja fija —

Anulacion justificacion

0 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Justificacion

Documentos Contables Pagos a Justificar

Aproba

Comisiones de Sevicio 4 a a
Anulacion Aprobacidn

Dietas Urbanas 4 oz
Descuentos Excepcionales Reposician

Operaciones de Imputacidn/Asignacidn 3

Yaidar (EE{ A
Gliardar GtrHs
LT[ ]

Triparirmir:

Imistimit Ganfatmidad de & Fastirsa

CErTEr

cenfirmar AnulacEn delGperasones
Desblogquen Tablas por Usuario

Barrar:

Seleccionar Impresora
Seleccionar Destino de Impresion

Exparbar a CANO&A 3

Salir
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» AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

2l 0[=] [o[=[0] 0] 0] [EX]Z] 8] (2]

pos de Caja Fija

Acept
Anulacién de Justificacion e PULSAR

Introduzca N? de Cuenta Justificativa Cancelar

2007/00M2

SELECCIONAR

200700004

2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 =]

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

41l [O]=) [o]=0] [Bl=) O] [ @X]Z] &) (2]

Anulacion de Justificacion de Anticipos de Caja Fij
M. Cuenta Justificativa: 2007/00013 PULSAR
Fecha de Justificacian: 21/05/2007
Cancelar |

Aplicaciones Tuporte
15.11 931N Zlz 150,00

TOTAL &PLICACIDNES:'

IV A |

TOTAL IWh:

Descuentos Tuporte

TOTAL DESCUENTOS: |

6.7 Anulacion del pago y de la factura.

Remitimos al punto 4.C)
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SIC manda al habilitado el documento contable ADOK por un importe concreto y para
ciertas aplicaciones (libramiento).

7.1 Registro del libramiento y cobro del mismo.
Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Diario — Nuevo — Libramientos

&% ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diario  Tesoretia  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

Justificantes del gasto

Cuentas Justificativas 3 Justificantes del gasto por diferencias de redonden
Documentos Contables 3 Adelantos de Cajero
. . Conkratos
Comisiones de Servicio 3
Dietas Urbanas 3 Agrupaciones de gasto
COperaciones de Imputacidn)Asignacian 3
W alidar; (L
(SUatd&f e e

GlatH at Eare

Ifrimrinir

Imprimin entormidad(del & Fackirs
(EErTar;

Gonfitmar Gnulacion de Gperaciones
Deshloguen Tablas por Lsuario
Biatrat

Seleccionar Impresora
Seleccionar Destino de Impresion

Exportar a CAMOS 3

Salir

Se registra el libramiento:

Los datos mas relevantes son:

- Tipo de libramiento: CJ -cobro de pago a justificar.

- Ne° de libramiento: el nimero SIC del documento ADOK.
- Fecha de Contabilizacion: la del documento ADOK.

- Importe.

- Aplicaciones presupuestarias.
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&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Registro de Libramientos]

_-‘-;J Diatio Tesoreria Mantenimiento Consultas  Informes  Administracion  Ventana

ERERERRENENEEE

Libramientos
Tnidad de cuenta Eurns

DEFINIR

MW

jento;.  Tipo de Libramiento: Mimero DOCUCOMNTA;

> wiobm Pago a Justificar j I

/Fecha de Contshilizacion:  Fecha de Recepcidn:
/05720073 | 25/05/2007
INTRODUCIR

Fecha Limite Justificacion

jercicio Aplicaciones: | j

1
PULSAR

_| Aplicaciones
ORGANICA | FUNCIONAL | ECONOMICA | IMPORTE -
15.11 931P 227.05

< 5.230.00

-

Importe Total: |

5_230.00]

INTRODUCIR

Y después se guarda - y se generara (si se desea) automaticamente la operacion de cobro:

4% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2 - [Re|

_-p' Diario Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes Administracion Utlidades  YWentana

=18

d|o|e|cj=|njo|ple|p|@[x|o] 8] 2]

=181 x|

. . Descripcian:
Libramientos

LIER&MIENTD P
Tnidad de cuenia Euros

Mimero de Libramiento:  Tipo de Libramiento: Marero DOCUCOMNTA:
| 22252525252525252 | [CJ-Cobro Pago a Justiicar = |

Fecha de Contabilizacion:  Fecha de Recepcian:

I 01/05/2007 I 25/05/2007

Fecha Limite Justificacion

Ejercicio Aplicaciones: X

Anlicarinnas

ORGANICA (21 M EW JUSTIFICANTES DEL GASTO
1511 93P

I

@ iDesea generar la operacidn de COBRO DEL PAGO A JUSTIFICAR de forma automstica?.

PULSAR

-05 -

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCION  GENERAL
LA ADMINISTRACION
ESTADO

DE
DEL



¢ ARO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2 - [Dperacion CJ CJ] 5] x]
_-7' Diarin Tesoieria Mantenimiento  Consultas Infomes  Administracion  Utiidades entana -8 x|
djolz|pielajn|ojs]olfw)x || 8] 2] |
N° Operacion Descripeion:
Unidad de cuenta Euros N —— Q( [ INTRODUCIR '
Clase operacion Tipo
ICJ Cobro Pago a Justificar j IF‘J j
¢ Libramiento
|22252525252525252 LIBRAMIENTO RJ j
Datos de Tesoreria
M Justificante del Gasto
=] Importe
! Adelanto 5.230.00
MLF /CLF. Acreedor
Cuenta: | € [ DESPLEGAR
CuentaDesliﬂU.l =
Imputaciones
Importe & imputar I Deducible Fetenciones
Tipo imputacian Ejercicio Aplicaciones
APLICACIONES
. 1 ORGAMICA | FUNCIOMAL | ECONGMICA | IMPORTE Iuﬁll

Los datos a completar son:

- Fecha de operacion (la del ingreso del libramiento).
- Cuenta: donde se ingresa el dinero.

- Descripcion: vuelca la del libramiento, pero podemos modificarla.

Si se hace el cobro en un momento posterior al registro del libramiento, la forma de acceso
es:

Tesoreria — Otras operaciones de tesoreria

[ AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Distio | Tesoreria Mantenimiento Consultas  Informes  Administracion  Ventana
Gestidn de cuentas Bancarias ¥ IE -EEE .& E
Gestidn para el pago > :
Pagno de Facturas | Adelantos

Conciliacion Bancaria
Cierre de Cuenkas

Anular Cierre
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4% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2 - [Operacion CJ]

N° Operacion

TUnidad de cuenta Euros

Cl

Fecha operacian 01/05/2007 %

< C.) Cobro Pago a Justificar
M2 Librarniento

|22252525252525252 LIERAMIENTO P

Datos de Tesoreria
M Justificante del Gasto

[ o]
E

DEFINIR

INTRODUCIR

Importe & imputar

=] Importe
! Adelanto
MLF /CLF. Acreedor
Cuenta:
Cuenta. Desliﬂu.l =
Imputaciones
I Deducible Fetenciones

Tipo imputacian Ejercicio Aplicaciones

2 2007 |
APLICACIONES
[ ORGAMICA |  FUNCIOMAL |  ECONGMICA | IMPORTE Iuﬁll

Los datos relevantes son:

DESPLEGAR

- Fecha de operacion (la de cobro del libramiento)

- Clase de operacién: CJ — Cobro Pago a Justificar

- Cuenta: Donde se va a recibir el dinero

- Ne° Libramiento: al desplegar seleccionamos el libramiento que vamos a cobrar.

7.2 Registro de los gastos realizados mediante el libramiento de “Pagos a Justificar”.

A partir de este momento podemos registrar todos los gastos que vayamos a satisfacer con
cargo a un libramiento a justificar. El procedimiento se explica en el punto 4 de este manual.

7.3 Reintegro del importe no gastado.

Este trdmite sblo se haria en caso de que el libramiento se hubiera hecho por un importe

superior al gasto real.

Se accederd a través del siguiente punto de menu:

Tesoreria — Otras operaciones de tesoreria
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& AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diario | Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana

Gestidn de cuentas Bancatias

Gestidn pata el pago

Pago de Facturas | Adelantos

anulacidn de operaciones

Conciliacién

Bancaria

Cierre da Cuentas

Anular Cierre

# ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Dperacién R1]
_-;J Diatio Tesoretia Mantenimiento Consultas  Informes  Administracion  Ventana

NMEINMENEEEYEEEEE

SELECCIONAR

N° Operacion

de cuenta Euros

Clase operacion

Desc REINTEGRO LIBRAMIENTO

Fecha operacian

- -
(0105720073
- |

Tipo

J Feinteqro Pago aJustificar_>

M2 Libramiento

25252526252525252 22 LIBRAMIENTO P

INTRODUCIR

[

—i DESPLEGAR '

M2 Justificante del Gasto

Datos de Tesoreria

)y

7| Importe
INEAdelanto - | 2.000,00]
MNF. S CLF. Acreedor |
Cuenta: [ €  —
Cuenta Desting; ggl ga*d:: ‘

DESPLEGAR

Imputaciones

Importe & imputar

"4 Deducikle

Retenciones

Los datos a complementar son:

- Fecha del reintegro.

- Tipo de operacion (RJ: reintegro de pago a justificar).

- Numero de libramiento.

- Cuenta.
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7.4 Generacion de la cuenta justificativa de PJ.

Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Diario — Cuentas justificativas — Pagos a justificar — Justificacion

¢h AHD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diario Tesareria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana
Huevo » @1z 1= 21
Cuettaz [d  Anticipos de Caja Fia ¢

Documentos Contables 3

Comisiones de Servicio »

Dietas Urbanas 3

Operacione: de Imputacidn/Asighacidn 3

alidar
[5iErdar

(Sl
[Si{E
[FiErdar conme

I i

Irpririn Eamtarmmided de & Factune

[Eerrar

anfirman el acitn de [ perstiones
Desbloquen Tablaz por Usuario

Bl

Seleccionar Impresora
Seleccionar Desting de Impresidn

Exportar a CANOA 3

S alir

Anulacion Justificacidn
Aprobacidn
Anulacidn Aprobacidn

Seleccionamos el libramiento que se quiere justificar y se anota el nUmero de la carta de

pago del reintegro, en su caso.

¢ AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diario  Tesoreria  Mantenimienta  Consultas  Informes  Administracion  Wentana

NEIFERREIFIEEEERE

amientos de Pagos a Justificar

00-00000000000000000
O0-1E54e7e7e7eTETEETE
00-199355353353395353593
- 0 Z
: O0-ZEZLEREZLEZRELELELE

*Libramiento:
*Libramiento:
*Lihramiento

SELECCIONAR

DATOS GEMERALES DEL LIBRAMIENTO:

00-2Z002Z00220022002

| | FACTURAS ASOCIADAS

Descripeidn: LIBRAMIENTO MAMUIAL.

Importe Total: 1.Z00,00 Euros.

Fecha Pecepcidn: 04/06/Z007 Fecha Limite Justif.:
Importe Reintegro:

INTRODUCIR

N* Carta Pago Beintegro: 22c||:||

Fecha Justificacidn: |D4,-‘DS,-‘ZDD'?

01-00-2007/00000221

0l/70%/2007

100,00 Euros.

cha Feintegro: IJ_D,-'DS,-'ZDD'?

Aceptar

Cancelar

PULSAR

-99-
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N0 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diaric Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion Wentana

ENEIRNER o] [&[X]&] &] [2]

Informes de Ju

Nimero de Libramiento

| 00-22002200220022002

Tipos de informe

ELEGIR — [~ Cuenta Justificativa Ordinaria

\I_ Relacitn de Justificantes

™ Hojas adiuntas justificantes

Aceptar

o Tof1 y b o= (&[0 7] Tewm  100% 10f1

Cuent de Pagon 8 cJurtificars Crdinaron

MERETERK | OFGAMERA . MINIETERAD DE B0 HOMLA Y HAC EN DG M*OPLRACAN . 20002.2.00.2.2.0022 002
W ea . INT ERVENCION GRAL. ADMON EBT 200
CUDGO CAAFAGADORY . B2228046 F

cuenb luslialuade |22 chigadores [ bEchar ©on cIgs A B omen de page « 3 ke kT o amba reErerdaa
que rirde [a & pagadom 2.8, a aw ekdo se

ATmpa‘En debKaATEnE Eladonear b s | 0Em & doomenios og IS [UE s 1o Ao,
DEBE

fecta Aplcaden Presupue s baia mpor e
/5 W 1511 B3P Z103 immm
TOTALDEEE l.aom

HABER, -_
Aplcadon Presupues baia mpr e

1541 B3P Zi03 1.1mm

Canldad ra Ineer i3, relniegreda el
Camde Pagan. Z200.......
10000

TOTAL HABER lanm

MADRID, & +de WAic de 207
ELGAJERD PAGADO R

GO NFO AME @ ARASEAAT.......
Flo: Gamen Lomno Amor
Sub. Gral. 0 rganizadin, Planiic. y Gesiin REoxsos
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%, Presentacion Preliminar - Cuenta Justificativa

P M = |%®||?5z v|| Tatal:1 100%

Relacion de Justificantes de Gasto asociados a la Cta. Justificativa

WIMISTER D FORGANIEMD ©  MIMISTERIO DE ECONOM I ¥ HACIEMDN WEQRERACION: 22002.200.2 2 0022002
SERVIC D . INTERVENCIGN GRAL. ADMAN ESTADO

CODGO CAls PAGADORA @ S2EPEOMSF

Relacidn de Justificantes de Gasto de la Aplicacidn:
15.11 931P 221.03

PAGOS A JUSTIFICAR
N° Reg. Jus. Gasto Deseripeidn Irnporte

2007 /00000221 PAGD MANUAL 1.10000
B51623332 ARLINTOMN, S.L.

TA00,00

7.5 Aprobacién de la cuenta justificativa (cuando nos la devuelven aprobada):
Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Diario — Cuentas justificativas — Pagos a justificar — Aprobacion

¢ AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTD 10.0.1
Diaric  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administacion Ventana
MHueva s m (=] (2]
Cuentas Justificativas Anticipos de Caja Fia »
Documentos Contables 3 Justificacian
Anulacion Justificacion

Comisiones de Servicio 3

Dietas Urbanas 3 Anulacidn Aprobacidn

Operaciones de |mputacidnbsignacion 3

/alidar Bl
[ Erdar [EtlE
[5iardar come

|

|mrimin Eanfermidad de & Factura

[SEqTar

[anfiman el acitn de [ perationes
Desbloquen Tablaz por Usuanio

Birar

Seleccionar Impresora
Seleccionar Destino de Impresion

Exportar a CANDA 3

Salir
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» ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diaric Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion Wentana

2l [O[=] [o[=]0] [B]=] [B] [EX]Z] (8] (2]

. Aprobacion de

- PULSAR
APROBACION a2l -

Introduzca Mamero de Libramiento Cancelar

00 - 22002200220022002 DESPLEGAR

00 - 1515151 51515615151

+AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion Wentana

=1 0[=] [D[=[0] [B=] [B) Bx]Z] & (2]

DATOS GEMERALES DEL LIBRAMIENTO: 00-22Z002200220022002 || FACTURAS ASOCIADAS

Descripeidn: LIEPAMIENTO MAMNUAL. 01-00-2007,,00000221
Inporte Total: 1.Z00,00 Euros.
Fecha Recepcidn: 04/06/2007 Fecha Limite Justif.: 0170572007

Importe Reintegro: 100,00 Euros.

N* Carta Pago Peintegro:ZZ00 Fecha Peintegro: 10/05/2007
— |

Fecha Justificacién: 04/06/2007 €fecha Aprobacidn: 07 DEFINIR

Cancelar

PULSAR
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8. ANULACION DE PAGOS A JUSTIFICAR

Los pasos para llevar a cabo la anulacién de un pago a justificar son los que se indican a
continuacion, siempre en el orden indicado.

Nos encontraremos algun caso en que no sea necesaria la realizacion de todos ellos, sino
s6lo aquellos que anulen las operaciones que necesitemos eliminar:

1°) Anulacion de la aprobacion de la cuenta justificativa
29 Anulacion de la cuenta justificativa
3°) Anulacion del reintegro (si existe)

Q En este momento Sorolla nos permitira anular la imputacion de la factura(s) sin tener por
ello que eliminar ni el pago ni los datos del pago; o modificarla sin tener que anularla. En
cualquier caso explicaremos estos procesos:

4%) Anulacién del pago

59) Eliminacion / Modificacion de los datos del pago

6°) Anulacion / Modificacion de la imputacion de la factura
7°) Eliminacién / Modificacion de la factura

8°) Anulacion del cobro del libramiento

99) Eliminacién de las operaciones asociadas al libramiento
10°) Anulacién del libramiento

8.1 Anulacion de la aprobacién de la cuenta justificativa.
Se accederd a través del siguiente punto de mendu:

Justificantes del Gasto — Diario — Cuentas justificativas — Pagos a justificar —
Anulacién aprobacién

&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 == B

Diarig  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Wentana

Muewa * II:II')-(I,&—?I (=] (2]

Anticipoz de Caja Fija *

Cuentas icativas

Documentos Contables 3

ar 3 Justificacion
L . Anulacion Justificacion
Comisiones de Servicia »
Dietaz Urbanas 3
Operaciones de |mputacidnbsignacion 3
il ar [Efr{Hn
[5lardan [EfrfHs

[ ardan came,

|

|merimin Eantermidad de e Factura
[EEfTAf

[Eanfiimarn dnuacion de peraciones
Desbloquen Tablaz por Usuanio
Birran

Seleccionar Imprezora
Seleccionar Desting de Impresidh

Exportar a CANOA 3

Salir
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Elegimos el libramiento a anular:

AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 =]

Diario  Tesoreria  Mantenimienta  Consultas  Informes  Administracion  Wentana

=1 0[=] [D[z[n] [B]=] [B) Bx]Z] & (2]

. Anulacion de Aprobacion de Libramientos

ANULACION Cabi

Introduzca Nimero de Libramiento Cancelar

DESPLEGAR

8.2 Anulacion de la cuenta justificativa.
Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Cuenta justificativa — Pagos a justificar —
Anulacion justificacion

AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diaro  Tesoreria  Mantenimienta  Consultas  Informes  Administracion  Wentana

Mueva 4 II:II')-( I=1 =]l (21
Cuentas ahivaz 3 Anticipos de Caja Fija »

Documentos Contables » ; J Justificacian
Comisiones de Servicio 3

Aprobacidn
Dietas Urbanas 3 Anulacidn Aprobacidn
Operaciones de |mputacidntsignacion 3
ialidlar [t
[l ardar (Bt

[l ardar carme

| i

Irpririn Eamtarmmided de & Factune
[Eerrar

[Eonfimarn &l acion de peraciones
Desbloguen Tablaz por Usuanio
Errar

Seleccionar Impresora
Seleccionar Destino de Impresion

Exportar a CANOA 3

Salir
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Elegimos el libramiento a anular:

ARND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

o Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Wentana

ENENEEIRERREEEIERE

. Anulacidn de Justificacion de Libramientos

- Acent PULSAR
ANULACION i
DESPLEGAR

Introduzca Mamero de Libramiento Cancelar

8.3 Anulacion del reintegro (si existe).

Se accederd a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Tesoreria — Anulacion de operaciones — De una operacion
individual

%% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diario | Tesoreria  Mantenimienta  Consultas  Informes  Administracion  Wentana
Gestion de cuentas Bancarias — » * &= =)

oslon o cuenos g 2]
Pago de facturas / Adelantos
Obras operaciones de Tesoreria

Conciliazion Bancana De pago de una relacion de transferencias
Cieme de Cuentas

Borrado de operaciones

Anular Cieme
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[ 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utiidades  Wentana

O | = | Anular Operaciones

Caja |m Chi, =l
L. Org IUU Chla j Usuario

Datos del Usuario

CARMEN _CARMEN LOZAND

N® Dperacidn |
Desde | Hasta I
o Fecha |
Desde [ oi/01/2007 Hasta | 03/08/2007
— N® Factura |
Dezde | Hasta I

[+ Anticipo de Caja Fija
[v Pagos a Justificar
[+ Pagosz en Firme

W Recaudacidn

[+ HNominas

r

Operaciones Anuladas

| N*® Libramiento |

|

Aplicacion

Preszupuestaria

Clase de Operacion

N® Cuenta

B Remesa Intema

@ Reintegro Pago a Justificar
% - Rectificacion del Saldo Inicial de una Cuenta
S| - Incorporacion de Saldao Inicial a una Cuenta

SELECCIONAR

En el campo “Clase de Operacién” elegimos RJ-reintegro

Seleccionamos la operacion de reintegro haciendo doble clic sobre la misma:

- 106 -
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&% AFND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [ Anular Dperaciones |

%3 Diaio Tesoreria Mantenimients Consultas  Informes  Administracion  Yentana =
N E A EREEE 2[x]&] &] [2]
Unidad Miamero Fecha - Importe MIF =
Org. Operacion Clase Tipo [Euros]) Interesado

01-00

SRS i

01-00 20074000300

01-00 2007/000273 22/05/2007 Pl 50,00

01-00 2007000162 17/04,/2007 Pl 15.200.00
15.750.00

@ aga doble_click sobre |a operacian gque de@

Y ejecutamos el siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Confirmar anulacion de Operaciones

¢ ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Dperacién 2007/000331]
== Diario Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yentana

1 i

-

Mugvo
[Elentas Justificatas k
Doeumentos Eontatles »

[x12] 8] (2]

=[]
==l x|

EomisiEnes de Semice k

n: |REINTEGRO MANUAL

WietasiEamas k

-

Operaciones de |mputacidntsignacion

Eracian

il ar
[ ardan

[EErlirs
gk
[l ardar carme

| i

|merimin Earformidad de & Factura

Cerrar

Confirmar Anul
Desbloques Tablaz por Usuario
Bl

Tipo

[

[P I

||ie Tesoreria

[# Importe

Seleceinman| mpresera
Seleccionar Desting de Imprezsidn

1uu,uu|

- |

Expaortar a CAMDA 3

Sl

U IUU4 BEYS

vI Cheque/Transferencia

Cuenta Destinu:|

[

Imputaciones
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&% ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Dperacitn 2007,/000337]

_-7' Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Wenkana -8
EENEEEIEENEREERERERE
N° Operacion Descripcidn:  |REINTEGRO MANUAL I~
01-00 2007/000337
Unidad de cuenta Euros Fecha operacian 04/06/2007
Clase operacian Tigo [
IHJ Feintearo Pago a Justificar j IF‘J j
I2 Libramienta
|11111111111111122EDMPHADE DEUDA j

Datos de Tesoreria |

T
[¢ Adelanio ‘
I Fecha: [umezor | <€——| DEFINIR
M.LF. / CLF. Acreedor
Cuenta : Igm EEYA j Chy Fr———
Cuenta Destino | = Aciar Caneel
Imputaciones
Irmporte & imputar A Deducible
| PUSAR
Tipo irmputacian Ejercicio Aplicaciones
) Paga aJustificar 'l 'l
APLICACIONES
ORGAMICA | FUNCIOMAL | ECONOMICA | IMPORTE -

8.4 Anulacion del pago y de la factura.

Remitimos al punto 4.C)

8.5 Anulacion del cobro del libramiento.
Se accederd a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Tesoreria — Anulacién de operaciones — De una operacion
individual

¢ AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTD 10.0.1 == E
Diario | Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion Wentana
Gest?én de cuentas Bancanias P E E

Gestidn para el paga 3

Pago de facturas / Adelantos

Obraz operaciones de Tesoreria

De pago de una relacidn de transferencias

Cierne de Cuentas X
. Barrado de operaciones
Arular Cieme

Aparece una pantalla paramétrica de blsqueda en la que elegimos en el campo “Clase de
Operacion” CJ-Cobro Pago a Justificar.
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% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.2

Diastio Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  Ventana

:“ | | = | Anular Operaciones

Caja IU'I Cadd, j [ Datos del Usuario
U. Org IDD CaJa j (IESEC T (CARMEN  CARMEM LOZA)

N Operacion |

Desde I Hasta I [v  Anticipo de Caja Fija
_| Fecha I v Pagos aJustificar

Desde | 01/01/2007 Hasta | 03/08/2007 W Pagos en Firme

| ¥ Recaudaciin
N* Fact

_| ace I [v Mdminas

Desde I Hasta I

[T Operaciones Anuladas

| N® Libramiento | _| | Aplicacion Presupuestaria |
(] [z20022.00.2.2 0022002 |

[ Claze de Dperacion | [ N® Cuenta |
- Cobro de Interezes -
[C.)- Cobro Pago a Justificar :|I D I
" - Cobro de Méminas
C0O - Cobro de Otros i

SELECCIONAR

F. Interesado D |

Seleccionamos la operacion de cobro del libramiento a justificar haciendo doble clic sobre
ella:

¢h AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [ Anular Dperaciones ]

¥ Diaio Tesorstia Martenimisnts Corsultas  Infomes  Administracion  Yertana =] |
Dl (02D D] B[x]&] (&) (2]
Unidad Niamero Fecha p Importe NIF =

Org. Operacion Operacion Clase Tipo [Euros] Interesado

01-00

01-00 2007,/000298 01/05/2007 Cl Rl 3.000,00

01-00 2007 /000250 01/05/2007 Cl Rl 1.000,00

01-00 2007 /0001 70 01/04,/2007 Ll Rl 300,00

01-00 2007 /000163 01/04/2007 Cl Rl 500,00

01-00 2007 /0001 61 01/01/2007 Cl Rl 15.200,00

21.200.00
@ doble_click sobre la operacidn que desee anD
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Y ejecutamos el siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Confirmar anulacion de Operaciones

% AFD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Dperacién 2007/000328] mEE
==| Diarip Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana — =] x|
Mugwn AP EIRE]
E [EErbas st St as: ¥ E
[T Dacumentos Cantatles » =

n: |LIBRAMIENTO MANLAL

Eomisianes de Semicio »

Wietag ibanas

Operaciones de Imputacidn/Asignacian » Eracian

Y alidar St/ Tipo

[5iLrardan [Etr| 5 ﬂ IPJ j

[ ardan canm

| rrirmir
|merimin Eantermidad de e Factura j
Cerrar

Confirmar &nulacion de Operaciones Ii g
- e Tesoreria
Desbloquen Tablaz por Usuanio —

Birran j Importe

Selecc?onar Imprgsora . | 1 .EDD,DD|
Seleccionar Desting de Impresidh j

Exportar a CANDA 3

=iz |

LT, [T EETA vI Cheque/Tranzferencia I:I
- —

8.6 Eliminacién de las operaciones asociadas al libramiento.
Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Tesoreria — Anulacion operaciones — Borrado de
operaciones

¢ AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTD 10.0.1 == E
Diario | Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion Wentana
Gestic:-n de cuentas Bancarias  » E E

Gestion para el pago

Pago de facturas / Adelantos

Obras operaciones de Tesoreria

ion de operaciones D& una operacion individual
Conciliacidn Bancaria De pago de una relacidn de transferencias

Cieme de Cuentas Bomrado de
Anular Cierme b

En la pantalla paramétrica seleccionamos el numero de libramiento cuyas operaciones
gueremos eliminar:
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% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diaric Tesoreria  Mantenimiento  Consultas

SELECCIONAR

ar Dperaciones

Informes  Administracion  Yentana

NERERIREIREE = el

Caja |D1 T, j [ Datos del Usuario |
U. Org [00 Caua =] Usuario [FEREY MEN LOZAND
N Operacien |
Deszde I Hasta I [v Anticipo de Caja Fija
_| Fecha I ¥ Pagos a Justificar
Desde o1,/00 #2007 Hasta I 05/06/2007 [¥  Pagos en Firme
| ¥ BRecaudacion
NE Fact
B gca l ¥ Hominas
Desde I Hasta I
¥ Operaciones Anuladas
M® Libramiento | _I | Aplicacion Presupuestana
p g2002.2.002.2.0022002 > f | |

Clase de Dperacion

| | N® Cuenta |

& - Cabro repaosicidn ACF
- Cabro &CF

- Cobra par traspaso de fondos entre cajalsubcaja

Cl - Cobro de Intereses LI I
NIF_ Interesado D |
PULSAR

Desde aqui abrimos todas las operaciones asociadas al libramiento para borrarlas haciendo
doble clic sobre cada una de ellas:

M=

&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [ Borrar Operaciones |

%} Diario  Tezoreria

M antenimients  Consultas

21 [D]=) [0[=(D] [B]e)] O] ["X]Z] (&) (2]

Informes  Administracion  Wentana

===

Importe
[Euros] Interesado
0100 ;
01-00 2007000331 R FJ 100,00
01-00 20074000328 20/05/2007 ] FJ -1.200,00
01-00 20074000328 01 /052007 Cl FJ 1.200,00

———————————

@aga doble_click sobre la operacidn que desee hurrar.)
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Y ejecutamos el siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Borrar

i ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Dperacién RJ 2007/000331]

==| Diarip Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ventana ;[ilil
MHuevo 3 F% é%? @
— [Cuertas Justficativas ¥ E
DEsumEenRtes Eartaties » =
n: |REINTEGRO MaklaL
Comisiones de Servicia 3
Dietaz Urbanas 4 |

-

Eracian

Y alidar St/ Tipo

I
I Ejl [zl Wighes; ﬂ IPJ j
|

Operaciones de |mputacidntsignacion

[ ardan canm
| rrirmir

|merimin Eantermidad de e Factura j
Cerrar

[Eanfiimarn dnuacion de peraciones .
: e Tesoreria
Desbloquen Tablaz por Usuanio —

e =] mpote

Seleceianan | mpresera | 1 DD,DD|
Seleccionar Desting de Impresidh j

Exportar a CANDA 3

S

TR, U EEVA vI Cheque/Tranzferencia I:I

- - . eSS

8.7 Anulacion del libramiento.
Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Mantenimiento— Libramientos

&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Diario Tesareria | Mantemimiento  Consultas  Informes  Administracion Yentana
Justificantes de Gasto
Contratos
Adelantoz de Cajero
Librarmi

Camisiohes de Servicia

Elegimos el nimero de libramiento a borrar:
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% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - =] x|

Diaric Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion Wentana

[Cl=] [0[=]0] [B]=] 0] =X]%] &) (2]

Mantenimiento de Libramientos [Seleccion)

N® Libramiento §: | [2002.2.00.2.2.0022002 LIBRAMIENT 0 MANLAL —)

—
—

\|Rango de Fechas| [Fecha de Recepeidn = _ _
SELECCIONAR I J Tipo de Libramiento
Desde | (1/05/2007

Hasta I 05/06/2007 j

[ Datos del Usuario |
Caia [0 caa .
. Org IDU Cald I—

Usuario |EAFIMEN CARMEN LOZAMO

Aceptar I Lancelar Criterioz de Ordenacion >>» |

PULSAR

¢h AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Mantenimiento libramientos]

¥ Diario Tesoreria Mantenimients  Consulas  Informes  Administracion  Wentana — =] x|
Sl RS =[=]Z] (2]
- Importe o
uy . Tipo Fecha Fecha Fecha —
N* Libramiento Libramiento Recepcion Limite Justificacion Justificacion I!Srl::e
' 1.2(
=
‘| | al
Ma doble_click sobre el libramiento gue desee recu@
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Recuperamos la operacién de cobro del libramiento haciendo doble clic y ejecutamos el

siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Diario — Borrar

&% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Registro de Libramientos [Modo Edicién]]

== Diario Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yentana

[x12] 8] (2]

-

Mugvo
—  LCuentas Justificativas »
Documentos Contables »

Comiziones de Servicio 3

Dietas Urbanas 3

Operacionss de Imputacidn/Asighacidn 3

W alidar Crl+iad
Guardar Chil+5
[FiErdar conme
Irnprirriie
Irpririn Eamtarmmided de & Factune
Cerrar

— | Confimansnulecian dellperaciones
Deshloquen Tablaz por Usuarnio

ento:

MNimero DOCUCOMNTA:

ustificar

=

Fepcidn:
/2007

Fecha Limite justificacian:

licaciones

Seleccionar Imprezora
Seleccionar Desting de Impresidh

ECONOMICA |

IMPORTE -

221.03

Expaortar a CAMDA 3

Salir

1.200,00

—t
-

Importe Total: |

1.200,00
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9. REGISTRO DE UN CONTRATO

Para registrar un contrato lo haremos a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del gasto — Diario — Nuevo — Contratos

2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO = E'Iil
Tesoreria  Mantenimisnto  Consultas  Informes  Administracion  Yentana

Justificantes del gasto
Cuentas Justificativas 4 Justificantes del gasto por diferencias de redondeo
Documentos Contables 3 Adelantos de Cajero

Comisiones de Sevicio 3
Libramientos

Dietas Lrbanas 3 Agrupaciones de gasto

Operaciones de Imputacidn/Asignacidn 3

Yalidar (R
Glardar ChrlS
Guatdat como

Trmrirmir:

Imgtimit Conformidad de 2 Factura

CErrar

confirmar Anulacion de Cperaciones
Desblogquen Tablas por Usuario

EBarrat:

Seleccionar Impresora
Seleccionar Destino de Impresion

Expartar a CANO&A 3

Salir

AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.1

Diario  Tesoeria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Ublidades  Yentana

4 n|=2| ole|ole| nl=z|n| @[] & 2]

U. Organizativa: 0100 - CAJA

Contrato 9° 2005/ |

Aceptar I Cancelar

PULSAR
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_( Datos Generales - Aqui se incluye:

- Descripcion (objeto del contrato).

- NO°del Contrato.

- NIF Proveedor.

- Fecha de la firma del contrato y el periodo de vigencia del mismo.
- Categorias de Contratos (seleccionar la modalidad).

- Sistema de Adjudicacion.

&% AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.1 - [Contrato N® 2008/MANUAL] =12 x|
y Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  Yentana =1

4l o|=2| o|z|o|n| ol n] B]x]|2] a] 2]

Datos Generales Datos Adm. ACostes D atos Econdmicos

Niimero de conirato: 01-00 2008/MANUAL

Descripcidn: Unidad de Cuenta:

DEFINIR MANUAL

I Contrato Proveedor Tipo de Contrato
REG | STRAR IN Wencimiento Mo Periddico ﬂ

INLF. Prowveedor
_I ‘GEZW 90932 FUNDACION DINTEL PARA LA DIFUSION DE LAS INGENIERI ‘

SELECCIONAR Fecha Firma Fecha Inicio FechaFin
/01 /2008 [ o/m/2008 | IEREETEN
Categorias de confratos
IZDD Conlratos de Suministros DESPLEGAR
DEFINIR Sisterna de Adjudicacion

DESPLEGAR

Froc. Megociado sin publicacion
Froc. Abierto: Concurso

Proc. Abierto: Subasta

Froc. Megociado con publicacion
Proc. Restringido: Concurso
Proc. Restingido: Subasta
Adjudicacion no tipficada

[ Datos_admin. /Costes > No hay ningn campo obligatorio en esta carpeta,

—

registraremos Unicamente aquellos datos que consideremos.
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AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.1 - [Contrato N® 2008/MANUAL]

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes Administracion  Utlidades  Yentana

4 || olz[n][n] p[z] o] @[x|&] 8] 2]

Datos Generales Datos Adm_/Costes D atos Econdmicos

Unidad Administrativa Contratante

Unidad Administrativa Gestora

N*® Operacidn en Faze D Fecha Adjudicacion Fecha Comunicac. Adjudic. Plazo Entrega

Plazo Garantia

Importe Garantia Definitiva: Fecha Resolucion Contrato  Fecha Inicio Obra

Cesionaro

Fecha Cesidn

Fecha Constit. Fianza  Tipo de Fianza Definitiva

= _
Inter

Dbservaciones

N® Expediente

COSTES

'( Datos Econ6micos - Registraremos el importe del contrato.

ARD 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.1 - [Contrato N® 2008/MANUAL]
!J Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Utlidades  Ventana

=18 x|

[Datos Generales Datos Adm. /Costes Datos Econdmicos

I Unidades

Irmpaorte sin WA IvA soporado

Desgloze Lineas

M Lineas

Importe con VA

% Retencian Impone Retencidn

1.4, Deducible:

DEFINIR
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10. INFORMES TRIMESTRALES

10.1 Conciliacion bancaria
A) Conciliacién de Operaciones.
Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto—»Tesoreria—Conciliacion Bancaria — Conciliar operaciones

—18(x|

i N0 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diario | Tesoretia Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yentana
Gestidn de cuentas Bancarias E
Gestion para el pago
Pago de Facturas [ Adelantos
Ctras operaciones de Tesoreria
A n

Cierre de Cuentas Capturar Apuntes
Anular Cierre

Generar Conciliacidn Bancaria

=18l x|

4 ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diaric  Tesoretia  Mantenimisnto  Consultas  Informes  Administracon  Yentana

(g [B]=] [0[=(0] (B]=] O] BXx]Z] (&) (2]

Conciliacidn Bancaria {Seleccidn)

Cuenta: 0 ) l DESPLEGAR

Identificador [
Bancario i
0 i1

00-007 BANCO EXTERIOR PF
I

Rangolas ricim

Hasta: [19/05/2007_D | DEFINIR

Desde: 01 /01 /2007

* Todas laz operaciones
DOperaciones no Conciliadas

Mo Conciliadas de
Ejercicios Anteriores

Aceptar | Cancelar

PULSAR

__ Debemos cumplimentar los campos:

- Cuenta (Indicando la que vamos a conciliar).

ejercicio hasta la fecha actual).

- Rango de Fechas (Podemos modificarlo, por defecto aparece desde el inicio del

MINISTERIO DE ECONOMIA

= 118 = Y HACIENDA

INTERVENCION GENERAL DE

LA ADMINISTRACION

ESTADO

DEL



% AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [ Mantenimiento de Operaciones ]

%3 Diaric Tesoreria Markenimiento Consultas Informes Administracion  Yentana —18]xl
sMENEREEIE]E SEIEE)
Uni. Nimero Fecha Importe 4 3 = NIF Mimero =
Org. Operacitn Elazc Operacion [Euros) Bl ittt Bereeis Bty Acreedor Factura
01-00 2007/000003 Rl 02/01/2007 1.000.00 004 7196650 =
01-00 2007 /000004 FO ACF 10401/2007 175,80 004 7136651 r
01-00 2007/000302 PG ACF 02/02/2007 85,00 004 E7 r 13086478F 200700000104
01-00 2007 /000303 FD ACF 02/02/2007 15.00 004 I
1.275,80 T
MARCAR
al [»[]
Marcar Todo | Desmarcar Todo |

Marcaremos en la columna de “conciliado”, cada uno de los apuntes reflejados en los
extractos bancarios y pulsaremos “Guardar” |}

B) Capturar Apuntes.

En el caso de que existan operaciones registradas por el banco y no por la caja pagadora,
las anotaremos a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Tesoreria — Conciliacion Bancaria — Capturar Apuntes

Gestidn de cuentas Bancarias
Gestion para el pago

Pago de Facturas | Adelantos
Okras operaciones de Tesoreria
Anulacidn de operaciones

on ria

t Operaciones

Cietre de Cuentas Capkurar &

Anular Cierre o
Generar Conciliacidn Bancaria

- 119 -

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCION GENERAL DE
LA ADMINISTRACION  DEL
ESTADO



ro de Apuntes Bancarios] - E'lil
Diatio Tesoretia Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yentana =] x|

O] BX]#] & (2]

Cadigo de la Cuenta:

Apuntes Bancarios EEIED €

—| DESPLEGAR

Uso de la Cuenta: Uso Miltiple
Estado de la Cuenta: Activa

-
Fecha Fecha M? Cheque oo Tipo Tipo
s/Banco z/Libros ATranst. ALibram. Dieseiaein oozt Operacidn | Moneda
4] [ 3|

Borrar apunte

_| | Modificar apunte
\Saldn de la Cuenta: I 31.516.21 /_

PULSAR

4% aND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Registro de Apuntes Bancal _ =] x|
= Diario  Tesoretia Mantenimisnto  Consultas  Informes  Administracion  Wentana - Ellil

(L=l (Bls(0] O] BIX]I%] &) (2]

Cadigo de la Cuenta:

Apuntes Bancarios EEIED |

Uso de la Cuenta: Uso Miltiple
Estado de la Cuenta: Activa

MNuevo apunte bancario =
Fecha Tipo
s/Banco Fecha s/ Banco IZDJDBEZDUT Denominacidn Moneda

Mumera de cheque: I ﬂ

Tipo operacidn:

[
Importe: I =
T [
Borrar apt Aceptar Cancelar
PULSAR
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_( Debemos cumplimentar los campos:

- Fecha segun Banco.

- Numero de cheque.

- Tipo operacién (cobro o pago).
- Importe.

- Denominacion.

C) Informe de conciliacion.
Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Tesoreria — Conciliacién Bancaria — Generar conciliacion bancaria

é#: AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 18] x|

Diario | Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administradion  Yenkana
Gestion de cusntas Bancarias
Gestion para el pago

Pago de Facturas | Adelantos
Otras operaciones de Tesoreria
a A

ol ion Bancaria Conciliar Operaciones
Cierre de Cuentas Capturar Apuntes
Anular Cierre

_( En esta pantalla completaremos los siguientes campos:

- Cuenta (Indicando la que vamos a conciliar).
- Fecha hasta la que queremos realizar la conciliacion.

- Saldo bancario a esa fecha.
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Diarin  Tesoreria Mantenimisnto  Consulkss  Informes  Administracion  Yenkana

EEEIRER o) ==&l (=] 2]

Seleccione Mamero de Cuenta Bancana sobre la que se prentende realizar la
COMCILIACION, asi como la Fecha HASTA la que se pretende realizar la misma
vy el SALDO de la cuenta segin el BANCOD a dicha fecha.

DESPLEGAR

Relacion de Cuentas Bancarias disponibles ...

002 - BANCD DE ESPARA - (E) .

Fecha HASTA la que se pretende realizar |a Conciliacidn ... | /032007 DEFINIR

Saldo de la Cuenta a dicha fecha ... I 223633.29

Lancelar

PULSAR

También puede obtenerse de la siguiente forma:

Informes — Listados oficiales — Conciliacidon bancaria

AND 2008 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 11.0.1

Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas | Informes  Administracion  Utlidades Yentana

4 o|z| p|z|n|p HE

Justificantes asociados a un Doc. Contable

Estado de Situacion de Tesoreria
Arguen de Caja

Relacién de Cheques

- . Ficha Cantrol de Libramientos de ACF
Relacidn de Transferencias

Reqistro General de Libramientos
Ficha Control de Libramientos de P »
Libramientos Fegistro de Caja
Libro de Entidades de Crédito
Cuenta Justificativa de ACF
Situacicn Presupuestaria Cuenta Justificativa de PJ

Fichero de Transferencias

Camisiohes de Servicio
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S ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 - [Conciliacién Bancaria] 18] x|

Diario  Tesoreria Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yentana =]
NENEEEIEENEREERERENE
MINISTERIO U ORGANISMO FECHA i
MINISTERIO DE ECONOMIAY | a1 | 03 [2007| CONCILIACION BANCARIA
HACIENDA
CAJA PAGADDRA BANCO: BANCO DE ESPARA
cODIGD LOCALIDAD NOMERD CUENTA: 0230005354
52826015F MADRID TIPO DE CUENTA: BANCO DE ESPARA

COBROS EFECTUADOS POR LA CAJA PAGADORA NO REGISTRADDS POR EL BANCO
Fecha s/Libros | M® Talén [ Concepto [ Importe =

Total

PAGOS EFECTUADOS POR EL BANCO NO REGISTRADOS POR LA CAJA PAGADORA

Fecha s/Libros | Fecha s/Bancos | Concepto [ Importe =

<1

Total

COBROS EFECTUADOS POR EL BANCD NO REGISTRADOS POR LA CAJA PAGADORA

Fecha s/Libros I Fecha s/Bancos | Concepto | Importe =

Total

PAGDS EFECTUADDS POR LA CAJA PAGADORA NO REGISTRADDS POR EL BANCD

Fecha s/Libros | N* Talén | Concepto [ Importe =
0340142007 4680911 | 2007/000083 CENA REUNION 10/ 575.45
1240142007 2007/000091 PAGD TRANSF. DEV 54,42
12/01/2007 4680912 | 2007/000093 PAGD TRANSF. DEV 56.42| |
30/03/2007 AN 2007/000210 hkadhidiiah 365,62 |~

Total

1.061.91

SALDOS S/BANCO AL 31/03/2007 223.633.29
SALDODS S/LIBROS AL 31/03/2007 222.581.38

MADRID, a 31 de marzo de 2007
El Cajero Pagador

Fdo.: Carmen Lozano Amor

l

En esta pantalla se mostraran los resultados de las conciliaciones.
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10.2 Estado de Situacion de Tesoreria.
A) Cierre Provisional.

Se accederd a través del siguiente punto de menu:

Tesoreria — Cierre de Cuentas

& AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 =18l
Ciario | Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administracion  Yentana

Gestion de cusntas Bancarias

Gestion para el pago

Pago de Facturas | Adelantos

Otras operaciones de Tesoreria

Anulacidn de operaciones

Conciliacion Bancaria

Anilar Cierre

:K Seleccionaremos Todas las Cuentas en el campo “Numero de Cuenta” para que se
habilite la opcién Informe del Estado de Tesoreria.

&% ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 18] x|

Diarin  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas  Informes  Administradon  Yenkana

b (D)) (o] [2]=] (0] [Bx]E] (=] (2]

O cerredecoeneas

Generacion del cierre de cuentas

~ Tipo de Cierre
SELECCIONAR p) @' Provisional " Definitivo

Datos del Cienre
DEFINIR ;Fecha Ciene[31/03/2007  })Fecha Inicio Periodo: [0170472007

Namero de Cuenta: ITodas las Cuentas j DESPLEGAR

[v Estado de Tesoreria

I+ | Howimi en Cuenta di el periodo

I\

PULSAR
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4% ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

Consultas  Informes  Administracion  Yentana

Diarin  Tesoreria  Mantenimignto

Ml 0] [0z

(o) BIx]&] (&) (2]

— SITUACION INICIAL

Niamero de cuenta : 001 CAJA

Fecha: |01/01/2007

Saldo Pagos a

Salda ACF Justificar

Saldo Total: I 1.074.28

Salda Pago Salda Narminas

B Saldo Recaudacidn

| 574,28 |

| 500,00

— SITUACION FINAL

Fecha: |31/03/2007

Saldo Pagos a

Saldo ACF Justificar

5aldo Total: I 15.882.05

Salda Pago Saldo Néminas

Fme Saldo Recaudacidn

62205 | 1520000 |

<< Cuentasnterion | Cuenta Siquiente »» | Cancelar

PULSAR

Una vez cerradas todas las cuentas confirmaremos el cierre y asi obtenemos el Informe del
Estado de Situacion de Tesoreria Provisional.

5. ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diaric  Tesoretia  Mantenimisnto  Consultas  Informes  Administracon  Yentana

(4 C]=] [D]=D

O] ®IXI%] (&) (2]

— SITUACION INICIAL

Namero de cuenta : 007 BANCO EXTERIOR PF

Fecha: |01/01/2007

Saldo Pagos a

Salda ACF Justificar

Saldo Total: I 100.000.00

Saldo Pago Salda Néminas

e Saldo Recaudacidn

100.000,00 |

~ SITUACION FINAL

Fecha: |31/03/2007

Saldo Pagos a

Salda ACF Justificar

Saldo Total: I 100.000.00

Saldo Pago Saldo Nominas

B Saldo Recaudacidn

100.000,00 |

Cuenta Siguisnte = | Cancelar

PULSAR

- 125 -
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NO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10, =] x|

Diaric  Tesoretia  Mantenimisnto  Consultas  Informes  Administracon  Yentana

EEENER 0] [@x]&]

forme de Situacion de Estado de Tesore

Informacion necesaria para
1a confeccion del informe

— Periodo

Fecha Inicial |01/01/2007 Fecha Final (31/03/2007

— Columna de Sub

[~ i Agregar Columna de ACF Subcajas

Cancelar

PULSAR

=101

LI 1ot = T (R e A R v 1ot

WMETERK U0 ROANEND AL BACAD O RLA (Unidades 41 BV

WINISTERIO DE ECONGMIA ¥ HAC IENDA coveo | LoGALIDAD ESTADO DE SITUACION DE TESORER A

S2EWO15F | MADRID Proukivap

BANCOS

CUENTS CORRIENTE N°

TIFO CUENTA

EXIBTENCIAE 41 DE 01012007 332287,38

CcOEROE
- GOBRDS ) A GONG ESE K 0 AUMENTD b EAGF
Z-COBRDE RO A REPISCE N DEACF

3 TRAZPWED D EFOKDOT DEOTRACR DEACH 100000

«- TRAZPAZ0 D EFO KDOE BNTAELAC AR
CENTRALY LRSI BEALE

- RO FO KOS AIUSTFCAR 1520000

G- PARA PAGOT IE HABERES.
T-RECALD AGIIN DE WO REEDS 50000
B- INTERESES Cit

5 OTROG OGS

TOTAL 0O BROB 1610000

FOGOE
- FAGO 58 G R EED RES PO R AGF 133330
2 PAGOTPOR CANGELAC RO DEMINDG BN ACT

3 TAAGPNED D EFO RDOT ADTRAC & DEAGT

+- TRAZRAZ0 D EFO NDOS BNTRELAG AIA
CENTRALY LABEIBCALAG

5 PRGOS LA G ALK DEEFECTROS FARA OF 100000
- RAGY SPOR G UENTH DEPAGOT AJUSTF CAR

- PAGO SHABERER
& MCVH ENTO 5 INTERNDS 0 ETESORERIR s0000

- POR ABONO DEINTERESEZALTERDRD O
CUENTA O P ERATIR

10; 0TROSFAGOS 286 64
TOTAL PuGOE EEREED
EXIBTENCIAB AFIN DE 31032007 TS 26T

e MADEID, 3.2 de Jaen

EIC3le i Pagador El.5ub. .Gral..0 rganizacisn, Flanific.y.Gastitn. Racursos

Fdo: Carmen Lozano Amar Fdo.. Jazé Luis Torres Ferndndez
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B) Cierre definitivo.

El procedimiento es el mismo que para el cierre provisional, pero en la pantalla de cierre de
cuentas deberemos seleccionar la opcién de definitivo en el campo de “tipo de cierre”.

4% ARO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diaric Tesoretia  Mantenimiznto  Consultas  Informes  Administracon  Yentana

4l [Cf=] [0l=[0) [B]=] (8] =X¥]Z]

&% Cierre de Cuentas

 Tipo de Ciemre

-~ Datos del Cierre

Nimero de Cuenta:

& M

4% ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diaric  Tesoretia  Mantenimiznto  Consultas  Informes  Administradon  Yentana

B (D] (o]0 [B]2] (0] [ [X]E] (&) (2]

Namero de cuenta : 001 CAJA

=& x|
P
Generacidon del cierre de cuentas
" Provisional PULSAR
Fecha Cieme: Fecha Inicio Periodo:
ITodas las Cuentas j
[¥ Estado de Tesoreria
en Cuenta d e| periodo
=18 x|

i Cierre de Cuentas

~ SITUACION INICIAL

Fecha: |01/01/2007

Saldo Pagos a

Salda ACF Justificar

Firme:

Saldo Pago

Saldo Total: I 1.074.28

Saldo Recaudacidn Saldo Mominas

| 57428 |

| 500,00 |

— SITUACION FINAL

Fecha: |31/03/2007

Saldo Pagos a

Salda ACE Justificar

Firme:

Saldo Pago

Saldo Total: I 15.882.05

Saldo Recaudacian Saldo Mominas

66205 | 15.20000

i Confimar Cierre I

<< Cuenta Anterion | Cuenta Siguiente >> |

Cancelar

PULSAR

- 127 -

Para realizar esta operacion es fundamental haber comprobado los saldos bancarios.

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCION GENERAL DE
LA ADMINISTRACION  DEL
ESTADO



Una vez verificados, iremos confirmando el cierre de cada una de las cuentas pulsando el
botén |] Cuenta Siquiente »»

Finalizado este proceso confirmaremos el cierre pulsando

4% ANO 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 = E‘Iil
Diaric  Tesoretia  Mantenimiznto  Consultas  Informes  Administradon  Yentana

B (D]=] (o]0 [B]2] (0] [@[X]E] (&) (2]

Namero de cuenta : 007 BANCO EXTERIOR PF

— SITUACION INICIAL

Fecha: |01/01/2007 5aldo Total: I 100.000.00

Sakdo ACF Salda Pagos 2 5aldo Page SaldoRecaudacién  Saldo Nominas

| | | 100.000,00 | |

~ SITUACION FINAL

Fecha: |31/03/2007 5aldo Total: I 100.000.00

Saldo ACF Sa"jﬂzﬁiﬂﬂf 2 Sa,',-di,?nzm Saldo Recaudarion Saldo Néminas

| tooooooo) | |

PULSAR * Canfirmar Cierre | TET N Cuenta Siguientz »> | Cancelar

Q Este proceso nos impedira realizar nuevas operaciones de pagos o cobros en el
periodo que se cierra.

Al confirmar el cierre nos apareceran las siguientes pantallas:

% ARD 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 =& x|

Diaric Tesoretia  Mantenimiznto  Consultas  Informes  Administracon  Yentana

4l [Cf=] [0l=[0) [B]=] (8] =X¥]Z]

i Cierre de Cuentas

Numero de cuenta : 007 BANCO EXTERIOR PF
— SITUACION INICIAL

Fecha: |01/01/2007 5aldo Total: I 100.000.00

JUSTIFICANTES DEL GASTO =] aldo Néminas

Saldo ACF

Ii TATENCION !
Se va a proceder al Cierre de Cuentas correspondiente al periodo

comprendido entre &l 010172007 v el 31/03/2007,
— SITUACION F 4Estd usted seguro de continuar?

w | 0
Saldo ACF AR D aldo N drninas
i}

PULSAR

\

Confirmar Cierre I << Cuenta Anterior | Cuenta Siguiente > | Cancelar
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En el caso de que el nimero de cuentas sea superior al de columnas del informe tendremos
gue ir cerrando cada pantalla para poder visualizar las siguientes.

de Tesoreria

Mo 1ol y M om | & & | Z]| Test 100z 10 1 %

MINETERR U0 RCAN EIND LR PAGAD O RA {Unk axies £ Buros)
I | LOCALED AL ESTADO DE SMUACIGON DE TESORER [

s | o

WINISTER N BE BCONOMTAY HAC ENDA

BANCOE AN o E3ear, [eano sanraroER
=y [rr=criram, oo mn HeParm
=

CUENTACO RAIENTE KO mamnss mooonm

ANTGIFOE0E | ANTEIFDSDE FACDE R FAGDE EN FIRME RESTRMGIDR DE NOM RS

TIRO GUENTA AR FIA G AR LA JUSTIFIG AR RECAUDASRN |(DECRETS SE074)

EXIET NGB A1 DE_ O1OWEmT Z3m3zs| 5.515,50 10omopc| 1.0m,m
coEROE

| CHRAGSF O CANCEY R O ANGH™ D AT
2 CIRAGEFOR FLPITEAN K ACF

= VOO 0 PR o O A

- rAATP AZADC FONDTE EATRE LA TR
CEnrmaL Y LIn TR T

S-PARFOFOOEA IS F COR

B FARAPATIT OE HAREAET

- FRCADNE 0N O MR

5o s ey

TOTAl GOBROE

=T
T EAmETR I3

2. TRATR ATADE IONDE A GYRA O DEATE

- TRASP XSO DK IONDOT ENFRE LD
CENIRAL LIS TRCANS

- FAGOA LA A D EFEE T W FARR ARE

B-PASOTROR CUCHTA 0C PACOT & AT IR

WEAIG O FESaRR R

9. FOR ADONADE MITRCECS AL FE30FE 0
CAENTAGFERAT VA

o, armT FAEaY [EED
TOTAL PAG0E 1.051 81
EXIET NCIGB A AN DE  31MVANT 275813 10omapc|

e ge,

EIGaE R Faga o

Foo. Camer Lozaio Amar : JosE Luk Tormes Ferndndez

En este momento nos da la opcion de imprimir el desglose de operaciones:

2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1 =& x|

Diaric Tesoretia  Mantenimiznto  Consultas  Informes  Administracon  Yentana

ETEENEEE o] ==& &] 2]

JUSTIFICANTES DEL GASTO ﬂ

@ éDesea imprimir &l desglose de operaciones?

T

PULSAR
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Presentacion Prel Informe

LI 10t » M o= B &= 7| Towsz 100z B2cf B2

DETALLEDE ORERAC O NES QUE INTEGRAN EL ESTADD DESITUACION DE TESO RERIA
PARA EL PERIODDCOMPRENDIDO ENTRE ELO1/01/2007 ¥ EL 31/03/2007
ODE LACAJA D100 CAA
Cuenta: 5000 0001 20 0230005354 - BANCO DE ESPARA
Tipo de pago:  ANTICIPOS DE CAJA FIIA

PAGDS A AERTEDORES POR ACF
Dperachnes BAPE BN PD me b0 0pe Eckbes 03X de cala M)

Fecra Operacidn Dlescri pricn Importe
Lisbigten gy 2007,/000033 P CEN& REUNIDN 101272005 SIAT
patixtenng 2007/000210 Px [LEETLED *SE2

341,07

OTE DS PAGOS
@pe@chies BORIY

Fecha Operacién Descripridn Innporte:
1201w 2007/000091 PO PAGO TRANSF. 0 EY. DISC.O06033 RICARDO EARRA FOEZ 060121 Sz
1OVAIR 2001/000053 FO PAGD TRANSF. DEY. DISC.05033 JAWIER FURONES SANDIN 063423 FHa2

10,24
Total Pagos BANCO DE ESPaRA aCF 105181

PAGOS A ACRTFDORTS POE ACE
@per@chies BAVPG RX A0 Meros Ope @OONES ‘CX de 0ala M)

Fecha Operacion Deseripeidn Irnporte
AL 2007000302 PG SOFAH sm
liclicluiig 2007/000303 PO 1sm

400,00

FAGOS A LA CAJA DT EFECTIVO PARA ACF
Ope@ckies 'RIcor destho 3 B o1 enia de cald)

Fecrs Operacidn Deseripeicn Impirte
o2aam 2007,/000003 R TRASPASO B AVA A CAJA 1mmm
1.000,00

OTR0S PAGDS
@perachies FOLREY

Fecha Operacidn Deseripeicn Imnporte
02T 2007/000004+ PO REWTEGRO DIETAS URBANAS 053205, 063315, 063306 ¥ 063323 150
75,80
Tokal Pagos BEVA ACF 1.275.80
30 MINISTERIO DE ECONOMIA
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11. LISTADOS OFICIALES

Desde el menu “informes” podremos obtener los siguientes LISTADOS OFICIALES:

- Estado de Situacion de TeSOeria.........occuueieeiiuiieeiiiiiee et 1
I N (o [ F]=To R [T O - T 2
- CoNCIlIACION BANCAIIA. ....c.iuveeeeiiiiieee et 3
- Ficha Control de Libramiento de ACF..........ccccooiiivimeiniiiiiieninnnenninnnns 4y5
- Registro General de Libramientos. ..o 6
- Ficha Control de Libramientos de PJ

(70T 1] 0] [=] 7> VRSP 7

Personalizada............ooouuiiiiiiiie 8
- Registrode Caja.......ccoeeiei e 9
- Libro de Entidades de CréditO..........cooouiiiiiiiiiiieiiiiiee e 10
- Cuenta Justificativa de ACF

Cuenta JUSHFICALIVAL........cceeeeeeiie e 11y 12
Relacion de Justificantes por aplicacion.............cccccevviieeeiniiieeenee 13
Hojas adjuntas justificantes............ccccccvvvviiiiiiiiiieeeeeeeeeeee 14
Relacion de JUuSHficantes...........oooiiiiiiiiiiiic e 15
Hojas adjuntas JuSHifiCanteS. ........ccooiiiiiiiiiiiee e 16

- Cuenta Justificativa de PJ

Cuenta JUstificativa OrdiNaria..........ovee e 17
Relacion de JUSTITICANTES. .......ovveieieeieiee ettt e 18
Hojas adjuntas justificantes............ccccvvvieiiieiiiiii e 19
_ 131 _ MINI(S:TERIO DE ECONOMIA
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Se accedera a través del siguiente punto de menu:

Justificantes del Gasto — Informes — Listados Oficiales

AND 2007 - JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
Diario  Tesoreria  Mantenimiento  Consultas | Informes  Administracion  Yentana

H D= (o

Justificantes asociados a un Doc. Contable

Relacion de Cheques
Relacidn de Transferencias
Fichero de Transferencias

Libramientos

Camisiones de Servicio

Sikuacidn Presupuestaria

Estado de Situacion de Tesoreria
Arquen de Caja

Conciliacion Bancaria

Ficha Control de Libramientos de ACF
Registro General de Libramientos

Ficha Control de Libramientos de P »
Registro de Caja

Libro de Entidades de Credita

Cuenta Justificativa de ACF

Cuenta Justificativa de PJ

-132 -
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Estado de Situacidon de Tesoreria

MINETERED U O RSANFEMD

CAJAPRACADORA

MINISTERID D E ECONO MLA Y HAC IEN DA

[=3=0 ] =le}

LOCALID AD

S232XO015F

MenDRID

ESTADODE SITUACION DE TESORERIA

Ui kdades ex Exmz)

ANO

2007

BANCOS

HANCO DEESPARA

EANCO BILBAD WECGATR
FLRC BN THALLA,

BANCO BILBAD WEEC AR,
ARG BN TAA LA

BANCGO EXTERKA DE
E=PARA

BANCGO SANTAND ER,
CEMTAAL HEEPAND
[1: = el ¥

CUENTA CORRIENTE N®

0z23mos3sd

0zZ01:503553

Oz201503559

Oooomooooo

Oooomooooo

TIRO CUENTA

AWNTECIFOS DE
cala FLg

ANTICIFOS DE
cals FLA

PAGOS A
JUSTIFICAR

Pacz0s EN FIRME

RESTRINGIDA DE
RECAUDACIKIN

HO M IN &S
(DEC RETO 6207 4

caln

EXIBTENCIOE o1 DE oi1412007

223533,23

GaTa 51

100 000,00

100000

107423

COEROH

1-COBROS PRI RCON: EED N O AUMERTD [ EACF

Z2-COBROS PO R REPD S0 N DEACF

3-TAAZFAZO D EFO NDOS DEQTRACGLC D EACF

100000

- TRASPASO [ EFO NDOS BATRE LAC AlA,
CENTRALY LA==0U BC Al R

S-POR FOWDOS AJUSTFIGAR

1320000

G- PARA PRCOSDE HAEERES

T-RECAUDAC DN DE MOREEDE

<0000

E- INTEREEEE: G

S-0TAOE COBROE

TOTAaLl GO ERGCHE

<0000

120000

[axteia]:]

1.~ PACED SR AC R BEEDD RES POR AGF

a1 07

100 a0

549223

Z2-PACOSPORCANCELAWCION O DIEMINUC DN ACF

3- TRAZSPAZ0 D EFO NDOS AO TRAGE DE AGF

- TRASPASO D EFO NDOS BNTRE LAC Al f,
CENTRALY LA==0U BC Al R

5~ PACDSA LA CALA D E EFECTIWD = PARA FCGF

100000

G- PARI S PORCGUENTA DEPASOS AJUSTF GAR,

T- PRGOS HABERES

S2-MOWMENTD S INTERKOS DETEED RERLA

s0o0oo0

S-POR AEOND DEINTERESESALTEEDRD O
CUENTA O P BRATIUA

10: OTROSPAGOS

11054

17550

TOTOl PAGOR

1051591

1275320

139223

EXIBT ENCI0E o FIN DE 31032007

22258133

SA0401

100 000,00

150000

13882035

e, ge.

Er ...

ElCale o Pagador

Fdo.:

Cammen Lozano Amor

e MARRIRL LB LB de

RPN 1 |+ NP « |-

L2007

José Luis Torres Fernandez

El.Sub. Gral.. D rganizacion. Planific.v.Gestion. Racursos




Arqueo de Caja

MINISTERIO DE ECONOMIA Y
HACIEN DA

ARQUEO DE CAJA

FECHA HORA
CAJA PAGADDRA 30 06 2007
CODIGD LOCALIDAD CAJERO:
Carmen Lozano Amor
S2826015F MADRID
Existencias en Caja lmicial &/ Libros ... .. IE;"323'[“5'|
Cobroz del dia pendientes de depositar / registrar ... ||
Exiztencia final de Caja ... |
REPRESENTADO POR:
=T |
Cheques
J Banco Humeracidin | Importe
Total ... ...
Justificantes
Maturaleza | Importe
Total ... ...
Anticipos
Maturaleza | Importe
Total ... ...

En MADRID a 30 de junio de 2007
El Cajero Pagador

Fdo.: Carmen Lozano Amor




Conciliacién Bancaria

MINISTERID U OR GANISMO FECHA
MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ HACIENDA 30 | 06 | 2007 CONCILIACION BANCARIA
CAJA PAGADORA BANCO: BANCO BILBAD WIZCAYA ARGENTARIA
corico LOCALIDAD NeDE CUENTA: 0201503558
S2ZE2E015F MADR D TIPODE CUENTA:  BBWA

SR B wEn el 3500000

COBROSEFECTUADOS POR LA CAJA PAGADORAN O REGISTRADO L POR EL BANCO

Fecha s/ Libros M® Talan/Transferencia Concepto Importe
01042007 2007000368 1.000.00
040452007 2007000287 PAGOS POR PENSIONE 00,00
19042007 2007000180 1.000.00
DIOSZ007 2007000332 COMPRADE DEUDA 200.000,00
Otros Cobros en Anexo 25484250

FAGOS EFECTUADOS FOR EL BANCONO REGISTRADQS FOR LA CAJA FAGADORA

FechasfLibros Fecha =/ Bancos Concepto Importe

COBROS EFECTUADOQS FOR EL BANCO MO REGISTRADOS POR LA CASA FPAGADORA

Fecha =f Libros Fecha s/ Bancos Concepto Importe

F0ME2007 | ANLAL 108191

1.061.91
FPAGOS EFECTUADCDS POA LA CASA FAGADORA W0 REGISTRADOS FOR EL BANCO
Fecha =/ Libros N?Talén/Transferencia Concepta Importe
104152007 T1a6651 2007000004 REINTEGRO DIETAS URE 175,80
DIO2Z007 G7 2007000302 SOFAH 85,00
DZO2Z00T 200700303 jjiiiiiiii 15.00
o7 n42007 G5 2007000295 auditaria en el palacio de o G393
Otros Pagos en Anexo 22688810
Saldes =/ Libroz al 33.526,21
En MADRID a gy de julia de  zon7

EIC ajero Pagadar

Fda. Carmen Lozano Amor

(Unidades en Buros) Ugrari: CARMEN  Fecha: 10:04:300907.2007 aplcacky: JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1



Ficha control de Libramientos de ACF

CAata PAGADORA NT

MINISTERIO

MIMISTERIO DE ECONOMIA v HACIEND A

SER™ICIO

INTERYEHNCION 3RAL ADMON ESTADO

Pagina:

"2

FICHA CONTROLLIBRAMIENTO DE ANTICIPOS DE CAJA FIlJA

ANTICIPFO CONCEDIDO
FECHA 1012007

IMPORTE

200 506,05

FECHA

MO JUSTIFICAMTE

EXFLICACION

APLICACION
FRESUFUESTARLY

IMFORTE
FAGOS

CONCES. ¥
REFPOSIC.

SALDOS

02012007

020172007

02012007

03012007

03012007

03012007

02012007

03012007

02012007

Operacidn 20070000032

20070000001

2007 p0000002

200700000003

20070000000

00700000005

200700000006

20070000007

2007 p0000002

MUy kades ex Evps)

Remanente del ejercicio anterior

TRASWASZE DE FOMDOS DEL BAMCO 004 A LA
[ NELY

SANTAMARLA ROMERD CESAR
S0947456H
JUSTIFICANTEDOTO1. TAXIL

PUNTO, 5 A,
AZas1ga00
JUSTIFICANTEDT A2 MATERIAL DE OF ICINAL

IP RODRIGUES, 5.L.
paoozoyas
JUSTIFICAMTEDTAOZ. LIMPIEZA W ASEQD.

WI0AL REQUENAMAR I MERCEDES
5135853520
JUSTIFICANTEDOTO4. TAXI

WIDAL REQUENAMAR A MERCEDES
S13652520
JUSTIFICANTEOTOS. TAXL

WIDAL REQUENAMAR S MERCEDES
513553520
JUSTIFICANTEOT MG . TAXIL

PUGA LLOREMTE ANTOMIO
07051448
JUSTIFICANTEDOT A7, TAXI

PUGA LLORENTE ANTONIO
507051448
JUSTIFICANTEDOT MO8 . TAXIL

a31P e |

a31P zz0.00

P 227 .00

az1p 2

43P 2

a31P 231

az1p el

a31P 231

usiexrio: C ARMEN

100000

155

10,20

S.11

20450

2875

3550

TF0

T.20

230787,35

230757 ,35

23078253

230772,33

230767,23

2307 45,33

2307 17,57

230 551,67

230 673,57

230 566,57

Feda: 1041 05 IBOTZ007 Apllcsddn: JUSTIFICANTES [ EL GA=ETO 1001



CAata PAGADORA NT a4

MINISTERIO  MINISTERIO DE ECONOMIA v HACIEND A SERWICIO |NTERWVEHWCION GRAL ADMON ESTADO LET Ll 2
FICHA COMTROLLIBRAMIENTO DE ANTICIPOS DE CALA FI1A AMTICIPO CONCEDIDO
FECHA 4m4/2007 IMPORTE 200 506,05
SAPLICACION IMEFORTE CONCES. ¥
1]
FECHA Me JUSTIFICAMTE EXPLICACION FRESUFUESTARLY FAGOS REFOSIC. sALDOS
03012007 200700000009 CAasaD0 PEREZEMARIASOMIA
00
520946200 16.11 a31P 31 230 553,57
JUSTIFICANTEOT Q. TAXL
03012007 00700000010 CAasAD0 PEREEMARIASOMIA 1511 a3 p 231 &0 230 B52.67
20946208
JUSTIFICANTEOTHO. TAXL
030142007 00700000011 GIRON GOMZALES ALBERTO
10,00 230 642,67
E162D26TH 16.11 aMP ey | i
JUSTIFICANTEOTHT . TAXL
03012007 00700000012 GIRON GONZALES ALBERTO 15.11 az1p 221 ann 23053367
S1GZ0267TH
JUSTIFICANTEOTMZ. TAXIL
03012007 00700000042 RTE. CAZOR LA
STSAS
Exi653 303 156.11 a1 P 226 .06
CEMNA REUMION 104122006
020142007 Adelants 2007000001 SAEMZ DE O RMIIANAS ¥ WALDES M* PILAR STEAS 230 0538,22

MUy kades ex Evps)

oo219572d
CEMNA REUMION 1041 252006

usiexrio: C ARMEN

Fedra: 104105 OSNO7T2Z007  Apllzaddn JJUSTIFICANTES D EL GAETO 100.1



Registro General de Libramientos

REGISTRO DE LIERAMIENTOS

Caja Pagadora NO:

S222e015F

MINISTER IO DE ECONOMIA ¥ HACIEND A

Pagina: 101

INTERYENCION GRAL. ADMON ESTAD O

U kades ey Exros

Fech= Recepcion Hirera de Operacian Aplicacian Presupuestaria Tipo de Pago Irmporte Fecha Justficacidn

01042007 15467 .6 . 76.7 6. 7678676 15.11 Q31N 221.03 FPago a Justificar 500,00

0102007 164646 246 .2 7570270 huttiaplicacion Fageo a Justifizar 200,00

01042007 257856358 8 8088632 15.11 a1 P 54002 Page a Justificar 500,00 22/05/2007
17042007 EEREREE R EEEEEE 158,11 o1 N zz1.02 FPago a Justificar 15.200,00

190442007 14545.7 .87 8.7 8737875 Reposicidn ACF 100,00 19/04/2007
194042007 258898 .90.8 8.8998858 Reposicidn ACF

10M05/2007 12467 .7 .77 .4.1.2963787 Reposicidn ACF 171773 104052007
AT 0E2007 19999.9 999 909999099 15.11 Q31N 221.03 FPago a Justificar 1.000,00

17 mE2007 25252.5.25.2 52525252 15.11 azqp G440 .08 Fage a Justificar 2.000,00

220552007 1849 41,4 14,1 4149 4141 Reposicidn ACF 150,00 ZZ0S22007
22052007 15151.5 151 51515151 15,11 az1M 221.032 Fago a Justificar 200,00

2405/2007 45465.7 .97.0.7.8979570 Reposicidn ACF 150,00 2405/2007
25/05/2007 11214.5 555 5 5555555 Reposicidn ACF

U=siexlo: GARM EN

Fecha: 121348 0507200 Apkadsdn: JUSTIFIC ANTES D EL GAETO 10.0.1



Ficha Control de Libramientos de PJ (Completa)

Fagna: 11

Caja Pagadora N S2EZE015F MINISTERIO DE ECOHOMIA ¥ HACIEND A IHT ER%EHCION GRAL. AODMON ESTADO

Importe: 1.z00,00
FICHACONTROL LIERAMENTO N 2I002.2.00.2.2.0022002 Fecha Recepcidn: 006 2007

Fecha Justificacidn:

Fach= HE Justificante Descripcidn APLICACION Cheques ¢ . .
Pagodlmp. PRESUPUESTARIY Importe pagod mputacian | Sede dispenible
Transferencia
20J06/2007 200700000269 116565645 HURTADO CRESPO MARLAMILAG | 1511 931p 221.02 20,00 1.120,00
Pago FRUEBA
G0A0G/Z007 2007 00000244 20264271% MIGUEL HERRERO RODRIGO 15.11 a31p 221.03 1.100,00 20,00
Pago manual
304062007 Operacién 20,00 0,00
2007 00491

Pago Operaci¢gn de Reintegro del Libramiento

Juades ex ENpsl Uznark: CARMEN  Fecha: 12:25:13 05072007 Aplicacks: JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1



Ficha Control de Libramientos de PJ
(Personalizada)

Pagina: 1 1
Caja Pagadora N S2826015F MINIST ERID DE ECONOMIA Y HACIENDA INTERYENCION GRAL. ADMON EST ADD
Irnparte: 1.200,00
FICHACONTROL LIERAMIENTO MNE; 22002.2.00.2.2.0022002 Concepto 2007 1511 931P 231.03 Fech= Recepcidn: 06 2007
Fecha Justificacidn:
Fechade Pago / Descripoidn Chaque ¢ Saldo disponible
ImpUtacién ) Irmporte del pago fimput=acan
Transferencia
1062007 manual 1.100,00 100,00
oooooo 102
ZO0ZG4271Y MIGUEL HERRERO RODRIGO
oooooo 131
0062007 PRUEBA 0ODDD0 122 20,00 20,00
116565648 HURTADO CRESPO MARIAMILAGROS

Uy Haks ey Enms) Uznari: CARMEN  Fecha: 12:23:46 024072007 Aplkackn  JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.04



Registro de Caja

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ HACIENDA rTrE o on

Caja Pagadora HT 5Z2826015F INT ERYENCION GRAL. ADMON ESTADD
Uy dades ey Evps)

REGISTRO DE CAJA

Docurerta v n® Fech= NIF Acreedor, fAsiento, Explicacidn Ingre=os Fagos Sddos
Salde Inicial 14042007 SAL0O0 IMICLAL STe 28
2007000164 180452007 15 200,00 1577428
oogooons2
20070000032 2012007 TRASPASO BEWA A CAln 100000 1677428
7196650
2007000017 042007 JUSTIFICANTE OFi01. TAX]. 155 1676343
509474 56H oogoooooz
SAHNTAMARLL EOMERD CESAR
2007000015 3012007 JUSTIFICANTE 07/02. MATERIALDE OFICINA. 1020 1675923
A28518900 ooaoooaos
PUUHTO, 5.4,
20070000 18 3012007 JUSTIFICANTE OF/03. LIMPIEZA Y ASEQ. 3,11 16T54,12
B20920738 oooooooos
IP RODRIGUEZ, 5.L.
2007000020 2042007 JUSTIFICANTE O7F/09. TaX]. 2050 1673322
513553 52D ooaoooa0s
VIDAL REQUEHS MARIS MEERCEDES

Usexlc: G ARMEN  Fedha: 123625 BOWZON Apllcadan:JUSTIF IGAN TES D EL GASTO 1004



Libro de Entidades de Crédito.

MINISTERIO DE ECONCMIA Y HACIEND A Pagina: 1 i3
Caja Pagadora N S2226015F INT ERWENCION GRAL. ADMEON EST ADD
BEANCO ; BANCO BILBAD WIZCAYA AR GEMTARIA MO Cuentz : 004  Titula : BEWA (Uridades a1 Exmz)
LIBRO DE ENTIDADES DE CREDITO
WO Dperacion Facha Explicacian Cargos Abonos Saldos
Saldo Inicial 2052007 SAL0O0 INICIAL 733003
2007000333 20552007 COMPRA DE DEUD A 200 000,00 207 330,03
2007000203 205/2007 mmmm 25950 207.130,43
183987550 4680920
AEOY DOFATE GLORIA
2007000231 A1805/2007 [4]fagag 1000 207 120,43
1232834 5T 478378
GARCIA HUNEZ AHDRES
2007000239 15052007 PAGO DE PEMNSIONES DE ENFERMEDAD 100,00 207 020,43
272364130 G4
ALARCON SANCHEEZ RAFAELA
2007000245 16052007 pru 1400 207 006,43
256715690 58
ARCE MOEEHD YOLAND A&
2007000245 16052007 prue 17,00 2065 283,43
026167880 58
CALAMARD O LAEORD & MARTA CARMEN

Userlo:c ARMEN Feda: 124205 IBOWZON Apllcaddn: JUSTIF GANTES D EL GASTD 10041



Cuenta Justificativa de ACF

Cuenta Justificativa para reposicion de fondos N° 2007/00010

MINISTERIO/OR GANISMO MINISTERIO DE ECONOMIAY HACIEND A

SERWVICIO : INTERVENCION GRAL. ADMON ESTADO

CODIGO CAJA PAGADORA S2826015F FERIODO DE : 01/01/2007 a 10052007
Ao del Presupuesto: 007

Cuenta justificativa de las obligaciones satisfechas con cargo a fondos
de anticipos de Cajafija, que rinde |a caja pagadora ...

con el fin de reponerfondos, a cuyo efecto se acompafian debi-
damente relacionadas las facturas y demés documentos arigi-
nales que justifican la aplicacidn definitiva de los fondos librados.

Ver Anexo

Clasif. Organica Clasif. Funcional Clasif. Econdmica Importe

La presente cuenta impora la cantidad de ... QUINIEMNT.OS NOYENTA Y.
OCHO EUROS Y YEINTE CENTIMOS

MADRID, 3 10 de mayo de 2007

EL CAJERO PAGADOR

Fdo.: Carmen Lozano Amaor

ST GOt ¢ et Intzarvenld.a la presente cuenta, =& APROBAD A B
adjunta informe............ ... &n
. cumplimiente del articule 25 EL oo s
LI B s (f e bemees del R.Ir. 218885 de 28 de
diciembre.
Importe ... 538,20 ... ELINTERWENTOR

(Unidades en Euros) Uzearno: CARMEN  Fecha: 12:53:22 094072007 Aplcacks: JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1



ANEXO0 ala Cuenta Justificativa para reposicion de fondos N 2007,/00010

MINISTERIO/OR GANISMO - MINISTERIO DE ECONOMIAY HACIEND A
SERWVICID g INTERVENCION GRAL. ADMON ESTADO
CODIGO CAJA PAGADORA S2826015F FERIODO DE : 01/01/2007 a 101052007

Afio del Presupuesto: 007

Clasif. Organica Clasif. Funcional Clasif. Econdmica Importe
1411 431F 226.06 575,45
1511 431F N 2275
Total: 588,20
Total: 598,20

MADRID a, 10 de mayo de 2007

ELCAJERDO PAGADOR

Fdo.. Carmen Lozano Amar

12



Relacion de Justificantes de Gasto asociados a la Cta. Justificativa N 200700010 Pag.:

MIHISTERIO / ORGANISMO - MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIEHD &
SERVICIO : INTERVENCION GRAL. ADMON ESTADO
CcODIE0 CAJA PAGADORA 52826015F PERIOD O DE : 01/01:2007 a 10/05/2007

Relacidn de Justificantes de Gasto de la Aplicacidn
2007 15.11 831P 226.06

ANTICIPO DE CAJA FIJA

H*® H® Reg. Jus. G asto Descripcion Importe
1] 01 00200°7/00000042 EE1488201 RTE. CAZORLA 575,45
N° Total de Justificantes: 1 Total: 575,45

[Unidades en Euros) Uznaro: CARMEN  Fecha: 14:09:33 02407 2007 aplcacky JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1




Relacidon de Justificantes de Gasto asociados a la Cta. Justificativa N 2007 /00010 Pag.:

1

l/- -\|
MINISTERIO f OR GANISMO - MINISTERIO DE ECONOMIAY HACIEND A
SERWICIO : INTERVENCION GRAL. ADMON ESTADO
CODIGO CAJA PAGADORAS S2826015F FERIODO DE :  D1/01/2007 a 10/05/2007
ANTICIPO DE CAJA FIJA
APLICACION
2007 15.11 931P 226.08
N° 1 02i01/2007
NeOperaciin: g9 g - 2007000090
Imparte: 575,45 Interesado: RTE. CAZORLA
H®Reg. Jus. Gasta: 01 00 -2007 000000432 HIF: EB1688202
. A

14



Relacidan de Justificantes de Gasto asociados a la Cta. Justificativa N° 2007/00010 rag 1

MINISTERIO v ORGANISMO - MINISTERIO DE ECONOMIAY HACIEND A
SERVICIO 3 INTERVEHCION GRAL. ADMON ESTADO
CODIGO CAJAPAGADORA 528260 15F FERIODO DE :  041/01/2007 a 10/05/2007
Relacidn de Justificantes de Gasto .
Aplicacion Presupuestaria
H" H"Req. Jus. Gasto Perceptor iConcepto IVA Importe
El 0400- 2007mo000042  RTE. CAZ ORLA 2007 415.11  031FP  226.06 575,45
FR1IRARA?NZ
Total: 75,45
0400- 200700000062 CALAMARDO LABORDA MARIA CARM 2007 1511 az1p 231 12,00
026167880
Total: 12,00
[ 3] 0100- 20070000078 FANO GONZALEZ MARTA 2007 1511 03P 23 5,80
N7 23A53RNC
Total: A,80
El 01 00- 200700000077 FARNO GOMZALEZ MARTA zooF 1511 a3dp 231 4,95
07 235360C
Total: 4,495
N°® Total de Justificantes: 4 Total: 598,20
Sub. Gral. Organizacian, Planific. ¥ Gestidn Recursos EL CAJERD FAGADOR
Fde.. José Luis Torres Fermandez Fdo.: Carmen Lozano Amar
(Unidades en Buraz) Ugaro: CARMEN  Fecha: 13:46:29 0907 2007 Aplcacks: JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

15



Relacion de Justificantes de Gasto asociados a la Cta. Justificativa N°;

2007/00010 raq.

1

MINISTERIO ¥ OR GANISMO MINISTERIO DE ECONOMIAY HACIEND A
SERWVICIO : INTERVENCION GRAL. ADMON ESTADO
CODIGO CAJA FPAGADORA 528260 15F FERIODO DE :

01/01/2007 a 10/05/2007

Anticipo de Caja Fija

Ne: [ 1] 210112007
H° Operacion: 01 00 - 2007/000090 Perceptor: RTE.CAZORLA
Importe: 575,45 HIF: E81688202
H°Reg. Jus. Gasto: 0100 - 2007/00000042
Aplicacion Presupuestaria: Importe:
2007 15.11 g931P 226 .06 575,494
(Unidades en Euras) Usian: CORMEN  Fecka: 13:46:20 0007 2007 Apleacke: JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1

16



Cuenta Justificativa de PJ

Cuenta de Payos a «Justificar» Ordinarios

MINISTERID ¢ ORGANISMO MINISTERIO DE ECOMOMIA ¥ HACIENDA H* OF ERACION : 52525.2.52.6.6.6666666
FERWICIO & IHTERVEHCIOH GRAL. ADMOH ESTADO
CADIGOD CAJAPAGADORA : SIEIE015F
Cuenta justificativa de las obligaciones satisfechas con cargo a la orden de page « a justificar » arriba referenciada
que rinde la caja pagadora CA‘J"B‘ a cuwo efecto se
acompafan debidamente relacionadas las facturas v demias dacumentos ariginales que justifican la aplicacidn.
DEBE
Fecha Aplicacién Presupuestaria Importe
1811 931F 221 03 5.000,00
ToOTAL DEBE 5.000,00
HABER
Aplicacién Presupuestaria Importe
1511 931F 221 03 1.120,00
Cantidad no invertida, reintegrada =l m.fDE.szD?
Cartade Pagon. 1. que se adjunta.
3.880,00
TOTAL HABER 5.001,00
MADRID, a1 de julio de 2007
ELCAJERO PAGADOR
CONFORME - ULOT L2007
Fdo: Carmen Lozano Amar
Sub. Gral. Organizacidn, Planific. ¥y Gestion Recursos
Fde.. José Luis Torres Fernandez
. Intervenida la presente cuenta se
Se propone la aprobacion de esta . . S Aprobada:. b
adjunta informe en cumplimiento del
cuenza lpllor hallarla conforme art. 25 del R.D. 2182/05 de 28 de EL.
diziembre.
Oficial Mayor ELINTERWENTOR DELEGADO
Fdo:  Carmen Moguera Galilea
{Unidades en Euros) Usaario: CARMEN  Fecha:09:43:27 1047 2007 aAplcack: JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.04
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Relacion de Justificantes de Gasto asociados a la Cta. Justificativa pag.:1

MINISTERIO f ORGANISMO MINISTERIO DE ECOHOMIA ¥ HACIENDA M®OFERACION: 52525.2.52.6.6.6666666
SERWICIO :  INTERVEHCIOH GRAL. ADMON ESTADO
CODIGO CAJAPAGADORA :  52826045F
Relacidn de Justificantes de Gasto de la Aplicacidn:
15.11 931P 221.03
PAGOS A JUSTIFICAR
H°® H® Reg. Jus. Gasto Descripcidn Importe
1| 200700000232 prusha 1.000,00
0Z631061E EL FEHIX
2| Z0OTOO0000Z47 4444 100,00
193087550 ABOY DONATE GLORIA
3| 2007000002493 999999 20,00
448010515 |IBERDROLA, 5.4,
Total: 1.120,00
fUnidades en Eures) Usnaro: CARMEN  Fecka:D2:49:14 1007 2007 Aplicack: JUSTIFICANTES DEL GASTO 10.0.1
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Relacion de Justificantes de Gasto asociados a la Cta. Justificativa

Pag.:2

MINISTERIO / ORGANISMO MIHISTERIO DE ECONOMI'H‘I'HHCIENDA
SERVIC IO :  IMTERVEHCIOM GRAL. ADMON ESTADO
CODIGO CAJA PAGADORA S2826015F

HeOFERACION: 52525,2.52.6.6.6666666

PAGOS AJUSTIFICAR

Ne:

APLICACION
18.11 g931P 221.02
W2 Operagidn: 2007/000370 prueba 01/06/2007
Importe: 1.000,00
M°Reg. Jus. Gasto: 2007/00000232 Interesado: EL FENIX
HIF:  02631061E
(Unidades en Euras) Uziario: CaRMEN Fecha:0a:49:14 10407 2007 Aplkcackhe: JUSTIFICANTES DEL GASTO 1001
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