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1.- Introduccion.

El proposito fundamental de la iniciativa TELCON reside en permitir la tramitacion
electronica de documentos, tanto contables como de proyectos de gasto y de terceros
y, todo esto desde su expedicion por el Centro gestor hasta su contabilizacion en la
Oficina de contabilidad, garantizando en todo momento la autenticacion e integridad de

la informacion transmitida electronicamente.

El desarrollo de la iniciativa TELCON ha supuesto la necesaria revision y adaptacion
de los sistemas de informacion de la propia IGAE orientados a apoyar la gestion

econdmica de los Servicios gestores, tales como DocuConta y SOROLLA.

Asi pues TELCON ha dado lugar a un nuevo médulo denominado también TELCON,

que supone en principio una profunda revisién del médulo de IDEA.
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Junto a la inclusién del nuevo médulo TELCON, esta iniciativa ha supuesto la
necesidad de revisar otros modulos, en concreto, el mdédulo de gestién centralizada de
tablas y los médulos de documentos contables de proyectos de gastos y de otros

subsistemas.

ECONOMIA Y HACIENDA

INTERVENCION
GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL
ESTADO

Subdireccién General de

Aplicaciones de
Contabilidad y Control.



En definitiva este modulo nos va a permitir generar envios y tratar recepciones de

documentos.

Lo primero que llama la atencion es que la forma de trabajar va a ser diferente en
funcidén de si el centro gestor tiene o no Intervencién Delegada. En el caso de que el
centro gestor tenga Intervencién Delegada, todos los envios vy recepciones de
documentos tendran que pasar por la Intervencion delegada a través del sistema de
informacién  SIGNO. Si por el contrario, el centro gestor no tiene intervencion
delegada, los envios y las recepciones de documentos se realizaran directamente con

el Sistema de Informacion Contable(SIC’2).

2.- Cadigo de Centro de Envio TELCON.

Todas las instalaciones tienen un “Cédigo de Centro Origen del envio” que por
defecto coincide con el cédigo de instalacién de SOROLLA. Si el centro gestor es un
Ministerio o una Delegacion provincial del Ministerio de Economia y Hacienda el
Cddigo de Centro Origen del envio por defecto tiene asociada la propiedad “Con
Intervencion delegada”, pero si por el contrario, el centro gestor es un Organismo
Auténomo, el Codigo de Centro Origen del envio por defecto tendra asociada la

propiedad “Sin Intervencion delegada”.

En principio, los Codigos de Centro Origen del envio deben ser asignados a
cada centro gestor por las oficinas de contabilidad (Intervencién delegada). El
Sistema de Informacion Contable (SIC) llevara el registro y control de todos los

cbdigos de instalacién asignados.

En el médulo de TELCON se ha incluido un punto de menu para el mantenimiento de
los Cdédigos de Centro Origen del envio. Para llegar a esta pantalla se realiza la
siguiente navegacion de mendus: Ficheros — Mantenimiento de Tablas — Cdédigos de

Centro Origen del envio, apareciendo la pantalla que se muestra a continuacion:
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Esta pantalla nos permitira dar de alta y borrar cédigos de instalacion TELCON. Un
cbdigo de instalacion solo se podra borrar si no ha sido utilizado en la generacién de
envios. Esta pantalla permite ademas indicar si un determinado Cédigo de Centro

Origen del envio tiene o0 no Intervencién Delegada.

3.- Marcado de Documentos.

Previamente a la generacion de un envio se debe proceder al marcado de aquellos
documentos que se quieren incluir en el mismo. El marcado de los documentos puede
hacerse en momentos diferentes conservandose el marcado en tanto no se genere el

envio.

Para marcar documentos hay que ejecutar el punto de mend Envio — Marcado,

apareciendo una pantalla como la que se muestra a continuacion:
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El marcado de documentos se hace por Cédigo de Centro Origen del envio, al igual
que los futuros envios, teniendo en cuenta ademas que los documentos se marcan en

funcion del tipo de envio que se vaya a realizar posteriormente.

Si el cédigo de instalacion elegido tiene Intervencion delegada se habilita la opcion
Propuestas enviadas a fiscalizacion, si por el contrario, el Codigo de Centro Origen del

envio no tiene Intervenciéon delegada esta opcion no se habilitara.

Tal y como se ha comentado anteriormente el circuito de los documento podra ser
diferente, en funcién de que la instalacion esté adscrita a un centro con o sin

Intervencién Delegada.

En el caso de que exista Intervencion delegada, los documentos se podran enviar a
SIGNO como Propuestas enviadas para su fiscalizacion. Una vez que estas
propuestas hayan sido devueltas fiscalizadas favorablemente, estos documentos se
podran enviar como documentos aprobados. El sistema de informacion SIGNO los

enviard al Sistema de Informacién Contable para su contabilizacion. En cualquier
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caso, la generacion de un envio de propuestas es opcional para los Cédigos de
Centro Origen del envio que tengan Intervencion delegada, dado que podran generar

directamente envios de documentos aprobados.

Si el Cdodigos de Centro Origen del envio no tiene asociado el indicador de

existencia de Intervencion delegada no se podran generar envios de propuestas.

La opcion “Otros envios” permite marcar documentos para luego generar envios

libres, como por ejemplo entre diferentes instalaciones.
Pulsando el botén “Aceptar” aparecerd una pantalla paramétrica de seleccion de

documentos como la que se muestra a continuacion. Esta pantalla permite filtrar los

documentos de la base de datos que se muestran para ser marcados.
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Si se esta realizando un marcado de documentos para ser enviados como Propuestas
enviadas para su fiscalizacién, en esta pantalla aparecera la opcién Propuestas

fiscalizadas desfavorablemente. Si se marca esta opcion apareceran todos los
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documentos enviados como propuestas y que han sido devueltos fiscalizados

desfavorablemente.

Si por el contrario se esta realizando un marcado de documentos aprobados, en esta
pantalla de Criterios, aparecera la opcion Propuestas fiscalizadas favorablemente. Si
se marca esta opcion apareceran todos los documentos enviados como propuestas y

gue han sido devueltos fiscalizados favorablemente.

Si se pulsa el botdn “Aceptar” aparecera una pantalla con todos los documentos de la
base de datos que cumplen los parametros introducidos. Conviene precisar que en
ningln caso se pueden marcar y enviar, como propuestas 0 como documentos
aprobados, documentos ya contabilizados y por lo tanto no apareceran aunque

cumplan las condiciones de la seleccion.

La siguiente pantalla nos permitira seleccionar, de entre los documentos que cumplen
con los parametros introducidos, aquellos que realmente queremos marcar. Aparecera

una pantalla como la que se muestra a continuacion:
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Por defecto todos los documentos aparecen seleccionados. El botén “Desmarcar

todos” nos permite quitar la seleccion de todos los documentos para posteriormente

realizar una seleccién personalizada haciendo clic en la columna “Sel.” del documento

a seleccionar.

Una vez seleccionados los documentos que queremos marcar se hara clic en el boton

“Aceptar”. En este momento, y si alguno de los documentos seleccionados no pasa las

reglas de validacion establecidas para el marcado, aparecera una pantalla mostrando

las incidencias que se hayan producido en cada documento. En cualquier caso,

aquellos documentos que pasen las reglas de validacion permaneceran marcados

hasta que se genere el envio.
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4.- Validaciones en funcion del tipo de relacién

Las validaciones aplicadas a cada documento variaran en funcion del tipo de relacién y
de documento teniendo siempre en cuenta el tipo de instalacion (Ministerio,

Delegacion, OOAA..). En los puntos siguientes se detallan cada una de ellas.

4.1. Marcado de documentos para propuestas.

Se podran marcar los siguientes documentos:

- Los que no estén incluidos en un envio, ya sea de propuestas o de

aprobaciones, o estén en un envio de tipo “Otros envios”.

- Los que estén en un envio de propuestas, siempre que el documento esté en
una recepcién de propuestas fiscalizadas desfavorablemente y no esté en una

recepcién de propuestas fiscalizadas favorablemente.

4.2. Marcado de documentos aprobados.

Se podran marcar los siguientes documentos:

- Los que no estén incluidos en un envio o0 estén en un envio del tipo “Otros

envios”.

- Los gque estén incluidos en algun envio de propuestas, siempre que los
documentos estén en una recepcién de propuestas fiscalizadas favorablemente

Yy No se encuentren en un envio de aprobaciones.
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- Los que estén incluidos en algun envio de aprobaciones, siempre que los
documentos estén en una recepcion de aprobaciones fiscalizadas
desfavorablemente y no se encuentren en una recepcion de aprobaciones

fiscalizadas favorablemente.

4.3. Marcado de documentos para Otros envios

- Se podra marcar cualquier documento.

4.4, Otras validaciones

Para determinados documentos de proyecto de gastos existiran validaciones

adicionales:

- Los documentos de Incorporacion de créditos a proyectos que no tengan
numero de operacion deberan tener obligatoriamente un N.l.D. de gastos

asociado.

- Los documentos de gestion de tramite que no tengan cédigo de tramite
deberan tener obligatoriamente un N.I.D. de gastos asociado, salvo que se

trate de una certificacion de importe cero.

- Son documentos de gestion de tramites, de certificaciones con importe cero,
aquellos documentos de gestion de tramites que tienen tipo de expediente 001
y un codigo de tipo de certificacion “03 de importe cero”. Para que este
documento se pueda enviar deberd tener obligatoriamente los siguientes datos
asociados: un niumero Contrato/subexpediente, un niumero Abono/ Certificacion

y un tipo de tramite.

5.- Generacion de envios.

Para generar un envio de documentos hay que ejecutar el punto de menu Envio —

Obtencién del envio, apareciendo una pantalla como la que se muestra a continuacion:
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Esta pantalla nos permite seleccionar la ubicacion donde se va a grabar el fichero de

envio debiéndose seleccionar al mismo tiempo el soporte informatico (disco duro,
disquete).

Una vez seleccionada la ubicacién y pulsando el botén “Aceptar” aparecera la pantalla
de seleccion del tipo de relacion y cddigo de instalacion TELCON vista anteriormente

para el marcado, pero esta vez para seleccionar el tipo de envio que se quiere
generar.

A continuacién, aparecera una pantalla con todos los documentos previamente
marcados para el tipo de envio y tipo de relacion seleccionados.
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En esta pantalla se podran desmarcar documentos previamente marcados de forma
que no se incluyan en el envio. Una vez marcados los documentos y mediante el
boton “Aceptar” se da paso a una nueva pantalla que nos permitird definir
determinados datos generales del envio, tales como la fecha de generacién, lugar y
fecha del envio y las firmas de Propuesto y Autorizado. Estos datos apareceran en la
primera pagina del informe que se genera si se selecciona la opcion “Generar Envio

en Papel”.
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Finalmente, el sistema nos preguntard mediante una nueva pantalla “¢Se Desea
enviar los documentos en formato equivalente?”. Si el centro gestor esta trabajando
con organicas equivalentes podra contestar “Si” para que se sustituyan las organicas
de los documentos contables por sus organicas equivalentes y en caso contrario

contestar “NO”,

Por Ultimo, aparecera una barra de progreso mientras se genera el fichero. Si se ha
elegido la opcion de “Generar Envio en Papel” vy la opcién de menu Fichero -
Seleccionar destino de impresiébn esta con la opcion Visualizacion en pantalla
seleccionada por defecto, apareceran los informes resumen del envio generado en

pantalla.

Aungue no se haya elegido la opcion “Generar Envio en Papel”, se podran generar los

informes posteriormente desde el punto de menu Informes — Unidades de Envios.
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6.- Recepcioén de envios.

La recepcién de ficheros con envios se realiza desde el punto de menu Recepcion —

Carga, existiendo dos posibilidades Recepcién completa y Seleccién de unidades.

La opcién Seleccién de unidades nos permitird hacer la recepcion de determinados
documentos del fichero de envio, aquellos que previamente haya seleccionado el
usuario. Esta opcién sélo se puede utilizar cuando el tipo de Relacion del envio sea

“Otros envios”.

Para los demas tipos de relaciéon sélo se podran hacer recepciones completas. Para
ello se muestra una pantalla donde habra que seleccionar el fichero a importar e
introducir la clave de autenticacion del fichero. La clave de autenticacién(cddigo de
control) habr4 que buscarla en la primera hoja del informe, generado en papel,

resumen del envio.
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Una vez introducida el cédigo de control y tras pulsar el botén “Aceptar” se empezaran

a incorporar al sistema los documentos incluidos en el fichero.

Una vez incorporados al sistema, en cualquier momento se podran obtener los
informes relativos a esas recepciones desde el punto de menu Informes — Unidades de

Recepciones.

Si la recepcion es de documentos contabilizados, se incorporaran al sistema los
cbdigos de operacion SIC'2 de los documentos, asi como su fecha de contabilizacion.
En el caso de documentos con fase “O”, también se incorporara la fecha de pago

capturada en SIC’2.

7.- Cambio de los datos de un envio.

Desde el punto de menu Fichero — Cambiar Datos envio se podran cambiar los datos
generales de un envio(nunca los documentos asociados), es decir, la fecha de

generacion, el lugar, la fecha del envio y firmas del mismo.
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Una vez modificados los datos generales del envio, se podra volver a generar el

informe resumen del mismo, desde el punto de menu Informes — Unidades de envios.

8.- Consultas e informes.

Se podran consultar y obtener informes de las relaciones de envios y recepciones

realizadas, asi como de las unidades marcadas en cada momento.

Tanto en el caso de las consultas como en el de los informes apareceran pantallas de
parametrizacion que permiten filtrar los datos existentes en la base de datos y mostrar

s6lo aquellos que son de interés para el usuario.

Desde el punto de menu Informes, podemos obtener ademas, informes més detallados
de cada uno de los envios realizados, asi como, de las recepciones. Esto se hace
desde las opciones Unidades de recepciones y Unidades de envio.
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Elegida una de las dos opciones, aparecerd la correspondiente pantalla de
parametrizacion para filtrar los resultados, mostrandose a continuacion la siguiente

pantalla.

=X

F DOCUCONTA: Tramitacion electronica de los documentos contables (TELCON)
Ficheros Wer Envio Recepcion  Consul

6 ERR EH

Seleccidn de UIL"s del enyio .

Botones

| Cancelar |

[f30245
;alnicin”J & = |J Bt | @youir...| @ava...| BYTEL.. | @ooc... | gser.. | Qoo | GIgE@I 1z

Seleccionado un envio 0 una recepcion, aparecera una pantalla que nos permite elegir
si queremos imprimir un informe resumen del envio o de la recepcion, los documentos
contables incluidos en el envio o la recepcién, o las dos cosas, una a continuacion de

la otra tal y como se muestra en la pantalla siguiente.
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P DOCUCONTA: Tramitacidn electrdnica de los documentos contables (TELCON) =& 5[
Ficheros Wer Enwio Recepcidn Consultas  Informes  Ayuds

b E ERER EFH B 7

Tipo Impresidn

®Listado!

) Documentos Contables

) Listada v Documentos Cortables

| |13'1D'4D

M Inicio “ & [ 4 |J Srrb... | Gyoar...| @lava...| EITEL... | @ooc... | #ser... | oo, [ = [ RS RERT

9.- Cambios en otros modulos de DocuConta

Como se indicé anteriormente, el desarrollo del médulo TELCON ha supuesto la
necesidad de revisar y modificar el comportamiento de otros médulos de DocuConta,
en concreto, el médulo de gestidon centralizada de tablas y los médulos de documentos

de proyectos de gastos y de otros subsistemas.

9.1.- Documentos de Terceros.

Se han creado dos nuevos documentos para poder dar de alta nuevos terceros en el

sistema de informacién contable.

Las claves de operacién de los documentos de terceros son: para Datos Generales
(T.XX.XXX.1) y para Datos Bancarios (T.XX.XXX.2). Tanto para uno como para el otro

los documentos podran ser de Alta , Modificacién o Baja.

En instalaciones del tipo Ministerios y Delegaciones sélo se podran enviar a SIC los

documentos de terceros de Datos Generales. Sin embargo para instalaciones del tipo
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Organismo Auténomo se podran enviar tanto los documentos de datos generales

como los documentos de datos bancarios.

La operativa sera dar de alta en las tablas correspondientes los datos del nuevo
tercero desde el mddulo de “Gestion Centralizada de tablas”.

Una vez dado de alta el tercero y opcionalmente sus datos bancarios se podran crear
los documentos contables desde el médulo de Otros Subsistemas, en concreto desde

el punto de menu Diario — Nuevo — Documentos de terceros.

8 Médulo de Otros Subsistemas = =1 x|
Diario  Mantenimiento  Consulkas  Informes  Yentana  Ayuda

Ingresos Corriente ...

Op. Mo Presupuestarias ...

Tesoretia 2

Recursos Locales e Institucionales ...

Op. Comerciales Ej. Carriente ...

Op. Comerciales Ej. Cerradaos ...

Seleccionar Destina de Impresion Soporte Asientos Directos ...

Desbloquear Tablas por Usuario Do

Gustdar, documents Chrl4+5
Walidar deacumento e
ZErrar ventana

Borrar documentos ...

Datos Generales
Datas Bancarios

Cerrar

I
3 Inicio |J a @

| lirbox- ... | Elansizad... | Gy | EAtELcon... | @Docme... [[EModulo... [@IZEEDTS 170

En el caso de un documento de Datos Generales, cuando tengamos el nuevo
documento en pantalla, lo Unico que hay que hacer es seleccionar el NIF del Tercero,
volcandose a continuacion de forma automética los datos desde las tablas del sistema.
En el caso de documentos de datos bancarios, habra que seleccionar el NIF del
tercero y el Ordinal bancario, volcandose igualmente el resto de los datos desde las
tablas del sistema.
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= Médulo de Otros Subsistemas - [Documente (0016000-1102 TER1}]

A Diarioc Mantenimiento Consulkas Informes VYentana Ayuda

Cl=E] =]

_(=1x
NEIES

OFICINA CONTABLE
MIMISTERIO DE
HACIENDA

GESTION DE
DATOS IDENTIFICATIVOS
TERCEROS

ALTA [7] MODIFICACION [T BaAra [

TERCEROS

DATOS DEL IHTERESADO
WACION ALIDAD:

1
4]

NWIF{CLF.:

TIFD DE TERCERD:

MWOMBEE O DENOMINACION SOCIAL: |

DOMICILIO FISCAL:

VIA POBLICA:

L1

DENOMINACION: [

WOMEROD:

— R e L m—

MONICIPIO:

CODIGO POSTAL: |—| [ i

I [

I
i Inicio |J &8 T 5 |J ltnbos - ... | Elanalizad. . | GJc: | EeLcon... | @ Docume... ||,ﬁ|

S mMadulo de Otros Subsistemas - [Documento (0016000-1102-TER3}]

I#] Diaric Mantenimiento Consultas Informes  ventana Avuda

EEEE @]

Madulo 17:34

- [GEEIw

_151x]
151 %]

OFICINA CONTABLE
MINISTERTO DE
HACIENDA

GESTION DE DATOS

BANCARIOS DATOS IDENTIFICATIVOS

TERCEROS

ALTA [] MODIFICACION [T BaAJA []

NIFJCLF.

NOMBRE O DENOMINACION SOCIAL |

ORDINAL DE BANCARIO

CODIGO DE ENTIDAD: l:l

CODIGO DE OFICINA:

N* DE CUENTA:

=

gﬂlniciul“ a8 ™ A

| Fmmbox - ... | Elanalizad. . | E)ciy

| EreLcon. . | @poume... [[EiMedule .. [GLABED Y 17:a7

9.2.- Relacionar documentos de proyecto de gasto y documentos de gasto.

En el caso de que sea necesario relacionar los documentos de proyectos de gasto con

los documentos de gasto, se incluiran, entre los datos de

el/los NID,s (como maximo dos) de los documentos de gas
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ha desarrollado en el médulo de Proyecto de Gastos un mantenimiento para este tipo

de datos tal y como se muestra en la pantalla siguiente:

[HiMédulo de Proyectos de Gasto

Diatio | Mantenimiento  Consulkas  Informes  Yentana  Ayuda
@E Pendientes ...

Mdmero identificacion ...

[
i;lni(in”J & o] |J [Dintos - ... | B analizad. . | B)ortatar... | BTELCOM... | 4 Docume... ”Eyqadum . |GIGEEDTY 174

Seleccionando el punto de mend Mantenimiento — Mantenimiento Datos Pendientes de
asignar - Asociar y desasociar documentos de gastos y tras pasar por la
correspondiente pantalla de parametrizacion, apareceran todos los documentos
contables, que cumplan las condiciones y a los que se les pueda introducir este tipo de
dato. Estos documentos son, Incorporacion de créditos a proyectos (proyecto4),
Gestion de expedientes (proyecto?7) y Gestion de tramites (proyecto9). Al documento
de Gestion de expedientes se le podran asociar dos documentos de gastos, uno de
corriente y otro de posteriores. Al resto de los documentos s6lo un documento de

gastos.

Pulsando doble clic en el documento que nos interese, aparecera una pantalla que nos

permitira seleccionar el/los documentos de gastos.
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Diario  Mantenimients  Consulkas  Informes Yentana  Ayuds

D=18x] (&

Gestion de Expedientes
0016000 Gestion de Expedientes
0016000 L Gestion de Expedientes
0016000 _' Gestion de Expedientes
0016000 Gestion de Tramites
0016000

0016000 5 o e
Con esta opcién. puede asociar al documento actual
un documento del presupuestos de gastos.

[ MID de gastos:  [FO5

D_ 2% NID de gastos: |F|]B

Aceptar | LCancelar |

Para seleccionar un proyecto haga un dobleclick

|
Ealnicio”J =] @ @ |J Inbox-Micr...I |3 Dt Telcon | TELCONCen...I &% Documento. ”’_ﬁl“lédulo de ... |®~H@Q‘, &3

La asociacion de los documentos de gastos se puede hacer pulsando los
correspondientes botones y, nuevamente tras aparecer la correspondiente pantalla de

parametrizacion, se mostraran los documentos de gastos que podemos asociar.

9.3.- Certificaciones con importe cero.

En el caso de certificaciones con importe cero se enviaran al Sistema de Informacién
Contable documentos de Gestion de tramite sin que sean necesarios documentos del

presupuesto gastos asociados.

En estos casos, hay ciertos datos que se deben capturar en DocuConta para su
posterior envio a SIC’2 y que en concreto son: el nimero Contrato/Subexpediente, el
namero Abono/Certificacion y el tipo de tramite. Como estos datos no se pueden
capturar directamente en el documento de gestion de tramites, se ha desarrollado un

mantenimiento especial para capturarlos tal y como se explica a continuacion:

Seleccionando en el modulo de Proyecto de gastos, el punto de mend Mantenimiento
— Mantenimiento Datos Pendientes de asignar — Datos de abonos/certificaciones de
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importe cero y, tras la correspondiente pantalla de parametrizacién, apareceran todos
los documentos de gestion de tramites, que cumpliendo los parametros introducidos

correspondan a certificaciones con importe cero.

Haciendo doble clic en uno de ellos aparecerd una pantalla que permitird el

mantenimiento de los datos antes mencionados.

P Ins
:E’g Maodulo de Proyectos de Gasto ;Iilil

Diario  Mantenimiento  Consukas  Informes  Yentana  Ayuds

Dl=]=] =]

X S =] ]
001 & Datos a modificar en documentos asentados ]

1102 001

ento de datos de certificaciones con

Hamero de identificacion del documento

Fa1

Codige de Expediente

193915011001 000021

- . - Nam.
r.m Tramite Abono/Certificacién 'I

Nim. Cont 5

/Sub

Aceptar | LCancelar |

J Inhnx—Micr‘..I @D:\Inlvarnxs.‘.l @TELCONCen...I & Documento. .. I [ Madulo de Pl LGNV £ [m R

[
il Inicio “ & M <
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