SORONET

1. INTRODUCCION

2. ACCESO SORONET:

Accederemos a Soronet través de un servidor web:

http:// (direccion que proporcionard el centro gestor correspondiente).

Asi conectaremos con la pagina principal de Soronet donde seleccionaremos el Servidor
de la Base de datos y pulsamos en Aceptar.
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Existen dos tipos de acceso a Soronet:

- Como Usuario: si queremos capturar nuestra propia comision.

- Como Administrador: si queremos capturar varias comisiones pertenecientes a
distintos comisionados. En este caso el usuario administrador deberd estar dado

de alta en Sorolla.
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2.1 Acceso como Usuario:

Se accede como usuario cuando es el propio comisionado el que confecciona su
propuesta de comision. En la siguiente pantalla seleccionaremos la opcion “Usuario”.
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Para el inicio de sesidn debe indicar su NIF, letra incluida. En el caso

SELECCIONAR de que no estéd dado de alta se le solictaran los  datos

correspondientes para poder acceder al sisterna.

ACCESO: )

Se recormienda una resolucidn minima de 1024x768 pideles. Bajo
resoluciones  inferiores  algunos  datos no  serdan  wvisualizados
correctamente,

Recuerde gue pasados 20 minutos de inactividad debera volver a
identificarse,
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A continuacion nos aparecera una pantalla en la que deberemos introducir el NIF y
pulsamos aceptar
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2.2 Acceso como Administrador:

Seréd administrador el que tramite en Soronet propuestas para diferentes comisionados.

Para ello debera ser usuario de la aplicacién Sorolla con permiso para ser administrador
de Soronet.

En la siguiente pantalla seleccionaremos la opcién “Administrador”.
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SELECCIONAR

Para el inicio de sesian debe indicar su NIF, letra incluida. En el caso
de que no esté dado de alta se le solicitardn los datos
correspondientes para poder acceder al sisterna.

Se recomienda una resolucidn minima de 10244768 pixeles. Bajo
resoluciones  inferiores  algunos  datos no  serdn  wisualizados
correctamente.,

Recuerde que pasados 20 minutos de inactividad debera volver a
identificarse.
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Al pulsar en Aceptar nos aparecera la siguiente pantalla:
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Para el inicio de sesidn debe indicar su NIF, letra incluida, En el caso
de que no esté dado de alta se le solicitardn los datos
correspondientes para poder acceder al sistema.

Se recomienda una resolucidn minima de 1024x768 pikeles. Bajo
resoluciones inferiores  algunos  datos no serdn  wisualizados
correctamente,

Recuerde que pasados 20 minutos de inactividad debera volver a
identificarse.
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Aqui introduciremos:
- Usuarioy
- Clave

(Cddigo de usuario y Clave seran los de acceso a Sorolla), y aceptamos la pantalla.

Al acceder como Administrador, se podran introducir uno o varios comisionados. En la
siguiente pantalla introduciremos el NIF del primer comisionado y aceptamos la
pantalla:
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Para el inicio de sesidn debe indicar su NIF, letra incluida. En el caso
de gque no esté dado de alta se le solictaran los datos
carrespondientes para poder acceder al sisterna.

Se recomienda una resolucian minima de 10241768 pikeles, Bajo
resoluciones  inferiores  algunos  datos no  serdn  wisualizados
correctamente.

Recuerde que pasados 20 minutos de inactividad debera volver a
identificarse.
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A continuacion podremos comenzar la gestion de la Propuesta de comision, pulsando
en el boton Nueva.

Si decidimos Cambiar de comisionado, se pulsara el boton “Cambiar de comisionado™
apareciendo de nuevo la pantalla de solicitud del NIF del Comisionado:
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** Puede darse el caso de que el NIF del comisionado no esté dado de alta en
Sorolla, en ese caso al introducir el NIF en Soronet nos saldra el siguiente mensaje:

¥BScript: Comisiones de Servicio

El nif introducido no exiske, idesea rellenar la solicitud de alka para poder entrar al siskema?

Si I Mo

Al pulsar en “Si”, se nos abriréa la “Solicitud de impreso de datos personales” para que
estos se remitan al responsable de los terceros en Sorolla y proceda a dar de alta al

comisionado.
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Rellenaremos los campos de la solicitud con los datos personales del comisionado,
resultando imprescindibles para el alta en Sorolla:

- Nombre

- NIF

- Municipio

- Cargo/Puesto

- Cuerpo

- Centro Orgénico
- Centro Funcional

Una vez cumplimentada la solicitud pulsaremos en “Imprimir Solicitud” y nos
aparecera la “Notificacion de datos laborales™:
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NOTIFICACION DE DATOS LABORALES

NIF 1957776k NIVEL 24

NOMBRE Y APELLIDOS ENRIQUE ORTIZ DE LANDAZURI

Firmas-ﬂ’ Comertatios \ﬁ Miniaturas YMarcadures

DIRECCION:

CALLE/ HEROES N°87  Esc Piso 2
PROVINCIA ZARAGOZA
MUNICIPIO ZARAGOZA
CODIGO POSTAL 50
CARGO/PUESTO Jefe de seceion
[#] 1 4] 1de1 kW agworEgmm O 5 o 4]

|@ Lista

Pulsaremos en el botén de Imprimir ‘=
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NOTIFICACION DE DATOS LABORALES

NI 119577761 NIVEL 24
NOMBRE Y APELLIDOS ENRIQUE ORTIZ DE LANDAZURI

DIRECCION:

CALLE/HEROES N°87  Esc Piso 2 Puerta B
PROVINCIA ZARAGOZA

MUNICIPIO ZARAGOZA

CODIGO POSTAL 50

CARGO/PUESTO Jefe de seccion

GRUPO A

CUERPO Interventor

CENTRO ORGANICO Gestion Econdmica

CENTRO FUNCIONAL  Gestion Econdmica

IELEFONO OFICIAL 976352125

Esta “Notificacion de datos personales y laborales” se enviard al responsable
correspondiente para que tramite el alta del comisionado en Sorolla y asi poder realizar
las Propuestas de comisiones de servicio a través de Soronet.
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3. GESTION DE LAS COMISIONES DE SERVICIO:

Soronet permite a sus usuarios:

- Gestionar Propuestas de comision

- Solicitar Anticipos de comisiones

- Registrar y anular los apuntes de las Agencias

- Confirmar y anular Itinerarios

- Realizar las Liquidaciones

- Solicitar cambios de datos relativos a los comisionados

Cada una de estas acciones se puede realizar a través del menu que aparece en la
pantalla:

i

MINISTERIO IG \A/E i =
DEECONOMA 3 COMISIONES DE SERVICIO

-

ZEURSO(DEDGIR)
Bienvenido:

Enrique Ortiz

Propuestas
I} MNuewva
@ Modificar
&7 __ Anular
g Imprimir
o Selictarintidpe | | 4——— DESPLAZAR

Itinerarios

4 _Confirmar

@ Anular
Agencias

4w Registrar

@ Anular
Liguidaciones
4 Calcular

§ Anular

g Imprimir
Solitar Cambios
g Datos Personales
g Datos Bancarios

£ _ salir — /j

4

3.1 PROPUESTAS:

3.1.1 Nueva Propuesta

Para dar comienzo a una nueva propuesta, pulsaremos Nueva [
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Nos aparecera entonces una pantalla con las siguientes carpetas:

- Datos Personales

- Datos de Comision
- Orden de Comisién
- Agencia

- ltinerario
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Para realizar la gestion de la nueva propuesta deberemos registrar los datos necesarios
en dichas carpetas.

** El proceso de registro de los datos de las carpetas, se realizara de
acuerdo con el siguiente orden:

a) Carpeta de Datos Personales

Es la carpeta que nos aparece en primer lugar, nos muestra los datos personales del
comisionado que existen en Sorolla, aunque nos da la posibilidad de modificarlos. Para
que los cambios sean efectivos sera necesario obtener el impreso de “Solicitud de
cambio de datos personales™ a través del punto de menu correspondiente y remitirlo al

responsable de la base de datos de terceros de Sorolla, para que proceda a su

actualizacion.
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Al pulsar en Siguiente pasaremos a la Comision

automaticamente:

la carpeta de Datos de

b) Carpeta de Datos de la Comision

Es la carpeta que nos aparece en segundo lugar. Aqui podemos registrar:

- Motivo de la Comision

- Tipo de Comision

- Grupo de la Comision

- Séquito

- Proérroga de

- Residencia Eventual/Cursos
- Pais Destino

- Municipio Destino

- Observaciones
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e Motivo de la Comision: Haremos una descripcion breve del motivo de la
comision.

e Tipo de Comision: Seleccionaremos el tipo de comision correspondiente, segun
los que se hayan dado de alta en la tabla “Tipos de Comision” en Sorolla.

e Grupo de Comision: Elegiremos el grupo al que pertenece el comisionado.

|

Grupo I
Grupo IT
Grupo ITI

e Séquito: Elegiremos el grupo al que el comisionado se asimile en su caso.

e Prérroga de: Aqui pondremos el nimero de comisién de la cuél deriva la
propuesta actual, si es prorroga de una ya existente.

e Residencia Eventual/Cursos: Seleccionaremos esta opcion cuando la comisién
vaya a tener la consideracion de residencia eventual o se asista a cursos con la
misma consideracion de residencia eventual.

e Pais Destino: Escogeremos el pais de destino que corresponda.
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e Municipio Destino: Escogeremos el municipio de destino que corresponda.

VALEMCTA
VALLADOLID
VITORIA-GAST
ZAMORA
ZARAGDZA

e Observaciones: Campo opcional donde podremos anotar un texto breve.

c) Carpeta de Orden de Comision:

Es la carpeta que nos aparece en tercer lugar, y en la que figuran los gastos que se van a
autorizar. Aqui se anotara la Fecha de la Orden de Comision.
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El resto de los campos se marcaran segun los gastos que se autoricen.
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d) Carpeta de Agencia:

Los datos relativos a la agencia de viajes, cuando el comisionado haga uso de ella, se
podran registrar en Soronet en esta carpeta en el proceso de captura de la Propuesta de
Comision, si se dispone de esta informacion. En caso contrario, existe el punto de menu

“Agencias™ para registrar este tipo de gastos en un momento posterior, pulsaremos en
Editar 1,
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-
SRY-SOROLLAIDBIGAESOZ) [$ Nueva Propuesta
EBienvenido: Datos Personales | Datos Comision | _ ovden Comisia Agencia Itinerario

ENRIOUE ORTIZ

Propuestas @
[§ _tueva | ¥ Siguiente> >
@ Maodificar

§ Anular

g Imprimir

L _Solicitar Anticipo
Itinerarios

w# _Confirmar

5 Anular
Agencias

w# _Registrar

V| PO | hd
| | »

@ [ [ B rwranetoca

PULSAR

Se nos habilitard una linea de Agencia y nos mostrara por defecto el primer registro de
la Tabla de Indemnizaciones (Dietas, locomocién) y la primera agencia de viajes de la
tabla de Agencias de Viajes.
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a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E ;lilil
Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ﬁ
G atrds -« o= - (2D Zat | QiBisqueda (S Favoritos P Multimedia ®| - S M- el
Direccion I@ http:ffzsegurasoronetdes] j ﬁlr | Minculos
(;OOgIE - I j| G Buscar - | @i”““’“! @ @ @ 0 blogqueadois) | ‘5 Corrector orbografico - E Opciones  #*

ﬁ
|G A&t

MINISTERIO

DE ECONOMIA ML

A 1o e COMISIONES DE SERVICIO

SRV-50ROLLAIDBIGAESDZ) [&  Nueva Propuesta
Bienvenido: Datos Personales Datos Comisidn Orden Comisidn Agentia Iinerario
ENRIOUE ORTIZ N'
Propuestas IDletas | |EURs-AMERICA ToURS =] [ 0,00
El Nueva &% Siguiente:> x
E? Modificar
5 Anular
g Imprimir

L _Solicitar Anticipo |
Itinerarios

4# Confirmar

§ Anular

Agencias

W glstrar

& l_ l_ l_ (28 Intranet local

Aqui especificaremos:

- Tipo

- Agencia
- NOBillete/Factura
- Importe

Las distintas agencias que nos muestra Soronet deben darse de alta anteriormente en
Sorolla.
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a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por 1.G.A.E — |5’|ﬂ

Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda i
G atrds -« o= - (2D Zat | QiBisqueda (S Favoritos  fMultimedia  £% | B S M- el
Direccion I@ http:{/zsegurafsoronetdes/ j ('{)Ir | Winculos

j| GBuscar - | @i”““’“! @ @ @Dbloqueado(s) | “5‘ Corrector ortografico « EOpciones el
= P e @ -

MINISTERIO IG Q/ - ’
DE ECOMOMIA e
VHACIENDA  hmeincoicmocun COMISIONES DE SERVICIO &

SRV-SOROLLAIDEIGAESDZ) [$ Nueva Propuesta
Bienvenido: Datos Personales Datos Comision DOrden Comisidn | Agencia THineratio
FNRIOUF ORTI7Z Mo
S TR S S

Propuestas W HK [pietas =] [EURG-AMERICA TOURS =] |
El MNuewva H 3 3 T

. Locomocisn HOTEL 5101 SALER <« M
[ _Modificar | IEERICA OVERSEAS, 5.4,
&7 _ Anular MAWERS S, 5.4,

SEACEX, 5.4

L _ Imprimir SOLVMAR

. - — WIAJES COLUMBIA
I} _Solicitar Anticipo | WIAJES EL CORTE INGLES
TNECELINS WIAJES MARTEL, 5.A.
4# Confirmar
§ Anular
Agencias
o glstrar

| W
« ' | |‘I

& [ [ [ [BEmiranetlocal

Una vez registrados los datos pulsaremos en Validar

/) Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por 1.G.A.E

=181x]
Archiva  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ﬁ
Gatrds ~ o= - (D fat | DiBlisqueda [ Favoritos  AEfMultimedia ®| - Sl - Eal
Direccidn I@ http:/fzsegurajsoronetdes) j P | winculos
j| GBuscar - | @i””“"’! @ @ @Dbloqueado(s) | "5 Corrector ortografico - EOpciones »

~—
MINISTERIO : I G 'A%E T ! . F
DE ECOMOMIA ] >
VHAGIENDA  mmnceem s COMISIONES DE SERVICIO

SRW-SOROLLA(DBIGAEZ0Z) [ Nueva Propuesta
Bienvenido: Datos Personales Datos Comision Orden Comisitn Agencia Itinerario
FNRIOUF ORTIZ
Propuestas |Dietas = | [wIAJES EL CORTE INGLES - | [000156483F 150,00
I} MNuewva

Q@ Siguiente > >
E? Modificar

&7 __ Anular

Q Imprimir

b _Solicitar Anticipo
Itinerarios

o _Confirmar

&7 __Anular

Agencias

W glstrar

|@ l_ l_ l_ (2R Inkranet local

PULSAR

Se nos queda registrada la linea de la agencia.
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a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E — ||5' |i|

Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda |

G atrds -« o= - (2D Zat | QiBisqueda (S Favoritos P Multimedia ®| - S M- el

Direccion I@ http:ffzsegurasoronetdes] j ﬁlr | Minculos
GOOgIE - I j| G Buscar - | @i”““’“! @ @ @ 0 blogqueadois) | ‘y Corrector orbografico - E Opciones  #*

_ i
ueremo - | G A A
IS ettt s COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SOROLLA(DEIGAEZ0Z) [¢ nNueva Propuesta
Bienvenido: Datos Personales Datos Comisidn Orden Comisidn Agentia Iinerario
ENRIOUE ORTIZ N'

Propuestas

E‘ 4‘““2"3 iguien

@ Modificar < w
5 Anular

g Imprimir

L _Solicitar Anticipo |
Itinerarios

4# Confirmar

&7 __ Anular

Agencias

o glstrar

| W
« ' | _|‘I

& l_ l_ l_ (28 Intranet local

IDletas =] | w1aJES EL CORTE INGLES =] |000156483F 150,00

Aqui se nos presentan tres opciones:

> Afadir otra linea de Agencia:

Al pulsar en Afiadir [# nos habilita otra linea de Agencia.
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3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por 1.G.A.E

=181x]
Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ﬁ
G atrds -« o= - (2D Zat | QiBisqueda (S Favoritos P Multimedia ®| - S M- el
Direccion I@ http:ffzsegurasoronetdes] j ﬁlr | Minculos
j| GBuscar - | @i”““’“! @ @ @Dbloqueado(s) | ‘5 Corrector orbografico - EOpciones bes

i
MINISTERIO IG'« : i ﬁ
ST e COMISIONES DE SERVICIO

SRV-50ROLLAIDBIGAESDZ) [&  Nueva Propuesta
B|enven|do Datos Personales Datos Comisidn Drden Comisidén Agencia Itinerario
ENRIOUE ORTIZ i Ne
Propuestas | Dietas =l |w1ades EL coRTE INGLES || [o00158483F 150,00
[& _Nueva | 4 [ Dietas | |[EURS-AMERICA ToURS || |
[4" _modificar % Siguiente> >
&7 __Anular_|

g Imprimir

L _Solicitar Anticipo |
Itinerarios

4# Confirmar

§ Anular

Agencias

o glstrar

| W
« ' | |‘I

& l_ l_ l_ (28 Intranet local

» Modificar la linea de Agencia:

Al pulsar en Editar Ef' nos habilita de nuevo la linea de Agencia para realizar los
cambios oportunos.

omisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.A.E

18] x]
Archivo  Edicion  Wer Fawvoritos  Herramientas — Avuda ﬁ
G htrds - = - (2 2} | @iBtsqueda (G Favorkos  Mutimedia <4 | B S [ - 4

Direccian I@ http:ffzsegurafsoronetdes] j 6>Ir | vinculos
j| Buscar = | vl ) PageRank B g ploqusadals) | MBS Carrector ortogrdfico - ] Opciones

i
MINISTERIO IG'«: : ' &=
HACEND e COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SOROLLAIDBIGAESOZ) [$ Nueva Propuesta

Bienvenido: Datos Comision Orden Comisidn Agencia Itinerario

Datos Personales

ENRIOUE ORTIZ

Propuestas o B m'mlooowsw% 150,00
I} MNueva % Siguiente> >
@ Maodificar

§ Anular

g, Imprimir

L _Solicitar Anticipo
Itinerarios

w# _Confirmar

5 Anular
Agencias

w# _Registrar

V| PO | hd
| | »

|@ l_ l_ l_ (2R Intranet local
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> Borrar la linea de Agencia:

Al pulsar en Borrar &7 nos saldra un mensaje de confirmacion para eliminar la linea.

3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por 1.G.A.E ;lilil
Archiva  Edicién  Wer  Favoritos  Herramisntas  Avuda i
G atrds - o= - (5) 7ot | Q)Bisqueda (S Favoritos A Multimedia ®| B S M- 3
Direccidn I@ http:{/zsegurafsoranetdes] j @Ir | Minculos

j| Buscar = | (iiveval o PageRank B g blaqueadas) | A Corrector ortografico - @ Opeiones

~ i~

-_— i i

MIMISTERIO IG A«': - :
| e =2
VHAGENDA  REREE s COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SOROLLAIDBIGAES0Z) [$ Nueva Propuesta

Bienvenido: Datos Personales Datos Comisidn Orden Comisién Agencia Itineraro

ENRIOUE ORTIZ A N2 I h
gencia Eillete /Factura LA

Propuestas IDletas ”'\.-'IAJES EL CORTE IMGLES vl|000156483F | 150,00
|} Nueva

[4" _modificar X o Siguiente> |
7 __ Anular Cesea realmente eliminar la fila?
g Imprimir
L3 _Solicitar Anticipo | st I ho |
Itinerarios
% Confirmar
§ Anular

Agencias

' glsl:rar

[€ I_ I_ l_ (2E Intranet lacal

Si pulsamos en Si, nos aparecerd la pantalla inicial de la Agencia.
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j| GBuscar - | @i”““’“! g{;} @ @Dbloqueado(s) | ‘5 Corrector orbografico - EOpciones bes

e F P ) i

mereren |G AT ;
VHACIENDA  Wmciei st COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SOROLLA(DEIGAEZ0Z) [$ Nueva Propuesta
Bienvenido: Datos Personales Datos Comisidn Orden Comisidn Agentia Iinerario
FNRIOUF ORTIZ T o . No q =
'po gencia Billete /Factura mporte
Propuestas @
El Nueva &% Siguiente:> x
E? Modificar

@ Anular

g Imprimir

L _Solicitar Anticipo |
Itinerarios

4# Confirmar

&7 __ Anular

Agencias

o glstrar

| W
« ' | |‘I

& l_ l_ l_ (28 Intranet local

e) Carpeta de [tinerario:.

Para empezar a introducir los datos del itinerario pulsaremos en Editar 4

omisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E

Archivo  Edicion  Mer  Faworitos  Herramientas  Avyuda

= Atrds v o= - @ ot | @Bl&squeda (3] Favaritos @Multimedia 8 | %v =) E v 4t

Direccidn I@ http: ffzsegurafsoronetdes! j Plr

Winculos

I G

MINISTERIO :

DE ECOMNOMIA . '«
IMNTERUENCION GEMERAL DELR

YHACIEMDA ROMINISTRACION DEL ESTADD

SRW-SOROLLAIDBIGAESOZ) [ Nueva Propuesta
_Bienvenido: Datos Personales Datos Comisidn Orden Comi Agencia
FNRIOUF ORTIZ Muni D y hora de Dia y hora de
Deas: llegada

Propuestas
I} Hueva A
@ Modificar
§ Anular
& Lmprini | | PULSAR
b _Solicitar Anticipo
Itinerarios

77" _Confirmar

@ Anular
Agencias

4 _PRegistrar

P | E | hd
| | »

1= Grabar Propuesta

&l ’_ I_ ’_ (2E Intranet local
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Se nos habilitara asi la primera linea del itinerario:

/) Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.A.E

frchivo  Edicion  Wer  Eavoritos  Herramientas — Avuda |

A Atrds - o= - @ 7ot | @Bﬂsqueda (3] Favoritas @Multimedia ®| %' =h E - ﬂ
Direccidn I@ http:ffzsequra/soronetdes! j @Ir

Yinculos

L

L__|

MINISTERIO IG Q/':
. M Fa
HACEND e COMISIONES DE SERVICIO 7

SRY-SORCGLLAIDEIGAESDZ) [&  Nueva Propuesta
"Bienuenido: Datos Personales | Datos Comision | DOrden Comisidn | Agencia | Itinerario

ENRIOUE ORTIZ

Propuestas o % [ese= | -] [Espafa ]| A o [

g MN::Ia ;I # ;I * Grabar Apuesta
§ Anular | | | | |

g SI::ic:::rAnﬁtiEo - SELECC I ONAR ESPEC I F I CAR

Itinerarios
w# _Confirmar
5 Anular

Agencias

w#” _Registrar

| P T | hd
4] | »

& [ ]| |28 meranet local

Aqui detallaremos el itinerario efectuado:

- Pais de origen

- Municipio origen

- Pais Destino

- Municipio Destino

- Km. (en el caso de viajar en vehiculo particular)
- Diay hora de salida

- Diay horade llegada

Una vez completados los campos de la primera linea del itinerario, pulsaremos en
Validar + .
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a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por IGAE ;lilil
Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ﬁ
Eatrds - o= - (2D 7at | QiBisqueda (S Favoritos P Multimedia ®| - S M- i
Direccidn I@ http:/fzsegurajsoronetdes] j I | Vinculos >

i~

A -
MINISTERIO IG*\(:

DEECOMNOMIA

Yl 1o i e COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SOROCLLAIDBIGAESOZ) [$ Nueva Propuesta

Bienvenido: Datos Personales Datos Comisidn Orden Comisidn Agencia _ Itinerario

FNRIOUF ORTIZ Pais Municipio Municipio Dia y hora de Dia y hora de
Pais Destino
Origen |Drigen Destino EEIEY llagada
Propuestas @}QIESD v”MADRID v”ESDANA v”ST CRUZ viESDD [z21/07/2005 0=i00 [z1/07/2005 12100
E’ MNueva

[ Modificar [E) __ GrabarPropuesta |
@ Anular
g. Imprimir
= _Solicitar Anticipo | PULSAR
Itinerarios ]
% _Confirmar

&7 __Anular

Agencias

w7 _Registrar

&7 __Anular

linnidarinnasc i
4| | »

& l_ l_ l_ (28 Intranet local

Validada la primera linea del itinerario, la siguiente se habilitard de forma automatica,
teniendo que rellenar Gnicamente: Pais destino, Municipio destino, Km, Dia y hora de
salida y Dia y hora de llegada. (Pais de origen y Municipio de origen nos apareceran
dados).

/) Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.AE =18l x|
Archiva  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ﬁ
Gatrds ~ o= - (D fat | DiBlisqueda [ Favoritos  AEfMultimedia ®| - Sl - Eal
Direccidn I@ http:/fzsegurajsoronetdes) j P | winculos

j| GBuscar - | @i””“"’! S{;& @ @Dbloqueado(s) | ‘5 Corrector ortografico - EOpciones »

~a—

MIMNISTERIO IG A«: = a3 / )
DEECOMOMIA ) >
VHACIENDA Wit e o COMISIONES DE SERVICIO &

SRY-SORCLLAIDBIGAESOZ) [$ Nueva Propuesta

Datos Personales Datos Comisid DOrden Comisi Agencia

ey | [ o i
DOrigen |Drigen ] salida IIegada

Propuestas [esp ] [macric =] [espafia =] [sT cruz]=] bsoo [21/07/2005 vsion [21/07/2005 12:00

[& _ Nueva w % [Esp =] [T cruz 2] [Espafa = | =0 ol |

[4" _modificar = rabar Propues:
&7 __ Anular = roe

Q Imprimir

b _Solicitar Anticipo
Itinerarios

o _Confirmar

@ Anular

Agencias

o _Registrar

| Ao | hd
| | I»

|@ l_ l_ l_ (2R Inkranet local

Bienvenido:

__ Thinerario
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Al terminar de completar la segunda linea volveremos a pulsar en Validar %", De esta
forma, si no existen otros destinos intermedios, quedara registrado el itinerario.

/) Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por IGAE

Archiva  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda

Gatrds ~ = - (D fat | DiBlisqueda [ Favoritos  AEfMultimedia ®| - Sl - a8

SE
@ |

Dif eccidn I@ http:/fzsegurajsoronetdes) j &I | Winculos >

[eF(=
MINISTERIO
DE ECONOMIA ML

VHACIENDA e Cs Lty COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SORCLLA(DBIGAES0Z) [$ Nueva Propuesta

Bienvenido: Datos Comisidn Orden Comisidn Agencia _ Itinerario

ENRIOUE ORTIZ Dia y hora de Dia y hora de
salida llegada

[esp ] [mapric =] [espafia =] [sT cruz]=] ksoo 2170772005 o800 [21/07/2005 12:00
[& _tueva | @XlESP;l [T cruz 1 [Espafia =] [mADRID =] ESoo 2470772005 0800 [z4/0772005 12:00]
E? Modificar

5 povtar _crbarpromesta |
g Imprimir

L _Solicitar Anticipo
Itinerarios — PULSAR
7w _Confirmar
§ Anular
Agencias

o _Registrar
§ Anular

linnidarinnac r
4 | ¥

|@ l_ l_ l_ (28 Inkranet local

Propuestas

Nos aparecera la siguiente pantalla:
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G atrds -« o= - (2D Zat | QiBisqueda (S Favoritos P Multimedia ®| - S M- el
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_ i
MINISTERIO IG'«E Y ﬁ
ST e COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SORCLLAIDBIGAESOZ) [¢ nNueva Propuesta
Bienvenido: Datos Personales Datos Comisidn Drden Comisidén Agencia Itinerario
T i ol o s e |
Origen |Drigen Destino EEITEY llagada
Propuestas [ese ] [mapric 2] [espafa =] [sT cruz =] ksoo 210772005 usio0 [21/07/2005 12:00
[# _Nueva | [3F <P [esr =] [5T cruz 2] [Esrafia 2] [maprio =] Bsoo k4/07/2005 o800 [24/07/2005 12:00

E? Modificar | rabar Propues
&7 _ Anular G — ta)

g Imprimir

L _Solicitar Anticipo |
Itinerarios PULSAR
4# Confirmar
§ Anular

Agencias

4 Registrar

= O | hd
| | I

& l_ l_ l_ (28 Intranet local

En el caso de que hayamos terminado de registrar el itinerario pulsaremos en Grabar
PrOpUESta = Grabar Propuesta

A continuacion nos aparecera automaticamente la pantalla de seleccién de firmas, que
deberan ser personalizadas en las tablas correspondientes de Sorolla:
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4} Seleccion de firmas - Dialogo Web

@ Seleccion de firmas

Firma de la orden de comisidn

=l

Firma de autorizacion nacional Firma de autorizacion internacional

Firma 1 N Firma 1
Firma 2 PULSAR Firma 2 PULSAR
Firma 2 Firma 2
Firma 2 Firma 4
Firma S Firma 5
Firma 7 Firma 7
Firma 8 Firma 8
Firma 9 Firma 2
Firma 10 Firma 10
Firma 11 Firma 11
@eph® - Cancelar
PULSAR

Al pulsar en Aceptar nos aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

/3 inputBox - Didlogo Web

@ Impreso en

Lacalidad |

W Aceptar

Aqui escribiremos la localidad donde se encuentra la autoridad que firma la Propuesta
de comision

; inputBox - Dialogo Wehb

@ Impreso en

Localidad [maprIC|

[ « Aceptar )

PULSAR /

Al pulsar en Aceptar obtendremos la Propuesta de comision:
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PROPUESTA N Orden  2005/00000267
DATOS PERSONALES
NOMBRE ¥ APELLIDOS.  ENRIOUE ORTIZ TELEFOMO OFICIAL
MNILF.: 13085478F GRURG DE DIETAS Grupo |
PUESTO DE TRABAJD DESEMPERADC: JEFE DE SERWICIO &
DATOS DE LA COMISION
SEQUITC: O GRUPO DIETAS ASIMILADG:
MOTIVO DE LA COMIZION. CURSO DE FORMAGION
Fara el mizmo objeto y desting 2 desplaza mas de un funcionario O
Gastos reembolzsables por la Unitn Europea (Orden de 31 de marzo de 1986, BOE de 07 04 1988): O
DERECHO & DIETAS GASTOS VIAJE [ castosreauzepos [0 RESIDEMCIA EVENTUALICURSOS d
ITINERARIO:
Pals Origen Municipio Origen Fals Desting Municipio Desting Fm Diasalida Hora Diallegada Hora
ESPANA MADRID ESPANA STCRUZTENE 2500 21/07/2005 08:00 21/07/2005 12:00
ESPANA ST CRUZ TENE ESPANA MADRID 2500 24/07/2005 08:00 24/07/2005 12:00
MEDIO DE LOGOMOGION:
AERED: [ MARITIMG ] TERRESTRE g
Clasaturista [ Alta velocidad O Mectumas [ Convencionales [
Vehiculo particular [ Matricula
Uso de garaje o aparcamiente publice O
(Gastos de peaie O
Transports de autormdvil en barcs O
OTROS GASTOS:
LOCOMOCION:
Vehlcula de alguiler | Gastas de taxl | Consigna de equipajes | Otros |
MANUTEMNCION
Autorizacidn cena dia da regreso O Ofros O

ALOUAMIENTO:
Gastos de teléfono aficial

O owme 0O

[0 @astes de lavado-planchado

En Madrid a 21 de julio de 2005

AUTORIZACION

Comisidn de servicio en el exfranjero o cuando el fransporte sea
en clase distinta a turista Se auforiza el desplazamiento en

Comisidn de servicio en territorio nacional Se autoriza e
desplazamiente en comision de servicio del funcionario indicado, de

acuerdoe con los datos que se incluyen en la propuesta, de
conformidad con lo establecido en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, §
normas de desarrollo, y de conformidad cen los criterios de
racionalizacién del gasto centenidos en la Resolucion de la
Subsecretaria de 24/03/1997.

comisidon de servicio del funcionarico indicado, de acuerdo con log
dates gue se incluyen en la propuesta, de conformidad con lo
establecido en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, ¥ normas de
desarrollo, y de conformidad con los criterios de racionalizacion
dal

Esta Propuesta se enviara a la firma correspondiente.
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3.1.2 Modificacién propuesta de comisién de servicio:

Para modificar una Propuesta de comision, pulsar en Modificar £ [vodificad.
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: M [Fee
HACEND e COMISIONES DE SERVICIO &

SRW-SORCLLAIDBIGAESOZ)
Bienvenido:

ENRIOUE ORTIZ

Propuestas
[& _nNueva |
FCin=> €—— PULSAR
§ Anular

g Imprimir

L _Solicitar Anticipo
Itinerarios

w# _Confirmar

5 Anular
Agencias

w# _Registrar

V| PO | hd
| | »

|®j Listo l_l_ ’_ (2R Intranet local

Nos apareceran todas aquellas Propuestas que aun no estan tramitadas como orden de
comision.

- Péag.29-



3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E ;Iilﬂ
Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda i
G hteds - o= - (12 Fat | QBlsqueda [ Favoritos  SEFMultimedia ®| - S M- il
Direccion I@ http:ffzsegurafsoronetdes] j @Ir | Winculos
Google - I | Buscar - Gy 1 | (ueval g2 PageRank T4 blogqueadals) | A5 Corrector ortografica =

L__|
MINISTERIO IG Q/: A

: M [
A CENDA e COMISIONES DE SERVICIO W

-

SRW-SOROLLAIDBIGAESOZ] . Modificar Propuesta

Rt N° Propuesta
ENRIOUE ORTIZ 2005/00000272| CADIZ(ESPAMNA) 02/08/2005 09:00 - 02/08/2005 23:00
005,/00000267 ] ST CRUZ TEME(ESPARIA) 21/07/2005 08:00 - 24/07/2005 12:00

Propuestas
I} Muava
E’ Modificar

nular
S PULSAR
L3 _Solicitar Anticipo |
Itinerarios
w7 _Confirmar
&7 __ Anular
Agencias

w7 _Registrar

= 1 | hd
o
4| | »

|&] isto [ [ [ [BEmeranet local

Pulsaremos sobre la propuesta que queramos modificar.

Una vez recuperada dicha propuesta, se podra modificar los datos que se deseen de
cualquiera de las carpetas, pudiendo ser incluidos nuevos datos y/o elimininar alguno de
los existentes.

a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E ;lilil
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ST e COMISIONES DE SERVICIO

SRV-ZOROLLA(DEIGAERDZ) Ef  Modificacién de la propuesta Z005/00000267
"Biemrenido: Datos Personales Datos Comisidn Orden Comisidn Agencia Itinerario
FNRIOUF ORTIZ Pais Municipio = . |Municipio Dia y hora de Dia y hora de
Propuestas @
E‘ N"&I = Grabar Propuesta
E? Modificar
@ Anular
g Imprimir

L _Solicitar Anticipo |
Itinerarios

4# Confirmar

§ Anular

Agencias

4 Registrar

= O | hd
4| | &

& l_ l_ l_ (28 Intranet local
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3.1.3 Anular propuesta de comisidén de servicio:

Si queremos anular una Propuesta de comision pulsaremos en Anular &7 [Anulad.

a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E ;lilil
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@ MNuewva
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g, Imprimir

L _Solicitar Anticipo |
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4# Confirmar

§ Anular
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4 Registrar

= O | hd
| | I

& l_ l_ l_ (28 Intranet local

Nos aparecerdn solo aquellas Propuestas que aun no estan tramitadas como orden de
comision.
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a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E

Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda

=181 x
[ @ ]

G atrds -« o= - (2D Zat | QiBisqueda (S Favoritos P Multimedia ®| - S M- el

Direccidn I&j http:{/zsegurafsoronetdes/

j @ |V|’nculos
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"‘\'}c Corrector ortografico

SRV-SOROLLA(DBIGAESOE)
Bianvenido:

ENRIOUE ORTIZ
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El MNuewva

E? Modificar

@ Anular

g, Imprimir

b _Solicitar Anticipo
Itinerarios

4# Confirmar
§ Anular
Agencias

o glstrar

| L
« N | |‘I

MINISTERIO IG'«E a
ST e COMISIONES DE SERVICIO

Ne Propuesta -

200500000272 CADIZ(ESPAMNA) 02/08/2005 09:00 - 02/08/2005 23100
2005/00000267 ST CRUZ TEME(ESPAMA) 21/07/2005 08:00 - 24/07/2005 12:00 E]

%] Anular Propuestas

Anular Propuesta |

|&] Lista

l_ l_ ’_ (2K Intranet local

Marcamos aquella Propuesta que queramos anular y pulsamos en Anular Propuesta:

Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E

=8| x|

Archivo  Edicisn  Wer  Favoritos

Hetramientas

Ayvuda

G hteds - o= - (12 Fat | QBlsqueda [ Favoritos  SEFMultimedia ®| - S M-

B4

Cireccidn I&j http:{/zsegurafsoronestdes]

j @Ir |'-z'inculos

Google - |

| C|Buscar - @ X | (ueval g2 PageRank T4 blogqueadals) |

"‘5‘: Corrector aortografica =

MIMNISTERIC
DE ECOMOMIA
W HACIENDA

-

SRW-SORCLLADBIGAESDZ)
Bienvenido:

ENRIOUE ORTIZ

Propuestas

I} Muaua

E’ Meodificar

&7 __Anular

g Imprimir

L _Solicitar Anticipo
Itinerarios

w7 _Confirmar

&7 __ Anular

Agencias

W glstrar

J T |_|J

G &C

INTERUEHLIGM GEMERAL DE LA
AUMINISTRRCION DEL ESTRADD

s i

- [P
COMISIONES DE SERVICIO

Q Anular Propuesta

N Propuesta  [Descripcion | |

2005/00000272 CADIZ(ESPANA) 02/08/2005 0%:00 - 02/08/2005 23:00 4— MARCAR
2005/00000267 5T CRUZ TEME(ESPARA) 21/07/2005 08:00 - 24/07/2005 12:00 [

E] < Enularpmpuestas i

¥

PULSAR

|&] isto

l_ l_ l_ (ZE Inkranet local

En la siguiente pantalla nos aparece el mensaje de confirmacion de la anulacion que
hemos realizado y nos da la opcién de anular otra Propuesta.
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j Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionade por LG.A.E - |ﬁ' |5|
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Anular otra propuesta

Si pulsamos en Anular otra propuesta nos aparecera la siguiente pantalla:

’ omisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por 1.G.AE =18l x|
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Itinerarios

o _Confirmar
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Observamos que nos vuelven a aparecer sélo las Propuestas que no estan tramitadas
como orden de comision.

3.1.4 Imprimir propuesta de comisién de servicio:

Pulsaremos en el botén Imprimir =
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Nos aparecerdn solo aquellas Propuestas que ain no estan tramitadas como orden de
comision.
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Propuestas

@ MNuewva
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g, Imprimir
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Al pulsar sobre la Propuesta, nos aparecerd automaticamente la pantalla de seleccion de
firmas, que deberan ser personalizadas en las tablas correspondientes de Sorolla:

4} Seleccion de firmas - Dislogo Web

E Seleccion de firmas

Firma de la orden de comision

=l

Firma de autorizacion nacional Firma de autorizacion internacional

Firma 1 Firma 1

i & PULSAR Hron 2 PULSAR
Firma 2 Firma 3

Firma 4 Firrma 4

Firma 5 Firma 5

Firma 7 Firma 7

Firma & Firma 2

Firma 2 Firma 9

Firma 10 Firma 10

Firma 11 Firma 11

6(:@&@ = Cancelar

PULSAR /
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Al pulsar en Aceptar nos aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

; inputBox - Dialogo Wehb

@ Impreso en

Localidad |

i Aceptar

Aqui escribiremos la localidad desde la que se realiza la Propuesta de comision

/3 inputBox - Didlogo Web X

@ Impreso en

Localidad [MADRID

Q}( Aceptar >

PULSAR
R

Al pulsar en Aceptar obtendremos la Propuesta de comision:
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PROPUESTA N Orden  2005/00000267
DATOS PERSONALES
MOMBERE ¥ APELLIDOS: FNRIOUF ORTIZ TELEFOMNG OFICIAL
MNILF.: 13085478F GRURG DE DIETAS Grupo |
PUESTO DE TRABAJD DESEMPERADC: JEFE DE SERWICIO &
DATOS DE LA COMISION
SEQUITC: O GRUPO DIETAS ASIMILADG:
MOTIVO DE LA COMIZION. CURSO DE FORMAGION
Fara el mizmo objeto y desting 2 desplaza mas de un funcionario O
Gastos reembolzsables por la Unitn Europea (Orden de 31 de marzo de 1986, BOE de 07 04 1988): O
DERECHO & DIETAS GASTOS VIAJE [ castosreauzepos [0 RESIDEMCIA EVENTUALICURSOS d
ITINERARIO:
Pals Origen Municipio Origen Fals Desting Municipio Desting Fm Diasalida Hora Diallegada Hora
ESPANA MADRID ESPANA STCRUZTENE 2500 21/07/2005 08:00 21/07/2005 12:00
ESPANA ST CRUZ TENE ESPANA MADRID 2500 24/07/2005 08:00 24/07/2005 12:00
MEDIO DE LOGOMOGION:
AERED: [ MARITIMG ] TERRESTRE g
Clasaturista [ Alta velocidad O Mectumas [ Convencionales [
Vehiculo particular [ Matricula
Uso de garaje o aparcamiente publice O
(Gastos de peaie O
Transports de autormdvil en barcs O
OTROS GASTOS:
LOCOMOCION:
Vehlcula de alguiler | Gastas de taxl | Consigna de equipajes | Otros |
MANUTEMNCION
Autorizacidn cena dia da regreso O Ofros O

ALOUAMIENTO:
Gastos de teléfono aficial

O owme 0O

[0 @astes de lavado-planchado

En Madrid a 21 de julio de 2005

AUTORIZACION
Comisidn de servicio en territorio nacional Se autoriza e
desplazamiente en comision de servicio del funcionario indicado, de

Comisidn de servicio en el exfranjero o cuando el fransporte sea
en clase distinta a turista Se auforiza el desplazamiento en

acuerdoe con los datos que se incluyen en la propuesta, de
conformidad con lo establecido en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, §
normas de desarrollo, y de conformidad cen los criterios de
racionalizacién del gasto centenidos en la Resolucion de la
Subsecretaria de 24/03/1997.

comisidon de servicio del funcionarico indicado, de acuerdo con log
dates gue se incluyen en la propuesta, de conformidad con lo
establecido en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, ¥ normas de
desarrollo, y de conformidad con los criterios de racionalizacion
dal
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3.1.5. Solicitar Anticipo

Generamos la solicitud pulsando en el boton Solicitar Anticipo b [solicitar Anticipd]

3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E ;Iilﬂ
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-
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Bienvenido:

ENRIOUE ORTIZ

Propuestas
I} Muaua
E’ Meodificar
@ Anular
g Imprimir
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T

Itinerarios
w7 _Confirmar
&7 __ Anular

Agencias

w7 _Registrar

= 1 | hd
o
4| | »

|&] isto [ [ [ [BEmeranet local

Pulsamos en el n° de Propuesta sobre la que deseamos realizar la solicitud:

- Pég. 38 -
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-
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ENRIOUE ORTIZ 2005/00000273| BARCELONA(ESPAMA) 01/08/2005 09:00 - 05/08/2005 10:00
C 2005/ 00000267 ST CRUZ TENE(ESPAHAJ 21/07/2005 02:00 - 24/07/2005 12:00
Propuestas
El MNuewva
E? Modificar
@ Anular
- PULSAR
g Imprimir

L _Solicitar Anticipo |
Itinerarios

4# Confirmar

§ Anular

Agencias

4 Registrar

= O | hd
4| | &

|@ Lista l_l_ ’_ (2R Intranet local

A continuacion nos aparecerd el siguiente cuadro de diélogo:

/3 inputBox - Didlogo Web |

@ Impreso en

Lacalidad |

W Aceptar

Aqui escribiremos la localidad desde la que se realiza la Solicitud de Anticipo:

/3 inputBox - Dislogo Web x|

E Impreso en

Localidad [maprID|

1 _Aceptar D

!

PULSAR

Al pulsar en Aceptar obtendremos la Solicitud de Anticipo, que se enviara a la firma
correspondiente:
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COMISIONES DE SERVICIO. SOLICITUD DE ANTICIPO

D. ENRIQUE ORTIZ
Con DNI 13086478F
Conforme dispone el articulo 19 del Real Decreto del Readl Decreto 462/2002 de 24 de mayo sobre

indemnizaciones por razon de servicio BOE(30/05/2002) v el articulo 2 de la Orden de 8 de noviembre
sobre justificacion y anticipos de las indemnizaciones por razon del servicio.

SOLICITA
El importe apréximado de los gastos de dietas y locomocion que se deriven de la comision de servicio :

NOmero de orden: 2005/00000267

Objeto: CURSO DE FORMACION

Fecha de inicio: 21/0772005

Fecha de finalizacion: 24/07/2008

Itinerario: De MADRID(ESPANA) a ST CRUZ TENE(ESPANA)

En MADRID a 28 de septiembre de 2005
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3.1.6. Propuesta de Comisidn con consideracion de Residencia
Eventual /Curso.

Distinguiremos esta propuesta de comisién del resto cuando la comision vaya a tener la
consideracidn de residencia eventual o se asista a cursos con la misma consideracion de
residencia eventual.

Para dar comienzo a una nueva propuesta, pulsaremos Nueva [
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&7 __ Anular
Agencias

w7 _Registrar
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|&] isto [ [ [ [BEmeranet local

A continuacién nos apareceran las mismas carpetas que en una propuesta sin residencia
eventual. Se iran rellenando todas las carpetas, pero en la de “Datos Comisién” habra
que marcar la casilla “Residencia Eventual/Cursos”
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ENRIQUE ORTIZ Motiva de la Camisidn [cURSS IMTERVENTCORES
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La carpeta de Itinerario habra que confeccionarla como en cualquier otra propuesta de
comisidn, con los lugares, fechas y horario de recorrido previstos para realizar dicha
comision.

Una vez finalizada la captura del itinerario, habra que pulsar grabar propuesta
|Grabar Propuesta,
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e | e
DOrigen |Drigen Destino salida llegada
Propuestas [esrl=] [macric = [esrafia =] [sanTanmz] [ o pr/oeszo05 osio0 [01/0s/z005 09:00
[& _Nueva | Gef 2 [esr = [sanTanizl [esrafia =] [macric =] [ o Br/o7/zoos 17:00 [1/07/2005 18:00

E’ Modificar = C rabar Propues }
l@ Anular _
g Imprimir

Itinerarios

o _Confirmar
3 nlar | PULSAR

Agencias

o _Registrar

| Ao | hd
| | I»

|@ l_ l_ l_ (2R Inkranet local

Y nos aparecera la siguiente pantalla.

3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.A.E

=8|
Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ﬁ
G ptras - = - (2 3 | QBusqueda [GlFavoritos  mutimeda F | BY- S - a2
Direccian I@ http:jzsegurajsoronetdesy j ﬁlr |'u'|’nculos
GDOg[Ev I | Buscar - 2% B | \Qinwu! @ @E Pop-ups permitidas | "5 Corrector ortogréfica « *
: ol - . @ ~—a—

g e

MINISTERID I G ‘Q(E — =
DE ECONOMlA INTERVEMLCIBN GEMERAL DE LA nnu.gl n":e n: QFH"'EIO
] alogo Web

SRV-SOROLLALL
ik k]

Friaue Otz Localdad y Period [ {
de Residencia = 4- DESPLEGAR

Residencia Eventual f Cursos

Propuestas Fecha Inicio Bl z005
[ Mueva Fecha Fin 1800

[ _rodifica W  Aceptar | #  Cancelar ppuesta
&7 __ Anular joencia

g Imprimir J
L _Solicitar Anticipo
Itinerarios
w# _Confirmar
5 Anular
Agencias
w# _Registrar
P | Ao |

=
«| |

|@ Liska ’_ ’_ ’_ (2 Intranet local
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En ella se deberd seleccionar la localidad y el periodo de residencia, que se nos
devuelve con el itinerario capturado en la carpeta, pinchando en el desplegable de la
derecha.

a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por IL.G.AE Ailﬂ
Archiva  Edicion  Yer Favaritos  Herramientas  Awvuda ﬁ
Eards - o= - (@D at | QiBisqueda  [GFavoritos GfMulimedia £% | BN S Wl - &

Direccion I@ http:jjzseguraisoronetdesy j 6>Ir | Winculos
Google - | | [Cl Buscar - G 3 | (Ghiueva! ) F.@H@ Pop-ups permitidas | M5 Corrector artografica +

~a i

MINISTERIO IG ‘«E — :
EE ECONOMlA IHTERVEHCIOH GEHERAL DELA nnM.Q' n“:q n: QFH‘I'EIO

/3 Residencia - Didlogo Web

SRW-SOROLLALL N N

RfearrTike @ Residencia Eventual f Cursos

Enrigue Ortiz Localidad v Periodo e e " de llagada

de Residencia #™ i ? = D1/06/2005
e - ns:00
Fecha I O1/0e/2005 09:00

Propuestas echa Inicio[01/06/ 1/07/2005
[&  Nueva Fecha Fin [31/07/2005 17:00 1800
E? Modificar w Aceptar | # Cancelar npuesta
5 Anular juencia
g. Inaprimir J
b _Solicitar Anticipo
Itinerarios
w# _Confirmar
@ Anular
Agencias
" _Registrar
e | PO P | i

| | P

@ Lista (22 Intranet local

En el campo “Fecha inicio”, se debera colocar la fecha en la que comienza el curso o la
residencia eventual, pudiendo coincidir o no con la del recorrido de ida.

En el campo “Fecha fin” se deberd colocar la fecha en la que finaliza el curso o la
residencia eventual, que de la misma manera podréa coincidir o no con la fecha de
regreso.
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%} Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcion ===l
Archiva  Edicion  Yer Favaritos  Herramientas  Awvuda ﬁ
G Atrds -« o= - (2D at | QiBisqueda  [GFavoritos GfMulimedia £% | BN S Wl - 4
Direccion I@ http:jjzseguraisoronetdesy j 6>Ir | Winculos
Google - I | |G| Busear ~ G2 &3 | (Gtueval g2 F.@H@ Pop-ups permitidos | M5 Corrector artografica +

S

MINISTERIO I G ‘«E
DE ECONOMlA IHTERVEHCIOH GEHERAL DELA “ﬂM.Q'nMFQ n: e:n“'p|o

SRY-SOROLLALL
Bienvenido: Ij
Enrique Ortiz Localidad v Perioda
de Residencig = ; i e 01/06/2005
] N A 0900
Propuestas Fecha Inicio | 02/06,2005 09:00 =1/07/2005
[§ _Nueva Fecha Fin 30/07/2005 17.00 16:00

E? Modificar Qﬁ@ # Cancelar npuesta
A

Residencia Eventual f Cursos

5 Anular juencia
g Inaprimir J

b _Solicitar Anticipo

Itinerarios

w# _Confirmar PULSAR
&7 __Anular_|

Agencias

" _Registrar

P | PR | i
| | P

|§| Lista ’_ ’_ ’_ (22 Intranet local

Nos aparecera automaticamente la seleccién de firmas, personalizadas antes en Sorolla:
4} Seleccion de firmas - Dislogo Web

[7 seleccion de firmas

Firma de la orden de comision

=l

Firma de autorizacion nacional Firma de autorizacion internacional

=

Firma 1 Firma 1

e PULSAR it PULSAR
Firma 2 Firma 2

Firma 4 Firma 4

Firma 5 Firma 5

Firma 7 Firma 7

Firma & Firma 8

Firma 9 Firma 9

Firma 10 Firma 10

Firma 11 Firma 11

w Geptar - Cancelar
PULSAR

Al pulsar en Aceptar nos aparecera el siguiente cuadro de dialogo:
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/23 inputBox - Didlogo Weh

E Impreso en

Localidad |

o Aceptar

Aqui escribiremos la localidad donde se encuentra la autoridad que firma la Propuesta
de comision

/3 inputBox - Didlogo Web

@ Impreso en

Localidad [MADRID
W Aceptar

PULSAR

Al pulsar en Aceptar obtendremos la Propuesta de comision:
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ORDEN DE COMISION DE SERVICIO

PROPUESTA N Orden  2005/00000278
DATOS PERSONALES
MNOMBRE ¥ APELLIDOS:  ENRIQUE ORTIZ TELEFOMNO OFICIAL
M.LF.: 130864 78F GRUPO OE MIETAS Grupo |
FUESTO DE TRABAIQ DESEMPERADO: JEFE DE SERVICIO A
DATOS DE LA COMISION
SEQUITD: | GRUFD DIETAS ASIMILADO:
MOTIVO DE LA COMISION. CURSO INTERVENTORES
Fara &l mismo abjeto y desting se desplaza mas de un funcionario O
Gastos reembotsables por la Unin Eurspes (Orden de 31 de marzo de 1986, BOE de 07.04 1086) O
DERECHO A DIETAS GASTOS VIAJE GASTOS REALIZADODE O RESIDEMCIA EVENTUALICURE0SE
ITINERARIO:
Fals Origen Municipie Origen Fals Desting Municipio Desting Km Diasalida Hora Diallegada Hora
ESF'AIEU\ MADRID ESF'AI'SIF\ SANTANDER 0 01/06/2005 08:00 01/06/2005 03:00
ESPANA SANTAMDER ESPANA, SANTAMDER 0 01/06/2005 08:00 31/07/2005 18:00
ESPANA SAMTAMDER ESPAMNA MADRID 0 31/07/2005 17:00 31/07/2005 18:00
MEDIC DE LOCOMOGION:
AEREC: | MARITIMG O TERRESTRE O
Claza turista [ Alta velocidad O HNoctumes O Convencionales [ ]
Vehiculo particular [] Matricula
Uso de garaje o aparcamients pablice a
Gastos de peaie a
Transporte de automdvil en barce O
OTROS GASTOS:
LOCOMOCION:
‘Wehiculo de alquiler Gastos de tax O Consigna de equipajes O Otros O
MANUTEMNCION
Autorizacién cena dia de regrese O Otros O
ALCGJAMIENTO:
Gastas de taléfono aficial Gastos de lavade-planchado Otros O

En MADRID a 1 de junio de 2005

AUTORIZACION

Comision de servicio en territorio nacional Se autoriza e
desplazamiento en comisidn de servicio del funcionario indicado, de
acuerde con los dales que se incluyen en la propuesta, de
conformidad con lo establecido en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, y
normas de desarrollo, y de conformidad con los criterios de
racionalizacién del gasto contenidos en la Resolucién de la
Subsecretaria de 24/03/1987.

Comision de servicio en el exfranjere o cuande el fransporte sea
en clase distinta a turista Se autoriza el desplazamiento en
comision de servicio del funcionario indicado, de acuerdo con log
datos gue se incluyen en la propuesta, de conformidad con lo
establecido en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, y normas de
desarrollo, y de conformidad con los criterios de racionalizacién
dal

Esta Propuesta se enviara a la firma correspondiente.
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3.2 Anotacién de Gastos con Agencias de Viajes

3.2.1 Registrar

Para incluir los gastos de una comision tramitados a través de una agencia de viajes, Si
no se hizo a través de la carpeta “agencia” de la propuesta de comision, se registraran
por el punto del mend “Agencias-Registrar”, una vez tramitadas como Ordenes de
comision.

Las anotaciones de la agencia de viajes, se deberan de realizar siempre antes de hacer la
liguidacién de la comision.

3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E

== x|
frchivo  Edicion  Wer  Eavoritos  Herramientas — Avuda ﬁ

G htrds - = - (2 2} | @iBtsqueda (G Favorkos  Mutimedia <4 | B S [ - 4
Direccian I@ http:ffzsegurafsoronetdes] j 6>Ir | vinculos
Google - | | |ClBuscar ~ @2 g2 | (ueval gy RageRank T 3 hlaqueadars) | A5 Corrector ortogréfico + 2

- — ~—i—
L__|
MINISTERIO IG Q/': =
: M [Fee
VHACEND  Mmnncmemoy COMISIONES DE SERVICIO &

||||||

-

Itinerarios
4# Confirmar
§ Anular

Agencias
——{ruisn |
§ Anular
Liguidaciones

4# _ Calcular

§ Anular

g Imprimir

Solitar Cambios
g Datos Personales
g Datos Bancarios

n@ Salir |

-
| | »f
|®j Listo l_l_ ’_ (2R Intranet local

Nos apareceran todas las Propuestas de comision tramitadas ya como drdenes de
comision.
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=X Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.A.E

Archiva  Edicién  Yer Eavaotitos  Herramientas  Avuda |

G atrds -« o= - (2D at | ‘QiBisqueda [EFavoritos GfMulimedia &% | By Sl - =l
Direccion I@ http:/fzsequrafsoronetdesy j 6>Ir | Winculos
| Buscar + G | (fhlueset @ fasgeliank SI 3 bloqueada(s) | A5 Corrector ortografica «

2 — d: ..e -
¥ e

werro |G AE AN

i s COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SORGLLAIDBIGAESOZ) Registrar Apuntes de Agencia

Bienvenido: N° Propuesta Descripcion
Enrigue COrtiz 2005/00000273| BARCELOMA(ESPAMA) 01/08/2005 0900 - 0S/0&/2005 10:00

BILBEAC(ESPARNA) 01/07/2005 08:00 - 07/07/2005 18:00

Propuestas 5T CRUZ TEME(ESPAMA) 21/07/2005 08:00 - 24/07/2005 12:00

I} Muewva

E‘ rodificar

@ Anular

g Imprimir

L _Solicitar Anticipo
Itinerarios

w# Confirmar

&7 __ Anular
Agencias

¥ _Registrar

= 1 | i
o
4| i B

|&] Listo [ | [EEmntranetlocal

Pulsaremos en Editar ',

Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por/LGAE

Archiva  Edicién  Yer Eavaotitos  Herramientas  Avuda |

G atrds -« o= - (2D ot | ‘QiBisqueda [EFavoritos GfMulimedia &% | BN N oy
Direceidn I@http:,l',l'zsegura,l'soronetdes,l’ j 6>Ir |wncu|os
| Buscar - O | il g FageRank B 5 bloqueadas) | A5 Corrector ortografica «
o i .. o
— - (LA ! g
MINISTERIO IG ‘«: aF
DEECOMOMIA ]
VHACIENDA  mwaeeimon e i COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SOROLLAIDBEIGAESDZ) <% Registrar Apuntes de Agencia de la Propuesta 2005/00000267

Bienvenido: . No

g
Propuestas + Grabar Agencia
I} MNuewa

g Imprimir
L _Selicitar Anticipo |
Itinerarios

w# Confirmar
&7 __ Anular
Agencias

¥ _Registrar
o

= | 1 hd
e
4| i B

|&] Listo [ | [EEmntranetlocal
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Se nos habilitara una linea de Agencia y nos mostrara por defecto el primer registro de:
Tipo y Agencia.

a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por/LGAE — ||5' |ﬂ

Archiva  Edicién  Yer Eavaotitos  Herramientas  Avuda |

G atrds -« o= - (2D at | ‘QiBisqueda [EFavoritos GfMulimedia &% | By Sl - =l
Direccion I@ http:/fzsequrafsoronetdesy j 6>Ir | Winculos
GDOg[E - I | Buscar + G | (fhlueset @ fasgeliank SI 5 bloqueada(s) | A5 Corrector ortografica «

~ai—
A — s el k¥ 5 ¥
MINISTERIO IG‘«: — .
i s COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SOROLLAIDBEIGAESDZ) <% Registrar Apuntes de Agencia de la Propuesta 2005/00000267

T I -
vX  [Des [ [Fono-ewenica Touns [ | —

Propuestas Grabar Agencia

I} Muewva

E‘ rodificar

&7 __Anular

g Imprimir

L _Solicitar Anticipo

Itinerarios

w# Confirmar

&7 __ Anular

Agencias

¥ _Registrar

= 1 | i
o
4| i B

€ l_ l_ l_ (2 Intranet lacal

Aqui especificaremos:

-Tipo

-Agencia

-N° Billete/Factura
-Importe
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=X Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.A.E

Archiva  Edicién  Yer Eavaotitos  Herramientas  Avuda |
G atrds -« o= - (2D at | ‘QiBisqueda [EFavoritos GfMulimedia &% | By Sl - =l

Direccion I@ http:jjzseguraisoronetdesy j 6>Ir | Winculos
| Buscar + G | (fhlueset @ fasgeliank @Sbloqueado(s) | A5 Corrector ortografica «

~ai—
MINISTERID I G ) A
DEECONOMA L’éﬁ.ﬁ.”.é?:é‘lﬁ‘nf.‘z‘éflé‘;ik: COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SOROLLAIDBEIGAESDZ) <% Registrar Apuntes de Agencia de la Propuesta 2005/00000267

Bienvenido: a No q o
Entigue Oriz =R Billete /Factura mporte
0 IDletas ”VIAJES EL CORTE IMGLES 'I |DDDI56483F 150,00

Propuestas A Grabar Agencia
I} MNuewa

E‘ rodificar
&7 __Anular

g Imprimir

5 _solicitar Anticipe | _
Itinerarios

w# Confirmar

&7 __ Anular

Agencias

i glstrar

€ l_ l_ l_ (2 Intranet lacal

Una vez registrados los datos pulsaremos en Validar

Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por/LGAE

Archiva  Edicién  Yer Eavaotitos  Herramientas  Avuda |

G atrds -« o= - (2D at | ‘QiBisqueda [EFavoritos GfMulimedia &% | By Sl - =l

Direccion I@ http:/fzsequrafsoronetdesy j 6>Ir | Winculos
Google - I | (C|Buscar = G2 §1 | @IN””““' g PeesRank B 4 bloqueadols) | A5 Corrector ortografica «
MINISTERIO IG,&E
B s COMISI ONES DE SERVICIO

SRY-SOROLLAIDBEIGAESDZ) <% Registrar Apuntes de Agencia de la Propuesta 2005/00000267

Bienvenido: o Mo a =
Enricjue Ortiz =R Billete /Factura mporte
EE=2 IDletas | [W1A3ES EL CORTE INGLES =] |000156483F 150,00

Propuestas Grabar Agencia
I} MNuewa

E‘ rodificar

&7 __Anular

g Imprimir

L _Solicitar Anticipo
Itinerarios

w# Confirmar

&7 __ Anular

Agencias

V, glstrar

|&] Listo [ | [EEmntranetlocal

Se nos queda registrada la linea de la agencia.
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Aqui se nos presentan opciones:

> Afiadir otra linea de Agencia: Afiadir L%
> Modificar la linea de Agencia: Editar EF
> Borrar la linea de Agencia: Borrar &”

Para el desarrollo de estas tres opciones ver P4g. ---.
> Grabar Agencia: [/ Grabar Agencia):

2} Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.AE ==l

Archivo  Edicisn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda |

G htrds - o= - (2 at | ‘QiBisqueda  [GdFavoritos  GfMulimedia &% | - Sl - al

Direccion I@ http:/jzsequrafsoronetdes) j 6>Ir | Vinculos
| Buscar - @& B | (hHiuesct 559 @ @ 4 bloqueada(s) | M55 Corrector ortografica - >

MINISTERID IG‘A%E Pt ‘ . ﬁ

DE ECOMNO A

VHACIENDA  meemcneerc s COMISIONES DE SERVICIO

SRV-SOROLLA(DBIGAESNZ) % Registrar Apuntes de Agencia de la Propuesta 2005700000267

Bienvenido:
Enrigue Ortiz

E== [Cietas [= [wredEs EL corTE iNGLEs I [ooD1seaser [ 150,00

Propuestas
I} Mueva
g Modificar
@ Anular
g Imprimir

L3 _Solicitar Anticipo | PULSAR

Itinerarios
w# _Confirmar
@ Anular

Agencias

w# _Registrar

P | U | hd
| |

@ Lisko ’_ ’_ ’_ (2 Intranet local

Soronet nos confirma el registro de los apuntes de la agencia y nos da la posibilidad de
registrar apuntes de otra propuesta.
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3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I

Archiva  Edicién  Yer Eavaotitos  Herramientas  Avuda |

G atrds -« o= - (2D at | ‘QiBisqueda [EFavoritos GfMulimedia &% | By Sl - =l

Direccion I@ http:/fzsequrafsoronetdesy j 6>Ir | Winculos

GDOg[E- I | Buscar + G | (fhlueset 53 fasgeliank @4bloqueado(s) | A5 Corrector ortografica «

A — i e LA L
MINISTERIO IG‘«: —
i s COMISIONES DE SERVICIO

SRW-SOROLLADBIGAESOZ)
Bienvenido:
Enricue Ortiz

Propuestas
I} MNuewa
E? Modificar (@

@ Anular ’\i‘) Agencias de la propuesta 2005700000267 confirmadas correctaments

g’ ﬂwl Registrar Apundes de Agencia de otra propuesta
L _Solicitar Anticipo

Itinerarios
w# Confirmar
&7 __ Anular

Agencias

¥ _Registrar

= 1 | i
o
4| i B

|&] Listo [ | [EEmntranetlocal

3.2.2 Anular

Para ello pulsaremos en Anular &7
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omisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.A.E

- =] x]
Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda ﬁ

G hteds - o= - (12 Fat | QBlsqueda [ Favoritos  SEFMultimedia ®| - S M- il
Direccion I&j http:{/zsegurafsoronestdes] j @Ir | Winculos
GOUng - I | Buscar - Gy 1 | (fitluevat 63 fs0chiank @ 5 bloqueadais) | A5 Corrector ortografica =

A= :
MINISTERIO IG*\(: a

F 2
DE ECOR M| A . !
i pyr gl 1ot et COMISIONES DE SERVICIO --"

mr

g Solicitar Anticipo
Itinerarios

o _Confirmar

@ Anular
Agencias

o _Registrar

A fnatar D PULSAR
Liquidaciones

o _ Calcular

@ Anular

g Imprimir
Solitar Cambios
g Datos Personales
g Datos Bancarios

@ Salir

‘| | ol
€ I_ I_ l_ (2E Inkranet lacal

Nos apareceran todas las Propuestas de comision grabadas correctamente.

’ omisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.A.E ;Iilﬂ
Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda ﬁ
G hteds - o= - (12 Fat | QBlsqueda [ Favoritos  SEFMultimedia ®| - S M- il
Direccion I&j http:{/zsegurafsoronestdes] j @Ir | Winculos
GOUng - I | Buscar - Gy 1 | (fitluevat 63 fs0chiank @ 5 bloqueadais) | A5 Corrector ortografica =

A= :
MINISTERIO IG*\(: a

F 2
DE ECOR M| A . !
i pyr gl 1ot et COMISIONES DE SERVICIO --"

mr

g Solicitar Anticipo
Iinerarios Q Anular Apuntes de Agencia

Confirmar
v I
1@ L‘“l 2005/00000274 SEVILLA(ESPANA) 01/08/2005 08:00 - 08/08/2005 10:00
Agencias 2005/0000027% BARCELCOMA(ESPAMA) 01/08/2005 09:00 - 05/08/2005 10:00 []
&f Registrar 2005/0000026% BILBAC(ESPANA) 01/07/2005 08:00 - 07/07/2005 18:00 [
25 _ Anular 2005/00000267 ST CRUZ TEME(ESPAMA) 21/07/2005 08:00 - 24/07/2005 12:00 [

Liquidaciones lg] Anular Agencia |
o _ Calcular

£ __Anular

g Imprimir

Solitar Cambios
g Datos Personales
g Datos Bancarios

@ Salir

|
4 | I
|&] isto [ [ [ [BEmeranet local

Seleccionamos aquella propuesta cuyos apuntes de agencia queramos anular vy
pulsaremos en Anular Agencia "= [Anular Agencial:

- Pég.54 -



| Comisiones de seryicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por 1G.A.E

- =] x|
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MINISTERIO IG'\(: a

‘
DE ECOROMIA . -
CVHACIENDA  Wmsrisieoe v COMISIONES DE SERVICIO &
g Solicitar Anticipo

LIRS Q Anular Apuntes de Agencia
Confirmar

¥ Confim | I
& __ Anular_| 2005/00000274 SEVILLA(ESPAMA) 01/08/2005 08:00 - 08/08/2005 10:00

Agencias Z005/00000273 BARCELOMA(ESPAMA) 01/08/2005 09:00 - 05/08/2005 10:00 E|
&7 Registrar 2005/00000269 BILBAGIESPANA) 01/07/2005 08:00 - 07/07/2005 18:00 E]
23 Anular 2005/00000267 ST CRUZ TEME(ESPAMA) 21/07/2005 02:00 - 24/07/2005 12:00 [}
Liguidaciones E] € Anular Agencia ) |

4# _ Calcular
&7 __ Anular
g Imprimir

Solitar Cambios

g Datos Personales PU LSAR

g Datos Bancarios
n@ Salir

=
4] | »f
|@ Listo l_l_ ’_ (2R Intranet local

Soronet nos confirma la anulacién y nos da la posibilidad de seguir anulando apuntes de
agencia.

A Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E

- =] x]
Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda ﬁ

G hteds - o= - (12 Fat | QBlsqueda [ Favoritos  SEFMultimedia ®| - S M- il
Direccion I&j http:{/zsegurafsoronestdes] j @Ir | Winculos
GOUng - I | Buscar - Gy 1 | (fitluevat 63 fs0chiank @ 5 bloqueadais) | A5 Corrector ortografica =

L__|
MINISTERIO IG Q/: A
: M [
VHAGIENDA AR COMISIONES DE SERVICIO W

g Solicitar Anticipo
Itinerarios

o _Confirmar

&7 __Anular
Agencias

o _Registrar

&7 __Anular

Liquidaciones —
o« _Calcul :\i‘) Apuntes de Agencia anulados correctamente para la propuesta 2005/00000274
alcular

£ __Anular Seguir anulando Apuntes de Agencia
g Imprimir

Solitar Cambios
g Datos Personales
g Datos Bancarios

@ Salir

|
4 | I
|&] isto [ [ [ [BEmeranet local
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3.3 Confirmacién de Itinerario.

3.3.1 Confirmar

Una vez efectuada la comisiéon de servicio, se deberd realizar la confirmaciéon del
itinerario, a través del punto del menu: “Itinerarios-Confirmar”

3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E
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-

Propuestas

I} MNueva

@ Madificar

§ Anular

g Imprimir

L _Solicitar Anticipo

Itinerarios

< PULSAR

Agencias

w# _Registrar
5 Anular
Liquidaciones
w# _ Calcular
@ Anular

g, Imprimir

=
| | I»

[&] [ [ [ JBE wtranet local

Nos apareceran todas aquellas Propuestas tramitadas ya como Ordenes de Comision.
Pulsaremos sobre aquella propuesta cuyo itinerario queramos confirmar:
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a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por/LGAE _ |ﬁl |ﬂ
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[— L = e
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DEECOMOMIA )
VHACIENDA  MmEEmEmEms COMISIONES DE SERVICIO
a
SRV-ZO0ROLLA(DBIGAEZZ) 2% Confirmar Itinerario
Bienvenido:
Enricue Ortiz <Zuns§ununy BARCELONA(ESPANA) 01/08/2005 09:00 - 0S/08/2005 10:00
200500000267 ST CRUZ TENE(ESP."—\P“:IP-) 21/07/2005 02:00 - 24/07/2005 12:00
Propuestas
G’ MNuewa
E? Modificar PULSAR
@ Anular
g Imprimir
L _Solicitar Anticipo
Itinerarios
w# Confirmar
&7 __ Anular
Agencias
¥ _Registrar

= 1 | i
o
4| i B

|&] Listo [ | [EEmntranetlocal

Soronet nos abrira la propuesta y nos permitird modificar el itinerario en el caso de que
hubiese variaciones con respecto a lo previsto en la propuesta de comision.

Tanto si se modifica como si no, para finalizar habria que pulsar en el boton Confirmar
Itinerario LH“Confirmar ltinerario
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Soronet nos da un mensaje en el que nos da por confirmado el itinerario y nos ofrece la
posibilidad de confirmar otro itinerario.

| Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.A.E
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3.3.2 Anular

Una vez realizada la confirmacion del Itinerario de una comisidn, existe la posibilidad,
antes de hacer la liquidacion, de anular la liquidacion del itinerario. Para ello
pulsaremos en Anular &7

a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por/LGAE ;lilﬂ
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Nos mostrara todas aquellas Ordenes de Comision cuyo itinerario se ha confirmado y
aun no se ha hecho la liquidacion.
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Habrd que marcar la casilla de aquella propuesta y pulsaremos en el boton Anular
Itinerarios & Anular Itinerarios|

omisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.A.E
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Soronet nos confirma la anulacion y nos da la posibilidad de anular otro itinerario.
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3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E
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()

3.4. Liquidaciones:

3.4.1Calcular:

Para efectuar la liquidacion pulsaremos en Calcular %
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Nos apareceran aquellas Ordenes de Comision, cuyo itinerario ya se ha confirmado.
Pulsamos sobre aquella que queramos liquidar:

Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.AE
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E? Modificar
S~ PULSAR
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Soronet nos muestra una pantalla para introducir los gastos ocasionados con derecho a
indemnizacion.

En las lineas de manutencion, alojamiento y kilometros, pueden aparecer importes, que
son los que el sistema calcula segun la duracion de la comisién, y los kilometros
recorridos en vehiculo particular. En caso de que el gasto real, no coincida con el
importe méaximo calculado, se procederd a modificarlo, teniendo en cuenta que la
modificacion sélo se permite cuando el nuevo importees menor que el calculado por el
sistema, excepto cuando se ha marcado la casilla de “Gastos realizados” en la carpeta de
“Orden Comision”.

3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LGAE ;[illl
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Propuestas 12:00]
I} Mueva Manutencién 2,00 u] 52,29 156,87 156,87
@7 Modificar Alajamiento 3,00 u] 94,96 284,88 724,28
~7 _ Anular Kildmetras 0,00 S000 0,168283 241,42
g Imprimir Otraos Gastos de Manutencidn 0,00 u] 0,00 0,00
g Solicitar Anticipo o Otros Gastos de Alojamients 0,00 o 0,00 0,00
Itinerarios Billetes 0,00 [u} 0,00 0,00
w” _Confirmar Tani 0,00 o 0,00 0,00
@ Anular Vehiculo de Alquiler 0,00 o] 0,00 0,00
Agencias Otros Gastos de Locomocidn 0,00 o 0,00 0,00
w” _Registrar Confirmar Liquidacidn
Far | Y x

| | P
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Una vez introducidos y comprobados los datos, confirmaremos la liquidacion pulsando

en Confirmar Liquidacion k=l [Confirmar Liguidacion
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Soronet nos presenta la seleccién de firmas

3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.A.E - |E |i|
Archivo  Edicion  Wer  Faworibos  Herramientas  Ayuda |-

R~ | 7at | ‘QlBisqueda (G Favoritos R Multimedia ®| - S W - 3
: 0l x| j f?lr Yinculos

-' Inrmes Microsft Internet Explorer proporcionado po
Google " | archiva  Edicin Wer  Favoritos  Herramiertas Avuda i i oD - &
. m 2} seleccion de firmas - Didlogo Web Xy =1 i ~it—
Direccidn Im @Ir | Yinculos ﬂ
Cooge-[—| 15 » iIcCIO

Seleccidn de firmas

= [~
Firma certifico de la liquidacion
I -
SRV-SOR
Bienver
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Propu
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Q _So V’; Aceptar ? & Cancelar |
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Agencias
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A continuaciéon veremos la Cuenta Justificativa. Declaracion de Itinerario.
Certificacion
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CUENTA JUSTIFICATIVA, DECLARACION DE ITINERARIC. CERTIFICACION Orden n®: 2005/00000267
Cuenta n®:  0100-2005/[C101189

L. CUENTA  que presenta D./Diia. ENRIQUE ORTIZ
DNI 13086478F  Puesto de trabajo: JEFE DE SERVICIO A Nivel. 26

en la que acredita la realizacion de la Orden de Comision autorizada, declarando que se ha realizado el itinerario y gasios
gue se sefialan derivados todos ellos de la realizacion de la comisién.

A.DIETAS
N dias Importe Euros

Manutencion 3.0 156,87
Manutencion R.Event'Cursos
Alojamiento 3,0 284 88
Oiros Gastos Alojamiento
Gasfos telefono oficial
Lavado-Planchado

Otros Gastos

TOTAL DIETAS 441.75

B. LOCOMOCION
Medio de transporte utilizado: Adreo
Matricula vehicule parficular:

. DECLARACION DE ITINERARIO

HKm  Dia salida Hora  DiaUsgeds Hora
De MADRID (ESPARNA) a ST CRUZ TENE (ESPARA)Y 500 21/07/200  08:00 21/07/2005 12:00
De ST CRUZ TENE (ESPARNA) a MADRID (ESPARNA) 500 24/07/200 08:00 24/07/2005 12:00

Suma Kms. 5.000 a 0,168283 841,42

Wehiculo de alguiler
Gastos de taxi 100,00
Consigna de equipajes
Aparcamienio plblico

Peaje

Transpore de automovil en barco
Billetes

Ofros gasios de locomocién

TOTAL LOCOMOCION 941,42
DECLARO ciertos los datos, los gastas y &l
itinerario reflejades en la presante cuenta TOTAL (A+B) 1.38317
Justificativa
Fecha IMPORTE ANTICIFADC 150,00
(Anticipe + Agencia)
Fdo.: ORATE GONZALEZ GREGORIO TOTAL A RECIBIR O A DEVOLVER 1.23317
il CERTIFICO que &l interesado ha realizado Comprobada RECIBI
de conformidad la comisidn de servicio de
Fecha
referencia
Fdo.:

=

Pulsaremos en el boton de Imprimir ="

Soronet nos confirma la liquidacién de la Propuesta y nos da la opcién de calcular otra
liquidacion.
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3.4.2 Anular.

Para anular una liquidacion pulsaremos en Anular &7 [Anulad

3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E

== x|
frchivo  Edicion  Wer  Eavoritos  Herramientas — Avuda ﬁ

Gptrds - = - (D fat | DlBlsqueda [ Favoritos  fMultimedia ®| E-S M- &l

Direccion |§I http:}izsegurafsoronetdes/ j Rl |‘v'|'nculos
Google - | | [Cleusear ~ @y g3 | ool g Passbank B35 hioqueadols) | *% Corrector ortografics + >

o ~a—

e,

MINISTERIO IG'A%E A ez, 2
[T vhacenss wesmmsms COMISIONES DE SERVICIO
b _Solicitar Anticipo
Itinerarios

4# Confirmar

§ Anular
Agencias

4 Registrar

§ Anular
Liguidaciones

4# _ Calcular

- ou D 4— PULSAR
g Imprimir
Solitar Cambios
g Datos Personales
g Datos Bancarios

n@ Salir

=
| | »f
|@ Listo l_l_ ’_ (2R Intranet local

- Péag. 66 -



Nos apareceran todas aquellas Propuestas que tengan calculada la liquidacion.
Seleccionaremos la que vamos a anular:
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A -_— o I.; . 4]
MINISTERI IG‘«: — )
PN e COMISIONES DE SERVICIO

SRV-SOROLLA(DBIGAES0Z) |C% Anular Liquidacién |
Bienvenido: N2 Propuesta Descrpcion -
Enrique Ortiz 2005/00000267 ST CRUZ TEME(ESPAMNA) 21/07/2005 08:00 - 24/07/2005 12:00 7

Prapueses % S Enular Liquidaciones 24‘— PU LSAR
|} MNuewva

E? Modificar

5 Anular

g. Inaprimir

5 _Solicitar Anticipe |
Itinerarios

4w Confirmar

@ Anular

Agencias

4w _Registrar
.

P | Aol hd
4| i B

@ Lista ’_ ’_ ’_ (22 Intranet local
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Soronet nos confirma la anulacion y nos da la posibilidad de anular otra liquidacion:

a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por/LGAE _ |ﬁl |ﬂ

Archiva  Edicién  Yer Eavaotitos  Herramientas  Avuda |
G atrds -« o= - (2D at | ‘QiBisqueda [EFavoritos GfMulimedia &% | BN S =1 3
Direccion I@ http:/fzsequrafsoronetdesy j 6>Ir | Winculos

| |G| Busear ~ G2 &3 | (gituesal g7y PageRank T g ploqueado(s) | A5 Corrector ortografica «

= . il . e
A- s el k¥ 5 oy g
MINISTERIO IG‘«: — .
i s COMISIONES DE SERVICIO

SRW-SOROLLADBIGAESOZ)
Bienvenido:

Enrique Ortiz

Propuestas
G’ MNuewa
E? Modificar (@

@ Anular ’\i‘) Liquidacion anulada correctamente para la propuesta 2005/00000267

g Imprimir Anular otra liquidacion
L _Solicitar Anticipo

Itinerarios
w# Confirmar
&7 __ Anular

Agencias

¥ _Registrar

= 1 | i
o
«| I P

|&] Listo [ | [EEmntranetlocal

3.4.3 Imprimir:

Para imprimir una liquidacién pulsaremos en Imprimir &
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Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E

- =18 x|
Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ﬁ

G atrds -« o= - (2D Zat | QiBisqueda (S Favoritos P Multimedia ®| - S M- el

Direccion I&j http:{/zsegurafsoronetdes/ j ﬁlr | Minculos
Google - I | |ClBusear ~ G | (gitlueval g2 PageRank [ 5 bloque ada(s) | A5 Corrector ortografica =

e |GAE S e

X a
ST e COMISIONES DE SERVICIO

L _Solicitar Anticipo
Itinerarios

w# _Confirmar

@ Anular
Agencias

w#” _Registrar

5 Anular
Liquidaciones

w# _ Calcular

5 Anular
<« PULSAR
Solitar Cambios
g Datos Personales
g, Datos Bancarios

@ Salir ||

-
| | b
& l_ l_ l_ (28 Intranet local

Nos apareceran todas las liquidaciones confirmadas.
Pulsaremos sobre aquella que queramos imprimir:

omisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.A.E

Archiva  Edicion  Yer Favaritos  Herramientas  Awvuda |

Gprds - o= - () tat | ‘CiBisqueda [ Favoritos  fFMultimedia &4 | - S - =l
Direceidn I@ http:/{zsegurafsoronetdesy ﬂ I | Winculos
| |Gl Busear ~ 5 &3 | (itlueval ) PageRank g ploqueado(s) | *% Corrector ortografico + »

A= - L -
MINISTERI IG‘«: — )
PN e COMISIONES DE SERVICIO

SRV-2O0ROLLA(DBIGAEZ0Z) |C% Impresion de Liquidaciones Confirmadas |

Bienvenido:

Enrigue Ortiz

Descripcion

N2 Pranuasta
ST CRUZ TEME(ESPARIA) 21/07/2005 08:00 - 24/07/2005 12:00
ESPIMARIESPANA) 07/03/2005 07:00 - 07/03/2005 17:00

Propuestas i [ Tramitacion finalizada)

|3| Nuewa i

E? Modificar PU LSAR

5 Anular

g. Inaprimir

5 _Solicitar Anticipe |

Itinerarios

4w Confirmar

@ Anular

Agencias

4w _Registrar
.

i I = R

| of

@ Lista ’_ ’_ ’_ (22 Intranet local
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Soronet nos presenta la seleccién de firmas

I SORONET3 - Microsoft Word _18] x|

: Archivo  Edicidn  Yer Insertar Formato Herramienkas Tabla  VYentana 2 Escriba una pregunta - X
Eljz:x.l_l.h-ﬁ_ul.l.hlr.ﬁrn ol | (L") B:a.:.hl 17 |l wrl wr |l 60 | = = ;:::lay_A'
Il 3 Informes - Microsoft Internet Explorer proporcionado por 1.G.A.E = |E||5| ~ —
El- Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda i T 2
m PRpTRERNNN <] Seleccion de firmas - Didlogo Web x| b =1 &
N Direccidn htt Ir |\-'|'nculos
E &) hetp &
- (;“g]e - I »»
- [# seleccion de firmas
Firma certifico de la liquidacidn ;I
I -
V’<_ Aceptar ? - Cancelar |
| [ -]
[&] Lista f B Intranet local Y -
%
@
E
=m[E=m 4 »
iDbujar g | Autoformasy N W ] O R A i B & | - - A-=S =@ i!
Pag. &9 Sec, 1 6970 A 255cm Lin, 6 Cal, 1 GRE MCA EXT SCBE  Espafiol (Es Q}

A continuacion veremos la Cuenta Justificativa. Declaracion de Itinerario.
Certificacion que queremos imprimir.

- Péag.70-



CUENTA JUSTIFICATIVA. DECLARACION DE ITINERARIC. CERTIFICACION

Orden n™:

2005/00000287

Cuenfa n®:  0100-2005/C101189

I. CUENTA

DMl 13086478F

que presenta D./Dia. ENRIQUE ORTIZ
Puesto de trabajo:  JEFE DE SERVICIO A

Mivel: 26

en la que acredita la realizacion de la Orden de Comisién autorizada, declarando que se ha realizado el itinerario y gastos
gue se sefialan denivados todos ellos de la realizacion de la comision.

A.DIETAS

Manutencidn

Alcjamiento

Otros Gastos

M dias

30

Manutencicn R.Event/Cursos

30

Oiros Gastos Alojamiento
Gastos telefono oficial
Lavado-Planchado

TOTAL DIETAS

Importe Euros
158,87

284 88

441.75

Gastos de taxi

Aparcamiento
Peaje
Transperte de
Billetes

De MADRID (ESPARNA) a ST CRUZ TENE (ESPARNA)
De ST CRUZ TEME (ESPARNA) a MADRID (ESPARA)

B. LOCOMOCION

Medio de transporie utilizado:
Mairicula vehiculo pariicular:

Aéreo

Il. DECLARACION DE ITINERARIO

Km
500
500

Suma Kms. 5.000

Wehiculo de alguiler

Consigna de equipajes

publice

automovil en barco

Ofros gasios de locomocion

Dia zalida
2107200
24/07/200

Hora Dia Uegadz Hora
08:00 21/07/2005 12:00
08:00 24/07/2005 12:00

a 0,168283

TOTAL LOCOMOCION

841,42

100,00

941,42

Justificativa

Fecha

DECLARO cierios los datos, los gastas y &l
itinerario reflejados en |a presente cuents

Fdo.. ORATE GOMZALEZ GREGORIO

TOTAL A

TOTAL (A+BE)

IMPCORTE ANTICIPADC
(Anticipo + Agencia)

RECIEIR O A DEVOLVER

1.383,17

150,00

123317

Il CERTIFICO
de conformidad
raferencia

que el interesado ha reslizado Comprobada

la comisidn de servicio de

RECIBI
Fecha

Fdo.:

Pulsaremos en el boton de Imprimir é
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4. Solicitar Cambios:

En este punto veremos como a través de Soronet se pueden abstener los impresos de
“Solicitud de cambios de datos personales y/o bancarios”, que se remitiran a los
responsables de los terceros de Sorolla, para que procedan a realizar las
correspondientes altas, bajas o0 modificaciones en Sorolla.

4.1 Datos Personales:

Pulsaremos en Datos Personales &+ [Datos Personales)

3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E ;lilil
Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ﬁ
G atrds -« o= - (2D Zat | QiBisqueda (S Favoritos P Multimedia ®| B S A =
Direccion I@ http:ffzsegurasoronetdes] j ﬁlr | Minculos
Google - I | |ClBusear ~ & 2 | (gitlueval g2 PageRank [ 5 bloque ada(s) | A5 Corrector ortografica =

MIMNISTERIO I G 'A%: '

-
j 3 L e COMISIONES DE SERVICIO
L _Solicitar Anticipo
Itinerarios
w# _Confirmar
@ Anular
Agencias
o’ _Registrar
5 Anular
Liquidaciones
w# _ Calcular
5 Anular
g. Imprimir

-

Solitar Cambios

£t peronsie> 4] PULSAR

g, Datos Bancarios
@ Salir ||
4 | b
|§| Lista l_l_ ’_ (2R Intranet local

Nos mostrara los datos laborales registrados en Sorolla:
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Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por/LGAE

=& x]
Archiva  Edicién  Yer Eavaotitos  Herramientas  Avuda ﬁ

G atrds -« o= - (2D at | ‘QiBisqueda [EFavoritos GfMulimedia &% | BN S =1 3

Direccion I@ http:/fzsequrafsoronetdesy j 6>Ir |V|'nculos
GDC)g[EvI | |G| Busear ~ G2 &3 | (gituesal g7y PageRank T g ploqueado(s) | A5 Corrector ortografica «
‘d:

MINISTERIO IG Q/E | . j-'
1 B COMISIONES DE SERVICIO

Aniprrammnr

=
L _Solicitar Anticipo . Ef  solicitud Impreso Datos Personales

Itinerarios MIF: 13086478F M.R.P| Nivel[26 =] Otros|

o w Mombre v Apellidos | Eﬁrique Ortiz

&7 _Anular_| Tipo via| cALLE = Namera

Agencias Direceian Esd  Piso[ Puerta]
' _Registrar | Municipio [maprID -

&7 __Anular_| Cédigo Postal
Liquidaciones -
q Cargo/Puesta | JEFE DE SERVICIO A =
w# _ Calcular M
£ __ Anular Grupo B =| Obuos
g Imprimir I ICUERPO TECHICO DE AUDITORES ¥ CONTABILIDAD ;I
uerpo o
5
Solitar Cambios
Centro Orgdnica IS.G. PLAMIFICACION ¥ DIRECCION DE LA CONTABILIDAD ;I
g Datos Personales 9 Otres
Datos Bancarios . -
@.} Centro Funcional IEE;PLANIFICACION ¥ DIRECCION DE LA COMTABILIDAD _I
5
& __salir | Telefono Cficial

4 | Il - O Imprimir Solicitud |
|&] Listo [ | [EEmntranetlocal

[1]

Realizamos la modificacién correspondiente

Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por/LG.AE

Archivo  Edicisn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

G htrds - o= - (2 at | ‘QiBisqueda  [GdFavoritos  GfMulimedia &% | By S = 4t
Direccion I@ http:/jzsequrafsoronetdes) j 6>Ir |V|’nculos
GDC)g[Evl | [ClBuscar ~ @2 &3 | (tiusva! gy PageRank T £ blogusado(s) | M55 Corrector ortografica - >
it

-k

i MINISTERID IG ‘\A(E A

i DE ECONOMIA .

| VHACIENDA  mmmesincocus COMISIONES DE SERVICIO &
L} _Solicitar Anticipo ;I Ef  solicitud Impreso Datos Personales d

Itinerarios MIF: 1z086478F  M.R.P] Nivel|26;| ]

w? _Confirmar Mombre y Apellidos [ Enrigue ortiz

27 _ Anular_| ipo via] CALLE - i
Direccian Tipo wal =l | imerel =

Agencias Esd  Piso[  Pusrta]
& Registrar | Municipio |maDRID =l
£ Anular_| Cédigo Postal 25

Liquidaciones -
q Cargo/Fussto | JEFE DE SERVICIC A =

4w _ Calcular L""SJ
@ Anular Grupo

[ _Imprimir_| Cuerpo
Solitar Cambios
L3 _Datos Personales Centro Organico
& R Centro Funcional

&3 __ salir | —  |Telefono Oficial
4 | _>|_ O Imprimir Solicitud || =
|@ ’_ ’_ ’_ (2 Intranet local

Dtros

m
[l

PO TECHICO DE AUDITORES ¥ CONTABILIDAD ;I

Ry

LAMIFICACION % DIRECCION DE LA COMTABRILIDAD ;I

LAMIFICACION % DIRECCION DE LA COMTABRILIDAD ;I

moowﬁwﬂam

1]
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Para que los cambios sean efectivos pulsar en Imprimir Solicitud & [[mprimir Solicitud

/) Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.AE =17l =l
Archiva  Edicion  Yer Favaritos  Herramientas  Awvuda ﬁ
Gprds - o= - () tat | ‘CiBisqueda [ Favoritos  fFMultimedia &4 | B S = 3
Direceidn I@ http:/{zsegurafsoronetdesy ﬂ I | Winculos
Google - | | |G Buscar ~ @ g | (itlueval ) PageRank B g pioqueado(s) | M55 Corrector ortografica - >

-

¥ MINISTERIO IG‘«E i
PN e COMISIONES DE SERVICIO

M .
L _Solicitar Anticipo Ef  solicitud Impreso Datos Personales
Itinerarios MIF: 13086478F N.R.PJ Mivell26 =| Dtros
& _Confirmar | Mombre v Apellidos [Errigue ortiz
@ Anular } B Tipa w’am I NL’lmeroI_
= Direccian X
Agencias Esu::| F‘ISD’_ Puer‘tal_
& _Registrar | Municipic [maprID =
&7 __Anular_| cédign Postal 28
Liquidaciones =
q Carga/Pussta | JEFE DE SERVICIO A =

w# _ Calcular MI
@ Anular Grupo m M
W g i Cuerpo [CUERPC TECNICO DE AUDITORES ¥ CONTABILIDAD =

- 2 Otros|
calfizr Camibive IS G, PLAMIFICACION ¥ DIRECCION DE LA CONTABILIDAD _I
Q;. Datos Personales Centro Crgdnico Eae|
g Datos Bancarios Corre Frssnsal IS.G. PLAMIFICACION ¥ DIRECCION DE LA CONTABILIDAD ;I

Oiros
& __ salir | — |Telefono Oficial
-
J | _’I_ 0, S Imipimir Solicitud z m d PULSAR

& [ [ [ B mtranetlocal

Nos aparecera la Notificacion de Datos Laborales con la modificacion solicitada, que
se enviard al responsable correspondiente:
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NOTIFICACION DE DATOS LABORALES

NIF 13086478F

NOMBRE Y APELLIDOS

DIRECCION:
CALLES
PROVINCIA
MUNICIPIO
CODIGO POSTAL
CARGO/PUESTO
GRUPO

CUERPO

CENTRO ORGANICO

CENTRO FUNCIONAL

TELEFONO OFICIAL

NIVEL 2&
ENRIQUE ORTIZ
N° Esc Piso
MADRID
MADRID

JEFE DE SERVICIO A

A

CUERPO TECNICO DE AUDITORES Y CONTABILIDAD

S.0G. PLANIFICACION Y DIRECCION DE LA CONTABILIDAD

5.0, PLANIFICACION Y DIRECCION DE LA CONTABILIDAD

Puerta

4.2 Datos Bancarios:

Pulsaremos en Datos Bancarios &= [Datos Bancarios

- Péag.75-




a Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E — ||5' |i|

Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda |

fmdfrds - = - () Zat | QiBisqueda (S Favoritos P Multimedia ®| B S A =
Direccion I@ http:{/zsegurafsoronetdes/ j ﬁlr | Minculos
GOOgIE - I | G Buscar - @3 1% | | (Ziueva! @ |PEpERE @ 5 bloqueadals) | A5 Corrector ortografica =

~ =
MINISTERIO IG'« ﬁ

: - - L : H B ’
ST e COMISIONES DE SERVICIO

mr

g Solicitar Anticipo
Itinerarios

w# _Confirmar

5 Anular
Agencias

w#” _Registrar

5 Anular
Liquidaciones

w# _ Calcular

5 Anular

g Imprimir
Solitar Cambios
g Datos Personales
e« [PULSAR]

@ Salir ||

-
| | b
|@ Lista l_l_ ’_ (2R Intranet local

Soronet distingue en la Solicitud Impreso Datos Bancarios entre:
- Altas: para aquellos datos nuevos que queramos introducir.
- Bajas: para aquellos datos que queramos sustituir.

2} Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.AE

=8|
Archivo  Edicisn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda |
G htrds - o= - (2 at | ‘QiBisqueda  [GdFavoritos  GfMulimedia &% | - Sl - al

Direccion I@ http:/jzsequrafsoronetdes) j 6>Ir | Vinculos
| Buscar - @i Ed | (hHiuesct @ F,Lﬂ',‘@ Pop-ups permitidos | M5 Corrector ortografica ~ >

ESD
A= 2

MINISTERIO IG‘\(:

SN e COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SOROLLAIDBIGAESOZ) @f‘ Solicitud Impreso Datos Bancarios

Bienvenido:

Enrique Ortiz
Codigo |Codigo Nombre Direccion de la
N de Cuenta |de la Poblacidgn
Entidad|Sucursal Sucursal
Propuestas Enhdad

I} Muewa W@ | |
E Modificar Bajas

§ Anular Codigo Codigo o

— Entidad Sucursal P it =i

g Imprimir
— 2038 1944 3000009944

L _Solicitar Anticipo

Itinerarios Q’
w# _Confirmar
5 Anular

Agencias

w# _Registrar

P | U | hd
| |

@ Lisko ’_ ’_ ’_ (2 Intranet local

Imprimir Solicitud
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Tenemos dos opciones:
> Registrar una o varias cuentas bancarias. Para ello pulsaremos en Editar 7.

omisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por LG.AE

frchivo  Edicion  Wer  Eavoritos  Herramientas  Avuda |
A Akrds - o= - @ ot | @Bﬂsqueda (3] Favoritas @Multimedia @ | I%- = E - ;.1
Direccian I@ http:jzsegurajsoronetdesy j 6>Ir | Vinculos

| Buscar ~ @ i | (Ghiueva! =) @E Pop-ups permitidos | 55 Corrector ortogréfico ~ »

~id—
MINISTERIO I G &(

DEECOMOMIA

E A =
VHACIENDA  mromeeeiem s COMISIONES DE SERVICIO

SRY-SORGLLAIDEIGAES0Z) Ef solicitud Impreso Datos Bancarios

Bienvenido: Altas

Enrique Ortiz
Nombre
Codigo |G Direccion de la
N? de Cuenta [de la Poblacidn
Entidad Sucursal Sucursal
Propuestas Enhdad

I} Nuewa
E Modificar
g Imprimir

= 1944 2000009344

b _Solicitar Anticipo
- - Imprimir Solicitud

w” _Confirmar
&7 __Anular
Agencias

w” _Registrar

P | A | hd
| | P

@ Lisko ’_ ’_ ’_ (2 Intranet local

Se nos habilitara una linea para introducir los datos.

omisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por 1.G.AE

Archiva  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda |
Gatrds ~ o= - (D fat | DiBlisqueda [ Favoritos  AEfMultimedia ®| - Sl - Eal

Direccidn IE http:/fzsegurajsoronetdes) j P | winculos
GOOgIt - I | G Buscar - (i‘( B | @i““e‘“’! @ @ @ 5 blogueadols) | ‘5 Corrector orbografico »

~a—

A
MINISTERIO I G M

DE ECOMOMIA . :
 VHACIENDA  Wnrmive ovsa COMISIONES DE SERVICIO &
g SollcltarAntlclEo

Itinerarios Ev

% Confirmar
Altas

&7 __ Anular T
- Codigo |C SRS Direccion de la
Agencias -H N? de Cuenta ::::jad Sucureal Poblacidn
w7 _Registrar
&7 __ Anular vl ||

Bajas

Liguidaciones

5 Anular 2028 1944 2000009944

i _Imprimir | 0O Imprimir Solicitud
Solitar Cambios
g Datos Personales
Q Datos Bancaries

@ Salir =
1 | 2
&

Solicitud Impreso Datos Bancarios

l_ l_ ’_ (5 Inkranet local
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Una vez completados los datos pulsaremos en Validar #:

omisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por 1.G.AE

Archiva  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda |
Gatrds ~ o= - (D fat | DiBlisqueda [ Favoritos  AEfMultimedia ®| - Sl - Eal
Direccidn IE http:/fzsegurajsoronetdes) j P | winculos
Google- I | GBuscar - @ ﬁ | @i“‘*‘""! @ @ ESbloqueado(s) | "‘? Corrector orbografico »

' ™) -t
.-

o =

4 L] [ . —
?  MIMISTERIC IG {‘/: . b

DEECONOMIA . P
ﬂlh' | VLACIENDA  meeemny COMISIONES DE SERVICIO &

i .
L Solicitar Anticipo

Altas

=l

ursal

1944 92 2000009544 EI

[20 [ceceecceees [EESPANA [PZA DE CIBELES | MADRID

0 Imprimir Solicitud |

& [ B mbranetlocal

Nos quedara registrada la linea.
Si a continuacién pulsamos en Imprimir Solicitud & [[mprimir Solicitud

omisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por L

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda |
G hteds - o= - (12 Fat | QBlsqueda [ Favoritos  SEFMultimedia ®| - S M- il
Direccion @ http:{/zsegurafsoronestdes] j ﬁlr | Winculos
Google - I | Buscar - @ ﬁ | (GiHluevet ﬁ Fﬂ‘ @ 5 bloqueadas) | A5 Corrector ortografica =
f et ] — @ ~aw

] [ . ]

MINISTERIO IG Q/: : ' P
: Fut Fe 2l
HaC o e COMISIONES DE SERVICIO %

©"  Solicitud Impreso Datos Bancarios

Altas
odigo |Codigo b= reccion de la
e . de Cuenta Poblacidn
ntidad|Sucursal ; cursal
Entidad

[(3F P =o00 [ooo1  [z0 [ceceeseses [E ESPafia [PZA DE CIRELES |MaDRID |

EEVEE]

e e T ]
2038 1944 92 3000009944 [

DL Imprimir Solicitud _—p

Datos Personales

__ Salir |
' [
1| | o

€ I_ I_ l_ (2E Inkranet lacal
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Nos aparecera la Solicitud Alta Datos Bancarios

DATOS BANCARIOS PARA EL COBRO DE INDEMNIZACIONES POR RAZON

DEL SERVICIO
| DATOS PERSOMNALES
MIF: Mombre y Apellidos:
S0126135F EMRIGUE ORTIZ
Municipio: Provincia:
MADRID MADRID
Cddigo Postal: Telefona/Fax Oficial:
I[[$ Il ALTA DE DATOS BANCARIOS
Codigo enfidad: Coaigo sucursal: DC: M de cuenta:
000 0001 20 BEEGEEE666
Nombre de la entidad: Direccion de la sucursal: Poblacion:
BANCO DE ESPARA PZA DE CIBELES MADRID
Il BAJA DE DATOS BANCARIOS
Codigo entidad: Codigo sucursal: DC: M de cuenta:
Fecha:
Firmado:

Esta solicitud se enviara al responsable correspondiente.

* La validacion de los datos se presentara al pulsar en Imprimir Solicitud &
Imprimir Solicitud
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> Modificar o cambiar una o varias cuentas bancarias. Pulsaremos en Editar E. EI
v

proceso es el mismo pero ademas tendremos que pinchar en:

Es condicion indispensable para realizar la sustitucion o modificacion de la/s
cuenta/s bancarias

3 Comisiones de servicio - Microsoft Internet Explorer proporcionado por I.G.A.E - |E' |i|

Archivo  Edicion  Wer Fawvoritos  Herramientas — Avuda |

G htrds - = - (2 2} | @iBtsqueda (G Favorkos  Mutimedia <4 | B S [ - 4

Direccian I@ http:ffzsegurafsoronetdes] j 6>Ir | vinculos

GODgIt' I | Buscar - Q‘( E | @iNmﬂ! @' @E Pop-ups permitidos | ‘3 Corrector ortografica -
§ ~u—

| h " L4 ’
MINISTERIO IG Q/': o ¥
; M [Fe
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DATOS BANCARIOS PARA EL COBRO DE INDEMNIZACIONES POR RAZON
DEL SERVICIO

| DATOS PERSOMNALES

NIF: Nombre y Apellidos:

501 261 35F ENRIGQUE ORTIZ

Municipio: Provincia:

MADRID MADRID

Cdadigo Postal: Telefono/Fax Oficial:
|[|:> Il ALTA DE DATOS BANCARIOS

Codigo entidad: Codigo sucursal: DC: M de cuenta:

5000 0001 20 BEGABEEEEE6

Nombre de la entidad: Direccion de la sucursal: Poblacian:

BANCO DE ESPARA PZA DE CIBELES MADRID
|[|:>||| BAJA DE DATOS BANCARIOS

Codigo entidad: Codigo sucursal: DC: M de cuenta:

2038 1944 G2 300000994 4

Fecha:

Firmada:

Esta solicitud se enviara al responsable correspondiente.

* | a validacion de los datos se presentard al pulsar en Imprimir Solicitud &

Imprimir Solicitud
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